| - . STV
SUS e FEORIY Hospital UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO EBSERH
wasarroea. HOSPITAL UNIVERSITARIO CASSIANO ANTONIO MORAES "% iniversiTaios Fenshus
Tipo do REGIMENTO REG.COM.003- Paginalde5
Documento
Emissdo: Préxima
B'Zi:fr::nto COMISSAO DE TERAPIA NUTRICIONAL 25/05/2021 | icxo:
Versao: 1.0 25/05/2023

1. DA NATUREZA/FINALIDADE

Art. 12 - A Comissdo de Terapia Nutricional - CTN tem por finalidade:

a) Definir e avaliar os indicadores relacionados a Unidade de Terapia Nutricional;

b) Atuar na assisténcia aos pacientes internados no Hucam para fins de prevencao e
tratamentos das doengas nutricionais.

c) Atuar no processo de trabalho elaborando e avaliando propostas referentes as
atividades assistenciais e de ensino/pesquisa da unidade;

d) Colaborar com a elaboragdo de projetos de a¢do da instituicdo relacionados a Terapia
Nutricional.

2. DA COMPOSICAO

Art.22- A CTN deverda ser composta por representantes dos diferentes servicos que formam
a Unidade de Terapia Nutricional, garantindo, porém, a representacdo de todas as categorias
profissionais que atuam nesse espaco.

§12- A equipe minima definida por portaria é constituida por um(a) médico(a), como
coordenador(a), e ao menos um representante das seguintes categorias: nutricionista,
farmacéutico(a), enfermeiro(a) e fonoaudidlogo(a);

§29- Poderdo ser convidados membros colaboradores de outras formacdes profissionais que
possam auxiliar as atividades desempenhadas pela CTN.

3. ATRIBUICOES/COMPETENCIAS

Art. 32 - A CTN distribui pelos seguintes cargos: coordenador(a), secretario(a), membros titulares, e,
caso seja necessario, membros convidados.

Art. 42 - S30 atribuicGes do(a) Coordenador(a):

a) Convocar e coordenar as reunioes ordindrias e extraordinarias;

b) Presidir as reunides, coordenar os debates, tomar votos e votar;

c) Emitir votos de qualidade nos casos de empate;

d) Elaborar memorandos e relatérios das atividades da Comissao;

e) Representar a Comissao sempre que necessario, podendo ainda convocar os demais
membros para assessora-lo(a) ou substitui-lo(a) sempre que a situacao exigir;

f) Distribuir e delegar as atividades aos demais membros;

g) Cumprir e fazer cumprir este regimento.

Art. 52 - S3o atribuicdes do(a) Secretario(a):
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a) Organizar e manter atualizado o calendario das reunides;
b) Editar as pautas, secretariar e agendar as reunides da Comissao;
c) Providenciar e organizar local, materiais e recursos necessarios para as reunioes;
d) Redigir as atas das reunides e submetendo-as a aprovag¢ao dos demais membros;
e) Expedir atos de convocagdao em conformidade com o que estabelece o Art. 11 do
presente regimento;
f) Redigir e encaminhar memorandos e relatdrios;
g) Organizar pasta de documentos expedidos e recebidos;
h) Editar os informes, organizar e manter atualizada a pasta de socializagdo de atas e

documentos;
Executar outras atividades atribuidas pela Comissao.

Art. 62 - S30 atribui¢cdes dos demais Membros:

a)

Participar das reunides com assiduidade e pontualidade, debatendo e votando os
temas em pauta;

Justificar as auséncias ocorridas;

Apresentar proposicdes a serem incluidas na pauta da préxima reunido ordinaria;
Contribuir ativamente com as atividades propostas pela CTN;

Atuar na implementacdo de projetos e planos de trabalho relacionados a CTN;
Fortalecer a imagem da Comissdo junto a comunidade local.

Art. 72 - E de competéncia de todos os membros o repasse das discussdes/deliberacdes e
encaminhamentos para os demais profissionais da unidade de terapia nutricional e para a
comunidade hospitalar, quando necessario.

Art. 82 - S3o0 competéncias da CTN:

a)
b)

Elaborar o diagndstico situacional;
Elaborar o desenho do processo de trabalho, definindo claramente os fluxos e

protocolos necessarios;

c)
d)
e)

Apoiar acGes de gestao do trabalho e de educacdo permanente;
Coordenar a agenda e o trabalho das subcomissoes;
Estabelecer estratégias de acdo e indicadores que possibilitem a avaliacdo e

monitoramento dos planos de trabalho;

f)

g)

Orientar os profissionais envolvidos no processo de trabalho e contribuir para
o fortalecimento do trabalho de equipe;
Analisar, reconstruir e pactuar propostas enviadas pela CTN, usuario e equipe.

4. FUNCIONAMENTO E ORGANIZAGAO

Art. 92 - O presente Regimento Interno regula atividades e atribuicdes da CTN, instituida em
atendimento a Portaria Interministerial n2 285, de 24 de margo de 2015 que redefine o Programa
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de Certificacdo de Hospitais de Ensino e ao cumprimento das metas do Plano Diretor Estratégico
do HUCAM e as diretrizes da Politica Nacional de Humaniza¢ao do SUS, de acordo com a Portaria n2
122 de 11 de junho de 2015, emitida pela Superintendéncia do Hospital Universitario Cassiano
Antonio Moraes — Hucam ao qual esta Comissdo estd diretamente subordinada.

Art. 10 - A CTN tem por objetivo operar como espago coletivo deliberativo, normatizando as
indica¢des, administracdo e monitoramento da Terapia Nutricional, racionalizando custo/beneficio
e minimizando as complicagdes, participar das tomadas de decisdes no seu ambito de
atuacdo e promover capacitacdo permanente sobre terapia nutricional aos profissionais da area da
saude.

Art. 11 - A Comissdo de Terapia Nutricional reunir-se-a ordinariamente ao menos uma vez ao més.

Art. 12 — Sera dispensado o membro que, sem motivo justificado, deixar de comparecer a trés
reunides consecutivas ou a seis intercaladas no periodo de um ano.

Art. 13 — Havendo sugestdo de novo integrante para a CTN, o(a) membro(a) que sugeriu, devera,
previamente, comunicar e entrar em consenso com os demais membros da comissao, a fim de evitar
reiteradas publicacdes de portaria de designacdo para composicdo da Comissdo de Terapia
Nutricional.

§12 Havendo consenso por parte dos membros sobre novo integrante para a CTN, devera convida-
lo para no minimo trés reuniGes consecutivas, e somente apds estas, solicitar alteracdo de portaria
de designacdo dos membros.

Art. 14 - A Comissdo reunir-se-a extraordinariamente para tratar de assuntos especiais ou urgentes,
com antecedéncia de, no minimo, 02 (dois) dias Uteis por convocac¢ao formal.

Art. 15 - O calendario das reunides do ano seguinte sera elaborado e definido na ultima reunido
do corrente ano para ciéncia dos membros.

Art. 16 - As reunides terdo carater deliberativo com a participagdo de 50% (cinquenta por cento)
mais 1 (um) dos membros.

Art. 17 - Os assuntos tratados e as deliberagdes tomadas em cada reunido serdo registrados em ata,
a qual serd lida e submetida a aprovacao e assinaturas dos membros até o prazo maximo de 10 (dez)
dias.

§1° - E obrigatéria a confeccdo das atas das reunies pelo(a) secretario(a), devendo elas serem
disponibilizadas via processo SEl para a assinatura eletronica dos membros participantes da reuniao.
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Art. 18 - As deliberacdes da Comissao de Terapia Nutricional prezardo pelo consenso, porém quando
ndo for possivel, serd decidida por maioria dos membros presentes com abertura de regime de
votagdo para a matéria em questao.

5. DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 - Os casos omissos neste regimento serao resolvidos pela CTN.

Art. 20 - O presente regimento entra em vigor a partir da data sua aprovacao pelo Colegiado Gestor
da Alta Governanga.
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