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SUPERINTENDENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Portaria- SEI n° 203, de 02 de outubro de 2024

O Superintendente do Hospital Universitario Cassiano Antdnio Moraes da Universidade Federal
do Espirito Santo (Hucam-Ufes), filial da Ebserh, no uso da competéncia que Ihe confere o artigo
19 da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh, resolve:

Art. 1° Designar as empregadas publicas, Jossiane Teixeira De Oliveira, matricula Siape n°
235%*** ocupante do cargo Técnico em Enfermagem, lotada na Unidade de Clinica Cirtrgica e
Kelly Teixeira de Mattos, matricula Siape n® 214**** ocupante do cargo Técnico em
Enfermagem, lotada na Unidade da Crianga ¢ do Adolescente para, sob a presidéncia da primeira,
constituirem COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR visando a
apuragdo de eventuais responsabilidades administrativas descritas no Processo n°
23525.002715/2024-69, bem como proceder ao exame dos atos e fatos conexos que emergirem
no curso dos trabalhos.

Art. 2° Estabelecer o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos trabalhos da referida
comissao.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Lauro Monteiro VVasconcellos Filho

Superintendente

COMISSAO

Portaria- SEI n° 201, de 30 de setembro de 2024

O Superintendente do Hospital Universitario Cassiano Antdnio Moraes da Universidade Federal
do Espirito Santo — Hucam-Ufes, Filial da Ebserh, no uso das atribui¢cdes que Ihe foram conferidas
pela Portaria-SEI n° 271, de 17 de julho de 2023, da Presidéncia da Ebserh, publicada no DOU
em 19 de julho de 2023, resolve:

Art. 1° Alterar a Portaria-SEI n° 384, de 4 de setembro de 2023, publicada no Boletim de Servigo
n°® 536, de 11 de setembro de 2023 que constituiua Comissdo de Planejamento e
Acompanhamento de Obras para prestar auxilio ao Colegiado Executivo no planejamento e
acompanhamento das atividades do Setor de Infraestrutura Fisica do Hucam-Ufes/Ebserh.

Art. 2° Para efeitos desta Portaria, considera-se:

I. Reforma/adequacgéo: alteracdo dos elementos de unidade assistencial ou administrativa
existente, com modificacdo de forma/escopo ou instalagdes, desde que ndo haja ampliagdo de &rea

fisica;
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I1. Obra/construcéo: execucéo de obras de engenharia civil para constru¢éo de novas edificacdes
destinada a instalacdo das unidades assistenciais e administrativas;

I1l. Ampliacdo: obra realizada em edificacdo existente em que haja acréscimo vertical ou
horizontal de sua area total construida; e

IV. Manutencéo predial: € um conjunto de atividades que devem ser realizadas ao longo da vida
total de uma edificacdo, para conservar ou recuperar a sua capacidade funcional e de seus sistemas
constituintes para atender as necessidades e seguranca dos seus usudrios, dividida em quatro tipos
de servicos:

a. Conservacao: servicos de rotina, como limpeza, jardinagem e outros ajustes da operacdo do
edificio feitos em pequenos intervalos de tempo;

b. Reparacdo: acdes preventivas ou corretivas para reparar algo antes de atingir a qualidade
minima aceitavel;

c. Restauragdo: intervencdo corretiva a fim de restaurar instalagdes fisicas que alcancaram nivel
de qualidade e/ou usabilidade inferiores ao minimo aceitavel, como o caso de vazamentos e
gueima de equipamentos; e

d. Modernizacdo: troca ou ajustes visando recuperar qualidade de modo que ultrapasse o
desempenho projetado inicialmente.

Art. 3° Compete a Comissdo de Planejamento e Acompanhamento de Obras:

I. Estabelecer ordem de prioridade das obras, reformas/adequacfes e ampliagdes das unidades
assistenciais e administrativas do Hucam-Ufes/Ebserh;

I1. Avaliar as solicitacOes de aditivos de acréscimos e supressdes quantitativas e qualitativas de
obras, reformas/adequacdes e ampliagao;

I11. Acompanhar a execucao das obras, reformas/adequagdes e ampliaces por meio de relatorios
periédicos expedidos pelo Setor de Infraestrutura Fisica do Hucam-Ufes/Ebserh;

IV. Opinar sobre outros assuntos relativos a reforma/adequacédo, ampliagdo e construcéo, a pedido
do Colegiado Executivo; e

V. Auxiliar na busca de recursos para as obras, reformas e adequagdes e acompanhar o andamento
da execucéo.

Paragrafo Unico. As manutencgdes prediais das edificacdes de que trata o artigo 2° desta portaria,
serdo executadas de oficio pelo Setor de Infraestrutura Fisica do Hucam-Ufes/Ebserh, através de
contrato exclusivo, dispensando manifestacdo/autorizacdo prévia da Comissao.

Art. 4° A Comissao, em sua analise, considerara os seguintes critérios:

I. Necessidade, urgéncia, sustentabilidade, qualidade, gestdo de riscos assistenciais, viabilidade
de execucgdo, conveniéncia e oportunidade na realizacdo da reforma/adequacao, ampliacdo ou
construcao de nova unidade;

I1. Adequacdo do projeto as condi¢des fisicas, técnicas e orcamentarias do Hucam-Ufes/Ebserh.

Paragrafo Unico. A Comissdo podera estabelecer outros critérios que considere relevantes para a
andlise dos projetos, obras, reformas/adequacdes e amplia¢des, consideradas as peculiaridades do

caso concreto.
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Art. 5° Todas as propostas de elaboragdo de projetos de engenharia, construgdo, ampliacdo de
edificacdes, pedidos de reforma/adequacdo, e solicitacdes de aditivos de acréscimos e supressées
guantitativas e qualitativas deverdo ser submetidos a Comissdo de Planejamento e
Acompanhamento de Obras, com a devida antecedéncia.

Art. 6° A Comissdo tera a seguinte composi¢ao:

I. Gerente Administrativo;

I1. Chefe da Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar - Coordenador;

I11. Chefe do Setor de Infraestrutura Fisica;

IV. Chefe do Setor de Engenharia Clinica;

V. Chefe da Unidade de Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho; e

V1. Chefe da Unidade de Vigilancia em Saude.

Art. 7° A Comissdo poderd convidar servidores, empregados, colaboradores e demais
profissionais técnicos para contribuir com os objetivos desta Portaria, no que couber.

Art. 8° Fica revogada a Portaria-SEI n° 384, de 4 de setembro de 2023, publicada no Boletim de
Servico n° 536, de 11 de setembro de 2023.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Lauro Monteiro Vasconcellos Filho

Superintendente

ELEICAO
EDITAL-SEI N.° 100/2024/SUP/HUCAM-UFES
ELICAO DA COMISSAO DE ETICA MEDICA E DIRECAO CLINICA

A Comissdo Eleitoral do Hospital Universitario Cassiano Antdnio Moraes, no uso de suas
atribui¢bes e cumprindo o disposto na Resolugdo CFM 2.152/2016 e a Resolucdo CRM-ES
318/2020 e 324/2021, convoca os Médicos do Corpo Clinico para Assembleia Geral, que seréa
realizada no dia 04 de novembro de 2024, das 8h as 17h, no Hucam-Ufes, localizado na
Avenida Marechal Campos, n® 1355, objetivando promover a elei¢do dos membros da Comissao
de Etica Médica e Direcéo Clinica para o mandato de 2024 a 2027 (30 meses). Em cumprimento
as referidas Resolucdes, a escolha dos membros da Comisséo de Etica Médica e Diregdo Clinica
sera feita mediante eleicdo direta, dela participando os médicos que compdem o Corpo Clinico
do Hucam-Ufes, inscritos e em situacao regular com o Conselho Regional de Medicina.

Art. 1° Os candidatos & Comisséo de Etica Médica e Dire¢do Clinica deveréo se inscrever por
meio de Chapa. Os requerimentos serdo recebidos de 02 a 16 de outubro de 2024 das 8h as 17h,
na sala das Comissdes, localizada ao lado do Bazar do Hucam-Ufes.

Art. 2° Os nomes dos candidatos inscritos serdo divulgados no Boletim de Servico, de 24 de
outubro de 2024. O periodo de divulgagdo dos inscritos na instituicdo sera de 24 de outubro a 03
de novembro de 2024.
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Art. 3° A Resolugdo CFM 2.152/2016 dispde sobre as atribui¢des, competéncia e funcionamento
da Comisséo de Etica Médica.

Art. 4° Resolucdo CFM 2.147/2016 dispde sobre as atribuicdes, competéncia e funcionamento da
Direcéo Clinica.

Art. 5° N&o poderdo integrar as Comissdes de Etica Médica os médicos que exercerem cargos de
direcdo técnica, clinica ou administrativa no Hucam-Ufes e 0s que ndo estejam quites com o
Conselho Regional de Medicina (CRM).

Art. 6° S&o inelegiveis para as Comissdes de Etica Médica os médicos que ndo estiverem quites
com o Conselho Regional de Medicina, bem como os que tiverem sido apenados eticamente nos
ualtimos 8 (0ito) anos, com decisao transitada em julgado no &mbito administrativo, ou que estejam
afastados cautelarmente pelo CRM. (Resolugédo CFM 2.152/2016).

Art. 7° Ao profissional médico sera permitido assumir a responsabilidade, seja como Diretor
Técnico, seja como Diretor Clinico, em no maximo 2 (duas) instituicGes prestadoras de servicos
médicos, ja incluidas as instituicdes publicas e privadas, mesmo quando tratar-se de filiais,
subsidiarias ou sucursais da mesma institui¢do. (Resolugdo CFM 2.147/2016).

Art. 8° Fica revogado o Edital Sei n® 91/2024, publicado no Boletim de Servigco n°® 646, de 02 de

setembro de 2024. Informamos ainda, que as inscri¢des ja realizadas serdo mantidas.

Vitoria/ES, 02 de outubro de 2024.
Lauro Monteiro VVasconcellos Filho

GERENCIA ADMINISTRATIVA

COMISSAO

Portaria- SEI n® 397, de 02 de outubro de 2024

A Geréncia Administrativa da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh), filial
Hospital Universitario Cassiano Antdnio Moraes (Hucam-Ufes), no uso de suas atribuicoes
legais, de acordo com as competéncias que Ihe foram conferidas pela Portaria - SEI n° 405, de 15
de setembro de 2023, publicada no Boletim de Servigo n°® 539, de 18 de setembro de 2023, e
Considerando a instituicdo da Comisséo de Inventério para verificagdo dos valores e quantidades
contabilizados como estoques, a existéncia fisica dos produtos e verificagdo da confiabilidade dos
controles e métodos de armazenagem e movimentacdo dos materiais estocados, conforme Portaria
- SEI n° 290, de 05 de julho de 2024, publicada no Boletim de Servigo n® 627, de 8 de julho de
2024, resolve:

Art. 1° Alterar os membros da Comissdo de Inventéario dos insumos estocados no Hucam-
UFES, que passara a ser composta pelos seguintes colaboradores:

1. Presidente:
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Anderson Lopes Serafim — matricula Siape n°® 221****

2. Coordenador de Area:

Camila Albani Ferri — matricula Siape n° 227**** - Almoxarifado de Produtos para Salde e
Materiais

Glenda Blaser Petarli — matricula Siape n® 179**** - Almoxarifado de Nutri¢cdo

Jhuli Keli Angeli - matricula Siape n® 169**** - Almoxarifado Dispensacdo Farmacéutica e
Satélites

Rayster Goncalves Spala - matricula Siape n° 223**** - Almoxarifado Dispensacdo
Farmacéutica e Satélites

Ronielse Franco Silva - matricula n® 220**** - Almoxarifado de Medicamentos

3. Equipe Multidisciplinar:

3.1 Almoxarifado de Produtos para Saude e Materiais:

Erika Cristina de Souza Mamédio — matricula Siape n® 220****
Estevan do Amaral Meneguelli — matricula Siape n® 172****
Cesar Massucati Negri - matricula Siape n® 221****

3.2 Almoxarifado de Medicamentos:

Cintia Fochesatto - matricula Siape n°® 225****
Mirlane Dias de Paula - matricula Siape n® 215****
3.3 Almoxarifado de Nutricdo:

Tamires Conceicdo da Luz — matricula Siape n® 331****

3.4 Almoxarifado Dispensacdo Farmacéutica e Satélites:

Jodo Batista da Silva Neto — matricula Siape n°® 215****
4. Equipe de Contagem:

4.1. Almoxarifado de Produtos para Saude e Materiais:

Alexandre Souza Da Silva — matricula Siape n° 241****

Danielle Portugal Lamberti Silva — matricula Siape n° 213****
Fabio Renato Bissoli — matricula Siape n° 151****

Fatima Meneghetti Caffarello — matricula Siape n® 241****
Guilherme Ribeiro de Almeida Lima - matricula Siape n® 223****
Jose Tarciso Fonseca — matricula Siape n® 297***

Levi Carlos Theotonio — matricula Siape n® 297***

Luciana Neves Pecanha — matricula Siape n® 324****

Rosilene Santos Sousa — matricula Siape n® 341****

Sebastido Oliveira Veloso — matricula Siape n® 206****

4.2. Almoxarifado de Medicamentos:

Aline Alves Silva Pandolfi — matricula Siape n° 217****
Carla Cristina Silva Bonella — matricula Siape n® 217****
Gael Gomes Frico - matricula Siape n°® 190****

Juliana Bonela Meireles - matricula Siape n® 336****
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4.3. Almoxarifado de Nutricdo:

Adriana Ferreira Griffo — matricula Siape n® 117****

Elisio Costa Camponez — matricula Siape n° 117****

Leticia Karina Rodrigues — matricula Siape n°® 242****

Maria Odilia Rodrigues do Nascimento — matricula Siape n® 117****

4.4. Almoxarifado Dispensacdo Farmacéutica e Satélites:

Alecsandro Barcellos Mattos — matricula Siape n® 140****
Alessandra Rodrigues Longuinho Dede - matricula Siape n° 234****
Arielle Pereira Martins Malta - matricula Siape n® 241****

Dionisio Barreto dos Reis — matricula Siape n° 121****

Edineia Maria Bada - matricula Siape n® 331****

Felipe Anterio Couto — matricula Siape n® 330****

Felipe Lima Sant'Anna — matricula Siape n® 117****

Gessica Carneiro Simoes — matricula Siape n® 120****

vy Alcoforado Felisberto — matricula Siape n° 212****

Karina Uggere De Andrade Campelo — matricula Siape n® 223****
Katia Regina Tosts Zardini — matricula Siape n® 331****

Luciana Mesquita Passamani — matricula Siape n® 185****

Mayra Cardozo Mendes — matricula Siape n® 109****

Paulo Henrique De Paula Caldeira — matricula Siape n® 330****
Robson Alves Machado — matricula Siape n° 331****

Rocherlana Campi Langa — matricula Siape n° 330****

Rodrigo Ferreira De Amorim — matricula Siape n® 224****
Stephano Vassallo Rodrigues — matricula Siape n°® 327****

Tatyara Tozi Oliveira — matricula Siape n° 330****

Felipe Vitali Lorensini — matricula Siape n° 3302107

Guilherme José Scwartz Sampaio — matricula Siape n° 333****
Glaucio Guelber de Andrade Campelo — matricula Siape n® 342****
Flavio Renato Machado Santos — matricula Siape n® 330****

5. Equipe de Fiscalizagéo

Felipe Cogo Duarte — matricula siape n° 215****

Lennon Duques de Barros — matricula Siape n° 312****

Priscila Santos Pugliesi — matricula Siape n°® 250****

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e altera a Portaria - SEI n® 369, de
03 de setembro de 2024, publicada no Boletim de Servigco n® 648, de 9 de setembro de 2024.

César Dias

Gerente Administrativo
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Portaria- SEI n° 398, de 02 de outubro de 2024

O Gerente Administrativo do Hospital Universitario Cassiano Antonio Moraes da Universidade
Federal do Espirito Santo, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pela Portaria - SEI n®
405, de 15 de setembro de 2023, e
Considerando a delegacdo de competéncia prevista na Portaria-SEI n° 08, de 09 de janeiro de
2019;
Considerando a Certiddo COLEX/Hucam-Ufes (37767906), que tratou sobre o estabelecimento
de critérios para definir quais sdo as aquisi¢oes prioritarias de Equipamentos-Médico Hospitalares
para o Hucam; e
Considerando o objetivo estratégico de otimizar a operacao pela simplificagdo e digitalizagdo de
processos, inovacdo e disseminacdo das melhores praticas, resolve:
Art. 1° Instituiro Comité Gestor de Andlise de Demanda de Equipamentos Médico-
Hospitalares - CGEM para auxiliar o Colegiado Executivo na analise, acompanhamento,
planejamento e definicdo das aquisicbes de Equipamentos Médico-Hospitalares no Hospital
Universitario Cassiano Antonio Moraes da Universidade Federal do Espirito Santo (Hucam-
Ufes).

CAPITULO I - DA COMPOSICAO E DAS COMPETENCIAS

Art. 2° Para efeitos desta Portaria, considera-se:
I. Equipamento Meédico-Hospitalar (EMH): conforme o Plano de Gerenciamento de
Equipamentos Médico-Hospitalares (PGEMH) do Setor de Engenharia Clinica do Hucam-Ufes,
terminologia aplicada como sinbnimo de equipamento de apoio médico-hospitalar, cuja defini¢do
trata de “equipamento, aparelho ou instrumento de uso médico, odontolégico ou laboratorial
destinado a fornecer suporte a procedimentos diagnésticos, terapéuticos ou cirdrgicos”,
conforme Portaria n° 2.043/94, do Ministério da Saude;
1. Area Demandante: Unidade do organograma do Hucam-Ufes que solicita a aquisi¢do de um
equipamento, escopo desta Portaria, representada por sua chefia e responsavel por realizar a
demanda, e também fornecer todas as informacdes estabelecidas na planilha modelo de
necessidades de aquisicdes.
Art. 3° O CGEM sera composto por:
I. Coordenador: Chefe do Setor de Engenharia Clinica do Hucam-Ufes.
I1. Secretério: representante do Setor de Engenharia Clinica.
I11. Membros do corpo deliberativo, sendo estes:

e Gerente Administrativo;

e Chefe da Divisdo de Gestdo do Cuidado;

e Chefe da Divisdo de Apoio Diagndstico e Terapéutico;

o Chefe da Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar;

o Chefe do Setor de Engenharia Clinica;

e Chefe do Setor de Infraestrutura Fisica; e


https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=53208584&id_procedimento_atual=35364830&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000797&infra_hash=bc4cdde5070762afaf178afe1e9f40ec2885d95e31aaf48326f5b5f2ed9b26abb66c4d4c05ca7f8814cfc6f991b4e99381766638923c1b9ab3a6ea7f2c84a5c2c46836c3b245d5964db664d763a1dbadff5c2fbb61e226a89e207a33807b89d4
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o Chefe da Unidade de Gestdo da Inovacdo Tecnoldgica em Salde.
Aurt. 4° Compete ao Comité Gestor de Analise de Demanda de Equipamentos Médico-Hospitalares
(CGEM):
I. Receber processos administrativos com as demandas de aquisi¢es de Equipamentos Médico-
Hospitalares do Hucam-Ufes, consolidadas em Planilha de Demanda de EMH pelo Setor de
Engenharia Clinica;
I1. Convocar reuniées com membros do comité, para fins de deliberacdo acerca das demandas de
aquisicdo de Equipamentos Médico-Hospitalares;
I11. Avaliar e estabelecer ordem de prioridade das demandas de aquisi¢fes de Equipamentos
Meédico-Hospitalares realizadas pelas Unidades Demandantes do Hucam-Ufes;
IV. Listar, aprovar e homologar os equipamentos que serdo objeto do Plano Anual de Compras e
do Acordo Organizativo de Compromissos (AOC) celebrado entre a Administragdo Central e o
Hucam-Ufes, ou objeto de incorporacdo de equipamentos considerando demais fontes
orcamentérias, por meio da divulgacdo em Ata, despachos ou documentos especificos de quando
necessario;
V. Acompanhar a execucdo das aquisi¢Oes, por meio de relatérios periodicos expedidos pelo Setor
de Administracdo; e
VI. Avaliar e aprovar quaisquer alteracbes nas prioridades definidas para aquisicdo de
Equipamento Médico-Hospitalar, com vistas & adequacdo do Acordo Organizativo de
Compromisso.
Art. 5° Compete & Chefia da Area Demandante:
I. Realizar levantamento de demandas de Equipamentos Médico-Hospitalares, pertinentes a sua
unidade assistencial;
I1. Providenciar abertura de processo administrativo, e inserir como Documento Anexo a Planilha
de Solicitacdo de Aquisicdo de Equipamentos Médico-Hospitalares, devidamente preenchida,
disponivel na pagina do Setor de Engenharia Clinica na Intranet do Hucam-Ufes;
I1l. Realizar os trdmites necessarios do processo via sistema SEI, até que a avaliacdo da
necessidade de aquisicdo seja realizada, em Ultima instancia, pela Geréncia de Atencdo a Salde
ou Geréncia de Ensino e Pesquisa, no que couber;
IV. Avaliar especificagdes técnicas, em conjunto com Setor de Engenharia Clinica, do
equipamento aprovado pelo CGEM; e
V. Acompanhar as demais fases da contratacdo até a efetiva aquisicdo dos Equipamentos Médico-
Hospitalares, no que couber.
Art. 6° Compete a Geréncia de Atencdo a Salde (GAS) e a Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP):
I. Avaliar as necessidades de aquisicdo enviadas por suas unidades, setores e/ou divises
assistenciais pelo sistema SEI, incluidas na Planilha de Solicitacdo de Equipamento Médico-
Hospitalar.
I1. Aprovar ou ndo as solicita¢es de aquisicdo de Equipamentos Médico-Hospitalares, no &mbito

de sua gestdo organizacional;
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I11. Informar indeferimento das demandas para suas unidades e/ou setores assistenciais, no que
couber.

IV. Formalizar necessidade de aquisi¢do das demandas aprovadas via despacho SEI, enderecando
0 processo ao Setor de Engenharia Clinica, contemplando priorizacdo preliminar dos itens
solicitados; e

V. Acompanhar as demais fases da contratacao até a efetiva aquisicdo dos Equipamentos Médico-
Hospitalares, no que couber.

Art. 7° Compete ao Setor de Engenharia Clinica:

I. Analisar as solicitacGes de aquisi¢do de Equipamentos Médico-Hospitalares, encaminhadas via
processo SEI pela Geréncia de Atencdo a Saude ou Geréncia de Ensino e Pesquisa;

I1. Avaliar e propor remanejamento de equipamentos, no que couber, de modo a suprir a demanda
realizada;

I11. Submeter demanda para: 0 Nucleo de Avaliacdo de Tecnologias em Salde (NATS), caso
objeto trate de solicitacdo de nova tecnologia ndo padronizada na Instituicdo; o Setor de
Infraestrutura fisica (SIF), caso objeto trate de necessidade de adequag6es/obras para operacdo do
equipamento; a DivGP, caso objeto trate de necessidade de novos recursos humanos ou
capacitagdo externa de colaboradores para operacdo do equipamento;

IV. Atualizar (insercdo ou exclusdo) solicitagdo previamente aprovada pela GAS ou GEP, em
planilha consolidada de demandas de EMH;

V. Encaminhar processo administrativo ao CGEM, contendo as solicitagdes de EMH, para fins
de deliberacéo por parte do comité;

V1. Elaborar especificacBes técnicas do equipamento solicitado e aprovado pelo CGEM,;

VI1I. Requisitar aquisigdo dos equipamentos aprovados pelo CGEM, conforme o Regulamento de
Licitagdes e Contratos da Ebserh; e

VI. Acompanhar as demais fases da contratacdo até a efetiva aquisicdo dos Equipamentos
Médico-Hospitalares, no que couber.

Art. 8° Compete ao Setor de Infraestrutura Fisica:

I. Realizar estimativa de custos de obras ou adequacdes de area fisica;

I1. Retornar processo administrativo ao STEC, contendo relatério a estimativa de custos de obras
ou adequac0es de area fisica para instalacdo do equipamento, para fins de deliberagdo posterior
por parte do comité;

I1l. Realizar contratacdo, gestdo e fiscalizacdo dos servicos de obras ou adequacbes para
instalacdo do equipamento, mediante aprovacdo do CGEM,;

Art. 9° Compete ao Coordenador (a):

I. Coordenar, dirigir e supervisionar as atividades do comité;

I1. Convocar e coordenar as reunides do comité;

I11. Representar o CGEM em suas relac¢des internas e externas ao Hucam-Ufes;

IV. Delegar atividades e fung¢bes aos colaboradores convidados, bem como ao secretario;
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V. Disponibilizar para os gestores instrumentos técnicos para deliberagdo sobre incorporacao ou
substituicdo de Equipamentos Médico-Hospitalares; e

VI. Dar ampla divulgacdo de seus atos e da avaliacdo de resultados das analises realizadas.

Art. 10 Compete ao Secretéario (a):

I. Assistir as reunides do comité;

Il. Preparar e encaminhar o expediente do comité;

I11. Registrar as atas, protocolos e demais recomendagGes;

IV. Providenciar, por determinacdo do coordenador, a convocacgdo das reunides;

V. Apresentar aos membros a pauta das reunides por meio de correio eletrénico; e

V1. Manter listagem de todas as diligéncias solicitadas e analisadas.

Art. 11 Compete aos Membros do corpo deliberativo:

I. Assistir as reunides do comité;

I1. Desempenhar as atribuic6es que Ihes forem designadas pelo coordenador; e

I11. Acolher, analisar, estabelecer prioridades e estruturar necessidades e demandas de
Equipamentos Médico-Hospitalares no &mbito do Hucam-Ufes.

Art. 12 As analises das demandas apresentadas deverdo considerar 0s seguintes critérios:

I. Necessidade clinica, importancia estratégica, urgéncia, sustentabilidade, qualidade, gestdo de
riscos assistenciais, viabilidade de execucgdo, padronizacdo, interesse publico, conveniéncia e
oportunidade na realizagdo da aquisi¢do do Equipamento Médico-Hospitalar;

I1. Contratualizag&o vigente e/ou necessidade de novos recursos humanos ou capacitagdo externa
para operacao/utilizacdo do equipamento;

I1l. Motivacdo da solicitacdo, ou seja, se obsolescéncia tecnoldgica, necessidade de ampliagdo
tecnologica ou atendimento a novas legislagGes vigentes;

IV. Impacto do equipamento na infraestrutura fisica; e

V. Contribuicéo direta do equipamento nas atividades de ensino, pesquisa e/ou extensao.
Paragrafo Unico. O CGEM poderéa estabelecer outros critérios que considere relevantes para a

andlise das demandas de aquisi¢des, consideradas as peculiaridades do caso concreto.

CAPITULO Il - DO FUNCIONAMENTO

Art. 13 As reuni@es serdo realizadas ordinariamente nos meses de fevereiro e agosto, ou de forma
extraordinaria, a depender da urgéncia quanto a apreciacdo das demandas apresentadas.

Art. 14 As solicitacGes para a incorporacao ou substituicdo de Equipamentos Médico-Hospitalares
deverdo ser solicitadas em Planilha de Solicitacdo de Aquisicdo de Equipamentos Médico-
Hospitalares, disponivel na pagina do Setor de Engenharia Clinica na Intranet do Hucam-Ufes e

encaminhadas ao CGEM via processo SEI.

CAPITULO 11l - DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 15 O CGEM podera convidar servidores, empregados, colaboradores e demais profissionais
técnicos para contribuir com os objetivos desta Portaria, no que couber.

Art. 16 Os casos omissos e as davidas que surgirem na aplicacdo do presente Regimento Interno
serdo resolvidos pelo Colegiado Executivo do Hucam-Ufes.

Art. 17 Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagdo e revoga a Portaria - SEI n°® 129,
de 05 de abril de 2024, publicada no Boletim de Servico n° 599, de 9 de abril de 2024.

César Dias

Gerente Administrativo

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Portaria- SEI n°® 399, de 02 de outubro de 2024
O Gerente Administrativo do Hospital Universitario Cassiano Antdnio Moraes da Universidade
Federal do Espirito Santo — Hucam-Ufes, Filial da Ebserh, no uso das atribui¢des que Ihe foram
conferidas pela Portaria-SEI n° 405, de 15 de setembro de 2023, que trata da subdelegagéo de
competéncias, publicada no Boletim de Servi¢o n® 539 do Hucam, de 18 de setembro de 2023 e
pelo Art. 26, § 3° do Regulamento de LicitacGes e Contratos da Ebserh, aprovado em 28 de abril
de 2022, resolve:
Art. 1° Instituir a Equipe de Planejamento da Contratacdo — EPC para Aquisicdo de Material
Meédico Hospitalar - Kit Dermatolégico, a fim de atender a demanda do Hospital Universitario
Cassiano Anténio Moraes da Universidade Federal do Espirito Santo (Hucam-Ufes), conforme
disposto no processo SEI n® 23525.019575/2024-68.
Art. 2° A EPC composta por esta Portaria sera integrada pelos seguintes membros:

I. Cesar Massucati Negri — matricula Siape n® 221**** (Coordenador)

Il. Cintia Fochesatto — matricula Siape n® 225****

I11. Juliana Bonela Meireles — matricula Siape n® 336****
Art. 3° A EPC contara com o auxilio de Equipe de Apoio Técnico - EAT para analise documental
e analise de amostras composta pelos seguintes colaboradores:

| - Bianca Silva Oliveira Munaldi — matricula Siape n°® 117****

Il - Danielle Portugal Lamberti Silva — matricula Siape n® 213****
Art. 4° Compete a Equipe de Planejamento gerenciar as demandas de aquisi¢cdes dos grupos de
insumos, de forma a elaborar e instruir 0s processos de contratagcbes com as seguintes atividades:
| - Elaborar o Estudo Técnico Preliminar - ETP;
Il - Elaborar a Analise de Riscos (pés ETP);
111 - Elaborar o Termo de Referéncia - TR;
IV - Elaborar a Andlise de Riscos (p6s TR);

V - Realizar o estudo de mercado e a pesquisa de precos;
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VI - Acompanhar as demais fases da contratacdo, atuando na pronta resposta a eventuais pedidos
de esclarecimentos e impugnacdes;

VII - Realizar analises técnicas, no caso de contratacdo que envolva apresentacdo de amostras,
provas de conceito ou complexidades técnicas nas exigéncias de habilitacdo; e

VIII - Outras atividades necessarias a completa execucao da etapa de planejamento da contratacéo
e apoio técnico a selecdo do fornecedor.

Art. 5° Os membros serdo responsaveis pela elaboracéo e entrega dos trabalhos de que trata o art.
3° desta Portaria e, em tempo, requisitardo a presenca dos membros temporarios e/ou consultivos
e, se necessario, daquele a quem sera confiada a fiscalizacéo dos servicos, o qual podera participar
de todas as etapas do planejamento da contratagéo.

Art. 6° O prazo de 60 (sessenta) dias para conclusdo da etapa de planejamento da contratacdo e
apresentacao dos documentos instrutérios a Geréncia Administrativa.

Paragrafo Gnico. Caso seja necessario prazo diverso do inicialmente previsto, a Coordenacao da
EPC deverd encaminhar expediente & Geréncia Administrativa contendo cronograma para
realizacdo das atividades, a fim de dar previsibilidade necessaria a organizagdo da agenda de
licitagOes e contratagdes do Hucam-Ufes.

Art. 7° Em atencdo ao art. 26, do § 5° do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Ebserh,
compete ao coordenador da EPC acompanhar e priorizar as atividades da equipe, informando a
autoridade competente caso seja necessario prorrogar o prazo inicialmente estabelecido.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

César Dias

Gerente Administrativo



