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SUPERINTENDENCIA

COMISSAO DE INVENTARIO PATRIMONIAL DE BENS PERMANENTES

Portaria-SEI n° 385, de 28 de outubro de 2021
A Superintendente do Hospital Universitario Cassiano Anténio Moraes da Universidade Federal
do Espirito Santo — Hucam-Ufes, Filial da Ebserh, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pela Portaria-SEI n°® 554, de 7 de dezembro de 2018, da Presidéncia da Ebserh,
publicada no DOU em 10 de dezembro de 2018;
Considerando a Norma - SEI n° 1/2019/DAI-EBSERH - Norma Operacional Inventéario
Patrimonial Geral de Bens Permanentes, de 28 de agosto de 2019, publicada no Boletim de
Servico n° 654, de 29 de agosto de 2019, resolve:
Art. 1° Instituir a Comissao de Inventario Patrimonial de Bens Permanentes 2021 do Hospital
Universitario Cassiano Anténio Moraes — Hucam-Ufes, encarregada de conduzir todo o processo
de Inventéario Patrimonial de Bens Permanentes.
Art. 2° A Comissdo tera a seguinte estrutura:

I.  Presidente da Comissao;

II. Coordenadores de Areas;

I11. Equipe Multidisciplinar; e

IV. Equipe de Levantamento.
Art. 3° Ficam designados os membros abaixo indicados para compor a Comissdo de Inventério

Patrimonial de Bens Permanentes do Hucam-Ufes:

Nome Siape Funcéo
Ariely Barteles da Silva Salles
Assistente Administrativo 2275124 Presidente
Jaqueline do Nascimento Covre
Gomes 2172887 Vice-Presidente
Enfermeiro
Felipe Fraga da Silva Coordenador de Area

1728813 Setores da GA, GEP e Superintendéncia e

Assistente Administrativo Ambulatérios

Marcia Wietecheschy Braga 5
2121201 Coordenador de Area

Assistente Administrativo GAS — Prédio do Hospital

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR
Geréncia/ Setor / Unidade Nome Siape

Kleyson Machado Corteletti

Patrimonio Assistente Administrativo 2237653
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Priscila Santos Pugliesi

Contabilidade Contador 2508798

Logistica e Infraestrutura Alexandre Souza da Silva

Hospitalar Assistente Administrativo 2410742

Gustavo de Castro Vivas

Engenharia Clinica Engenheiro Clinico 2121321

Aurio Sartorio Junior

Hotelaria Assistente Administrativo 2346130
Gestdo de Processos e Elves Lucio Romdo

. N . . 2121273

Tecnologia Informacgédo Técnico em Informatica

Glaucia Cristina Dos Santos Franca De Sant
Atencdo a Satde Ana 1123389
Enfermeiro — Terapia Intensiva Neonatal
L. L) Eliezer do Carmo Coelho Junior

Laboratério de Analises 2932025

Clinicas Biomédico

Ronielse Franco Silva

Farmacia Assistente Administrativo 2204252

Carin Ribeiro Miglinas

Ensino e Pesquisa Assistente Administrativo 2137306

Equipe de Levantamento
Simone Cristina Soares

Assistente Administrativo 2411438
Renato de Paula Freitas
. 2249922
Enfermeiro
Anna Luiza Zandonadi Falchetto Nunes
Enfermeiro — Urgéncia e Emergéncia 2121137
Elisangela Ribeiro Chaves
. 2172928
Enfermeiro
Alvaro Meneghel
Assistente Administrativo 2149202
Gabriela Cajaiba Lima
2137576

Enfermeiro
Art. 4° Compete ao Presidente da Comisséo de Inventéario Patrimonial de Bens Permanentes do
Hucam/Ufes:
I. Planejar e coordenar, com o apoio dos Coordenadores de Area e da Equipe

Multidisciplinar, o processo de Inventario Patrimonial de bens permanentes do Hucam/Ufes;
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Il. Estabelecer agendas, coordenar as reunifes da Comissdo e apoiar o trabalho da Equipe de
Levantamento Patrimonial e da Equipe de Apoio, durante a realizacdo do processo de
Inventario Patrimonial de bens permanentes;
I11. Expedir documentos de orientacdo e de demanda relacionados ao processo de Inventério
Patrimonial de bens permanentes, do Hucam/Ufes, conforme as deliberacdes e
encaminhamentos pactuados no &mbito da Comisséo;
IV. Providenciar a designacdo da Equipe de Levantamento Patrimonial e a indicacdo da
Equipe de Apoio do Hucam/Ufes;
V. Requerer auxilio juridico ou técnico para o tratamento de temaéticas especificas ou apoio
logistico, sempre que necessario;
VI. Notificar as inconformidades relacionadas aos bens permanentes as instancias decisoérias
e gerenciais, de administracdo e de patrimoénio, do Hucam/Ufes.
Art. 5° Compete aos Coordenadores de Area da Comissdo de Inventario Patrimonial de Bens
Permanentes do Hucam/Ufes:
I. Apoiar o planejamento e a coordenagdo do processo de Inventario Patrimonial de bens
permanentes do Hucam/Ufes;
Il. Conduzir e acompanhar o processo de realizagdo do levantamento fisico de bens
permanentes, nas areas delimitadas para sua atuacao, e implementar a¢des para o adequado
desenvolvimento dos trabalhos;
I1l. Notificar o Presidente da Comissdo sobre eventuais dificuldades, problemas e
inconformidades observadas;
IV. Divulgar a agenda de visita estabelecida para o levantamento fisico dos bens
permanentes, nas areas e unidades organizacionais destinadas a sua atuag&o;
V. Promover o refazimento do levantamento fisico de bens permanentes, quando ndo
identificados todos os bens em uma determinada unidade organizacional;
VI. Requerer apoio das areas técnicas e de logistica, tanto para dirimir davidas relacionadas
a temas especificos, como para prover 0 suporte necessario a realizacdo dos trabalhos de
inventario, disponibilizando espacos, acessos, equipamentos de protecdo individual (EPIs) e
outros insumos;
VII. Gerenciar, distribuir e orientar os trabalhos da Equipe de Levantamento Patrimonial e da
Equipe de Apoio, bem como difundir informag6es para o seu aprimoramento;
VIII. Apontar ao Presidente da Comissdo de Inventario as eventuais necessidades de
substituicdo de membros da Equipe de Levantamento Patrimonial e da Equipe de Apoio,
quando a atuacdo ou participacdo desses for considerada incompativel com as expectativas
de realizacdo dos trabalhos ou vir a prejudicar o desenvolvimento das atividades propostas.
Art. 6° Compete a Equipe Multidisciplinar do Hucam/Ufes:
I. Prover o apoio e a orientagdo técnica necessarios a realizacdo do processo de Inventario

Patrimonial de bens permanentes do Hucam/Ufes;
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I1. Consolidar informagdes e elaborar a minuta de Relatdrio Final de Inventario Patrimonial
do Hucam/Ufes.
Art. 7° Compete a Equipe de Levantamento do Hucam/Ufes:

I.  Executar o levantamento fisico e a identificacdo dos bens permanentes nas diversas areas
de cada Unidade Gestora da Rede Ebserh, conforme o planejamento, as orientacfes e
determinages repassadas pelos Coordenadores de Area;

Il. Responsabilizar-se pelas informacdes coletadas e langadas nas listas de levantamento
fisico de bens permanentes, podendo responder por eventuais erros e equivocos;

1. Informar aos Coordenadores de Area sobre eventuais necessidades de auxilio técnico e
logistico, bem como notificar possiveis ocorréncias verificadas durante a realizagdo dos
trabalhos;

IV. Prestar todas as informacgdes necessarias, especialmente quanto a localizagcdo dos bens
permanentes objeto do levantamento fisico em cada unidade organizacional da respectiva
Unidade Gestora.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor a partir da assinatura e terd vigéncia de 01 (um) ano.

Rita Elizabeth Checon de Freitas Silva

TORNAR SEM EFEITO

Portaria-SEI n° 386, de 28 de outubro de 2021

A Superintendente do Hospital Universitario Cassiano Anténio Moraes da Universidade Federal
do Espirito Santo — Hucam-Ufes, Filial da Ebserh, no uso das atribuicbes que Ihe foram
conferidas pela Portaria-SEI n°® 554, de 7 de dezembro de 2018, da Presidéncia da Ebserh,
publicada no DOU em 10 de dezembro de 2018, resolve:

Art. 1° Tornar sem efeito a Portaria-SEI n® 94, de 6 de abril de 2020, publicada no Boletim de
Servigo n° 303, de 6 de abril de 2020, na qual instituiu 0 Ndcleo de Comunicacéo Operacional do
Hucam — NuCOp/Hucam, e a alteragdo posterior constante na Portaria-SEI n° 148, de 17 de junho
de 2020, publicada no Boletim de Servigo n°® 317, em 22 de junho de 2020.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Rita Elizabeth Checon de Freitas Silva
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ORIENTACOES EM RELACAO A DISPENSACAO E UTILIZACAO DE CONJUNTOS
PRIVATIVOS

Portaria-SEI n° 387, de 29 de outubro de 2021

A Superintendente do Hospital Universitario Cassiano Anténio Moraes da Universidade Federal
do Espirito Santo — Hucam-Ufes, Filial da Ebserh, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pela Portaria-SEI n°® 554, de 7 de dezembro de 2018, da Presidéncia da Ebserh,
publicada no DOU em 10 de dezembro de 2018, e

Considerando as orientagdes para Unidades de Terapia Intensiva da Nota Técnica
GVIMS/GGTES/ANVISA n° 04/2020, de 25 de fevereiro de 2021,

Considerando as recomendagdes para Endoscopia Digestiva durante a Pandemia por Coronavirus
conforme RESOLUCAO N° 6, de 25 de marco de 2020;

Considerando a Portaria n® 396, de 6 de setembro de 2017, que dispde sobre o uso de conjuntos
privativos nos setores criticos assim definidos no Hucam/Ufes/Ebserh: Centro Cirargico, Centro
Obstétrico, Centro de Material e Esterilizacdo (CME) e Servigo de Hemodinamica, resolve:

Art. 1° Fica suspenso o uso exclusivo do conjunto privativo nos seguintes locais: Maternidade
(Classificacdo de Risco e Admissdo), Pronto Socorro, UTI 3, Clinica Médica 4° andar, Ambulatério
COVID-19, equipes de apoio que atuam exclusivamente nas areas COVID-19 e o Time de
Resposta Rapida.

Art. 2° Sera mantida a distribuicdo de conjunto privativos para Centro Cirargico, Centro
Obstétrico, Sala de Parto, Centro de Material e Esterilizacdo (CME), Servi¢o de Hemodinamica,

UTI e Endoscopia nos seguintes locais:

Local Dispensacao Setor
Recepcao ,df) Centro Centro Cirlrgico, Centro Obstétrico, Sala de
Cirurgico Parto,Hemodinamica, CME
Rouparia Central UTI e Endoscopia

Art. 3° A dispensacdo dos conjuntos privativos seré realizada, mediante conferéncia da escala
apresentada mensalmente pela chefia das unidades ao Setor de Hotelaria e Centro Cirurgico.
Paragrafo Unico — Cabera a Geréncia de Ensino e Pesquisa 0 envio da relagio dos residentes e
estudantes em atividades nos setores identificados no Art. 2° a recepcao do Centro Cirdrgico e ao
Setor de Hotelaria.

Art 4° A dispensacéo do conjunto privativo serd diaria, nominal, individual e com assinatura.
Paragrafo Unico — E obrigatorio o descarte do conjunto privativo no hamper destinado ao

enxoval sujo no final do plantdo.

Art. 5° E vedado aos profissionais, professores, residentes e estudantes:

8§ 1° O uso do conjunto privativo fora das respectivas areas descritas no Art.2°.
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§ 2° A saida pelas portarias do Hucam/Ufes/Ebserh utilizando o conjunto privativo, mesmo que
sobreposto pelo jaleco.

Art. 6° O jaleco devera ser utilizado sobre o conjunto privativo em casos excepcionais em que 0
profissional necessite se ausentar dos locais indicados considerando as recomendagfes do Art.
5.

Art. 7° Caberdo aos chefes imediatos, ou a quem estes delegarem, a conscientizagdo dos
profissionais, professores, residentes e estudantes, bem como o0 acompanhamento da execucaoda
presente normativa e tratativas quanto a utilizacdo dos conjuntos privativos e jalecos fora dos
locais indicados

Art. 8% Os casos omissos, ndo regulados por essa hormativa, serdo solucionados pelas chefias
dos setores e unidades, em conjunto com a Superintendéncia quando necessario.

Art. 9° Fica revogada a Portaria-Sei n° 128, de 27 de maio de 2020, publicada no Boletim de
Servigo n° 313, de 27 de maio de 2020.

Art. 10 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Rita Elizabeth Checon de Freitas Silva



