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1. QUEM

Profissional técnico da Unidade de E-Salde do Hospital Universitario Antonio Pedro.

2. DEFINIGAO DOS PROCEDIMENTOS

Procedimento padrdo para agendamento de eventos e atividades, ou de solicitacio de
suporte aos usudrios de solugdes de tecnologias oferecidas pela unidade de E-Saiide do HUAP.

3. OBJETIVO(S)

provenientes de servigos ofertados pela unidade de E-satide HUAP.

Instruir e regular o fluxo de procedimentos de suporte aos usuarios, quando

4. MATERIAL

Formulario proprio para agendamento de atividades e utilizagdo de servicos oferecidos
pela Unidade E-Sadde.

5. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

No Tarefa Atividades Responsavel
Agendar em formuario préprio, a ;
5.1 Ageréc\llaer;‘qt%r;to we atividade soliciitada ou evento. SECVRIETE HEk
— Entrar em contato com a Unidade -
5.2 Solicitagao de d& E<Salide pria Faral 8424 e SecretaEr_lgs‘ﬁIZl;/Chefe
it kg informar o mal funcionamento de
configuragao de | o4y ipamento ou problemas nas
equipamentos. salas ou auditérios
Se o problema ocorrer no Chefe E-Salde
53 Suporte no local. | momento do evento, ligar para o
: numero (21)99147-7774 das 7 h
as 15 h

PERMITIDA A REPRODUCAO PARCIAL OU TOTAL, DESDE QUE INDICADA A FONTE
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6. Anexos

6.1. Formularios

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO-EE SERH
GERENCIA DE ENSINO E PESQUIBA
UNIDADE DE E-SAUDE
Marqués do Parana, 303, Centro, 24033-900, Niterdi
Tel.: (21} 2629-3258

SOLICITAGAO DE RESERVA DE SALA

Espago a ser reservado:

{ ) Auditério 1 — Capacidade para 16 pessoas (videoconferéncia)

{ JAuditdrio 2 — Capacidade para 8 pessoas {videoconferénciag)

{ ) Sala Multiusoc — Capacidade para 3 pessoas (videoconferéncias individuais)
{ 1} Sala Res. Multiprofissional - Capacidade 25 pessoas (Videoconferéncias)

Dados do solicitante! responsavel:

Nome completo do solicitante:

Cargolfungéo:

Uhidadé( Faf.yuldade‘:‘

Matricula:

Telefone/ ramal;

Dados do eventc para a reserva:

Data:

Horario:

Tipo de evento:

Esztimativa de Pablico:

Breve descricio do evento:

OBS: Apds a entrega do formuldrio, sera analisado se a natureza do evento & compativel
cont as atividades da GEP, e informade se ha disponibilidade da sala solicitada.

Termo de i'espunsyaﬂl;:’:i”ﬁ.&ade’:

Respansabilizo-me por quaisquer danos ou avarias decorrentes da ma utilizagde do espago reservade; pela
seguranga dos participantes do evento, £ ainda, pela limpeza e organizagdo do local durante & apds o
evento. Comprometo-me a reparar os danos causados ao patrimonio movel eiou imdvel da Universidade.
Tenho ciéncia de gue os danos fisicas, morais e materfais causados a terceiros durante o evento sio de
inteira responsabifidade dos organizadores do evento, ficando a GEPHUAPIUFF isenta de quaisquer
responsabilidadas. Assim, declaro total ciéncia e anuéneia das condigdes impostas.

MRerni de ga

Assinatura do Solicitante/Responsavel:

PERMITIDA A REPRODUCAO PARCIAL OU TOTAL, DESDE QUE INDICADA A FONTE
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7. PUBLICO-ALVO

Profissionais, professores e estudantes do Hospital Universitario Anténio Pedro.

8. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

1.0 27/10/2022

Elaboragdo do POP

Elaboragdo/revisdo

Nome: Alexander Ruiz Martins (Chefe da Unidade E-Satide)
Setor responsavel: Unidade de E-Sautde

Data: 27 / 10 /2022

Validagdo

Nome: Alexander Ruiz Martins (chefé)da Unidade E-Sauide)

Setor responsavel;4nidade dg¢’E-Sa
Assinatura: 2

Data: 22-/ IO [ 2p22

’de i
Nl (=
Aprovagao

Nome: Beni Olej

Data: 03>/ 17 /2(22

Fungdo: Chefe da Geréncia ge Ensino e/esquisa
Assinatura: 3

PERMITIDA A REPRODUCAO PARCIAL OU TOTAL, DESDE QUE INDICADA A FONTE




