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Prezados colaboradores EBSERH,

A Unidade de Administração de Pessoal (UAP) comunica a abertura do período de recadastramento anual obrigatório para o ressarcimento de plano de
saúde (apenas para empregados Ebserh).
Este procedimento é essencial para validar os benefícios recebidos durante o ano de 2025 e garantir a continuidade do auxílio.

📅 Período de Referência

Os comprovantes devem abranger o período de janeiro de 2025 a dezembro de 2025.

🗓️ Prazo para Envio

As solicitações devem ser realizadas via SEI entre os dias 12 de janeiro de 2026 e 31 de janeiro de 2026.

📥 Como realizar o envio

1. Forma de envio: Abra um processo no SEI, insira os documentos comprobatórios necessários e realize a tramitação para a unidade:
UAP/DIVGP/GAD/HUAP-UFF.

2. Documentação Necessária: Os comprovantes de pagamento (boletos com quitação ou declaração da operadora) devem, obrigatoriamente, conter o
valor mensal discriminado por integrante do plano (titular e cada dependente).

⚠️ Observações Importantes

Obrigatoriedade: O recadastramento é indispensável para todos os empregados Ebserh que receberam o ressarcimento em qualquer período do ano
de 2025.
Responsabilidade Legal: Conforme o Art. 6º da Norma Operacional DGP nº 03/2020, é dever do colaborador manter seus registros atualizados,
informar alterações contratuais e apresentar documentos comprobatórios sempre que solicitado ou na periodicidade informada pela Gestão de
Pessoas.
Conferência: A análise e validação dos documentos ocorrerão para fins de regularização na folha de pagamento de fevereiro de 2026.

📚 Suporte e Tutoriais

Para facilitar a abertura do processo, acesse os tutoriais no link abaixo: 🔗 Tutoriais SEI - Administração de Pessoal

Tutoriais Sei!
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Informes Huap
Hospital Universitário Antônio Pedro (Huap-UFF)
Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares – EBSERH
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