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SUPERINTENDENCIA

DESIGNACAO

Portaria - SEI n° 026, de 15 de janeiro de 2024

A Superintendente do Hospital Universitario Anténio Pedro - HUAP-UFF, filial da Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares — EBSERH, no uso das atribui¢Ges que Ihe foram conferidas pela Portaria - SEI n° 08, de 09 de janeiro de
2019, publicada no Boletim de Servigo n° 518, na mesma data, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de 2019;
Considerando que as contratacdes no ambito da EBSERH serdo antecedidas por planejamento prévio e detalhado, com
a finalidade de otimizar o desempenho da empresa, proteger o interesse publico envolvido, como transparéncia e equi-
dade, com vistas a maximizar seus resultados econdmicos e finalidades estatutérias;

Considerando que o planejamento de cada nova contratacdo consistira na instrugdo de processo administrativo contendo
documentacdo capaz de materializar a realizacdo de estudos preliminares, gerenciamento e riscos e documentos con-
tendo as especificaces técnicas da contratagdo, como anteprojeto de engenharia, Termo de Referéncia ou Projeto B&-
sico.

Resolve:

Art. 1° Constituir Equipe de Planejamento da Contratagdo - EPC para aquisi¢do de 2 (dois) reldgios de ponto eletronico
biométrico, de forma imediata, para o Hospital Universitario Antonio Pedro/ HUAP/UFF-EBSERH.

Art. 2° A EPC composta por esta Portaria serd integrada pelos seguintes colaboradores:

e Leticia Pereira da Silva, SIAPE: 225***7  Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas (substituta) - Representante
da Divisdo de Gestao de Pessoas - (Coordenador);

e Rodrigo Bezerril do Nascimento, SIAPE: 305***7, Técnico em Informética, Representante da Unidade de Siste-
mas de Informacéo e Inteligéncia de Dados - (Integrante Técnico);

e Shirlem Arruda de Souza Simdes, SIAPE: 307***1, Assistente Administrativo, Representante da Geréncia Ad-
ministrativa - (Integrante Administrativo);

Art. 3° Em conformidade com os artigos 23 ao 26 e demais pertinentes descritas no RLCE 2.0, compete a EPC:

I. elaborar o Estudo Técnico Preliminar - ETP;

I1. elaborar 0 Mapa de Riscos (p6s ETP);

I11. elaborar o Termo de Referéncia - TR / Projeto Basico - PB;

IV. atualizar o Mapa de Riscos (pés TR/PB);

V. realizar o estudo de mercado e a pesquisa de precos;

VI. acompanhar as demais fases da contratacéo, atuando na pronta resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos, im-
pugnagdes e recursos;

VII. realizar analises técnicas, no caso de contratagdo que envolva apresentacdo de amostras, provas de conceito ou
complexidades técnicas nas exigéncias de habilitacdo; e

VIII. outras atividades necessarias a completa execucdo da etapa de planejamento da contratagdo e apoio técnico a
selecdo do fornecedor.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelas atividades acima elencadas é de todos os integrantes da EPC, que deverao
contribuir com sua elaboracéo e conferéncia, formalizadas pela assinatura dos documentos.

Art. 4° Em conformidade com o artigo 18 e demais pertinentes descritas no RLCE 2.0, compete a ETS:
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I. robustecer o detalhamento das especificagdes técnicas, inclusive sobre requisitos da contratagdo, na fase de planeja-
mento da contratacéo;
I1. realizar andlises técnicas, no caso de contratacdo que envolva apresentacdo de amostras, provas de conceito ou com-
plexidades técnicas nas exigéncias de habilitacdo;
111. acompanhar as demais fases da contratacdo, atuando na pronta resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos, im-
pugnacdes e recursos, quanto a analise de amostra, especificacdes e documentacdo de qualificacéo técnica;
IV. emissdo de parecer quanto a analise de amostras; e
V. emissdo de parecer sobre a documentagdo técnica de fornecedores.
Art. 5° Em atencdo ao art. 17, § 2°, inciso V, do RLCE 2.0, compete ao coordenador da EPC coordenar todo o processo
de planejamento, bem como elaborar o cronograma de atividades, inclusive quanto as prioridades e prazos para anda-
mento dos trabalhos da EPC.
Art. 6° Esta Portaria terd vigéncia até o encerramento da fase de selecéo de Fornecedor, com a homologacéo da licitacao
ou revogacéo do procedimento.
Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicag&o.

VERONICA ALCOFORADO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Portaria - SEI n° 002, de 12 de janeiro de 2024
A Superintendente do Hospital Universitario Antonio Pedro - HUAP-UFF, filial da Empresa Brasileira de Servicos
Hospitalares — Ebserh, no uso das atribui¢ces que lhe foram conferidas pela Portaria-SEI n° 08, de 09 de janeiro de
2019, publicada no Boletim de Servigo n° 518, na mesma data, e no Diario Oficial da Unido em 10 de janeiro de 2019;
Resolve:
Art. 1° Publicar os Procedimentos Operacionais PadrGes - POPs e Manuais elaborados pelas UNIDADE DE DIAG-
NOSTICO ESPECIALIZADO do Hospital Universitario Antonio Pedro (HUAP-UFF), conforme requerido no Processo
SEI n° 23818.020561/2023-11.
Aurt. 2° Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publicago.

VERONICA ALCOFORADO

ANEXO:

POP__ASSISTENCIA DE__ENFERMAGEM AO PACIENTE PEDIATRICO NO EXAME DE
ECOCARDIOGRAFIA FETAL

POP GUARDA DE DOCUMENTOS DOS METODOS GRAFICOS EM CARDIOLOGIA
POP_ASSISTENCIA DE_ENFERMAGEM NO ATENDIMENTO AO PACIENTE NO EXAME DE
ECODOPPLER DE CAROTIDAS E VERTEBRAIS

POP__ASSISTENCIA DE__ENFERMAGEM _AO _PACIENTE _PEDIATRICO NO EXAME DE
ECOCARDIOGRAFIA TRANSESOFAGICO

POP_ASSISTENCIA DE__ENFERMAGEM AO PACIENTE JUVENIL PARA O EXAME DE
MONITORIZACAO AMBULATORIAL DA PRESSAO ARTERIAL (M.A.P.A)

POP ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM AO PACIENTE JUVENIL PARA O EXAME DE HOLTER

POP ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM AO PACIENTE NO EXAME DE ECOCARDIOGRAFIA FETAL



https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=50531682&id_procedimento_atual=50531682&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002590&infra_hash=0f99304e5e7f0d0deb5dcd0dc6579859a656af9eedeb5f8d48c791f2422ecc68
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-ao-paciente-pediatrico-no-exame-de-ecocardiografia-fetal.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-ao-paciente-pediatrico-no-exame-de-ecocardiografia-fetal.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-guarda-de-documentos-dos-metodos-graficos-em-cardiologia.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-de-carotidas-e-vertebrais.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-de-carotidas-e-vertebrais.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-ao-paciente-pediatrico-no-exame-de-ecocardiografia-transesofagico.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-ao-paciente-pediatrico-no-exame-de-ecocardiografia-transesofagico.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-ao-paciente-juvenil-para-o-exame-de-monitorizacao-ambulatorial-da-pressao-arterial-m-a-p-a.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-ao-paciente-juvenil-para-o-exame-de-monitorizacao-ambulatorial-da-pressao-arterial-m-a-p-a.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-ao-paciente-juvenil-para-o-exame-de-holter.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-ao-paciente-no-exame-de-ecocardiografia-fetal.pdf/view
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POP__ASSISTENCIA DE _ENFERMAGEM NO ATENDIMENTO AO PACIENTE NO EXAME
DE ECODOPPLER ARTERIAL E VENOSO DE MEMBROS INFERIORES

POP_ASSISTENCIA DE _ENFERMAGEM NO ATENDIMENTO AO_ PACIENTE NO EXAME DE
ECODOPPLER DE ARTERIAS RENAIS

POP_ASSISTENCIA DE_ENFERMAGEM NO ATENDIMENTO AO PACIENTE NO EXAME DE
ECODOPPLER DE ARTERIA AORTA E ILIACA

POP FLUXO DO PACIENTE COM DIAGNOSTICO DE DISSECCAO AGUDA DA ARTERIA CAROTIDA
INTERNA

POP_ASSISTENCIA DE _ENFERMAGEM NO ATENDIMENTO AO PACIENTE NO EXAME DE
ECODOPPLER ARTERIAL E VENOSO DE MEBROS SUPERIORES

POP PREPARO E TESTE DO ACIDO PERACETICO

POP LIMPEZA E DESINFECCAO DE ENDOSCOPIOS

POP ENDOSCOPIA COM BIOPSIA

POP ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM DURANTE OS EXAMES DE ENDOSCOPIA DIGESTIVA ALTA E
BAIXA

POP ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM DURANTE OS EXAMES DE ENDOSCOPIA RESPIRATORIA
MANUAL SETORES E _SUAS SIGLAS CORRESPONDENTES A UNIDADE DE DIAGNOSTICOS DE
DIAGNOSTICO ESPECIALIZADO

MANUAL PRAZOS PARA LIBERACAO DOS EXAMES DE METODOS GRAFICOS EM CARDIOLOGIA



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-arterial-e-venoso-de-membros-inferiores.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-arterial-e-venoso-de-membros-inferiores.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-de-arterias-renais.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-de-arterias-renais.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-de-arteria-aorta-e-iliaca.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-de-arteria-aorta-e-iliaca.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-fluxo-do-paciente-com-diagnostico-de-disseccao-aguda-da-arteria-carotida-interna.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-fluxo-do-paciente-com-diagnostico-de-disseccao-aguda-da-arteria-carotida-interna.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-arterial-e-venoso-de-mebros-superiores.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-no-atendimento-ao-paciente-no-exame-de-ecodoppler-arterial-e-venoso-de-mebros-superiores.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-preparo-e-teste-do-acido-peracetico.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-limpeza-e-desinfeccao-de-endoscopios.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-endoscopia-com-biopsia.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-durante-os-exames-de-endoscopia-digestiva-alta-e-baixa.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-durante-os-exames-de-endoscopia-digestiva-alta-e-baixa.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/pop-assistencia-de-enfermagem-durante-os-exames-de-endoscopia-respiratoria.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/manual-setores-e-suas-siglas-correspondentes-a-unidade-de-diagnosticos-de-diagnostico-especializado.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/manual-setores-e-suas-siglas-correspondentes-a-unidade-de-diagnosticos-de-diagnostico-especializado.pdf/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/huap-uff/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/manual-prazos-para-liberacao-dos-exames-de-metodos-graficos-em-cardiologia.pdf/view

