MANUAL

HU-UFSCar/HU BRASIL

Disponibilizacao e utilizacao dos
estacionamentos do HU-UFSCar

Versao: 5 | 2026

SUSK:‘ UFSCar C CHospital HUBRASI ,

Universitario HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDER

UFSCar



Disponibilizacao e utilizagcdo dos estacionamentos do HU-UFSCar.

MA.HU-UFSCar-USOP.001— vers3o 5 Pagina 1 de 2

SUPERINTENDENTE
THIAGO LUIZ DE RUSSO
GERENTE
SOLANGE ALVES DE MELO
CHEFE DE SETOR/UNIDADE

GRAZIELA APARECIDA FERRI DE OLIVEIRA

ELABORACAO

Graziela Aparecida Ferri de Oliveira - USOP/HU-UFSCar

ANALISE

Ricardo Zucchi— DLIH/HU-UFSCar

VALIDAGAO DE FORMA

Natalia Pinheiro Lixa - STGQ/HU-UFSCar

APROVACAO

Colegiado Executivo//HU-UFSCar

Data da emissdo: 30/04/2026
Cédigo do documento: MA.HU-UFSCar-USOP.001

ISBN:

&
SUS ‘-‘

UFSCar  c fospital HUBRAS“’

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

UFSCar



Disponibilizacao e utilizacdo dos estacionamentos do HU-UFSCar.

MA.HU-UFSCar-USOP.001— vers3o 5 Pagina 1 de 2

1 INTRODUGAO E OBJETIVO

O Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos (HU-UFSCar), integrante da
Rede Ebserh (HU-Brasil), dispde de areas destinadas ao estacionamento de veiculos em suas
dependéncias, as quais demandam regramento especifico para garantir seu uso adequado. Nesse
contexto, torna-se necessaria a instituicdo de diretrizes que disciplinem a utilizacdo desses espacos,
de forma a assegurar a organizacdo, a seguranca e o bom funcionamento das atividades
institucionais, em conformidade com a legislacdo vigente.

Esta Norma tem por objeto estabelecer critérios, regras e procedimentos para a
disponibilizagdao, o controle de acesso e a utilizagdo dos estacionamentos internos do Hospital
Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos — HU-UFSCar/HU-Brasil, visando a adequada
gestdo do espaco fisico, a seguranca dos usudrios e a organizacdo do fluxo de veiculos nas
dependéncias da instituicdo.

2 DEFINICOES

a) Portaria Norte: acesso localizado na Rua Prof. Marcio A. Codignoli.
b) Portaria Sul: acesso localizado na Rua Luis Vaz de Cam&es.

c) Vagas Especiais: vagas destinadas a pessoas com deficiéncia (PcD), idosos, gestantes,
ambulancias, veiculos oficiais, carga e descarga, veiculo funerdrio, entre outras legalmente
previstas.

d) Colaboradores: trabalhadores com vinculo publico, estatutdrio ou celetista, lotados no
HU-UFSCar.

e) Terceirizados: trabalhadores com vinculo privado em exercicio no HU-UFSCar.
f) Docentes: professores da UFSCar que atuam no HU-UFSCar.

g) Discentes: alunos, internos, estagiarios e residentes com matricula ativa vinculados ao
HU-UFSCar.

h) Usuario Externo: pacientes, visitantes, acompanhantes, familiares e demais cidadaos
que necessitem acessar o hospital.

i) TAG: dispositivo eletrénico individual utilizado para liberagao automatica de acesso ao
estacionamento.
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3 REGRAS DE USO DO ESTACIONAMENTO

O uso do estacionamento constitui mera liberalidade institucional, ndo configurando
direito adquirido, exceto nos casos previstos em lei.

O direito de utilizacdo esta condicionado a:

a) Disponibilidade de vagas;

b) Regularidade cadastral;

c) Identificacdo por meio de TAG vélida ou autorizacdo temporaria.

O estacionamento destina-se exclusivamente ao periodo de jornada de trabalho ou
atividade institucional, sendo vedado:

a) O uso para fins particulares;
b) O pernoite de veiculos;
c) A utilizagdo como garagem.

A vigéncia do cadastro serd anual, compreendendo o periodo de janeiro a dezembro do
respectivo exercicio.

O usuario deverd manter atualizados os dados cadastrais e a placa do veiculo junto a
Unidade de Suporte Operacional (USOP).

A velocidade maxima permitida nas dependéncias internas é de 20 (vinte) km/h.

O HU-UFSCar nao se responsabiliza por furtos, roubos, danos, colisdes ou objetos deixados
no interior dos veiculos.

E vedada a emiss3o de sons ou ruidos que comprometam o ambiente hospitalar.

3.1 Acesso e utilizacao

O acesso de funciondrios sera realizado exclusivamente mediante utilizacdo de TAG
individual fixada no para-brisa para carros e para lamas para moto.

Sera disponibilizado 01 (uma) TAG por pessoa autorizada.

A utilizacdo indevida, empréstimo ou cessao da TAG implicara cancelamento da permissao
de acesso, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

Na hipdtese de utilizagdo de veiculo diverso do cadastrado, o usuario devera comunicar
previamente a USOP para atualizacdo cadastral ou solicitar liberacdo na portaria mediante
identificacao.

Empregados beneficiarios de auxilio-transporte ndo farao jus a TAG.

Nao sera autorizada a concessdo de TAG a:

a) alunos;
b) funciondrios de empresas terceirizadas (exceto motocicletas, conforme item 5.8)

Documento valido somente quando consultado na intranet ou impresso carimbado pelo STGQ

susmME  urscer e HUBRASIL

| HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
UFSCar



Disponibilizacao e utilizacdo dos estacionamentos do HU-UFSCar.

MA.HU-UFSCar-USOP.001— vers3o 5 Pagina 3 de 2

c) estudantes de graduacdo e ensino técnico e extensado e visitantes académicos.

E obrigatéria a devolugdo da TAG quando do encerramento do vinculo com o HU-UFSCar.

No caso de motocicletas pertencentes a empregados ou terceirizados autorizados, sera
obrigatério o cadastramento e utilizacdo de TAG, devendo estacionar exclusivamente em local
demarcado.

A nao devolucgdo da TAG podera ensejar responsabilizacdo administrativa, civil e penal.
Em caso de perda ou extravio da TAG, o usudrio devera apresentar Boletim de Ocorréncia ou
declaracao formal de extravio a USOP.

3.2 Procedimento de cadastramento

Colaboradores recém-contratados ou cedidos deverao, apds regularizagdo junto a Divisao
de Gestdo de Pessoas (DivGP), comparecer a USOP para cadastramento e retirada da TAG.

Docentes e residentes somente poderdo retirara TAG apds a entrega de toda a
documentacdo requerida pela GEP. O setor de gestdo do Ensino encaminhara a USOP relacdo de
pessoas autorizadas a se cadastrar e retirar a TAG.

No momento do cadastramento, o funciondrio que fizer jus a utilizacdo de vaga especial
recebera uma placa de identificacdo, a qual devera ser afixada no painel do veiculo para fins de
conferéncia pela equipe de vigilancia. Ressalta-se que essa placa possui uso exclusivo interno, sendo
valida apenas nas dependéncias da instituicdo, ndo possuindo qualquer validade ou
reconhecimento para utilizacdo em vagas especiais fora do ambiente institucional.

O ato de cadastramento e retirada da TAG implica ciéncia e concordancia com as
disposices desta Norma.

Os casos omissos serao analisados pela Superintendéncia do HU-UFSCar.

3.3 Carga, descarga, embarque e desembarque

Fornecedores deverdo identificar-se na portaria e realizar carga e descarga exclusivamente
nas areas demarcadas.

Apds a conclusdao da operacao, o veiculo devera ser imediatamente retirado das
dependéncias do hospital.

Embarque e desembarque de passageiros deverao ocorrer de forma breve, sendo vedada
a permanéncia prolongada.

3.4 Vagas especiais

As vagas destinadas a Pessoas com Deficiéncia observardao o percentual minimo
estabelecido na ABNT NBR 9050 e na Lei n2 13.146/2015.

As vagas para idosos observardo o disposto no Estatuto do Idoso (Lei n? 10.741/2003).

As vagas destinadas as pessoas com Transtorno Espectro Autista — TEA observardo o
disposto na Lei Municipal n2 20.472, de 14 de dezembro de 2021.
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Ambulancias e veiculos oficiais terdo estacionamento assegurado nas areas devidamente
identificadas, especialmente nas proximidades da emergéncia.

O uso indevido de vagas especiais sujeitara o infrator as penalidades previstas nesta Norma
e na legislacdo aplicavel.

3.5 Estacionamento irregular e penalidades
Constituem infragdes as normas de utilizagao:
a) Estacionar em vagas especiais sem a devida autorizagao;
b) Estacionar em rampas, dreas de circulacdo ou locais proibidos;
c) Ocupar duas vagas simultaneamente;
d) Estacionar em desacordo com a orientacdo obrigatdria em marcha a ré;
e) Trafegar em sentido contrario;
f) Remover barreiras fisicas ou desrespeitar sinaliza¢ao;
g) Descumprir o limite de velocidade;

h) Utilizar o estacionamento fora do horario de trabalho.

Veiculos estacionados irregularmente estardo sujeitos as seguintes penalidades:
a) 12 infracdo: notificacdo formal e bloqueio de acesso até regularizacao;
b) 22 infracdo: suspensao do uso do estacionamento por 30 (trinta) dias;

c) 32infracdo ou mais: suspensao por 180 (cento e oitenta) dias.

A aplicagao das penalidades observara o contraditério e a ampla defesa, quando aplicavel.

4 REFERENCIAS

Cddigo de Transito Brasileiro (CTB). Lei n2 9.503/1997;
Estatuto da Pessoa com Deficiéncia. Lei n® 13.146/2015.

Lei Municipal n220.472, de 14 de dezembro de 2021.
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5 HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descricdao da atualizagao

1 30/09/2015 Versdo inicial.

2 03/10/2017 AtualizacGes.

3 17/01/2023 AtualizacGes.

4 16/01/2024 Vide Deliberagdo da Pauta 4 na 2032 Reunido do Colegiado

Executivo — 17 de Janeiro de 2023 (anexada)

5 30/04/2026 Inclusdo de tag como forma de controle, além de disponibilizacao de

tag para motocicletas.Limitacdo de 1 tag por funciondrio. Bloqueio
na primeira notificacdo até regularizacao. Mudanca no fluxo dos
veiculos dos fornecedores.Inclusdo de vaga para autista. Criacao de
selo especifico para utilizacdo de vagas internas especiais.

6 RESPONSAVEIS PELO DOCUMENTO

Elaboragao Etapa realizada no GED por Login e Senha
Graziela Aparecida Ferri de Oliveira — USOP/HU-UFSCar Data: 01/04/2026

Analise Etapa realizada no GED por Login e Senha
Ricardo Zucchi — DLIH/HU-UFSCar Data: 27/04/2026

Validagdo técnica Etapa realizada no GED por Login e Senha
N3ao se aplica. Data:

Validagao de forma Etapa realizada no GED por Login e Senha
Natalia Pinheiro Lixa - STGQ/HU-UFSCar Data: 27/04/2026

Aprovagao Etapa realizada no GED por Login e Senha
Colegiado Executivo/HU-UFSCar Data: 10/03/2026

(3712 Reunido Ordindria do COLEX)
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ANEXOS
ANEXO 1 - TAG (CARRO E MOTO)

DISPOSITIVO PARA CARRO

‘inteloras

™™ 1010 Ve cudae

DISPOSITIVO PARA MOTO

N T .‘..‘:

Observacgdo: A instalagdo da TAG devera ser realizada em conformidade com as orientagdes fornecidas no
ato do recebimento do dispositivo.
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ANEXO 2 - USO DO ESTACIONAMENTO

Funcionarios
[ Fornecedores
I Usuarios externos

ANEXO 3 — COMO ESTACIONAR
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ANEXO 4 - CARTAO INTERNO PARA USO DE VAGAS ESPECIAIS

HU-UFSCar

HOSPITAL UNIVERSITARIO

USUARIO CADASTRADO

—— PARA VAGA ESPECIAL ————
> DECLARA(_;AO REGISTRADA
m PARA FINS DE CONTROLE INTERNO

—— USO INTERNO ——
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Rua Luis Vaz de Camoes, n? 111 - Bairro Vila Celina
Sao Carlos-SP, CEP 13566-448
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Ata - SEI n? 1/2026/COLEX/HU-UFSCAR-EBSERH
S&o Carlos, data da assinatura eletronica.

3712 Reuniao Ordinaria do Colegiado Executivo - 10 de marco de 2026

1) Aprovacao do Manual de Utilizacao de Estacionamento do HU-UFSCar (58798102) - Pauta abordada
por Graziela Aparecida Ferri de Oliveira, Chefe da Unidade de Suporte Operacional (USOP), com
acompanhamento de Ricardo Zucchi, Chefe da Divisdao de Logistica e Infraestrutura Hospitalar. Graziela
apresentou na integra o manual, a definicdo de procedimentos relacionados ao sistema de cadastramento,
controle de acesso e uso de vagas no estacionamento, bem como as regras para utilizacao de tags, identificacao
de veiculos e vagas especiais.

Prof. Thiago Luiz de Russo sugeriu que, no momento do cadastro dos usudrios, seja disponibilizado um cédigo
QR, com acesso ao formulério eletronico contendo a norma de utilizacdo do estacionamento. Nesse formulario, o
usudrio devera declarar ciéncia das regras, antes de concluir o cadastro. A proposta tem como objetivo garantir
o registro formal de que o usuario tomou conhecimento das normas, evitando alegacdo de desconhecimento em
situacoes de aplicacao de penalidades.

Na sequéncia, discutiu-se o procedimento para cancelamento de tags quando houver desligamento do vinculo do
usudrio com a instituicdo. Graziela confirmou que o sistema permite excluir ou desativar a tag, impedindo seu
funcionamento. Dessa forma, nao seria necessdario devolver fisicamente o dispositivo, desde que haja
comunicacdo formal do desligamento, para que seja realizada a exclusdao no sistema. Também foi discutida a
troca de veiculos pelos usuérios. Ficou entendido que, caso o usudrio altere o veiculo, poderd solicitar uma nova
tag, sendo realizada a baixa da anterior no sistema e a emissao de uma nova identificagao, vinculada ao novo
veiculo.

Outro tema debatido foi o uso das vagas especiais, destinadas principalmente a pessoas com deficiéncia e
idosos. Prof. Thiago manifestou preocupacao com situacdes de uso inadequado dessas vagas, especialmente
guando veiculos apresentam o selo oficial de estacionamento especial, mas ndo pertencem a pessoa que possui
o direito ao uso. Foi relatado que ha casos em que familiares ou terceiros utilizam veiculos com autorizacdo
especial para estacionar nessas vagas, dificultando a fiscalizacao pelos vigias. Diante disso, discutiu-se a
possibilidade de criacdo de um selo institucional adicional, vinculado ao cadastro interno e ao veiculo utilizado
pelo usuario. A emissdao desse selo exigiria comprovacdo documental do direito a vaga especial. No caso de
idosos, a comprovacgao poderia ser feita mediante apresentacao de documento de identidade, para confirmacao
da idade.

Em relacdo as pessoas com deficiéncia, sugeriu-se exigir a apresentacdo de documento oficial que concede
autorizacao para uso de vagas especiais, como aquele emitido por érgaos de transito. Leticia Pancieri destacou a
existéncia de deficiéncias ocultas, o que exige cuidado, para evitar constrangimentos ou julgamentos
equivocados durante a fiscalizacao. Por essa razao, sugeriu-se que a instituicdo apenas valide o documento
oficial ja concedido pelos érgdaos competentes e, a partir dele, emita o selo interno, vinculado ao veiculo e ao
usuario.

Por fim, reforcou-se que a implementacao dessas medidas representa um avango importante para a organizagao
do estacionamento institucional, contribuindo para maior controle, transparéncia e cumprimento das normas de
utilizacao.

Deliberacao: aprovado, por unanimidade, pelo Colegiado Executivo do HU-UFSCar.

(assinado eletronicamente)

THIAGO LUIZ DE RUSSO
Superintendente

SOLANGE ALVES DE MELO
Gerente Administrativa

VALERIA CRISTINA GABASSA
Gerente de Atencdo a Saude

LETICIA PANCIERI
Gerente de Ensino-e Pesquisa Substituta
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