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HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UFSCar

GABINETE DO SUPERINTENDENTE

Portaria n2 06, de 07 de janeiro de 2026
PORTARIA DE SUBSTITUICAO DE AUSENCIAS E IMPEDIMENTOS DO CHEFE DA
UNIDADE DE PLANEJAMENTO E DIMENSIONAMENTO DE ESTOQUES

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos -
HU UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicdes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edicdo n? 115, de 23 de junho de 2025,
considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09 de
janeiro de 2019, da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servico n2 518, de
09 de janeiro de 2019 e DOU n2 7, de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 12 Designar OLAVO MANOEL PIENTA BATISTA DIAS, matricula SIAPE 345%***,
como substituto(a) do cargo de Chefe da Unidade de Planejamento e
Dimensionamento de Estoques, nas auséncias e impedimentos legais do(a) titular do
cargo, deste Hospital Universitario da Universidade Federal de Sao Carlos (HU-UFSCar).

Art. 22 Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a)
substituto(a) no periodo de substituicdo.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor a partir da data de publicagao.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente

Portaria n2 07, de 07 de janeiro de 2026
DESIGNAGAO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO (EPC) PARA
AQUISICAO DE MEDICAMENTOS |

A Gerente Administrativa do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sao
Carlos, da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares, no uso das atribui¢cdes que Ihe
sdo conferidas pela Portaria-SEl n? 110, de 03 de abril de 2023, publicada no Boletim
de Servico n? 1527, de 04 de abril de 2023, considerando o Plano Anual de Compras -
PAC, bem como no Plano de Aplicacdo de Recursos/Acordo Organizativo de
Compromisso - AOC, aprovados pelo Colegiado Executivo, considerando o disposto no
art. 22 do Regulamento de Compras e Contratos da EBSERH — RCC 3.0, resolve:

Art. 12 Constituir a Equipe de Planejamento da Contratacdo (EPC) para aquisicdo de
Medicamentos I.

Paragrafo Unico. A EPC é composta por integrantes que reunem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da
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contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do
objeto, licitagbes e contratos, dentre outros.

Art. 22 Designar os colaboradores abaixo relacionados, empregados publicos,
servidores efetivos cedidos ou em exercicio na EBSERH, para, sob a coordenacdo do
primeiro, constituirem a EPC especificada no artigo precedente:

| - Coordenador: Vivian Perez Pacheco Pereira - Chefe da Unidade de Planejamento e
Dimensionamento de Estoques — UPDE/SAFS - SIAPE: 225****;

I - Integrante Demandante: Diogo Benatti Rossi — Farmacéutico — SAFS -
SIAPE: 346%****;

[ll - Integrante Demandante: Naiara Aline dos Santos - Técnica em Farmacia — SAFS -
SIAPE: 225%***,

Art. 32 Compete ao coordenador da EPC acompanhar e priorizar as atividades da
equipe, informando a autoridade competente, caso seja necessario prorrogar o prazo
inicialmente estabelecido.

Paragrafo Unico: O coordenador da EPC podera solicitar apoio técnico de outras
areas da Administracdo Central e dos Hospitais Universitdrios.

Art. 42 Compete a EPC:
| — Na fase de planejamento da contratacdo:

a) instruir e conduzir o processo de planejamento da
contratacgao;

b) realizar a pesquisa de precos;

c) executar as demais atividades inerentes a etapa de
planejamento.

Il — Na fase de selecdo do fornecedor:

d) Acompanhar todas as etapas do certame, respondendo
prontamente a pedidos de esclarecimento e impugnacdes;

e) analisar as propostas apresentadas;

f) realizar o julgamento técnico das propostas e da
documentacdo, conforme os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério;

g) prestar suporte técnico, fornecendo subsidios para tomada de
decisdo dos agentes de contratacdo;

h) solicitar, receber e encaminhar amostras para avaliacdo
técnica pelasdreas competentes do Hospital, quando
aplicavel;

iJanalisar os itens eventualmente fracassados ou desertos,
subsidiando a decisdo sobre nova forma de contratacao.

Paragrafo unico. Nos limites do seu conhecimento técnico ou administrativo
sobre o objeto da contratacdo, os membros da EPC responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela equipe, ressalvado o membro
que expressar posicao individual divergente devidamente fundamentada.
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Art. 52 No caso de necessidade de alteracdo dos integrantes da EPC, o pedido devera
ser formalizado via oficio, com registro de ciéncia dos novos colaboradores indicados
no corpo do préprio documento.

Art. 62 O prazo para conclusdo das atividades do planejamento da contratacao,
observando o 12 dia util apds a publicacdo da portaria de nomeacdo no Boletim de
Servigo, é de:

| - 60 (sessenta) dias corridos, para bens e servigos comuns, sem dedicacao exclusiva
de mao de obra;

Il - 120 (cento e vinte) dias corridos, para bens e servigos especiais, obras e servigos
com dedicagdo exclusiva de mao de obra.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data da publicacdo e permanecera vigente até a
celebracdo do contrato ou instrumento equivalente, salvo se revogada ou substituida
anteriormente.

Solange Alves de Melo
Gerente Administrativo

Portaria n2 08, de 07 de janeiro de 2026
PORTARIA DE IMPLEMENTAGAO DE ESCALAS DE SOBREAVISO

O Superintendente do Hospital Universitdrio da Universidade Federal de Sao Carlos -
HU UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicdes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edicdao n? 115, de 23 de junho de 2025,
considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SElI n2 08, de 09 de
janeiro de 2019, da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servico n2 518, de
09 de janeiro de 2019 e DOU n? 7, de 10 de janeiro de 2019 e considerando o disposto
no processo 23763.001717/2025- 17, resolve:

Art. 12 Implementar escala de sobreaviso para o servico de Servico de Regulacdo
Médica vinculado a Unidade de Regulacdo Interna (NIR) em consonancia com as
disposi¢cdes da Norma Operacional n2 07/2015 e do POP.DGP.039.

Art. 22 A adesdo a escala de sobreaviso dar-se-a mediante termo de consentimento.

Art. 32 Os plantGes de sobreaviso serdo de 12 horas, em turnos diurnos ou noturnos,
de acordo com a necessidade do servi¢co, ndo excedendo 24 horas semanais.

Art. 42 O tempo maximo de apresentacdo ao local de trabalho apds o acionamento é
de até 03 horas.

Art. 52 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente
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Portaria n2 09, de 07 de janeiro de 2026
PORTARIA DE IMPLEMENTACAO DE ESCALAS DE SOBREAVISO

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos -
HU UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicdes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edicdo n? 115, de 23 de junho de 2025,
considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09 de
janeiro de 2019, da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servico n2 518, de
09 de janeiro de 2019 e DOU n? 7, de 10 de janeiro de 2019 e considerando o disposto
no processo 23763.001717/2025- 17, resolve:

Art. 12 Implementar escala de sobreaviso para o servico de Radiologia vinculado a
Unidade de Diagndstico Por Imagem e Diagndsticos Especializados em consonancia
com as disposicées da Norma Operacional n2 07/2015 e do POP.DGP.039, a partir da
data da publica¢do desta portaria.

Art. 22 A adesdo a escala de sobreaviso dar-se-a mediante termo de consentimento.

Art. 32 Os plantdes de sobreaviso serdao de 12 horas, em turnos diurnos ou noturnos,
de acordo com a necessidade do servigo, ndo excedendo 24 horas semanais.

Art. 42 O tempo maximo de apresentacdo ao local de trabalho apds o acionamento é
de até 03 horas.

Art. 52 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente

Portaria n? 10, de 08 de janeiro de 2026
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO PARA AQUISICAO DE
HIDRALAZINA 25MG COMPRIMIDO

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos -
HU UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicbes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edicdo n? 115, de 23 de junho de 2025,
considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09 de
janeiro de 2019, da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servico n2 518 de
09 de janeiro de 2019 e DOU n2 7 de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 12 Constituir Equipe de Planejamento da Contratacdo (EPC) para aquisicdo de
Hidralazina 25mg comprimido, por adesdao a Ata de Registro de Precos, visando
atender as necessidades do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sao
Carlos (HU-UFSCar/EBSERH). Em conformidade com o disposto no Novo Regulamento
de Licitacdes e Contratos da EBSERH, em seus artigos 172 e subitens e 262 e subitens.
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Art. 22 A Equipe EPC composta por esta Portaria passara a ser integrada pelos
seguintes colaboradores:

I. Vivian Perez Pacheco Pereira - Matricula/SIAPE: 225**** _ Chefe da Unidade de
Planejamento e Dimensionamento de Estoques - SAFS e Coordenadora da EPC;
Il. Diogo Benatti Rossi - Matricula/SIAPE: 346**** - Farmacéutico — SAFS.

Art. 32 Compete a EPC:

|. Elaborar o Estudo Técnico Preliminar - ETP;

IIl. Elaborar a Analise de Riscos (pds ETP);

[Il. Elaborar o Termo de Referéncia - TR / Projeto Basico - PB;

IV. Elaborar a Analise de Riscos (pés TR/PB);

V. Realizar o estudo de mercado e a pesquisa de precos;

VI. Acompanhar as demais fases da contratacdo, atuando na pronta resposta a
eventuais pedidos de esclarecimentos e impugnacdes;

VII. Realizar analises técnicas, no caso de contratacdo que envolva apresentagdo de
amostras, provas de conceito ou complexidades técnicas nas exigéncias de habilitacao;
e

VIII. Outras atividades necessdrias a completa execu¢do da etapa de planejamento da
contratacao e apoio técnico a sele¢do do fornecedor.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelas atividades acima elencadas é de todos os
integrantes da EPC, que deverdao contribuir com sua elaboragdo e conferéncia,
formalizadas pela assinatura dos documentos.

Art. 42 Estima-se o prazo de 30 (trinta) dias para conclusdo da etapa de planejamento
da contratacdo e apresentacdo dos documentos instrutérios ao Setor de
Administragao.

Pardgrafo uUnico. Caso seja necessdrio prazo diverso do inicialmente previsto, a
Coordenacdo da EPC deverd encaminhar expediente ao Setor de Administracdo
contendo cronograma para realizacdo das atividades, a fim de dar previsibilidade
necessaria a organizacao da agenda de licitacGes e contratacdes da EBSERH.

Art. 52 Em atencdo ao art. 17, §29, inciso V, do Regulamento de Licitacdes e Contratos
da EBSERH - RLCE, compete a unidade requisitante da contratacdo coordenar todo o
processo de planejamento, inclusive quanto as prioridades e prazos para andamento
dos trabalhos da EPC.

Art. 62 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua assinatura e tem vigéncia até a
celebracdo do contrato.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente
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Portarian? 11, de 08 de janeiro de 2026
Designagdo de Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC) para aquisi¢ao de
Produtos para Saude - Fios

A Gerente Administrativa do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sao
Carlos, da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares, no uso das atribui¢cdes que lhe
sdo conferidas pela Portaria-SEl n? 110, de 03 de abril de 2023, publicada no Boletim
de Servico n? 1527, de 04 de abril de 2023, considerando o Plano Anual de Compras -
PAC, bem como no Plano de Aplicacdo de Recursos/Acordo Organizativo de
Compromisso - AOC, aprovados pelo Colegiado Executivo, considerando o disposto no
art. 22 do Regulamento de Compras e Contratos da EBSERH — RCC 3.0, resolve:

Art. 12 Constituir a Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC) para aquisicdo de
Produtos para Saude - Fios (ID 635).

Pardgrafo Unico. A EPC é composta por integrantes que reunem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da
contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do
objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

Art. 22 Designar os colaboradores abaixo relacionados, empregados publicos,
servidores efetivos cedidos ou em exercicio na EBSERH, para, sob a coordenag¢do do
primeiro, constituirem a EPC especificada no artigo precedente:

| - Coordenador: Vivian Perez Pacheco Pereira — Chefe da Unidade de Planejamento e
Dimensionamento de Estoques — UPDE /SAFS - SIAPE: 225****;

Il - Integrante Demandante: Maynara Crystina Andrade Furtado — Enfermeira —
UPDE/SAFS - SIAPE: 346****;

Il - Integrante Demandante: Olavo Manoel Pienta Batista Dias — Assistente
Administrativo UPDE/SAFS - SIAPE: 345%***.

IV - Integrante Demandante: Franklin Martins Do Nascimento Santos - Analista
Administrativo - UPDE/SAFS - SIAPE: 350****,

Art. 32 Compete ao coordenador da EPC acompanhar e priorizar as atividades da
equipe, informando a autoridade competente, caso seja necessario prorrogar o prazo
inicialmente estabelecido.

Paragrafo Unico: O coordenador da EPC podera solicitar apoio técnico de outras
areas da Administracdo Central e dos Hospitais Universitarios.

Art. 42 Compete a EPC:
| — Na fase de planejamento da contratacdo:

a) instruir e conduzir o processo de planejamento da
contratagao;

b) realizar a pesquisa de precos;

c) executar as demais atividades inerentes a etapa de
planejamento.
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Il — Na fase de selecdo do fornecedor:

d) Acompanhar todas as etapas do certame, respondendo
prontamente a pedidos de esclarecimento e impugnacdes;

e) analisar as propostas apresentadas;

f) realizar o julgamento técnico das propostas e da
documentagdo, conforme os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

g) prestar suporte técnico, fornecendo subsidios para tomada de
decisdao dos agentes de contratagao;

h) solicitar, receber e encaminhar amostras para avaliagao
técnica pelasareas competentes do Hospital, quando
aplicavel;

iJanalisar os itens eventualmente fracassados ou desertos,
subsidiando a decisdao sobre nova forma de contratagao.

Pardgrafo Unico. Nos limites do seu conhecimento técnico ou administrativo
sobre o objeto da contratacdo, os membros da EPC responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela equipe, ressalvado o membro
gue expressar posicao individual divergente devidamente fundamentada.

Art. 52 No caso de necessidade de alteracdo dos integrantes da EPC, o pedido devera
ser formalizado via oficio, com registro de ciéncia dos novos colaboradores indicados
no corpo do préprio documento.

Art. 62 O prazo para conclusdo das atividades do planejamento da contratacao,
observando o 12 dia util apds a publicacdo da portaria de nomeacdo no Boletim de
Servico, é de:

| - 60 (sessenta) dias corridos, para bens e servicos comuns, sem dedicacdo exclusiva
de mao de obra;

Il - 120 (cento e vinte) dias corridos, para bens e servicos especiais, obras e servigos
com dedicagao exclusiva de mao de obra.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data da publicacdo e permanecera vigente até a
celebracdo do contrato ou instrumento equivalente, salvo se revogada ou substituida
anteriormente.

Solange Alves de Melo
Gerente Administrativo
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Portarian? 12, de 08 de janeiro de 2026
REVOGACAO DA PORTARIA N2 410, de 25 de setembro de 2025

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos -
HU UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicdes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edicdo n? 115, de 23 de junho de 2025,
considerando a delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09 de
janeiro de 2019, da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servico n2 518 de
09 de janeiro de 2019 e DOU n2 7 de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 12 Revogar a Portaria-SEl n2 410, de 25 de setembro de 2025, publicada no
Boletim de Servico n2 491, de 26 de setembro de 2025.

Art. 22 Esta Portaria-SEl entra em vigor a partir de 15 de janeiro de 2026.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente

Portaria n2 13, de 08 de janeiro de 2026
PORTARIA DE INSTAURAGAO — INVESTIGAGCAO PRELIMINAR

O SUPERINTENDENTE, no uso da competéncia que lhe confere o art. 13 da Norma
Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh,

RESOLVE:

Art. 12 Designar Sara Cristina da Silva, Matricula SIAPE n2 350**** ocupante do cargo
Analista Administrativo, lotado no HU-UFSCar, para atuar como COMISSARIA e
conduzir procedimento de Investigacdo Preliminar visando a apuracdao de fato
considerado irregular descrito no Processo 23835.000367/2025-72, através da coleta
de provas, depoimentos e demais diligéncias porventura necessarias.

Art. 22 Estabelecer o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos trabalhos do
comissario.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente
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Portaria n? 14, de 09 de janeiro de 2026
EQUIPE DE FISCALIZACAO DO CONTRATO N2 29/2024

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sao Carlos -
HU UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicdes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edigdao n? 115, de 23 de junho de 2025,
considerando a delegagdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09 de
janeiro de 2019, da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servigo n2 518 de
09 de janeiro de 2019 e DOU n2 7 de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 1° Designar equipe para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato n2 29/2024,
formalizado com a SPECOOPANESTRPO4 - SERVICOS MEDICOS ESPECIALIZADOS, cujo
objeto é a prestacdo de servicos de anestesia, para atender as necessidades do
Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos HU-UFSCar, os seguintes
colaboradores:

I. Gestor do Contrato:

Gestor Nome SIAPE
Titular Renato Bocamino Doro 300****
Substituto Roberta Lazari Padavini 307X ***

Il. Fiscal Técnico do Contrato:

Fiscal Técnico Nome SIAPE
Titular Julyana Cristina Cirqueira Barata 348%***
Substituto Isabela Santos Andrade Da Rocha 200 ***
Titular Evanuzia Dantas Chaves Biguzzi 21 5%*x*
Substituto Jodo Carlos Bernardes Filho 34 % H**

Art. 22 Compete ao Gestor do Contrato observar se a Contratada cumpre em sua
totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

l. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a
sua gestao, inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais
pecas integrantes do processo administrativo;

Il. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis a contratacdo, Instrucdo Normativa SG/MPDG n2 05/2017 e alteragdes
posteriores.

Il Providenciar imediata abertura de processo administrativo para
acompanhamento da execuc¢do contratual, promovendo a juntada de todos os
documentos referentes ao contrato e a sua execucao, informando sua numeracado a
Unidade de Compras e Contratos para registro no processo administrativo de
contratacgao;

V. Anotar, de forma organizada, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢ao do contrato e registrar, por escrito, os ajustes acordados
com o representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua
juntada aos autos;

V. Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada,
com documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicdes e a forma de
contato;
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VI. Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas,
especialmente o atendimento as especificagdes atinentes ao objeto e sua garantia,
bem como os prazos fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja
sendo executado e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a
producdo de provas, datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da
Contratada para instruir possivel procedimento de sanc¢do contratual;

VII. Recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e
determinar desfazimento, ajustes ou correcées e comunicar ao gestor para informar
por escrito, a contratada, os danos porventura causados por seus empregados,
requerendo as providéncias reparadoras;

VIII. Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos
habeis para pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da
vigéncia e saldo contratuais, ao longo da execucdo do contrato;

IX. Encaminhar documentacdo para pagamento, acompanhada de relatério e
demais documentos comprobatérios da execuc¢do contratual.
X. Apds o término do periodo de designacdo, encaminhar a Unidade de

Compras e Contratos o processo administrativo de acompanhamento da execugdo
contratual para anexagdo aos autos da contratagao.

Art. 32 Compete ao Fiscal Técnico do Contrato:

l. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a
sua gestao, inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico e seus anexos, e demais
pecas integrantes do processo administrativo;

Il. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis a contratacdo, Instrucdo Normativa SG/MPDG n2 05/2017 e alteragdes
posteriores;

Il Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informacgdes
prestadas pela demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para apreciagao e
assinatura;

V. Monitorar os prazos de contratos e questionar a area demandante sobre a
necessidade de prorrogacdo de contratos de servicos continuados;

V. Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizacdo contratual
sobre os aspectos administrativos do contrato.

VI. Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei
especifica, a drea demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor
maximo, devera solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o
inicio dos procedimentos de prorrogacao, devendo tal solicitacdo ser encaminhada em
até 60 (sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.

VII. Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.

VIII. Elaborar as revisGes de preco, reajustes e repactuacdes.
IX. Processar eventuais apostilamentos aos contratos.

X. Elaborar as rescisGes contratuais.

Art. 42 Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato:

Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratagdo, Instru¢do Normativa SG/MPDG n2 05/2017 e alteragdes posteriores;
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Acompanhar a formalizacdo dos atos administrativos da contratacdo, supervisionando
sua execucao orcamentaria;

Emitir as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor antes do envio da
fatura para pagamento;

Verificar se a documentacao de cobranca apresentada, e o devido atesto, encontram-
se na forma estabelecida na contratacao;

Efetuar a instrucao processual para fins de pagamento, na forma convencionada no
instrumento contratual;

Prestar orientacdes técnicas a unidade demandante e a contratada, relativas a
observancia das condi¢des pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucao,
faturamento e pagamento e outros esclarecimentos que venham a ser solicitados;
Recusar, com a devida justificativa, qualquer documento ou nota fiscal encaminhados
pelo fiscal da contratacdo que se encontre em desacordo com as condicdes
estabelecidas na contratacao.

Art. 52 Esta designacdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente
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