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HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UFSCar

GABINETE DO SUPERINTENDENTE

Portaria n2 388, de 09 de setembro de 2025
ALTERACAO DE MEMBROS DA COMISSAO DE COGESTAO DA UNIDADE DE URGENCIA
E EMERGENCIA ADULTO DO HU-UFSCAR

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos —
HU-UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicdes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edi¢do n? 115, de 23/06/2025, considerando a
delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09 de janeiro de 2019,
da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servico n2 518 de 09 de janeiro de
2019 e DOU n2 7 de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 12 - Alterar os membros da Comissdo de Cogestdo da Unidade de Urgéncia e
Emergéncia Adulto do HU-UFSCar, que serd constituida por um grupo de
multiprofissionais de saude que promoverdo a horizontalizacdo da gestdao por meio de
um rearranjo institucional que visa a cogestdo, para tomada de decisdo colegiada.

Art. 22 - Designar os membros relacionados abaixo, para compor a supracitada
Comissdo, de acordo com as suas representatividades:

Coordenador/a:
Andreia Ribeiro de Castro, SIAPE 331**** enfermeira

Vice coordenador/a:
Juliana Alves Mendes de Souza, SIAPE 240****, técnica em enfermagem

Relator/a:
Marcelo Aparecido Cardoso de Castro, SIAPE 342**** assistente administrativo

Chefia da Unidade:
Rita Cassia Ismail, SIAPE 312**** chefe da Unidade do Paciente Critico

Representantes da enfermagem:

Viviane Evaristo, SIAPE 230****, enfermeira

Fernanda da Silva Vasconcelos, SIAPE 133**** enfermeira

Denise Viana, SIAPE 212**** técnica em enfermagem

Nayara Gabriela Rossini, SIAPE 311**** técnica em enfermagem
Vanessa Carlos da Cruz, SIAPE 328**** técnica em enfermagem

Elen Daiane da Silva Bernardo, SIAPE 142**** técnica em enfermagem
Bruna Caroline Gorla, SIAPE 343**** enfermeira

Shirlene Aparecida Ferreira, SIAPE 312**** técnica em enfermagem

Representantes dos Médicos:
Rafaelle Silva Santos, SIAPE 325**** médica
Pietro Melo da Silva, SIAPE 117****, médico
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Representante do NIR:
Erick Sobral Porto, SIAPE 340**** médico

Art. 32 - A Comissdo de Cogestao tem como objetivo:

I. Organizar o processo de trabalho de forma autébnoma e interprofissional na
resolucao de problemas e conflitos;

II. Ampliar o fluxo comunicativo e a deliberagdo horizontal;
lll. Planejar a Ccog;

IV. Identificar e encaminhar as necessidades de Educacdo Permanente e/ou
Continuada;

V. Construir o painel de indicadores da Ccog sinalizando as metas contratualizadas,
realizar analise e implementar melhoria dos processos;

VI. Compartilhar as informacdes e a¢des desenvolvidas nos féruns cabiveis.

Art. 42 - Os integrantes da Ccog poderdo ser substituidos, em suas auséncias e
impedimentos, por seus substitutos legais indicados.

Art. 52 - Ficam convalidados os atos praticados pelos membros designados no artigo 22
desta Portaria, a contar da data de publicac¢ao.

Art. 62 - A participacdo nesta comissao nao enseja remunera¢ao de qualquer espécie,
sendo considerada servico publico relevante.

Art. 72 - Esta Portaria-SEl cancela e substitui a Portaria-SEl n2 431, de 14 de novembro
de 2024 e entra em vigor na data de sua publicacdo.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente

Portaria n2 389, de 10 de setembro de 2025
REVOGACIXO DA PORTARIA N2 281, de 27 de junho de 2025

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos -
HU UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicbes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edi¢do n? 115, de 23/06/2025, considerando a
delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09 de janeiro de 2019,
da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servico n2 518 de 09 de janeiro de
2019 e DOU n2 7 de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 12 Revogar a Portaria-SEl n2 281, de 27 de junho de 2025, publicada no Boletim de
Servico n2 474, de 27 de junho de 2025.
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Art. 22 A Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicagdo.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente

Portaria n2 390, de 10 de setembro de 2025
PORTARIA DE SUBSTITUICAO DE AUSENCIAS E IMPEDIMENTOS DO CHEFE DA
DIVISAO MEDICA

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos -
HU UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicdes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edi¢do n? 115, de 23/06/2025, considerando a
delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09 de janeiro de 2019,
da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servico n2 518 de 09 de janeiro de
2019 e DOU n2 7 de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 12 Designar, PAMELA CRISTINA BELLAZ DO AMARAL CAMPOS SILVA, matricula
SIAPE 321****  como substituto(a) do cargo de Chefe da Divisdao Médica, nas
auséncias e impedimentos legais do(a) titular do cargo, deste Hospital Universitario da
Universidade Federal de Sdo Carlos (HU-UFSCar).

Art. 22 Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a)
substituto(a) no periodo de substituicdo.

Art. 32 A presente Portaria-SEl entrara em vigor na data da sua publicacao.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente

Portaria n? 391, de 11 de setembro de 2025
EQUIPE DE FISCALIZACIXO DO CONTRATO N¢ 23/2025

O Superintendente do Hospital Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos -
HU UFSCar, filial da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH, no uso das
atribuicbes legais e estatutarias, que lhe foram conferidas pela Portaria n2 379, de 18
de junho de 2025, publicada no DOU edi¢do n2 115, de 23/06/2025, considerando a
delegacdo de competéncia de que trata a Portaria-SEl n2 08, de 09 de janeiro de 2019,
da Presidéncia da EBSERH, publicada no Boletim de Servico n2 518 de 09 de janeiro de
2019 e DOU n2 7 de 10 de janeiro de 2019, resolve:

Art. 1° Designacdo dos servidores abaixo, para acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato n2 23/2025, em razdo da contratacdo de pessoa juridica para prestacdo
de servicos continuos de apoio as atividades administrativas de técnico em
secretariado, recepcionistas, almoxarifes, auxiliares de servicos, maqueiros,
camareiros, carregadores, controlador de acesso, telefonista e porteiros, a serem
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executados com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a fim de atender o
Hospital Universitario da UFSCar.

I. Gestor do Contrato:

Gestor Nome SIAPE
Titular Graziela Aparecida Ferri de Oliveira 125%***
Substituto Ricardo Zucchi 234%*x*

Il. Fiscal Técnico do Contrato:

Fiscal Técnico Nome SIAPE

Titular Ipojucan Almeida Silva 335 kk*

lll.  Fiscal Administrativo do Contrato:

Fiscal Administrativo Nome SIAPE
Titular Raimundo Paulo Da Costa Filho 225%***
Substituto Marcos Antonio Mangini 225%*%x

Art. 22 Compete ao Gestor do Contrato observar se a Contratada cumpre em sua
totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

Il. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratacdo, Instru¢do Normativa SG/MPDG n2 05/2017 e alteragdes posteriores.

lll. Providenciar imediata abertura de processo administrativo para acompanhamento
da execucgao contratual, promovendo a juntada de todos os documentos referentes ao
contrato e a sua execucdo, informando sua numeracdo a Unidade de Compras e
Contratos para registro no processo administrativo de contratacao;

IV. Anotar, de forma organizada, em registro proéprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato e registrar, por escrito, os ajustes acordados
com o representante da contratada, colhendo sua assinatura e promovendo a sua
juntada aos autos;

V. Manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada, com
documentos pertinentes a sua qualificacdo, as suas atribuicdes e a forma de contato;
VI. Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especificacdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os prazos
fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado e
registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a producdo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da Contratada para instruir
possivel procedimento de san¢do contratual;

VIl. Recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corre¢bes e comunicar ao gestor para informar por escrito, a
contratada, os danos porventura causados por seus empregados, requerendo as
providéncias reparadoras;
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VIII. Analisar, conferir e atestar as notas fiscais, faturas ou demais documentos habeis
para pagamento ou repasse de recursos e realizar o acompanhamento da vigéncia e
saldo contratuais, ao longo da execucdo do contrato;

IX. Encaminhar documentacdo para pagamento, acompanhada de relatdrio e demais
documentos comprobatdrios da execug¢do contratual.

X. Apds o término do periodo de designacdo, encaminhar a Unidade de Compras e
Contratos o processo administrativo de acompanhamento da execugdo contratual para
anexacao aos autos da contratacao.

Art. 32 Compete ao Fiscal Técnico do Contrato:

I. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestao,
inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e demais pecas
integrantes do processo administrativo;

Il. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a
contratagdo, Instru¢do Normativa SG/MPDG n2 05/2017 e alteragdes posteriores;

[ll. Elaborar atestado de capacidade técnica, a partir das informagdes prestadas pela
demandante, a submeter ao Gerente Administrativo, para aprecia¢ao e assinatura;

IV. Monitorar os prazos de contratos e questionar a drea demandante sobre a
necessidade de prorrogacao de contratos de servigos continuados;

V. Prestar suporte aos demais membros da equipe de fiscalizagdo contratual sobre os
aspectos administrativos do contrato.

VI. Se houver necessidade excepcional de prorrogacdo, nos termos de lei especifica, a
area demandante, por meio de despacho fundamentado de seu gestor maximo,
devera solicitar ao Servico de Compras e Contratos/unidade equivalente o inicio dos
procedimentos de prorrogacao, devendo tal solicitacdo ser encaminhada em até 60
(sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato.

VII. Elaborar os aditivos quantitativos e qualitativos.

VIII. Elaborar as revisdes de prego, reajustes e repactuagoes.

IX. Processar eventuais apostilamentos aos contratos.

X. Elaborar as rescisdes contratuais.

Art. 42 Esta designacdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Thiago Luiz de Russo
Superintendente

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

e POP - Higiene oral - versdo 3

https://intranet.hu-
ufscar.ebserh/hu intranet/app/documentos/upload/documents/POP.DENF.074 3.pdf
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https://intranet.hu-
ufscar.ebserh/hu intranet/app/documentos/upload/documents/POP.DENF.085 2.pdf

e POP - Balango hidrico em Pediatria - versao 2

https://intranet.hu-
ufscar.ebserh/hu intranet/app/documentos/upload/documents/POP.DENF.076 2.pdf

e POP - Troca de bolsa de colostomia, ileostomia e urostomia - versao 2

https://intranet.hu-
ufscar.ebserh/hu intranet/app/documentos/upload/documents/POP.DENF.084 2.pdf

e POP - Aspiragao das vias aéreas - versao 3

https://intranet.hu-
ufscar.ebserh/hu intranet/app/documentos/upload/documents/POP.DENF.045 3.pdf

e POP - Fluxo Transfusional para Pacientes Testemunhas de Jeova - versao 1

https://intranet.hu-
ufscar.ebserh/hu intranet/app/documentos/upload/documents/POP.UDIDE.102 1.pd
f

e POP - Notificagao de agravos de notificagdo compulsdria pelo NVEH - versdo 1

https://intranet.hu-
ufscar.ebserh/hu intranet/app/documentos/upload/documents/POP.HU-UFSCar-
STGQ.006 1.pdf

e POP - Curativo de Dreno de Térax - versao 4

https://intranet.hu-
ufscar.ebserh/hu intranet/app/documentos/upload/documents/POP.DENF.020 4.pdf

e POP - Enfaixamentos - versdo 3

https://intranet.hu-
ufscar.ebserh/hu intranet/app/documentos/upload/documents/POP.DENF.069 3.pdf
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versao 1
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