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CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 12 A Comissdao Permanente de Avaliagdo e Viabilidade Econ6mica e Financeira
do Hospital Universitario da Universidade Federal de Juiz de Fora — CPAVEF HU-UFJF, criada pela
Portaria n2 076/2011, tem como finalidade apreciar os aspectos econémicos de projetos de
pesquisas que pretendem ser realizados no ambito do HU-UFJF. A CPAVEF HU-UFJF analisa os
projetos de pesquisa compatibilizando os procedimentos previstos com os recursos e despesas
informados além dos possiveis impactos de custos adicionais para o hospital decorrente da
utilizacdo da infraestrutura.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO, MANDATO E FUNCIONAMENTO

Art. 22 A Comissdo é composta por no minimo 5 (cinco) membros, representantes de
diferentes areas do organograma do hospital indicados pela respectiva chefia, e 1 (um) secretario
pertencente a Geréncia de Ensino e Pesquisa.

Art. 32 A coordenacdo da CPAVEF HU-UFJF sera composta por um Presidente e um
Vice-Presidente, os quais deverdo ser eleitos pelos préprios membros da Comissdo, em reunido
ordindria ou especifica para esse fim, com registro em ata.

§ 12 A duracdo do mandato do presidente e vice-presidente sera de 1 (um) ano,
permitida reconducédo por igual periodo.

§ 22 Em caso de modificacdo da composi¢cdo da CPAVEF HU-UFJF, podera haver nova
eleicdo para presidéncia e/ou vice-presidéncia, a qualquer momento.

Art. 42 Qualquer empregado publico ou servidor estatutdrio, em exercicio no HU-
UFJF, desde que autorizado pela respectiva chefia imediata, podera participar da Comissao.

§12. Os membros da CPAVEF HU-UFJF deverdo ser liberados por suas chefias
imediatas pelo periodo necessario para realizar as atividades relacionadas aos procedimentos.

§22. O empregado publico ou servidor estatutario indicado para CPAVEF HU-UFJF
deverd assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo para eficacia do ato de posse, no qual declara
seu compromisso de sigilo e ética como requisito para compor a comissao.

§32. Caso empregado publico ou servidor estatutario indicado para CPAVEF HU-UFJF
se recuse a assinar o Termo de Confidencialidade, a chefia que o indicou, devera ser notificada e
poderd indicar outro agente publico.

Art. 52 O membro que deixar de comparecer a 3 (trés) reunides consecutivas ou,
alternadamente, a 3 (trés) reunibes, ao longo de 6 (seis) meses, sem justificativa, perderd o
mandato.
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§12 Os membros destituidos devem ser removidos imediatamente do ambiente
virtual da CPAVEF HU-UFJF no Sistema Eletrénico de Informagao — SEl, assim como devem ter o
acesso interrompido ao correio eletrénico da comissao, enquanto os novos membros devem ser
cadastrados com a maior brevidade possivel.

§22 O membro destituido da CPAVEF HU-UFJF assume o compromisso de manter a
confidencialidade e sigilo sobre todas as informacgGes relacionadas aos processos aos quais tiveram
acesso durante sua atuacao na comissao, sob pena de responsabilidade.

Art. 62 Caso um membro comunique saida voluntaria da CPAVEF HU-UFJF, devera
informar por meio do e-mail institucional aos demais membros ou verbalmente durante a reunido.

Paragrafo Unico. O membro desistente devera comunicar a sua chefia, que caso
considere necessario, indicara outro membro para substituicdo.

1. DAS REUNIOES

Art. 72 A Comissdo reunir-se-a ordinariamente pelo menos 2 (duas) vezes ao més, de
forma online.

Paragrafo Unico. Poderdo ocorrer reunides extraordinarias quando solicitado pelo
Presidente ou pelos membros da CPAVEF HU-UFJF, sendo convocada, em qualquer caso, pelo
Presidente com auxilio do Secretario.

Art. 82 A reunido ordinaria sera convocada por e-mail institucional com antecedéncia
minima de 3(trés) dias Uteis, e a distribuicdo dos processos aos relatores serd realizada nos 2 (dois)
dias Uteis anteriores.

§ 12 O membro convocado devera confirmar sua participacdo ou justificar sua
auséncia nas reunides ordinarias por e-mail, com antecedéncia de pelo menos 3(trés) dias Uteis da
data da reuniao.

§ 22 Caso o membro nao se pronuncie, porém confirme presenca apds o prazo do
paragrafo anterior, ndo ser-lhe-3a atribuido relatoria.

Art.92 Fica estabelecido que a formagao do qudrum para iniciar sessao e deliberar
sera de, pelo menos, 50% mais um de todos os membros que confirmaram a presenga na reuniao,
na primeira convocacdo. Sera feita segunda convocacao, decorridos 15 (quinze) minutos da hora
agendada para inicio da reunidao, com no minimo 3 (trés) membros presentes.

Paragrafo Unico. Caso algum membro participante com relatoria atribuida precise se
ausentar ou ndo possa permanecer na reunidao por motivos técnicos ou de forca maior, cabe ao
Presidente decidir sobre a situacao.

Art. 10 Como forma de controle da presenga dos membros, sera adotada ata de
reunido, que deverad ser assinada por todos os presentes.

Paragrafo unico. A elaboracdo da ata sera feita pelo Secretdrio.

Art. 11 Na impossibilidade da presenga do Presidente da Comissdo, a reunido sera
conduzida pelo Vice-Presidente.
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Paragrafo unico. Na auséncia do Presidente e do vice, caberd a condugao da reunido
ao Secretario.

Art. 12 As decisdes serdao tomadas por maioria simples de votos dos presentes na
reunido.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art.13 Compete a CPAVEF HU-UFIJF apreciar projetos de pesquisa desenvolvidos sob
a infraestrutura do HU-UFJF em relacdo a viabilidade econdmica e financeira, de acordo com as
diretrizes explicitadas nos Anexos | e I, que se baseara na documentacdo anexada pelo pesquisador
principal. Da decisdo colegiada serd emitida uma declaracdo onde constara:

. Aprovagdo da viabilidade econdmica e financeira do projeto submetido a
apreciacao da comissao;

1. Pendéncia de elementos que configurem a viabilidade econémica e financeira
do projeto, com a justificativa e apontamento dos itens a serem retificados ou adicionados.

1. Reprovacdo da viabilidade econémica e financeira do projeto, quando a
decisdo considerar que ndo ha correlacdo entre os recursos orcamentarios e o escopo do projeto,

Art.14 Os projetos serdo indicados a relatoria de cada um dos membros da comissao
gue confirmarem presenca a reunido, visando-se, dentro do possivel, a distribuicdo equitativa das
demandas;

Art.15 Compete aos membros participantes das reuniGes analisarem cada projeto
indicado a sua relatoria na mesa virtual da Comissdao no SEl, informando verbalmente durante a
reunido um resumo da sua analise e posteriormente o seu parecer, aprovando, reprovando ou
apresentando pendéncia. Os demais membros emitirdo seus votos, de acordo com o relator ou nao,
sendo permitida a justificativa verbal da concordancia ou discordancia.

§12. Cabe ao Presidente decidir a ordem pela qual serdo avaliados os projetos,
devendo o relator pronunciar no inicio de seu discurso o nimero do processo, titulo do projeto e
nome do pesquisador principal, resumo de sua analise e ao término, proferir seu parecer.

§2

§32. Nos casos de projetos declarados com pendéncia, se houver no maximo 3 (trés)
itens considerados de simples retificacdo, apds envio das corre¢des pelo pesquisador, serd
solicitado ao Presidente que realize avaliacdo ad referendum, no qual sera emitida uma nova
declaracdo, sem necessidade de aguardar a préxima reunido ordinaria.

10

. Em caso de empate, o voto de Minerva cabera ao Presidente.

10

§42. Se o projeto possuir mais de 3 (trés) itens de simples retificacdo a serem
corrigidos ou caso possua item pendente considerado de dificil solucdo, ou ainda, no caso do
pardgrafo anterior em que o pesquisador solucione as incorrecées em prazo inferior a 5 (cinco) dias
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anteriores a reunido ordindria, o projeto serad inserido em pauta para andlise regulamentar,
conforme procedimento do art.14.

Art.16 Compete ao relator do projeto, antes de finalizada a reuniao, editar no SEl o
modelo de declaragdo com a decisdao dos membros.

§12. No prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds o término da reunido, todos os
membros deverdao assinar as declaragdes relativas aos projetos apreciados no SEl, cabendo ao
Secretario a verificacdo das assinaturas e providéncias quanto ao envio das declaracdes aos
pesquisadores responsaveis.

8§22 As declaracbes serdo assinadas somente pelos membros que efetivamente
participaram da avaliacdo do projeto, proferindo seu voto.

Art.17 Compete ao Secretdrio lavrar a ata da reunido, e apds sua conclusao, informar
a todos os membros que participaram a disponibilidade para assinatura do documento no SEl.

CAPITULO IV
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 18 No caso de algum membro participante da Comissdo estar envolvido
diretamente ou indiretamente em projeto de pesquisa submetido a apreciacdo, ndo sera a ele
atribuida a relatoria, assim como tera de se abster de votar, comunicando aos membros durante a
reuniao.

8§12 Aplica-se o disposto no caput no caso de ser apreciado projeto em que conste
como membro seu conjuge ou companheiro, ou qualquer parente, consanguineo ou afim, em linha
reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive, devendo o membro da comissdo comunicar a
restricdo ao Secretdrio o quanto antes, para que seja realizada redistribuicao dos processos.

8§22 No caso de ndo observacdo do disposto anteriormente, o membro podera
incorrer em infracdo ética, sujeito a procedimentos disciplinares cabiveis.

CAPITULO V
DOS DOCUMENTOS

Art. 19 Todos os tramites processuais deverao ser realizados por meio da plataforma
SEl, sendo restritas sua tramitacao e os documentos gerados no processo, por conter informacdes
pessoais, conforme o art. 31 da Lei 12.527/2011.

Paragrafo Unico. Nos casos excepcionais, em que sejam gerados documentos fisicos,
estes deverdo ser digitalizados, anexados ao processo eletronico e, posteriormente, descartados de
forma adequada, resguardado o sigilo das informagdes.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.20 Os membros da CPAVEF HU-UFJF deverdao atuar com discricao, de forma a
preservar o sigilo das partes envolvidas, assim como das informacdes colhidas durante os
procedimentos de apreciacdo, discussdo e votacdo dos projetos, estando sujeitos as penalidades
legais em caso de descumprimento.

Art.21 A CPAVEF HU-UFJF possui carater permanente e, portanto, duracdo
indeterminada.

Art.22 A participacdo nas comissdes ndo enseja remuneracdo de qualquer espécie,
sendo considerada servico publico relevante.

Art.23 Os casos omissos serdo resolvidos pelos membros, com aprovacdo das
demandas por maioria simples, cabendo ao Presidente o voto de desempate.

Art.24 Ficam revogados o Regimento Interno aprovado em 31 de janeiro de 2011 e
disposicGes contrarias.

Art.25 Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacdo.
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ANEXO |
DIRETRIZES GERAIS PARA ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA DOS PROJETOS DE PESQUISA

O Regimento da Comissdao Permanente de Avaliacdo e Viabilidade Econdmica e
Financeira do HU-UFJF assinala em seu art. 13 que compete a esta Comissao “apreciar projetos de
pesquisa desenvolvidos sob a infraestrutura do HU-UFJF em relacdo a viabilidade econémica e
financeira, de forma que ateste a fonte dos recursos a serem utilizados no empreendimento,
conforme declarado e comprovado por meio de documentacdo anexada pelo pesquisador principal”.

Para alcancar esse objetivo, a analise econdmico-financeira de um projeto de
pesquisa deve ser norteada pelas seguintes questdes:

1. A execucdo da pesquisa ird produzir custos adicionais para o hospital?

2. Ha compatibilidade entre o orgamento e as atividades propostas?

3. As receitas informadas sdao compativeis com os custos?

4. Qual a fonte de financiamento do projeto?

Neste sentido alguns pontos merecem destaque na andlise como:

1. Verificar se os componentes de custos para execucao do projeto, foram

separados pela natureza da despesa do material: bolsas, custeio/consumo (papel, caneta, reagente
e outros) e capital/permanente (equipamentos);

2. Nos casos em que o financiamento ndo seja do préprio pesquisador verificar:

a) O pesquisador enviou Termo de Outorga do Patrocinador ou similar com os
valores, assinatura e identificacdo da instituicdo financiadora;

b) No Termo de Outorga consta o pesquisador responsavel ou algum
pesquisador participante da equipe;

c) O valor do financiamento é compativel com os custos apresentado;

d) O Termo de Outorga encontra-se vigente.

3. Nos casos de financiamento do préprio pesquisador, ndo ha necessidade de
informar o valor das receitas. E necessério detalhar os custos para execucdo do projeto;

4, Atentar-se para o fato que ndo ha projetos de pesquisa sem custo;

5. No caso em que houver alguma instituicdo financiadora sera necessario

constar se existe a previsdo de algum recurso ou transferéncia de equipamentos para o HU-UFJF.
Caso essa informacdo ndo esteja clara, podera gerar pendéncia. A justificativa para o apontamento
acima é para que o hospital tenha conhecimento se haverd ou ndo procedimentos a serem
realizados ao final do projeto.

Quanto aos equipamentos descritos para utilizacdo na pesquisa:

1. Em caso da aquisicdo de novos equipamentos atentar-se para questdes de
custo de instalagao, local e consumo de insumos para funcionamento. Neste caso todos os custos
devem estar descritos;

2. Para equipamentos descritos no projeto que serdo utilizados e ndo ha ressalva
da infraestrutura, ndo ha necessidade de constar o valor do equipamento. Nestes casos deve-se
apenas atentar-se para valores referente a utilizacdo de insumos e, em casos especificos, custos de
calibragdao e manutencgao.
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Todo o projeto de pesquisa tem custos indiretos arcados pelo hospital como energia,
agua, utilizacdo de computadores, pessoal e outros. Contudo, é parte da missdao de um hospital de
ensino proporcionar ambiente para o desenvolvimento da pesquisa.

Os projetos que produzam aumentos de custos diretos (insumos, deslocamento de
atividades de pessoal da assisténcia para a pesquisa, solicitacdes de exames extras para pesquisa,
compra de equipamento e outros) e, ndo tenham receita prépria para arcar com tais custos nao
devem ser aprovados ou deve-se solicitar diligéncia a respeito.
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ANEXO Il
INSTRUMENTO PARA AUXILIO NA ANALISE ECONOMI

CO-FINANCEIRA DOS PROJETOS

ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA DOS PROJETOS DE PESQUISA PELA COMISSAO PERMANENTE
DE AVALIAGAO DE VIABILIDADE ECONOMICA E FINANCEIRA DO HU-UFJF*

Critérios de avaliagdo

Sim - Comentarios

A execucdo da pesquisa ira produzir custos adicionais para o hospital?

Ha compatibilidade entre o orcamento e as atividades propostas?

As receitas informadas sdo compativeis com os custos?

natureza da despesa?

A composicdo dos custos para execuc¢do do projeto, foram separados pela

pesquisador?

Ha previsdo de financiamento do projeto ser realizada pelo préprio

O projeto tem alguma instituicdo financiadora?

Nos casos em que o financiamento NAO seja do préprio pesquisador verificar se:

O pesquisador enviou Termo de Outorga do Patrocinador ou similar com
os valores, assinatura e identificagdo da instituicao financiadora?

No Termo de Outorga consta o pesquisador responsavel ou a
pesquisador participante da equipe?

lgum

O valor do financiamento é compativel com os custos apresentado?

O Termo de Outorga encontra-se vigente?

HU-UFJF?

Ha previsdo de algum recurso ou transferéncia de equipamentos para o

Nos casos em que o financiamento seja do préprio pesquisador verificar se:

Os custos para execugdo do projeto foram detalhados?

Nos casos de aquisicao de Equipamentos para utilizagdo na pesquisa:

A planilha orgamentdria prevé além do custo de aquisi¢do do

funcionamento e realizagdo dos procedimentos da pesquisa?

equipamento, o custo de instalagcao, local e consumo de insumos para

Nos casos da utilizagdo de equipamentos ja instalados para utilizagdo na pesquisa:

calibracdao e manuteng¢ao?

Nos casos de realizagdo de exames, teste e outros apenas para fins da
realizacdo da pesquisa, a planilha orcamentdria do projeto prevé as
despesas referente aos insumos e, em casos especificos, custos de

* O objetivo do check-list é auxiliar o avaliador na analise dos projetos. No entanto, ndo sdo critérios exaustivos

e o avaliador deve analisar o projeto como um todo.




