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ANEXO | - Area Especifica e Correlata
Edital - SEI n® 14/2025

SETOR DE ADMINISTRAGAO (SAD)

A. Saocompeténcias do Setor de Administracéo:

VI.
VII.

VIIL.

monitorar e prestar suporte a execucao do plano anual de compras do HUF;

monitorar as compras realizadas pelo hospital e seus indicadores de performance, de forma a propor
melhorias nos procedimentos internos sobre o tema;

desenvolver iniciativas de aprimoramento dos processos de compras no ambito do hospital,
contemplando a implementacdo de estratégias e solugdes inovadoras relativas as contratagoes,
proporcionando a profissionalizagdo dos compradores e o aprimoramento do grau de maturidade da
governanga das contratagdes em consonéncia com o Regulamento de Licitagbes e Contratos da
Ebserh;
fomentar as atividades para participagao de compras centralizadas (nacionais ou regionais);

propor e monitorar procedimentos internos de gestdo patrimonial, planejamento das contratagdes,
compras diretas, licitagdes, gestdo de atas de registro de pregos, gestao de contratos, convénios e
demais instrumentos obrigacionais;

monitorar o registro e a vigéncia das equipes de planejamento das contratagdes do hospital;
monitorar os procedimentos de apuragdo de irregularidades cometidas por licitantes durante o
procedimento de selegao de fornecedores;

monitorar os procedimentos de apuragao de irregularidades cometidas por fornecedores na execugao
de contratos firmados pelo hospital;

monitorar atividades de fiscalizagdo dos contratos, convénios e demais instrumentos obrigacionais do
hospital;

orientar e coordenar a atuagdo dos agentes supridos.

Por AREA ESPECIFICA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e
capacitagdes nas areas de: gestdo hospitalar; gestao publica; compras, licitagbes e
contratos publicos; gestdo do patrimonio publico.

Por AREA CORRELATA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e
capacitacoes nas areas de: direito publico; contabilidade publica; orcamento e finangas
publicas; economia; gestdo de indicadores; gestdo de processos; gestdo de riscos,
comunicacao coorporativa, sustentabilidade.

SETOR DE GESTAO ORGAMENTARIA E FINANGAS (SGOF)

A. Saocompeténcias do Setor de Gestao Orgamentaria e Financgas:

subsidiar e monitorar o processo de planejamento da execugéo orgamentaria e financeira, visando a
sustentabilidade do hospital;

conduzir a elaboragao e consolidagéo do Plano de Aplicagao de Recursos;

supervisionar as disponibilidades orgamentarias e financeiras do hospital;

articular e conduzir o processo de execugéo da despesa, em todas as suas fases;



LEJF

ufjf HY EBSERH

HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
Avenida Eugénio do Nascimento, s/n° - Bairro Dom Bosco
Juiz de Fora-MG, CEP 36038-330
- http://www.hu-ufjf.ebserh.gov.br

V. propor mecanismos para a gestao de informagdes orgamentarias e financeiras do hospital;
VI. implementar e acompanhar as diretrizes de encerramento de exercicio da Rede Ebserh.

B. Por AREA ESPECIFICA, para os fins este edital, serdo consideradas experiéncias e capacitacdes
nas Aareas de: orgamento e financas publicas; planejamento orgamentdrio; execugéo
orgcamentaria e financeira; contabilidade publica.

C. Por AREA CORRELATA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitacdes
nas areas de: direito publico; contabilidade; economia; gestdo de indicadores; gestao de
processos; gestao de riscos; gestao e fiscalizacdo de contratos, comunicagao coorporativa.

SETOR DE CONTABILIDADE (SCONT)

A. Saocompeténcias do Setor de Contabilidade:
I.  elaborar Declaracdes e Obrigacdes Acessérias para os Orgdo Fazendarios/Fisco Municipal e
Estadual, quando necessario;
Il.  elaborar e analisar relatérios e documentos pertinentes a contabilidade do HUF;
lll.  elaborar, avaliar e subsidiar a Sede nos assuntos pertinentes aos relatérios, documentos e registros
contabeis do hospital;
IV. realizar os registros contabeis pertinentes;
V. realizar a conformidade contabil do hospital no SIAFI;
VI. atender as demandas da auditoria independente, auditorias internas e demais 6rgaos de controle nos
assuntos afetos aos processos e registros contabeis;
VIl.  realizar conformidade de registro de gestdo no SIAFI;
VIIl.  implantar e operacionalizar metodologia de apuragéo de custos no &mbito do hospital;
IX. coordenar, orientar e manter atualizados os centros de responsabilidade e centros de atividade a
serem utilizados nas atividades de apuracado e mensuragao de custos;
X. avaliar, monitorar e subsidiar as demais instancias de gestao com relatérios pertinentes a gestao de
custos do hospital;
Xl. acompanhar e implementar as diretrizes de encerramento de exercicio da Rede Ebserh;

XIl.  analisar as restrigdes contabeis no SIAFI e manter os registros das operagdes contabeis, escrituracéo
fiscal e tributaria do HUF, escriturar os livros fiscais;
Xlll.  habilitar senhas para o acesso de usuarios ao SIAFI;

XIV. efetuar conformidade de operadores nos sistemas SIAFI, manter o rol de responsaveis atualizado;
XV. emitir pareceres diversos que envolvem questdes contabeis e tributarias;
XVI. gerar e atualizar as certidées negativas do HUF;
XVII.  emitir notas fiscais;
XVIIl.  escriturar Notas Fiscais no sistema de contabilidade societaria da Ebserh;
XIX.  requerer e controlar documentos de regularidade tributaria, trabalhista e previdenciaria, bem como
atualizacédo cadastral junto aos Orgdos Fazendaérios.

B. Por AREA ESPECIFICA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitacdes
nas areas de: contabilidade publica; contabilidade privada; contabilidade gerencial;
contabilidade de custos, comunicacao coorporativa.
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C. Por AREA CORRELATA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitagdes
nas areas de: direito publico; economia; gestdo de indicadores; gestdo de processos; gestao de
riscos; gestao e fiscalizagao de contratos; auditoria; controladoria.

SETOR DE ENGENHARIA CLINICA (STEC)

A. Saocompeténcias Setor de Engenharia Clinica:
I. elaborar o Plano de Compras de EMH do Plano de Gerenciamento de Tecnologias em Saude;

Il elaborar Plano de Manutengdes Programadas de EMH e Rotinas de Rondas setoriais do Plano de
Gerenciamento de Tecnologias em Saude;

lll.  gerir afiscalizagdo das manutengdes corretivas, programadas e rondas setoriais envolvendo EMH,;

IV. elaborar o Plano de Treinamentos de EMH do Plano de Gerenciamento de Tecnologias em Saude;

V. realizar levantamento e andlise de viabilidade de solugdes que melhor atendam as demandas
relacionadas aos servigos sob sua responsabilidade para subsidiar decisdo superior sobre futuras
contratagoes e aquisicdes ou mesmo renovagao dos servigos;

VI.  gerir e realizar manutengdes corretivas, programadas e rotinas de rondas setoriais envolvendo EMH;

VIl.  gerir e realizar a ativagéo de EMH;
VIIl.  emitir relatdrio de instalacdo de EMH;

IX. avaliar normas e legislagdes vigente sobre o dimensionamento de EMH;

X.  gerirerealizar a desativagao de EMH;

XIl.  emitir laudo de desativagéo de EMH,;

Xll. integrar a equipe de planejamento de compras e comissdo de recebimento de EMH, pecas e
acessorios;
Xlll.  atualizar a base de dados do sistema de gerenciamento de EMH;

XIV.  atualizar base de especificagdes técnicas e mapas comparativos de EMH;
XV. realizar busca ativa e anélise de impactos das atualizagbes tecnoldgicas dos fabricantes de EMH,;
XVI.  apoiar a elaboragao do plano de incorporagao de novas tecnologias de EMH;
XVII.  divulgar canais de comunicacgao para abertura chamados de manutencao de EMH,;
XVIIl.  apoiar na padronizagédo de pegas e acessdrios de EMH para o hospital, em consonancia com as
diretrizes da Rede Ebserh, quando aplicavel;
XIX.  elaborarrelatdrio de gestdo de engenharia clinica;
XX. apoiar nas agoes de tecnovigilancia relacionadas aos EMH,;
XXI.  gerir Centrais de EMH;

XXIl.  prestar apoio técnico na elaboragdo ou adequacgao de projetos de arquitetura e engenharia no que
tange os servigos executados sob sua responsabilidade;
XXII.  orientar e treinar os usuarios dos EMHs quanto ao uso, operagdo e manutencéo;

XXIV.  manter atualizado o histérico de manutencéao de EMH;
XXV. analisar, aprovar e acompanhar a execugao do programa de treinamento dos servigos terceirizados
sob sua responsabilidade.

B. Por AREA ESPECIFICA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitacoes
nas areas de: engenharia clinica; engenharia biomédica.

C. Por AREA CORRELATA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitagdes
nas areas de: direito publico; economia; gestdo de indicadores; gestao de processos; gestao de
riscos; gestédo e fiscalizacdo de contratos; gestéo e fiscalizagcdo do parque de equipamentos
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médicos hospitalares; compras publicas; treinamento de equipes; planejamento, comunicagao
coorporativa.

SETOR DE INFRAESTRUTURA FiSICA (SIF)

A. Saocompeténcias do Setor de Infraestrutura Fisica:
I.  gerir ainfraestrutura fisica, compatibilizando as agdes de manutengéo, obras e projetos;

Il.  coordenar o planejamento da contratacdo de estudos e projetos de arquitetura e engenharia
relacionados as etapas previstas no Plano Diretor Fisico Hospitalar, quando houver, visando subsidiar
a elaboragdo do Plano de Aplicacao e Plano Anual de Compras;

Ill. coordenar a elaboragéo e analise de estudos e projetos de arquitetura e engenharia, articulando com
as areas técnicas envolvidas e impactadas;

IV. gerirafiscalizagdo da contratagcao de estudos e projetos de arquitetura e engenharia;

V. gerir e manter atualizado a documentacdo de infraestrutura fisica predial de projetos, obras,
manutencao, alvaras, licencas ambientais, vigildncia sanitaria, corpo bombeiros, transito, patrimoénio
histérico, “habite-se”, dentro outras licengas, aprovagdes e alvaras relacionados a infraestrutura
fisica;

VI. coordenar o planejamento da contratagdo de materiais de infraestrutura fisica e de obras e servigos
de engenharia, relacionados as etapas previstas no Plano Diretor Fisico Hospitalar, quando houver,
visando subsidiar a elaboracao do Plano de Aplicagao e Plano Anual de Compras;

VIl.  gerir afiscalizagao das obras e servigos de engenharia;

VIIl.  apoiar, orientar e realizar as atividades relacionadas ao recebimento de obras;

IX.  monitorar e manter atualizado o sistema de informagdes de gestao de obras;

X. coordenar o planejamento das agdes de manutengao predial de acordo com as instalagdes existentes
e futuras aquisigoes;

Xl.  coordenar a avaliagao da viabilidade da manutencgéo predial e de equipamentos de infraestrutura;

XIl.  coordenar a elaboragdo do cronograma de manutengdes, pactuando com as areas envolvidas a
necessidade de desligamentos;
XIlll.  gerir a fiscalizagdo e a realizagdo dos servicos da manutencao predial e de equipamentos

relacionados;
XIV. acompanhar e validar as demandas de manutencgéao predial expedida pelos usuarios da edificagéao,
para emissao de ordem de servigo (OS);
XV. validar o mapeamento dos sistemas e equipamentos;
XVI.  orientar os usuarios das edificagcdes e equipamentos de infraestrutura quanto ao uso, operagao,
manutengao e capacidades das instalagdes prediais, e demais infraestrutura da edificagéo;
XVIl.  coordenar a atualizagao do Cadastro de Infraestrutura Fisica do HUF;
XVIIl.  coordenar e realizar a sinalizagéo dos diversos ambientes do hospital.

B. Por AREA ESPECIFICA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitagdes
nas areas de: engenharia; arquitetura; gestdo de projetos e obras publicas; gestao de
manutencgao predial; gestdo de infraestrutura na area de saude.

C. Por AREA CORRELATA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitagdes
nas areas de: gestdo e fiscalizacdo de projetos e obras de engenharia; gestao e fiscalizacdo de
contratos administrativos; compras publicas; gestao de indicadores; gestdo de processos;
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gestdo de riscos; gestdo de equipe; gestdo de priorizagdo de demandas, comunicagédo
coorporativa, sustentabilidade.

SETOR DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO E SUPRIMENTOS (SAFS)

A. Saocompeténcias do Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos:

VI.

VII.
VIII.

XI.
XIl.

Xill.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

promover boas praticas em gestdo de materiais no ambito do hospital, apoiando a implantagéo de
protocolos clinicos, gerenciando racionalmente os insumos padronizados, de forma a garantir o pleno
funcionamento do hospital;

articular junto a Unidade de Planejamento e Dimensionamento de Estoques (UPDE) o planejamento
de contratagdes, com apoio das equipes técnicas de suporte as equipes de planejamento das
contratacdes;

atuar nos processos de compras centralizadas realizadas pela Rede Ebserh, no planejamento de
insumos e na gestao de contratos dos itens sob sua responsabilidade;

articular junto a UPDE o acompanhamento das vigéncias e saldos de atas, bem como os contratos de
materiais;

avaliar, validar e enviar para aprovagéao das instancias superiores o cronograma anual de planejamento
e operacionalizagdo dos pregdes elaborado pela UPDE;

articular junto a Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoques (UACE) a organizacao dos processos
de recebimento, armazenamento, movimentagao, controle, distribui¢do e dispensagéo dos produtos
recebidos;

supervisionar o monitoramento dos estoques;

avaliar e validar a proposta de dimensionamento de estoques e solicitagcdo de empenhos de produtos
sob sua responsabilidade;

articular junto a Sede e demais hospitais da Rede Ebserh eventuais movimentagdes de itens de
estoque;

monitorar o dimensionamento de estoques dos medicamentos e outros produtos oriundos de
programas assistenciais;

monitorar as movimentagdes de medicamentos e outros produtos oriundos de agdes judiciais;
acompanhar e fornecer informacgdes de forma estruturada, em relatorios contendo indicadores, sobre
a situacéo dos estoques do hospital;

notificar o SAD em relacédo a atraso, falta de entrega e outras ndo conformidades, por parte dos
fornecedores;

acompanhar e validar a emissdo de Relatério Mensal de Almoxarifado (RMA), conforme norma
operacional vigente;

conduzir os trabalhos junto a Comissédo de Padronizagdo de Produtos para Saude, para avaliagéo e
incorporacdo de novas tecnologias;

subsidiar a governanca na alocacéo eficiente do orgcamento para aquisicdo de medicamentos,
produtos para saude e outros insumos sob sua responsabilidade, bem como na execugéo desses
recursos;

gerenciar os materiais consignados e comodatos dos produtos sob sua responsabilidade;

promover a realizagédo dos inventarios periddicos e anuais sobre o controle e a gestdo do estoque do
hospital, conforme definicdo de Norma de Inventario.
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B. Por AREA ESPECIFICA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitagdes
nas areas de: compras publicas; logistica hospitalar; gestdo de almoxarifado; gestdo de
estoques.

Por AREA CORRELATA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitacdes
nas areas de: direito publico; orgamento publico; economia; gestao de indicadores; gestao de
processos; gestao de riscos; gestao e fiscalizagado de contratos; gestao de fornecedores; gestao
de relacionamento com stakeholders; gestdo de equipes, comunicagcdo coorporativa,
sustentabilidade.

SETOR DE HOTELARIA HOSPITALAR (STHH)

A. Saocompeténcias do Setor de Hotelaria Hospitalar:

I. acompanhar o apoio técnico prestado pelas unidades sob sua responsabilidade na elaboragéao ou
adequacéo de projetos de arquitetura e engenharia referente aos servigos de hotelaria hospitalar;

Il. acompanhar e supervisionar as investigacdes de eventos adversos, a elaboragao e execugéao de planos
de acao relacionados aos servigos de hotelaria hospitalar;

Ill. acompanhar e validar os processos de planejamento da contratagéo;

IV. analisar e indicar a necessidade de aplicagbes de sangdes contratuais;

V. articular e pactuar com todas as areas de interface os melhores processos e praticas a serem adotados
para o atingimento de maior qualidade assistencial, da maior seguranga para profissionais, pacientes e
demais usuarios e da eficiéncia e custo-beneficio;

VI. articular, aprovar e prover a implantagdo de manuais, fluxos e rotinas dos servigos de hotelaria
hospitalar das unidades sob sua responsabilidade;

VII. monitorar os servigos de producgéao e distribuicdo de dietas e de hospitalidade;

VIIl. gerir a fiscalizacdo técnica dos contratos de prestagdo de servigos relacionados a producéo e
distribuigcdo de dietas orais e enterais e de hospitalidade;

IX. negociar o Plano de Implementagcao de Melhorias, pactuando com atores envolvidos a execugao dos
servigos sob sua responsabilidade;

X. acompanhar e validar o levantamento e analise de viabilidade de solugdes que melhor atendam as
demandas relacionadas aos servigos sob sua responsabilidade para subsidiar decisdo superior sobre
futuras contratagdes ou mesmo renovagao dos servigos;

Xl. orientar os usuarios dos servigos de hotelaria quanto as normas internas, operagao e responsabilidades
de cada ator nos processos relacionados.

B. Por AREA ESPECIFICA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitagdes
nas areas de: gestdo de hotelaria hospitalar; gestdo de residuos; sustentabilidade; gestao e
fiscalizacdo de contratos.

Por AREA CORRELATA, para os fins deste edital, serdo consideradas experiéncias e capacitacées
nas areas de: direito publico; orcamento publico; gestdo de indicadores; gestdo de processos;
gestdo de riscos; gestdo de fornecedores; gestdo de equipes; terceirizagdo na administragao
publica; comunicagao coorporativa; sustentabilidade.



