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Definição:
Programa: documento que abrange um conjunto de processos coordenados em função de um objetivo, segundo parâmetros e recursos existentes na organização, e que estabelece os requisitos gerais centrados em um tema específico com a função de apresentação.

OBJETIVO
Incluir o objetivo e a abrangência do Programa.

DESCRIÇÃO (substituir o título “DESCRIÇÃO” por títulos relacionados à descrição do Programa)
Incluir introdução ao tema, descrição e diretrizes com orientações para implantação do Programa.
1. Exemplo de formatação de enumeração no corpo do texto – primeiro nível
0. Exemplo de formatação de enumeração no corpo do texto – segundo nível
0. Exemplo de formatação de enumeração no corpo do texto – terceiro nível 
1. Exemplo de formatação de enumeração no corpo do texto – primeiro nível

0. Exemplo de formatação de subtítulo (substituir por subtítulos relacionados à descrição do Programa)
Incluir subtópicos que auxiliem na estruturação do Programa e organização das informações. 

MONITORAMENTO E AVALIAÇÃO
Incluir formas de monitoramento e avaliação da implantação do Programa.

REFERÊNCIAS
Listar as referências bibliográficas utilizadas na elaboração do documento no formato da Norma ABNT.
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	Elaboração/Revisão 

Nome dos responsáveis pela elaboração da versão atual – sigla do setor/unidade

A elaboração/revisão de um documento é de responsabilidade do gestor do processo e este poderá designar um ou mais colaboradores para realizar tal atividade. Os documentos deverão ser elaborados por profissionais que possuam conhecimento técnico a respeito da temática abordada, sobre os assuntos regimentalmente sob sua competência

	
_______________________ Data: ____/____/________

	Análise
Nome dos responsáveis pela análise – sigla do setor/unidade

A análise do documento será condizida pela chefia da unidade organizacional encarregada da elaboração do documento. 

	
_______________________ Data: ____/____/________

	Validação de conteúdo
Nome dos responsáveis pela validação – sigla do setor/unidade

Área e/ou pessoa com competencia no assunto. Alguns documentos poderão ter seu conteúdo validado por outras unidades organizacionais.

	
_______________________ Data: ____/____/________

	Validação de padronização

Validação de padronização será realizada pela Unidade de Gestão da Qualidade e Segurança do Paciente- UGQSP

	

	Aprovação 
Nome dos responsáveis pela aprovação – sigla do setor/unidade

 A aprovação será realizada pelo nivél hierarquico mais alto responsável pelo documento. A decisão dos responsáveis pela aprovação deve sempre considerar a abrangencia do documento. 

	
_______________________ Data: ____/____/________
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