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SUPERINTENDENCIA

Portaria — SEI n° 31, de 06 de outubro de 2020

O SUPERINTENDENTE SUBSTITUTO DO HOSPITAL DE CLINICAS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das
atribuicoes que lhe foram conferidas, CONSIDERANDO a Resolucao N°
449, de 24 de outubro de 2006, do Conselho Federal de Farmacia;
CONSIDERANDO que Comissao de Farmacia e Terapéutica €
responsavel por assessorar a governanca do hospital e auxiliar na
consolidacdao de todas as politicas e praticas de utilizacdo de
medicamentos e outros insumos farmacéuticos, por meio da selecdo e
padronizacdo de medicamentos, estabelecendo critérios para seu uso e
avaliando itens selecionados, com atribuicoes e responsabilidades

definidas em Regimento Interno,
RESOLVE:

Art. 1° - Nomear a Comissao de Farmacia e Terapéutica do Hospital de

Clinicas da Universidade Federal de Uberlandia, HC-UFU.
Art. 2° - A Comissao sera composta pelos seguintes membros efetivos:
e Representante do Colegiado Executivo:
Titular: Paulo Sérgio de Freitas
Suplente: Aglai Arantes
e Representante da Seguranca do Paciente:
Titular: Paula Andrade Ferreira
Suplente: Ana Paula Cezar Machado
e Representante da Geréncia Administrativa:

Titular: Fernanda Fernandes Freitas
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Suplente: Ana Elisa de Souza Falleiros
Titular: Edgar José Pereira
Suplente: Ana Paula da Silva Queiroz Braga
e Representante da Divisao de Enfermagem:
Titular: Juliana Cristina Silva
Suplente: Livia Santana Barbosa
e Representante da Divisao Médica:
Titular: Liliane Barbosa Silva Passos
Suplente: Viviane Faria Rezende
Titular: Paulo Ricardo Rabello de Macedo Costa
Suplente: Renata Bittar Britto Arantes
Titular: Leticia de Melo Mota
Suplente: José Humberto Caetano Martins
Titular: Cassio Luciano Fernandes de Oliveira
Suplente: Marina Melo Goncalves
e Representante da Geréncia de Ensino e Pesquisa:
Titular: Tatiany Calegari
Suplente: Nilton Pereira Junior
e Representante da Farmacia Hospitalar:
Titular: Maria Angela Ribeiro
Suplente: Felipe Palmeira Santos
Art. 3° - A mesa diretiva da CFT tera a seguinte composicao:

Presidente: Liliane Barbosa Silva Passos
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Vice-presidente: Maria Angela Ribeiro
Secretaria Executiva: Fernanda Fernandes Freitas

Art. 4° - A CFT contara com os seguintes membros convidados: o
meédico Anestesiologista do HC-UFU, Dr. Thales Resende Damiao; Prof.
Adriano de Oliveira Andrade, Coordenador do Nucleo de Inovacao e
Avaliacao Tecnologica em Saude (NIATS) da UFU e a funcionaria Shirley

Aparecida Rodrigues Oliveira.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data da publicacao, com efeito
retroativo da data de elaboracao de 06 de outubro de 2020, revogando-

se as disposicoes em contrario.

Nilton Pereira Junior

Superintendente Substituto do HC-UFU
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Portaria — SEI n° 40, de 22 de outubro de 2020

A SUPERINTENDENTE DO HOSPITAL DE CLINICAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribuicées
legais e estatutarias, e considerando a delegacao de competéncias de
que trata a Portaria SEI n° 465 de 15/08/2019, publicada no Boletim
de Servico n° 645, DE 15/08/2019, CONSIDERANDO a necessidade de
garantir assisténcia qualificada aos usuarios, buscando a adequacao

das diretrizes da avaliacao, prevencao e tratamento de lesoes cutaneas,
RESOLVE:

Art. 1° - Nomear a nova composicao da Comissao de Avaliacao,
Prevencao e Tratamento de Lesdes Cutaneas do Hospital de Clinicas da

UFU - COLEC:

- Adriana Santa Cecilia Borges (médica)

- Carlos Alberto Santos de Lima (farmacéutico)
- Eliane Margarida Xavier da Silva (enfermeira)
- Giseia Martins Borges Matos (enfermeira)

- Jolanda Alves Braga (enfermeira)

- Ismara Lourdes Silva Januario (enfermeira)

- Juliana Markus (médica)

- Maria Aparecida Lima (médica)

- Paula Carolina Messias Rosa (enfermeira)

- Paulo Henrique de Sousa Fernandes (médico)
- Roberta Silmara Miranda (enfermeira)

- Sayonara Soares Andrade (enfermeira)
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Art. 2° - A Comissao funcionara sob a coordenacao da enfermeira

Roberta Silmara Miranda
Art. 3° - Sao atribuicoes desta Comissao:

- Capacitar e orientar profissionais de saude, usuarios e familiares para

prevencao e tratamento de lesoes cutaneas;
- Reduzir custos hospitalares e periodo de internacao de usuarios;

- Emitir parecer técnico de produtos e procedimentos de avaliacao,

prevencao e tratamento de lesoes cutaneas;

- Desenvolver e adaptar diretrizes clinicas para avaliacao, prevencao e

tratamento de lesoes cutaneas;

- Desenvolver e implantar protocolos de avaliacdo, prevencao, e

tratamento;

- Padronizar produtos para avaliacao, prevencao e tratamento de lesoes

cutaneas;

- Avaliar e monitorar os resultados obtidos e divulgar por meio de
relatorios, reunides, encontros cientificos e jornais, os resultados

obtidos.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao,

revogando-se as disposicoes em contrario.

Aglai Arantes
Superintendente do HC-UFU
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GERENCIA DE ENSINO E PESQUISA

Instrucao Normativa — SEI n° 1/2020/GEP/HC-UFU-EBSERH

Assunto: Instrucao de Trabalho para solicitacao de estagio interno

obrigatorio para discentes da UFU dentro do HC-UFU

O GERENTE DE ENSINO E PESQUISA DO HOSPITAL DE CLINICAS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das
atribuicoes que lhe foram conferidas, CONSIDERANDO a Lei n° 11788,
de 25 de setembro de 2008 que dispoe sobre o estagio dos estudantes e

da outras providéncias.

CONSIDERANDO a Resolucao n° 24/2012, do Conselho de Graduacao
que aprova as Normas Gerais de Estagio de Graduacao da Universidade

Federal de Uberlandia, e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a formalizacdo do estagio e registro da documentacao
exigida pelo Setor de Estagio (SESTA) da Diretoria de Ensino (DIREN) da
Pro-Reitoria de Graduacao (PROGRAD).

CONSIDERANDO a necessidade de qualificacao da gestao,
planejamento, avaliacdo e monitoramento dos estagios internos
obrigatorios de estudantes dos cursos de graduacao e técnico dentro do

Hospital de Clinicas da Universidade Federal de Uberlandia (HC-UFU).

CONSIDERANDO os objetivos estratégicos de melhoria do ensino,
pesquisa, extensdo e assisténcia por meio da exceléncia do campo de

pratica e gestao hospitalar eficiente.

CONSIDERANDO que é responsabilidade da Geréncia de Ensino e

Pesquisa a gestao dos estagios obrigatorios dentro do HC-UFU.



| , G
Boletim de Servico HC-UFU n. 10, 22 de outubro de 2020 +5'US 2 % ‘

Aprova a Instrucao de Trabalho IT.GEP.001/2020 para a solicitacao de
estagio interno obrigatorio para discentes da UFU dentro do HC-UFU,

conforme anexo.

Atenciosamente,

Nilton Pereira Janior
Gerente de Ensino e Pesquisa

Portaria SEI-EBSERH n. 593/2019

10
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Anexo

| r Ul UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA [
SuUS ? Uj ’n il I'LUJ HOSPITAL DE CLINICAS DA UFU E B glER e

Tipo do = IT.GEP.001

Documento INSTRUCAO DE TRABALHO Pagina 1/4

Titulo do ROTINA PARA SOLICITACAO DE ESTAGIO Emissdo: 20/10/2020 | Préxima revisao:

Documento | INTERNO OBRIGATORIO PARA DISCENTES DA UFU | Versdo: 00 20/10/2021
DENTRO DO HOSPITAL DE CLINICAS DA UFU

1. OBIETIVO(S)

Estabelecer a rotina para solicitagdo de Estagio Interno Obrigatério dentro do Hospital de Clinicas
da UFU para discentes da Universidade Federal de Uberlandia.

2. DEFINICOES

GEP Geréncia de Ensino e Pesquisa

HC-UFU Hospital de Clinicas da Universidade Federal de Uberlandia
PROGRAD Pré-Reitoria de Graduagdo

SEI Sistema Eletronico de Informagdes

SESTA Setor de Estagio

SIH Sistema de Informagdo Hospitalar

TCE Termo de Compromisso de Estagio

3. DESCRICAO DA ROTINA

1. Fazer o pedido de estagio obrigatorio por meio de oficio SEl enderecado a Geréncia de Ensino e
Pesquisa (GEINFACAD) do Hospital de Clinicas — UFU (HC-UFU) com antecedéncia de 30 dias antes
do inicio do estagio. Deve constar no pedido do requerente: area de atuacdo, carga horaria,
nimero de estudantes, duracdo do estagio, descrigdo de atividades, identificagdo do professor
orientador e coordenador de estagio.

Quem: Coordenagbes de Cursos de Graduagdo e Técnico

2. Receber o pedido via SEl e encaminhar aos coordenadores dos setores solicitados para verificar
a disponibilidade do estagio obrigatario.

Quem: Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP/HC-UFU)

3. Responder a Geréncia de Ensino e Pesquisa, indicar os supervisores de estagio e dar orientacdes
especificas para o desenvolvimento do estagio.

Quem: Coordenadores dos setores do HC-UFU solicitados como campo de estagio

4. Responder a Coordenagao de Curso requerente e orientar para que seja providenciado o Termo
de Compromisso de Estdgio (TCE) Interno Obrigatdrio (dentro do HC-UFU) e Plano de Atividades
de Estagio Interno Obrigatério.

Quem: Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP/HC-UFU)

-:] COPIA NAO CONTROLADA |:-

E permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada & fonte. Cépias impressas deste documento deverdo ser solicitadas no Setor de P =
(34) 3218-2858. Documento de uso exclusivo nas dreas de abrangéncia do Hospital de Clinicas da UFU.
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5. Orientar o estudante para que preencha o “Termo de Compromisso de Estagio (TCE) Interno
Obrigatdrio (dentro do HC-UFU)”, assinar, elaborar em conjunto com o professor orientador e o
supervisor do estagio o plano de atividades.

Quem: Coordenactes de Cursos de Graduacdo e Técnico

6. Coletar a assinatura do professor orientador/coordenador de estagio, do supervisor de estagio
no TCE e protocolar a via original na Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP/HC-UFU).

Quem: Estudante

7. Assinar o TCE, digitalizé-lo e enviar para o Setor de Estagio (SESTA) via SEI ho mesmo processo
que foi iniciado pelas Coordenacgdes de Cursos de Graduagdo e Técnico. Solicitar a assinatura do
TCE pelo Setor de Estégio (SESTA). Se coletivo, enviar a planilha com os dados via SEl.

Quem: Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP/HC-UFU)

8. Apds finalizar a tramitacdo, enviar o TCE em pdf para cada estagidrio (se TCE individual) ou para
as Coordenacdes de Cursos de Graduacdo e Técnico (se TCE coletivo), por e-mail, a partir do
préprio SEl. Comunicar por e-mail aos coordenadores dos setores solicitados como campo de
estagio do HC-UFU, ao estudante/estagiario ou para as Coordenacdes de Cursos a data de inicio
do estagio e solicitar a presenca do estudante/estagiario na GEP no dia anterior ao inicio do
estagio. Recepcionar o estudante/estagiario, orientar quanto ao cumprimento de horas e o
preenchimento de frequéncia no registro eletrénico, que sera conferida pela Geréncia de Ensino e
Pesquisa, a partir da emisséo de relatério de controle da frequéncia. Encaminhar o estudante para
a Central de Monitoramento e Acesso para a liberagdo de acesso a portaria do HC-UFU e cadastro
no Sistema/SIH.

Quem: Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP/HC-UFU)

9. A) Se conclusao do estagio:

Preencher e assinar o “Relatdrio de Atividades de Estagio Interno Obrigatério (dentro do Hospital
de Clinicas da UFU)”, coletar a assinatura do supervisor do estagio e do professor orientador.
Protocolar a via original do Relatério de Atividades na Geréncia de Ensino e Pesquisa.

- Se o estudante concluir o estagio antes da data prevista no Termo de Compromisso de Estagio
e/ou Termo Aditivo, também devera preencher, assinar o documento “Termo de Rescisdo de
Estagio Interno Obrigatdrio (dentro do HC-UFU) (modelo)” e coletar a assinatura do supervisor do
estagio e do professor orientador. Protocolar a via original do Termo de Rescisdo e do Relatdrio de
Atividades na Geréncia de Ensino e Pesquisa.

Quem: Estudante

-:] COPIA NAO CONTROLADA |:-

! d A

E permitida a repredugio parcial ou total, desde que indicada & fonte. Cépias impressas deste ser i no Setor de Processos —
(34) 3218-2858. Documento de uso exclusive nas dreas de abrangéncia do Hospital de Clinicas da UFU,
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9. B) Se renovacao do estagio:

O estudante deverd preencher, assinar o termo “Aditivo TCE Interno Obrigatorio (dentro do
Hospital de Clinicas da UFU)” e coletar a assinatura do supervisor do estagio. Preencher e assinar o
“Relatdrio de Atividades de Estagio Interno Obrigatério (dentro do Hospital de Clinicas da UFU)”,
coletar a assinatura do supervisor do estagio e do professor orientador. Protocolar a via original
do Aditivo e do Relatdrio de Atividades na Geréncia de Ensino e Pesquisa.

Quem: Estudante

10. Assinar o Termo de Rescisdo ou Aditivo e o Relatorio de Atividades, digitalizar os documentos
e enviar para o Setor de Estagio (SESTA) via SEl no mesmo processo que foi iniciado pelas
Coordenactes de Curso de Graduagdo e Técnico. Solicitar a assinatura dos documentos pelo Setor
de Estagio (SESTA).

Quem: Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP/HC-UFU)

11. Receber o Termo de Rescisdo ou Aditivo e o Relatdrio de Atividades via processo SEl e emitir o
certificado do estagio. Inserir o certificado no mesmo processo SEI. Apds a emissdo do certificado,
o processo sera devolvido as Coordenacdes de Cursos de Graduagdo e Técnico para que as
mesmas entreguem o certificado do estagio ao estudante.

Quem: Setor de Estagio (SESTA)

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Termo de Compromisso de Estagio (TCE) Interno Obrigatério (dentro do HC-UFU) disponivel em:
http://www.prograd.ufu.br/sites/prograd.ufu.br/files/media/documento/tce_interno_obrigatorio
hc_1.pdf

Relatdrio de Atividades de Estagio Interno Obrigatério (dentro do Hospital de Clinicas da UFU)
disponivel em:
http://www.prograd.ufu.br/sites/prograd.ufu.br/files/media/documento/modelo_de relatorio d
e_atividades_hc.doc

Termo de Rescisdo de Estagio Interno Obrigatorio (dentro do HC-UFU) (modelo) disponivel em:
http://www.prograd.ufu.br/sites/prograd.ufu.br/files/media/documento/modelo_de termo_de r
escisao_interno obrigatorio hec.docx

Aditivo TCE Interno Obrigatério (dentro do Hospital de Clinicas da UFU) disponivel em:
http://www.prograd.ufu.br/sites/prograd.ufu.br/files/media/documento/aditivo_estagio_interno
obrigatorio_hc_1.docx

-:] COPIA NAO CONTROLADA | = -

E permitida a repredugio parcial ou total, desde que indicada & fonte. Cépias impressas deste d ser solicitadas no Setor de Processos —

(34) 3218-2858. Documente de uso exclusive nas dreas de abr énciado Hospltal de Clinicas da UFU.
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