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OUTUBRO DE 2021 - PUBLICAÇÕES 

Processos e/ou documentos normativos registrados, analisados, validados pelas equipes, revisados e 
liberados pela Unidade de Planejamento para publicação no sítio eletrônico do Hospital de Clínicas da 

Universidade Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM) 
 
Procedimentos Operacionais Padrão 
 Teste de Caminhada de Seis Minutos – Avaliação do Recondicionamento Físico  
 Teste de caminhada de seis minutos - Reabilitação Cardíaca  
 Concessão de Adesão a Ata de Registro de Preço como Órgão não participante  
 Acompanhamento da Movimentação das Contas Contábeis  
 Aplicação do Termo de Consentimento Livre e Esclarecido aos participantes da Pesquisa Clínica  
 Registro e Monitoramento da Pesquisa Clínica  
 Fisioterapia na bronquiolite viral aguda, versão 3  
 Recebimento das Ofertas de Córnea para os candidatos a Transplante  
 Inserção de pacientes com indicação de transplante de córnea no sistema nacional de transplantes  
 Dosimetria dos Indivíduos Ocupacionalmente Expostos à Radiação Ionizante, versão 3  
 Realização de Exames Imunoquímicos  
 Relactação/Translactação  
 Pesquisa de mercado para composição dos preços estimados dos processos licitatórios  
 Fluxo do Enxoval no âmbito do HC-UFTM, versão 2 
 Atuação da fisioterapia no Recém-Nascido prematuro, versão 3  
 Fluxos e procedimentos para realização do exame de autorrefração e refração no Ambulatório de 

Especialidades da Unidade Ambulatorial  
 Fluxos e Rotinas para Avaliação do Paciente Neonatal e Pediátrico pela Terapia Ocupacional  
 Controle de Qualidade da Imagem do Mamógrafo Hologic Selenia  
 Assistência Terapêutica Ocupacional no Centro de Reabilitação, versão 3  
 Inscrição de Empenhos em Restos a Pagar  
 Acompanhamento da Movimentação dos Processos de Liquidação  
 Fracionamento de Medicamentos na Unitarizadora Unidose e manualmente utilizando etiquetas 

de código de barra  
 Prescrição e Dispensação de antimicrobianos, versão 2  
 Fluxos e rotinas para realização do exame de angiofluoresceinografia na especialidade 

oftalmologia  
 Gestão de Contratos pelo Setor de Engenharia Clínica  
 Fisioterapia Ambulatorial na síndrome pós-Covid  
 Elaboração de Relatórios Gerenciais de Execução do Pagamento da Despesa  
 Rotinas de Trabalho do Serviço de Microbiologia 

 
Rotinas Operacionais Padrão 
 Lançamento de nota fiscal de serviços eletrônica (NFS-e) no Sistema Seeger  
 Agendamento e realização do procedimento de punção biópsia aspirativa com agulha fina guiada 

por ultrassonografia  
 Elaboração de subsídios e cálculos trabalhistas  
 Solicitação de exames de Anatomia Patológica  
 Dispensação de Medicamentos de Uso Restrito e protocolos específicos  
 Confecção de Escalas de Férias de Enfermagem  
 
 



 
Normas Operacionais 
 Análise de Demandas por Alterações na Infraestrutura do HC-UFTM  
 Abertura de Agenda para Consultas Ambulatoriais  
 Recebimento, análise e tratamento de Pedidos de Acesso à Informação pela Ouvidoria 
 Fluxo de Visitas e Acompanhantes a Pacientes Assistidos no HC-UFTM no Enfrentamento da 

Covid-19 
 Solicitação de Melhorias ou Alterações na Infraestrutura do HC-UFTM  
 Evasão Hospitalar e Alta a Pedido Contraindicação Médica, versão 3  
 
Protocolos 
 Assistência às Mulheres e Meninas Vítimas de Violência Sexual  
 Recepção e Atendimento ao Recém-Nascido com Boa Vitalidade  
 Condutas Médicas na Persistência do Canal Arterial, versão 2  
 Manejo Clínico das Otites Externas 
 Terapia Nutricional para Pacientes em Cuidados Intensivos  
 
Manuais e Mapeamento de Processos 
 Apuração de penalidades e sanções a fornecedores  
 Gerenciamento da Unidade de Clínica Médica 
 Pagamento de Despesas Diversas, versão 3 
 Processos de Trabalho da Unidade de Registro, Revisão e Processamento da Informação 
 
Comissões, comitês, núcleos ou grupos de trabalho 
 Instituição de Grupo de Trabalho do Bloco Cirúrgico 
 

OUTUBRO DE 2021 – REGISTRO (ADMISSÕES) 
Minutas de documentos institucionais recebidos na Unidade de Planejamento para o processo de 

análise, aprovação e publicação no sítio eletrônico do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do 
Triângulo Mineiro (HC-UFTM). 

 
Procedimentos Operacionais Padrão/Rotinas Operacionais Padrão 
 Fisioterapia na síndrome da aspiração de mecônio, versão 3 
 Laserterapia em Odontologia Hospitalar 
 Atendimento Odontológico nas UTIs 
 Conciliação das Contas de Natureza de Controle – Saldos Contratuais no Siafi 
 Confecção de Escalas de Férias de Enfermagem 
 Fluxo para retomada de cirurgias eletivas 
 Desenvolvimento de sistemas de apoio à gestão hospitalar 
 Quebra de código cego 
 Fonoaudiologia ambulatorial na síndrome pós-covid 
 Fisioterapia ambulatorial nos pacientes pediátricos, versão 3 
 Diluição de saneantes 
 Encaminhamentos pelo Terapeuta Ocupacional, versão 3  
 Interconsultas para a Terapia Ocupacional, versão 3 
 Registro em Prontuário pelo Terapeuta Ocupacional, versão 3  
 Fisioterapia na paralisia facial periférica, versão 3 
 Fisioterapia na mielomeningocele, versão 3 
 Fisioterapia na paralisia braquial obstétrica, versão 3                  



 
 Fisioterapia na hemofilia, versão 3 
 Fisioterapia na reabilitação vestibular, versão 3 
 Fisioterapia ambulatorial no pré e pós-operatório de grandes cirurgias (abdominal e 

cardiotorácica, versão 3 
 Elaboração de subsídios e cálculos trabalhistas, versão 2 
 Operacionalização da Atuação da Terapia Ocupacional no Pronto Socorro Infantil 
 Operacionalização da Atuação da Terapia Ocupacional na Unidade de Cuidados Intermediários 

(UCIN)/Berçário 
 Operacionalização da Atuação da Terapia Ocupacional na Enfermaria Pediátrica 
 Operacionalização da Atuação da Terapia Ocupacional na Ambulatório de Pediatria 
 Operacionalização da Atuação da Terapia Ocupacional na Unidade de Terapia Intensiva Neonatal E 

Pediátrica 
 Empréstimo/Cessão de Materiais Permanentes, versão 2 
 Emissão de Relatórios Mensais de Bens Móveis e encaminhamento ao Setor de Contabilidade  
 Recebimento, tombamento e armazenamento de materiais permanentes  
 Atendimento no Serviço de Radioterapia, versão 3 
 Fisioterapia Ambulatorial em Amputado de Membro Inferior - versão 3 
 Fisioterapia Pulmonar Ambulatorial, versão 3 
 Uso do Polvinho na Unidade de Terapia Intensiva Neonatal e Pediátrica e Unidade de Cuidados 

Intermediários Neonatal 
 Envio de Amostras Biológicas a Laboratório de Apoio 
 Avaliação da prontidão para transição de dieta para via oral em recém-nascido pré-termo, versão 

3 
 Fluxo do Processo de Interconsulta, versão 2 
 Implementação do Caderno de Processos e Práticas dos Serviços de Hotelaria 
 Fisioterapia em Oncologia Pediátrica, versão 3 
 Reabilitação Cardiovascular Ambulatorial, versão 3 
 Limpeza e desinfecção de materiais e superfícies no serviço de terapia ocupacional do HC-UFTM 
 Fiscalização de contratos de serviços no SHH 
 Solicitação de serviços de manutenção em climatização e refrigeração no âmbito do HC-UFTM  
 Solicitação de serviços de manutenção predial e instalações no âmbito do HC-UFTM 
 
Normas Operacionais 
 Gerenciamento de Convênios e Instrumentos Congêneres 
 Evasão Hospitalar e Alta a Pedido Contraindicação Médica, versão 3 
 Diretrizes para Atuação das Doulas  
 Análise e posicionamento de admissibilidade na fase inicial de Processos Administrativos 

Disciplinares 
 
Regulamentos/regimentos 
 Odontologia Hospitalar 
 Grupo de Trabalho de Humanização, versão 3 

 
Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho (GTTs)  
 Instituição do Comitê de Longa Permanência  
 Instituição do GTT Adesão à Terapia Antirretroviral 
 Instituição do GTT Dispositivos de Tecnologia Assistiva 

 



 
Protocolos 
 Terapia Nutricional para Pacientes em Cuidados Intensivos 
 Laserterapia para Mucosite Oral 
 Terapia Nutricional Parenteral Adulto e Pediátrico 
 Terapia Nutricional para pacientes neonatais criticamente enfermos 
 Terapia Nutricional para pacientes pediátricos criticamente enfermos 
 Assistência à Gravidez Decorrente de Violência Sexual 
 Admissão, alta e plano terapêutico na UCIS 
 Dengue – Manejo Terapêutico na Pediatria 
 
Planos 
 Contingência para quebra de equipamento de diagnóstico por imagem 

 
 

 



 
MOVIMENTO DE DOCUMENTOS/PROCESSOS NO MÊS DE OUTUBRO DE 2021 

Padronização de siglas oficiais - https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/governanca/comissoes-comites-
nucleos-e-gts/comites/padronizacao-de-siglas 

 
Setor Processo Documento Data Movimento 

Comissão de Brigada de Incêndio 23521.003894/2021-49 Regimento 01.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado à GA para aprovação 

03.10.21 Recebida. Enviado à GAS 

Unidade de Bloco Cirúrgico, CME/RPA 
(UBC) 

23521.015177/2021-60 Critérios de informações aos 
familiares e/ou responsáveis 

acerca da analgesia após 
procedimento cirúrgico 

01.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Solicitado esclarecimentos à 

equipe 

23521.015552/2021-71 
 

Instituição do Comitê de 
Processamento de Produtos para 

a Saúde 
 

04.10.21 Recebida a validação da equipe. 
Enviado para aprovação da GAS 

26.10.21 Recebido. Encaminhado para 
Superintendência. 

23521.013356/2021-62 Registro digital dos artigos 
médico-hospitalares que são 

submetidos à limpeza, 
desinfecção, esterilização, 

armazenamento e distribuição 
pelo CME 

04.10.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Notificado à equipe 

23521.014836/2021-41 Alta de pacientes submetidos a 
anestesia (sedação) pós 

procedimentos de endoscopia e 
colonoscopia 

07.10.21 Recebida a validação do SVSSP. Enviado 
à DADT. Recebia a validação. Enviado à 

GAS para aprovação. 

23521.015086/2021-24 Anestesia Geral 07.10.21 Recebida a validação do SVSSP. Enviado 
à DADT. Recebia a validação. Enviado à 

GAS para aprovação. 

23521.015126/2021-38 Anestesia Raquidiana 07.10.21 Recebida a validação do SVSSP. Enviado 
à DADT. Recebia a validação. Enviado à 

GAS para aprovação. 

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/governanca/comissoes-comites-nucleos-e-gts/comites/padronizacao-de-siglas
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/governanca/comissoes-comites-nucleos-e-gts/comites/padronizacao-de-siglas


 
23521.014835/2021-04 Sedação em procedimentos de 

pacientes ambulatoriais e 
internados 

07.10.21 Recebida a validação do SVSSP. Enviado 
à DADT. Recebida. Enviado à GAS para 

aprovação 

Unidade Ambulatorial (UAMB) 
 

23521.015802/2021-73 
 

Fluxos e Rotinas para solicitação 
de transporte de pacientes do 

ambulatório de doenças 
infecciosas e parasitárias para 

internação 
 

01.10.21 Analisado. Enviado à UPS para 
validação 

28.10.21 Recebido. Encaminhado para validação 
no UAMB 

23521.011928/2021-79 
 

Abertura de Agenda para 
Consultas Ambulatoriais 

14.10.21 Recebido aprovação da GAS. 
Encaminhado para aprovação da GA. 

16.10.21 Recebida. Enviado para aprovação da 
GEP 

19.10.21 Recebida. Documento inserido em fila 
para revisão e publicação 

23.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.007689/2019-38 POP Acolhimento dos Usuários na 
Unidade Ambulatorial 

15.10.21 Solicitado retirada do site por perda da 
vigência c/c à UAMB 

23521.007605/2019-66 POP Fluxo do Atendimento à 
Intercorrência Ambulatorial 

27.10.21 Solicitado retirada do site 

Comissão de Radioproteção 23521.006829/2021-75 Regimento 01.10.21 Analisado. Enviado à GAS para 



 
aprovação 

Setor de Gestão de Processos e 
Tecnologia da Informação (SGPTI) 

 

23521.016266/2021-23 
 

Disponibilização e garantia de 
acesso aos recursos de Tecnologia 

da Informação e Comunicação  

01.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado para validação da 

ULACAP. 

07.10.21 Recebida a validação com 
considerações. Providenciadas 

alterações. Enviado para aprovação da 
GA 

19.10.21 Recebido com considerações. 
Devolvido à equipe para parecer 

23521.016367/2021-02 Contratação de Bens e Serviços de 
Tecnologia da Informação e 

Comunicação 

04.10.21 Analisado. Enviado para aprovação da 
GA 

19.10.21 Recebido com considerações. 
Devolvido à equipe para parecer 

23521.017925/2021-49 POP Desenvolvimento de Sistemas 
de Apoio à gestão Hospitalar 

14.10.21 Inserção na Fila para análise 

30.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Solicitado à equipe 

alterações no documento 

Divisão de Gestão de Pessoas (DivGP) 23521.015503/2021-39 Elaboração de subsídios e cálculos 
trabalhistas  

01.10.21 Analisado. Providenciadas mais 
alterações. Revisado. Enviado à GA 

para aprovação. 

04.10.21 Recebida a aprovação. Documento 
inserido em fila para revisão e 

publicação 

06.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 



 
responsabilidade na divulgação entre 

os interessados e na remoção de 
versões obsoletas, bem como e os 

trâmites para atualização. 
Obs: será avaliada solicitação de ROP 
p/ POP e inserção de mais um autor 

Unidade de Diagnóstico por Imagem 
(UDI) 

23521.013697/2021-38 Solicitação de Manutenção 
Corretiva em Equipamentos 

01.10.21 Processo sobrestado na UP/SUPRIN 
aguardando aprovação da ROP do SENC 

que tratará do assunto 

23521.013698/2021-82 Manutenção Preventiva de 
Equipamentos 

01.10.21 Processo sobrestado na UP/SUPRIN 
aguardando aprovação da ROP do SENC 

que tratará do assunto 

Unidade de Diagnóstico por Imagem 
(UDI) 

 

23521.009449/2020-10 
 

Dosimetria dos Indivíduos 
Ocupacionalmente Expostos à 

Radiação Ionizante 
 

04.10.21 Analisado. Revisado. Elaborada 
resolução e enviada para assinatura da 

superintendência 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.013694/2021-02 Controle de Qualidade da Imagem 
do Mamógrafo Hologic Selenia 

06.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 



 
versões obsoletas, bem como e os 

trâmites para atualização 

23521.018573/2021-49 Plano de Contingência para 
Quebra de Equipamento de 

Diagnóstico por Imagem 

20.10.21 Recebido. Inserido na fila para análise. 

Unidade de Nutrição Clínica (UNC) 
 

23521.017604/2021-44 
 

Terapia Nutricional para Pacientes 
em Cuidados Intensivos 

 

04.10.21 Recebido da equipe. Enviado à chefia 
do SVSSP para validação 

06.10.21 Recebida. Enviado à DADT 

08.10.21 Recebida. Enviado para aprovação da 
GAS 

14.10.21 Recebida. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

23.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Numerado. Revisado. Elaborada 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.018401/2021-75 Protocolo de terapia nutricional 
para pacientes neonatais 

criticamente enfermos 

18.10.21 Recebido. Inserido na fila para análise. 

23521.018992/2021-81 Protocolo de terapia nutricional 
para pacientes pediátricos 

criticamente enfermos 

26.10.21 Recebido. Inserido na fila para análise. 

Unidade de Reabilitação (UR) 
 
 

23521.012256/2021-19 Fisioterapia na bronquiolite viral 
aguda 

03.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 



 
 enviada para assinatura da 

superintendência. 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.008536/2019-16 POP Fisioterapia na síndrome de 
aspiração de mecônio 

03.10.21 Recebida a versão 3 da equipe. Enviado 
para validação da UR 

23521.010886/2021-59 
 

Fluxos e Rotinas para Avaliação do 
Paciente Neonatal e Pediátrico 

pela Terapia Ocupacional  
 

04.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.2021 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.012920/2021-20 
 

Atuação da fisioterapia no Recém-
Nascido prematuro 

 

05.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 



 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.014334/2021-10 Teste de Caminhada de Seis 
Minutos na Avaliação do 

Recondicionamento Físico 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.013645/2021-61 Teste de caminhada de seis 
minutos - Reabilitação Cardíaca 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.015130/2021-04 Fisioterapia ambulatorial na 
síndrome pós-Covid 

07.10.21 Recebida a validação do SVSSP. Enviado 
à DADT. Recebida. Documento inserido 

em fila para revisão e publicação 

16.10.21 Analisado. Numerado. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

23521.009860/2019-43 
 

Assistência Terapêutica 
Ocupacional no Centro de 

Reabilitação 

07.10.21 Recebida a validação da UR. Enviado à 
DADT para aprovação. Recebida. 

Inserido em fila para revisão e 
publicação 

18.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 



 
23521.017135/2021-63 Utilização da ventilação não 

invasiva nos neonatos internados 
07.10.21 Recebida a validação da UR. Enviado 

para validação da UGRA. 

23521.000613/2020-15 
 

Reabilitação Cardiovascular 
Ambulatorial  

 

12.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

26.10.21 Recebido V3 em processo SEI 
23521.018971/2021-65. Inserido em 

fila para análise. 

30.10.21 Analisado. Encerrado o processo 
23521.018971/2021-65. Inserida 

minuta no processo original. Enviado à 
chefia da UR para validação 

23521.000680/2020-30 Estudo sobre a Fixação de 
Dispositivos Traqueais 

12.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.000641/2020-32 Fisioterapia na Paralisia Cerebral 12.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.000548/2020-28 
 

Fisioterapia Pulmonar Ambulatorial 
 

12.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

26.10.21 Recebido em processo 
23521.019066/2021-22. Inserido em 

fila para análise. 

30.10.21 Analisado. Encerrado o processo 
23521.019066/2021-22. Inserida 

minuta no processo original. Enviado à 
chefia da UR para validação 

23521.001664/2020-64 POP “Fisioterapia Ambulatorial nas 
Lesões de Membros Inferiores e 

Coluna Lombar” 

15.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.001881/2020-54 Fisioterapia ambulatorial na 
reabilitação de lesões de Membros 

Superiores 

15.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.010833/2019-13 POP Fisioterapia na Paralisia Facial 
Periférica 

15.10.21 Recebido revisão do doc. da UR. 
Encaminho para aprovação da chefia 



 
da UR 

23521.011099/2019-18 POP Fisioterapia na 
Mielomeningocele 

15.10.21 Recebido revisão do doc. da UR. 
Encaminho para aprovação da chefia 

da UR 

23521.011096/2019-76 POP Fisioterapia na paralisia 
braquial obstétrica 

15.10.21 Recebido revisão do doc. da UR. 
Encaminho para aprovação da chefia 

da UR 

23521.010813/2019-42 POP Fisioterapia na Reabilitação 
Vestibular 

15.10.21 Recebido revisão do doc. da UR. 
Encaminho para aprovação da chefia 

da UR 

23521.010082/2019-35 Fisioterapia Ambulatorial na 
Hemofilia 

15.10.21 Recebido revisão do doc. da UR. 
Encaminho para aprovação da chefia 

da UR 

23521.018235/2021-15 POP Fonoaudiologia Ambulatorial – 
Síndrome Pós-Covid. 

15.10.21 Recebido inserido na fila para análise. 
Encaminhado à chefia da UR para 

aprovação. 

23521.011108/2019-62 Fisioterapia Ambulatorial nos 
Pacientes Pediátricos 

15.10.21 Recebida versão atualizada da equipe. 
Enviado para validação da UR 

23521.007254/2019-93 Regulamento do centro de 
Reabilitação – V3 

15.10.21 Recebido revisão da UR. Encaminhado 
para a chefia da UR para aprovação. 

23521.010877/2019-43 Encaminhamentos pelo Terapeuta 
Ocupacional 

16.10.21 Recebido versão 3 da equipe. Envido à 
chefia da UR para validação 

23521.010084/2019-24 Interconsultas para a Terapia 
Ocupacional 

16.10.21 Recebido versão 3 da equipe. Envido à 
chefia da UR para validação 

23521.009906/2019-24 Registro em Prontuário pelo 
Terapeuta Ocupacional 

16.10.21 Recebido versão 3 da equipe. Envido à 
chefia da UR para validação 

23521.006845/2021-68 ROP Limpeza e Desinfecção de 
Materiais, Equipamentos e 

Superfícies na Brinquedoteca do 
HC-UFTM 

18.10.21 Processo retornou do GTH com 
solicitação para encerramento. 

Processo encerrado em 19.10.21 

23521.018349/2021-57 Instituição de Grupo Técnico de 
Trabalho - Dispositivos de 

18.10.21 Recebido. Incluído na fila para análise 



 
Tecnologia Assistiva 

 POP Operacionalização Da Atuação 
Da Terapia Ocupacional No Pronto 

Socorro Infantil 
 

POP Operacionalização Da Atuação 
Da Terapia Ocupacional Na Unidade 

De Cuidados Intermediários 
(UCIN)/Berçário 

 
POP Operacionalização Da Atuação 

Da Terapia Ocupacional Na 
Enfermaria Pediátrica 

 
POP Operacionalização Da Atuação 

Da Terapia Ocupacional No 
Ambulatório De Pediatria 

 
POP Operacionalização Da Atuação 
Da Terapia Ocupacional Na Unidade 

De Terapia Intensiva Neonatal E 
Pediátrica 

19.10.21 Recebido da equipe em processo n°. 
23521.010883/2021-15. Inserido em 

fila para avaliação. Será gerado 
processo específico quando tramitado. 

23521.011060/2019-92 POP Fisioterapia ambulatorial no 
pré e pós operatório de grandes 

cirurgias (abdominal e 
cardiotorácica) 

19.10.21 Recebida versão 3 da equipe. Enviado 
para validação da UR 

23521.016482/2021-79 
 

Atendimento Nutricional 
Ambulatorial no Centro de 

Reabilitação 
 

19.10.21 Recebida a validação da UNC. Enviado 
para aprovação da DADT 

28.10.21 Recebido. Encaminhado para UGRA 
para validação. 

23521.011009/2019-81 POP Fisioterapia ambulatorial em 
amputado de membro inferior 

22.10.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

30.10.21 Analisado. Enviado à chefia da UR para 



 
validação 

23521.018283/2021-03 POP Limpeza e desinfecção de 
materiais, equipamentos e 

superfícies no Serviço de TO-HC-
UFTM. 

25.10.21 Recebido. Inserido em fila para análise 

23521.011051/2019-00 POP Fisioterapia em Oncologia 
Pediátrica 

26.10.21 Recebido V-3. Inserido em fila para 
análise.  

30.10.21 Analisado. Enviado à chefia da UR para 
validação 

23521.009860/2019-43 POP Assistência Terapêutica 
Ocupacional no Centro de 

Reabilitação 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.015130/2021-04 Fisioterapia Ambulatorial na 
síndrome pós-Covid 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.001954/2020-16 Fisioterapia em pacientes 
pediátricos com asma 

27.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.019115/2021-27 POP Avaliação da prontidão para 
transição de dieta para via oral em 

Recém-Nascido Pré-Termo  

27.10.21 Recebido versão 3. Inserido em fila 
para análise. 

30.10.21 Analisado. Enviado à UGRA para 
validação 

Unidade de Cabeça e Pescoço (UCP) 
 

23521.013358/2021-51 Fluxos e rotinas para realização do 
exame de angiofluoresceinografia 

na especialidade oftalmologia 

03.10.21 Recebido as correções da UAMB. 
Enviado para aprovação da DGC 

07.10.21 Recebida. Documento inserido em fila 



 
para revisão e publicação 

16.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.009441/2021-26 Fluxos e Rotinas para o 
Recebimento das Ofertas de 

Córnea para pacientes candidatos 
a Transplante 

04.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.009437/2021-68 
 

Fluxos para Inserção de pacientes 
com indicação de transplante de 
córnea no Sistema Nacional de 

Transplantes 
 

04.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 



 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.011492/2021-18 
 

Fluxos e procedimentos para 
realização do exame de 
autorrefração (refração 

computadorizada) no Ambulatório 
de Especialidades  

 

06.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.019228/2021-22 
 

Regulamento Odontologia 
Hospitalar no HC-UFTM 

 

06.10.21 Recebido da equipe em processo 
gerencial 23521.003254/2021-39. 

Inserido em fila para análise 

27.10.21 Aberto processo  

 Laserterapia em Odontologia 
Hospitalar 

06.10.21 Recebido da equipe em processo 
gerencial 23521.003254/2021-39. 

Inserido em fila para análise 

21.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Gerado processo. Solicitado 

esclarecimentos à equipe 

23521.019222/2021-55 
 

Atendimento Odontológico nas 
UTIs 

 

06.10.21 Recebido da equipe em processo 
gerencial 23521.003254/2021-39. 

Inserido em fila para análise 

27.10.21 Aberto processo  

23521.018820/2021-15 Protocolo Laserterapia para 06.10.21 Recebido da equipe em processo 



 
Mucosite Oral 

 
gerencial 23521.003254/2021-39. 

Inserido em fila para análise 

22.10.21 Analisado. Encaminhado para a chefia 
da UCP para análise, aprovação e 

inserção dos autores 

23521.000665/2021-72 Protocolo Manejo Clínico das 
Otites Externas 

14.10.21 Recebido aprovação da GAS. Inserido 
na fila para revisão e publicação. 

25.10.21 Analisado. Revisado. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Unidade de Farmácia Clínica e 
Dispensação Farmacêutica (UFC) 

 

23521.016091/2021-54 
 

Dispensação de Medicamentos de 
Uso Restrito e protocolos 

específicos 
 

03.10.21 Recebido a aprovação do SFH. Enviado 
para validação da UGRA. 

07.10.21 Recebida. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

16.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 



 
trâmites para atualização 

23521.010445/2019-32 
 

Prescrição e Dispensação de 
Antimicrobianos 

 

07.10.21 Recebida a validação do SVSSP. 
Inserido em fila para revisão e 

publicação 

15.10.21 Analisado. Revisado. Elaborada 
resolução e enviada para assinatura da 

superintendência 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.005947/2021-66 Manual Medicamentos 
Potencialmente Perigosos ou de 

Alta Vigilância em Neonatologia e 
Pediatria 

14.10.21 Recebido aprovação da GAS. 
Encaminho para aprovação da GA. 

Recebida. Enviado à GEP 

19.10.21 Recebida a aprovação. Documento 
inserido em fila para revisão e 

publicação 

30.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
formatação e de conteúdo. Revisado. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência  

Setor de Hotelaria Hospitalar (SHH) 
 
 

23521.004382/2019-85 
 

Fluxo do Enxoval no âmbito do 
HC-UFTM 

 

03.10.21 Recebido as correções do SHH. Enviado 
para aprovação da DLIH. Recebida. 

Inserido em fila para revisão e 
publicação 

06.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 



 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.009443/2021-15 Controle de Acesso através de 
Portas Automatizadas 

07.10.21 Recebida a validação da DLIH. Enviado 
para aprovação da GA 

16.10.21 Recebida. Enviado para aprovação da 
GAS 

23521.018346/2021-13 ROP Diluição de Saneantes 15.10.21 Recebido. Inclusão na fila par análise. 

20.10.21 Analisado. Enviado para validação do 
SHH 

 POP Fiscalização de Contratos de 
Serviços do Setor de Hotelaria 

Hospitalar 

25.10.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003039/2021-38. Inserido em 

fila para análise 

 ROP Implementação do Caderno 
de Processos e Práticas dos 

Serviços de Hotelaria 

25.10.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003039/2021-38. Inserido em 

fila para análise 

Unidade de Licitações (UL) 
 

23521.014720/2021-10 Norma Instrução de Processo 
Administrativo de 
Responsabilização 

03.10.21 Recebida a validação do SEAD. Enviado 
à DAF. 

14.10.21 Recebido validação; enviado para 
aprovação GA. Recebido. Enviado para 

GAS. 

Setor de Projetos Estratégicos em Saúde 
(SPES) 

 

23521.017519/2021-86 Gerenciamento de Convênios e 
Instrumentos Congêneres 

03.10.21 Recebido da equipe. Analisado. 
Providenciadas alterações. Revisado. 

Enviado para aprovação da GAS 

23521.012268/2021-43 
 

Gerenciamento de Planos de 
Trabalho com Envolvimento de 

14.10.21 Recebido aprovação da GAS. 
Encaminhado para aprovação da GEP. 



 
Recursos Financeiros 

 
28.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 

e publicação. 

30.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
formatação e de conteúdo. Revisado. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência  

Divisão Médica (DM) 23521.017367/2021-11 Manejo do Estado de Mal 
Epiléptico no período neonatal e 

pediátrico 

03.10.21 Recebida a validação da UMI. Enviado à 
USN para análise e validação 

23521.016802/2021-91 Manejo Terapêutico do Choque 
Séptico Pediátrico 

07.10.21 Recebida a validação do SVSSP. Enviado 
para validação da UACA. Recebida. 

Enviado para validação da UMI 

23521.003649/2019-17 
 

Condutas Médicas na Persistência 
do Canal Arterial 

 

07.10.21 Recebido a validação do SVSSP. 
Enviado para aprovação da GAS. 

Recebida. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

21.10.21 Analisado. Providenciado ajustes de 
conteúdo e de formatação. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.003643/2019-40 
 

Síndrome da Abstinência e 
Delirium em Pediatria 

07.10.21 Recebido a validação do SVSSP. 
Enviado para aprovação da GAS. 

Recebida. Documento inserido em fila 
para revisão e publicação 



 
18.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 

textuais e de formatação. Numerado. 
Revisado. Inserido nas pendências para 

aguardar publicação do Protocolo 
Sedação e Analgesia em Pediatria 

23521.002451/2019-16 Sedação e Analgesia em Pediatria 07.10.21 Recebido a validação do SVSSP. 
Enviado para aprovação da GAS.  

 23521.003121/2019-48 Protocolo Clínico “Morte 
Encefálica em Pediatria” 

19.10.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Informado à equipe 

Unidade de Laboratório de Análises 
Clínicas e Anatomia Patológica (ULACAP) 

  
 
 

23521.011033/2021-34 
 

Solicitação de Exames de 
Anatomia Patológica 

 

03.10.21 Recebido a aprovação com as 
considerações da DADT, inserido em 

fila para revisão e publicação 

06.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.017596/2021-36 
 

Fiscalização Contratual  04.10.21 Analisado. Enviado para aprovação da 
DADT. Recebida. Inserido em fila para 

revisão 

28.10.21 Encaminhado para DAF para 
considerações.  Recebido da DAF. 

Inserido em fila para revisão 

23521.012829/2021-12 Semeadura de Materiais 
Biológicos 

07.10.21 Recebida a validação do SVSSP. Enviado 
para aprovação da DADT. Recebida. 



 
Documento inserido em fila para 

revisão e publicação 

18.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 
Revisado. Devolvido para adequações 

23521.012826/2021-71 Realização de Exames 
Imunoquímicos 

05.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.010891/2021-61 
 

Agendamento e realização do 
procedimento de punção biópsia 
aspirativa com agulha fina guiada 

por ultrassonografia 
 

06.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.012828/2021-60 
 

POP Rotinas de Trabalho do 
Serviço de Microbiologia 

 

15.10.21 Recebido da ULACAP. Encaminhado a 
chefia da DADT para aprovação 

18.10.21 Recebido da DADT com validação. 



 
Inserido em fila para revisão e 

publicação 

23.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Numerado. Revisado. Elaborada 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.018609/2021-94 POP Clearance de Creatinina 
(Depuração de Creatinina 

Endógena) 

20.10.21 Analisado. Providenciado alterações. 
Revisado. Gerado Processo SEI. Enviado 

para validação da UGRA. 

23521.018613/2021-52 POP Líquido Ascítico/Líquido 
Peritoneal (LQA) 

20.10.21 Analisado. Providenciado alterações. 
Revisado. Gerado Processo SEI. Enviado 

para validação da UGRA. 

23521.018629/2021-65 POP Urina Tipo 1 - Urinálise 20.10.21 Analisado. Providenciado alterações. 
Revisado. Gerado Processo SEI. Enviado 

para validação da UGRA. 

23521.018636/2021-67 POP Urina de 24h 20.10.21 Analisado. Providenciado alterações. 
Revisado. Gerado Processo SEI. Enviado 

para validação da UGRA. 

23521.018641/2021-70 POP Urina Isolada 20.10.21 Analisado. Providenciado alterações. 
Revisado. Gerado Processo SEI. Enviado 

para validação da UGRA. 

21.10.21 Recebido. Enviado a DADT para 
validação. 

22.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 



 
30.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 

formatação e de conteúdo. Revisado. 
Numerado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura da 
superintendência  

 POP Envio de Amostras Biológicas 
a Laboratório de Apoio (Pardini) 

28.10.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003049/2021-73. Inserido em 

fila para análise. 

Unidade de Saúde Ocupacional e 
Segurança do Trabalho (USOST) 

23521.007965/2020-00 Norma Regras de Segurança para 
Recebimento, Transporte, 

Armazenamento e Utilização de 
Cilindros de Gases Medicinais 

04.10.21 Analisado. Enviado para validação da 
chefia da UA 

Unidade de Programação Orçamentária e 
Financeira (UPOF) 

 

23521.017593/2021-01 
 

Inscrição de Empenhos em Restos 
a Pagar 

 

04.10.21 Analisado. Gerado processo SEI. 
Enviado para validação da chefia do 

SOF 

07.10.21 Recebida. Enviado para aprovação da 
DAF 

14.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

18.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação. Numerado. 

Elaborada resolução e enviada para 
assinatura 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Unidade de Telessaúde (UTEL) 23521.016957/2021-27 Transmissão de evento técnico-
científico do HC-UFTM 

04.10.21 Analisado. Revisado. Enviado para 
aprovação da GAS. 



 
Gerência Administrativa (GA) 

 
23521.016973/2021-10 Passagem de responsabilidade e 

recebimento de cargo 
04.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 

Enviado para aprovação da GA. 
Recebida. Enviado à GAS 

23521.019478/2021-62 Norma – Análise e  
posicionamento de 

admissibilidade na fase inicial de 
Processos Administrativos 

Disciplinares 

28.10.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

Unidade de Abastecimento Farmacêutico 
(UAF) 

 

23521.017605/2021-99 Dispensação de Medicamentos e 
Soluções Parenterais de grande 

volume para Farmácias Satélites, 
Central e Unidades Assistenciais 

04.10.21 Analisado. Enviado para aprovação do 
SFH. Recebida. Enviado para validação 

da UGRA. 

23521.015238/2021-99 Fracionamento de Medicamentos 
na Unitarizadora Unidose e 

manualmente utilizando etiquetas 
de código de barra 

07.10.21 Recebida a validação da UGRA. Inserido 
em fila para revisão e publicação 

15.10.21 Analisado. Revisado. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Unidade de Liquidação da Despesa (ULD) 23521.017611/2021-46 
 

Acompanhamento da 
Movimentação dos Processos de 

Liquidação 
 

04.10.21 Analisado. Gerado processo SEI. 
Enviado para validação do SOF. 

07.10.21 Recebida. Enviado para aprovação da 
DAF 

14.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

18.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação. Numerado. 



 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.015006/2021-31 Acompanhamento da 
Movimentação das Contas 

Contábeis 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Divisão de Logística e Infraestrutura 
Hospitalar (DLIH) 

 

23521.013345/2021-82 
 

Norma Solicitações de Melhorias 
ou Alterações na Infraestrutura do 

HC-UFTM 
 

04.10.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Notificado à equipe. 

14.10.21 Recebido. Encaminha para aprovação 
da GEP. 

18.10.21 Recebido. Inserido na fila para revisão 
e publicação. 

23.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Numerado. Revisado. Elaborada 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 



 
trâmites para atualização 

23521.011566/2021-16 
 

Norma Análise de Demandas por 
Alterações na Infraestrutura do 

HC-UFTM 
 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Unidade de Apoio Operacional (UAO) 
 
 

23521.012218/2021-66 
 

Apuração de Penalidades e 
Aplicação de Sanções a 

Fornecedores 
 

04.10.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Notificado à equipe. 

14.10.21 Recebida a aprovação da GAS. Enviado 
para aprovação da GEP 

16.10.21 Recebida. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

19.10.21 Analisado. Revisado. Providenciados 
ajustes de conteúdo e de formatação. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Unidade de Captação e Transplante (UCT) 23521.009387/2021-19 Regulamento 04.10.21 Solicitado à UC a retirada do 
documento do site por perda da 

vigência 

23521.007400/2021-03 Reprocessamento de Dialisadores 
e Linhas de Hemodiálise 

07.10.21 Recebida a validação da UAGE. Enviado 
à DE para aprovação. Recebida. 
Enviado à UGRA para validação 



 
23521.006126/2021-47 Desinfecção terminal interna e 

externa dos equipamentos 
utilizados nos procedimentos 

dialíticos 

07.10.21 Recebida a validação da UAGE. Enviado 
à DE para aprovação. 

16.10.21 Recebida. Enviado para validação da 
UGRA 

23521.020656/2020-17 Gerenciamento do enfermeiro 
nefrologista na inserção do cateter 

duplo lúmen para hemodiálise 

07.10.21 Recebida a validação da UAGE. Enviado 
à DE para aprovação. 

14.10.21 Recebido da DE validação. 
Encaminhado para UGRA para 

validação. 

Setor de Gestão do Ensino (SGE) 23521.017694/2021-73 Registro e Autorização de 
Atividades de Visitas Técnicas do 

HC-UFTM 

04.10.21 Analisado. Gerado processo SEI. 
Enviado à GAS para aprovação 

Divisão de Enfermagem (DE) 
 

23521.013374/2021-44 
 

Relactação/Translactação 
 

04.10.21 Analisado. Revisado. Elaborada 
resolução e enviada para assinatura da 

superintendência 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.000573/2020-10 Solicitação de coberturas para 
prevenção e tratamento de lesões 

por pressão 

12.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.000673/2020-38 Mensuração da Dor 12.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.000426/2020-31 Aspiração de secreções de vias 
aéreas 

12.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.000676/2020-71 ROP Verificação de Sinais Vitais 14.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.000670/2020-02 POP Teste de Allen 14.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 



 
atualização do documento 

Unidade de Gestão de Riscos Assistenciais 
(UGRA) 

23521.012622/2021-30 Notificação e investigação de 
incidentes e eventos adversos 

05.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado para aprovação da 

GAS 

Unidade de Compras (UCOM) 23521.014991/2021-67 
 

Pesquisa de mercado para 
composição dos preços estimados 

dos processos licitatórios 
 

05.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

18.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.015692/2021-40 Adesão a Ata de Registro de Preço 
como Órgão não participante 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Núcleo de Protocolos Assistenciais 
Multiprofissionais (NPM) 

 

23521.003277/2019-29 
 

Protocolo Cirurgia Segura 
 

06.10.21 Recebida a validação do SVSSP. Enviado 
à GAS para aprovação 

28.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

30.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
formatação e de conteúdo. Revisado. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência  



 
23521.004231/2021-41 Protocolo Assistência às Mulheres 

e Meninas Vítimas de Violência 
Sexual 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.012086/2021-72 
 

Recepção e Atendimento ao 
Recém-Nascido com Boa 

Vitalidade 
 

07.10.21 Recebida a validação da UAP/DGC. 
Inserido em fila para revisão e 

publicação 

16.10.21 Analisado. Numerado. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.011905/2021-64 Protocolo Uso Racional do Sangue 
em Pacientes Adultos 

09.10.21 Enviado à chefia da UOHH para parecer 

23521.009760/2020-51 
 

ROP Plantão de Urgência e 
Emergência Médica 

 

09.10.21 Recebida a validação da DM em 
processo 23521.012009/2021-12. 

Aguarda UEC, SUE e GAS 

15.10.21 Recebida da DGC e da DM no processo 
SEI 23521.012009/2021-12. Enviada 

para a UEC para validação. 

28.10.21 Encaminhado para aprovação da 
presidente do NPM  

 23521.018232/2021-73 Protocolo Assistencial 
Multidisciplinar de Terapia 

14.10.21 Recebido. Inserção na fila para primeira 
análise. 



 
Nutricional Parenteral 28.10.21 Inserido documento alterado – V4 

23521.002466/2019-84 Protocolo “Uso Seguro de 
Medicamentos Potencialmente 

Perigosos” 

19.10.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Notificado à equipe. 

23521.019148/2021-77 PRT Uso do Polvinho na Unidade 
de Terapia Intensiva Neonatal e 

Pediátrica e Unidade de Cuidados 
Intermediários Neonatal 

27.10.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

Setor de Gestão da Pesquisa e Inovação 
Tecnológica (SGPIT) 

 

23521.016430/2021-01 Aplicação do Termo de 
Consentimento Livre e Esclarecido 

aos participantes da Pesquisa 
Clínica 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.016057/2021-80 Monitoramento dos Registros da 
Pesquisa Clínica 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.016679/2021-16 POP Quebra de Código Cego na 
Pesquisa Clínica 

15.10.21 Recebido. Inclusão na fila para análise. 

30.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado à GEP para 

aprovação 

23521.016941/2021-14  Contabilização e armazenamento 
de produto investigacional e/ou 
medicamentos retornados pelo 

participante 

19.10.21 Recebido aprovação da GEP. 
Documento inserido em fila para 

revisão 

29.10.21 Analisado. Revisado. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 



 
23521.016812/2021-26 

 
Recebimento e armazenamento 

de produtos investigacionais e/ou 
medicamentos de estudos clínicos 

desenvolvidos no Núcleo de 
Estudos Clínicos 

16.10.21 Recebido os esclarecimentos 
solicitados. Enviado para aprovação da 

GEP 

19.10.21 Documento inserido em fila para 
revisão 

29.10.21 Analisado. Revisado. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

23521.016681/2021-87 
 

Armazenamento temporário de 
produto investigacional e/ou 
medicamento no Núcleo de 

Estudos Clínicos 

16.10.21 Recebido aprovação da GEP. Inserido 
em fila para revisão e publicação 

29.10.21 Analisado. Revisado. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

23521.016955/2021-38 
 

Dispensação de produto 
investigacional e/ou 

medicamentos de estudos clínicos 

19.10.21 Recebido aprovação da GEP. 
Documento inserido em fila para 

revisão 

29.10.21 Analisado. Revisado. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

23521.016939/2021-45 Capacitação da equipe de 
pesquisa nos protocolos de 

estudos clínicos 

19.10.21 Recebido aprovação da GEP. 
Documento inserido em fila para 

revisão 

29.10.21 Analisado. Revisado. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

Unidade de Contabilidade Fiscal (UCF) 
 

23521.014992/2021-10 Lançamento de nota fiscal de 
serviços eletrônica (NFS-e) no 

Sistema Seeger 

06.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 



 
 

23521.018758/2021-53 
ROP Conciliação das Contas de 
Natureza de Controle – Saldos 

Contratuais no SIAFI. 

06.10.21 Recebido da equipe em processo 
gerencial 23521.003008/2021-87. 

Inserido em fila para análise 

21.10.21 Analisado. Gerado processo. Enviado à 
chefia do SECON para validação. 

Recebida. Enviado à DAF para 
aprovação 

27.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

30.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
formatação e de conteúdo. Revisado. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência  

Unidade de Registro, Revisão e 
Processamento da Informação (URRPI) 

 

23521.016541/2021-17 Digitação de AIHs 06.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado para aprovação do SERAS 

23521.006976/2021-45 
 

Mapeamento de Processos  
 

14.10.21 Recebido. Encaminho para aprovação 
da GA. 

15.10.21 Recebido da GA. Encaminho para 
aprovação da GEP. 

19.10.21 Recebida. Documento inserido em fila 
para revisão e publicação 

28.10.21 Analisado. Revisado. Providenciados 
ajustes de conteúdo e de formatação. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 



 
versões obsoletas, bem como e os 

trâmites para atualização 

Unidade de Apoio à Gestão em 
Enfermagem (UAGE) 

 

23521.017739/2021-18 
 

Confecção de Escalas de Férias de 
Enfermagem 

 

06.10.21 Recebido da equipe. Inserido em fila 
para análise 

08.10.21 Enviado à DE para aprovação. 
Recebida. Inserido em fila para revisão 

e publicação 

15.10.21 Analisado. Numerado. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Setor de Suprimentos (SS) 23521.013752/2021-90 Fluxo para avaliação das propostas 
e das amostras de itens nos 

processos de aquisição 

06.10.21 Encaminhado parecer da UGRA à DLIH. 
Recebido. Enviado para parecer da 

UGRA 

Setor de Engenharia Clínica (SENC) 
 

23521.015492/2021-97 
 

Gestão de Contratos pelo Setor de 
Engenharia Clínica 

 

07.10.21 Recebida a aprovação da DLIH. Inserido 
em fila para revisão e publicação 

16.10.21 Analisado. Numerado. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 



 
23521.019210/2021-21 Rotinas Administrativas nas 

Aquisições e Contratações pelo 
Setor de Engenharia Clínica 

27.10.21 Aberto processo.  Devolvido para 
formatação padrão. 

23521.013744/2021-43 Gestão de Ordem de Serviço de 
Manutenção em Equipamento 

Médico Hospitalar 

29.10.21 Recebido. Encaminhado para DLIH para 
aprovação. 

Equipe Multidisciplinar de Terapia 
Nutricional (EMTN) 

 

23521.016622/2021-17 Prescrição, armazenamento e 
dispensação de nutrição 

parenteral 

08.10.21 Recebido as considerações da UFC. 
Encaminhado à equipe para análise 

14.10.21 Recebido da EMTM; encaminho para 
validação da UGRA. 

Unidade de Clínica Médica (UCM) 
 

23521.012009/2021-12 
 

Plantão de intercorrências clínicas 
nas enfermarias do HC-UFTM – 

acionamento e atribuições básicas 
 

09.10.21 Recebida a validação da DM. Aguarda 
UEC, SUE e GAS 

15.10.21 Recebida da DGC e da DM. Enviada 
para a UEC para validação. 

28.10.21 Encaminhado para aprovação da GAS 

23521.017777/2021-62 
 

Instituição do Comitê de Longa 
Permanência. 

 

27.10.21 Recebido  

28.10.21 Inserido em fila para análise 

23521.012793/2021-69 
 

Manual de Gerenciamento da 
Unidade de Clínica Médica 

 

14.10.21 Recebido. Encaminho para aprovação 
da GA. 

15.10.21 Recebido da GA. Encaminho para 
aprovação da GEP 

19.10.21 Recebida. Documento inserido em fila 
para revisão e publicação 

23.10.21 Analisado. Revisado. Providenciados 
ajustes de conteúdo e de formatação. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 



 
responsabilidade na divulgação entre 

os interessados e na remoção de 
versões obsoletas, bem como e os 

trâmites para atualização 

23521.011140/2021-62 Controle de Sintomas em 
Cuidados Paliativos no paciente 

adulto 

28.10.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

Grupo de Trabalho de Humanização 
(GTH) 

 

23521.014566/2021-78 Utilização do Prontuário Afetivo 
no HC-UFTM 

04.10.21 Recebida a validação da UAP/DGC com 
sugestões de alterações no documento. 

Enviado à equipe 

12.10.21 Recebida da equipe com correções. 
Enviado para considerações da UGRA 

23521.000283/2020-68 Regimento.  25.10.21 Recebido. Versão 3. Inserido em fila 
para análise. 

30.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado para aprovação da GAS. 

Unidade de Atenção Psicossocial 
(UAP/DGC) 

 
 

23521.000664/2020-47 Serviço Social no Centro de 
Reabilitação 

12.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.000532/2020-15 POP Encaminhamento de Usuários 
ao Acolhimento Institucional 

14.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.000532/2020-15 POP Assistência Psicológica aos 
Pacientes das Especialidades 

Oncologia Pediátrica, 
Oncohematologia Pediátrica e 

seus Cuidadores 

14.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

 23521.017758/2021-36 POP “Fluxo do Processo de 
Interconsulta” 

26.10.21 Recebido V2 com considerações da 
UPS. Relacionado ao processo 

23521.003844/2020-81. Aguarda 
resolução da DGC. 

 Setor de Vigilância em Saúde e 
Segurança do Paciente (SVSSP) 

 

23521.018187/2021-57 Instituição de Grupo de Trabalho 
Adesão à Terapia Antirretroviral 

08.10.21 Recebido solicitação para instituição 

14.10.21 Gerado processo SEI. Elaborada minuta 
de resolução de instituição. Enviado 



 
para validação do SVSSP 

23521.004138/2020-56 
 

Fluxo de Visitas e Acompanhantes 
a Pacientes Assistidos no HC-

UFTM no Enfrentamento da Covid-
19 

 

14.10.21 Recebida a aprovação da GAS. Enviado 
à GEP 

19.10.21 Recebida a aprovação. Documento 
inserido em fila para revisão e 

publicação 

25.10.21 Analisado. Revisado. Providenciados 
ajustes de conteúdo e de formatação. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Unidade de Regulação Assistencial (URA) 23521.015202/2021-13  Fluxo para retomada de cirurgias 
eletivas  

14.10.21 Recebido; inserido em fila para análise. 

Gerência de Atenção à Saúde (GAS) 
 

23521.012397/2021-31 
 

Instituição de Grupo de Trabalho 
do Bloco Cirúrgico 

 

14.10.21 Recebida a aprovação da GAS. Enviado 
para assinatura da superintendência 

29.10.21 Solicitado à equipe o envio dos nomes 
dos membros à superintendência para 

emissão de portaria 

Unidade de Pagamento da Despesa (UPD) 
 

23521.001313/2020-53 
 

Manual Pagamento de Despesas 
Diversas 

 

14.10.21 Recebida a aprovação da GAS. Enviado 
para aprovação da GEP 

22.10.21 Recebida. Inserido na fila para revisão e 
Publicação. 



 
28.10.21 Analisado. Revisado. Providenciados 

ajustes de conteúdo e de formatação. 
Numerado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura da 
superintendência 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.015505/2021-28 POP Elaboração de Relatórios 
Gerenciais de Execução do 

Pagamento da Despesa 

15.10.21 Inclusão na fila para revisão e 
publicação. 

19.10.21 Analisado. Revisado. Providenciados 
ajustes de conteúdo e de formatação. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência 

25.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Ouvidoria (OUVID) 
 

23521.009027/2020-36 
 

Norma Operacional “Evasão 
Hospitalar e Alta Hospitalar 
Contraindicação Médica” 

 

14.10.21 Recebida da equipe em processo 
23521.014279/2021-68 solicitação de 
inclusão de anexo no documento que 
será a versão 3. Inserido em fila para 

análise 



 
20.10.21 Analisado. Enviado à GAS para 

aprovação 

21.10.21 Recebido. Envaido à GEP para 
aprovação. Recebida. Inserida em fila 

para reanálise 

23.10.21 Analisado. Enviado à GA para 
aprovação 

25.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

28.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.011613/2021-21 Norma Recebimento, análise e 
tratamento de Pedidos de Acesso 

à Informação pela Ouvidoria 

19.10.21 Recebido. Encaminhado a GA para 
aprovação. 

22.10.21 Recebido. Encaminhado a GEP para 
aprovação. Recebida. Inserido em fila 

para revisão e publicação 

23.10.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

29.10.21 Devolvido processo à equipe com 



 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Unidade de Comunicação (UC) 23521.018316/2021-15 Regimento de Comunicação 15.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

 Unidade de Atenção Psicossocial (UAP) 
 

23521.001512/2020-61 POP Assistência Psicológica na 
Unidade de Terapia Renal 

15.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.001617/2020-11 POP “Assistência Psicológica na 
Unidade de Pronto Socorro 

Adulto” 

27.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

 Núcleo de Estudos Clínicos (NEC) 23521.018280/2021-61 Regulamento 14.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

 Unidade Materno-Infantil (UMI) 
 
 

23521.013351/2021-30 
 

Assistência na Ruptura Prematura 
de Membranas Ovulares 

 

19.10.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Informado à equipe 

26.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e aprovação 

30.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
formatação e de conteúdo. Revisado. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência  

 23521.003121/2019-48 Protocolo Clínico “Morte 
Encefálica em Pediatria” 

19.10.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Notificado à equipe. 

23521.013350/2021-95 
 

Manual Assistência ao 
Abortamento 

19.10.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Notificado à equipe. 

26.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

30.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
formatação e de conteúdo. Revisado. 



 
Numerado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura da 
superintendência  

23521.018640/2021-25 
 

NO Diretrizes para Atuação das 
Doulas 

 

20.10.21 Recebido. Inserido na fila para análise 

26.10.21 Enviado/Recebido a GAS. Encaminhado 
para discussão no colegiado 

 23521.018821/2021-51 Protocolo de Assistência à 
Gravidez Decorrente de Violência 

Sexual 

22.10.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

30.10.21 Analisado. Solicitado o envio dos 
anexos mencionados, pois não estão 

inseridos no documento 

23521.002445/2019-69 Protocolo Clínico “Condutas 
Médicas na Displasia 

Broncopulmonar Pediátrica 

28.10.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

 Unidade de Oncologia, Hematologia e 
Hemoterapia (UOHH) 

 

23521.007965/2019-68 POP Atendimento no Serviço de 
Radioterapia 

 

20.10.21 Recebido. Enviado para a UOHH para 
validação.  

21.10.21 Recebido.  Enviado para a UGRA para 
validação. 

 Unidade de Patrimônio (UP/SEAD) 
 

23521.005288/2020-87 ROP Empréstimo de Material 
Permanente V2 

20.10.21 Recebido no processo gerencial 
23521.003016/2021-23. Inserido na fila 

para análise. 

30.10.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado para validação do 

SEAD 

 Emissão de Relatórios Mensais de 
Bens Móveis e encaminhamento 

ao Setor de Contabilidade 

21.10.21 Recebido da equipe em processo 
gerencial 23521.003016/2021-23. 

Inserido em fila para análise 

 Recebimento, tombamento e 
armazenamento de materiais 

permanentes 

21.10.21 Recebido da equipe em processo 
gerencial 23521.003016/2021-23. 

Inserido em fila para análise 

 Unidade de Cuidados Intensivos e Semi-
Intensivos (UCIS) 

 

23521.019168/2021-48 
23521.019209/2021-04 

 

ROP Fluxo de Internações na 
Unidade de Cuidados Intensivos e 

Semi-intensivos 

25.10.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 



 
Protocolo de Admissão, Alta e 

Plano Terapêutico na UCIS 
27.10.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

Superintendência (SUPRIN) 
 

23521.007529/2021-11 
 

Regulamento 
 

26.10.21 Recebido. Encaminhado à GA para 
aprovação. 

28.10.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GEP 

 Setor de Contabilidade (SECON) 
 

23521.006835/2021-22 
 

Regimento Interno V3 
 

26.10.21 Recebido. Encaminhado à GEP para 
aprovação. 

28.10.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

30.10.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
formatação e de conteúdo. Revisado. 

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência  

Unidade de Pronto Socorro (UPS) 23521.019107/2021-81 PRT Dengue – Manejo Terapêutico 
na Pediatria 

26.10.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

 Setor de Vigilância em Saúde e 
Segurança do Paciente (SVSSP) 

 

23521.000858/2020-42 ROP Controle e Manejo 
Epidemiológico de Soroconversão 
para Hepatite C em Hemodiálise 

27.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.008233/2019-95 Manual de Boas Práticas na 
Prescrição de Antimicrobianos 

27.10.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

 Divisão de Apoio Diagnóstico e 
Terapêutico (DADT) 

23521.012759/2021-94 POP Coordenação da Implantação 
de POPs, ROPs e Protocolos 
relacionados às Unidades 

Subordinadas 

28.10.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

 Unidade de Contabilidade de Custos 
(UCC) 

23521.012831/2021-83 Análise da Qualificação 
Econômico-Financeira das 

Empresas Licitantes 

28.10.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

Setor de Infraestrutura Física (SIF) 
 

 Procedimento operacional para 
solicitação de serviços de 

manutenção predial e instalações 

29.10.21 Recebido no processo 
23521.003856/2020-13. Inserido na fila 

para análise. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

no âmbito do HC-UFTM 

 Procedimento operacional para 
solicitação de serviços de 

manutenção em climatização e 
refrigeração no âmbito do 

HC/UFTM 

29.10.21 Recebido no processo 
23521.003856/2020-13. Inserido na fila 

para análise. 



 
DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS NO SÍTIO ELETRÔNICO DO HC-UFTM  

Documento  2014/2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 Total  

Manual 
1ª versão 1 - 3 3 1 3 15  

37 
Versões atualizadas - - - - - 5 6 

Planos/Programas 
1ª versão - 4 3 2 1 4 8  

43 
Versões atualizadas - - - 2 1 7 11 

ROP 
1ª versão - - - - 1 38 44 103 

Versões atualizadas - - - - - 17 3 

POP 
1ª versão 42 48 29 15 26 79 98  

467 
Versões atualizadas 1 - 1 24 36 44 24 

Regulamento 
1ª versão 2 3 21 18 2 1 4  

72 
Versões atualizadas - 2 2 4 7 3 3 

Regimento 
1ª versão 17 7 17 8 2 4 4  

128 
Versões atualizadas 4 17 3 12 5 11 17 

Norma Operacional 
1ª versão 6 2 10 1 1 7 27  

75 
 Versões atualizadas 1 - 1 4 2 7 6 

Política 
1ª versão - - - - - 1  1 

Versões atualizadas - - - - - -  

Protocolos 
1ª versão - 2 19 6 16 15 25 115 

Versões atualizadas - - 2 1 4 9 16 

Mapeamento 
Processos 

1ª versão - - - - - - 4 4 

Versões atualizadas - - - - - -  



 

TOTAL ANUAL 76 85 107 103 105 354 312 1042 

Modelo de 
Documento 

1ª versão 2 - 1 - - -   

Versões atualizadas - - 1 3 - -   

Instrumentos de 
Gestão 

1ª versão - - 2 - - - 
 2 

Relatórios de Gestão 1ª versão - - - - 1 - 1 2 

Organograma - 
subunidaddes 

1ª versão - 1 - - - -   
8 

Versões atualizadas - - 2 1 4 1  

Comissões e Comitês, 
Conselhos, Grupos e 
Núcleos de Trabalho 

Instituição - 12 37 16 16 13 7 101 

Encerramento - - 17 7  4 5 33 

Alteração/ 
composição 

- - 15 12 3 5 
4 39 

Normatização - - - - - 1  2 

Atualizada em 03.11.2021 
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