
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                               

UNIDADE DE PLANEJAMENTO 

 

 

RELATÓRIO DE PRODUÇÃO/MOVIMENTAÇÃO DE PROCESSOS 

 

 

 DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONAIS 

 

 

NOVEMBRO DE 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
NOVEMBRO DE 2021 - PUBLICAÇÕES 

Documentos normativos instituições registrados, analisados, validados e/ou aprovados pelas equipes 
envolvidas, revisados e liberados pela Unidade de Planejamento para publicação no sítio eletrônico 

do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM) 
 
Procedimentos Operacionais Padrão 
 Recebimento e armazenamento de produtos investigacionais e/ou medicamentos de estudos 

clínicos desenvolvidos no Núcleo de Estudos Clínicos; 
 Capacitação da equipe de pesquisa nos protocolos de estudos clínicos;  
 Dispensação de produto investigacional e/ou medicamentos de estudos clínicos;  
 Armazenamento temporário de produto investigacional e/ou medicamento no Núcleo de 

Estudos Clínicos;  
 Contabilização e armazenamento de produto investigacional e/ou medicamentos retornados 

pelo participante;  
 Análise de Urina isolada;  
 Elaboração de subsídios e cálculos trabalhistas;  
 Dispensação de Medicamentos e Soluções Parenterais de grande volume para Farmácias 

Satélites, Central e Unidades Assistenciais; 
 Reprocessamento de Dialisadores e Linhas de Hemodiálise;  
 Fiscalização de contratos de serviços no Setor de Hotelaria Hospitalar;  
 Solicitação de serviços de manutenção predial e instalações no âmbito do HC-UFTM;  
 Solicitação de serviços em climatização e refrigeração no âmbito do HC-UFTM;  
 Quebra de código cego; 
 Prescrição, armazenamento e dispensação de nutrição parenteral; 
 Recebimento, tombamento e armazenamento de materiais permanentes. 

 
Rotinas Operacionais Padrão 
 Conciliação das Contas de Natureza de Controle – Saldos Contratuais no Siafi; 
 Gestão de Ordem de Serviço de Manutenção em Equipamento Médico Hospitalar;  
 Gestão de Leitos de Terapia Intensiva;  
 Rotinas Administrativas nas Aquisições e Contratações pelo Setor de Engenharia Clínica  
 Empréstimo de Material Permanente, versão 2; 
 Gerenciamento do enfermeiro na inserção do cateter duplo lúmen para hemodiálise.  

 
Protocolos 
 Assistência ao Abortamento; 
 Assistência na Ruptura Prematura de Membranas Ovulares;  
 Cirurgia Segura, versão 2; 

 
Manuais 
 Medicamentos Potencialmente Perigosos ou de Alta Vigilância em Neonatologia e Pediatria  
 Manifestação de Interesse em Intenção de Registro de Preços  
 Gestão e Fiscalização de Contratos, versão 2  

 
Regulamentos/regimentos 
 Setor de Contabilidade, versão 3; 
 Superintendência, versão 2. 

 



 
Normas Operacionais 
 Gerenciamento de Planos de Trabalho com Envolvimento de Recursos Financeiros; 
 Fluxo do Paciente Pediátrico no HC-UFTM; 

 
Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho 
 Instituição do Comitê de Processamento de Produtos para a Saúde 

 
 

NOVEMBRO DE 2021 – REGISTRO (ADMISSÕES) 
Minutas de documentos institucionais recebidas na Unidade de Planejamento para o processo de 

registro, análise, revisão, validação/aprovação e publicação no sítio eletrônico do Hospital de Clínicas 
da Universidade Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM). 

 
Procedimentos e Rotinas Operacionais Padrão 
 Ventilação Mecânica não Invasiva em pacientes adultos com Covid-19;  
 Lotação e Realocação Ebserh e RJU; 
 Reabilitação fisioterapêutica nos pacientes com diagnóstico de acidente vascular encefálico, 

versão 3; 
 Reabilitação fisioterapêutica nos pacientes com diagnóstico de Aneurisma; 
 Reabilitação fisioterapêutica nos pacientes com diagnóstico de Guillan Barré; 
 Determinação do Dímero-D; 
 Utilização do aparelho de coagulação “ STAGO COMPACT MAX; 
 Dosagem de Fibrinogênio; 
 Determinação do Tempo de Ativação de Protrombina; 
 Determinação do Tempo de Tromboplastina Parcial Ativada; 
 Determinação da Velocidade de Hemossedimentação; 
 Realização de Hemograma; 
 Dispensação de Medicamentos de Uso Restrito e Protocolos Específicos, versão 2; 
 Suporte técnico aos processos licitatórios por membros da equipe da Unidade de Nutrição 

Clínica; 
 Preenchimento de Ficha de Atendimento, versão 3; 
 Agendamento de Consultas, versão 3; 
 Remarcação de Atendimentos, versão 3; 
 Fisioterapia nas Patologias Neurológicas, versão 3; 
 Fisioterapia em Pacientes Pediátricos com Asma, versão 4; 
 Elaboração e Divulgação dos Indicadores do Setor de Infraestrutura Física; 
 Fisioterapia Ambulatorial na Reabilitação do Manguito Rotador; 
 Empréstimo de insumos e materiais hospitalares entre terceiros e o HC-UFTM; 
 Recebimento de doações de insumos e materiais hospitalares; 
 Reabilitação interdisciplinar em cuidados paliativos e cuidados prolongados, versão 3; 
 Gestão de Ordem de Serviço de Manutenção em Equipamento Médico Hospitalar, versão 2; 
 Encaminhamento de Urgência/Emergência Psiquiátrica dentro do Ambulatório de Psiquiatria. 

 
Regulamentos/Regimentos 
 Comissão de Cuidados Paliativos em Pediatria. 

 
Resoluções 
 Sobreaviso para o servidor do Regime Jurídico Único.  



 
Protocolos 
 Profilaxia de Tromboembolismo Venoso no Setor de Urgência;  
 Uso Seguro de Quimioterápicos Antineoplásicos; 
 Terapia de Nutrição Enteral Adulto e Pediátrico, versão 2; 
 Condutas Médicas na Hipoglicemia Neonatal, versão 2; 
 Condutas Médicas na Sepse Neonatal Precoce e Tardia, versão 2. 

 
Planos 
 Plano Diretor de Tecnologia da Informação e Comunicação, versão 4; 
 Contingência para Enfrentamento da Covid-19, versão 6; 
 Comunicação, versão 2. 

 
Manuais/Mapeamento de Processos 
 Controle Interno e Gestão de Riscos. 

 
Instituição de Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho 
 Comissão de Cuidados Paliativos em Pediatria; 
 Comitê Gestor de Alta Hospitalar e Ambulatorial; 
 Comitê de Gestão Avançada em Urgência. 

 
 

 



 
MOVIMENTO DE DOCUMENTOS/PROCESSOS NO MÊS DE NOVEMBRO DE 2021 

Padronização de siglas oficiais - https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/governanca/comissoes-comites-
nucleos-e-gts/comites/padronizacao-de-siglas 

 
Setor Processo Documento Data Movimento 

Unidade de Bloco Cirúrgico, CME/RPA 
(UBC) 

 
 

23521.014471/2021-54 
 

Realização de Anestesia Peridural 
 

03.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

24.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da DADT 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

23521.014699/2021-44 
 

Protocolo Clínico Analgesia Pós-
Procedimento Cirúrgico 

 

03.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

25.11.21 Recebida aprovação da GAS. Inserido 
em fila para revisão e publicação. 

30.11.21 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e conteúdo. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

23521.015123/2021-02 Anestesia em procedimentos 
cirúrgicos oftalmológicos 

03.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

09.11.21 Recebido Ciência da UCP. Envaido à 
SVSSP para validação 

 23521.020697/2021-94 Regimento do Comitê de 
Processamento de Produtos para 

a Saúde 

11.11.21 Gerado processo relacionado -  
23521.015552/2021-71 

12.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado para validação da 

chefia da UBC 

23521.021535/2021-73 REL  Unidade de Bloco 
Cirúrgico/RPA/CME e Hospital-Dia 

19.11.21 Gerado Processo. Concedido o prazo de 
120 dias para atualização do 

documento 

23521.015213/2021-95 Critérios de Alta da Sala de 22.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/governanca/comissoes-comites-nucleos-e-gts/comites/padronizacao-de-siglas
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/governanca/comissoes-comites-nucleos-e-gts/comites/padronizacao-de-siglas


 
Recuperação Pós-Anestésica processo por falta de movimentação 

23521.015126/2021-38 
 

PRT Anestesia Raquidiana 
 

25.11.21 Recebida aprovação da GAS. Inserido 
em fila para revisão e publicação. 

26.11.21 Providenciadas alterações. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

23521.014836/2021-41 
 

Alta Ambulatorial de Pacientes 
Submetidos a Procedimentos 
Endoscópicos com Sedação. 

25.11.21 Recebida a aprovação da GAS. Inserido 
em fila para revisão e publicação 

26.11.21 Revisado. 

30.11.21 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e conteúdo. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

 23521.014835/2021-04 Sedação em procedimentos de 
pacientes ambulatoriais e 

internados 

25.11.21 Recebida a aprovação da GAS. Inserido 
em fila para revisão e publicação 

26.11.21 Em revisão. 

30.11.21 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e conteúdo. Elaborada 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

 Unidade de Cabeça e Pescoço (UCP) 
 
 

23521.015116/2021-01 Preparo e instilação de colírios 
pré-consultas e procedimentos 

oftalmológicos 

03.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.018755/2021-10 
 

POP Laserterapia em Odontologia 
Hospitalar 

 

05.11.21 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação 

08.11.21 Analisado. Enviado à UGRA para 
validação 

10.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DGC. 

19.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

23.11.21 Revisado.  Aguarda publicação do 



 
protocolo de laserterapia para 

mucosite oral. 

23521.018820/2021-15 Protocolo Laserterapia para 
Mucosite Oral 

 

10.11.21 Recebido. 

23521.016747/2021-39 Recebimento e conferência de 
documentação necessária, 

planilhamento de autorização e 
marcação de cirurgias 

22.11.21 Informado à equipe (UCP e UAMB) o 
arquivamento do processo por falta de 

movimentação 

23521.016741/2021-61 Fluxos e rotinas para a realização 
de cirurgias oftalmológicas 

22.11.21 Informado à equipe (UCP e UAMB) o 
arquivamento do processo por falta de 

movimentação 

 23521.018316/2021-15 Regulamento Odontologia 
Hospitalar no HC-UFTM 

29.11.21 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

23521.017158/2021-78 Fluxo para realização de 
tomografia de coerência ótica no 

Ambulatório de Oftalmologia 

29.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

 Unidade de Patrimônio (UP/SEAD) 
 

23521.014537/2021-14 
 

Regimento da Comissão de 
Inventário Patrimonial de Bens 

Permanentes 
 

03.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

25.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da  GEP  

26.11.21  Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

23521.020048/2021-93 
 

POP Emissão de Relatórios 
Mensais de Bens Móveis e 

encaminhamento ao Setor de 
Contabilidade 

 

05.11.21 Gerado processo. Analisado. 
Providenciadas alterações. Solicitado 

adequações à equipe 

17.11.21 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

18.11.21 Reavaliado, realizado adequações, 
enviado para validação da chefia do 

SECON. 

25.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 



 
do SEAD 

30.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DAF. 

23521.019889/2021-58 
 

POP Recebimento, tombamento e 
armazenamento de materiais 

permanentes 
 

05.11.21 Gerado processo. Analisado. 
Providenciadas alterações. Solicitado 

adequações à equipe 

17.11.21 Recebido Minuta 3. Inserido em fila 
para reavaliar. 

18.11.21 Analisado. Enviado para validação do 
SEAD 

19.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DAF.  Recebido. Inserido 

em fila para revisão e aprovação. 

24.11.21 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e conteúdo. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

30.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 23521.005288/2020-87 
 

ROP Empréstimo de Material 
Permanente 

 

10.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DAF. 

12.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação.  

18.11.21 Enviado para aprovação da GA 

 19.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

22.11.21 Revisado. Providenciados ajustes de 



 
formatação e conteúdo. Elaborada 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

30.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Unidade de Pronto Socorro (UPS) 23521.014559/2021-76 Protocolo Condutas Médicas no 
Acidente Escorpiônico em 

Pacientes Pediátricos 

03.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.019107/2021-81 PRT Dengue – Manejo 
Terapêutico na Pediatria 

08.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado ao SVSSP para validação 

23521.019649/2021-53 
 

Protocolo “Profilaxia de 
Tromboembolismo Venoso no 

Setor de Urgência” 

03.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

09.11.21 Analisado. Enviado ao SVSSP para 
validação 

Superintendência (SUPRIN) 
 

23521.007529/2021-11 
 

Regulamento 
 

03.11.21 Recebida a aprovação da GEP. Inserido 
em fila para revisão e publicação 

04.11.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência  

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 



 
 Unidade de Reabilitação (UR) 

 
 

23521.019093/2021-03 
 

POP Ventilação Mecânica Não 
Invasiva em pacientes adultos 

com Covid-19 

03.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise 

11.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Solicitado esclarecimentos à equipe 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da UR. 

23521.017135/2021-63 POP “Utilização da ventilação não 
invasiva nos neonatos internados” 

04.11.21 Recebido. Devolvido para UR para 
formatação em modelo correto. 

23521.010883/2021-15 POP Atuação da Terapia 
Ocupacional no Atendimento ao 
Paciente Neonatal e Pediátrico 

04.11.21 Documentos juntados em um só. 
Analisados. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado para aprovação da 

DADT 

23521.007459/2019-79 POP “Uso da Ventilação Mecânica 
em Pacientes Adultos” 

05.11.21 Solicitado à UC a desabilitação do 
documento no site por perda da 

vigência. Informado à equipe 

23521.020160/2021-24 
 

POP Reabilitação fisioterapêutica 
nos pacientes com diagnóstico de 

Acidente vascular encefálico 

05.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

12.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado para validação da UR 

23521.018283/2021-03 POP Limpeza e desinfecção de 
materiais, equipamentos e 

superfícies no Serviço de Terapia 
Ocupacional do HC-UFTM. 

08.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Enviado à chefia da UR para 

validação 

23521.019148/2021-77 
 

POP Uso do Polvinho na Unidade 
de Terapia Intensiva Neonatal e 

Pediátrica e Unidade de Cuidados 
Intermediários Neonatal 

 

08.11.21 Analisado. Solicitado esclarecimentos à 
equipes 

22.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da UR. 

23521.018349/2021-57 Instituição de Grupo Técnico de 
Trabalho - Dispositivos de 

Tecnologia Assistiva 

08.11.21 Elaborada Minuta de Resolução de 
instituição e enviado para análise da 

GAS. 

23521.019222/2021-55 
 

Atendimento Odontológico nas 
UTIs 

09.11.21 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

12.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 



 
Enviado à UGRA para validação 

23521.020402/2021-80 
 

POP Reabilitação fisioterapêutica 
nos pacientes com diagnóstico de 

Aneurisma 

10.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

12.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado para validação da chefia da UR 

23521.020403/2021-24 POP Reabilitação fisioterapêutica 
nos pacientes com diagnóstico de 

Guillan BArré 

10.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

12.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado para validação da chefia da UR 

23521.009760/2019-17 
 

POP Preenchimento de Ficha de 
Atendimento 

16.11.21 Recebido Versão 3. Inserido em fila 
para análise. 

23.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado para validação da chefia da UR 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

23521.010093/2019-15 
 

POP Agendamento de Consultas 
 

16.11.21 Recebido Versão 3. Inserido em fila 
para análise. 

19.11.21 Analisado. Encaminhado para validação 
da UR 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

23521.010131/2019-30 
 

POP Remarcação de 
Atendimentos 

 

16.11.21 Recebido Versão 3. Inserido em fila 
para análise. 

19.11.21 Analisado. Solicitado esclarecimentos a 
equipe. Encaminhado para validação da 

UR 

30.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. Recebido. Inserido 

em fila para revisão e publicação. 

23521.010810/2019-17 POP Fisioterapia nas Patologias 17.11.21 Recebido Versão 3. Inserido em fila 



 
 Neurológicas 

 
para análise 

19.11.21 Analisado. Encaminhado para validação 
da UR. 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

23521.001954/2020-16 
 

POP Fisioterapia em pacientes 
pediátricos com asma 

 

18.11.21 Recebido a versão 4. Inserido em fila 
para análise. 

19.11.21 Analisado. Encaminhado para validação 
da UR. 

23521.021388/2021-31 
 

POP Fisioterapia Ambulatorial na 
Reabilitação do Manguito Rotador 

 

19.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 
Analisado. Encaminhado para validação 

da UR 

30.11.21 Recebido. Encaminahdo para 
aprovação da DADT. 

 23521.011103/2019-30 
 

Reabilitação Fonoaudiológica 
Ambulatorial 

 

25.11.21 Recebida a validação.  

30.11.21 Encaminhado para aprovação da DADT. 

03.12.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

23521.007254/2019-93 
 

Regulamento do centro de 
Reabilitação – V3 

 

26.11.21 Recebido.  Encaminhado para validação 
da DADT. 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para a 
aprovação da GAS. 

23521.008444/2019-28 POP Reabilitação interdisciplinar 
em cuidados paliativos e cuidados 

prolongados. 

26.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

23521.000548/2020-28 
 

Fisioterapia Pulmonar Ambulatorial 
 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido.  

23521.011099/2019-18 POP Fisioterapia na 
Mielomeningocele 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 



 
30.11.21 Recebido.  

23521.000613/2020-15 
 

Reabilitação Cardiovascular 
Ambulatorial  

 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

23521.011108/2019-62 Fisioterapia Ambulatorial nos 
Pacientes Pediátricos 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido.  

23521.011096/2019-76 POP Fisioterapia na paralisia 
braquial obstétrica 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido. 

23521.011060/2019-92 POP Fisioterapia ambulatorial no 
pré e pós operatório de grandes 

cirurgias (abdominal e 
cardiotorácica) 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido.  

 23521.011009/2019-81 POP Fisioterapia Ambulatorial em 
Amputado de Membro Inferior 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

23521.010833/2019-13 POP Fisioterapia na Paralisia Facial 
Periférica 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

23521.010813/2019-42 POP Fisioterapia na Reabilitação 
Vestibular 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

23521.010082/2019-35 Fisioterapia Ambulatorial na 
Hemofilia 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

23521.010982/2019-82 POP Técnicas de Fisioterapia 30.11.21 Devolvido processo por falta de 



 
 
 

Respiratória no Recém-Nascido e 
na Criança 

movimentação. Esclarecido que o 2º 
processo gerado pela equipe para 

tratar do mesmo assunto foi encerrado. 
2º processo 23521.017267/2021-95 

encerrado com esclarecimento à 
equipe quanto à existência de processo 

prévio. 

23521.011794/2021-96 Atendimento do Profissional de 
Enfermagem no Centro de 

Reabilitação 

30.11.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação 

23521.018235/2021-15 POP Fonoaudiologia Ambulatorial 
– Síndrome Pós-Covid. 

30.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT.  Recebido.  

23521.000613/2020-15 POP Reabilitação Cardiovascular 
Ambulatorial  

30.11.21 Recebido.  

23521.008536/2019-16 POP Fisioterapia na síndrome de 
aspiração de mecônio 

30.11.21 Recebido. 

 Divisão de Gestão de Pessoas (DivGP) 
 

23521.015503/2021-39 
 

POP Elaboração de subsídios e 
cálculos trabalhistas 

 

03.11.21 Inserido em fila para reavaliar. 

04.11.21 Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.019854/2021-19 POP Lotação e realocação de 
empregado Ebserh e servidor 

UFTM 

04.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

12.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Solicito esclarecimentos à equipe 



 
 Unidade de Laboratório de Análises 

Clínicas e Anatomia Patológica (ULACAP) 
 

23521.017596/2021-36 
 

Fiscalização Contratual 
  

Mudou nome para  
Gestão e Fiscalização de Contratos 

da Unidade de Laboratório de 
Análises Clínicas e Anatomia 

Patológica 
 

03.11.21 Devolvido à equipe para correções 

24.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

26.11.21 Revisado. Numerado. Providenciados 
ajustes de formatação e conteúdo. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

 23521.020146/2021-21 
 

POP Envio de Amostras Biológicas 
a Laboratório de Apoio  

05.11.21 Gerado processo 

08.11.21 Analisado. Enviado para validação da 
UGRA 

23521.018641/2021-70 POP Urina Isolada 09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.021027/2021-95 
 

POP Dímero D - Setor de 
Hematologia da ULACAP 

 

11.11.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003049/2021-73. Inserido em 

fila para análise 

16.11.21 Gerado processo. 

23.11.21 Analisado. Devolvido o documento no 
processo 23521.003049/2021-73. 

Sugerido à equipe juntar este POP com 
os demais POPs da Hematologia em um 

Manual que contemple todos os 
assuntos. Apresentadas outras 

sugestões de conteúdo 

23521.021052/2021-79 
 

Aparelho de coagulação “ STAGO 
COMPACT MAX” - Setor de 

Hematologia da ULACAP 

11.11.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003049/2021-73. Inserido em 

fila para análise 



 
 16.11.21 Gerado processo. 

23.11.21 Analisado. Devolvido o documento no 
processo 23521.003049/2021-73. 

Sugerido à equipe juntar este POP com 
os demais POPs da Hematologia em um 

Manual que contemple todos os 
assuntos. Apresentadas outras 

sugestões de conteúdo 

23521.021139/2021-46 
 

Hemograma – ADVIA 2120i - Setor 
de Hematologia da ULACAP 

11.11.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003049/2021-73. Inserido em 

fila para análise 

23.11.21 Analisado. Devolvido o documento no 
processo 23521.003049/2021-73. 

Sugerido à equipe juntar este POP com 
os demais POPs da Hematologia em um 

Manual que contemple todos os 
assuntos. Apresentadas outras 

sugestões de conteúdo 

23521.021126/2021-77 
 

Tempo de Ativação de 
Protrombina- TAP - Setor de 

Hematologia da ULACAP 
 

11.11.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003049/2021-73. Inserido em 

fila para análise 

17.11.21 Gerado Processo 

23.11.21 Analisado. Devolvido o documento no 
processo 23521.003049/2021-73. 

Sugerido à equipe juntar este POP com 
os demais POPs da Hematologia em um 

Manual que contemple todos os 
assuntos. Apresentadas outras 

sugestões de conteúdo 

23521.021131/2021-80 
 

Tempo de Tromboplastina Parcial 
Ativada - TTPA - Setor de 
Hematologia da ULACAP 

11.11.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003049/2021-73. Inserido em 

fila para análise 



 
 17.11.21 Gerado Processo 

23.11.21 Analisado. Devolvido o documento no 
processo 23521.003049/2021-73. 

Sugerido à equipe juntar este POP com 
os demais POPs da Hematologia em um 

Manual que contemple todos os 
assuntos. Apresentadas outras 

sugestões de conteúdo 

23521.021134/2021-13 
 

Velocidade de 
Hemossedimentação - VHS - Setor 

de Hematologia da ULACAP 
 

11.11.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003049/2021-73. Inserido em 

fila para análise 

17.11.21 Gerado Processo 

23.11.21 Analisado. Devolvido o documento no 
processo 23521.003049/2021-73. 

Sugerido à equipe juntar este POP com 
os demais POPs da Hematologia em um 

Manual que contemple todos os 
assuntos. Apresentadas outras 

sugestões de conteúdo 

23521.021124/2021-88 
 

Dosagem de Fibrinogênio- Setor 
de Hematologia da ULACAP 

 

11.11.21 Recebido em processo gerencial 
23521.003049/2021-73. Inserido em 

fila para análise 

17.11.21 Gerado Processo 

23.11.21 Analisado. Devolvido o documento no 
processo 23521.003049/2021-73. 

Sugerido à equipe juntar este POP com 
os demais POPs da Hematologia em um 

Manual que contemple todos os 
assuntos. Apresentadas outras 

sugestões de conteúdo 

 Núcleo de Protocolos Assistenciais 
Multiprofissionais (NPM) 

 23521.018232/2021-73 Protocolo Assistencial 
Multidisciplinar de Terapia 

03.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado à chefia da DE para validação 



 
 Nutricional Parenteral 04.11.21 Recebida. Enviado ao SFH para 

validação 

23521.003277/2019-29 Protocolo “Cirurgia Segura” 09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.020476/2021-16 
 

PRT Uso Seguro de 
Quimioterápicos Antineoplásicos 

 

10.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

11.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Ajustada formatação. Enviado à chefia 
da Unidade de Oncologia, Hematologia 

e Hemoterapia para validação 

23521.020565/2021-62 
 

Protocolo Assistencial 
Multidisciplinar De Terapia 
Nutricional Enteral Adulto E 

Pediátrico Versão 2 
 

11.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

18.11.21 Encaminhado Minuta 2 da V2 para 
validação da UCM. 

22.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da DE. 

24.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da UFC 

Unidade de Nutrição Clínica (UNC) 
 

23521.018401/2021-75 
 

Protocolo de terapia nutricional 
para pacientes neonatais 

criticamente enfermos 

03.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado ao SVSSP para validação 

30.11.21 Recebida validação. Enviado para 
validação da DADT 

23521.018992/2021-81 
 

Protocolo de terapia nutricional 
para pacientes pediátricos 

criticamente enfermos 

03.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado ao SVSSP para validação 

30.11.21 Recebida validação. Enviado para 
validação da DADT 

23521.021551/2021-66 Suporte técnico aos processos 
licitatórios por membros da 

equipe da Unidade de Nutrição 

12.11.21 Recebido da equipe em processo 
gerencial 23521.003050/2021-06. 

Inserido em fila para análise 



 
Clínica 19.11.21 Gerado processo. Enviado à UNC para 

avaliação das alterações e 
questionamentos da UP 

 Gerência de Atenção à Saúde (GAS) 
 
 
 

23521.005585/2020-22 Resolução Plantão de sobreaviso 
para servidores médicos do 

Regime Jurídico Único (RJU) no 
HC-UFTM)” 

03.11.21 Recebido solicitação da atualização 

12.11.21 Analisado. Providenciadas alterações, 
revisado. Elaborada nova minuta e 

enviada para aprovação da GAS 

25.11.21 Recebida aprovação. Inserido em fila 
para revisão e publicação. 

26.11.21 Revisado. Realizado alterações. 
Encaminhado para assinatura e 

autorização de publicação. 

23521.007600/2021-58 
 
 

Fluxo do Paciente Pediátrico no 
HC-UFTM 

 
 

04.11.21 Recebido. Encaminhado para a GA para 
aprovação.   

Recebido. Encaminhado para a GEP. 

05.11.21 Recebido aprovação da GEP. Inserido 
em fila para revisão e publicação 

16.11.21 Analisado. Numerado. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

22.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 
responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 
versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.019140/2021-19 Comitê Gestor de Alta Hospitalar 
e Ambulatorial 

30.11.21 Recebido. 

23521.022219/2021-19 Comitê de Gestão Avançada em 
Urgência 

30.11.21 Recebido. 

 Unidade de Abastecimento Farmacêutico 23521.017605/2021-99 POP Dispensação de 04.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 



 
(UAF) 

 
 Medicamentos e Soluções 

Parenterais de grande volume 
para Farmácias Satélites, Central e 

Unidades Assistenciais 
 

e publicação. 
Analisado. Providenciados ajustes 

textuais e de formatação. Numerado. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura da 
superintendência. 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Setor de Engenharia Clínica (SENC) 
 

23521.013744/2021-43 
 

Gestão de Ordem de Serviço para 
Equipamento Médico Hospitalar 

 

04.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação.  

Analisado. Providenciados ajustes 
textuais e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência. 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

29.11.21 Recebida ROP com alterações. 
Encaminhada à DLIH para aprovação. 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

23521.019210/2021-21 Rotinas Administrativas nas 04.11.21  Recebido. Encaminhado para 



 
 Aquisições e Contratações pelo 

Setor de Engenharia Clínica 
validação da DLIH 

17.11.21 Recebido com considerações.  
Realizado a alteração. Inserido em fila 

para revisão e publicação. 

18.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Numerado. Elaborada 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

22.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Setor de Hotelaria Hospitalar (SHH) 
 

23521.019928/2021-17 
 

ROP Implementação do Caderno 
de Processos e Práticas dos 

Serviços de Hotelaria 

04.11.21 Gerado Processo. 

08.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Solicitado esclarecimentos à equipe 

 23521.019963/2021-36 POP Fiscalização de Contratos de 
Serviços do Setor de Hotelaria 

Hospitalar 
 

04.11.21 Gerado Processo. 

08.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado à chefia da DLIH para 

aprovação. Recebido aprovação da 
DLIH. Inserido em fila para revisão e 

publicação 

16.11.21 Analisado. Numerado. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

22.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 



 
versões obsoletas, bem como e os 

trâmites para atualização 

23521.018346/2021-13  
  

ROP Diluição de Saneantes 22.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da UGRA 

 Unidade de Diagnóstico por Imagem 
(UDI) 

 

23521.018573/2021-49 
 

Plano de Contingência para 
Quebra de Equipamento de 

Diagnóstico por Imagem 
 

04.11.21 Analisado, formatado e revisado. 
Enviado para a DADT para validação 

19.11.21  Recebido. Enviado para 
aprovação da GAS. 

 Setor de Suprimentos (SS) 
 

23521.013752/2021-90 Fluxo para avaliação das 
propostas e das amostras de itens 

nos processos de aquisição 

05.11.21 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliar 

08.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Solicitado esclarecimentos à equipe 

23521.012846/2021-41 Fluxo de solicitação de OPME para 
cirurgias 

30.11.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação 

 Unidade de Captação e Transplante 
(UCT) 

 

23521.007400/2021-03 
 

POP Reprocessamento de 
Dialisadores e Linhas de 

Hemodiálise 
 

04.11.21 Recebido. Aguardando considerações 
da UCT 

10.11.21 Encaminhado para aprovação da DGC 

16.11.21 Inserido em fila para revisão e 
publicação. 

18.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Numerado. Revisado. Elaborada minuta 
de resolução e enviada para assinatura 

da superintendência 

22.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.020656/2020-17 
 

ROP Gerenciamento do 
enfermeiro na inserção do cateter 

10.11.21 Recebido. Realizado alterações e 
enviado à equipe de enfermagem da 



 
duplo lúmen para hemodiálise 

 
UCT para ciência e concordância. 

16.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DGC. 

19.11.21 Recebido.  Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

23.11.21 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e conteúdo. Numerada. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

30.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Setor de Gestão da Pesquisa e Inovação 
Tecnológica (SGPIT) 

 
 

23521.016679/2021-16 
 
 

 POP Quebra de Código Cego na 
Pesquisa Clínica  

 
 

02.11.21 Enviado à GEP para aprovação 

04.11.21 Recebido.  

05.11.21 Inserido em fila para revisão e 
publicação 

16.11.21 Analisado. Numerado. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

22.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.016812/2021-26 POP Recebimento e 
armazenamento de produtos 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 



 
investigacionais e/ou 

medicamentos de estudos clínicos 
desenvolvidos no Núcleo de 

Estudos Clínicos 

documento, sua temporalidade, a 
responsabilidade na divulgação entre 

os interessados e na remoção de 
versões obsoletas, bem como e os 

trâmites para atualização 

23521.016939/2021-45 POP Capacitação da equipe de 
pesquisa nos protocolos de 

estudos clínicos 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.016955/2021-38 
 

POP Dispensação de produto 
investigacional e/ou 

medicamentos de estudos clínicos 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.016941/2021-14 POP Contabilização e 
armazenamento de produto 

investigacional e/ou 
medicamentos retornados pelo 

participante 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.016681/2021-87 Armazenamento temporário de 
produto investigacional e/ou 
medicamento no Núcleo de 

Estudos Clínicos 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 



 
 Grupo de Trabalho de Humanização 

(GTH) 
 

23521.014566/2021-78 
 

ROP Prontuário Afetivo no HC-
UFTM 

 

05.11.21 Recebido da UGRA. Aguardando 
considerações do GTH/UC/UAP 

11.11.21 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

12.11.21 Realizado alterações. Encaminhado 
para aprovação da GAS. 

 Unidade Materno-Infantil (UMI) 
 

23521.018821/2021-51 
 

Protocolo de Assistência à 
Gravidez Decorrente de Violência 

Sexual 
 

05.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
do SVSSP. 

24.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da UAP 

23521.013350/2021-95 Protocolo Assistência ao 
Abortamento 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.013351/2021-30 
 

Assistência na Ruptura Prematura 
de Membranas Ovulares 

 

10.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Unidade de Cuidados Intensivos e Semi-
Intensivos (UCIS) 

 

23521.019209/2021-04 Protocolo de Admissão, Alta e 
Plano Terapêutico na UCIS 

05.11.21 Analisado. Devolvido para inserção de 
conteúdo em modelo padrão Ebserh 

para o tipo do documento 

23521.019168/2021-48 
 

ROP Fluxo de Internações na 
Unidade de Cuidados Intensivos e 

Semi-intensivos 

08.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado à chefia da URA para validação. 

12.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação.  

22.11.21 Devolvido processo à equipe com 



 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Unidade de Regulação Assistencial (URA) 
 

23521.015500/2021-03 Fluxos e procedimentos para 
realização de internações eletivas 

05.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.015076/2021-99 Admissão direta de pacientes nas 
enfermarias de cardiologia e/ou 

Unidade de Terapia Intensiva 
Coronariana 

22.11.21 Devolvido à equipe por falta de 
movimentação 

Setor de Infraestrutura Física (SIF) 
 

23521.020300/2021-64 
 

Solicitação de serviços de 
manutenção predial e instalações 
ao Setor de Infraestrutura Física 

 

08.11.21 Gerado processo 

10.11.21 Providenciado alterações. 
Encaminhado para aprovação da DLIH. 

11.11.21 Inserido em fila para revisão e 
publicação. 

16.11.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência 

22.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.020302/2021-53 
 

Solicitação de serviços de 
manutenção em climatização e 

refrigeração ao Setor de 

08.11.21 Gerado processo 

10.11.21 Avaliado. Realizado alterações e 
encaminhado par aprovação da DLIH 



 
Infraestrutura Física  11.11.21 Inserido em fila para revisão e 

publicação. 

16.11.21 Analisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação. Numerado. 

Revisado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura da 

superintendência 

22.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.006853/2021-12 
 

Manual Gestão e fiscalização de 
contratos relacionados a obras e 

serviços de engenharia 
 

11.11.21 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação 

12.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Enviado para validação da DLIH 

16.11.21 Recebido. Enviado para aprovação da 
GA. Recebido. Enviado para aprovação 

da GAS. 

23521.021541/2021-21 Procedimento operacional para 
elaboração e divulgação dos 

indicadores do Setor de 
Infraestrutura Física do HC/UFTM 

18.11.21 Recebido no processo 
23521.003856/2020-13. Inserido na fila 

para análise. 

19.11.21 Gerado Processo. Em análise. 

23.11.21 Analisado. Solicitado esclarecimentos à 
equipe. 

25.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da  DLIH. 

29.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

 Unidade de Clínica Médica (UCM) 23521.017777/2021-62 Instituição do Comitê de Longa 08.11.21 Elaborada Minuta de Resolução que 



 
  Permanência. 

 
institui o comitê. Solicitado 
esclarecimentos a equipe. 

10.11.21 Recebido. Providenciadas alterações. 
Enviado para aprovação da GAS 

29.11.21 Recebido.  

 Protocolo Alta Responsável do 
Paciente Adulto na Unidade de 

Clínica Médica 

24.11.21 Recebido em processo 
23521.017266/2021-41. Solicitado 

esclarecimentos à equipe 

 Setor de Projetos Estratégicos em Saúde 
(SPES) 

 

23521.012268/2021-43 Gerenciamento de Planos de 
Trabalho com Envolvimento de 

Recursos Financeiros 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.014177/2021-42 Extensão da Carga Horária de 
Médicos da Ebserh no HC-UFTM 

11.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.021808/2021-80 POP Empréstimo de insumos e 
materiais hospitalares entre 

terceiros e o HC-UFTM. 

23.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

 23521.022089/2021-14 POP - Recebimento de Doações de 
Insumos e Materiais  Hospitalares 

25.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

23521.022175/2021-27 Manual Controle Interno e Gestão 
de Riscos 

26.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 

 Setor de Contabilidade (SECON) 23521.006835/2021-22 Regulamento 09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Unidade de Farmácia Clínica e 23521.005947/2021-66 Manual “Medicamentos 09.11.21 Devolvido processo à equipe com 



 
Dispensação Farmacêutica (UFC) 

 
Potencialmente Perigosos ou de 

Alta Vigilância em Neonatologia e 
Pediatria” 

informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.016091/2021-54 
 

Dispensação de Medicamentos de 
Uso Restrito e protocolos 

específicos 
 

12.11.21 Recebido solicitação de alteração para 
V2. Inserido em fila pra análise. 

19.11.21 Analisado. Encaminhado para validação 
da DE 

24.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da UGRA 

 Unidade de Contabilidade Fiscal (UCF) 23521.018758/2021-53 ROP Conciliação das Contas de 
Natureza de Controle – Saldos 

Contratuais no Siafi 

09.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Unidade de Atenção Psicossocial (UAP) 
 

23521.002762/2020-19 POP “Assistência Psicológica na 
Enfermaria de Clínica Médica” 

09.11.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.002758/2020-51 POP “Assistência Psicológica na 
Ginecologia e Obstetrícia” 

09.11.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.001616/2020-76 POP Assistência Psicológica na 
Unidade de Terapia Intensiva 

Neonatal 

18.11.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

Equipe Multidisciplinar de Terapia 
Nutricional (EMTN) 

 

23521.016622/2021-17 
 

POP Prescrição, armazenamento e 
dispensação de nutrição 

parenteral 
 

10.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DGC. 

19.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

23.11.21 Revisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação. Numerado. 



 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência. 

30.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Setor de Gestão de Processos e 
Tecnologia da Informação (SGPTI) 

 

23521.010936/2019-83 Plano Diretor de Tecnologia da 
Informação e Comunicação 

(PDTIC) 

10.11.21 Recebido V4. Inserido em fila para 
análise. 

23.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Solicitado esclarecimentos à equipe 

26.11.21 Recebido. Realizado alterações e 
encaminhado para aprovação da GA. 

29.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

 Divisão Médica (DM) 
 

23521.003648/2019-72 
 

Protocolo Clínico “Hipoglicemia 
Neonatal Versão 2” 

 

11.11.21 Recebido Versão 2. Inserido em fila 
para análise. 

17.11.21 Analisado. Formatado em padrão 
oficial. Providenciadas alterações. 

Revisado. Enviado à chefia da UACA 
para validação. 

18.11.21 Recebido. Enviado para validação da 
UMI. 

22.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da SVSSP. 

 23521.002453/2019-13 
 

Protocolo Clínico “Condutas 
Médicas na Sepse Neonatal 
Precoce e Tardia Versão 2” 

 

11.11.21 Recebido Versão 2. Inserido em fila 
para análise. 

17.11.21 Analisado. Formatado em padrão 
oficial. Providenciadas alterações. 

Revisado. Enviado à chefia da UACA 



 
para validação. 

18.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da UMI. 

22.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
da SVSSP. 

23521.002451/2019-16 Sedação e Analgesia em Pediatria, 
versão 2 

29.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

30.11.21 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e conteúdo. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura da superintendência 

 Unidade de Saúde Ocupacional e 
Segurança do Trabalho (USOST) 

 

23521.001545/2019-7 POP “Recebimento de Atestados 
Médicos e Odontológicos” 

11.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.017443/2021-99 Plano de Atendimento a 
Emergências 

22.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Solicitado esclarecimentos à equipe. 

 Unidade de Atenção à Saúde da Mulher 
(UASM) 

23521.007532/2021-27 Regulamento da Unidade da 
Saúde da Mulher - UASM. 

11.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

 Comissão Permanente de Investigação 
Preliminar e de Processo Administrativo 

Sancionador (CPIPPAS) 

23521.020830/2021-11 Regimento 12.11.21 Gerado Processo. Concedido prazo de 
120 dias para atualização do 

documento 

Comissão de Avaliação Interna da 
Qualidade do HC-UFTM (AVAQualis) 

 

23521.010857/2019-72 Regimento 17.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

 Divisão de Enfermagem (DE) 
 

23521.000377/2020-37 ROP Avaliação de Desempenho 
dos Servidores 

18.11.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.004277/2020-80 POP Higienização das Mãos 24.11.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.004300/2020-36 POP Fricção Antisséptica das 
Mãos com Solução Hidroalcoólica 

24.11.21 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

 Unidade de Licitações (UL) 
 

23521.015989/2021-13 
 

Manifestação de Interesse em 
Intenção de Registro de Preço-IRP 

 

17.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

19.11.21 Recebido. Encaminhado para 



 
aprovação da GEP. 

22.11.21 Inserido em fila para revisão e 
publicação 

25.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Numerado. Elaborada 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

30.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Unidade de Contratos (UCONTRA) 23521.006786/2020-47 Manual de Gestão e Fiscalização 
de Contratos, V2 

19.11.21 Encaminhado para aprovação da GEP. 

24.11.21 Analisado. Providenciadas alterações. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura da 
superintendência 

30.11.21 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

 Setor de Vigilância em Saúde e Segurança 
do Paciente (SVSSP) 

 

23521.018187/2021-57 Grupo de Trabalho Adesão à 
Terapia Antirretroviral 

19.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GAS 

 23521.010508/2021-75 
 

Plano de Contingência para 
Enfrentamento da Covid-19 

 

25.11.21 Recebida versão 6. Inserido em fila para 
análise. 

26.11.21 Analisado. Realizado alterações. 
Encaminhado para aprovação da GAS; 



 
GEP e GA. 

23521.011862/2020-36 
 

Protocolo Prevenção de 
Pneumonia Associada à 

Assistência à Saúde, versão 3  
 

29.11.21 Em revisão. 

30.11.21 Revisado. Providenciados ajustes de 
formatação e conteúdo. Elaborada 

resolução e enviada para assinatura da 
superintendência 

23521.008236/2020-62 ROP Manejo de Óbitos em 
Pacientes com Suspeita ou 

Diagnóstico Confirmado de Covid-
19 

30.11.21 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Devolvido à equipe 

 Unidade de Atenção à Saúde da Criança e 
do Adolescente (UACA) 

 

23521.016699/2021-89 ROP Elaboração, Revisão e 
Validação de Instrumentos 

Gerenciais da Unidade de Atenção 
à Saúde da Criança e do 

Adolescente 

22.11.21 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.022459/2021-13 Comissão de Cuidados Paliativos 
em Pediatria 

30.11.21 Recebido.  

 Regimento da  Comissão de 
Cuidados Paliativos em Pediatria 

30.11.21 Recebido. 

 Unidade Ambulatorial (UAMB) 
 

23521.016884/2021-73 
 

Limpeza e Conferência do Carro 
de Emergência na Unidade 

Ambulatorial 
 

23.11.21 Devolvido à equipe por falta de 
movimentação 

29.11.21 Recebido. Recebido. Devolvido à UAMB 
para considerações.. 

23521.015802/2021-73 
 

Fluxos e Rotinas para solicitação 
de transporte de pacientes do 

ambulatório de doenças 
infecciosas e parasitárias para 

internação 

23.11.21 Recebido. Encaminhado para validação 
do SHH. 

24.11.21 Recebido.   Encaminhado para 
validação da UGRA 

23521.021023/2021-15 ROP Encaminhamento de 
Urgência/Emergência Psiquiátrica 

dentro do Ambulatório de 
Psiquiatria 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para análise. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Unidade de Comunicação (UC) 23521.018316/2021-15 Regimento de Comunicação 29.11.21 Recebido versão 4. Inserido em fila 
para análise. 

Gerência Administrativa (GA) 
 

23521.016973/2021-10 
 

Norma Passagem de 
responsabilidade e recebimento 

de cargo 
 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GEP 

30.11.21 Inserido em fila para revisão e 
publicação. 

Setor de Gestão do Ensino (SGE) 23521.017694/2021-73 Registro e Autorização de 
Atividades de Visitas Técnicas do 

HC-UFTM 

29.11.21 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GA. 

30.11.21 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 



 
DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS NO SÍTIO ELETRÔNICO DO HC-UFTM  

Documento  2014/2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 Total  

Manual 
1ª versão 1 - 3 3 1 3 17  

40 
Versões atualizadas - - - - - 5 7 

Planos/Programas 
1ª versão - 4 3 2 1 4 8  

43 
Versões atualizadas - - - 2 1 7 11 

ROP 
1ª versão - - - - 1 38 49 109 

Versões atualizadas - - - - - 17 4 

POP 
1ª versão 42 48 29 15 26 79 113  

482 
Versões atualizadas 1 - 1 24 36 44 24 

Regulamento 
1ª versão 2 3 21 18 2 1 4  

74 
Versões atualizadas - 2 2 4 7 3 5 

Regimento 
1ª versão 17 7 17 8 2 4 4  

128 
Versões atualizadas 4 17 3 12 5 11 17 

Norma Operacional 
1ª versão 6 2 10 1 1 7 29  

77 
 Versões atualizadas 1 - 1 4 2 7 6 

Política 
1ª versão - - - - - 1  1 

Versões atualizadas - - - - - -  

Protocolos 
1ª versão - 2 19 6 16 15 27 118 

Versões atualizadas - - 2 1 4 9 17 

Mapeamento 
Processos 

1ª versão - - - - - - 4 4 

Versões atualizadas - - - - - -  



 

TOTAL ANUAL 76 85 107 103 105 354 312 1042 

Modelo de 
Documento 

1ª versão 2 - 1 - - -   

Versões atualizadas - - 1 3 - -   

Instrumentos de 
Gestão 

1ª versão - - 2 - - - 
 2 

Relatórios de Gestão 1ª versão - - - - 1 - 1 2 

Organograma - 
subunidaddes 

1ª versão - 1 - - - -   
8 

Versões atualizadas - - 2 1 4 1  

Comissões e Comitês, 
Conselhos, Grupos e 
Núcleos de Trabalho 

Instituição - 12 37 16 16 13 9 103 

Encerramento - - 17 7  4 5 33 

Alteração/ 
composição 

- - 15 12 3 5 
4 39 

Normatização - - - - - 1  2 

Atualizada em 03.12.2021 
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