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DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS – JUNHO DE 2022 

Documentos normativos institucionais registrados, analisados, validados e/ou aprovados pelas 
equipes envolvidas, revisados e liberados pela Unidade de Planejamento, Gestão de Riscos e 
Controles Internos para publicação no sítio eletrônico do Hospital de Clínicas da Universidade 

Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM) 
 
Procedimentos Operacionais Padrão 
 Abertura de Chamado em Empresa de Outsourcing de Impressão para Atendimento Técnico 
no HC-UFTM  
 Armazenamento de Medicamentos em Unidades Assistenciais e Ambulatoriais  
 Atendimento do profissional de nutrição no serviço de cirurgia bariátrica, versão 3  
 Determinação da Velocidade de Hemossedimentação  
 Determinação do Tempo de Ativação de Protrombina  
 Dosagem de Fibrinogênio  
 Fluxo de Distribuição de Roupa Privativa a Profissionais na Assistência aos Pacientes 
Suspeitos ou Confirmados de Infecção pelo Novo Coronavírus, versão 3  
 Fluxo para solicitação de conserto de móveis e equipamentos e/ou baixa patrimonial de 
equipamentos e móveis em desuso, versão 2  
 Instalação e configuração do Vextenso  
 Limpeza e desinfecção da Cabine de Segurança Biológica 
 Preenchimento de Ficha de Monitoramento e Intervenção Farmacêutica  
 Solicitação de certificado digital  
 Solicitação de Licença Paternidade  
 
Rotinas Operacionais Padrão 
 Fluxo de Admissão de Pacientes da Macrorregião do Triângulo Sul para Unidades de 
Internação do HC-UFTM 
 Segregação de Fluxo de Pacientes na Unidade de Urgência e Emergência   
 
Normas Operacionais 
 Registro e Controle de Documentos Institucionais e Padronização de Processos de Trabalho, versão 6 

 Submissão de Protocolo de Pesquisa no Comitê de Ética em Pesquisa, versão 2  
 
Planos 
 Contingência para Enfrentamento da Covid-19, versão 7 
 
Protocolos 
 Manejo Terapêutico da Dengue em Pediatria  
 
Manuais 
 Boas Práticas na Prescrição de Antimicrobianos, versão 3  
 Fluxo para Avaliação de Desempenho dos Empregados Públicos  
 
Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho 
 Encerramento do Comitê de Desburocratização 
 Encerramento do Comitê Gestor de Crise 
 
 



 
DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS RECEBIDOS - JUNHO DE 2022 

Minutas de documentos institucionais recebidas na Unidade de Planejamento, Gestão de Riscos 
e Controles Internos para o processo de registro, análise, revisão, validação/aprovação e 

publicação no sítio eletrônico do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triângulo 
Mineiro (HC-UFTM). 

 
Procedimentos Operacionais Padrão 
 Condutas da UACAP em Casos que Ocorra Queda de Energia Elétrica, Problemas Técnicos na 
Rede Intranet ou Com os Sistemas Operacionais 
 Instalação Office 365 
 Lavagem intestinal retrógrada, versão 5 
 Manipulação de Antineoplásico na Central de Diluição de Quimioterapia 
 Preenchimento de Ficha de Pronto Atendimento no Setor de Urgência e Emergência, versão 2 

 Punção percutânea em artéria para aferição da pressão arterial sistêmica, versão 5 
 Solicitação de acesso aos sistemas do HC-UFTM 
 Solicitação de Diárias e Passagens 
 Teste de Allen, versão 4 
 Transferência Inter-Hospitalar do Setor de Urgência e Emergência para outras Instituições, versão 2 

 Vigilância Epidemiológica Monkeypox 
 
Rotinas Operacionais Padrão 
 Monitoramento de limpeza de produtos canulados 
 Uso e Organização do Expurgo, versão 5  
 Vigilância Epidemiológica das Infecções Hospitalares Relacionadas ao Uso de Dispositivos na 
Assistência à Saúde, versão 2 
 
Planos 
 Assistência no Hospital-Dia  
 
Protocolos  
 Alta Responsável do Paciente Adulto – Unidade do Sistema Músculo-Esquelético 
 Alta Responsável do Paciente Pediátrico 
 Condução do Trabalho de Parto 
 Diagnóstico e Manejo Ambulatorial da Doença Hepática Gordurosa Não Alcoólica 
 Prevenção da Infecção Primária de Corrente Sanguínea, versão 2 
 Prevenção de Infecção Cirúrgica, versão 3 
 
Regulamentos/Regimentos 
 Comissão de Remanejamento de Pessoal da Divisão de Enfermagem, versão 3 
 Comitê de Longa Permanência 
 Núcleo de Estudos Clínicos, versão 4 
 Núcleo de Vigilância Epidemiológica, versão 2 
 
Norma 
 Utilização do refeitório do Serviço de Nutrição, versão 6 
 Critérios e Procedimentos para Estágios Obrigatórios, versão 2 
 Responsabilidade dos agentes públicos no uso de contas de acesso e de recursos de 

tecnologia da informação e comunicação, versão 3 



 
Manuais 
 Dietas Hospitalares, versão 2 
 
Programas 
 Recondicionamento Físico 
 Vigilância Epidemiológica Hospitalar 
 
Resolução 

 Adorno Zero 

 
Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho 
 Alteração do nome da Comissão de Avaliação e Monitoramento dos Contratos Internos de Gestão 

 Alteração do nome do Comitê de Implementação da Lei Geral de Proteção de Dados 
 Encerramento do Comitê de Desburocratização 
 Encerramento do Comitê Gestor de Crise 
 
Modelos de Documentos 
 Protocolo Admissão, Plano Terapêutico e Alta Responsável 
 Relatório de Gestão das Comissões, comitês, núcleos e grupos de trabalho 
 

 
 



 
MOVIMENTO DE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS – JUNHO DE 2022 

Padronização de siglas oficiais - https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/acesso-a-
informacao/institucional/siglas.pdf 

 

Setor Processo Documento Data Movimento 

Unidade de Urgência e Emergência (UUE) 23521.024510/2021-21 ROP Fluxo de Admissão de 
Pacientes da Macrorregião do 

Triângulo Sul para Unidades de 
Internação do HC-UFTM 

01.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

03.06.22 Analisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação.  Revisado.  

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura do COLEX. 

13.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização. 

 

23521.020676/2020-98 Regulamento da UUE 13.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reanálise. 

23521.023394/2021-23 ROP Segregação de Fluxo de 
Pacientes no Setor de Emergência 

 
Mudou para 

Segregação de Fluxo de Pacientes 
na Unidade de Urgência e 

Emergência 

13.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. Analisado. 

Providenciadas alterações. Numerado. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 

20.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/acesso-a-informacao/institucional/siglas.pdf
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/acesso-a-informacao/institucional/siglas.pdf


 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.024406/2021-37 ROP Admissão e Alta na Urgência e 
Emergência 

13.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação.  Revisado o documento e 

elaborada nova minuta. Encaminhado à 
GAS para análise. 

23521.010489/2020-04 POP Transferência Inter-Hospitalar 
do Setor de Urgência e Emergência 

para outras Instituições 

13.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

15.06.22 Analisado. 

21.06.22 Encaminhado para validação da 
UMULTI 

23521.010489/2020-04 POP Transferência Inter-Hospitalar 
do Setor de Urgência e Emergência 

para outras Instituições 

13.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

15.06.22 Analisado. 

21.06.22 Encaminhado para validação da 
UMULTI 

Divisão de Enfermagem (DENF) 
 

23521.003369/2020-42 POP Lavagem Intestinal Retrógrada 01.06.22 Recebido m1, v5. Inserido em fila para 
análise. Análise preliminar 

02.06.22 Analisado. Encaminhado para validação 
da DENF 

10.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação 

13.06.22 Encaminhado para validação da UGQSP 

21.06.22 Recebido.  Inserido em fila para revisão 
e publicação 



 
29.06.22 Analisado. Providenciadas mais 

alterações. Numerado. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura do COLEX. 

23521.000670/2020-02 POP Teste de Allen 01.06.22 Recebido m1, v4. Inserido em fila para 
análise. 

02.06.22 Análise preliminar 

21.06.22 Analisado. Devolvido à equipe para 
esclarecimentos 

24.06.22 Recebido. Encaminhado para validação 
da UGQSP 

29.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação.  Analisado. 

Providenciadas mais alterações. 
Numerado. Revisado. Elaborada 

resolução e enviada para assinatura do 
COLEX. 

23521.008259/2020-77 POP Punção Percutânea em Artéria 
para Aferição Invasiva da Pressão 

Arterial Sistêmica 

01.06.22 Recebido m1, v5. Inserido em fila para 
análise. 

02.06.22 Análise preliminar 

21.06.22 Analisado v5. Encaminhado para 
validação da DENF 

24.06.22 Recebido. Encaminhado para validação 
da UGQSP 

29.06.22 Recebido. Encaminhado à equipe  para 
avaliação das considerações da UGQSP 

23521.004600/2020-15 ROP Uso e Organização do Expurgo 02.06.22 Recebido m1, v5. Inserido em fila para 
análise. 

03.06.22 Análise preliminar 

07.06.22 Analisado. Devolvido à equipe para 



 
esclarecimentos 

23521.002934/2022-16 Regimento da Comissão de 
Remanejamento de Pessoal da 
Divisão de Enfermagem (CIRP) 

21.06.22 Solicitado a retirada do documento do 
site por perda da vigência. Comunicado 

à equipe. 

27.06.22 Recebido V3. Inserido em fila pra 
análise. 

23521.008697/2020-35 ROP Gerenciamento de 
Enfermagem no Enfrentamento da 

Covid-19 

22.06.22 Solicitado a retirada do documento do 
site por perda da vigência. Comunicado 

à equipe. 

23521.009597/2020-26 ROP Infusão Segura de Nutrição 
Enteral 

22.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

27.06.22 Recebido.  Solicitado pela DENF 
aguardar finalização de processo de 

contratação de terceirizada acerca da 
infusão de nutrição enteral.  Dado 

ciente. 

Unidade Multiprofissional (UMULTI) 23521.004904/2022-44 Manual  Alta Responsável do 
Programa de Reabilitação 

Ambulatorial 

01.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

02.06.22 Revisado. Encaminhado para validação 
da UMULTI 

23521.008138/2022-97 POP Fluxo de Atendimento de 
Pacientes no Núcleo de Práticas 
Integrativas e Complementares 

NUPIC HC-UFTM 

01.06.22 Análise preliminar 

15.06.22 Analisado. Encaminhado à equipe para 
esclarecimentos 

23521.018283/2021-03 POP Limpeza e desinfecção de 
materiais, equipamentos e 

superfícies no Serviço de Terapia 
Ocupacional do HC-UFTM. 

07.06.22 Recebido. Encaminhado à UMULTI com 
as considerações da UGQSP e solicitado 

analisar o processo 
23521.017720/2020-82 para junção 

dos dois documentos. Os dois 
processos foram relacionados 



 
23521.007686/2022-08 Operacionalização da Atuação 

Terapêutica Ocupacional junto à 
Gestante de Alto Risco 

 

21.06.22 Analisado. Realizado junção dos POPs 
conforme citado acima (31.05.22). 

Encaminhado à equipe para 
esclarecimentos. 

Programa de 
Recondicionamento Físico 

Programa de Recondicionamento 
Físico 

24.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

23521.009533/2020-25 POP Mobilização Precoce e 
Reabilitação em  Neonatologia e 

Pediatria 

27.06.22 Encerrado processo por falta de 
movimentação. Informado à equipe 

23521.005821/2022-72 Transferência de Pacientes 
Internados para a Instituição de 
Cuidados Prolongados - Casa do 

Caminho de Araxá 

30.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

Divisão Médica (DMED) 23521.006874/2020-49 Cuidados Neonatais no 
Enfrentamento da Covid-19 

01.06.22 Solicitado a retirada do site por perda 
da vigência. Comunicado à equipe 

23521.006879/2020-71 PRT Covid19 - Assistência Ao 
Paciente Pediátrico na Unidade de 

Terapia Intensiva Infantil 

06.06.22 Analisado. Realizado alterações. 
Encaminhado a equipe para 

esclarecimentos 

28.06.22 Recebido. Aguardo inserção de minuta 
corrigida 

Núcleo de Protocolos Assistenciais 
Multiprofissionais (NPM) 

 
 

23521.007199/2020-75 Protocolo “Ressuscitação 
Cardiopulmonar para Caso 

Suspeito ou Confirmado de Covid-
19” 

01.06.22 Solicitado a retirada do site por perda 
da vigência. Comunicado à equipe 

23521.004792/2019-26 Protocolo Assistencial 
Multiprofissional “Manejo da 
Traqueostomia em Pediatria” 

20.06.22 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.020476/2021-16 
 

Protocolo Uso Seguro de 
Quimioterápicos Antineoplásicos 

27.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 



 
Setor de Tecnologia da Informação e 

Saúde Digital (SETISD) 
23521.005934/2020-14 Norma Operacional 

“Responsabilidade dos agentes 
públicos no uso de contas de 

acesso e de recursos de tecnologia 
da informação e comunicação” 

01.06.22 Solicitado a retirada do site por perda 
da vigência. Comunicado à equipe 

13.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

15.06.22 Analisado. 

21.06.22 Encaminhado para aprovação da GAD. 

22.06.22 Recebido.  Encaminhado para 
aprovação da GEP. 

24.06.22 Recebido.  Encaminhado para 
aprovação da GAS. 

23521.009069/2022-39 POP Solicitação de acesso aos 
sistemas do HC-UFTM 

15.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

Comissão da Lei de Acesso à Informação 
(LAI) 

23521.007977/2021-15 Conformidade da Comissão da Lei 
de Acesso à Informação com a 

Resolução 458/2021 do Colegiado 
Executivo (COLEX) 

01.06.22 Solicitado regularização conforme 
Resolução 458/2021 do COLEX 

Setor de Gestão da Qualidade (STGQ) 23521.006180/2022-73 Protocolo Profilaxia Pós-Exposição 
ao HIV com Material biológico 

01.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GAS 

23521.008627/2022-49 Programa  Vigilância 
Epidemiológica Hospitalar 

07.06.22 Gerado processo. Inserido em fila para 
análise. 

09.06.22 Análise preliminar 

15.06.22 Analisado. 

21.06.22 Devolvido à equipe para 
esclarecimentos 

22.06.22 Recebido. Realizado alterações, 
encaminhado para aprovação da GAD.  



 
Recebido. encaminhado para 

aprovação da GEP 

23521.000957/2022-96 ROP Manejo da Síndrome Gripal 07.06.22 Recebido. Encaminhado à UCS para 
retirada da ROP do site conforme 

solicitado pela equipe. 

23521.011812/2020-59 Protocolo Prevenção de Infecção 
Cirúrgica 

07.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

09.06.22 Análise preliminar 

23521.003150/2020-43 ROP Manejo Epidemiológico do 
Novo Coronavírus 

08.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

13.06.22 Revisado. Esclarecido à equipe de que 
não é possível fazer menção em 

documentos institucionais à 
documentos que já perderam a 
vigência. Solicitado verificar a 

possibilidade de contato com a DENF 
para agilizar o que está pendente e 

necessita ser mencionado nesta ROP 

23521.006445/2022-33 MA Siglas e Abreviaturas 08.06.22 Reiterado às divisões da GAS. Novo 
prazo: 13/06/2022. 

14.06.22 Encaminhado ao STGQ para análise e 
decisão quanto às respostas DGC e 
DADT e à ausência de respostas da 

DMED e da DENF. 

15.06.22 Recebido do STGQ validação da DGC e 
DADT. Encaminhado para o STGQ 

validar resposta da DENF. Recebido do 
STGQ.  Inserido em fila para reavaliação 

e devidas alterações 



 
24.06.22 Realizado alterações. Encaminhado 

para aprovação da GAS 

23521.010508/2021-75 
 

Plano de Contingência para 
Enfrentamento da Covid-19 

10.06.22 V7. Analisado. Providenciadas mais 
alterações. Numerado. Revisado. 

Elaborada resolução e enviada para 
assinatura do COLEX. 

15.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização. 

 

23521.011811/2020-12 Protocolo Prevenção de Infecção 
da Corrente Sanguínea 

10.06.22 Recebido V2. Inserido em fila para 
análise. 

23521.008233/2019-95 Manual de Boas Práticas na 
Prescrição de Antimicrobianos 

14.06.22 Recebido. Revisado. Encaminhado para 
aprovação da GAD 

15.06.22 Recebido. Revisado. Encaminhado para 
aprovação da GEP. Recebido. Inserido 

em fila para revisão e publicação. 

21.06.22 Analisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação.  Revisado.  

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura do COLEX. 

27.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 



 
trâmites para atualização 

23521.008998/2022-21 POP Vigilância Epidemiológica 
Monkeypox 

14.06.22 Recebido. Análise preliminar. 

21.06.22 Analisado. Encaminhado à equipe para 
esclarecimentos 

22.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

23521.004138/2020-56 
 

NO Fluxo de Visitas e 
Acompanhantes a Pacientes 
Assistidos no HC-UFTM no 

Enfrentamento da Covid-19 
 

23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

24.06.22 Recebido. Aguardando parecer do 
COLEX. 

23521.000858/2020-42 
 

ROP Controle e Manejo 
Epidemiológico de Soroconversão 
para Hepatite C em Hemodiálise 

 
Mudou para 

NO Controle e Manejo 
Epidemiológico de Soroconversão 
para Hepatite C em Hemodiálise 

23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

29.06.22 Solicitado retirada do site por perda da 
vigência. Comunicado à equipe. 

23521.009670/2020-60 ROP Vigilância Epidemiológica das 
Infecções Hospitalares 

Relacionadas ao Uso de 
Dispositivos na Assistência à Saúde 

23.06.22 Recebido.  Solicitado retirada do site 
pela chefia do STGQ. Encaminhado à 

UCS pedido de retirada 

23521.014329/2020-26 Protocolo Higienização das Mãos 27.06.22 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

23521.013068/2020-27 ROP Visita Virtual no HC-UFTM 27.06.22 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 



 
23521.006235/2022-45 POP Correção de Doses de 

Antimicrobianos para Função Renal 
Alterada 

28.06.22 Inserido link do manual de ATB. 
Realizado formatação. Numerado.  

Elaborada resolução e enviada para 
assinatura do COLEX. 

23521.007622/2022-07 POP Antibioticoprofilaxia Cirúrgica 28.06.22 Inserido link do manual de ATB. 
Realizado formatação. Numerado.  

Elaborada resolução e enviada para 
assinatura do COLEX. 

Comissão Técnica para assessoramento e 
acompanhamento do processo de 
licenciamento sanitário (CTAALS) 

23521.008440/2021-64 Conformidade da CTAALS com a 
Resolução 458/2021 do Colegiado 

Executivo (COLEX) 

01.06.22 Solicitado regularização conforme 
Resolução 458/2021 do COLEX 

Comissão de Bioética 23521.008563/2021-03 Conformidade da Comissão de 
Bioética com a Resolução 458/2021 

do Colegiado Executivo 

01.06.22 Solicito a retirada da comissão da 
página de comissões por perda da 

vigência. 

Comissão de Recebimento com valor igual 
ou acima de 176 mil reais 

23521.008567/2021-83 Conformidade da Comissão de 
Recebimento com valor igual ou 

acima de 176 mil reais com a 
Resolução 458/2021 do Colegiado 

Executivo (COLEX) 

01.06.22 Solicitado regularização conforme 
Resolução 458/2021 do COLEX 

22.06.22 Recebido da UPAT. Encaminhado à Sup. 
para avaliação da argumentação e 

decisão 

27.06.22 GAD enviou ao COLEX para aprovação 
da dissolução 

Comissão de Cuidados Paliativos em 
Pediatria 

 

23521.022459/2021-13 Conformidade da Comissão de 
Cuidados Paliativos em Pediatria 

com a Resolução 458/2021 do 
Colegiado Executivo (COLEX) 

01.06.22 Solicitado regularização conforme 
Resolução 458/2021 do COLEX 

Unidade de Terapia Intensiva Pediátrica e 
Neonatal (UTIPN) 

23521.002756/2022-23 Protocolo “Manejo do Recém-
Nascido com Risco de Sepse 

Precoce” 

02.06.22 Recebido. Encaminhado para validação 
do STGQ 

03.06.22 Recebido. Encaminhado para validação 
da UCA 



 
08.06.22 Recebido. Encaminhado para 

aprovação da DMED 

Setor de Hotelaria Hospitalar (STHH) 23521.002239/2019-59 Norma Operacional “Utilização do 
Refeitório do Serviço de Nutrição” 

02.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 
Análise preliminar. 

07.06.22 Analisado. Realizado Alterações. 
Encaminhado para validação da DLIH 

20.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GEP. 

24.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GAD.  Recebido. 

Encaminhado para aprovação da GAS. 

27.06.22 Recebido revisão (m3) do STHH. 
Solicitado via teams que as 

modificações sejam realizadas encima 
da M2 registrada no processo. 

Permanece aguardando aprovação da 
GAS 

28.06.22 Recebida M3 corrigida 

23521.004410/2020-06 
 
 

POP Fluxo de Distribuição de Roupa 
Privativa a Profissionais na 

Assistência aos Pacientes Suspeitos 
ou Confirmados de Infecção pelo 

Novo Coronavírus 

03.06.22 Recebido. Encaminhado para validação 
da UGQSP. Recebido. Encaminhado 

para aprovação da DLIH 

08.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

13.06.22 Providenciadas alterações. Numerado. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 

21.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 



 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Unidade de Nutrição Clínica (UNUT) 23521.002847/2022-69 PRT Terapia Nutricional para 
Pacientes Oncológicos 

02.06.22 Revisado. Encaminhado para validação 
do STGQ 

03.06.22 Recebido. Encaminhado para validação 
da DADT 

07.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GAS 

23521.002843/2022-81 Protocolo Terapia Nutricional para 
Pacientes em Cuidados Paliativos 

02.06.22 Revisado. Encaminhado para validação 
da UGQSP 

03.06.22 Recebido. Encaminhado para validação 
da DADT 

07.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GAS 

23521.006100/2020-18 POP “Atendimento do Profissional 
de Nutrição no Serviço de Cirurgia 

Bariátrica” 

02.06.22 Revisado. Encaminhado para validação 
da UAMB 

03.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT 

07.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

13.06.22 Providenciadas alterações. Numerado. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 



 
21.06.22 Devolvido processo à equipe com 

informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.004191/2022-19 Protocolo Terapia Nutricional Para 
Pacientes Com Desnutrição 

08.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.004193/2022-16 Protocolo Terapia Nutricional em 
Pacientes com Doença Hepática 

08.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

24.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

23521.004195/2022-05 Protocolo Terapia Nutricional em 
pacientes vivendo com HIV/AIDS 

23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

28.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

23521.004158/2022-99 Protocolo de Terapia Nutricional 
em Diabetes Mellitus 

23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

23521.004188/2022-03 Protocolo Cuidado Nutricional para 
Pacientes com Doenças Renais 

23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

23521.004197/2022-96 Protocolo Terapia Nutricional na 
Cirurgia Bariátrica 

23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

23521.016707/2020-14 Manual de Dietas Hospitalares 24.06.22 Inserido em fila para análise. 

Unidade de Análises Clínicas e Anatomia 
Patológica (UACAP) 

23521.021124/2021-88 
 

Dosagem de Fibrinogênio 02.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 



 
03.06.22 Reavaliado. Encaminhado para 

aprovação da DADT 

07.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

13.06.22 Providenciadas alterações. Numerado. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 

21.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.021134/2021-13 POP Determinação da Velocidade 
de Hemossedimentação 

02.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

03.06.22 Reavaliado. Encaminhado para 
aprovação da DADT 

07.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

13.06.22 Providenciadas alterações. Numerado. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 

21.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.021126/2021-77 POP Determinação do Tempo de 
Ativação de Protrombina 

02.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 



 
03.06.22 Reavaliado. Inserido em fila para 

revisão e publicação. 

13.06.22 Providenciadas alterações. Numerado. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 

21.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.005626/2022-42 Manual  al Biossegurança no 
laboratório de Análises Clinicas 

02.06.55 Recebido. 

03.06.22 Reanalisado. Encaminhado para 
validação da DADT 

07.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GAS 

23521.008926/2022-83 POP Condutas da UACAP  em Casos 
que Ocorra Queda de Energia 

Elétrica, Problemas Técnicos na 
Rede Intranet ou Com os Sistemas 

Operacionais 

14.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

23521.005518/2022-70 Identificação de Blocos de Parafina 
e Lâminas para Realização de 
Exames de Patologia Cirúrgica 

30.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

Núcleo de Ensino e Pesquisa em Rim 
(NuEPRIM) 

23521.007866/2022-81 ROP Fluxo para solicitação de 
biópsias renais. 

03.06.22 Recebido do COLEX. Inserido em fila 
para análise. 

06.06.22 Análise preliminar 



 
Unidade de Ambulatório (UAMB) 23521.005397/2020-02 POP Fluxo para solicitação de 

conserto de móveis e 
equipamentos e/ou baixa 

patrimonial de equipamentos e 
móveis em desuso 

 
Mudou para 

 
POP Fluxo para solicitação de 

conserto de móveis e 
equipamentos ou baixa patrimonial 

de equipamentos e móveis em 
desuso 

03.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DENF 

13.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

14.06.22 Recebido. Providenciadas alterações. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 

20.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização. 

23521.000371/2020-60 POP “Programação de Férias na 
Unidade Ambulatorial” 

20.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação. 

Solicitado a retirada do documento do 
site por perda da vigência. 

23521.007255/2020-71 POP Fluxos e Procedimentos do 
Serviço de Endoscopia Digestiva da 

Unidade Ambulatorial 

22.06.22 Solicitado a retirada do documento do 
site por perda da vigência. Comunicado 

à equipe. 

23521.007268/2020-41 POP Fluxos e Procedimentos  para 
Realização de Biópsia de Próstata 

na Unidade Ambulatorial 

22.06.22 Solicitado a retirada do documento do 
site por perda da vigência. Comunicado 

à equipe. 

Unidade de Administração de Pessoal 
(UAP) 

23521.007221/2022-49 POP Licença Paternidade 03.06.22 Analisado. Realizado alterações. 
Encaminhado a equipe com 

considerações para esclarecimentos e 
validação da chefia. 

10.06.22 Recebido. inserido em fila para 
reavaliação. 



 
13.06.22 Analisado. Revisado. Encaminhado para 

aprovação da DIVGP 

14.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. Analisado. Providenciadas 
mais alterações. Numerado. Revisado. 

Elaborada resolução e enviada para 
assinatura do COLEX. 

20.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Núcleo de Segurança do Paciente (NSP) 23521.008536/2022-11 Conformidade do Núcleo de 
Segurança do Paciente com a 

Resolução 458/2021 do Colegiado 
Executivo (COLEX). 

06.06.22 Gerado processo. Solicitado 
regularização conforme Resolução 

458/2021 do COLEX 

 
Núcleo de Vigilância Epidemiológica 

(NUVE) 

23521.008561/2022-97 Conformidade do Núcleo de 
Vigilância Epidemiológica (NUVE) 

com a Resolução 458/2021 do 
Colegiado Executivo (COLEX). 

06.06.22 Gerado processo. Solicitado 
regularização conforme Resolução 

458/2021 do COLEX 

23521.023935/2021-13 Regulamento do Núcleo de 
Vigilância Epidemiológica 

22.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

Unidade de Infraestrutura, Suporte e 
Segurança da Informação (UISTI) 

23521.007256/2022-88 POP Instalação e configuração do 
VExtenso 

06.06.22 Analisado. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

13.06.22 Providenciadas alterações. Numerado. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 



 
21.06.22 Devolvido processo à equipe com 

informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.007223/2022-38 POP Abertura de chamado técnico 
para as impressoras na empresa 

SIMPRESS 
Mudou para 

 
Abertura de Chamado em Empresa 
de Outsourcing de Impressão para 
Atendimento Técnico no HC-UFTM 

07.06.22 Analisado. Encaminhado para a equipe 
para esclarecimentos e validação 

09.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

13.06.22 Analisado. Providenciadas mais 
alterações. Numerado. Revisado. 

Elaborada resolução e enviada para 
assinatura do COLEX. 

21.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.009067/2022-40 Instalação Office 365 15.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

Núcleo de Estudos Clínicos (NEC) 23521.008572/2022-77 Conformidade do Núcleo de 
Estudos Clínicos (NEC) com a 

Resolução 458/2021 do Colegiado 
Executivo (COLEX). 

06.06.22 Gerado processo. Solicitado 
regularização conforme Resolução 

458/2021 do COLEX 

23521.009505/2022-70 Regimento Interno do NEC 28.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 



 
Unidade de Desenvolvimento de Pessoal 

(UDP) 
23521.006889/2022-79 PO Política de Valorização dos 

Funcionários do HC-UFTM 
07.06.22 Recebido. Inserido em fila para 

reavaliação. 

13.06.22 Analisado. Revisado. Providenciadas 
adequações. Encaminhado para 

validação da DIVGP 

23521.023650/2021-82 Manual Fluxo para Avaliação de 
Desempenho dos Empregados 

Públicos 

14.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GEP. 

15.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

21.06.22 Revisado. 

22.06.22 Encaminhado à equipe para validação 
da nomenclatura das figuras. Recebido. 

Analisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação.  Revisado.  

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura do COLEX. 

Unidade de Dispensação Farmacêutica 
(UDIS) 

23521.007210/2022-69 POP Limpeza e desinfecção da CSB 
 

Mudou para 
 

Limpeza e Desinfecção Terminal da 
Cabine de Segurança Biológica 

Classe Ii-B2 na Central de Diluição 
de Quimioterapia 

07.06.22 Recebido. Encaminhado a equipe 
(UDIS) para análise das considerações 

da UGQSP 

08.06.22 Recebido. Reanalisado. Realizado 
modificação. Encaminhado para 

aprovação da SFH 

13.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da DADT. 

14.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação.  Revisado. Numerado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura do COLEX. 

20.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 



 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.006922/2022-61 Preenchimento da ficha de 
monitoramento e intervenção 

farmacêutica 

07.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

08.06.22 Encaminhado para aprovação da DADT. 
Recebido. Inserido em fila para revisão 

e  publicação. 

13.06.22 Providenciadas alterações. Numerado. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 

21.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.007525/2022-14 Armazenamento de Medicamentos 
em Unidades Assistenciais e 

Ambulatoriais 

07.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da UFH 

09.06.22 Recebido.  Encaminhado para 
aprovação da DADT 

13.06.22 Recebido. Analisado. Providenciadas 
mais alterações. Numerado. Revisado. 

Elaborada resolução e enviada para 
assinatura do COLEX. 

20.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 



 
responsabilidade na divulgação entre 

os interessados e na remoção de 
versões obsoletas, bem como e os 

trâmites para atualização 

23521.008948/2022-43 POP Manipulação de 
Antineoplásico na Central de 

Diluição de Quimioterapia 

14.06.22 Recebido em processo gerencial 
23521.000931/2021-67. 

Gerado processo. Inserido em fila para 
análise. 

Unidade de Planejamento, Gestão de 
Riscos e Controles Internos (UPLAG) 

23521.001035/2019-09 Norma Operacional Registro e 
Controle de Documentos 

Institucionais  
 

Mudou para 
 

Registro e Controle de Documentos 
Institucionais e Padronização de 

Processos de Trabalho 

07.06.22 Providenciadas mais alterações, 
revisado, enviado para aprovação da 

GAD. 

08.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GEP 

09.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. Providenciadas 

alterações. Numerado. Revisado. 
Elaborada resolução e enviada para 

assinatura do COLEX. 

15.06.22 Encaminhado aos chefes das Unidades 
Organizacionais e Presidentes de 

Comissões, Comitês, Núcleos e Grupos 
de Trabalho para ciência no processo 

23521.000646/2020-65 

23521.009445/2022-95 Modelo Relatório de Gestão para 
Comissão/Comitê/Núcleo/GTT 

24.06.22 Gerado processo. Inserido modelo de 
relatório 

27.06.22 Encaminhado aos Gerentes para 
aprovação. 

28.06.22 Recebido aprovação da GAS, GAD. 
Aguarda aprovação da GEP 



 
23521.010030/2020-01 Regimento Instituição das 

Comissões, comitês, núcleos e 
grupos de trabalho 

30.06.22 Analisado. Providenciados ajustes de 
conteúdo e de formatação.  Revisado.  

Numerado. Elaborada resolução e 
enviada para assinatura do COLEX. 

Unidade de Oftalmologia, 
Otorrinolaringologia e Cirurgia 

Bucomaxilofacial (UOCB) 

23521.011567/2020-80 ROP Processamento de Lentes 
Cirúrgicas Oftalmológicas 

07.06.22 Recebido. Encaminhado para validação 
a UBCME 

23521.011514/2020-69 ROP Rotulagem, Acondicionamento 
e Montagem das Caixas de 

Instrumentais Cirúrgicos 
Oftalmológicos 

07.06.22 Recebido. Encaminhado para 
esclarecimentos da UOCB 

Comitê Gestor de Crise 

 
23521.006263/2021-81 Conformidade  de Comitê Gestor 

de Crise com a Resolução 458/2021 
do Colegiado Executivo (COLEX) 

08.06.22 Recebido. Encaminhado minuta de 
encerramento do Comitê Gestor de 

Crise. 

Unidade de Comunicação Social (UCS) 
 
 
 

23521.006926/2020-87 POP Recebimento de Solicitação de 
Cerimonial para Eventos 

08.06.22 Solicitado a retirada do documento do 
site por perda da vigência 

23521.007397/2020-39 Norma Operacional “Fotografia e 
Filmagem no interior do HC-UFTM” 

24.06.22 Encaminhado para aprovação da GEP 

28.06.22 Inserido em fila para revisão e 
publicação. 

Unidade de Clínica Cirúrgica (UCIR) 23521.004429/2022-14 PRT Atresia de Vias Biliares 08.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.004447/2022-98 PRT Doença De Hirschsprung 08.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.004459/2022-12 PRT Trauma na Infância 23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.004460/2022-47 
 

PRT Tumores da Infância 23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 



 
23521.004440/2022-76 PRT Afecções Congênitas da Região 

Inguinoescrotal 
23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 

processo por falta de movimentação 

23521.004438/2022-05 PRT Afecções Congênitas da Região 
Umbilical 

23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.004444/2022-54 PRT Atresia de Esôfago 23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.004451/2022-56 PRT Enterocolite Necrosante 23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.004456/2022-89 PRT Obstruções Gastrointestinais 
Altas na Infância 

23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

Gerência Administrativa (GAD) 23521.018351/2021-26 NO “Competências do Setor de 
Abastecimento Farmacêutico e 

Suprimentos” 

08.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

Unidade de Saúde Ocupacional e 
Segurança do Trabalho (USOST) 

23521.006462/2020-17 Programa de Controle Médico de 
Saúde Ocupacional (PCMSO) 

08.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

20.06.22 Solicitado a retirada do documento do 
site por perda da vigência 

Comitê de Desburocratização 23521.008115/2022-82 Conformidade do Comitê de 
Desburocratização com a 

Resolução 458/2021 do COLEX 

08.06.22 Recebido. Ciência da UPLAG. Aguarda 
posicionamento da superintendência 

09.06.22 Enviado à Sup. Minuta de 
encerramento dos trabalhos do Comitê 

de Desburocratização. 

Equipe Multiprofissional de Terapia 
Antineoplásica (EMTA) 

23521.008700/2022-82 Conformidade da Equipe 
Multiprofissional de Terapia 

Antineoplásica com a Resolução 
458/2021 do Colegiado Executivo 

(COLEX) 

08.06.22 Gerado processo. Solicitado 
regularização conforme Resolução 

458/2021 do COLEX 



 
Setor de Contabilidade 

(SCONT) 
23521.012831/2021-83 Análise da Qualificação Econômico-

Financeira das Empresas Licitantes 
10.06.22 Recebido. Inserido em fila para 

reavaliação. 

Unidade de Clínica Médica (UCM) 23521.008279/2022-18 Protocolo “Diagnóstico e Manejo 
Ambulatorial da Doença Hepática 

Gordurosa Não Alcoólica” 

10.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

23521.006211/2022-96 PRT Cetoacidose Diabética e Estado 
Hiperglicêmico Hiperosmolar no 

Adulto. 

23.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação 

23521.009533/2022-97 Regimento Comitê de Longa 
Permanência 

28.06.22 Gerado processo. Inserido em fila para 
análise. 

Unidade de Gestão de Graduação, Ensino 
Técnico e Extensão 

(UGETE) 

23521.008560/2020-81 Norma Operacional “Critérios e 
Procedimentos para Estágios 
Obrigatórios no HC-UFTM” 

10.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

21.06.22 Analisado. Encaminhado para 
aprovação da GEP 

24.06.22 Recebido.  Encaminhado para 
aprovação da GAD.  Recebido. 

Encaminhado para validação do STGQ 

27.06.22 Recebido. Encaminhado para avaliação 
das considerações do STGQ. Recebido. 

Inserido em fila para reavaliação. 

23521.008527/2020-51 POP “Solicitação e Inclusão de 
Cursos no Ambiente Virtual de 

Aprendizagem do Núcleo de 
Educação em Saúde Mediada por 

Tecnologia (NETec)” 

22.06.22 Solicitado a retirada do documento do 
site por perda da vigência. Comunicado 

à equipe. 

Unidade de Bloco Cirúrgico e 
Processamento de Material Esterilizado 

(UBCME) 

23521.008840/2022-51 ROP Monitoramento de limpeza de 
produtos canulados 

13.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 



 
Unidade de Regulação Assistencial (URA) 23521.015076/2021-99 Admissão direta de pacientes nas 

enfermarias de cardiologia e/ou 
Unidade de Terapia Intensiva 

Coronariana 

13.06.22 Encerrado o processo por falta de 
movimentação. Informado à equipe 

23521.009564/2020-86 POP Preenchimento de Ficha de 
Pronto Atendimento no Setor de 

Urgência e Emergência 

20.06.22 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

22.06.22 Recebido v2. Inserido em fila para 
análise. 

23521.002552/2022-92 ROP Gestão de Leitos Covid 23.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação 

Comitê de Ética em Pesquisa (CEP) com 
seres Humanos 

23521.011526/2021-74 Submissão de Protocolo de 
Pesquisa no Comitê de Ética em 

Pesquisa do HC-UFTM 

14.06.22 Recebido. Providenciadas alterações. 
Revisado. Elaborada resolução e 

enviada para assinatura do COLEX. 

20.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

Unidade de Sistemas de Informação e 
Inteligência de Dados (USID) 

23521.007235/2022-62 POP Solicitação de Certificado 
Digital 

14.06.22 Analisado. Revisado, atendidas as 
solicitações. 

Providenciadas alterações. Elaborada 
resolução e enviada para assinatura do 

COLEX 

20.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 



 
versões obsoletas, bem como e os 

trâmites para atualização 

Divisão Gestão Cuidado (DGC) e Divisão 
de Apoio Diagnóstico e Terapêutico 

(DADT) 

23521.003844/2020-81 POP Fluxo do Processo de 
Interconsulta 

14.06.22 Encaminhado para a GAS analisar as 
alterações providenciadas. As 

validações/contribuições estão 
inseridas pelas equipes, todas, no 

processo duplicado, 
23521.017758/2021-36, mas foram 

consideradas na validação do 
documento.  

Unidade da Criança e do Adolescente 
(UCA) 

23521.019107/2021-81 Protocolo Dengue – Manejo 
Terapêutico na Pediatria 

 
Mudou para 

 
PRT Manejo Terapêutico da 

Dengue em Pediatria 

14.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

15.06.22 Analisado. Providenciadas mais 
alterações. Numerado. Revisado. 

Elaborada resolução e enviada para 
assinatura do COLEX. 

27.06.22 Devolvido processo à equipe com 
informações sobre a publicação do 
documento, sua temporalidade, a 

responsabilidade na divulgação entre 
os interessados e na remoção de 

versões obsoletas, bem como e os 
trâmites para atualização 

23521.009082/2022-98 Protocolo “Alta Responsável do 
Paciente Pediátrico” 

15.06.22 V2 Recebido no processo 

23521.017266/2021-41. Gerado 
processo. Inserido em fila para análise. 

Setor de Governança e Estratégia 
(SEGOV) 

 

23521.007188/2022-57 Manual Gestão de OPME 
Procedimentos de Alto Custo não 

Padronizados ou Padronizados 
Parcialmente pelo SUS 

15.06.22 Analisado. Devolvido à equipe para 
análise das considerações 



 
Unidades Organizacionais do HC-UFTM Modelo de Protocolo 

Admissão, Plano 
Terapêutico e Alta 

Responsável 

23521.009027/2022-06 15.06.22. Foi elaborado, com base no protocolo 
da UCM e discutido em reunião com a 
chefia da DGC. Enviado para análise da 
GAS. Este modelo necessita aprovação 

de todos os membros do colegiado 

Unidade do Sistema Locomotor (USL) 
 

Mudou para 
 

Unidade do Sistema Músculo-Esquelético 
(UME) 

Alta Responsável Paciente 
Adulto – Unidade do 

Sistema Músculo-
Esquelético 

23521.009083/2022-32 15.06.22 Recebido no processo 

23521.017266/2021-41. Gerado 
processo. Inserido em fila pra análise. 

Gerência de Atenção à Saúde (GAS) 23521.003797/2022-37 Regimento Comitê de Gestão 
Avançada em Serviço de Urgência 

15.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GAD 

20.06.22 Recebido. Encaminhado para 
aprovação da GEP 

24.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

29.06.22 Analisado. Providenciadas mais 
alterações. Numerado. Revisado. 

Elaborada resolução e enviada para 
assinatura do COLEX. 

Gerência de Ensino e Pesquisa (GEP) 23521.010401/2020-46 
 

Norma Operacional 
“Relacionamento entre Fundações 

de Apoio e o HC-UFTM” 

20.06.22 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 

Setor de Gestão do Ensino (SGE) 
 

Mudou para 
 

Setor de Gestão do Ensino (SEGE) 
 

23521.014244/2020-48 POP Registro e Acompanhamento 
dos Afastamentos de 

Estudantes/Residentes em 
Atividades no HC-UFTM, em caso 

suspeito ou confirmado de 
contaminação por Sars-Cov-2 

20.06.22 Concedido o prazo de 120 dias para 
atualização do documento 



 
Ouvidoria (OUV) 23521.023927/2021-77 Regimento do Conselho do Usuário 20.06.22 Encaminhado para aprovação da  GEP 

22.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

Unidade de Hematologia, Hemoterapia e 
Oncologia 

(UHHO) 

23521.009177/2022-10 Plano Assistencial do Hospital-Dia 
do HC-UFTM 

20.06.22 Recebido em processo gerencial 
23521.003259/2021-61. Gerado 

Processo. Inserido em fila para análise. 

Unidade de Serviços Gerais (USG) 23521.009123/2022-46 POP Solicitação de Diárias e 
Passagens 

20.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

Unidade de Saúde da Mulher (UMUL) 
 

23521.009128/2022-79 PRT Assistencial “Condução do 
Trabalho de Parto” 

20.06.22 Recebido. Inserido em fila para análise. 

Unidade de Gestão da Qualidade e 
Segurança do Paciente (UGQSP) 

23521.007336/2022-33 POP Operacionalização do 
Programa Ebserh de Gestão à Vista 

16.06.22 Analisado. 

22.06.22 Encaminhado à equipe para 
esclarecimentos 

28.06.22 Recebido. Inserido em fila para 
reavaliação. 

23521.008025/2022-91 Plano de Avaliação Interna da 
Qualidade 

16.06.22 Analisado. 

22.06.22 Encaminhado à equipe STGQ para 
esclarecimentos 

27.06.22 Recebido. Inserido em fila para revisão 
e publicação. 

30.06.22 Recebido. 

Unidade de Farmácia Clínica 
(UFCLI) 

23521.006099/2020-21 Manual de Regulamentação de 
Frascos Multidoses 

22.06.22 Solicitado a retirada do documento do 
site por perda da vigência. Comunicado 

à equipe. 



 
23521.010445/2019-32 

 
Prescrição e Dispensação de 

Antimicrobianos 
 

24.06.22 Recebido. Registrado solicitação de 
retirada do site. 

Unidade de Oftalmologia, 
Otorrinolaringologia e Cirurgia 

Bucomaxilofacial (UOCB) 

23521.012958/2021-01 Papilografia e Retinografia Colorida 22.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

23521.011524/2020-02 ROP Esterilização em Autoclave e 
Monitoramento do processo 

22.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

23521.005662/2022-14 Fluxos e procedimentos  para 
agendamento de cirurgia 

oftalmológica de catarata e 
vitrectomia 

30.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 

23521.000240/2021-63 POP Realização de Exames 
Radiológicos em Pacientes Vítimas 

de Trauma de Face 

30.06.22 Dado continuidade aos trâmites. 
Vigência de nova regra. Encaminhado 

para validação da  UUE 

Comitê de Acompanhamento do Sistema 
Eletrônico de Informações (SEI) 

23521.009374/2022-21 Conformidade do Comitê de 
Acompanhamento do Sistema 

Eletrônico de Informações (SEI) 
com a Resolução 458/2021 do 
Colegiado Executivo (COLEX) 

23.06.22 Gerado processo. Solicitado 
regularização conforme Resolução 

458/2021 do COLEX 

Comissão de Radioproteção 23521.008444/2021-42 Conformidade da Comissão de 
Radioproteção com a Resolução 

458/2021 do Colegiado Executivo 
(COLEX) 

23.06.22 Solicitado regularização conforme 
Resolução 458/2021 do COLEX 

Grupo de Trabalho de Humanização 
(GTH) 

23521.006071/2020-94 Norma Operacional “Fluxo de 
Admissão de Voluntários para a 

Associação de Voluntários e para a 
Comissão de Assistência Religiosa e 

Espiritual” 

24.06.22 Encaminhado para aprovação da GAD.  
Recebido. Encaminhado para 

aprovação da GEP. 

28.06.22 Inserido em fila para revisão e 
publicação.  



 

 

 

 

 

 

 

 

Comitê Hospitalar de Implantação da Lei 
Geral de Proteção de Dados (LGPD) 

Para 
“Comitê de Monitoramento de 

Conformidade com a Lei Geral de 
Proteção de Dados do Hospital de Clínicas 

da UFTM” 

23521.003617/2021-36 Conformidade do Comitê 
Hospitalar de Implantação da Lei 

Geral de Proteção de Dados (LGPD) 
com a Resolução 458/2021 do 
Colegiado Executivo (COLEX) 

27.06.22 Recebido. Dado ciente e encerrado 
processo na UPLAG. 

23521.007264/2021-43 Comitê de Implementação da LGPD  27.06.22 Recebido. Solicitação de alteração do 
nome do comitê de “Comitê Hospitalar 

de Implantação da Lei Geral de 
Proteção de Dados (LGPD)” para  
“Comitê de Monitoramento de 

Conformidade com a Lei Geral de 
Proteção de Dados do Hospital de 

Clínicas da UFTM”. Inserido em fila para 
análise. 

Comitê Permanente de Desenvolvimento 
de Pessoas 

23521.008248/2022-59 Conformidade do Comitê de 
Desenvolvimento de Pessoas com a 
Resolução 458/2021 do Colegiado 

Executivo (COLEX) 

28.06.22 Prorrogado prazo conforme solicitado 
até 28.7.22 

Unidade de Diagnóstico por Imagem e 
Diagnósticos Especializados (UDIDE) 

23521.006027/2022-46 Fluxo para realização de exames 
contrastados 

30.06.22 Informado à equipe o arquivamento do 
processo por falta de movimentação e 

vigência de nova regra. 



 
DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS NO SÍTIO ELETRÔNICO DO HC-UFTM 

Documentos   2014/2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 Total 

Manual 
1ª versão 1 - 3 3 1 3 20 7  

50 
Versões atualizadas - - - - - 5 7  

Planos/Programas 
1ª versão - 4 3 2 1 4 10 1  

51 
Versões atualizadas - - - 2 1 8 13 2 

ROP 
1ª versão - - - - 1 37 53 9 128 

Versões atualizadas - - - - - 17 8 3 

POP 
1ª versão 42 48 29 15 26 79 133 42  

592 
Versões atualizadas 1 - 1 24 36 44 48 24 

Regulamento 
1ª versão 2 3 21 18 2 1 4   

77 
Versões atualizadas - 2 2 4 7 4 6 1 

Regimento 
1ª versão 17 7 17 8 2 4 6 2  

135 
Versões atualizadas 4 17 3 12 5 10 20 1 

Norma Operacional 
1ª versão 6 2 10 1 1 8 35 3  

94 
 Versões atualizadas 1 - 1 4 2 7 7 6 

Política 
1ª versão - - - - - 1   1 

Versões atualizadas - - - - - -   

Protocolos 
1ª versão - 2 19 6 16 17 39 4 145 

Versões atualizadas - - 2 1 4 9 22 4 

Mapeamento 
Processos 

1ª versão - - - - - - 4  4 

Versões atualizadas - - - - - -   



 

TOTAL ANUAL 74 85 111 100 105 258 435 109 1277 

Modelo de 
Documentos 

1ª versão 2 - 1 - - - -  3 

Versões atualizadas - - 1 3 - - -  4 

Instrumentos de 
Gestão 

1ª versão - - 2 - - - 
1  3 

Relatórios de 
Gestão 

1ª versão - - - - 1 1 
1 1 4 

Organograma - 
subunidaddes 

1ª versão - 1 - - - - -   
9 

Versões atualizadas - - 2 1 4 1 -  

Comissões e 
Comitês, 
Conselhos, Grupos 
e Núcleos de 
Trabalho 

Instituição - 12 37 16 16 13 12 6 112 

Encerramento - - 17 7  4 5  33 

Alteração/ 
composição 

- - 15 12 3 5 
4 5 44 

Normatização - - - - - 1 1  2 

        Atualizada em 05.07.22  
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