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DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS — MARCO DE 2022

Documentos normativos instituicdes registrados, analisados, validados e/ou aprovados pelas

equipes envolvidas, revisados e liberados pela Unidade de Planejamento, Gestao de Riscos e

Controles Internos para publicagdo no sitio eletrénico do Hospital de Clinicas da Universidade
Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM)

Procedimentos Operacionais Padrao

v’ Servico Social no Centro de Reabilitacdo, versdo

v’ Calibra¢do de Ganho — Mamégrafo

v’ Teste de Espessura da Mama Comprimida

v’ Realizacdo de Exames Laboratoriais de Parasitologia

Rotinas Operacionais Padrao
v’ Publicacdo de métricas de produtividade para fins de transparéncia ativa, versio 2

v Fluxo de Admissdo de Pacientes Diagnosticados com Covid-19 na Area Restrita para
Isolamento Respiratdrio

v’ Desinfeccdo terminal interna e externa dos equipamentos utilizados nos procedimentos
dialiticos

Normas Operacionais
v’ Recebimento e Gest3o de Pedidos de Informacdes por Parte da Imprensa
v TV GEP: Canal de Comunicacdo Digital do HC-UFTM

Manuais
v' Normas e Rotinas da Odontologia Hospitalar

Comissoes, comités, nucleos e grupos de trabalho

v' Alterac3o na composi¢do da Comissdo de Cuidados Paliativos em Pediatria
v Instituicdo do Comité de Gest3o Avancada em Servico de Urgéncia

v Instituicdo do Comité Interno do Programa de Iniciacdo Cientifica (PIC)

DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS RECEBIDOS - MARCO DE 2022
Minutas de documentos institucionais recebidas na Unidade de Planejamento, Gestdo de Riscos
e Controles Internos para o processo de registro, analise, revisdo, validacdo/aprovagio e
publicacdo no sitio eletronico do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Tridangulo
Mineiro (HC-UFTM).

Procedimentos Operacionais Padrao (POPs)/Rotinas Operacionais Padrdo (ROPs)

v’ Utilizagdo do Sistema de Aspiracdo Fechado em Pediatria e Neonatologia, vers3o 2

v' Fluxos e rotinas para o controle de acesso as dependéncias da Unidade de Ambulatério
v’ Publicacdo de métricas de produtividade para fins de transparéncia ativa, vers3o 2

v" Fluxos e rotinas para realizacdo de atendimentos na sala de curativos, versdo 2

v" Acolhimento aos usuarios na UAMB, vers3o 2

v’ Atendimento do profissional de nutri¢cdo no servico de cirurgia bariatrica, versdo 3
v’ Higieniza¢do das M3os, versdo 5

v' Fric¢do Antisséptica das Mdos com Solugdo Hidroalcodlica — versdo 5



Planos
v’ Contingéncia para enfrentamento da Covid-19, vers3o 7

Norma Operacional

v TV GEP: Canal de Comunicacdo Digital do HC-UFTM

v' Fluxo de Visitas e Acompanhantes a Pacientes Assistidos no HC-UFTM no Enfrentamento da
Covid-19, versao 3

Manuais/Programas

v’ Boas Préticas na Prescri¢cdo de Antimicrobianos, versio 3

v’ Controle Médico e Saude Ocupacional, vers3o 3

v' Competéncias do Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos

Protocolos

v' Manejo do Recém-Nascido com sepse precoce

v’ Terapia Nutricional em diabetes

v’ Cuidados nutricionais para pacientes com doencas renais
v’ Terapia Nutricional para pacientes com desnutri¢do

v’ Terapia Nutricional para pacientes com doenca hepética
v’ Terapia Nutricional em Cirurgia Baridtrica

v’ Terapia Nutricional em pacientes vivendo com HIV/AIDS
v’ Atresia de vias biliares

v Doenca de Hirschsprung

v’ Trauma pediatrico

v Tumores na infancia

v’ Afecgdes congénitas da regido umbilical

v’ Afecdes da regido inguinoescrotal

v’ Atresia de es6fago

v’ Enterocolite Necrosante

v’ Obstrucbes Gastrointestinais Altas na Infancia

Regulamentos
v’ Unidade de Urgéncia e Emergéncia, vers3o 2

Regimentos
v Comité de Gestdo Avancada em Servico de Urgéncia

Comissdes, comités, nucleos e grupos de trabalho

v' Alteracdo na composi¢do da Comissdo de Cuidados Paliativos em Pediatria

v Instituicdo do Comité Interno do Programa de Inicia¢do Cientifica

v’ Alteracdo na composicdo do Comité Interno do Programa de Inicia¢do Cientifica




MOVIMENTO DE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS — MARCO DE 2022

Padronizacdo de siglas oficiais - https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/acesso-a-

informacao/institucional/siglas.pdf

Setor Processo Documento Data Movimento
Setor de Paciente Critico 23521.001806/2022-55 ROP “Fluxo de Admissdo de 03.03.22 Encaminhado para validagao da DGC.
Pacientes Diagnosticados com
(STPC) Covid19 na Area Restrita para
Isolamento Respiratério” 15.03.22 Recebido. Inserido em fila para revisao
e publicagdo.
22.03.22 Providenciadas mais alteracoes.
Numerado. Revisado. Elaborada
resolucdo e enviada para assinatura do
COLEX.
28.03.22 Devolvido processo a equipe com
informacdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remocao de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacdo.
Setor de Gestdo da Qualidade (STGQ) 23521.000858/2020-42 ROP Controle e Manejo 03.03.22 Encaminhado ao STGQ para validagdo
Epidemioldgico de Soroconversao das alteragdes feitas pela USUR
para Hepatite C em Hemodialise
10.03.22 Recebido. Aguarda Avaliacdo da Ana.
11.03.22 Modificado para NO. Em reanalise.
14.03.22 Devolvido a equipe para inclusdo de
anexo A — orientagdes do “Fluxo de
Atendimento”
23521.008233/2019-95 Manual de Boas Praticas na 03.03.22 Solicitado retirada do site por perda de
Prescricdo de Antimicrobianos vigéncia. Comunicado a equipe.
10.03.22 Recebido v3. Encaminhado para

validacdo do SFH



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/acesso-a-informacao/institucional/siglas.pdf
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/acesso-a-informacao/institucional/siglas.pdf

i \

Encaminho para avaliagao das

23521.008236/2020-62 ROP Manejo de Obitos em 03.03.22
Pacientes com Suspeita ou consideracdes e modificagGes
Diagnéstico Confirmado de Covid- providenciadas pela Unidade
19 Multiprofissional (UMULTI)
23521.010508/2021-75 Plano de Contingéncia para 03.03.22 Recebido m1 da v7. Inserido em fila
Enfrentamento da Covid-19 para analise.
07.03.22 12 andlise. Chefia do STGQ ird rever
documento.
24.03.22 Recebido. Encaminhado para a SUP,
GAD, GEP e GAS para validacao de seus
pares e posterior aprovacao.
23521.004138/2020-56 Fluxo de Visitas e Acompanhantes 11.03.22 Recebido v3. Inserido em fila para
a Pacientes Assistidos no HC- analise.
UFTM no Enfrentamento da 15.03.22 12 andlise
Covid-19 20.03.22 Analisado.
23.03.22 Encaminhado para validagdo do STHH
23521.009670/2020-60 ROP Vigilancia Epidemioldgica das 21.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Infec¢Bes Hospitalares atualiza¢do do documento
Relacionadas ao Uso de
Dispositivos na Assisténcia a Saude
23521.006393/2020-33 ROP Estratégia de Prevencgdo de 22.03.22 Recebido. Encaminhado a UCS para
Lesdes de Pele em Profissionais de retirada do site devido solicitacdo da
Saude relacionadas ao Uso de equipe.
Equipamentos de Protegdo
Individual
Unidade Multiprofissional (UMULTI) 23521.003960/2020-08 POP Utilizacdo do Sistema de 01.03.22 Recebido v2.
Aspiracdo Fechado em Pediatria e 03.03.22 Inserido em fila para anadlise. Analisado.
Neonatologia 04.03.22 Encaminhado para validagao da chefia
da UMULTI.
29.03.22 Recebido. Encaminhado para validagdo

da UGQSP
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31.03.22

Recebido. Encaminhado para
aprovacao da DGC

23521.000664/2020-47

Servico Social no Centro de
Reabilitacdao

03.03.22

Inserido em fila para revisao e
publicacdo. Revisado.

04.03.22

Analisado. Providenciadas mais
alteracdes. Numerado. Revisado.
Elaborada resolucao e enviada para
assinatura do COLEX.

14.03.22

Devolvido processo a equipe com
informacdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remocao de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacdo

23521.001617/2020-11

POP “Assisténcia Psicoldgica na
Unidade de Pronto Socorro Adulto”

03.03.22

Solicitado retirada do site por perda de
vigéncia. Comunicado a equipe.

23521.001664/2020-64

Fisioterapia Ambulatorial nas
LesGes de Membros Inferiores e
Coluna Lombar

03.03.22

Solicitado retirada do site por perda de
vigéncia. Comunicado a equipe.

23521.019093/2021-03

POP Ventilagdo Mecanica Ndo
Invasiva em Pacientes Adultos com
Covid-19

03.03.22

Devolvido processo a equipe com
informacdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remogdo de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizagao

23521.024663/2021-79

POP Assisténcia Psicoldgica na
Unidade de Terapia Intensiva
Adulto

03.03.22

Devolvido processo a equipe com
informagdes sobre a publicagdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remogao de
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versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacao

23521.008730/2020-27 POP Atendimento do Servico Social 07.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
na Unidade de atualizagdo do documento.
Oncologia/Hematologia e
Hemoterapia
23521.001881/2020-54 Fisioterapia ambulatorial na 09.03.22 Solicitado retirada do site por perda de
reabilitagdo de lesGes de Membros vigéncia. Comunicado a equipe.
Superiores
23521.007358/2020-31 POP Servico Social na Unidade de 21.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Terapia Renal atualizacdo do documento
23521.009160/2020-92 POP Fisioterapia na Contusdo 21.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Pulmonar atualizacdo do documento
23521.009533/2020-25 POP Mobilizacdo Precoce e 21.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Reabilitacdo em Neonatologia e atualizacdo do documento
Pediatria
23521.000078/2022-64 POP Visita Ampliada na Unidade de 21.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
Terapia Intensiva Adulto processo por falta de movimentacao
31.03.22 Recebido. Encaminhado para validacdo
da UGQSP
23521.004904/2022-44 POP Alta Responsavel do Centro de 31.03.22 Recebido. Inserido em fila para analise.
Reabilitacdo
Grupo de Trabalho de Humanizagao 23521.006071/2020-94 Norma Operacional “Fluxo de 03.03.22 Encaminhado considera¢cdes em minuta
(GTH) Admissao de Voluntdérios para a 2 para o GTH analisar.
Associagdo de Voluntdrios e para a 07.03.22 Recebido. Inserido em fila par
Comissdo de Assisténcia Religiosa e reavaliacdo.
Espiritual” 08.03.22 Reavaliado.
10.03.22 Encaminhado para validacao da
UGQSP.
Unidade de Nutri¢do Clinica (UNUT) 23521.002847/2022-69 PRT Terapia Nutricional para 03.03.22 Encaminhado minuta 2 com
Pacientes Oncoldgicos consideragdes a UNUT
23521.006100/2020-18 POP “Atendimento do Profissional 07.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
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de Nutricdo no Servico de Cirurgia
Baridtrica”

atualizacdo do documento.

23521.004158/2022-99 Protocolo de Terapia Nutricional 16.03.22 Recebido. Inserido em fila para analise.
em Diabetes Mellitus 28.03.22 12 analise. Minuta no teams
23521.004188/2022-03 Protocolo Cuidado Nutricional para 17.03.22 Recebido. Inserido em fila para andlise.
Pacientes com Doengas Renais 28.03.22 12 analise.
23521.004191/2022-19 Protocolo Terapia Nutricional Para 17.03.22 Recebido. Inserido em fila para andlise.
Pacientes Com Desnutri¢ao 28.03.22 12 analise.
23521.004193/2022-16 Protocolo Terapia Nutricional em 17.03.22 Recebido. Inserido em fila para analise.
Pacientes com Doenca Hepatica
23521.004195/2022-05 Protocolo Terapia Nutricional em 17.03.22 Recebido. Inserido em fila para andlise.
pacientes vivendo com HIV/AIDS
23521.004197/2022-96 Protocolo Terapia Nutricional na 17.03.22 Recebido. Inserido em fila para analise.
Cirurgia Bariatrica
23521.006100/2020-18 POP Atendimento do profissional 17.03.22 Recebido. Inserido em fila para andlise.
de Nutricdo no Servico de Cirurgia 29.03.22 12 analise
Bariatrica
Unidade do Sistema Urinario (USUR) 23521.006126/2021-47 Desinfeccao terminal interna e 03.03.22 Encaminhado para validagdo da chefia
externa dos equipamentos do STESP
utilizados nos procedimentos 08.03.22 Recebido. Encaminhado para
dialiticos aprovacado da DGC.
15.03.22 Recebido. Inserido em fila para revisao
e publicagdo.
22.03.22 Analisado. Providenciadas mais
alteragdes. Numerado. Revisado.
Elaborada resolugdo e enviada para
assinatura do COLEX.
28.03.22 Devolvido processo a equipe com

informacdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacao entre
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os interessados e na remocao de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacao

23521.009371/2021-14 ROP Assisténcia de enfermagem ao 03.03.22 Recebido. Encaminho para aprovacao
paciente renal agudo em da STESP
tratamento dialitico 08.03.22 Recebido. Encaminhado para
aprovacao da DGC.
Mudou para 15.03.22 Recebido. Inserido em fila para revisao
e publicag¢do.
Gerenciamento do Enfermeiro na 22.03.22 Aguarda publica¢do de POPs do
Assisténcia de Enfermagem ao processo 23521.019681/2020-58
Paciente Renal Agudo em
Tratamento Dialitico
Unidade de Ambulatério (UAMB) 23521.005397/2020-02 POP Fluxo para solicitacdo de 03.03.22 Recebido.
conserto de méveis e 04.03.22 Encaminhado para validagdo da Chefia
equipamentos e/ou baixa da UAMB. Recebido.
patrimonial de equipamentos e 08.03.22 Encaminhado para avaliagdo/valida¢3o
moveis em desuso da UPAT
23521.004443/2020-48 POP Fluxo para Agendamento e 03.03.22 Recebido.
Realizacdo de Pequenas Cirurgias 04.03.22 Encaminhado para validagdo da Chefia
na Unidade Ambulatorial da UAMB. Recebido. Inserido em fila
para reavaliagdo.
08.03.22 Reavaliado.
14.03.22 Revisado. Encaminhado para aprovacao
da DENF
28.03.22 Recebido. Inserido em fila para revisao
e publicacdo.
23521.004747/2020-13 “Fluxo para Atividades Educativas 03.03.22 Devolvido processo a equipe com

em Salde na Sala de Espera da
Unidade de Ambulatério”

informacdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remogdo de
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versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacao

23521.008030/2020-32 POP “Fluxo para Limpeza, 07.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Desinfecgao Concorrente e atualizagdo do documento.
Terminal dos Consultérios e Salas
de Pequena Cirurgia na Unidade
Ambulatorial”
23521.008768/2020-08 POP Fluxos e Procedimentos para 07.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Realizacdo de Estudo Urodinamico atualizacdo do documento.
na Unidade Ambulatorial
23521.003934/2022-33 POP Fluxos e rotinas para o 11.03.22 Recebido. Inserido em fila para analise.
controle de acesso as 15.03.22 12 analise
dependéncias da Unidade de
Ambulatério
23521.007689/2019-38 POP Acolhimento aos Usuarios na 14.03.22 Recebido. Inserido em fila para analise.
Unidade Ambulatorial 17.03.22 12 anadlise.
23.03.22 Encaminhado para validacdo da chefia
da UAMB
23521.005967/2020-56 POP Fluxos e Rotinas para 14.03.22 Recebido. Inserido em fila para analise.
Realizacdo de Atendimentos na 16.03.22 12 anadlise.
Sala de Curativos 23.03.22 Encaminhado para esclarecimento e
validacdo da chefia da UAMB
29.03.22 Recebido. Inserido em fila para
reanadlise.
23521.018862/2021-48 Instituicdo do Grupo de Ac¢do: 15.03.22 Recebido. Inserido em fila para revisao
Disponibilizacdo/Marcacéo de e publicacao
Consultas na Unidade de 18.03.22 Revisada resolugdo que institui a
Ambulatério comissao e enviada ao Colegiado
Executivo para assinatura
23521.009021/2020-69 POP Fluxo para Montagem, 21.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
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Circulagdo e Desmontagem da Sala
de Pequena Cirurgia da Unidade
Ambulatorial

atualizacdo do documento

23521.006008/2020-58 POP Fluxo para a Troca de 29.03.22 Assinado documento do dia 08.02.22.
Almotolias com Solugdo Reenviado para esclarecimentos e
Antisséptica validagcdo da chefia.
Unidade de Urgéncia e Emergéncia (UUE) 23521.023394/2021-23 ROP Segregacdo de Fluxo de 03.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
Pacientes no Setor de Emergéncia processo por falta de movimentacao
04.03.22 Recebido. Encaminhado para
aprovacdo da DMED
08.03.22 Recebido. Inserido em fila para revisao
e publicacdo.
23521.024406/2021-37 ROP Admissdo e Alta na Urgéncia e 10.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
Emergéncia processo por falta de movimentacdo. O
Chefe da UUE enviou despacho
informando que a ROP nao foi
analisado ainda, devido varios
documentos que estdo em tramite de
validacdo e aprovacgdo que constam
nesse documento.
23521.000592/2022-08 Protocolo Planos Terapéuticos na 10.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
Urgéncia e Emergéncia processo por falta de movimentacao
23521.019107/2021-81 PRT Dengue — Manejo Terapéutico 14.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
na Pediatria processo por falta de movimentacao
15.03.22 Recebido. Encaminhado para validacdo
da STESP
17.03.22 Recebido. Encaminhado para validacdo
da DGC
23521.020676/2020-98 Regulamento 14.03.22 Recebido versao 2 no processo

23521.017014/2020-31. Minuta 1 do
regulamento inserido em processo
proprio ja existente
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23521.020676/2020-98

17.03.22 12 andlise. Inserida no teams m2.
18.03.22 Devolvido a equipe para
esclarecimentos
23521.024510/2021-21 ROP Fluxo de Admissao de 22.03.22 Recebido. Inserido em fila para
Pacientes da Macrorregiao do reandlise.
Triangulo Sul para Unidades de
Internacdo do HC-UFTM
Geréncia de Atencdo a Saude (GAS) 23521.023099/2021-77 Andlise e posicionamento em 03.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
relacdo as escalas de trabalho processo por falta de movimentacao
médica e multiprofissional
23521.022219/2021-19 Comité de Gestdao Avancada em 09.03.22 Recebido. No Teams com
Servicos de Urgéncia apontamento.
11.03.22 Revisada resolucdo que institui a
comissdo e enviada ao Colegiado
Executivo para assinatura
23521.003797/2022-37 Regimento do Comité de Gestdo 09.03.22 Recebido. Inserido em fila para analise
Avancada em Servico de Urgéncia 22.03.22 Analisado. Encaminhado para validagao
da UUE
23.03.22 Recebido.
Unidade de Clinica Médica (UCM) 23521.007049/2020-61 POP “Fluxos e Rotinas para 04.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Atendimentos na Especialidade atualizacdo do documento.
Psiquiatria no HC-UFTM”
Comissdo de Cuidados Paliativos em 23521.022459/2021-13 Alteracdo na composi¢ado da 04.03.22 Recebida solicitacdo de alteracdo na
Pediatria Comissdo de Cuidados Paliativos composicao da comissao. Proveniente
em Pediatria da superintendéncia. Foi analisado,
elaborada minuta de nova resolucdo e
enviada para aprovacao da GAS.
07.03.22 Recebido. Recebida aprovacao da GAS.
Encaminhado para assinatura da
superintendéncia
Unidade de Oftalmologia, 23521.019228/2021-22 Manual Normas e Rotinas da 04.03.22 Recebido. Inserido em fila para revisdo




Otorrinolaringologia e Cirurgia
Bucomaxilofacial (UOCB)

Odontologia Hospitalar

e publicacao.

14.03.22

Devolvido processo a equipe com
informacgdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remocao de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacdo

23521.016741/2021-61

Registro e Procedimentos para
Realizacdo de Cirurgias
Oftalmoldgicas na Unidade de
Ambulatério

29.03.22

Informado a equipe o arquivamento do
processo por falta de movimentagao

Unidade de Comunicagdo Social (UCS)

23521.001773/2022-43

NO “Recebimento e Gestdo de
Pedidos de InformagGes por Parte
da Imprensa”

04.03.22

Recebido. Inserido em fila para revisao
e publicacdo.

Analisado. Providenciadas mais
alteracGes. Numerado. Revisado.
Elaborada resolugdo e enviada para
assinatura do COLEX.

14.03.22

Devolvido processo a equipe com
informacdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulga¢do entre
os interessados e na remogdo de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizagao

23521.012197/2021-89

ROP Publicagdao de métricas de
produtividade para fins de
transparéncia ativa

18.03.22

Recebido m2. Inserido em fila para
analise.

22.03.22

Providenciadas mais alteragdes.
Numerado. Revisado. Elaborada
resolugdo e enviada para assinatura do
COLEX.

28.03.22

Devolvido processo a equipe com
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informacgdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remocao de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacdo

Setor de Hotelaria Hospitalar (STHH) 23521.006672/2020-05 Norma Operacional “Utilizagcdo das 07.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Vagas de Estacionamento Privativo atualizacdo do documento.
no Entorno do HC-UFTM”
23521.009751/2020-60 ROP Manejo, Coleta e Destinagdo 28.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
dos Residuos Gerados no atualizacdo do documento.
Atendimento dos Pacientes com
SARS-CoV-2
23521.009602/2020-09 POP Limpeza e Desinfecgdo de 28.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Camas e Superficies atualizacdo do documento.
Ouvidoria (OUV) 23521.005942/2020-52 Norma Operacional Atendimento 07.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
ao Paciente Presidiario/Apenado atualizacdo do documento.
Setor de Governanca e Estratégia 23521.018351/2021-26 NO “Competéncias do Setor de 07.03.22 Recebido. Inserido em fila para andlise.
(SEGOV) Abastecimento Farmacéutico e 12 andlise.
Suprimentos”
23521.024254/2021-72 Instituicdo de Grupo de Trabalho 29.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
sobre escalas de trabalho do HC- processo por falta de movimentacao
UFTM
Comissao Interna de Prevencao de 23521.000614/2022-21 POP Mapeamento de Risco de 07.03.22 Recebido. Inserido em fila para
Acidentes (CIPA) Acidente e de Doenca do Trabalho reavaliacdo.
08.03.22 Reavaliado.
Mudou nome para 10.03.22 Encaminhado a equipe para
esclarecimentos.
Mapeamento de Riscos 11.03.22 Recebido. Inserido em fila para
reanalise.
16.03.22 Reavaliado. Minuta 5 no teams com

consideracdes.
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Recebido despacho do técnico de

17.03.22
seguranca do USOST sem validacao da
chefia imediata. Permanece na fila para
reavaliagdo.
18.03.22 Recebido nova minuta da CIPA (m6)
com modificagdes. Inserido em fila para
reavaliacdo.
25.03.22 Reavaliado. Encaminhado a equipe
para esclarecimentos
23521.000615/2022-76 POP Inspecdes de Seguranca para 09.03.22 Recebido.
Prevencdo de Acidentes de 10.03.22 Encaminhado para avaliagdo e
Trabalho validagdo da USOST
16.03.22 Recebido. Inserido em fila para
reavaliacdo.
25.03.22 Encaminhado a equipe para anadlise das
consideracGes do USOST
28.03.22 Recebido. Inserido em fila para
reavaliacdo.
Nucleo de Ensino e Pesquisa em Rim 23521.005026/2021-01 Alteracdo da Composicdo do 07.03.22 Recebido pedido de alteragdo de
(NUEPRIM) nucleo de pesquisa em Rim portaria. Inserido em fila para andlise.
08.03.22 Analisado. Alterado composicdo
encaminhado ao COLEX para assinatura
10.03.22 Alterado composicdo. Encaminhado a
SUP para assinatura
Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP) 23521.002478/2022-12 Norma “TV GEP: Canal de 07.03.22 Recebido. Inserido em fila para andlise.
Comunicacdo Digital do HC-UFTM” 08.03.22 Analisado.
10.03.22 Providenciadas mais alteragGes.
Numerado. Revisado. Elaborada
resolucao e enviada para assinatura do
COLEX.
22.03.22 Devolvido processo a equipe com

informacdes sobre a publicacdo do
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documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remocao de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacdo

Unidade de Saude da Mulher (UMUL) 23521.000414/2022-79 Protocolo de Coleta de Vestigios de 08.03.22 Recebido. Encaminhado para validagao
Violéncia Sexual da UCA.
15.03.22 Recebido. Encaminhado para validacao
da DENF
23.03.22 Recebido. Encaminhado para validagdo
da UCIR
23521.022679/2021-47 Protocolo Oferecimento e Insercdo 08.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
do Implante Subcutaneo Liberador processo por falta de movimentacao
de Etonogestrel
Unidade de Clinica Médica (UCM) 23521.012009/2021-12 Plantdo de intercorréncias clinicas 08.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
nas enfermarias do HC-UFTM — processo por falta de movimentagao
acionamento e atribui¢des basicas 15.03.22 Recebido. Reencaminhado para DGC.
31.03.22 Recebido da DMED. Encaminhado para
validagdo da DGC
23521.024544/2021-16 Protocolo Alta Responsavel do 14.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
Paciente Adulto na Unidade de processo por falta de movimentacao
Clinica Médica
Unidade de Terapia Intensiva Pediatrica e 23521.002458/2019-38 “Manejo da Sepse no Paciente 08.03.22 Recebido. Devolvido a UTIPN para
Neonatal (UTIPN) Pediatrico” validacdo
23521.002756/2022-23 Protocolo “Manejo do Recém- 08.03.22 Recebido da equipe. Inserido em fila
Nascido com Risco de Sepse para analise
Precoce” 10.03.22 12 andlise. Inserido m2 no teams
14.03.22 Analisado. Devolvido a equipe para
revisdo e atendimento das
consideracdes da UPLAG
Unidade de Saude Ocupacional e 23521.017443/2021-99 Plano de Atendimento a 10.03.22 Recebido. Documento inserido em fila

Segurancga do Trabalho (USOST)

Emergéncias

para reavaliacdo. Reavaliado.
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Encaminhado para validacdo da DIVGP

14.03.22
24.03.22 Recebido. Encaminhado para
aprovacao da GAD
25.03.22 Recebido. Inserido em fila para revisao
e publicagdo.
31.03.22 Providenciadas mais alteracdes.
Numerado. Revisado. Elaborada
resolucdo e enviada para assinatura do
COLEX.
23521.006462/2020-17 Programa de Controle Médico de 15.03.22 Recebido. Inserido em fila para andlise
Salide Ocupacional (PCMSO) 18.03.22 12 andlise em andamento.
23521.024592/2021-12 POP Psicologia na Unidade de 18.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
Saude Ocupacional e Seguranca processo por falta de movimentacao
do Trabalho 31.03.22 Recebido. Inserido em fila para
reavaliagdo.
23521.001545/2019-78 POP Recebimento de Atestados 21.03.22 Recebido. Inserido em fila para
Médicos e Odontolégicos reavaliacdo.
Unidade de Atengdo Psicossocial (UAP) 23521.002762/2020-19 POP “Assisténcia Psicoldgica na 10.03.22 Solicitado retirada do site por perda de
Enfermaria de Clinica Médica” vigéncia. Comunicado a equipe.
23521.002758/2020-51 POP “Assisténcia Psicoldgica na 10.03.22 Solicitado retirada do site por perda de
Ginecologia e Obstetricia” vigéncia. Comunicado a equipe.
23521.001616/2020-76 POP Assisténcia Psicoldgica na 18.03.22 Solicitado a retirada do site por perda
Unidade de Terapia Intensiva da vigéncia. Comunicado a equipe.
Neonatal
Unidade de Desenvolvimento de Pessoal 23521.023640/2021-47 Manual Fluxo do Processo de 10.03.22 Recebido. Inserido em fila para
(UDP) Gestdo do Plano de Cargos, reanalise.
Carreiras e Salarios 15.03.22 Reanalisado.
25.03.22 Encaminhado para aprovacao da GAD
28.03.22 Recebido. Encaminhado para
aprovacao da GAS
23521.023670/2021-53 Manual Modalidade e A¢bes de 11.03.22 Recebido. Inserido em fila para

Capacitacao

reanalise.




16.03.22 Reanalisado.
25.03.22 Encaminhado para aprovacao da GAD
28.03.22 Recebido. Encaminhado para
aprovacao da GAS
23521.023650/2021-82 Manual Fluxo para Avaliacdo de 11.03.22 Recebido. Inserido em fila para
Desempenho dos Empregados reandlise.
Publicos 16.03.22 Reanalisado. Devolvido a equipe para
reavaliagdo.
31.03.22 Recebido. Inserido em fila para
reavaliagdo.
Nucleo de Protocolos Assistenciais 23521.011905/2021-64 Protocolo Uso Racional do Sangue 14.03.22 Recebido. Inserido em fila para
Multiprofissionais (NPM) em Pacientes Adultos reavaliagdo.
16.03.22 Reavaliado. No teams com
consideracdes
25.03.22 Reavaliado. Encaminhado a equipe
para esclarecimentos
31.03.22 Recebido. Inserido em fila para
reavaliagdo.
23521.009113/2020-49 Protocolo Identificagdo do Cliente 14.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
atualiza¢do do documento.
23521.008391/2020-89 Manejo da Covid-19 no Paciente 14.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Neonatal atualiza¢do do documento.
23521.008395/2020-67 Manejo da Covid-19 no Paciente 21.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Pediatrico atualiza¢do do documento
23521.009666/2020-00 Protocolo “Pronagdo em Clientes 28.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
com Sindrome do Desconforto atualiza¢do do documento.
Respiratorio Agudo”
Comissdao Permanente de Investigacao 23521.020830/2021-11 Regimento 14.03.22 Solicitado a retirada do site por perda
Preliminar e de Processo Administrativo da vigéncia.
Sancionador (CPIPPAS) 18.03.22 Recebido comunicado do Presidente da

comissdo informando “que o regimento
nao foi atualizado uma vez que a
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Corregedoria Geral da sede Ebserh
comunicou que sera divulgado um
regimento geral a ser seguido por todas
as filiais da rede. Juntamente com este
comunicado fomos orientados a
solicitar a exclusdo do regimento do
site da instituicdo e aguarda a
publicizacao do novo documento”.

Unidade de Diagndstico por Imagem e
Diagnésticos Especializados (UDIDE)

23521.000292/2022-11

Calibracdo de Ganho - Mamdgrafo

14.03.22

Devolvido processo a equipe com
informacdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remocao de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacdo

23521.000297/2022-43

Teste de Espessura da Mama
Comprimida

14.03.22

Devolvido processo a equipe com
informacgdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgagdo entre
os interessados e na remogdo de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizagao.

23521.001202/2022-17

ROP Exames Radiograficos em
Leito

15.03.22

Recebido. Inserido em fila para
reavaliacdo.

16.03.22

Equipe solicitou envio do processo.
Recebido. inserido em fila para
reavaliacao

25.03.22

Encaminhado para validagdao da DENF

31.03.22

Recebido. Encaminhado a equipe para
esclarecimentos
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Recebido. Inserido em fila para andlise.

Unidade de Gestao da Pesquisa 23521.004217/2022-29 Instituicdo do Comité do 18.03.22
(UGPESQ) Programa de Iniciagdo Cientifica Analisado.
(PIC) 23.03.22 Analisado. Encaminhado a equipe para
esclarecimentos e validacdo. Recebido.
Encaminhado para aprovacao da chefia
da GEP. Recebido. Encaminhado para
assinatura da Superintendéncia
28.03.22 Alteracdo da Composicao do Comité do
PIC. Encaminhado para assinatura da
Superintendéncia
Divisdo de Enfermagem (DENF) 23521.000377/2020-37 ROP Avaliagdo de Desempenho 18.03.22 Solicitado a retirada do site por perda
dos Servidores da vigéncia. Comunicado a equipe.
29.03.22 Encerrado processo pela DENF.
23521.004277/2020-80 POP Higienizacdo das Maos 24.03.22 Solicitado a retirada do site por perda
da vigéncia. Comunicado a equipe.
28.03.22 Recebida v5. Inserido em fila para
analise.
23521.004300/2020-36 POP Friccdo Antisséptica das 24.03.22 Solicitado a retirada do site por perda
Maos com Solugdo Hidroalcodlica da vigéncia. Comunicado a equipe.
28.03.22 Recebido. Inserido em fila para analise
23521.008855/2020-57 ROP Remanejamento 28.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Interunidades de Profissionais da atualiza¢do do documento.
Enfermagem por Ato
Administrativo
Unidade de Andlises Clinicas e Anatomia 23521.021139/2021-46 Realizagdo de Hemograma 18.03.22 Recebido. Inserido em fila para
Patoldgica (UACAP) reanalise.
23521.021134/2021-13 Determinagdo da Velocidade de 18.03.22 Recebido. Inserido em fila para
Hemossedimentac¢do reanalise.
23521.021126/2021-77 POP Determinac¢do do Tempo de 18.03.22 Recebido. Inserido em fila para
Ativacdo de Protrombina reanalise.
23521.021052/2021-79 Uso do Aparelho de Coagulagao 18.03.22 Recebido. Inserido em fila para
no Servico de Hematologia reanalise.
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Recebido. Inserido em fila para

23521.021027/2021-95 Determinagdo do Dimero D no 18.03.22
Servico de Hematologia reanalise.
23521.021131/2021-80 Determinacao do Tempo de 18.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
Tromboplastina Parcial Ativada processo por falta de movimentacao
23521.021124/2021-88 Dosagem de Fibrinogénio 18.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
processo por falta de movimentacao
23521.001105/2022-16 POP Realizagdao de Exames 23.03.22 Recebido. Encaminhado para
Laboratoriais de Parasitologia aprovacao da DADT. Recebido. Inserido
em fila para revisdo e publicacao.
24.03.22 Providenciadas mais alteracoes.
Numerado. Revisado. Elaborada
resolucdo e enviada para assinatura do
COLEX.
28.03.22 Devolvido processo a equipe com
informacdes sobre a publicacdo do
documento, sua temporalidade, a
responsabilidade na divulgacdo entre
os interessados e na remoc¢ao de
versoes obsoletas, bem como e os
tramites para atualizacdo
Unidade de Regulagdo Assistencial (URA) 23521.002552/2022-92 ROP Gestdo de Leitos Covid 18.03.22 Recebido. Encaminhado para
aprovagao do STCOR
Unidade de Bloco Cirurgico e 23521.021535/2021-73 REL Unidade de Bloco 21.03.22 Solicitado a retirada do site por perda
Processamento de Material Esterilizado Cirdrgico/RPA/CME e Hospital-Dia da vigéncia. Comunicado a equipe.
(UBCME)
Unidade de Terapia Intensiva Adulto 23521.000731/2022-95 Protocolo Admissdo e Alta na 21.03.22 Informado a equipe o arquivamento do
(UTIAD) Unidade de Terapia Intensiva processo por falta de movimentacao
Adulto - Perfil Coronariano
Unidade de Clinica Cirargica (UCIR) 23521.004429/2022-14 PRT Atresia de Vias Biliares 23.03.22 Recebido em processo Gerencial

23521.004393/2022-61. Gerado
processo SEl. Inserido em fila para
andlise.




29.03.22

12 analise

23521.004438/2022-05

PRT Afecgdes Congénitas da
Regidao Umbilical

23.03.22

Recebido em processo Gerencial
23521.004393/2022-61. Gerado
processo SEl. Inserido em fila para
analise.

23521.004440/2022-76

PRT Afecgcdes Congénitas da
Regidao Inguinoescrotal

23.03.22

Recebido em processo Gerencial
23521.004393/2022-61. Gerado
processo SEl. Inserido em fila para
analise.

23521.004444/2022-54

PRT Atresia de Es6fago

23.03.22

Recebido em processo Gerencial
23521.004393/2022-61. Gerado
processo SEl. Inserido em fila para
analise.

23521.004447/2022-98

PRT Doenca De Hirschsprung

23.03.22

Recebido em processo Gerencial
23521.004393/2022-61. Gerado
processo SEl. Inserido em fila para
analise.

29.03.22

12 andlise.

23521.004451/2022-56

PRT Enterocolite Necrosante

23.03.22

Recebido em processo Gerencial
23521.004393/2022-61. Gerado
processo SEl. Inserido em fila para
analise.

23521.004456/2022-89

PRT Obstrucgdes Gastrointestinais
Altas na Infancia

23.03.22

Recebido em processo Gerencial
23521.004393/2022-61. Gerado
processo SEl. Inserido em fila para
analise.

23521.004459/2022-12

PRT Trauma na Infancia

23.03.22

Recebido em processo Gerencial
23521.004393/2022-61. Gerado
processo SEl. Inserido em fila para
andlise.

23521.004460/2022-47

PRT Tumores da Infancia

23.03.22

Recebido em processo Gerencial
23521.004393/2022-61. Gerado
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processo SEl. Inserido em fila para
analise

Setor de Contabilidade (SCONT) 23521.009530/2020-91 POP Garantias Contratuais 28.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
atualizacdo do documento.

23521.009961/2020-58 POP Elaboracao do Rol de 28.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para
Responsaveis atualizagdo do documento.

Unidade de Execucdo Orcamentaria e 23521.004110/2020-19 POP Liquidagao de Despesas 28.03.22 Concedido o prazo de 120 dias para

Financeira (UEOF)

Diversas

atualizacdo do documento.




DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS NO SIiTIO ELETRONICO DO HC-UFTM

Documentos 2014/2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 Total
12 versdo 1 - 3 3 1 3 20 3
Manual } 7 46
Versoes atualizadas - - - - - 5
12 versdo - 4 3 2 1 4 10
Planos/Programas 49
VersGes atualizadas - - - 2 1 8 13 1
12 versdo - - - - 1 37 53 4 121
ROP
VersdGes atualizadas - - - = - 17 8 1
12 versdo 42 48 29 15 26 79 133 17
POP 553
Versdes atualizadas 1 - 1 24 36 44 48 10
12 vers3o 2 3 21 18 2 1 4
Regulamento 77
Versdes atualizadas - 2 2 4 7 4 6 1
12 vers3o 17 7 17 8 2 4 6 1
Regimento 133
Versdes atualizadas 4 17 3 12 5 10 20
12 vers3o 6 2 10 1 1 8 35 2
Norma Operacional 89
Versoes atualizadas 1 - 1 4 2 7 7 2
12 versdo - - - = = 1 1
Politica
Versoes atualizadas - - = - - -
12 vers3o - 2 19 6 16 17 39 3 142
Protocolos
Versdes atualizadas - - 2 1 4 9 22 2
Mapeamento 12 versao - - = = - - 4 4
Processos

Versoes atualizadas




TOTAL ANUAL 74 85 111 100 105 258 435 47 1215
Modelo de 12 versdo 2 2 1 _ : i _ 3
Documento Versdes atualizadas - - 1 3 - . - 4
Instrumeljtos de 12 versio i ] 5 ) ] ] 1 3
Gestao
Relatorl?s de 12 versio _ _ _ . . _ 1 2
Gestao
Organograma - 12 versdo - 1 - - - 5 S (e .
subunidaddes Versdes atualizadas = = 2 1 4 1 S
I Institui¢do - 12 37 16 16 13 12 3 109
Comissdes e
Comités, Encerramento - - 17 7 il 5 33
Conselhos, Grupos Alteracdo/ 1 5 5 ] a 3 42
e Nucleos de composicio ) -
Trabalho Normatiza¢3o - - 5 - - 1 1 2
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