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MEMORIA DE REUNIAO

Data: 18/07/2024
Local: Sala de Reunido HC
Processo: 23521.004063/2024-37

ASSUNTO DA REUNIAO

Horario: 08h

Inicio: 08h

Término: 09h30

Assunto: Reunido Gestora

PARTICIPANTES:

. Cristiana Lima da Silva Carneiro

. Tatiana da Silva Campos

. Danilo Flavio Moraes Riboli

. André Luiz Maltos

. Edivaldo Mendonga

. Marco Ttlio Frange Cardoso

. Vitor Mendonga Alves

. Luisa Silva Nangi dos Santos

. Michelle Ferreira Costa

10. Marcelo Costa Aratijo

11. Elma Lucia Bento

12. Vanessa Pires de Oliveira

13. Leonardo Euripedes de Andrade e Silva
14. Helenice Gaspar Damas

15. Danyelle Afonso Machado de Paulo
16. Jefterson Correa Manso
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DISCUSSAO/ENCAMINHAMENTOS

Memoria de reunido Gestora
18/07/2024

* Esclarecimento de nfo realizagdo de reunifio gestora de dezembro/2023: Informo que ndo foi
realizada por falta quérum em gozo de férias.
* Esclarecimento da ndo realizagio da reuniio gestora de junho/2024: Informo que nio foi realizada
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pelo motivo de servidores estarem de greve e ndo poderiamos de deixar de atender o servigo
assistencial.

Pendéncias reunido passada

Mapas microbiologia: ainda no foi solucionado. Reabrir o chamado com prazo para resolugio e
passar os niimeros dos tickets para os fiscais de contrato cobrar a solugdo da empresa de sistema
Infolab.

Reunifo equipe de secretaria: Foi realizada entre os dias 04 e 07/06/2024, foram utilizados
eventos adversos graves ocorridos, informado aos funciondrios de como se deve proceder na
resolugdo dos problemas e passado outros assuntos que se referem ao melhor andamento do setor
de secretaria, implantado caderno de ocorréncia de plantéo.

Pops a vencer: Foi enviado a todos os Pops a vencer, no més de julho foi impossivel a analise por
motivo de férias, e o primeiro POP a ser analisado ¢ o assistencial, em agosto a coordenagio volta
as suas fungdes procedendo com a confecgdo dos Pops, informo que o plano de trabalho vai ser
realizado em cima da confec¢do dos Pops de bancada.

Incorporagio de tecnologia (metodologia): Foi concluido o formulario solicitado, esta pauta vai
ficar para o més de agosto onde vai ser iniciado o pregdo de PCR Biologia Molecular.

Pauta més corrente

Intrajornada da equipe terceirizada: Enviado a devolutiva da Empresa GE que nédo vai haver a
intrajornada dos terceirizados para o almogo e janta, ou seja, a equipe tem uma hora e ndo havera
cobertura. A solu¢do tomada foi instalar uma impressora de etiquetas no setor de separag¢do onde
o técnico ird imprimir as etiquetas dos exames pelo Monitor de coleta para néo ter prejuizo ao
andamento do servigo.

Garrafas de hemocultura vencidas e ou danificadas devolvidas para a equipe: Foi encontrada na
caixa de insumos de hemocultura, uma com validade vencida e outra rasurada, qualquer insumo
entregue ao laboratorio vencido procedente de outro setor € responsabilidade do setor que esta
devolvendo, realizar processo SEI para o setor de descarte do HC.

Agulha de seringa encontrada no banheiro (externo) funcionarios: Encontrada agulha
desencapada, esta ¢ uma observagdo de alerta a todos sobre os cuidados e aten¢do quanto aos
objetos de trabalho e descarte.

Pasta de coleta: Realizado pregdo, liberado para solicitagdo do item.

Coleta pos-prandial: Devido a mudanga de horario de servidor, a coleta do referido exame devera
ser realizada com o auxilio da equipe da tarde, visto que hoje temos um servidor fixo no setor de
coleta.

Baixa dos pedidos de estoque, atengdo aos lotes e validade no AGHU: O responsavel pela baixa é
o setor de almoxarifado, quem solicita ¢ a equipe técnica, pego a atencdo de todos na solicitagdo
de insumos referente aos dados informados acima, informo que o inventario esta para acontecer
em outubro que serd realizado pontualmente por lote e validade dos materiais.

Problema pontual do infolab (09/07) — desdobramento: Solicito que os laudos que ndo estdo
aparecendo, procurar no aparelho e realizar o processo manual para minimizar o dano e ndo




causar o impacto da falta dos exames. Realizada reunido com a TI (Fiscal Técnico) solicitando o
auxilio de resposta do INFOLAB, onde sera passado para o juridico para tramites posteriores.

* Readequagdo do quadro de funcionarios: Foi remanejado servidora para coleta, um técnico fixo
na bancada no plantéo noturno e continua com técnico de APH, por questdo de que no més

passado

passamos grandes dificuldades em relag¢do a greve e devido também as nossas

necessidades de cobrir escala, e por esta questdo foi realizada reunifio com a alta gestio e
sindicato onde identificou que temos uma fragilidade nas nossas escalas dependentes de APH e
por esse motivo precisava de alguém fixo e outras demandas.

* Novo horério de coleta plantdo noturno: para atender demanda de melhoria para o fluxo de
trabalho CTI e para o laboratério a equipe ja esta adequada para essa mudanga.
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Documento assinado eletronicamente por CRISTIANA LIMA DA SILVA CARNEIRO, Assistente
Administrativo, em 29/11/2024, as 15:45, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento

§ no art. 62, caput, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Andre Luiz Maltos, Médico(a), em 02/12/2024, as
09:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n?
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Marco Tulio Frange Cardoso, Técnico(a) em Anélises
Clinicas, em 02/12/2024, as 09:03, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art.
62, caput, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Marcelo Costa Araujo, Farmacéutico(a), em
02/12/2024, as 09:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do

| Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Edivaldo Mendonca, Técnico(a) em Anlises Clinicas,
em 02/12/2024, as 09:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput,
do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

| Documento assinado eletronicamente por Leonardo Euripedes de Andrade e Silva, Chefe de
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Unidade, Substituto(a), em 02/12/2024, as 09:30, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Danyelle Afonso Machado de Paulo, Biomédico(a), em
02/12/2024, as 13:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

‘.mma;mc.; Yo
| eletrdnica

 So—

Documento assinado eletronicamente por Jefferson Correia Manso, Auxiliar de Enfermagem, em
03/12/2024, as 09:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do

| Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Helenice Gaspar Damas, Técnico(a) em Analises
Clinicas, em 04/12/2024, as 09:19, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art.
62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por DANILO FLAVIO MORAES RIBOLI, Biomédico(a), em
05/12/2024, as 07:36, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por ElIma Luciana Bento de Paula, Assistente
Administrativo, em 05/12/2024, as 16:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

| Documento assinado eletronicamente por Luisa Silva Nangi dos Santos, Biomédico(a), em

FA | 05/12/2024, as 16:23, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do

| 1l Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Tatiana da Silva Campos, Chefe de Unidade, em
05/12/2024, as 16:28, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Michelle Ferreira Costa, Farmacéutico(a), em
08/01/2025, as 10:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015. '

Documento assinado eletronicamente por VITOR MENDONCA ALVES, Biomédico(a), em
08/01/2025, as 10:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23521.004063/2024-37 SEl n2 44711582
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