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ATA DA VIGESIMA REUNIAO DO CONSELHO GESTOR DO SETOR DE CONTABILIDADE DO HOSPITAL
DE CLINICAS DA UFTM

Aos vinte dias do més de maio do ano de dois mil e vinte e cinco, as nove horas, nas dependéncias
do Setor de Contabilidade, foi realizada a vigésima reunido ordindria do Conselho Gestor de
Contabilidade do Hospital de Clinicas da UFTM. A sessao foi conduzida pela Coordenadora do
Conselho Gestor, Helena Maria de Sousa Alves, e contou com a presenga dos seguintes
membros: Angelita dos Reis Soares, Bruno de Almeida Araujo, Luciana Borges, Luciana Regina
Soares Vieira, Luciano Aparecido Duarte e Matheus Parreira Borges. A reunido foi iniciada por
Angelita dos Reis Soares, que apresentou e explicou a nova rotina exigida pela SEDE Ebserh
referente a conciliacdo da conta vinculada bloqueada para movimentacdo. Foi esclarecido que
essa conta vinculada é um instrumento de gestdo e gerenciamento de riscos adotado pela
Administracdo Publica Federal (direta, autarquica e fundacional) nas contratacdes de servicos
continuados com dedicagao exclusiva de mado de obra. O objetivo principal dessa conta é garantir
a existéncia de saldo financeiro suficiente para cobrir encargos trabalhistas devidos aos
funciondrios contratados por empresas terceirizadas, entre os quais destacam-se: Pagamento de
férias e 1/3 constitucional de férias; 132 salario; Encargos previdenciarios incidentes sobre as
rubricas acima; Multa do FGTS em caso de demissdo sem justa causa. Esses recursos sdo mantidos
em conta especifica e somente podem ser movimentados com autorizagdo expressa do 6rgdo
contratante, mediante comprovacdo das despesas pela empresa terceirizada. A conta ndo deve
ser considerada como fundo de reserva, e nela haverd registros de: Depdsitos mensais; Resgates
autorizados; Rendimentos financeiros. Ficou definido que a responsavel pelo acesso aos extratos
bancdrios da conta é Selma Trindade Toledo Fachinelle, que ficard encarregada de anexar
mensalmente os extratos ao processo SEl correspondente. Como medida de continuidade e
seguranca da rotina, foi sugerida a divulgacdo do novo procedimento a toda a equipe do Setor de
Contabilidade, bem como a realizagao de treinamento para que todos os membros estejam aptos
a dar prosseguimento ao processo, em caso de necessidade. Na sequéncia, foi realizada a
atualizacdo da equipe do Setor de Contabilidade quanto aos avancos alcancados na rotina de
conferéncia da documentacdao da Conformidade de Registro de Gestdo, iniciada em marco de
2025 com a chegada de Matheus Parreira Borges. Foram elaborados os checklists de conferéncia
referentes a: notas fiscais; liquidacdo da despesa; pagamento da despesa; documentos
obrigatdrios a serem anexados ao processo SEl de pagamento. Além disso, foi criada uma planilha
Excel contendo todos os contratos vigentes, na qual foram inseridas informacdes necessarias a
conferéncia, tais como: Razao Social e CNPJ, valor bruto da nota fiscal, valor liquido da nota fiscal,
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numero do empenho, contas contdbeis de ativo e passivo; natureza da despesa orcamentaria;
variacbes patrimoniais diminutivas (VPD); aliquotas de retencdo dos impostos federais e
municipais, bem como das contribui¢cGes previdenciarias, entre outras informagdes necessarias
para facilitar a execucdo dessa rotina. Foi ressaltado que essa rotina é exaustiva para ser
executada por apenas uma pessoa. Para garantir uma execug¢do adequada, serd necessario um
minimo de dois empregados publicos: o Conformista de Registro de Gestao e o Conformista de
Gestdo Substituto. O volume de processos enviados pelo Setor de Gestdo Orcamentaria e
Financeira (SGOF) é expressivo. Todos 0s processos sdo inicialmente recebidos e encerrados.
Posteriormente, ao constarem no relatério de Conformidade de Registro de Gestdo, sdo reabertos
para que seja inserido o checklist de conferéncia. E imprescindivel considerar o tempo necessario
para conferéncia e preenchimento do checklist. Estima-se que cada servidor, trabalhando de
forma adequada, consiga conferir entre 40 e 50 processos, desde que ndo apresentem erros que
demandem estudo e analise para corre¢des. Foi destacado que, para a elabora¢do do fluxo do
processo, sera necessario o apoio da equipe do Setor de Contabilidade, especialmente dos
colaboradores com expertise em Excel ou familiaridade com Tecnologia da Informacao, a fim de
viabilizar o desenvolvimento de um programa ou sistema que automatize a extracdo de
informacgdes, tornando o processo de conferéncia mais agil e menos manual. O servidor Bruno de
Almeida Araujo se colocou a disposi¢ao para auxiliar na andlise das documentagdes anexadas aos
processos, buscando solugbes tecnoldgicas que aprimorem essa nova rotina. Ressaltou que a
conferéncia manual e humana estd sujeita a falhas, podendo deixar passar erros despercebidos.
Por fim, Matheus Parreira Borges reforcou a necessidade de criacdo de um fluxo de processos
formalizado, com a defini¢do clara de todas as rotinas que deverao ser executadas. Encerrados os
assuntos em pauta, procedeu-se a lavratura da presente ata, a qual serd subscrita por mim,
Angelita dos Reis Soares, e pelos membros que estiveram presentes a reunido, documentando os
compromissos e decisdes tomadas durante a sessao.

assinado eletronicamente
Helena Maria de Sousa Alves
Coordenadora do Conselho Gestor
Chefe Setor de Contabilidade/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Luciano Aparecido Duarte
Vice Coordenador do Conselho Gestor
Chefe Substituto do Setor de Contabilidade/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Angelita dos Reis Soares
Membro do Conselho Gestor
Analista Administrativo - Contabilidade/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Bruno de Almeida Aratjo
Membro do Conselho Gestor
Técnico em Contabilidade/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Luciana Regina Soares Vieira
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Membro do Conselho Gestor
Técnico em Contabilidade/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Luciana Borges
Membro do Conselho Gestor
Assistente Administrativo/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Matheus Parreira Borges
Assistente Administrativo/HC-UFTM
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Documento assinado eletronicamente por Angelita dos Reis Soares, Analista Administrativo, em
30/05/2025, as 13:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Matheus Parreira Borges, Assistente Administrativo, em
30/05/2025, as 13:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Luciana Borges, Assistente Administrativo, em
30/05/2025, as 13:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Bruno de Almeida Araujo, Técnico(a) em Contabilidade,
em 30/05/2025, as 13:24, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Luciano Aparecido Duarte, Técnico(a) em Contabilidade,
em 30/05/2025, as 13:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Helena Maria de Sousa Alves, Chefe de Setor, em
30/05/2025, as 13:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Luciana Regina Soares Vieira, Técnico(a) em
Contabilidade, em 02/06/2025, as 10:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Ty A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ebserh.gov.br/sei/
controlador _externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o

s codigo verificador 50009278 e o cédigo CRC SEC4CICB.
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Criado por angelita.soares, versdo 6 por angelita.soares em 30/05/2025 13:08:32.
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