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ATA DA SEXTA REUNIÃO DO CONSELHO GESTOR DO SETOR DE CONTABILIDADE DO HOSPITAL DE
CLÍNICAS DA UFTM    

No dia vinte de março do ano de dois mil e vinte e quatro, às nove horas, nas dependências do Setor
de Contabilidade,  foi  realizada a sexta reunião ordinária do Conselho Gestor de Contabilidade do
Hospital de Clínicas da UFTM. A sessão foi iniciada pela Analista Administra�vo-Contabilidade Angelita
dos Reis Soares e contou com a presença dos seguintes membros:  Helena Maria de Sousa Alves,
Luciana Borges, Luciana Regina Soares Vieira e Luciano Aparecido Duarte. Durante a reunião, foram
discu�dos assuntos relacionados à organização dos processos no Sistema Eletrônico de Informações-
SEI  recebidos  no  Setor  de  Contabilidade.  Ficou  acordado  que  serão  inseridos  marcadores  aos
processos e atribuídos responsáveis pela execução das tarefas, sendo os processos posteriormente
incluídos  em  blocos  internos  ou  finalizados.  Em  seguida,  foram  abordados  temas  referentes  à
atualização do procedimento operacional padrão-POP "Conciliação de Estoque AGHU com SIAFI", que
se encontra desatualizado devido às notas técnicas e orientações da Ebserh-Sede. Foi determinada a
responsabilidade da coordenadora Helena Maria de Sousa Alves pela elaboração do procedimento
operacional padrão-POP dos "Contratos de Arrendamento Mercan�l",  em conformidade com uma
nova  ro�na  de  trabalho  implementada  pela  Ebserh-Sede.  Também  ficou  decidido  que  o  vice
coordenador Luciano Aparecido Duarte será incluído no grupo de Contadores e na elaboração do
respec�vo POP. Além disso, destacou-se a necessidade de desenvolver um guia passo a passo para a
inclusão  de  usuários  no  sistema  WebISS,  tarefa  que  ficará  a  cargo  do  vice  coordenador.  Foram,
também, tratados os critérios de rateio de alguns itens de custo, os quais serão definidos em conjunto
com as chefias imediatas responsáveis. Discu�u-se, ainda, a forma de apresentação das informações
da  produção  assistencial  e  as  melhorias  con�nuas  a  serem  implementadas  na  criação  de  novos
centros  de  custos  mensuráveis,  es�máveis  ou  levantáveis.  Ficou  decidido  que  serão  realizadas
reuniões  pontuais  com  cada  Unidade,  Setor  ou  Divisão  para  discu�r  os  assuntos  de  sua
responsabilidade, considerando que o “Custo do HC-UFTM” é de interesse de toda a comunidade
deste Hospital.  Conforme avançarmos nas reuniões com as chefias,  será iniciada a elaboração do
“Manual  de Critério de Rateio do Custo do HC/UFTM”.  Ao término da reunião,  definiu-se que as
informações referentes à apuração mensal do Custo do HC-UFTM serão inseridas no Processo-SEI em
formato Excel e Word, sendo posteriormente conver�das em PDF. Essa abordagem permi�rá que os
usuários das informações escolham o formato de visualização desejado e servirá como modelo para a
equipe do Setor de Contabilidade em caso de dúvidas. Ressaltou-se, ainda, que todas as informações
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inseridas  no  Sistema  APURASUS  deverão  ter  um  arquivo  no  Processo-SEI,  visando  assegurar
transparência  e  veracidade  para  os  usuários  das  informações.  Encerrados  os  assuntos  em pauta,
procedeu-se à lavratura da presente ata, a qual será subscrita por mim Angelita dos Reis Soares e
pelos  membros  que  es�veram  presentes  à  reunião,  documentando  os  compromissos  e  decisões
tomadas durante a sessão.

assinado eletronicamente
Helena Maria de Sousa Alves

Coordenadora do Conselho Gestor
Chefe Setor de Contabilidade/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Luciano Aparecido Duarte

Vice coordenador do Conselho Gestor
Chefe subs�tuto Setor de Contabilidade/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Angelita dos Reis Soares

Membro do Conselho Gestor
Analista Administra�vo - Contabilidade/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Luciana Regina Soares Vieira
Membro do Conselho Gestor

Técnico em Contabilidade/HC-UFTM

assinado eletronicamente
Luciana Borges

Membro do Conselho Gestor
Assistente Administra�vo/HC-UFTM

         Documentos Relacionados: I - Pauta dos assuntos a serem tratados na reunião (SEI nº 37883125).

Documento assinado eletronicamente por Angelita dos Reis Soares, Analista Administra�vo, em
03/04/2024, às 14:22, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do
Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Luciana Regina Soares Vieira, Técnico(a) em
Contabilidade, em 03/04/2024, às 14:23, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no
art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Luciana Borges, Assistente Administra�vo, em
03/04/2024, às 14:35, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do
Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Helena Maria de Sousa Alves, Chefe de Setor, em
04/04/2024, às 11:04, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do
Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Luciano Aparecido Duarte, Chefe de Setor, Subs�tuto(a),
em 04/04/2024, às 11:05, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do
Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site h�ps://sei.ebserh.gov.br/sei/
controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o
código verificador 37883250 e o código CRC 27CB8266.

Referência: Processo nº 23521.015417/2023-98 SEI nº 37883250

Criado por angelita.soares, versão 12 por angelita.soares em 03/04/2024 14:22:31.
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