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DATA: 22 DE AGOSTO DE 2025
Local: Sala de Reunides da Superintendéncia

ASSUNTO DA REUNIAO

Inicio: 14:30h
Término: 15:30h
Assunto: Continuidade do planejamento do roteiro de reunioes com as Unidades envolvidas

PARTICIPANTES:

Alessandra Maria de Andrade
Andreia Mahler Ribeiro

Murilo Antonio Rocha

Rogério Duarte da Silva

Sandro Luciano Fernandes da Costa
Saulo Pereira da Costa

Selma Trindade Toledo Fachinelli
Tania das Gragas Alves
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DISCUSSAO/ENCAMINHAMENTOS:

1. Continuidade do planejamento do roteiro de reunides com as Unidades envolvidas. Ficou
estabelecido que as proximas reunides serao:

e 12 Grupo: Alessandra, Méarcia, Murilo, Rogério, Sandro e Saulo - Reunido com a Central de
OPME (Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos).

e 29 Grupo: Andréia, Celso, Gianna, Kleber, Mikelly, Selma e Tania - Reunido com a Unidade de
Gestao e Processamento da Informacao Assistencial.

2. Para as reunides de Analise Situacional foi elaborado o seguinte questionario:

Mapeamento do Fluxo de Notas Fiscais - SAFS e UGPIA

Bloco 1 - Identificacdo de papéis

1. Qual o papel da Central de OPME no processo de recebimento, liberacao ou encaminhamento
de notas fiscais?

Bloco 2 - Etapas do Processo

Utilizacao do Material
2. Como ocorre a liberacao do material?
3. Como o material é vinculado ao prontuario?

4. Em qual momento ocorre a solicitacdo do empenho? Qual o prazo médio entre a utilizacdo e
empenho?

Recebimento da Nota Fiscal



5. Como as notas fiscais chegam até a Central?
6. Quais documentos ou autorizacdes precisam estar presentes antes de liberar a nota?
7. Qual o prazo para liberar a nota ao setor de faturamento?

Conferéncia e Validacao

8. Quem faz a conferéncia e validacdo das notas?

9. Que sistemas, planilhas ou controles sao usados nesse processo?

10. Com que frequéncia ocorrem divergéncias (ex.: preco, quantidade, paciente, data)? Como
elas sao tratadas?

Inclusao nos Prontuarios / Faturamento SUS
11. Como a nota fiscal é vinculada ao prontudario e quando isso ocorre?

12. Ocorrem devolugdes ou retrabalho por falta de informacdes? Pode dar exemplos?

Encaminhamento ao Faturamento

13. Como as notas sao enviadas ao faturamento atualmente?
14. Como ocorre a integragao das informac¢des entre o faturamento e a Central?

Bloco 3 - Problemas e Gargalos
15. Quais sao, na sua visao, os principais problemas desse fluxo?
16. Em quais etapas ocorrem mais atrasos?

17. A comunicacao entre os setores funciona bem?

Bloco 4 - Sugestoes de Melhoria
18. O que poderia ser feito para reduzir os atrasos?
19. Outras informacdes que achar pertinente

3. ApOs as respectivas deliberagoes, todos os participantes aprovaram o conteudo desta ata sem
ressalvas, na qual eu, Sandro Luciano Fernandes da Costa, lavrei a ata, lida e assinada por todos os presentes.
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