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HOSPITAL DE CLINICAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO
Avenida Getulio Guarita, n2 130 - Bairro Abadia
Uberaba-MG, CEP 38025-440
- http://hcuftm.ebserh.gov.br/

Regimento Interno - SEI

Processo n2 23521.010716/2025-06

REGIMENTO INTERNO DO NUCLEO DE TELESSAUDE DO HOSPITAL DE CLINICAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO

DispOe sobre a organiza¢do, o funcionamento e as competéncias do Nucleo de Telessalde do Hospital de
Clinicas da Universidade Federal do Tridngulo Mineiro.

O Colegiado Executivo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Tridangulo Mineiro (HC-UFTM), filial
da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas,
RESOLVE:

Divulgar o presente regimento interno do Nucleo de Telessaude do Hospital de Clinicas da Universidade
Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM).

CAPITULO | - OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 12 Este regimento interno tem por objetivo dispor sobre a organizacdo, o funcionamento e as
competéncias do Nucleo de Telessaude do HC-UFTM.

Art. 22 O Nucleo de Telessaude do HC-UFTM é um colegiado permanente, subordinado a Geréncia de Ensino
e Pesquisa, com a finalidade de de articular e ofertar a¢cdes de telessaide no HC-UFTM, visando qualificar,
ampliar e fortalecer o Sistema Unico de Salde com reducdo de tempo, custos e deslocamentos
desnecessarios para os pacientes da Rede de Atencdo a Saude, além de qualificar e promover educacao
permanente dos profissionais e aprimoramento das a¢des de matriciamento pela integracdo da assisténcia,
ensino, pesquisa, extensao e inovacao.

Art. 32 O Nucleo de Telessaude do HC-UFTM terd seu funcionamento regulamentado por este Regimento
Interno, pelas normas internas do HC-UFTM, bem como pelas demais normativas da Ebserh e legislacbes
vigentes.

CAPITULO Il
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COMPETENCIAS

Art. 42 S3o competéncias do Nucleo de Telessaude:
| - zelar pelo fiel cumprimento deste regimento;

Il - analisar e se manifestar sobre matérias submetidas a sua apreciagao, observadas as competéncias legais
e regimentais;

lll - propor o aperfeicoamento de normas, procedimentos e instrumentos relacionados a telessaude no
ambito do HC-UFTM;

IV - articular acGes com outras instancias do HC-UFTM, Ebserh e Rede de Atencdo a Saude, quando
pertinentes a consecuc¢do de suas finalidades;

V - contribuir para a integracdo do HC-UFTM com os demais pontos de atencdo da Rede de Atencdo a Saude;
VI - divulgar, apoiar e promover a¢des de telessaude;
VIl - avaliar a implantacdo de acdes de telessalde; e

VIII - monitorar indicadores de telessaude.

CAPITULO Ill
COMPOSICAO E MANDATO

Art. 52 O Nucleo de Telessaude sera constituido formalmente por meio de portaria institucional, assinada pela
superintendéncia do HC-UFTM e serd composto, conforme disposto abaixo:

| - chefia da Unidade de e-Saude, como coordenador;

Il - um representante da Geréncia de Ensino e Pesquisa, como vice-coordenador;

Il - chefia da Unidade de Sistemas da Informacao e Inteligéncia de Dados;

IV - chefia da Unidade de Infraestrutura, Suporte e Seguranca de Tecnologia da Informacdo;
V - um representante do Setor de Contratualizacdo e Regulacao;

VI - um representante da Geréncia de Atencdo a Saude;

VIl - um representante da Geréncia Administrativa;

VIII - um representante da Comissao de Residéncia Médica;

IX - um representante da Comissao de Residéncia Multiprofissional;

X - um representante discente da Universidade Federal do Triangulo Mineira, da grande area Ciéncias da
Saude ou das areas Servico social ou Psicologia; e
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Xl - um assistente administrativo da Geréncia de Ensino e Pesquisa.

§12 A portaria deve conter o nome completo dos membros do Nucleo, além da identificacdo do
Coordenador e Vice-coordenador.

§22 Os membros do Nucleo deverdo ter suplentes indicados em portaria, com direito a voto durante o
periodo de supléncia.

§ 32 Alteracbes dos membros do Nucleo poderdo ser realizadas mediante solicitacdo do coordenador a
Superintendéncia para atualizacdo da portaria institucional.

Art. 62 O mandato dos membros do Nucleo terd duracdo de 2 (dois) anos, sendo permitida a recondugao
por igual periodo, sem limitacdo quanto ao numero de reconducdes

CAPITULO IV
ATRIBUICOES

Art. 72 S3o atribuicdes do coordenador:
| - representar oficialmente o Nucleo de Telessaude do HC-UFTM;
Il - estruturar o nucleo do ponto de vista organizacional e operacional;

Il - elaborar a pauta das reuniées do nucleo, bem como comunicar aos membros, com antecedéncia,
qgualquer alteracao;

IV - convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias;
V - despachar expedientes e subscrever documentos do nucleo;

VI - dar cumprimento as deliberacbes do nucleo, adotando todas as providéncias necessarias ao estrito
cumprimento das leis, dos regulamentos e das instrugdes relativas aos procedimentos administrativos do
Colegiado.

VIl - comunicar alteracbes da equipe a superintendéncia do HC-UFTM para emissdo de portaria atualizada,
sempre que ocorrer;

VIII - cumprir e fazer cumprir as atribuicOes descritas;

IX - comunicar periodicamente a superintendéncia todas as medidas a serem tomadas e o andamento das
atividades;

X - fomentar a utilizagdo do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl) para todos os tramites do Nucleo; e
Xl - elaborar relatdrio anual de atividades e, apds aprovacado da superintendéncia, enviar para publicacao.

Paragrafo Unico. O vice-coordenador exercera as mesmas atribuices do coordenador, nas suas auséncias e
impedimentos legais.

Art. 82 S3o atribuicbes do membro assistente administrativo, com a funcdo de secretariar o nucleo:
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| — receber e protocolar os processos e expedientes;

Il - divulgar nas convocac¢des as pautas das reunides ordindrias e extraordinarias;

I - disponibilizar, em ambiente eletronico, documentacdo necessaria a realiza¢do das reunides;
IV - secretariar as reunides do nucleo e redigir as respectivas atas;

V —instruir os processos inseridos em pauta;

VI — disponibilizar, em ambiente eletronico, a ata para aprovacao e assinatura dos membros presentes na
reuniao;

VIl — assessorar o coordenador durante as reunides e no desempenho das competéncias de suas
responsabilidades; e

VIl — Manter, em arquivo eletronico, os processos, as correspondéncias e demais documentos do nucleo.
Art. 92 S3o atribuicdes dos membros:
| - colaborar com o bom andamento dos trabalhos do Nucleo de Telessatde do HC-UFTM;

Il - comparecer e participar ativamente das reunides periddicas, proferindo voto ou pareceres e
manifestando-se a respeito de assuntos em discussao;

Il - respeitar as normativas internas do Nucleo de Telessaude do HC-UFTM, bem como as demais normas da
Ebserh e legislacOes aplicaveis;

IV - solicitar ao coordenador as medidas que considerem necessarias ao desempenho de suas atribuigdes;
V - requerer a convocagao de reunides extraordinarias, justificando a sua necessidade;
VI - assinar atas e, se necessario, propor a sua retificacdo;

VIl - levar para as reunides ordinarias ou extraordinarias os casos de que tenham conhecimento e que
necessitem de deliberacdo do nucleo;

VIII - cumprir as deliberagdes do nucleo, adotando todas as providéncias necessdrias ao seu bom
funcionamento e ao estrito cumprimento das leis, regulamentos e instrucdes relativas aos procedimentos
administrativos na area de sua competéncia;

IX - mediar processos e colaborar na elucidacao de demandas apontadas pelo nucleo; e

X - apoiar a implementacdo de inciativas que contribuam com o fortalecimento das acdes de telessaude na
instituicao.

CAPITULO V
REUNIOES/FUNCIONAMENTO

Art. 10 As reunides do do Nucleo de Telessaude do HC-UFTM serdo realizadas em cardter ordinario,
trimestralmente, em dia, local e horario pré-estabelecido, de acordo com a conveniéncia de seus membros,
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devendo estas serem comunicadas com, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

Art. 11 As reunides extraordindrias poderdo ser convocadas pelo coordenador ou a pedido de qualquer
membro do nucleo, a qualquer momento, em se tratando de pauta urgente.

Art. 12 Na convocacdo para reunido devera constar a pauta, podendo esta ser proposta por qualquer
membro do nucleo.

Art. 13 O nucleo podera contar com a participagao de convidados a depender de assuntos estabelecidos em
pautas.

Art. 14 As reunides e outras atividades do Nucleo de Telessaiude do HC-UFTM deverdo ocorrer,
preferencialmente, em horarios coincidentes com as jornadas de trabalho dos participantes.

Art. 15. As decisdes do Nucleo de Telessaude do HC-UFTM serao tomadas por maioria simples dos votos dos
membros presentes.

§12 Em caso de empate, o coordenador proferird o voto de desempate, além do seu voto.

§22 Para a realizacao das reunides de deliberacdo, é indispensavel a presenca do coordenador, ou do vice-
coordenador, nas auséncias daquele.

Art. 16. As reunides do Nucleo de Telessaude do HC-UFTM somente serdo instaladas com a presenca de, no
minimo, metade mais um dos membros oficialmente designados, constituindo quérum deliberativo minimo.

Art. 17 De cada reunido sera lavrada ata, incluindo assuntos discutidos, decisdes tomadas e lista de
presenca.

§12 As atas de todas as reunibes do Nucleo de Telessaude do HC-UFTM serdo lavradas em processo SEl
especifico, pelo assistente administrativo.

§22 Nas atas lavradas constardo a data e a hora da reunido, os assuntos tratados, as posicdes majoritarias e
minoritarias, a discriminagdo dos votos e as deliberagGes.

§32 As atas lavradas serao disponibilizadas por meio de Sistema Eletrénico de Informacdo (SEl), devendo ser
assinadas por todos os membros que estiveram presentes.

Art. 18 Os membros do nucleo que faltarem a 3 (trés) reunides consecutivas, injustificadamente, serdo
automaticamente desligados da equipe e o pedido de sua substituicdo encaminhado a Superintendéncia.

Art. 19 A participacdo no nucleo nao implicarda em qualquer vantagem econdémica para seus membros e se
dard no hordario de trabalho dos profissionais na instituicao.

Art. 20 Os documentos gerados pelo nucleo, quais sejam relatérios, formuldrios, atas de reunido, listas de
presenca, expedientes enviados as unidades organizacionais, respostas das unidades, entre outros, serao
anexadas a processo administrativo no Sistema Eletronico de Informacao (SEl).

Art. 21 As reunides do Nucleo de Telessaude do HC-UFTM observardao os principios da transparéncia e da
publicidade préprios da Administragdo Publica, nos termos da Lei n.2 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacao).

Paragrafo unico. Serd assegurada, quando necessdrio, a protecdo a informacdes sigilosas, bem como o
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respeito a intimidade e a privacidade dos envolvidos, nos termos da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil e da Lei n.2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 As atividades do Nucleo de Telessaude do HC-UFTM serdo consideradas de carater relevante, nao
podendo, sob hipdtese alguma, serem remuneradas.

Art. 23 A todos os membros do nucleo é obrigatério o cumprimento do que determina o Regimento das
Comissbes, Comités, Nucleos e Grupos de Trabalho do HC-UFTM, acessivel pelo link: https://www.gov.br/
ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/governanca/comissoes-comites-nucleos-e-
gts/regras-para-formalizacao-de-comissoes-comites-nucleos-e-gts/
REG.UPLAG.001Instituiodecomissescomitsncleosegrupostcnicosdetrabalhoverso3.pdf

Art. 24 Este regimento podera ser modificado no todo ou em parte por proposta dos membros do nucleo,
mediante aprovacdo em reunido convocada para esta finalidade.

Art. 25 Os casos omissos serdo resolvidos pelo nucleo em reunido e deliberados para discussdo junto ao
Colegiado Executivo, com a presenca, se necessario, na reunidao do colegiado, do coordenador do nucleo
para prestar esclarecimentos.

-
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