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Capitulo |

Disposicoes preliminares, objetivos e caracteristicas

Art. 12 A Comissdo de Revisdo de Prontuarios e Documentacdo Médica e Estatistica (CRPDME) do
Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM) estd estruturada e
organizada conforme determinagdo da Resolu¢do n2 1.638/2002 do Conselho Federal de Medicina,
a qual define o Prontudrio Médico e torna obrigatéria a criagdo da Comissdo de Revisdo de
Prontudrios nas instituicdes de saude.

Paragrafo Unico. Em 22/5/2015, em portaria n? 19 da superintendéncia, publicada no Boletim de
Servico n2 37, houve a junc¢do da Comissdo de Revisdo de Prontuarios com a Comissdo de
Documentac¢do Médica e Estatistica.

Capitulo Il
Competéncias

Art. 22 Compete a CRPDME:

| - definir modelos de formularios, fisicos ou eletronicos, que compordo o prontudrio do paciente
no HC-UFTM e a serem utilizados em quaisquer outras situa¢gdes que exigirem o registro ou
divulgacdo de dados de pacientes;

Il - orientar e normatizar o registro das informacdes em prontuarios;

Il - definir quais dados, obtidos nos formularios preenchidos pelo corpo docente e assistencial do
HC-UFTM, deverdo ser utilizados como fonte para geracdo de informacbes estatisticas da
instituicao;

IV - definir quais relatdrios estatisticos deverdo ser gerados regularmente pela Unidade de
Contratualizacao;

V - examinar e emitir parecer quando da solicitacdo de inclusdo de novos formuldrios ou modificacdo
dos ja adotados pela Instituicdo;

VI - examinar e emitir parecer por ocasido da solicitacdo de informagcdes médicas que ndo sejam da
rotina de divulgacdo do HC-UFTM;

VIl - definir quais informacgdes constardo dos arquivos informatizados de pacientes do HC-UFTM;
VIII - rever e avaliar prontudrios (por amostragem), durante o periodo de internacdo e apds as altas,
bem como os prontudrios de ambulatdrio para assegurar que o padrdo estabelecido esta sendo
cumprido;

IX - revisar os prontuarios glosados e os demais, por amostragem, quanto aos seguintes aspectos:
a) clareza dos documentos;

b) gualidade e precisdo da anamnese e exame fisico;

c) diagnéstico provavel e definitivo;

d) seguimento e continuidade das prescri¢cdes e evolucdes da equipe multiprofissional;

e) termos de consentimento livre e esclarecidos ara procedimentos invasivos, diagndsticos ou
terapéuticos;

f) descri¢des de procedimentos invasivos, diagndsticos ou terapéuticos;

g) demais documentos obrigatdrios do prontuario;
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X — analisar estatisticas de glosas;
Xl - acompanhar a evolucdo dos dados estatisticos, relativos a assisténcia prestada pelo HC-UFTM;
XIl —acompanhar o registro de informacées nos prontuarios, de acordo com a legislacado vigente.

Capitulo IlI
Composicao e mandato

Art. 32 A CRPDME terd composicao multidisciplinar e multiprofissional, designada em portaria da
superintendéncia.

| — o chefe da Divisdo Médica, como presidente;

Il — um representante da Divisdao de Gestdao do Cuidado, como vice-presidente;

[l — um representante da Unidade de Urgéncia e Emergéncia;

IV - um representante da Divisdao de Enfermagem;

V - o chefe da Divisdo de Apoio Diagndstico e Terapéutico;

VI - o chefe do Setor de Contratualizagdo e Regulacao;

VIl - o chefe da Unidade de Gestdo e Processamento da Informagao Assistencial;

VIII - o chefe da Unidade de Contratualizacao;

IX - um representante da Geréncia Administrativa;

X - um representante do Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios (AGHU), indicado pelo
Setor de Tecnologia da Informacdo e Saude Digital;

Xl - um representante do Setor de Gestdo da Qualidade;

XIl - um representante dos médicos residentes no HC-UFTM, indicado pela Comissao de Residéncia
Médica;

Xl - um representante da Geréncia de Ensino e Pesquisa.

Paragrafo unico. A CRPDME poderd contar com consultores “ad hoc”, pertencentes ou ndo ao
guadro de pessoal do HC-UFTM, com a finalidade de fornecer subsidios técnicos para as demandas
da Comissao.

Art. 42 Os membros da CRPDME terdo mandato de dois anos, a contar da publicacdo de portaria de
nomeacao, podendo ser prorrogado.

§ 19 A substituicdo de membros dar-se-a por portaria da superintendéncia para o tempo que restar
do mandato.

§ 22 E de responsabilidade do presidente da Comissdo, a cada alteracdo da equipe, a atualizagdo da
portaria de nomeacdo, junto a superintendéncia.

§ 32 A Comissao contara com apoio de um secretario indicado pelo presidente.

Art. 52 A auséncia de um membro da Comissao a duas reunides consecutivas ou a trés alternadas,
ao longo de um mesmo ano, sem justificativa, implicara perda do mandato.

Capitulo IV
AtribuicOes
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Art. 62 S3o atribuicdes do presidente da CRPDME, além de outras que decorram de suas fungdes ou
prerrogativas:

| - instalar a Comissao e presidir suas reunides;

Il - representar a CRPDME em suas relagdes internas e externas;

[Il - suscitar pronunciamento da CRPDME quanto as questdes relativas a documentagdo e
informagao médica e multiprofissional e de dados estatisticos;

IV - participar nas discussdes e votacdes e, quando necessario, exercer direito do voto de
desempate;

V - indicar membros pertencentes ou ndo a Comissao para realizacdo de estudos, levantamentos e
emissao de pareceres necessdarios a consecucdo da finalidade da Comissao;

VI - elaborar relatério anual de atividades e, apds aprovacdo da Geréncia de Atengdo a Saude (GAS),
enviar a Unidade de Comunicagdo Social para publicagado.

Paragrafo Unico. O vice-presidente teras as mesmas atribui¢cdes do presidente nas suas auséncias e
impedimentos legais.

Art. 72 Caberd aos membros da CRPDME:

| - estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem atribuidas pelo
presidente;

Il - comparecer as reunides, proferir voto ou pareceres;

Il - requerer votacdo de matéria em regime de urgéncia;

IV - executar tarefas que lhes forem atribuidas pela Comissao;

V - apresentar proposicdes sobre as questdes atinentes a Comissao.

Art. 82 Caberd ao secretario da CRPDME:

| - organizar a ordem do dia;

Il - receber e protocolar os processos e expedientes;

Il - manter controle dos prazos legais e regimentais, referentes aos processos que devam ser
reexaminados nas reunioes da Comissao;

IV - providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;

V - lavrar termos de abertura e encerramento dos livros de ata, de protocolo e de registro de
deliberacGes, rubricando-os e mantendo-os sob vigilancia;

VI - lavrar e assinar as atas de reuniées da Comissao;

VIl - elaborar relatério anual das atividades da Comissao;

VIl - providenciar, por determinacdo do presidente, a convocacdo das sessbes ordindrias e
extraordinarias, que deverd conter a pauta das reunides;

IX - realizar outras funcdes determinadas pela Comissao, relacionadas ao servico.

Capitulo V
Funcionamento

Art. 92 A CRPDME reunir-se-48, ordinariamente, uma vez a cada dois meses e, extraordinariamente,
guando convocada pelo presidente ou a requerimento da maioria simples de seus membros.
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§ 12 A CRPDME instalar-se-a e deliberard com a presenca da maioria simples dos seus membros,
devendo ser verificado o “quorum” em cada sessdo antes de cada votagao.
§ 29 As deliberagdes tomadas “ad referendum” deverao ser encaminhadas ao Plendrio da Comissao
para deliberacdo desta, na primeira sessdo seguinte.

Art. 10. As reunioes da CRPDME obedecerdo a seguinte rotina:

| - verificacdo de presenca e existéncia de “quorum”;

Il - leitura, aprovagao e assinatura de ata da reunido anterior;

Il - leitura e despacho do expediente;

IV - ordem do dia, compreendendo leitura, discussao e vota¢ao dos pareceres;

V - organizac¢do da pauta da préxima reunido;

VI - comunicagdes breves e franqueamento da palavra.

Paragrafo uUnico. A Ordem do Dia serd comunicada previamente a todos os membros, com
antecedéncia minima de 48 horas para reunides ordinarias e 24 horas para as extraordinarias.

Art. 11. Em caso de urgéncia ou de relevancia de alguma matéria, o presidente podera alterar a
sequéncia estabelecida no artigo anterior.

Art. 12. O membro que ndo se julgar suficientemente esclarecido quanto a matéria em exame,
poderd pedir vistas do expediente, propor diligéncias ou adiamento da discussdo e da votacdo.
§12 O prazo de vistas sera até a realizacdo da préxima reunido ordinaria.

§ 292 Apds entrar em pauta, a matéria devera ser obrigatoriamente votada até na préxima reunido.

Art. 13. Apds o encerramento das discussdes, o assunto serd submetido a votacao.

Art. 14. As deliberacdes serdo divulgadas a comunidade por meio de atas publicadas na pdgina da
Comissdo no sitio eletrénico do HC-UFTM.

Art. 15. As deliberacdes da Comissdo, visando a correcdo ou reparacdo de distor¢les e
irregularidades verificadas nas diligéncias devem ser encaminhadas ao Colegiado Executivo do HC-
UFTM e/ou as Comissdes Etica existentes para as providéncias subsequentes.

Paragrafo Unico. As diretrizes para as a¢des educativas serdo definidas nas reunides da Comissao e
desencadeadas pelo presidente.

Capitulo VI
Disposicoes finais

Art. 16. Todos os membros da Comissdo sdao corresponsaveis pelo cumprimento do que determina
o Regimento das Comissdes, Comités, Nucleos e Grupos de Trabalho do HC-UFTM, link:
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/governanca/comissoes-
comites-nucleos-e-gts/regras-para-formalizacao-de-comissoes-comites-nucleos-e-

gts/REG Comissoes Comites Nucleos e GTTs Final.pdf
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Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela CRPDME.

REFERENCIAS

Resolucdo n? 1.638/2002 do Conselho Federal de Medicina
http://www.rio.rj.gov.br/dlIstatic/10112/5125745/4209117/RESOLUCAOCFMN1.638DE10DEJULHODE2002.
pdf Acesso em 3/8/2022
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