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Assunto: RELATÓRIO FINAL DO INVENTÁRIO PATRIMONIAL ANUAL BENS EBSERH - 2021

1. INTRODUÇÃO

1.1. A Comissão do Inventário Patrimonial de Bens Permanentes do Hospital de Clínicas da Universidade
Federal do Triângulo Mineiro - Filial EBSERH, UG 155011, ins�tuída pela Portaria - SEI nº 114 de 25 de maio de 2021
(14122962),  apresenta  o  relatório  final  de  conclusão  dos  trabalhos  de  levantamento  �sico,  dos  bens  móveis
permanentes, localizados no Hospital de Clínicas da UFTM.

1.2. O Inventário Patrimonial  é um processo de inventário geral,  obrigatório e anual,  que consiste na
verificação �sica dos bens móveis permanentes localizados na Unidade Gestora, para evidenciação e conciliação do
acervo patrimonial. A verificação �sica dos bens patrimoniais permite a iden�ficação da localização, do número de
patrimônio, da descrição e ainda as condições de uso e estado de conservação do bem, devendo essas informações
serem u�lizadas  como  informações  gerenciais,  para  controle  e  prestação  de  contas  dos  responsáveis  pelos  bens
patrimoniais.

1.3. As equipes de levantamento patrimonial, e de apoio, foram formalmente designadas pelo Presidente
da Comissão de Inventário Patrimonial de Bens Permanentes (14546160), nos termos do ar�go 29, inciso IV, da Norma-
SEI nº 1/2019/DAI-EBSERH.

1.4. A  verificação  �sica  dos  bens  patrimoniais  permi�u a  iden�ficação  da  localização,  do  número  de
patrimônio e da descrição do bem, devendo esses dados serem u�lizados como informações gerenciais para controle e
prestação de contas dos responsáveis pelos bens patrimoniais.

1.5. Este  relatório  é  a  consolidação  da  Minuta  do  Relatório  Final,  aprovada  através  da  ferramenta
ins�tucional teams, na data de 14 de outubro de 2021.

2. OBJETIVO

2.1. O obje�vo do relatório é consolidar e apresentar os resultados do Inventário Patrimonial Anual dos
bens permanentes para o exercício de 2021, localizados no HC-UFTM, visando atender à Norma - SEI nº 1/2019/DAI-
EBSERH, que traz a padronização das a�vidades inventariais, bem como a�ngir os seguintes obje�vos:

a) Verificar a existência e localização dos bens;

b) Proceder a correta contabilização dos bens permanentes;

c) Confirmar as responsabilidades pela guarda e conservação dos bens.

2.2. Após o planejamento e definição do cronograma, as equipes foram divididas e as listagens dos bens,
por  área  a  ser  inventariada,  foram  enviadas,  por  e-mail,  às  Equipes  de  Levantamento,  com  cópia  para  os
Coordenadores  de  Área  e  Titulares  Patrimoniais,  para  início  das  a�vidades.  O  e-mail  foi  enviado  com  todas  as
orientações necessárias para a realização do levantamento �sico dos bens permanentes móveis, bem como o prazo
para finalização do mesmo. As equipes foram divididas de acordo com as unidades a serem vistoriadas.

2.3. Com vistas a proporcionar claro conhecimento acerca dos procedimentos do inventário �sico 2021, o
cronograma  foi  elaborado  em  conformidade  com  o  Calendário  Anual  de  Inventário  Patrimonial  Geral  de  Bens
Permanentes da Rede Ebserh - Exercício 2021 (16527011).

3. METODOLOGIA
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3.1. O inventário dos bens móveis permanentes foi cons�tuído das seguintes etapas:

a) Planejamento: Momento em que foram definidos os procedimentos, informações e ações
necessárias ao desenvolvimento de todas as etapas do inventário. Nessa etapa foram reunidas
informações  básicas  como a  quan�dade  de  bens  es�mada para  o  levantamento,  áreas  de
levantamento, definição de cronograma e, metodologia u�lizada e definição do quan�ta�vo de
pessoas que deveriam compor a equipe de levantamento. As listagens dos bens, por área a ser
inventariada, foram encaminhadas aos �tulares patrimoniais, aos coordenadores de área e às
equipes de levantamento.

b) Levantamento �sico: Nesta etapa foi realizada a conferência �sica dos bens.

c) Análise  dos  dados:  Etapa  onde  foram  verificados  se  os  dados  do  levantamento  �sico
apresentavam algum �po de inconsistência como bens de uma unidade localizados em outra,
bens inservíveis e bens não localizados.

d) Conciliação e consolidação dos dados: Após a análise,  os dados com pendências foram
encaminhados para revisão e regularização pela Unidade de Patrimônio.

e) Encerramento:  Esta  etapa  tratou  do  encerramento  dos  trabalhados  e  elaboração  do
relatório  final,  a  ser  encaminhado  às  instâncias  gerenciais,  para  conhecimento,  análise  e
providências.

4. DESENVOLVIMENTO

4.1. O levantamento foi realizado entre os dias 08/06/2021 a 20/07/2021, com base na listagem extraída
do Sistema Integrado de Administração de Serviços - SIADS (14124518).

4.2. A  Unidade  de  Patrimônio  u�liza,  como  ferramenta  eletrônica  de  controle  dos  bens,  o  Sistema
Integrado de Administração de Serviços - SIADS, e como apoio, planilhas eletrônicas com as informações per��nentes e
necessárias à gestão patrimonial.

4.3. A  relação  total  dos  bens  móveis  permanentes  foi  disponibilizada  ao  Presidente  da  Comissão  de
Inventário, conforme documentos SEI  14124518, 17051358 e 17051414.

4.4. De acordo com a relação extraída do Sistema Integrado de Administração de Serviços - SIADS, havia
um total  de 941 (novecentos e quarenta e um) bens registrados e a�vos no sistema,  distribuídos pelas unidades
organizacionais do HC-UFTM.

4.5. Os bens, registrados com número de patrimônio SIADS 7907974 a 7907984 (SEI 17051414),  descritos
como "SALA COFRE CONTAINER DE TECNOLOGIA INFORMAÇÃO, MODULAR, CONTAINER DATA CENTER”, não foram
iden�ficados  fisicamente,  pois  tratam-se  de  acessórios,  cabeamentos  e  equipamentos  de  forma  geral  e  não
individual do CONTAINER DATA CENTER (SALA COFRE), registrado com o número de patrimônio EBSERH 5618 / SIADS
7907973, que é formado por todos os equipamentos e acessórios que o fazem funcionar perfeitamente, conforme
orientações da Chefe do Serviço de  Gestão Patrimônio da Ebserh-Sede - SPAA, e-mail SEI 17024896, de 08 de outubro
de 2021.

4.6. A  verificação  �sica  dos  bens  foi  realizada  pelas  equipes  de  levantamento  de  cada  unidade
organizacional  e  equipes de apoio (quando foi  necessário),  em todo o complexo hospitalar,  bem como nas áreas
externas ao HC-UFTM. Cada coordenador de área ficou responsável pela orientação e acompanhamento do inventário
�sico  da  sua  respec�va  área,  conforme  documentos  acostados  nos  Processos  SEI  23521.011974/2021-78;
23521.014117/2021-20; 23521.014116/2021-85; 23521.014115/2021-31 e 23521.014110/2021-16.

4.7. As relações dos bens móveis permanentes foram u�lizadas para verificação das informações in loco,
tais como localização, detentor, número de iden�ficação patrimonial e descrição. Os valores individuais de cada bem,
assim como valores de depreciação e valor líquido, foram extraídos do Sistema Integrado de Administração de Serviços
- SIADS.

4.8. De posse das listagens de bens, impressas por unidades organizacionais, as equipes de levantamento
efetuaram a conferência dos bens, a fim de se realizar a evidenciação �sica dos que constavam nas listas. Este processo
envolveu ainda os seguintes procedimentos:

a) Anotar, em local específico, todos os números de patrimônio de bens que não constavam na
lista de referência;

b) Anotar os números de patrimônio da EBSERH;

c) Anotar as caracterís�cas dos bens sem placas de patrimônio, informando marca, modelo,
número de série, etc (quando disponíveis).

4.9. Após o levantamento �sico, realizado em todas as unidades organizacionais, a planilha de dados foi
atualizada com todas as informações ob�das, quais sejam:
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a) Os bens encontrados foram iden�ficados como "SIM";

b) Os bens encontrados e que não constavam na relação inicial foram inseridos na planilha em
branco;

c) Os bens não encontrados foram iden�ficados como "NÃO".

4.10. Este relatório é composto pelos seguintes documentos:

a) Relação geral dos bens móveis permanentes, inicialmente disponibilizada pela Unidade de
Patrimônio,  SEI  14124518  e  17051358,  contendo  o  número  de  patrimônio,  a  descrição,  a
situação, a data de entrada do bem, a localização, o valor bruto, o valor da depreciação e a
conta contábil do bem;

b) Relação de acessórios que fazem parte do Container Data Center SEI 17051414;

c) Relatórios  dos  Coordenadores  de  Área  do  Inventário  Patrimonial  2021,
SEI 14864577, 15774243, 15797730, 15686314 e 15678024;

d) Relação  dos  bens  que  não  foram  localizados  durante  a  verificação  �sica  dos  bens  SEI
17051464;

e) Planilha de bens registrados no SIADS, após a emissão da relação geral para o inventário, SEI
17051499;

f) Planilha Geral de Bens referência Setembro 2021 SEI 17051559.

5. RESULTADOS

5.1. Apresentamos a Relação de Bens atualizada após a finalização do inventário �sico, incluindo os bens
registrados no decorrer do inventário, SEI 17051559, totalizando a quan�dade de 1.529 (hum mil quinhentos e vinte e
nove) itens.

5.2. A metodologia u�lizada e o desenvolvimento das ações necessárias para a realização do inventário
�sico de bens móveis, no período de 08/06/2021 a 20/07/2021, proporcionaram os resultados que apresentamos a
seguir:

5.2.1. O grupo de bens denominados "Bens Localizados" representa os bens que, ao serem evidenciados
fisicamente  nos  setores,  �veram  seus  números  de  patrimônio  iden�ficados  na  tabela,  não  possuindo  nenhuma
pendência de localização.

5.2.2. O grupo de bens não localizados representa todos os bens que em nenhum momento, do inventário
�sico, foram localizados em nenhum dos setores inventariados. Esses bens receberam a anotação na Planilha como
"NÃO LOCALIZADO". A quan�dade de bens não localizados é de 57 (cinquenta e sete) conforme tabela SEI 17051464

5.2.3. Para os bens não localizados, as equipes de levantamento e os �tulares patrimoniais serão orientados
a realizarem novas buscas com o obje�vo de localizar os bens e informar à Unidade de Patrimônio a sua localização ou
não.

5.2.4. Não foram encontrados bens sem iden�ficação da plaqueta de patrimônio.

6. CONCLUSÃO

6.1. A maior parte dos bens inventariados estão em bom estado de conservação, considerando que a
maioria destes possuem pouco tempo de uso.

6.2. Os bens não localizados merecem atenção especial e adoção das medidas cabíveis, caso realmente
não venham a ser encontrados.

6.3. Orienta-se que a instância gerencial, com o apoio das instâncias executoras, promovam um trabalho
de conscien�zação da importância do inventário para a ins�tuição, para que dessa forma a comunidade hospitalar
possa contribuir de forma mais efe�va nos próximos inventários.

6.4. Faz-se necessário melhorar os controles internos pelos �tulares, responsáveis pelos bens móveis, a
fim de garan�r o maior controle e preservação dos mesmos. É preciso um trabalho conjunto das áreas assistenciais e
administra�vas  no  que  diz  respeito  à  gestão  patrimonial.  O  HC-UFTM  possui  a  Unidade  de  Patrimônio,  que  é
responsável pelo controle de bens dentro do órgão, porém, diante do tamanho da ins�tuição, é improvável ter ciência
de todas as movimentações realizadas (caso não informadas), tornando-se necessário que as áreas encaminhem todas
as suas demandas àquela unidade.

6.5. Considerando que os trabalhos de contagem �sica dos bens do Hospital de Clínicas da Universidade
Federal do Triângulo Mineiro foram adequadamente concluídos, encaminha-se este relatório, às instâncias decisórias e
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