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Capitulo |

DisposigOes preliminares, objetivos e caracteristicas

Art. 12 A Comissdo de Inventario Patrimonial de Bens Permanentes do Hospital de Clinicas da
Universidade Federal do Tridangulo Mineiro (HC-UFTM), administrado pela Empresa Brasileira de
Servicos Hospitalares (Ebserh), tem por finalidade, a realiza¢do do inventario patrimonial de bens
permanentes, de acordo com a Norma-SEI n2 1/2019/DAI-EBSERH, de 28 de agosto de 2019, e os
seguintes objetivos:

| —identificar todos os bens permanentes que compdem o patriménio do HC-UFTM;

Il — verificar o estado de conservacgao e as atribui¢des de carga patrimonial dos bens do HC-UFTM;
[ll — promover a revisao e fornecer informacgdes atualizadas do acervo patrimonial;

IV — compor a prestacdo de contas fisico-financeira anual no encerramento de cada exercicio
financeiro.

Art. 22 O processo de Inventdrio Patrimonial serd dividido nas seguintes etapas:
| - preparagao e planejamento;

Il - levantamento patrimonial;

Il - regularizagao;

IV - fechamento.

Capitulo Il
Competéncias

Art. 32 Compete a Comissdo de Inventdrio Patrimonial de Bens Permanentes (CIPBP)a conducdo de
todo o processo de inventario patrimonial de bens permanentes do HC-UFTM, abrangendo seu
planejamento, levantamento fisico dos bens, avaliacdo das informacdes e elaboracdo do Relatério
Final de Inventario Patrimonial.

Capitulo llI
Composicdo e mandato

Art. 42 A Comissdo de Inventdrio Patrimonial de Bens Permanentes do HC-UFTM sera formalmente
constituida por meio da publicacdo de portaria especifica para este fim, com mandato anual, sendo
vedada a instituicdo de comissdao permanente para este fim.

Paragrafo Unico. E obrigatdria a renovacdo de pelo menos 1/3 (um tergo) de seus membros a cada
exercicio financeiro, com excecdo da presidéncia, a qual é vedada a reconducdao em exercicio
financeiro consecutivo ao de sua designacao inicial.

Art. 52 A Comissao de Inventario Patrimonial de Bens Permanentes é composta pelos seguintes
membros:

| — presidente;

Il — coordenadores de area;
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[ll — equipe Multidisciplinar.

§12 Para assumir o encargo de presidente da Comissdo ndo poderao ser indicados os gestores e
colaboradores que atuam na Unidade de Patrimdnio ou aqueles que ocupam as funcées gratificadas
e cargos comissionados das instancias gerenciais e decisdrias as quais a area de patrimoénio se
subordina.

§29 Nas auséncias e impedimentos legais do presidente, este sera substituido por um membro da
Equipe Multidisciplinar que se enquadre nos requisitos exigidos para tanto, o qual serd devidamente
designado por meio da mesma portaria que instituir a Comissao.

Capitulo IV
Atribuicdes dos membros

Art. 62 Compete ao presidente da Comissao de Inventario Patrimonial de bens permanentes:

| — planejar e coordenar, com o apoio dos Coordenadores de Area e da Equipe Multidisciplinar, o
processo de inventdrio patrimonial de bens permanentes do HC-UFTM;

Il — estabelecer agendas, coordenar as reunides da Comissao e apoiar o trabalho da Equipe de
Levantamento Patrimonial e da Equipe de Apoio durante a realizagdo do processo de inventario
patrimonial de bens permanentes;

Il — expedir documentos de orientacdo e de demanda, relacionados ao processo de inventdrio de
bens permanentes, conforme as deliberacGes e encaminhamentos pactuados no ambito da
Comissao;

IV — providenciar designacdo da Equipe de Levantamento Patrimonial e a indicacdo da Equipe de
Apoio;

V — requerer auxilio juridico ou técnico para o tratamento de tematicas especificas ou apoio
logistico, sempre que necessario;

VI — notificar as inconformidades, relacionadas aos bens permanentes, as instancias decisorias e
gerenciais, de administracdo e de patrimonio;

VIl — atualizar os membros da equipe, junto a superintendéncia, a cada alteracdo, para a emissdo
de nova portaria;

VIl — elaborar relatério de gestdo anual e encaminhar para validacdo da Geréncia Administrativa,
para posterior publicacdo no sitio eletronico da Instituicdo.

Art. 72 Compete aos Coordenadores de Area da Comissdo de Inventario Patrimonial de bens
permanentes:

| — apoiar o planejamento e coordenacdo do processo de inventdrio patrimonial de bens
permanentes;

Il — conduzir e acompanhar o processo de realizacdo do levantamento fisico de bens permanentes
nas areas delimitadas para sua atuacdo e adotar medidas para o adequado desenvolvimento dos
trabalhos;

IIl — notificar ao presidente eventuais dificuldades, problemas e inconformidades observadas;

IV — divulgar a agenda de visita para o levantamento fisico dos bens permanentes nas areas e
unidades organizacionais destinadas a sua atuacao;
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V — promover o refazimento do levantamento fisico de bens permanentes quando ndo identificados
todos os bens em uma determinada unidade organizacional;

VI—requerer apoio das areas técnicas e de logistica, tanto para dirimir duvidas relacionadas a temas
especificos, como para prover o suporte necessario a realizacdo dos trabalhos de inventario,
disponibilizando espacos, acessos, equipamentos de protec¢ado individual (EPIs) e outros insumos;
VIl —gerenciar, distribuir e orientar os trabalhos da Equipe de Levantamento Patrimonial e da Equipe
de Apoio, bem como difundir informacgdes para o seu aprimoramento;

VIl — apontar para o presidente as eventuais necessidades de substituicao de membros da Equipe
de Levantamento Patrimonial e da Equipe de Apoio, quando a atuag¢dao ou participagao destes for
considerada incompativel com as expectativas de realizacdo dos trabalhos ou vir a prejudicar o
desenvolvimento das atividades propostas.

Art. 82 Compete a Equipe Multidisciplinar:

| — prover o apoio e a orientagdo técnica necessaria para a realizagdo do processo de inventario
patrimonial de bens permanentes;

Il — consolidar informacdes e elaborar a minuta do Relatdrio Final de Inventario Patrimonial.

Capitulo V
Reunides/funcionamento

Art. 92 Para o pleno e efetivo cumprimento de suas atribuicdes, a Comissdo se organizara por meio
de reunides, com funcdes consultivas e deliberativas.

Art. 10. As reuniGes poderdo ser realizadas eventualmente, sempre que necessario, em dia, local e
hordrio pré-estabelecidos, de acordo com a conveniéncia de seus membros, sendo convocadas pelo
presidente ou por requerimento de um de seus membros, com antecedéncia minima de vinte e
guatro horas, via telefone, e-mail ou outra ferramenta institucional.

Capitulo VI
Disposicoes finais

Art. 11. Os casos omissos serdo discutidos e resolvidos pela Comissao e, se necessario, levados para
deliberacdo da geréncia administrativa.

Art. 12. A participacdo na composicao da Comissdao, no planejamento, condugdo e execugdo dos
procedimentos e atividades de que trata este regimento ndo enseja e nem propicia remuneragao
suplementar para este fim.

Copia eletrénica ndo controlada
Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos.
® 2021, Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares. Todos os direitos reservados
www.Ebserh.gov.br




UNIVERSIDADE FEDERAL DO
. A\ A S
SUS e p - TRIANGULO MINEIRO EB ER

- o HOSP'TAL DE CLlNlCAS HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
Tipo do REGIMENTO REG.CIPBP.001 - Pagina 4/4
Documento
Titulo do COMISSAO DE INVENTARIO PATRIMONIAL DE Emissdo: 1/12/2021 Préxima revisao:
Documento BENS PERMANENTES Versdo: 1 1/12/2025

HISTORICO DE ELABORAGAO/REVISAO

Validagao

Registro, analise e revisdo

Aprovagao
Colegiado Executivo

Elisamar Cristina Pereira Caetano, chefe da Unidade de Patrimdnio

Mickael Augusto Dantas, chefe do Setor de Administragdo
Diogo dos Santos Carvalho, chefe da Divisdo Administrativa Financeira

Ana Paula Corréa Gomes, chefe da Unidade de Planejamento

VERSAO DATA DESCRICAO DA ACAO/ALTERACAO
1 03/08/2021 | Elaboragdo do Regimento (REG) para atender a Resolu¢do n2 458/2021 do
Colegiado Executivo.
Elaboragdo Data: 1/12/2021

Copia eletrénica ndo controlada

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos.
® 2021, Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares. Todos os direitos reservados

www.Ebserh.gov.br




