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CAPITULO I - DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° A Comissdo de Farmacia e Terapéutica (CFT) é uma instancia colegiada, multiprofissional, de
natureza consultiva, deliberativa e educativa, de carater permanente e de assessoria as Geréncias do Hospital de
Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM), responsaveis pela conducao do processo de
selecao, padronizacao, prescricdo, aquisicao, distribuicdo e administracdo de medicamentos, cujas agc0es devem estar
voltadas a promocao do uso racional e seguro de medicamentos.

Art. 2° A CFT tem por finalidade assessorar a Assisténcia Farmacéutica na consolidagao das politicas e
praticas de utilizacdo de medicamentos e insumos farmacéuticos no HC-UFTM.

Art. 3° A CFT estd diretamente subordina a Superintendéncia do HC-UFTM e os membros sao nomeados
pelo Superintendente, por meio de Portaria.

Art. 4° A CFT tem por objetivo assessorar os processos de selecdo, utilizacdo e avaliacao do uso dos
medicamentos e insumos farmacéuticos do HC-UFTM e desenvolver praticas voltadas ao uso seguro e racional, de
acordo com critérios de eficacia, seguranca, qualidade e custo.

Art.5° A selecdao de medicamentos somente serd inserida no Catalogo da instituicao apds analise e validacao
do Servico de Planejamento de Insumos Assistenciais (SPIA).

CAPITULO II - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Secao I - Da Composicao

Art.7° A CFT sera composta por representantes dos seguintes servicos:

I- 01 Presidente, representado por um farmacéutico do Setor de Farmacia Hospitalar (SFH);

II - 01 Vice-Presidente; representado por um farmacéutico do Setor de Farmacia Hospitalar (SFH);
III - 01 Secretario;

IV - 01 Representante da Unidade de Farmadacia Clinica e 01 Representante da Unidade de Dispensagdo
Farmacéutica;

V - 01 Representante Enfermeiro;
VI - 01 Representante Médico;

VII - 01 Representante da area da qualidade e seguranca do paciente, membro da Comissao de Controle de
Infeccao Hospitalar;

VIII - 01 Representante indicado pela Geréncia de Ensino e Pesquisa;

IX - 01 Representante da &area orgamentaria, financeira ou de licitagdes indicado pela Geréncia
Administrativa;

X - 01 Representante da Unidade de Planejamento e Dimensionamento de Estoques;

§ 1° A representacao dos membros de cada segmento ocorrerd através de designagdo em portaria pelo
Superintendente.

§ 2° Os membros deverdo ter suplentes indicados em portaria, com direito a voto durante seu periodo de
supléncia.

§ 3° Para indicagdo dos membros deverao ser considerados competéncia técnica, habilidades e perfil.

Secao II - De Mandato



Art. 8° O mandato dos membros sera de 2 anos, com direito a reconducédo, por interesse mutuo, contados a
partir da data de publicacao da Portaria.

Art. 9° A finalizacdao do mandato dos membros efetivos poderd ocorrer por interesse do membro ou da
Comissao.

Art. 10. Todos os membros deverao preencher a Declaracao de Conflito de Interesses no Sistema Eletrénico
de Informacgdes (SEI), constando auséncia de conflitos de interesse, principalmente no que se refere a vinculos
empregaticios ou contratuais, compromissos e obrigacées com industrias privadas, produtoras de medicamentos, que
resultem em obtencao de remuneracgoes, beneficios ou vantagens pessoais.

Art. 11. Os membros da CFT ndo poderdo receber brindes, prémios ou outras vantagens pessoais,
proporcionados pela induastria farmacéutica e/ou por distribuidoras de medicamentos.

Art. 12. Serd dispensado, automaticamente, o membro que deixar de comparecer a trés reunibes
consecutivas, sem justificativa relevante, devendo a chefia do segmento representado, nesta circunstéancia, indicar novo
membro em até sessenta (60) dias.

Art. 13. A justificativa relevante de que trata o paragrafo anterior devera ser apresentada por escrito, até 2
dias uteis antes da reunido; excepcionalmente, as justificativas poderao ser apresentadas, por escrito, até 2 dias uteis
apos a reuniao.

CAPITULO III - DAS COMPETENCIAS
Art. 14. Sdo competéncias da CFT:
I - assessoramento na selegao e padronizacao de medicamentos;
II - elaboracao e atualizagdo do Guia Farmacoterapéutico;
III - definicdo de diretrizes para o uso racional dos medicamentos;
IV - elaboracgdo de normas para prescrigao, dispensagao, administragdo e uso de medicamentos;
V - auxilio ao Nucleo de Avaliagdo de Tecnologias em Saude (NATS) na incorporacgao de novas tecnologias;
VI - promogao, supervisao e colaboragdo na elaboracgédo de protocolos clinicos;

VII - atualizacdao do Catdlogo de Padronizacdo de Tecnologias em Saude da Rede Ebserh - Categoria
Medicamentos;

VIII - assessoramento nas acOes de Farmacovigilancia (queixas técnicas, reacées adversas e eventos
adversos relacionados ao uso de medicamentos);

IX - desenvolvimento e apoio as agoes de promogao do uso racional de medicamentos;

X - colaboragéo e participagao em atividades de educagdo permanente da equipe da saude;

XI - elaboracgédo e divulgacdo de instrumentos educativos, utilizando os meios de comunicacdo disponiveis;
XII - incentivo e realizagdo de campanhas para praticas seguras do uso de medicamentos;

XIII - orientagdo as equipes assistenciais sobre o fluxo de solicitagdo de alteragdo da padronizagdo de
medicamentos do HC-UFTM.

CAPITULO IV - DAS ATRIBUICOES
Art. 15. Sao atribuigOes do presidente:
I - convocar e presidir e pautar as reunides ordindrias e extraordinarias;
IT - assinar todos os documentos oficiais;
II - conduzir, coordenar e supervisionar as atividades da Comissao;
III - representar a CFT em suas relacoes internas e externas;
IV - elaborar os relatérios anuais de Gestao;
V - manter as informacdes da CFT atualizadas nos drgdos reguladores;

VI - designar membros da CFT e colaborar para elaboracdo e validacdo dos dos pareceres técnicos
necessarios aos objetivos e competéncias da Comissao;

VII - apoiar as areas de licitacao quanto a indicagcdo de membros para participacdo como equipe de suporte
técnico as equipes de planejamento da contratacao;

VIII - subsidiar as areas administrativa e juridica nas demandas que envolvam o uso dos insumos
assistenciais;



IX - recomendar a superintendéncia, por meio de emissdo de parecer técnico, despacho de ata, oficio ou
outro documento oficial do SEI, a padronizagdo dos insumos assistenciais, conforme deliberagoes realizadas nas
reunioes da comissao;

X - manter o sistema de padronizacao atualizado com as decisdes de inclusao, exclusao, alteracdes e demais
procedimentos necessarios;

XI - deliberar sobre as solicitacdes de inclusao de novos produtos na lista de padronizacao para avaliagcao do
Ntucleo de Avaliagdo de Tecnologias em Saudde (NATS), quando houver necessidade, respeitando os fluxos definidos na
instituicao.

Art. 16. Sao atribuigdes do vice-presidente:

I - representar e desenvolver as atividades do presidente nas auséncias e impedimentos;

II - colaborar com a elaboracdo dos relatérios anuais de Gestao;

III - executar as agoes em perfeito alinhamos com o presidente;

IV - coordenar a elaboracgao de indicadores de padronizagao;

V - encaminhar solicitacbes de inclusao de novos produtos na lista de padronizagao para avaliacao do
Ntcleo de Avaliagdo de Tecnologias em Saude (NATS), quando houver necessidade, respeitando os fluxos definidos na
instituicao;

VI - auxiliar na manutencgao do sistema de padronizagdo atualizado com as decisoes de inclusdo, exclusao,
alteragoes e demais procedimentos necessarios;

VII - elaborar, analisar e validar, junto aos demais membros, os pareceres técnicos necessarios aos objetivos
e competéncias da Comissao.

Art. 17. Sao atribuigoes do secretario:
I - elaborar e manter os registros das atas, via Processo SEI, das reunides da CFT;
IT - assistir ao presidente e demais representantes da CFT;

III - manter controle dos documentos referentes aos processos que devam ser tratados nas reunides da
Comissao;

IV - organizar a pauta das reunides, conforme os critérios determinados de prioridade e prazos;

V - encaminhar para ciéncia e avaliacdo dos demais membros da comissao as pautas de padronizacdo a
serem deliberados;

VI - providenciar, por determinacdo do presidente, a convocacao das sessbées ordinarias ou extraordinarias;
VII - receber e organizar os formularios dos pareceres técnicos;

VIII - encaminhar a listagem de insumos assistenciais padronizados para area competente do HUF, para que
ela seja divulgada na internet do HUF, e utilizada no Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos para uso em
processos licitatorios;

IX - encaminhar, no inicio do ano, o cronograma anual das reunidoes para o SPIA e Setor de Governancga da
instituicao;

X - auxiliar na manutencao do sistema de padronizagdo atualizado com as decisdes de inclusado, exclusao,
alteragoes e demais procedimentos necessarios;

XI - manter o sistema de padronizagdo atualizado quanto a classificagédo por criticidade XYZ;

XII - elaborar, analisar e validar, junto aos demais membros, os pareceres técnicos necessarios aos objetivos
e competéncias da Comissao.

Art. 18. Sao atribuicoes dos membros da Comissao:

I - participar da estruturacao e definicao do cronograma anual das reunioes;

II - elaborar, analisar e validar os pareceres técnicos necessarios aos objetivos e competéncias da Comissao;
III - analisar e relatar, dentro dos prazos estabelecidos, as agbes atribuidas pelo presidente;

IV - comparecer as reunioes e realizar os registros;

V - desempenhar tarefas pertinentes as competéncias da Comissao que lhe forem atribuidas;

VI - auxiliar os grupos técnicos de trabalho determinados pelo presidente, quanto a documentagédo, fluxos e
prazos;



VII - auxiliar na definigao do sistema de padronizacdo atualizado quanto a classificacao por criticidade XYZ;

VIII - auxiliar na deliberacao sobre as solicitagcoes de inclusao de novos produtos na lista de padronizacao
para avaliagcdo do Nucleo de Avaliagdo de Tecnologias em Saude (NATS), quando houver necessidade, respeitando os
fluxos definidos na instituicao.

Paragrafo unico: Os membros da Unidade de Planejamento e Dimensionamento de Estoque possuem como
competéncia especifica subsidiar a comissdo com dados mercadoldgicos acerca dos custos dos insumos assistenciais e
manter a correlacao entre o Cédigo Ebserh e o Cédigo de Estoque.

Art. 19. Outros profissionais poderdo ser convidados a participar das reuni6es, definidos em reunido prévia,
com a atribuicao de assessorar a CFT, conforme sua especialidade, com a finalidade de fornecer subsidios técnicos.

CAPITULO V - DO FUNCIONAMENTO
Secao I - Das Reunides

Art. 20. A CFT reunir-se-a ordinariamente uma vez a cada dois meses (bimestral) e, extraordinariamente,
quando necessario, por convocacao do seu presidente ou por requerimento da maioria dos membros.

Paragrafo unico. As reunides podem ser realizadas de forma on-line por meio da Plataforma Microsoft
Teams, desde que os membros estejam em trabalho presencial ou trabalho remoto regulamentado.

Art. 21. As convocagodes das reunidoes ordinarias serao encaminhadas pelo secretario da CFT, conforme
definicdo do cronograma anual.

Art. 22. A pauta da reunido serd encaminhada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 23. As reunides extraordindrias serdo convocadas com até 48 horas de antecedéncia, por solicitagdo do
presidente ou por, pelo menos, metade mais um de seus membros.

Art. 24. A agenda, material suplementar e atas de reunides serdo preparados pelo secretario e submetidos
aos membros da Comissao em tempo hdébil para avaliacao destes antes de cada reuniao.

Art. 25. A Comissdo poderd convidar para as reunides os profissionais que possam contribuir de forma
especializada com seus conhecimentos, habilidades e julgamentos, nunca havendo conflito de interesses.

Art. 26. As reunides serdo iniciadas com a presen¢a minima de metade mais um, do total de seus membros.

Paragrafo tnico. Ndo havendo quérum, deverd ser registrada em ata a suspensdo da reunido, o motivo e
assinatura dos presentes e providenciada nova convocacgao.

Art. 27. De preferéncia, as questoes serao decididas por consenso.

Pardgrafo unico. Na impossibilidade de consenso, depois de esgotada a argumentacao técnica, baseada em
evidéncias cientificas, as recomendacoes e pareceres da CFT serao definidos pela maioria simples do total dos seus
membros presentes, na ocasido das reunides ordindrias e extraordinarias.

Art. 28. Cada membro titular tera direito a um voto, transferivel a seu suplente, quando de sua auséncia.

§ 1° Quando da existéncia de conflitos de interesse declarados, o membro nao poderda emitir parecer ou
participar da votacao.

§ 22 Em caso de empate em votagdo, a decisao serd dada pelo voto do presidente.
§ 32 Os profissionais convidados nao integram a composicao da CFT e nao terao direito a voto.

Art. 29. Sempre que o assunto for de complexidade em que se faga necessario maior conhecimento técnico
ou conhecimento em areas especificas, podera ser solicitada a colaboracdo de outros profissionais internos ou externos
a instituicao, visando a melhor consecucao das atividades.

Paragrafo unico. Nas situacées em que os membros da CFT julgarem necessario, poderao ser consultados
especialistas, inclusive de outras instituigdes, os quais poderao, eventualmente, participar das reunides, com direito a
VOZ.

Art. 30. Para avaliagao de alteracao na padronizacdo de medicamentos e emissao de pareceres, serao
definidos grupos de estudos, por consenso entre os membros.

Art. 31. As reunides da CFT serdo registradas em atas, cuja elaboracdo ficard a cargo do secretario da CFT,
onde constem os membros presentes, os assuntos debatidos, as recomendacodes e os pareceres emanados. As atas serao
registradas e assinadas pelo sistema SEI.

Art. 32. As reunides da CFT tém carater reservado, devendo ser garantida protecao as informacdes sigilosas
e respeitadas a intimidade e a privacidade dos envolvidos, nos termos da Constituicao Federal, art. 59, inciso X, da Lei
n.2 13.709/2018 (LGPD) e da Lei n.2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao).

Secao II - Critérios para inclusao/exclusao na padronizacao

Art. 33. As solicitagOes para a Inclusdo/Exclusao de Medicamentos da padronizacao do HC-UFTM, devem
ser.realizadas através do Formulario SEI CFT.- Padronizacdo de Medicamentes & encaminhadas para-a CFT.



Pardgrafo unico. A CFT, ao receber as solicitagdes, emitira parecer técnico.

Art. 34. As decisbes de inclusao/exclusdo de medicamentos do catdlogo da instituicdo requerem
formalizacao em ata, que deve ser assinada por todos os membros presentes, incluindo a assinatura obrigatoria do
Presidente da Comissao. A inclusdo/exclusao de medicamentos deverao ser realizadas no sistema informatizado do
SPIA, com acesso regulamentado pela instituicao.

Art. 35. Para as agbes de inclusao/exclusao de medicamentos no sistema, é necessario que o nimero do
documento correspondente a decisdao seja inserido em campo especifico no sistema de gestdo da padronizacao,
assegurando rastreabilidade e transparéncia do processo decisoério.

Art. 36. Para a inclusdao na padronizagao deverdo ser observados, minimamente, dentre os critérios para
recebimento de solicitacdo, os seguintes pontos:

I - conter registro na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa);

II - evitar multiplicidade de principios ativos destinados a mesma finalidade (optar pela substituicao da
padronizagao);

III - evitar padronizacdo de formas farmacéuticas de liberacao modificada;

IV - evitar associagbes medicamentosas;

V - realizar avaliacao farmacoeconémica.

§ 12 A critério da CFT, a solicitacao podera retornar ao solicitante para complementacédo das informagoes.

§ 22 Uma vez emitido o parecer pela CFT, novas solicitagdes sobre o mesmo produto somente serao aceitas
se decorrido um periodo de doze meses, salvo nos casos em que houver fato novo informado.

Art. 37. Para a exclusdo na padronizagcdo deverdo ser observados, minimamente, dentre os critérios para
recebimento de solicitagdo, os seguintes pontos:

I - descontinuacao de produgao e comercializagao, divulgada pelos drgaos competentes;
II - ndo apresentar consumo médio justificavel (avaliado no periodo de doze meses);
III - perda por caducidade em quantidade expressiva no estoque (avaliado no periodo de doze meses);

Art. 38. O parecer técnico da CFT poderd ser encaminhado ao Nucleo de Avaliagdo de Novas Tecnologias
em Saude (NATS), quando necessario estudo cientifico de alta evidéncia sobre a solicitacdao de inclusao/excluséo.

Art. 39. Apo6s deliberacdo de alteragcdo de padronizacdo a CFT emitird comunicado ao Setor de
Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos (SAFS), através de Processo SEI, com as informacdes pertinentes.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. Todos os membros da CFT e convidados deverdao assinar documento no SEI - Declaragdo de
Conflitos de interesse - Participacao em CFT, em que se comprometem nao divulgar os dados, documentos e demais
informacdes obtidas no desempenho das atividades da Comissdao, sob pena de responsabilizacao civil, penal e
administrativa dos agentes publicos envolvidos.

Art. 41. E proibido a terceiros compulsar ou retirar processos ou quaisquer outros expedientes e
documentos sigilosos arquivados pela Comissao, salvo nos casos previstos em lei e de determinacao judicial.

Art. 42. O detalhamento de fluxos, rotinas e processos de trabalho da CFT deverd ser realizado em
documentos préprios/especificos.

Art. 43. O agente responsavel pelo descumprimento das determinagoes previstas neste Regimento Interno
ficara sujeito a sangdes, nos termos da Norma Operacional de Controle Disciplinar da Ebserh.

Art 44. Este regimento poderda ser modificado por proposicdao do SPIA, Superintendéncia, GAS ou dos
membros da CFT, mediante justificativa e aprovacao pelo Colegiado.

Art. 45. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do presente regimento serdo dirimidas pelo
presidente da CFT e, em grau de recurso, pelo Superintendente.

Art. 46. A todos os membros da CFT é obrigatério o cumprimento do que determina o Regimento Interno
das Comissoes, Comités, Ntucleos e Grupos de Trabalho do HC-UFTM.

Art. 47. A todos os membros da CFT é obrigatdrio o cumprimento do que determina a Portaria SEI n? 12, de
05 de julho de 2024, que institui as Comissoes de Padronizacao e suas regras de funcionamento, especificamente a
Comissdo de Padronizagdo de Produtos para a Saude (CPPS) e a Comissdo de Farmécia e Terapéutica (CFT).

: eil . | Documento assinado eletronicamente por Luciana de Almeida Silva Teixeira, Superintendente, em
e [1'| 14/02/2025, as 10:48, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539
Bk de 8 de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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