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DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS — NOVEMBRO DE 2024

Documentos institucionais registrados, analisados, validados e/ou aprovados pelas equipes envolvidas,
revisados e liberados pela Comissao de Gestao da Qualidade Documental (CGQD) para publicagdo no sitio
eletronico do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM) e no Portal de

Servigos

Procedimentos Operacionais Padrdo (POPs) —

v Preenchimento da Ficha de Monitoramento e Interveng¢ao Farmacéutica na Central de Dilui¢cdo
de Quimioterapia, versao 2

v Orientag¢des em Reabilitagao Fisica Pds-Aplicagao de Toxina Botulinica Terapéutica

Protocolos -

v Protocolo Clinico no Acidente Escorpidnico em Pacientes Pediatricos, versao 2

v Prevencdo de Infeccbes Relacionadas a Construgao Civil, versao 2

DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS RETIRADOS DO SITE E DO PORTAL DE SERVICOS POR PERDA DA
VIGENCIA OU POR SOLICITACAO — NOVEMBRO DE 2024

Procedimentos Operacionais Padrao (POPs) —

4 Avaliagdo da Préatica da Preceptoria sob a Otica do Aluno

4 Posicionamento terapéutico do paciente neonatal e pediatrico, versao 3
v Preenchimento, corregao e verificagao de dados do formulario de relato de caso
v Execucdo Financeira de Didrias e Passagens

v Limpeza e desinfeccdo do posto de enfermagem, versdo 6

v Limpeza e desinfec¢ao da unidade do cliente, versao 6

4 Prevencdo da hipotermia em recém-nascidos

v Limpeza e Desinfecgao de Leitos, Mobilidrios e Superficies, versao 3

v

v

v

v

v

v

Uso e Organizacao do Expurgo, versao 6

Transporte intra-hospitalar de Amostras Bioldgicas, versao 4

Andlise de Prontuario para Faturamento

Andlise e Codificacdo Médica de Procedimentos para Faturamento Hospitalar

Fluxo de Atendimento de Pacientes no Nucleo de Praticas Integrativas e Complementares
Hora do Soninho na Unidade de Terapia Intensiva Pediatrica e Neonatal, versdo 2

Protocolos —
v Pré-Natal de Risco Habitual

Planos -
v Contingéncia para Enfrentamento da Covid-19, versdo 8
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MINUTAS DE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS RECEBIDAS PARA O PROCESSO DE APROVACAO —
NOVEMBRO DE 2024

Minutas de documentos institucionais recebidas na Comissdao de Gestdao da Qualidade Documental para o
processo de registro, analise, revisdo, validagdo/aprovacao e publicagdo no sitio eletronico do Hospital de
Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM) e no Portal de Servigos

Procedimentos Operacionais Padrdo (POPs) —

v Dispensacao de Medicamentos de Uso Restrito e Protocolos Especificos, versdo 3

v Fluxo do Atendimento a Intercorréncia no Centro de Reabilitacdo, versao 2

v Fluxo para Registro, Andlise, Validacdo e Aprovacdo de Documento Normativos Produzidos no
Ambito do HC-UFTM

v Troca ou Substituicdo de Ribbon de Impressora, versao 3

v Abertura de Chamados no Sistema GLPI, versdo 3

v Solicitacdo e Validacdo de Acesso aos Sistemas do HC-UFTM, versdo 3

v Solicitacdo de Acesso a Rede Wi-Fi para Colaboradores, versdo 3

v Atendimento do Assistente Social nas Unidades de Pronto-Socorro Adulto, Infantil e de
Ginecologia e Obstetricia

v Higiene Bucal em Pacientes com Déficit de Autocuidado, versao 5

v Cadastro de Residentes e Preceptores no SIG RES, versdo 2

v Solicitacdo de Acesso ao Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios Residentes
da UFTM

4 Recebimento, Guarda e Liberagdo de Cadaver no Servigco de Patologia Cirdrgica, versao 2
4 Atuacdo Terapéutica Ocupacional junto a Gestante de Alto Risco, versao 2

4 Limpeza dos Circuitos Respiratdrios e Envio para Processamento de Esterilizagdo, versao 2
4 Limpeza e Desinfeccdo de Leitos, Mobiliarios e Superficies, versdo 4

4 Traqueostomia: Cuidados e Decanulagao, versao 4

4 Descarte de Residuos do Centro de Pesquisa Clinica, versao 2

Protocolos -

4 Identificacdo do Paciente, versao 4

4 Profilaxia Anti-Infecciosa e Manejo de Neutropenia Febril e InfeccGes em Onco-Hematologia e
Transplante Autdlogo de Células-Tronco Hematopoéticas no Paciente Adulto

4 Admissao e Alta na Urgéncia e Emergéncia Pediatrica, versao 2

4 Manejo da Paciente com Diagndstico de Massa Pélvica, versao 2

Planos —

4 Plano de Protecdo Radioldgica - Irradiacao de Hemocomponentes

4 Acompanhamento e Avaliagdo da Contratualizacao SUS, versao 2
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MOVIMENTO DE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS — NOVEMBRO DE 2024

Padronizac3o de siglas oficiais - https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/acesso-a-informacao/institucional/siglas.pdf

MOVIMENTO DE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS — NOVEMBRO DE 2024 (planilha anterior: 42269348 (2018 a agosto de 2024)

Padronizacdo de siglas oficiais - https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm

/acesso-a-informacao/institucional/siglas.pdf

Setor Processo Documento Data Movimento
Unidade de Terapia Protocolo Condutas Médicas na Hipoglicemia Recebida validagdao do STPC. Enviado para
. o 01.11.24 S
Intensiva Pediatrica e Neonatal validagdo da DGC
Neonatal
(UTIPN) 23521.003648/2019-72 18.11.24 Recebida. Inserido em fila para revisdo e publicacdo
29.11.24 Analisado. Providenciadas altera¢des, numerado,
revisado, elaborada resolugdo e enviada ao Colex
Protocolo Manejo do Recém-Nascido com i i G ipe. i
23521.002756/2022-23 \ j 18.11.24 Recebidas conmderagqes da equipe. Enviado
Risco de Sepse Precoce esclarecimentos
Protocolo Manejo da Covid-19 no Paciente Solicitada atualizagdo. Informado a equipe que o
23521.008391/2020-89 Neonatal 23.11.24 gao. Informaco a equipe
documento perdera a vigéncia em 120 dias
Protocolo Manejo para o uso controlado do
23521.009842/2020-03 Oxigénio Suplementar em Recém-Nascidos 93.11.24 Solicitada atuallzagao.llnfqrr’?ad.o a equipe gue o
Prematuros documento perdera a vigéncia em 120 dias
Protocolo Condutas para o tratamento de Solicitada atualiza¢do. Informado a equipe que o
23521.014091/2020-39 recém-nascidos com enterocolite necrosante 24.11.24 ¢ P quip q
documento perderad a vigéncia em 120 dias
POP Prevengdo da hipotermia em recém- ici i i
23521.014375/2022-97 o p 551124 SoI|C|tada’reAt|ra.da do S|te.e do Port.al, perda da
nascidos vigéncia. Comunicado equipe
23521.002451/2019-16 Protocolo Manejo da Sedacdo e Analgesia em 28.11.24 Recebida a validagdo do STPC. Enviado para
Paciente Critico Pediatrico o validagdo da DMED
Unidade de Ambulatério POP Fluxo para Agendamgnto e Realizagéo,dg Recebidas as adequaces da UAMB. Inserido em
(UAMB) Pequenas Cirurgias na Unidade de Ambulatério 01.11.24 fila para reviso e publicacio
23521.004443/2020-48 27.11.24

Mudou para

POP Fluxo para Agendamento e Realizacdo de

Analisado. Providenciadas alteragdes, revisado,
elaborada resolugdo e enviada ao Colex
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https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/acesso-a-informacao/institucional/siglas.pdf
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/acesso-a-informacao/institucional/siglas.pdf

Pequena Cirurgia na Unidade de Ambulatdrio

23521.018319/2023-11

POP Passo a Passo para Realizagao de

Recebida nova validagao da UAMB. Aguarda

Endoscopia/Colonoscopia no Servigo de 18.11.24 validacio da UAGENF
Exames Ambulatoriais
26.11.24 Recebida com aprova!gfo da DENF. Ilwserlda em fila
para revisdo e publicacdo
23521.013542/2020-11 POP Limpeza e Desinfecgao de . N . .
. . L Solicitada atualiza¢do. Informado a equipe que o
Videonasolaringoscdpio 23.11.24 oA .
documento perderad a vigéncia em 120 dias
23521.000371/2020-60 POP Programacao de Fé’rie.as na Unidade de 131124 Solicitada atualizacdo. Informado 3 equipe que o
Ambulatdrio o documento perdera a vigéncia em 120 dias
23521.018353/2022-04 | POP Fluxos de Atendimento na Sala de Vacinas Solicitada atualizacdo. Informado 3 equipe que o
24.11.24 f A .
documento perdera a vigéncia em 120 dias
23521.000999/2023-16 | POP Fluxo para admirlis.tragéo dg Pa.livizumabe 741124 Solicitada atualizacdo. Informado a equipe que o
no Ambulatério de Pediatria o documento perdera a vigéncia em 120 dias
23521.009770/2019-52 POP Agendamento d(? Consult.a Ambulatorial 281124 Recebida validacio da UAGENF com aprovacio da
para Recém-Nascido o DENF. Enviado para validagdo da UGQSP
23521.004747/2020-13 POP Fluxo para Atividades Educativas em Recebido documento em processo
Saude na Sala de Espera da Unidade de 28.11.24 23521.000298/2024-50 com solicitagdo de
Ambulatério encerramento deste por duplicagdo
Unidade de 23521.017769/2024-69 Plano Protec¢do Radioldgica no Servigo de . L . N
. . . 01.11.24 Analisado. Devolvido a equipe para adequagdes
Hematologia, Radioterapia
Hemoterapia e
Oncologia (UHHO) 19.11.24 Recebidas. Inserido em fila para reavaliagao
22.11.24 Reavaliado. Enviado para validagdao do STESP
23521.006137/2023-99 | Protocolo Fmdados de F’aue'ntes com Previsdo Recebidas as adequacdes da UHHO. Inserido em
de Procedimentos ou Cirurgias e que Recusam 18.11.24

Transfusdo de Hemocomponentes

fila para reavaliacdo
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23521.011764/2022-61

Plano de Assisténcia na Central de

Recebida a validagdo da DGC. Enviado para

Quimioterapia 18.11.24 validacdo da UGQSP
23521.019150/2024-99 Protocolo Profilaxia Anti-Infecciosa e Manejo . . . . L
. . o 18.11.24 Recebido da equipe. Inserido em fila para anadlise
de Neutropenia Febril e Infecges em Onco-
Hematologia e Transplante Autélogo de
Células-Tronco Hematopoéticas no Paciente 22.11.24 Analisado. Enviado para validacdo do STESP
Adulto
23521.019385/2024-81 | Termos de Recusa Livre e Esclarecido (TRLE) e Recebidos da equipe. Informado que os arquivos
de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) 18.11.24 ndo fazem parte do rol de documentos de
responsabilidade da CGQD
23521.019805/2024-29 Plano de Protecdo Radioldgica - Irradiagdo de . . . . .
H 19.11.24 Recebido da equipe. Inserido em fila para analise
emocomponentes
22.11.24 Analisado. Enviado para validagao do STESP
Setor de 23521.017783/2024-62 POP Fluxo para Solicitagdo e Programagdo de 01.11.24
Contratualizagdo e Cirurgias Eletivas Analisado. Enviado para validagdo da DGC
Regulacdo (STCOR)
Unidade de 23477.027864/2024-53 Plano de Comunicagao . . L
_— . 01.11.24 Analisado. Enviado para validagao da UGQSP
Comunicagdo Regional
19 (UCR19) 23477.026814/2024-59 POP Uso dos Murais e Fixagdo de Cartazes, ) . ) . )
. 19.11.24 Analisado, solicitado esclarecimentos a equipe
Faixas, Banners e Quadros
Unidade do Sistema . . N
Cardiovascular Protocolo Implante Transcateter de Prétese 01.11.24 Analisado. Enviado para aprovagao da GAS
(USCV) 23521.005091/2024-71 Valvar Adrtica . . . — .
18.11.24 Recebida. Inserido em fila para revisao e publicagdo
Unidade 23521.018052/2024-34 . - ) . )
. .. . . . 01.11.24 Analisado. Solicitados esclarecimentos a equipe
Multiprofissional POP Atendimento da Terapia Ocupacional ao
(UMULTI) Paciente com Les3o Raquimedular - Fase Aguda _ , , o
18.11.24 Recebidos. Inserido em fila para reavaliacao
23521.009109/2022-42 POP Orientagdes para Afericdao de Medidas
Antropometricas Referenciais para Prescricdo 01.11.24 Analisado. Enviado para validagdo da UGQSP

de Cadeira de Rodas dos Pacientes Internados
no HC-UFTM
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Recebida aprovagao da DGC. Inserido em fila para

. ) . 18.11.24 revisdo e publicacdo
23521.000548/2020-28 POP Fisioterapia Pulmonar Ambulatorial - - - — -
29.11.24 Analisado. Providenciadas alteracdes, revisado,
elaborada resolugdo e enviada ao Colex
18.11.24 Recebida atualizagdo da egt'npe. Inserido em fila
para analise
23521.020524/2022-57 | " OF Fluxo do Atendimento a Intercorréncia no 22.11.24 Analisado. Enviado para aprovacio da DGC
Centro de Reabilitagdo
26.11.24 Recebida. Enviada para validacdo da UGQSP
POP Atendimento do Assistente Social nas
23521.018700/2024-52 Unidades de Pronto-Socorro Adulto, Infantil e 18.11.24 Recebido da equipe. Inserido em fila para analise
de Ginecologia e Obstetricia
19.11.24 Recebida a atualizagdo da equipe. Devolvido a
~ _— . . ) d o
23521.007686/2022-08 POP Atuagao Terapéutica Ocupauonal Junto a . equipe par? a equa?oes ‘
Gestante de Alto Risco 22.11.24 Recebidas as adequagdes. Inserido em fila para
analise
23521.016473/2024-21 19.11.24 . . N
) ) o ) Analisado. Enviado para aprovag¢do da DGC
POP Rotinas de Atendimento da Fisioterapia no
Ambulatério Maria da Gldria . . L
26.11.24 Recebida. Enviada para validagdao da UGQSP
19.11.24 . . .
Analisado. Enviado para aprovagao da GAS
Programa Recondicionamento Fisico — . . N
23521.009112/2022-66 Educagio Fisica do HC-UFTM 26.11.24 Recebida. Enviada para validagdo da GAS
29.11.24 Recebida. Enviado para validagdo da UGQSP
19.11.24 ) . =
Manual de Normas e Condutas para o Usuario Analisado. Enviado para aprovac¢do da DGC
23521.016983/2020-74 do Centro de Reabilitacdo
26.11.24 Recebida. Enviada para validagdo da UGQSP
22.11.24 Recebida validagdo da UGQSP. Enviado para

23521.013317/2024-16

POP Visita Assistida de Criancas e Adolescentes

aprovagdo da DGC
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27.11.24

Recebida. Inserido em fila para revisao e publicagdo

23521.006117/2020-75 | POP Atendimento Ambulatorial do Profissional 22.11.24 Recebida validagdo da UGQSP. Enviado para
de Educagdo Fisica no Servigo de Cirurgia aprovagdo da DGC
Bariatrica 27.11.24
Recebida. Inserido em fila para revisao e publicagdo
23521.013389/2020-21 POP Posicionamento Terapéutico do Paciente 251124 Solicitada retirada do site e do Portal, perda da
Neonatal e Pediatrico o vigéncia. Comunicado equipe
23521.008138/2022-97 POP Fluxo de Atendimento de Pacientes no .. . .
. o . Solicitada retirada do site e do Portal, perda da
Nucleo de Praticas Integrativas e 25.11.24 C oA . . .
vigéncia. Comunicado equipe
Complementares
. . . Encerrado o processo por falta de movimentacgdo.
POP H h T .. . . s
23521.012075/2022-73 OP Hora do.Sonln .o’n'fz Unidade de Terapia 25.11.24 Solicitada retirada do site por perda da vigéncia.
Intensiva Pediatrica e Neonatal . . . .
Status portal apoio: expirado. Comunicado equipe.
23521.004342/2019-33 POP Ate'ndlmento em Sa.Ia de EsPera das 25.11.24 Encerrado o processo por falta c.ie movimentagao.
Unidades de Terapia Intensiva Informado a equipe
23521.013131/2024-59 Devolvido processo a equipe com informacdes
sobre a publicagdo do documento, sua
. " e s , temporalidade, a responsabilidade na divulgagao
POP OrientagGes em Reabilitagdo Fisica Pos- . ~ ~
L . .. A L 28.11.24 entre os interessados e na remogado de versdes
Aplicagdo de Toxina Botulinica Terapéutica a s
obsoletas, bem como os tramites para atualizagdo
e o link de acesso no site e no portal de apoio.
Inativada versdo 1 no portal de apoio.
Unidade de 23521.000665/2021-72 Protocolo Manejo Clinico das Otites Externas 01.11.24 Reavaliado. Enviado a UVS para validagdo ou mais
Oftalmologia, o consideragdes
Otorrinolaringologia e Recebida a valida¢3o. Enviada para validacdo do
Cirurgia 29.11.24 STESP
Bucomaxilofacial 23521.016747/2021-39 POP Recebimento e Conferéncia de Erviado oela UAGENF solicitacio de
(Uoce) Documentacgdo Necessaria, Planilhamento de 22.11.24 P . . . ¢
T ~ . . esclarecimentos a equipe
Autorizacdo e Marcagao de Cirurgias
Unidade de Bloco 23521.014836/2021-41 Protocolo Alta Ambulatorial de Pacientes Recebida aprovacdo da DADT. Inserido em fila para
S . . . 01.11.24 . L.
Cirurgico e Submetidos a Procedimentos Endoscdpicos revisdo e publicagdo
Processamento de com Sedagao 28.11.24

Material Esterilizado
(UBCME)

Transformou em Manual

Analisado. Providenciadas alteragdes, numerado,
revisado, elaborada resolugdo e enviada ao Colex
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23521.014699/2021-44

Protocolo Clinico Analgesia Pds-Procedimento

Encerrado o processo por falta de movimentagao.

Cirurgico 26.11.24 Informado 3 equipe
Unidade de Dispensagdo | 23521.017659/2024-05 POP Armazenamento e Dispensagdo de
Farmacéutica Solugdes Parenterais de Grande Volume e 18.11.24 Recebida a validagdo do SFH. Enviado para
(UDIS) Contraste Radiologico pelo Setor de Farmacia o validagdo da UGQSP
Hospitalar
23521.011660/2020-94 18.11.24 Recebida a validacdo do SFH com consideragdes.
o Inserido em fila para reavaliagdo
Prqtocolo S:eguranga .n:?\ Presizrlgao, 22.11.24 Analisado, providenciadas alterac¢des, enviado para
Dispensac¢do e Administragdo de o
) validacdo da DADT
Medicamentos
26.11.24 Recebida. Enviada para validagdo da UGQSP
23521.016091/2021-54 ROP Dispensagdo de Medicamentos de Uso Recebida atualizacdo da equipe. Inserida em fila
Restrito e Protocolos Especificos 18.11.24 para analise
Mudou para POP 22.11.24 Analisado. Enviado para validagdo do SFH
29.11.24 Recebida. Enviada para validagao da DADT
23521.008948/2022-43 | POP Manipulagcdo de Antineoplasico na Central Recebida nova minuta da equipe. Analisada.
de Diluicdo de Quimioterapia 18.11.24 Enviada para validagdo da UGQSP
23521.007525/2022-14 POP Armazenamento de Medicamentos em Recebida validagdo da UGQSP. Enviado para
Unidades Assistenciais e Ambulatoriais 22.11.24 aprovacdo da DADT
26.11.24 Recebida. Documento insgrid? em fila para revisdo
e publicacao
23521.006922/2022-61 Preenchimento da Ficha de Monitoramento e Devolvido processo a equipe com informagdes
Intervengdo Farmacéutica na Central de sobre a publica¢gdo do documento, sua
Diluigdo de Quimioterapia temporalidade, a responsabilidade na divulgagdo
28.11.24 entre os interessados e na remogao de versoes
obsoletas, bem como os tramites para atualizagédo
e o link de acesso no site e no portal de apoio.
Inativada versdo 1 no portal de apoio.
Comissdo de Protocolos | 23521.009113/2020-49 Protocolo Identificagdo do Cliente 18.11.24 Recebia a versdo 4 da UGQSP. Inserida em fila para

Assistenciais

analise
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Multiprofissionais

Mudou nome para

(CPAM) 22.11.24 Analisado. Enviado para aprovagdo do STGQ
Protocolo Identificagdo do Paciente Recebida. Enviado para validac3o e correcdes da
28.11.24
CPAM
23521.012326/2020-58 Protocolo Sedacgdo, Analgesia e Delirium no Solicitada atualizagdo. Informado a equipe que o
24.11.24 . s A .
Adulto documento perdera a vigéncia em 120 dias
Protocolo Condutas Médicas na Hemorragia 27.11.24 Analisado. Providenciadas alteracdes. numerado
23521.002449/2019-47 Digestiva Alta por Varizes Esofagicas em ) ) eracoes, ’
. revisado, elaborada resolugdo e enviada ao Colex
Pediatria
Unidade de Saude da POP Fluxo da Recuperacgdo Pds-Anestésica Recebida validagao da DENF. Enviado para
Mulher (UMUL) 23521.012336/2024-17 Obstétrica no Bloco Cirurgico 18.11.24 validagao da UGQSP
Protocolo Manejo da Paciente com Mastite Solicitada atualizagdo. Informado a equipe que o
23521.010566/2022-80 Puerperal 24.11.24 ¢4o. Informacio a equipe g
documento perderad a vigéncia em 120 dias
Protocolo Pré-Natal de Risco Habitual ici i i
23521.011696/2022-30 25.11.24 SoI|C|tada.reAt|ra.da do 5|te'e do Port.al, perda da
vigéncia. Comunicado equipe
POP Solicitagdo de Materiais para o 27.11.24 . o .
23521.015282/2024-41 Laboratério de Citologia no Aplicativo de Recebida validagdo da UGQSP. Enviado para
~ L . L aprovagao da DGC
Gestdo para Hospitais Universitarios
Protocolo Manejo da Paciente com Diagndstico i 3 i i i
23521.012293/2022-16 j nte g 58.11.24 Recebida a versao 2 da eq,u.lpe. Inserido em fila
de Massa Pélvica para analise
28.11.24 i idaca i
23521.016276/2024-10 POP Cadastro de Usuario no Siscan Recebida validaggo da UGQSP. Enviado para
aprovagao da DGC
POP Encerramento da Competéncia dos 28.11.24 . . .
Recebida validagdo da UGQSP. E d
23521.016283/2024-11 Exames Digitados no Siscan para Faturamento ecebida validagdo ? @ nviado para
aprovacao da DGC
POP Seguimento de Citologia do Colo do Utero 28.11.24 i idac3 . i
23521.015895/2024-89 g g. Recebida validacao d? UGQSP. Enviado para
e Mama no Siscan aprovagdo da DGC
28.11.24 i idaca i
23521.015578/2024-62 POP Gerenciamento de Exames no Siscan Recebida validagdo d? UGQSP. Enviado para
aprovacdo da DGC
Unidade de Gestdo POP Fluxo para Registro, Analise, Validagdo e 18.11.24

Estratégica, de Riscos e
Controles Internos
(UGERC)

23521.019116/2024-14

Aprovacgdao de Documento Normativos
Produzidos no Ambito do HC-UFTM

Recebido da equipe. Devolvido para adequacgdes
(novo modelo)
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Setor de Tecnologia da
Informagao e Saude
Digital
(SETISD)

18.11.24 Recebida a versdo 3 da equipe. Inserida em fila
para analise
23521.020326/2020-21 POP Troca ou Substituicdo de Ribbon de 22.11.24 Analisado. Enviado para aprovacio da
Impressora Superintendéncia
27.11.24 Recebida. Inserido em fila para revisao e publicagdo
18.11.24 Recebida a versao 3 da equipe. Inserida em fila
para analise
23521.019767/2020-81 POP Abertura de Chamados no Sistema GLPI 22.11.24 Analisado. EnV|a.do paria aProvagao da
Superintendéncia
26.11.24 Recebida. Inserida em fila para revisdo e publicagao
18.11.24 Recebida a versdo 3 da equipe. Inserida em fila
para analise
23521.009069/2022-39 POP 50”“{’950 e Validagdo de Acesso aos 22.11.24 Analisado. Enviado para aprovagdo da
Sistemas dO HC-UFTM Superintendéncia
27.11.24 Recebida. Inserido em fila para revisao e publica¢do
18.11.24 Recebida a versdo 3 da equipe. Inserida em fila
para analise
icitaca 2 i-fi 22.11.24 Analisado. Enviado para aprovagao da
23521.019772/2020-93 POP Solicitagdo de Acesso a Rede Wi-fi para . p : p (o
Colaboradores Superintendéncia
27.11.24 . . ) . L
Recebida. Inserido em fila para revisdo e publicagdo
23521.005737/2020-97 POP Cuidados com o Corpo apés o Obito 18.11.24 Recebidas as correcGes da equipe. Inserido em fila
para reavaliagdo
22.11.24 Reavaliado. Inserido em fila para revisdo e
publicacdo
23521.005291/2022-62 POP Higiene Bucal 18.11.24 Recebida a versdo 5 da equipe. Inserida em fila
o para analise
Mudou para
POP Higiene Bucal em Pacientes com Déficit de 22.11.24 Analisado. Enviado para validagdo da UGQSP
Autocuidado
23521.017739/2021-18 POP Confeccao de Escalas de Férias de 23.11.24 Recebida a validagdao da UAGENF. Enviado para

Enfermagem

aprovacao da DENF
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28.11.24 Recebida. Inserido em fila para revisdo e publicagdo
23521.003902/2021-57 POP Limpeza e Desinfecgdo de Laringoscdpio 93.11.24 Solicitada atuallzagao.,lnfqrn:nad'o a equipe gue o
documento perdera a vigéncia em 120 dias
POP Contengdo Mecanica do Cliente no Leito ici izagdo. 3 i
23521.003394/2023-79 ¢ 25.11.24 Solicitada atuahzagaollnfo.rrt\ad.oa equipe gueo
documento perdera a vigéncia em 120 dias
ROP Limpeza e Desinfecgdo do Posto de ici i i
23521.005238/2020-08 p (o 25.11.24 Solicitada .reAtlra.da do 5|te.e do Port_:al, perda da
Enfermagem vigéncia. Comunicado equipe
23521.005234/2020-11 ROP Limpeza e Desmfecgao da Unidade do 25.11.24 Solicitada .reAtlra.da do 5|te.e do Port-al, perda da
Cliente vigéncia. Comunicado equipe
Divisdo de Enfermagem ROP Transporte Intra-Hospitalar de Amostras ici i i
g 23521.005489,/2020-84 p ra-He p 25.11.24 Solicitada .reAtlra.da do 5|te'e do Port.al, perda da
(DENF) Biologicas vigéncia. Comunicado equipe
ROP Uso e Organizagdo do Expurgo ici i i
23521.004600/2020-15 g (o purg 25.11.24 Solicitada .reﬂtlra.da do 5|te.e do Port-al, perda da
vigéncia. Comunicado equipe
Setor de Gestdo do 23521.005564/2021-98 Manual do Estagiario e do Residente do HC- 18.11.24 Recebidas as consideragdes da UDIS. Inserido em
Ensino UFTM fila para reavaliacdo
(SEGE) 22.11.24 Reavaliado, providenciadas alteragées, enviado
para validagao da UGQSP
Unidade de Analises 23521.015044/2022-74 ROP Recebimento, Guarda e Liberagdo de 19.11.24 Recebida a versdo 2 da equipe. Inserido em fila
Clinicas e Anatomia Cadaver no Servigo de Patologia Cirurgica o para analise
Patoldgica (UACAP) 22.12.24 Analisado. Enviado para validagdo da DENF
Mudou para POP 27.11.24 Recebida. Enviado para validagdo da UGQSP
. - L. 19.11.24 Analisado. Enviado para aprovagao da DADT
23521.011100/2020-30 | POP Solicitagdo de Exames de Analises Clinicas - - —
26.11.24 Recebida. Enviada para validagdao da UGQSP
23521.005626/2022-42 Manual de Biossegurancga no laboratério de 19.11.24 Analisado. Enviado para aprovagdo da DADT
Analises Clinicas 26.11.24 Recebida. Enviada para validacio da UGQSP
23521.007591/2024-48 POP Plantdo Noturno no Laboratério de 25.11.24 Encerrado o processo por falta de movimentagao.
Andlises Clinicas o Informado a equipe
23521.004241/2021-87 POP Criacdo/Alteracdo de Formatacgdo de 27.11.24 Analisado. Providenciadas alteragdes, revisado,
Laudos no Sistema InfoLAB elaborada resolugdo e enviada ao Colex
Cor?t?ﬁiiiziiéo 23521.013045/2022-84 Plano de AcompanharnenNtO e Avaliagdo da 19.11.24 Recebida a versao 2 da eq’u.ipe. Inserido em fila
Contratualizagdo SUS para andlise
(UCON)
Unidade de Saude 23521.006347/2021-15 Programa de Imunizacdo Ocupacional 19.11.24 Recebida. Enviado para aprovacdo da GAD
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Ocupacional e

Segurancga do Trabalho 22.11.24 Recebida. Inserido em fila para revisdo e publicagdo
(USOST)
Unidade de Vigilancia 23521.008627/2022-49 | Programa Vigilancia Epidemioldgica Hospitalar 19.11.24 Recebida. Enviado para aprovagdo do STGQ
em Sadde Recebida. Enviado para aprovagao da
(UVS) 22.11.24  -hviado para aprovag
Superintendéncia
26.11.24 Recebida. Inserido em fila para revisao e publica¢do
23521.010001/2022-01 | Protocolo Prevencdo de InfecgBes Relacionadas Devolvido processo a equipe com informacdes
a Construgdo Civil sobre a publicagdo do documento, sua
temporalidade, a responsabilidade na divulgagdo
28.11.24 entre os interessados e na remogdo de versdes
obsoletas, bem como os tramites para atualiza¢do
e o link de acesso no site e no portal de apoio.
Inativada versdo 1 no portal de apoio.
Unidade de Farmdcia POP Atendimento do Farmacéutico Clinico na
R i li a P. Envi
Clinica 23521.018196/2022-29 Dispensacio de Antineopldsicos Orais 22.11.24 ecebida validagdo da UGQSP. Enviado para
aprovagdo da DADT
(UFCLI)
Unidade de Clinica 23521.014104/2022-31 ROP Manejo da Intoxicagdo e Sindrome de Recebidas as consideragdes da UGQSP. Inserido em
. A < 22.11.24 . -
Médica (UCM) Abstinéncia por uso de Alcool fila para reavaliagdo
Setor de Engenharia 23521.016713/2022-25 POP Limpeza dos Circuitos Respiratérios e Recebida a atualizagdo da equipe. Inserido em fila
;. . - 22.11.24 -
Clinica (STEC) Envio para Processamento de Esterilizagdo para analise
Unidade de Urgéncia e issa i i i i 5
del g 23521.013818/2024-94 ProtocoIoAAd~m|ssao de E’ac.lenFes da. Unidade 29.11.24 Becebldas as con5|d.era<;oes.da UGQSP e n.ova~
Emergéncia (UUE) de Urgéncia e Emergéncia via Heliponto minuta da UUE. Inserido em fila para reavaliagdo
POP Transferéncia de Cuidados entre o . . o .
23521.013819/2024-39 |  Acolhimento Pré-Hospitalar e a Unidade de 22.11.24 Recebidas as consideragbes da UGQSP. Analisado.
- N Enviado para analise da UUE
Urgéncia e Emergéncia
POP Fluxo de Admissdo de Pacientes da 22.11.24 Recebidas :i\\jic;r:jsc;dearf:(;iz]ﬁ:elfji%sjé Analisado.
23521.024510/2021-21 Macrorregido do Triangulo Sul para Unidades - P - - -
~ Recebidas as adequagdes. Analisado. Enviado para
de Internagao do HC-UFTM 28.11.24 ~
aprovac¢do da DMED
2.11.24 Recebida avaliagdo. Enviado para parecer do STGQ.
POP Segregacdo de Fluxo de Pacientes na o Recebido. Enviado para consideragdes da UUE
23521.023394/2021-23 . a . - - - .
Unidade de Urgéncia e Emergéncia 58.11.24 Recebidas as adequacdes. Analisado. Enviado para

aprovacdo da DMED
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Unidade da Crianga e do

23521.006517/2022-42

Protocolo Admissdo e Alta na Urgéncia e

Recebida a atualizagdo em modelo antigo,

Adolescente (UCA) Emergéncia Pediatrica 22.11.24 devolvido para adequagdes
23521.000010/2023-66 POP Agdes de Captagdo de Doadoras de Leite 25.11.24 Solicitada atualizagdo. Informado a equipe que o
Humano o documento perderd a vigéncia em 120 dias
23521.014559/2021-76 Protocolo Condutas Médicas no Acidente Devolvido processo a equipe com informagdes
Escorpidnico em Pacientes Pediatricos sobre a publicagdo do documento, sua
temporalidade, a responsabilidade na divulgagdo
Mudou para 28.11.24 entre os interessados e na remogao de versoes
obsoletas, bem como os tramites para atualizagédo
Protocolo Clinico no Acidente EscorpiGnico em e o link de acesso no site e no portal de apoio.
Pacientes Pediatricos Inativada versdo 1 no portal de apoio.
23521.020208/2024-47 . Recebida solicitacdo, inserido em fila para anélise.
Lista Mestra de D tos (LMD 28.11.24 .
ista Mestra de Documentos ) Relacionado ao processo 23521.006956/2023-36
Setor de Abastecimento POP Fluxo de Notas Fiscais de Materiais 22 11.94 Recebida a validagdo da UGQSP. Enviado para
Farma.ceutlco e 23521.011698/2022-29 Consignados aprovagdo da DLIH
Suprimentos 27.11.24 . , , - —
Recebida. Inserido em fila para revisdo e publicagdo
(SAFS)
POP i Infi
. N 23521.012779/2022-46 0 GerenFlanJento den .raesttujcura para 23.11.24 Recebida. Inserida em fila para revisdo e publicacdo
Unidade de Gestdo da Realizagdo de Pesquisa Clinica
Pesquisa (UGPESQ POP A | j . . ) - N
g ( ) 23521.016977/2023-60 OP Acesso do c.o aborador de projeto de 23.11.24 Recebida. Inserida em fila para revisdo e publicagao
pesquisa ao HC-UFTM
23521.008233/2019-95 Mar.mual BoasNPratlcas .na'Presc.:rlgao e 24.11.24 Solicitada atuallzagao.'lnfqrr’?ad.o a equipe gue o
Dispensac¢do de Antimicrobianos documento perderad a vigéncia em 120 dias
Setor de Gestdo da 23521.008086/2021-78 Programa Prevencdo e Controle de Infecgdes 55.11.24 Solicitada atualizagdo. Informado a equipe que o
Qualidade (STGQ) Relacionadas a Assisténcia a Saude o documento perderd a vigéncia em 120 dias
23521.010508/2021-75 | Plano de Contingéncia para Enfrentamento da 25.11.24 Solicitada retirada do site e do Portal, perda da
Covid-19 o vigéncia. Comunicado equipe
Unidade de Diagndstico
por Imagem e A - - N .
E .
Diagnosticos 23521.019043/2022-07 Protocolo CondL.Jtaé gm mergéncias 551124 Solicitada atualizagdo ’Info.rrI\ad.o a equipe gue o
L Radiolégicas documento perderad a vigéncia em 120 dias
Especializados
(UDIDE)
Superintendéncia 23521.001456/2023-16 Programa “Gestdo por Indicadores” 25.11.24 Solicitada atuallzagao.llnfqrrI\ad'o aequipe 9“e °
(SUP) documento perdera a vigéncia em 120 dias
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Unidade de Gestdo de
Graduagdo, Ensino

ROP Avaliagdo da Pratica do Preceptor sob a

Solicitada retirada do site e do Portal, perda da

Técnico e Extensdo 23521.013408/2022-81 Otica do Aluno 25.11.24 vigéncia. Comunicado equipe
(UGETE)
Unidade de Execugdo
Orgément;iurla e 23521.014435/2022-71 POP Execugdo Financeira de Diarias e 25.11.24 Solicitada .re:clra.da do 5|te'e do Port':al, perda da
Financeira Passagens vigéncia. Comunicado equipe
(UEOF)

Setgr de Gestao daN 23521.016006/2022-39 POP Preenchimento, (;qrreg;ao e Verificagdo 25.11.24 Solicitada .reAtlra.da do 5|te.e do Port-al, perda da
Pesquisa e da Inovagdo dos Dados de Formulario de Relato de Caso vigéncia. Comunicado equipe
Tecnoldgica em Saude i i 3 i ido 3 i

g 23521.016159/2022-86 POP Descarte de R.e5|dtfo.s do Centro de 29.11.24 Recebida versdo atualizada. DNevoIV|do a equipe
(SGPITS) Pesquisa Clinica para adequacdes
23521.001361/2021-22 POP Fl'uxo de Dlstrllbuu;ao de .Enxov.al'por 24.11.24 Solicitada atuallza(;ao.llnfo.rr?ad.o a equipe gue o
Paciente nas Unidades Assistenciais documento perderad a vigéncia em 120 dias
Setor de Hotelaria Solicitada retirada do site por perda da vigéncia.
. 25.11.24 . . . .
Hospitalar (STHH) . . . . Status portal apoio: expirado. Comunicado equipe.
POP Limpeza e Desinfecgdo de Leitos, - — - - —
23521.009602/2020-09 I - Recebida versdo atualizada da equipe. Solicitada
Mobilidrios e Superficies ) : S
29.11.24 assinatura da chefia para a continuidade dos
tramites de aprovagdo
Encerrado o processo por falta de movimentacao.
Unidade de Gestdo e 23521.010758/2022-96 POP Andlise de Prontuario para Faturamento 25.11.24 Solicitada retirada do site por perda da vigéncia.
Processamento da Status portal apoio: expirado. Comunicado equipe.
Informacgdo Assistencial . e - Encerrado o processo por falta de movimentagao.
(UGPIA) 23521.011113/2022-71 POF’ Andlise e Codificado Médica d? 25.11.24 Solicitada retirada do site por perda da vigéncia.
Procedimentos para Faturamento Hospitalar . . . :
Status portal apoio: expirado. Comunicado equipe.
Unidade do Sistema POP Procedimentos para realizagdo de exame Encerrado o brocesso por falta de movimentacso
Neuroldgico 23521.001924/2024-25 de eletroneuromiografia 25.11.24 P . P . . cao-
Comunicado a equipe.
(USNE)
Unidade de Clini 23521.011021/2024-52 POP Rotina de Funci todaSalad
nida . e’ e. nica / . otina ae unIC|onamenlo. a>a ? .e Recebidas as consideragdes da UGQSP. Analisado.
Cirlrgica Procedimentos Invasivos das Clinicas Médica e 28.11.24 . R . .
S Enviado a equipe para esclarecimentos
(UCIR) Cirargica
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DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONAIS PUBLICADOS NO SiTIO ELETRONICO DO HC-UFTM E NO PORTAL DE SERVICOS

Documentos 2014-2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 Total
Manual 12 versao 1 3 3 1 3 20 8 19 2
Versoes atualizadas - - - - 5 7 3 10 5 90
12 versdao 4 3 1 4 10 10 5 4
Planos/Programas — - 77
Versdes atualizadas - - 1 8 13 5 3
12 versdo - - - 1 37 53 27 12 16 222
ROP
Versoes atualizadas - - = s 17 8 13 22 16
12 versdo 90 29 15 26 79 133 87 59 29
POP » - 991
Versdes atualizadas 1 1 24 36 44 48 54 130 106
12 versdo 5 21 18 2 1 4 - 1 1
Regulamento - - 93
Versdes atualizadas 2 2 4 7 4 9 2
Regimento 12 versao 24 17 8 2 4 6 14 12 3
g Versoes atualizadas 21 3 12 5 10 20 21 28 14 224
12 versdo 8 10 1 1 8 35 5 7 -
Norma Operacional R 126
Versdes atualizadas 1 1 4 2 7 7 17 12
. 12 versao - - - - 1 - 1 - - 2
Politica = -
Versoes atualizadas - - - - o - - R -
12 versdo 2 19 6 16 17 39 27 41 4 304
Protocolos
Versdes atualizadas - 2 1 4 9 22 15 40 40
Mapeamento 12 versao - = - _ - 4 1 B 5
Processos Versoes atualizadas - - - - - - = o
TOTAL ANUAL 159 111 100 105 258 435 312 413 250 2139

Boletim de Servico conferido: 619 de 25/11/2024. A partir de setembro de 2024 os regimentos, regulamentos, normas operacionais e politicas ndo sdo mais documentos de gestdo da qualidade documental. Acrescentado o Guia como
documento de gestdo da qualidade documental. A Rotinas Operacionais Padrdo serdo transformadas em Procedimentos Operacionais Padrdo, quando de sua atualizagdo.
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DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS
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DA EQUIPE/ PERDA DO OBJETO/SOLICITAGAQ DA
OBIETO) EQUIPE)
Fonte: CGQD, 25/11/2024 Fonte: CGQD, 25/11/2024

A partir de setembro de 2024 os regimentos, regulamentos, normas operacionais e politicas ndo sdo mais documentos de gestao da qualidade documental. Acrescentado o Guia como documento de gestdo da qualidade documental. A
Rotinas Operacionais Padrdo serdo transformadas em Procedimentos Operacionais Padrdo, quando de sua atualizagdo.
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