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Uberaba, data da assinatura eletrénica.

RELATORIO DE GESTAO 2025

COMISSAO DE INVENTARIO DE ESTOQUES

1. FINALIDADE

Apresentar o Relatério de Gestdo da Comissdo de Invetdrio de Estoques do Hospital de Clinicas da
Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM).

2. PERIODO DE ABRANGENCIA
Ano 2025.
3. MEMBROS DA COMISSAO

Coordenador Geral
Nome Cargo

Analista administrativo - Gestao Hospitalar,
como Presidente

Analista administrativo - Gestao Hospitalar,
como Vice-presidente

Marilia Medeiros de Sousa Ramos

Roger Amaral Pires

Coordenadores de Areas

Nome Cargo
Andreia Mahler Ribeiro Técnica em enfermagem
Bruno Pacheco Resende Assistente administrativo
Caroline Santos Capitelli Fuzaro Chefe da [{:nidadeAde_Dispensagéo
armaceutica
Celso José da Silva Junior Farmacéutico
Débora de Souza Campos Farmacéutica
Chefe do Setor de Abastecimento e
Diego Nunes Andrade Suprimentos
Elma Luciana Bento de Paula Assistente administrativo
Giuliano Cesar Silveira Chefe do Setor de Farmécia Clinica
Lorena Coelho Raimundo Farmacéutica
Luiz Carlos Pereira Junior Farmacéutico
Lucas Lombardi de Oliveira Assistente administrativo
Rhaissa Fernandes Batista Farmacéutica
Suelly da Silva Farmacéutica

Chefe da Unidade de Anélises Clinicas e

Tatiana da Silva Campos Anatomia Patolégica

Equipe de Contagem

Nome Cargo
AliceBrudente Borges Anzlistayadministrativo




Amanda Cristina Rodrigues da Silva

Nutricionista

Andrei Zysko Boscarino

Enfermeiro

Ana Cristina Rosa

Técnica em enfermagem

Beténia Carneiro dos Santos Silva

Técnica de enfermagem

Camilla Crosara Ramalho de Oliveira

Assistente administrativo

Carla Maria de Sousa e Oliveira

Enfermeira

Cintia Crasto De Lima

Técnico em enfermagem

Cintia De Oliveira Silva

Assistente administrativo

Creusa Aparecida Alves

Auxiliar de saude

Daniela Barbosa Machado

Assistente administrativo

Danilo Carlos De Almeida Ferreira

Farmacéutico

Douglas Heleno Vieira

Assistente administrativo

Eliane Bernardo Oliveira

Técnico em enfermagem

Eliete da Conceigao Arrais

Assistente social

Evaldo Gusmao da Silva

Enfermeiro

Fernanda Souza Resende

Assistente administrativo

Flavia Lima Santana

Técnica em enfermagem

Flavio José da Costa

Técnico em enfermagem

Gabriela Moura dos Santos

Assistente administrativo

Gabriella Barbara Feliciano

Fisioterapeuta

Giselle Aleixo de Sousa Oliveira

Assistente administrativo

Giselle Mendes Andrades Dias

Enfermeira

Glenda da Silva

Técnico em Enfermagem

Ingred Silva de Oliveira

Assistente administrativo

Isabelle Yennys Da Silva

Assistente administrativo

Isaque Rogers Porto De Oliveira

Assistente administrativo

Janaina Fernandes Felix Vieira

Técnica em enfermagem

Jaqueline Medeiros da Costa

Nutricionista

Jessica Miranda De Macedo

Assistente administrativo

Jéssica Fernanda Alves de Oliveira

Assistente administrativo

Jordana Rodrigues da Silva

Técnica em enfermagem

Lucelita de Jesus Rocha

Técnica em enfermagem

Luana Ribeiro Ferreira

Fisioterapeuta

Luiz Otavio de Sousa Silva

Analista administrativo

Maila de Oliveira Facuri

Terapeuta ocupacional

Marielle Blancatto Oliveira

Assistente administrativo

Matheus de Almeida Silva

Assistente administrativo

Mayara Aparecida Soares Amaral Diogo
Casaes

Analista de tecnologia da informacao

Michelhi Montania Barros

Enfemeira

Miriam Pereira Cruvinel

Assistente administrativo

Nanci Moreira da Cunha Marangoni

Enfermeira

Patricia Rodrigues Soriano de Melo

Enfermeira

Patricia Mara Delfino Silva

Assistente administrativo

Paula Arantes Loureiro

Enfermeira

Rafael Teixeira da Cunha

Técnico em enfermagem

Raissa da Silva Brito de Paula

Assistente administrativo

Raquel Afonso Oliveira

Farmacéutica

Renata Aparecida Lobianco Ribeiro

Técnica de enfermagem

Rikson Miqueias Ferreira Sousa

Assistente administrativo

Rodrigo Braga Rodrigues

Técnico em enfermagem

Rosangela de Oliveira Beirigo

Técnica de enfermagem

Rosimeire Aparecida De Faria

Técnico em enfermagem

Saulo Pereira da Costa

Enfermeiro

Sidney da Silva Morais

Técnico em enfermagem

Silvia Maria Quintana Castro

Farmacéutica

Sirleia Heloisa dos Santos

Técnico em Enfermagem




Thierley do Nascimento Ferreria Técnico em enfermagem

Victor Vieria Fernandes Corréa Assistente administrativo
Vinicius Braceloti Vilhena De Moura Farmacéutico
Vinicius Lopes Vilas Boas Analista administrativo - Gestao Hospitalar

Viviane Lima Técnica em enfermagem

Weide Dayane Marques Nascimento Enfermeira

Equipe de Fiscalizacao
Nome Cargo
Ana Carolina Silva Bitencourt Fisioterapeuta
Bruno de Almeida de Aratjo Técnico em contabilidade
Cairo Lorrann Nogueira de Castro Analista administrativo - Gestao Hospitalar

Dylmadson Iago Brito de Queiroz Assistente Administrativo
Fernando Alves dos Santos Assistente administrativo

Helena Maria de Sousa Alves Contadora
Livia Batista da Silva Técnica em enfermagem
Luciana Borges Assistente administrativo
Luciana Regina Soares Vieira Técnica em contabilidade
Luciano Aparecido Duarte Técnico em contabilidade
Matheus Parreira Borges Assistente administrativo
Renan Viana Nagy Assistente administrativo

Tatiana Freitas Paiva Técnica em farmdacia

Equipe Multidisciplinar

Nome Cargo
Celaine Gomes Dos Santos Assistente administrativo
Cizenando Sampaio Dos Reis Assistente administrativo
Fernando Pagliaro Barbosa Técnico em enfermagem
Leandra Rodrigues Boursinos Enfermeira
Luisa Helena Soares Costa Garces Assistente administrativo
Marilia Gabriella Silva Ribeiro Técnica em enfermagem
Marta Helena Vicente Técnico em Enfermagem
Mateus Veras Pessoa de Oliveira Enfermeiro
Michelle Leane Santana da Silva Enfermeira RT
Michely Fernangaelsltc;i:aula Rodrigues Assistente administrativo
Renata Maria Dias de Abreu Enfermeira, chefe do setor de hotelaria
Tatiana Lamounier Silva Instrumentadora Cirdrgica
Tatiana Miranda Rodrigues Enfermeira RT
Vanda Stabile de Oliveira Sawan Pedagogo
4. CRONOGRAMA E PAUTAS

Data: 12/06/2025

Pautas: Planejamento e Organizacao do Inventario Fisico de Estoque de Almoxarifado 2025

Data: 22/07/2025

Pautas: Planejamento, Implementacdo e Metodologia do Inventdrio Fisico de Estoque de
Almoxarifado 2025

Data: 07/08/2025

Pautas: Capacitagao do Inventdario Fisico de Estoque de Almoxarifado 2025

Data: 29/09/2025

Pautas: Deliberagdo sobre a metodologia a ser adotada para a realizacdo do Inventario Fisico de



Estoque de Almoxarifado 2025

5.1.

5.2.

5.3.

DISCUSSOES E DELIBERACOES
Junho

a) Reunido da Comissao de Inventario do Hospital das Clinicas realizada em 12/06/2025, as 15h,
no Setor de Hotelaria Hospitalar, com a presenca dos membros das comissoes de 2024 e 2025 e do
responsavel pelo Almoxarifado Geral.

b) Informou-se a extincao dos almoxarifados STEC e SIF, inventariados em 2024, com doacao dos
materiais, e a inclusao do almoxarifado SICLOM no inventario de 2025.

c) Apontou-se dificuldade operacional relacionada a divergéncia de unidades de medida entre o
sistema AGHU e o inventdrio fisico; sugerida a participacao da servidora Caroline, da Farmécia, com
articulacao junto ao chefe do setor, Giuliano.

d) Definicao da elaboracao de oficio a GAD, com cdépia a DLIH e a DIVGP, solicitando apoio
institucional e indicacao formal de servidores pelas chefias.

e) Encaminhamentos: envio do oficio a GAD; definicao do cronograma de contagens (sugestao de
trés por semana em outubro); alinhamento com os chefes da Farmacia Hospitalar e da Unidade de
Andlises Clinicas e Anatomia Patoldgica.

f) Oficio - SEI 4 (51145534) - solicitacdo de Indicagdo de Coordenadores de area, Inventario 2025

Julho

a) Oficio - SEI 6 (51455518) - solicitado Indicagoes de membros para compor a equipe do
Inventario Fisico de Estoque de Almoxarifado - Exercicio 2025

b) Reunido realizada em 22/07/2025, as 9h, na sala da GEP, com o objetivo de discutir o
planejamento, a implementacdo e a metodologia solicitada pela sede para o Inventario Anual de Bens
de Consumo do HC-UFTM.

c) Foi realizado treinamento pratico, com foco na correta identificagdao das unidades de medida,
acondicionamento dos materiais, cddigos, nomenclaturas e especificacées técnicas.

d) Discussdao da metodologia indicada pela sede, abrangendo os procedimentos de contagem
fisica, conferéncia dos bens e registro das informacgoes no sistema.

e) Andlise do cronograma apresentado e definicao do médulo de contagem a ser utilizado.

f) Decisao pela elaboracao de uma planilha personalizada para registro de resolugoes

especificas, visando prevenir intercorréncias futuras.

(o)) Foram identificados desafios operacionais e definidas estratégias de mitigacdo para assegurar
a precisao e a conformidade do inventario.

h) Destacou-se a importancia da comunicagdo continua entre as equipes para o acompanhamento
do processo.

i) Oficio - SEI 7 (51858065) - solicitado Indicagoes de membros do Setor de Contabilidade para
compor a equipe do Inventdario Fisico de Estoque de Almoxarifado - Exercicio 2025

Agosto

a) Capacitacdo da Comissdo de Inventario Fisico de Estoques do HC-UFTM realizada em
07/08/2025, as 8h, no Ambulatdrio Externo B.

b) Foi formalizada a transferéncia da Presidéncia do Inventario Fisico de 2025 para a servidora
Marilia Medeiros de Sousa Ramos.

c) A presidente Marilia apresentou as disposicoes gerais do Inventario Anual de Bens de
Consumo de 2025, ressaltando sua realizagdo anual, no més de outubro, nos hospitais federais da
Rede Ebserh.

d) Discutiram-se divergéncias recorrentes entre saldos fisicos e contdbeis e a vedacdo de
contagens por servidores em-seus prépries setores de lotagho.



5.4.

5.5.

e) Foram esclarecidas as competéncias da Comissao, da Presidéncia, dos Coordenadores de Area,
das Equipes de Contagem, da Equipe de Fiscalizacao e da Equipe Multidisciplinar.

f) Apresentaram-se o cronograma do Inventario e a metodologia definida pela sede, com reforgo
a necessidade de organizacdo e higienizacdo prévia das unidades inventariadas.

qg) Os chefes Diego Nunes Andrade e Tatiana da Silva Campos, juntamente com a Coordenadora

de Area Rhaissa Fernandes Batista, detalharam as particularidades dos almoxarifados, abordando
unidades de medida, acondicionamento, cédigos e nomenclaturas.

Setembro

a) Reunido realizada em 29/09/2025 com a equipe responsavel pela organizacao e execucao do
Inventario Fisico de Estoque de Almoxarifado 2025 do HC-UFTM.

b) Foi apresentada a solicitagdo da Sede para utilizagdo do mddulo especifico do AGHU no
inventario.
c) Relataram-se inconsisténcias, falhas operacionais e instabilidades do mddulo do AGHTU,

apontadas por diversos hospitais universitarios, comprometendo sua confiabilidade.

d) Destacou-se que a adogao de ferramenta instavel poderia afetar a exatiddo das informacoes, a
rastreabilidade dos dados, a transparéncia e o cumprimento dos prazos legais.

e) O servidor Fernando Eduardo Resende Mattioli orientou a comunicacdo formal a Sede,
justificando a adocdo temporéaria de planilha interna e do médulo de suprimentos.

f) Sugeriu-se solicitar apoio da Sede para o aprimoramento do médulo do AGHU, visando sua
utilizacao em inventdrios futuros.

J9) Os participantes ressaltaram as fragilidades do sistema e deliberaram, com base no Oficio-

Circular SEI n2 61 (53557951), pela adocao da mesma metodologia utilizada em 2024.

h) Considerando a proximidade do inicio do inventario, decidiu-se, por consenso, pela utilizagdo

do método aplicado em 2024.

i) Registrou-se que a planilha adotada ja foi testada, validada em exercicios anteriores e

considerada eficiente, segura e adequada a realidade institucional.

Outubro
a) Foi realizado Inventarios pela Comissao de Inventario Geral de Estoques do Hospital de
Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro, seguindo o seguinte cronograma:
Data de
Almoxarifado Endereco Responsav.el pelo Coordgnador realizacao
almoxarifado de Area do
inventario
Diego Nunes Andrade
Almoxarifado Prédio do Rodrigues - Chefe do Andreia
61 (OPME) Hospital de Setor de Abastecimento Mahler 06/10/2025
Clinicas Farmacéutico e Ribeiro
Suprimentos
Ambulatério . .
. Maria da Tatiana da Sﬂvfi Campos Elma Luciana
Almoxarifado P - Chefe da Unidade de
Gléria do fa . Bento de 08/10/2025
25 (UACAP) . Analises Clinicas e
Hospital de . ‘. Paula
Clini Anatomia Patologica
inicas
Almoxarifado Prédio do Giuliano César Silveira - Lorena
06 (Farmacia Hospital de Chefe do Setor de Coelho 09/10/2025
Central) Clinicas Farmacia Hospitalar Raimundo
Almoxarifado Prédio do Giuliano César Silveira - Luiz Carlos
09 (Farmacia Hospital de Chefe do Setor de Pell“le'ra nior 14/10/2025
PS) Clinicas Farmaécia Hospitalar ira Juni
Diego Nunes Andrade
Almoxarifado Prédio do Rodrigues - Chefe do Lucas
05 (Interno) Hospital de Setor de Abastecimento | Lombardi de |15/10/2025
erho Clinicas Farmacéutico e Oliveira




Suprimentos
Almoxarifado | Deputado José Diego Nunes Andrade
27 M Rodrigues - Chefe do Cel . d
) ~ arcus Setor de Abastecimento eiso J ose da | 17/10/2025
(Dispensacéao Cherém, n® F Auti Silva Junior
Medicamentos) 838 armaceutico e
Suprimentos
Diego Nunes Andrade
Almoxarifado Prédio do Rodrigues - Chefe do Andreia
61 (OPME) Hospital de Setor de Abastecimento Mabhler 20/10/2025
[Recontagem] Clinicas Farmacéutico e Ribeiro
Suprimentos
Almoxarifado Prédio do Giuliano César Silveira -
10 (Farméacia Hospital de Chefe do Setor de Suely da Silva | 21/10/2025
BC) Clinicas Farmaécia Hospitalar
Almoxarifado Prédio do Giuliano César Silveira - Debora de
69 (SICLOM) Hospital de Chefe do Setor de Souza 22/10/2025
Clinicas Farmacia Hospitalar Campos
. Diego Nunes Andrade
Almoxarifado Depl\l/l;;(io gose Rodrigues - Chefe do Bruno
xarl reu Setor de Abastecimento Pacheco 23/10/2025
01 (Geral) Cherém, n® P
838 Farmaceutico e Resende
Suprimentos
Almoxarifado Prédio do Giuliano César Silveira - Rhaissa
17 (Farmécia Hospital de Chefe do Setor de Fernandes |[24/10/2025
UTI) Clinicas Farmaécia Hospitalar Batista
Almoxarifado Prédio do Giuliano César Silveira - CSa;rolig;e
02 (Central Hospital de Chefe do Setor de . . 29/10/2025
. ;. . . Capitelli
Fracionamento Clinicas Farmacia Hospitalar F
uzaro
5.6. Novembro
a) Elaborado o Relatério - SEI 13 (55187121) com o objetivo de apresentar o resultado final

do Inventario de Bens de consumo da Unidade para apresentacao e conciliacdo com os
resultados das demonstracées contdbeis do exercicio de 2025, em cumprimento a Norma
Operacional (31561620), publicada no Boletim de Servico n? 475, de 10 de outubro de 2018,
que visa estabelecer os procedimentos relativos a realizagao de inventario fisico de estoques de
almoxarifado no ambito da Rede Ebserh, formada pela Administracdo Central e pelos Hospitais
Universitarios Federais sob sua gestao.

(assinado eletronicamente)
Roger Amaral Pires
Vice-presidente da Comissdo de Inventario de Estoques 2025

(assinado eletronicamente)
Marilia Medeiros de Sousa Ramos
Presidente da Comissédo de Inventario de Estoques 2025

eil Documento assinado eletronicamente por Marilia Medeiros de Sousa Ramos, Presidente da Comissao, em
et L‘?_l| 20/01/2026, as 10:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539
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eil Documento assinado eletronicamente por Roger Amaral Pires, Vice-Presidente da Comissao, em 20/01/2026,
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assinatura

| eletrénica Q]!L]]brg dg 21)1 5

; ki Ty A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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