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Uberaba, data da assinatura eletrénica.

Assunto: Planejamento do Inventario Patrimonial de Bens Méveis Permanente 2023

Aos trinta e um dias do més de agosto de dois mil e vinte e trés, as quatorze horas e trinta minutos, reuniram-se na
sala de reunido da Divisdo de Administracdo e Financas do Hospital de Clinicas da UFTM, os coordenadores de area,
juntamente com a presidente da Comissdo de Inventario, todos abaixo descritos, para tratar de assunto relacionado
ao Inventario de Bens Modveis Permanente 2023 - EBSERH. A reunido teve inicio as 14:40hs, contando com a presenca
dos seguintes membros: Angelita dos Reis Soares - Vice Presidente da Comissdo, Marcelo Morais de Oliveira —
Coordenador de Area, Luciana Dalva da Cruz — Coordenadora de Area, Eduardo Henrique de Assis Xavier -
Coordenador de Area, Davidson Ricardo Menezes Faria — Coordenador de Area, Marcelo Perrella — Coordenador de
Area, Ronildo Ramon Silva — Coordenador de Area; Victor Vieira Fernandes Corréa — Coordenador de Area e Elisamar
Cristina Pereira Caetano — Equipe Multidisciplinar. Elisamar iniciou cumprimentando a todos os presentes e informou
que o intuito da reunido seria o planejamento do Inventario dos bens modveis permanente. Informou que é
necessaria a divisdo das areas de acordo com a quantidade de equipamentos disponiveis para realizacdo das
atividades, que sdo 04 (quatro) Leitores e Coletores. Elisamar destacou que o nimero de membros indicados como
Equipe de Levantamento é um numero expressivo, considerando a quantidade de unidades organizacionais no HC-
UFTM. Ela pontuou que como ndo possui equipamentos suficientes para todos indicados, seria necessario que os
equipamentos fossem manuseados pelos coordenadores de area, com acompanhamento do membro indicado por
cada unidade organizacional. Destacou a necessidade desse acompanhamento, considerando que o responsavel pela
area deverd assinar os termos de responsabilidades atualizado, de acordo com os bens encontrados em sua unidade.
Elisamar sugeriu que os coordenadores fossem divididos em duplas e fossem revezando ou fazendo as atividades
juntos, mas que seja de uma forma que ndo sobrecarrega nenhum dos membros. Victor questiona sobre a Equipe de
Levantamento, se os membros estdo na reunido. Elisamar informa que ndo estdo na reunido e que a Equipe de
Levantamento é indicada por cada chefia, na quantidade necessaria para a realizacdo da conferéncia fisica dos bens
sob sua responsabilidade, por este motivo € um numero grande de indicados. Elisamar destaca a importancia do
coordenador ndo coordenar sua area de atuacdo. Neste sentido, as areas onde os coordenadores realizam suas
atividades didrias, ndo poderdo ser coordenadas por eles. Eduardo destaca a importdncia do acompanhamento da
Equipe de Levantamento para informar sobre possiveis bens guardados em gavetas ou armarios. Elisamar
informa que os equipamentos fazem leitura por radio frequéncia, por cddigo de barras e digitacdo do nimero de
patriménio manualmente. Destaca que alguns bens, os equipamentos tem dificuldades de leitura, talvez pela
frequéncia do chip, talvez pela localizagcdo do material. Davidson questiona se todos os bens ja possuem a tecnologia
RFID, Elisamar informa que ndo e esclarece que apenas os bens EBSERH possuem as etiquetas de patriménio com a
tecnologia de inventario online. Elisamar destaca que inicialmente o inventario sera realizado apenas dos bens
EBSERH, considerando o prazo para entrega do relatério final, que é 16/11/2023, e que posteriormente sera realizado
o planejamento para realiza¢do do inventario dos bens da UFTM. Elisamar informa que o inventario dos bens UFTM
serd realizado por relatério fotografico, para evitar a impressdo das listas ou papéis em branco, bem como erros
na escrita dos nimeros de patriménio. Eduardo destaca que a quantidade de bens EBSERH é de quatro mil cento e
sessenta e um itens e que a maioria sdo mobilidrios. Elisamar informa que o HC-UFTM e seus anexos foram divididos
em quatro, de forma que fica uma quantidade de area para cada dupla de coordenadores. Elisamar destaca que
quando iniciar a coleta fisica dos bens, o Eduardo ird acompanhar todos os coordenadores até que os mesmos
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estejam seguros em realizar as atividades sozinhos. Eduardo lembra os demais membros de realizar a leitura do
Manual de Inventario de Bens EBSERH, disponibilizado na plataforma TEAMS. Eduardo destaca que o manual é
completo, desde o inicio da configuragdo e instalagdo dos aplicativos até o fechamento do inventario e esclarece que
até a data ou a hora podem interferir na realizagdo das atividades. Elisamar explica sobre a coleta dos bens, sobre as
possiveis divergéncias e como regulariza-las. Davidson questiona como é dar a conformidade, se sera necessario
conferir todos os bens novamente. Elisamar explica que dar a conformidade no equipamento é informar que aquele
bem estd de acordo com a localizagdo fisica dele. Elisamar destaca que quando aparecer na tela do equipamento
apenas o numero de patrimonio, é que aquele bem ndo esta na localizacdo adequada, ou seja, ndo esta de acordo
com o registro do sistema de patrimdnio. Neste caso, a equipe de levantamento tera que confirmar se aquele bem
atualmente pertence aquela unidade organizacional ou ndo. Eduardo destacou que alguns bens ndo possuem a
etiqueta de patrimonio e foram identificados com pirégrafo, e nesse caso o numero devera ser digitado. Elisamar
falou sobre as areas insalubres, que nem todos os coordenadores poderao adentrar nas areas insalubres e nesse caso,
quem receber insalubridade fica responsavel pela coleta nessas areas. Elisamar apresenta a divisdo das areas para
cada dupla de coordenadores. Angelita questiona sobre a pontuagdo do trabalho da Equipe de Levantamento e
Elisamar confirma que a partir do ano de 2023 as atividades da equipe de levantamento serdo pontuadas, pois a
norma de progressdo foi alterada para contemplar todos os membros que auxiliam no inventdrio patrimonial.
Elisamar sugere que no inicio da conferéncia fisica dos bens, todos os coordenadores acompanhem, para ir
aprendendo, tirando as duvidas na pratica. Luciana destaca a importancia da participacdo de todos no inicio, pois ela
mesma sera a primeira vez em participar na comissdo de inventario patrimonial. Victor sugere que ele faga a
conferéncia dos bens dentro do Hospital, pois ja conhece os setores dentro do HC. Luciana sugere ficar nas areas
externas. Davidson e Ronildo também preferem fazer a conferéncia dentro do HC. Victor informa que estara de férias
a partir do dia quatro de setembro, mas assim que retornar, entra em contato com os demais coordenadores para
auxilia-los. Davidson questiona quando tera que finalizar a coleta dos bens, Elisamar informa que devera ser finalizada
até a primeira quinzena de outubro, considerando o prazo de entrega do relatdrio final a Administragdo Central, que é
16/11/2023. Elisamar informa que foi aberto o inventario da Divisdo de Administracdo e Finangas, para que o Eduardo
explique as funcionalidades do equipamento e faga amostragem de coleta. Eduardo demonstra a coleta dos bens por
leitura de codigo de barras, por radio frequéncia e digitacdo do numero. Todos os presentes acompanham a
demonstragdo. Varias duavidas surgiram e foram sanadas no momento. Finalizada a demonstragdo,
Elisamar questiona se ha mais duvidas e os participantes informam que outras duvidas surgirdo na pratica, durante
a realizagdo das atividades. Por fim, nada mais havendo a narrar, a presente ATA sera assinada pelos membros
presentes a reunido.
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