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Uberaba,	11	de	agosto	de	2025.

		

	

ATA	DE	REUNIÃO	COMISSÃO	INVENTÁRIO	FÍSICO	DE	ESTOQUE	DE	ALMOXARIFADO	2025
	

Dados	da	reunião

Data Hora	inicial Hora	final Local

22/07/2025 09:00 11:00 GEP

Participantes

	Celaine	Gomes	dos	Santos

	Giovanni	Silvério	da	Silva

		Marília	Medeiros	de	Sousa	Ramos

	Roger	Amaral	Pires

Tatiana	Lamounier	Silva

	

Pauta

	Planejamento,	Implementação	e	Metodologia	do	Inventário	Físico	de	Estoque	de	Almoxarifado	2025.

	

Relato	da	reunião	e	ações

Aos	vinte	e	dois	dias	do	mês	de	julho	do	ano	de	dois	mil	e	vinte	e	cinco,	às	nove	horas,	na	sala	da	GEP,	foi	realizada	uma	reunião	com	o
intuito	de	discutir	o	planejamento,	a	implementação	e	a	metodologia	solicitada	pela	sede	para	a	realização	do	Inventário	Anual	de	Bens
de	Consumo	do	Hospital	de	Clínicas	da	UFTM.

A	reunião	foi	iniciada	pela	presidente	do	Inventário,	Marília	Medeiros	de	Sousa	Ramos,	que	agradeceu	a	presença	de	todos.	Estiveram
presentes	os	membros	Celaine	Gomes	dos	Santos	e	Marília	Medeiros	de	Sousa	Ramos,	além	dos	convidados	Roger	Amaral	Pires,
Giovanni	Silvério	da	Silva	e	Tatiana	Lamounier	Silva.

Na	ocasião,	foi	ministrado	um	treinamento	prático	a	todos	os	presentes,	com	ênfase	na	correta	identificação	das	unidades	de	medida,
acondicionamento	dos	materiais,	códigos,	nomenclaturas	e	demais	especificações	técnicas.

Em	seguida,	discutiu-se	a	metodologia	indicada	pela	sede,	destacando	os	procedimentos	para	a	contagem	física,	conferência	dos	bens	e
registro	das	informações	no	sistema.

Logo	após,	houve	uma	discussão	entre	os	participantes	sobre	o	cronograma	apresentado	e	a	definição	de	qual	módulo	de	contagem	será
utilizado.	Por	consenso,	decidiu-se	pela	elaboração	de	uma	planilha	personalizada,	na	qual	serão	registradas	resoluções	específicas,	com
o	objetivo	de	evitar	futuras	intercorrências	no	processo.

Além	disso,	foram	identificados	possíveis	desafios	operacionais	e	elaboradas	estratégias	para	mitigá-los,	visando	garantir	a	precisão	e	a
conformidade	do	inventário.	Ressaltou-se	também	a	importância	da	comunicação	contínua	entre	as	equipes	envolvidas	para	o
acompanhamento	eficaz	do	andamento	do	processo.

Nada	mais	havendo	a	tratar,	a	presidente	agradeceu	novamente	a	presença	de	todos	e	encerrou	a	sessão,	da	qual,	para	constar,	eu,
Tatiana	Lamounier	Silva,	lavrei	a	presente	ata,	que,	se	aprovada,	será	assinada	pelos	membros	presentes.
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Assinaturas:	
	
	

(assinado	eletronicamente)
Marília	Medeiros	de	Sousa	Ramos
Presidente	da	Comissão	de	Inventário	2025

	
	

(assinado	eletronicamente)
Celaine	Gomes	dos	Santos

Membro	da	Comissão	do	Inventário	
	
	

(assinado	eletronicamente)
Giovanni	Silvério	da	Silva

Convidado

	
(assinado	eletronicamente)
Roger	Amaral	Pires

Convidado
	

(assinado	eletronicamente)
Tatiana	Lamounier	Silva

Convidado
	
	
	
	

Documento	assinado	eletronicamente	por	Marília	Medeiros	de	Sousa	Ramos,	Presidente	da	Comissão,	em
11/08/2025,	às	15:10,	conforme	horário	oficial	de	Brasília,	com	fundamento	no	art.	6º,	caput,	do	Decreto	nº	8.539,
de	8	de	outubro	de	2015.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Giovanni	Silvério	da	Silva,	Membro	da	Comissão,	em	11/08/2025,	às
15:42,	conforme	horário	oficial	de	Brasília,	com	fundamento	no	art.	6º,	caput,	do	Decreto	nº	8.539,	de	8	de	outubro
de	2015.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Celaine	Gomes	dos	Santos,	Membro	da	Comissão,	em	11/08/2025,
às	16:53,	conforme	horário	oficial	de	Brasília,	com	fundamento	no	art.	6º,	caput,	do	Decreto	nº	8.539,	de	8	de
outubro	de	2015.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Roger	Amaral	Pires,	Vice-Presidente	da	Comissão,	em	08/01/2026,
às	10:12,	conforme	horário	oficial	de	Brasília,	com	fundamento	no	art.	6º,	caput,	do	Decreto	nº	8.539,	de	8	de
outubro	de	2015.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Tatiana	Lamounier	Silva,	Membro	da	Comissão,	em	08/01/2026,	às
16:41,	conforme	horário	oficial	de	Brasília,	com	fundamento	no	art.	6º,	caput,	do	Decreto	nº	8.539,	de	8	de	outubro
de	2015.

A	autenticidade	deste	documento	pode	ser	conferida	no	site	https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,	informando	o	código	verificador	52167506	e	o	código
CRC	3F2AD650.

Referência:	Processo	nº	23521.010522/2025-01 SEI	nº	52167506
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