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HOSPITAL DE CLINICAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO

Memoaria de Reunido - SEI - CGQD/SUP/HC-UFTM
Uberaba, 11 de agosto de 2025.

MEMORIA DE REUNIAO

Data: 21 de fevereiro de 2025
Local: Sala de Reunides do Setor de Gestdao da Qualidade
Processo: 23521.011784/2024-01

ASSUNTO DA REUNIAO

Horario: 8h30min

Inicio: 8h30min

Término: 9h30min

Assunto: Implantacdo do GED - Gerenciador Eletronico de Documentos

PARTICIPANTES:

1. Luciana Paiva, chefe do Setor de Gestdo da Qualidade

2. Raquel Bessa Ribeiro Rosalino, chefe da Unidade de Gestdo da Qualidade e Seguranca do Paciente

3. Fernando Eduardo Resende Mattioli, chefe do Setor de Tecnologia da Informag¢ado e Saude Digital

4. Mayara Aparecida Soares Amaral Diogo Casaes, analista de tecnologia da informagao do Setor de
Tecnologia da Informacdo e Saude Digital

5. Ana Paula Corréa Gomes, coordenadora da Comissdo de Gestdo da Qualidade Documental

DISCUSSAO/ENCAMINHAMENTOS:

Reunido realizada entre a equipe da Comissdo de Gestdo da Qualidade Documental (CGQD) com a
equipe do Setor de Tecnologia da Informacdo e Saude Digital

1. Treinamento prestado pela equipe do Setor de Gestdo da Qualidade da Maternidade Januario Cicco
(MEJC) no Gerenciador Eletronico de Documentos (GED), nos dia 12 e 14 de fevereiro de 2025. O GED é o
um software de tramitacdo de documentos institucionais da qualidade, criado pelo MEJC e disponibilizado
para toda a Rede Ebserh. E uma soluc3o eletrénica na intranet que permite o registro, controle de versdes,
tramitacdo e arquivamento digital de documentos, contribuindo para maior seguranca da informacdo e
agilidade nos processos internos. A ferramenta faz parte das diretrizes do Programa Ebserh de Gestao da
Qualidade, voltado a padronizacdo de processos e a melhoria continua da rede hospitalar.

O GED possui os seguintes tipos de usuario: comum, que sdo 0s que usam o sistema para inserir
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documentos e responder tarefas depois de atribuidas (validacdo do documento); o administrador, que
devera ser um profissional da Tecnologia da Informacdo (Tl); e o gerente do sistema, que devera ser o
profissional do Setor de Gestdo da Qualidade que trabalha com o processo de registro, validacdo e
aprovacao dos documentos institucionais. Definidos os administradores do GED no HC-UFTM, Fernando
Matiolli e Mayara; e o gerente, Ana Paula Corréa Gomes. Foi apresentado que o sistema ja esta pronto
para ser utilizado e que, para dar inicio ao seu uso, a equipe de Tl do MEJC ja esta a disposicao da Tl do
hospital para dar a primeira carga de usudrios. A partir desta carga, a equipe de Tl do HC-UFTM ficara
responsavel por cadastrar novos usuarios. Apds entendimentos, ficou decidido nesta reunido, que a
Divisdo de Gestao de Pessoas sera acionada para opinar junto a Tl, sobre o melhor fluxo de inclusdo de
Novos usuarios.

2. Reunido encerrada.

Assinatura do responsdvel pela elaboracdo da memdria da reunido

eil Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Correa Gomes, Coordenador(a) da Comissao,
;zmw"a @ em 11/08/2025, as 12:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
eletrbnica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23521.011784/2024-01 SEI n2 52154570

Criado por ana.gomes, versao 7 por ana.gomes em 11/08/2025 12:11:04.
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