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MEMORIA DE REUNIAO COMISSAO DE GESTAO DA QUALIDADE DOCUMENTAL (CGQD) DENTRO DO
CONSELHO GESTOR DO SETOR DE GESTAO DA QUALIDADE (STGQ)

Datas: 24/9/2025 e 10/10/2025
Local: Sala de Reunides do STGQ
Processo: 23521.011784/2024-01

ASSUNTO DA REUNIAO

Hordrio: 10h30min as 11 horas
Assunto: InformacGes sobre o uso do Gerenciador Eletronico de Documentos (GED)

PARTICIPANTES: ASSINATURAS

24/9/2025 - 53686335

10/10/2025 - 54384721

DISCUSSAO/ENCAMINHAMENTOS:

Reunido de 24/9/2025 -

Ana Paula informou que o Gerenciador Eletronico de Documentos (GED) foi implantado oficialmente no
HC-UFTM em 12 de setembro de 2025. Oficio sobre a implantac¢do e o inicio da tramita¢dao de documentos
institucionais no sistema foi enviado em 27/8/2025 a todas as unidades organizacionais do HC-UFTM. Os
Conselhos Gestores foram orientados em reunides, conforme Memaria-SEl 54823829.

30 do GED = G cizdor Eletrénico de Documontos

1 Informamas que, & partir de 1¢ de sstembro de 2025, a tamitagho dos d tos institucionais da qualidade [POPs,
Banuais, Prateeckas, Planas, Programas ¢ Guias) pascard @ sor realizada no HC-UFTM, exclushamante, por meio de GED — Gerencisder

Elgtrénice da Documentas.

P 0 GED & uma solugio eletrdnica na intranet gue permite o registro, controle de versSes, validaclo ¢ arquivamenito digital desses
documentos, contribuinds pare masor segurana da informacio e agilidsde nos processos internos. & ferramanta faz parte das diretrites dao
Programa Ebserh dé Gedtlo da Qualldade, voltado b padronizacio de proceisod & o dus melhada contfrua.,

3, O siitema pode ser acessado pele App “GED® ne Portal de Senviges (hip: /104,08 Tk fdetails /716, juriamente com o
manuain @ tuforials em videod, Login @ senha 480 0f metmod de Stetio #0d compuladongs,

4, Congultem st ehafids parn oniemagdes. Disddas podem ter soludonsdas no Seter de Gestho da Qualidede, par misio da
Comidilo de Gela da Qualidade Dacumental (ramal 5023 ou e-mall: pgagip he-ultmBebaerh pow b,
5 Caolecamo-ros & dispesigho para outros esclanecimentos & subscrevemo-nos,

Figura 1 - Copia do Oficio
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A mesma informacao foi enviada por mala direta aos e-mails institucionais
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u
Ags senhores trabalhadores do Hospital de Clinlcas da Universidade Federal do Tri@ingulo Minsino (HC-UFTH),

1.informamos que, & partir de 1° de setembro de 2025, & tramitaglo dos docurmentos instiucionals da qualidnde (POPs, Manuais,
Pr los, Plangs, Progr o Guias) pasaarh & ser realizada no HC-UFTM, exclusivamente, por mela do GED - Gerenciador
Ebgtrdnice ce Decumentas,

2. O GED & urna solucsd slatrdnics na INLaHet que parmits ¢ registre, controls de varsdes, validscho & arquivamanto digital desses
dacwemeantos, cantribuindo para malor seaguranga da informaco @ agilidade nos processos inbemos. A ferramanta Tl parte das
diratrizes do Programa Ebssrh da Gastio da Qualidade, voltada & padronizagio de processos 8 a sus malkoria continuas.

3. O sistema pode ser acessado pelo App “GED® no Portal de Senvigos (hipct’10.4.0.8Ink/detnlls/216), juntaments com os manuais &
‘tutorials emvideos. Login @ senha siio o8 mesmos de 800550 B0S computadones.

4, Consultem suns chafins pars tagies, Dinidns podem sor solucionadas no Setor de Gestilo da Qualidade, por meso da Comisshio
e Gostho dn Qualidecs Dogurmantal (ramal 5032 oua-mail: uggaphoultmBebenihaeabol

Figura 2 - Copia do e-mail

Informacado também foi apresentada em fundo das telas dos computadores do HC-UFTM

Figura 3 - Print das telas dos computadores

Reunido de 10/10/2025 - Informagdes sobre o andamento do GED

Ana Paula informou que, a funcionalidade de acessar usudrios do HC-UFTM no GED pelo Active Directory
(AD) D sé estava sendo executada para cadastramento de novo documento. Foi solicitado ao
administrador do sistema local a abertura de um chamado junto aos gestores do sistema nacional para
gue esta funcionalidade também estivesse disponivel nas a¢des de: solicitar revisdo de documentos;
cadastrar tarefa para responsavel e tratar o documento na revisao final, o que foi atendido em 25/9/2025.

Foi verificado que o Servico de Educacdo em Enfermagem (SEE) da Divisdo de Enfermagem ndo consegue
acessar o GED no prédio em que esta localizado (em frente ao hospital). A equipe de Tecnologia da
Informacdo (TI) informou que a rede de Tl que atende ao SEE é da UFTM, por isso, o acesso esta
impedido. A demanda foi apresentada ao Departamento de TlI da UFTM que liberou o acesso em
7/10/2025.

Nada mais havendo a tratar sobre o assunto, este foi encerrado.
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eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

g ii' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
- ::'l-'.'i': https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?
-

4 o codigo CRC 0AC93B3B.

eil Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Correa Gomes, Coordenador(a) da Comissao,
;g'mm':. L‘ily em 07/11/2025, as 15:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do

t: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 55065651 e

Referéncia: Processo n? 23521.011784/2024-01

Criado por ana.gomes, versdo 12 por ana.gomes em 07/11/2025 15:06:05.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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