
HOSPITAL DE CLÍNICAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIÂNGULO MINEIRO

Memória de Reunião - SEI - CGQD/SUP/HC-UFTM

Uberaba, 31 de outubro de 2025.

MEMÓRIA DE REUNIÃO DA COMISSÃO DE GESTÃO DA QUALIDADE DOCUMENTAL (CGQD) COM O SETOR
DE GESTÃO DA QUALIDADE (STGQ)

 
Data: 21/7/2025 a 28/8/2025 conforme calendário 54822752
Local: Sala de Reuniões do Setor de Gestão da Qualidade
Processo: 23521.011784/2024-01
 

ASSUNTO DA REUNIÃO

Horário: Calendário 54822752
Assunto: Orientação para início do uso do Gerenciador Eletrônico de Documentos (GED)
 

PARTICIPANTES: LISTA DE PRESENÇA DOS MEMBROS DOS CONSELHOS GESTORES E CHEFIAS
ORIENTADOS QUANTO AO  USO DO GED E QUE SERÃO MULTIPLICADORES EM SEUS  LOCAIS DE
TRABALHO

1. Setor de Governança e Estratégia 54822830
2. Gerência de Ensino e Pesquisa 54822880
3. Comissão de Protocolos Assistenciais Multiprofissionais, Unidade de Comunicação Regional19,

Ouvidoria e Secretários do Colex e das Divisões da Gerência de Atenção à Saúde 54822958  
4. Divisão de Administração e Finanças 54823078
5. Divisão de Enfermagem 54823181
6. Divisão Médica 54823290
7. Divisão de Gestão de Pessoas 54823364
8. Divisão de Logística e Infraestrutura Hospitalar 54823432
9. Setor de Regulação e Contratualização 54823498

10. Setor de Gestão da Qualidade 54823556
11. Divisão de Apoio Diagnóstico e Terapêutico 54823656
12. Divisão de Gestão do Cuidado 54823706
13. Colegiado Executivo (Ata SEI 53988255)
14. Setor de Tecnologia da Informação e Saúde Digital (faz parte da equipe de implantação do GED que

já está treinada)  

DISCUSSÃO/ENCAMINHAMENTOS:

 

Ana Paula Corrêa Gomes iniciou cada reunião apresentando as orientações gerais sobre o sistema –
Gerenciador Eletrônico de Documentos. O GED é o um software de tramitação de documentos
institucionais da qualidade (POPs, Manuais, Protocolos, Planos, Programas e Guias), criado pela
Maternidade Escola Januário Cicco (MEJC) e disponibilizado para toda a Rede Ebserh. É uma solução
eletrônica na intranet que permite o registro, controle de versões, tramitação e arquivamento digital de
documentos, contribuindo para maior segurança da informação e agilidade nos processos internos. A
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ferramenta faz parte das diretrizes do Programa Ebserh de Gestão da Qualidade, voltado à padronização
de processos e a sua melhoria contínua.

O GED possui os seguintes tipos de usuário: comum, que são os profissionais que usam o sistema para
inserir documentos e responder tarefas depois de atribuídas (validação/aprovação); o administrador, que
é um profissional da equipe de tecnologia da informação, e o gerente do sistema, um profissional do Setor
de Gestão da Qualidade que trabalha com o processo de registro, validação e aprovação dos documentos
institucionais. O sistema tem um repositório de documentos aprovados para que os hospitais possam
pesquisar as suas publicações e de todas as filiais da Rede. Foi definido pela Superintendência que os
documentos da qualidade continuarão a ser publicados no site para não restringir o acesso de
profissionais da UFTM que não possuem login e senha no sistema, à produção documental do hospital.

Após, demonstrou como utilizar o GED, por meio do ambiente de treinamento, orientando sobre os
procedimentos para cadastro, validação e atualização dos arquivos e consulta ao repositório público (local
onde estão arquivados na intranet da Rede Ebserh os documentos publicados). Informou que o GED
notifica os interessados por e-mail de todos os passos realizados no sistema, além das tarefas atrasadas,
bem como notifica os autores e chefias da necessidade de atualização do documento com 120, 90, 60 e
30 dias de antecedência até a sua saída do repositório. Apresentou ainda o passo a passo de como gerar
uma Lista Mestra de Documentos no GED o link no Portal de Serviços para acesso ao sistema e aos
Manuais e Tutoriais em Vídeos.

Manuais e Tutoriais em Vídeo -  https://intranet.ebserh.gov.br/sede/gestao-qualidade/gestao-eletronica-
documentos

GED – Ambiente Oficial - https://ged.ebserh.gov.br/app/login

GED – Portal de Serviços - http://10.4.0.8/link/details/216

GED - Ambiente de Treinamento - https://treinamento-ged.ebserh.gov.br/app/login

Encerrando as reuniões, Ana Paula se colocou à disposição para sanar quaisquer dúvidas e informou que a
superintendência escolheu a data de 1º de setembro de 2025 para início do uso do sistema no HC-UFTM. 

 

 
 

Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Correa Gomes, Coordenador(a) da Comissão,
em 31/10/2025, às 14:53, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do
Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 54823829 e
o código CRC 4D7BBA3A.

Referência: Processo nº 23521.011784/2024-01 SEI nº 54823829

Criado por ana.gomes, versão 12 por ana.gomes em 31/10/2025 14:53:13.
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