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HOSPITAL DE CLINICAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO
Memdria de Reunido - SEl - CGQD/SUP/HC-UFTM
Uberaba, 31 de outubro de 2025.

MEMORIA DE REUNIAO DA COMISSAO DE GESTAO DA QUALIDADE DOCUMENTAL (CGQD) COM O SETOR
DE GESTAO DA QUALIDADE (STGQ)

Data: 21/7/2025 a 28/8/2025 conforme calendario 54822752
Local: Sala de Reunides do Setor de Gestao da Qualidade
Processo: 23521.011784/2024-01

ASSUNTO DA REUNIAO

Hordrio: Calendario 54822752
Assunto: Orientacdo para inicio do uso do Gerenciador Eletrénico de Documentos (GED)

PARTICIPANTES: LISTA DE PRESENCA DOS MEMBROS DOS CONSELHOS GESTORES E CHEFIAS
ORIENTADOS QUANTO AO USO DO GED E QUE SERAO MULTIPLICADORES EM SEUS LOCAIS DE
TRABALHO

—

. Setor de Governanga e Estratégia 54822830

. Geréncia de Ensino e Pesquisa 54822880

. Comissao de Protocolos Assistenciais Multiprofissionais, Unidade de Comunicacao Regionall9,
Ouvidoria e Secretarios do Colex e das Divisoes da Geréncia de Atengdo a Saude 54822958

. Divisao de Administragdo e¢ Finangas 54823078

. Divisdo de Enfermagem 54823181

. Divisao Médica 54823290

. Divisdo de Gestao de Pessoas 54823364

. Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar 54823432

. Setor de Regulacao e Contratualizagdo 54823498

10. Setor de Gestao da Qualidade 54823556

11. Divisdo de Apoio Diagndstico e Terapéutico 54823656

12. Divisao de Gestao do Cuidado 54823706

13. Colegiado Executivo (Ata SEI 53988255)

14. Setor de Tecnologia da Informacgao e Saude Digital (faz parte da equipe de implantagcao do GED que

ja esta treinada)
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DISCUSSAO/ENCAMINHAMENTOS:

Ana Paula Corréa Gomes iniciou cada reunido apresentando as orienta¢des gerais sobre o sistema —
Gerenciador Eletronico de Documentos. O GED é o um software de tramitacdo de documentos
institucionais da qualidade (POPs, Manuais, Protocolos, Planos, Programas e Guias), criado pela
Maternidade Escola Janudrio Cicco (MEIC) e disponibilizado para toda a Rede Ebserh. E uma solu¢do
eletronica na intranet que permite o registro, controle de versdes, tramitacao e arquivamento digital de
documentos, contribuindo para maior seguranga da informagdo e agilidade nos processos internos. A
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ferramenta faz parte das diretrizes do Programa Ebserh de Gestdao da Qualidade, voltado a padronizagao
de processos e a sua melhoria continua.

O GED possui os seguintes tipos de usudrio: comum, que sdo os profissionais que usam o sistema para
inserir documentos e responder tarefas depois de atribuidas (validagdo/aprovacédo); o administrador, que
é um profissional da equipe de tecnologia da informacdo, e o gerente do sistema, um profissional do Setor
de Gestdo da Qualidade que trabalha com o processo de registro, validacdo e aprovacao dos documentos
institucionais. O sistema tem um repositério de documentos aprovados para que os hospitais possam
pesquisar as suas publicacGes e de todas as filiais da Rede. Foi definido pela Superintendéncia que os
documentos da qualidade continuardo a ser publicados no site para nao restringir o acesso de
profissionais da UFTM que ndo possuem /ogin e senha no sistema, a producao documental do hospital.

Apds, demonstrou como utilizar o GED, por meio do ambiente de treinamento, orientando sobre os
procedimentos para cadastro, validacao e atualizacdo dos arquivos e consulta ao repositério publico (local
onde estdo arquivados na intranet da Rede Ebserh os documentos publicados). Informou que o GED
notifica os interessados por e-mail de todos os passos realizados no sistema, além das tarefas atrasadas,
bem como notifica os autores e chefias da necessidade de atualizagdo do documento com 120, 90, 60 e
30 dias de antecedéncia até a sua saida do repositério. Apresentou ainda o passo a passo de como gerar
uma Lista Mestra de Documentos no GED o l/ink no Portal de Servigos para acesso ao sistema e aos
Manuais e Tutoriais em Videos.

Manuais e Tutoriais em Video - https://intranet.ebserh.gov.br/sede/gestao-qualidade/gestao-eletronica-
documentos

GED — Ambiente Oficial - https://ged.ebserh.gov.br/app/login

GED — Portal de Servigos - http://10.4.0.8/link/details/216

GED - Ambiente de Treinamento - https://treinamento-ged.ebserh.gov.br/app/login

Encerrando as reunides, Ana Paula se colocou a disposicdo para sanar quaisquer duvidas e informou que a
superintendéncia escolheu a data de 12 de setembro de 2025 para inicio do uso do sistema no HC-UFTM.

eil _ Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Correa Gomes, Coordenador(a) da Comissdo,
- . fily em 31/10/2025, as 14:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do

assnatura

eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?
Pt: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 54823829 e
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