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1. OBJETIVO 
• Estabelecer procedimentos para planejamento, realização e registro de inspeções de 
saúde e segurança nas instalações do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triângulo 
Mineiro (HC-UFTM); 
• Garantir a melhoria contínua dos procedimentos, documentos e controles relacionados 
à gestão em saúde e segurança, por meio da verificação dos seus processos e do correto 
seguimento de procedimentos e verificação dos requisitos legais aplicáveis; 
• Identificar, registrar e comunicar as condições de risco e propor ações para sua 
neutralização e/ou eliminação de forma a prevenir acidentes e doenças ocupacionais; 
• Diminuir a ocorrência de danos à saúde; 
• Elevar o interesse dos trabalhadores pelas questões de segurança e saúde do trabalho; 
• Definir responsabilidades, prazos e monitorar a implementação das ações corretivas; 
• Reduzir encargos trabalhistas e previdenciários, com a detecção precoce de desvios da 
legislação. 
 
2. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

A inspeção de segurança é uma vistoria técnica realizada pelos técnicos de Segurança do 
Trabalho e Engenheiros de Segurança do Trabalho nos locais e ambientes de trabalho com objetivo de 
identificar perigos, reconhecer, acompanhar e avaliar possíveis riscos ocupacionais, além de 
determinar e implementar as medidas de controle corretivas e preventivas necessárias, a fim de 
evitar acidentes e agravos à saúde, e, contribuir para melhoria do ambiente. As inspeções de 
segurança e saúde do trabalho são previstas em legislação, como na Norma Regulamentadora 1 
(NR 1) - Disposições Gerais e Gerenciamento de Riscos Ocupacionais do Ministério do Trabalho 
e Emprego. 

O objetivo de cada inspeção deve ser claramente definido, bem como o planejamento 
dos pontos a serem observados. Em geral, as inspeções possuem cronogramas, ou podem ser 
realizadas por demanda e, em geral, deverão seguir o roteiro elencado nos subitens a seguir. 
 
2.1 Preparação 
• Planejar a inspeção; 
• Determinar o foco; 
• Portar os formulários ou checklists, se necessários; 
• Rever relatórios anteriores, se existentes. 
 
2.2 Inspeção 
• Ser sistemática e completa; 
• Identificar os pontos positivos e negativos; 
• Se necessário, tomar ações imediatas; 
• Descrever claramente os pontos identificados; 
• Fazer registro fotográfico das evidências. 
 
2.3 Avaliação e preparação de relatório 
• Determinar as causas básicas e gerenciais dos problemas e associá-los às 
Normas Regulamentadoras, normas internas e/ou normas técnicas, se aplicável; 
• Sempre que possível, referenciar a norma que está sendo negligenciada; 
• Fazer recomendações e definir ações com responsáveis; 
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• Anexar o registro fotográfico das evidências; 
• Registar em Relatório Final redigido no Sistema Eletrônico de Informações (SEI!) tudo 
que foi evidenciado, juntamente com o plano de ação para correção dos desvios; 
• Atribuir ao Engenheiro de Segurança do Trabalho os relatórios para revisão e ao chefe 
da Unidade de Saúde Ocupacional e Segurança do Trabalho (USOST) para aprovação do 
relatório final e posterior envio às chefias das unidades envolvidas. 
 
2.4 Acompanhamento 
• Efetuar o envio do Relatório de Inspeção e fazer acompanhamento sistemático das 
ações corretivas junto aos seus responsáveis. 
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3. FLUXO DO PROCESSO 
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5. RELAÇÃO DE ANEXOS 
ANEXO 1 - INSPEÇÃO DE SEGURANÇA EM ÁREA ASSISTENCIAL – NR 32;  
ANEXO 2 - INSPEÇÃO EM SISTEMAS DE COMBATE A INCÊNDIOS;  
ANEXO 3 - INSPEÇÃO EM SUBESTAÇÕES E GERADORES DE ENERGIA;  
ANEXO 4 - INSPEÇÃO EM CENTRAL DE GLP; 
ANEXO 5 - INSPEÇÃO EM CALDEIRAS; 
ANEXO 6 - INSPEÇÃO EM CENTRAL DE GASES MEDICINAIS; 
ANEXO 7 - INSPEÇÃO EM ABASTECIMENTOS DE GLP, DIESEL E GASES MEDICINAIS;  
ANEXO 8 - MODELO DE RELATÓRIO 
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