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1. OBIJETIVO

Apresentar este Procedimento Operacinal Padrdo (POP) para auxiliar o colaborador
da Unidade de Gestdo e Processamento da Informacdo Assistencial (UGPIA) na correta
digitacdo das AutorizagGes de Internacdo Hospitalar (AlHs) no Programa de Apoio a Entrada de
Dados das Autorizacdes de Internacdes Hospitalares (SISAIHO1) do Sistema Unico de Saude
(SUs).

2. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Apds a autorizacdo das contas hospitalares pela Secretaria Municipal de Saude, as
AlHs serdo digitadas no sistema e a produgdo sera enviada para o municipio ressarcir o HC-
UFTM.

2.1. Login e telainicial do SISAIHO1
a) executar o programa instalado;

b) utilizar o usuario e senha padrao (MESTRE) para fazer o login;

c) informar a apresentacao do faturamento e clicar em “Entrar” (figura 1);
d) o sistema gerara a tela para insercao das informacgdes (figura 2).
SISAIHDT - Autenticagdo

SISAIHO1 - Login de Acesso

Usnirio: || | ﬁ&
‘H’
Senha: | | '

Apresentacio: |1EJ / 2021 |

o Entrar é’f’Li.mpnr ‘ % Sair

Figura 1 —Tela inicial do SISAIHO1 para login de acesso

MSLAAK: MESTRE 2206555 - HOSPTAL DE CLIWCAS DA ¥

AR 10

Figura 2 — Tela inicial do SISAIHO1
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2.2. Preparac¢ao do ambiente — Cadastro do hospital
a) clicar no menu “Cadastro” > “Hospital”;
b) informar os dados de cadastro do hospital, e clicar em “Gravar” (figura 3);

Cadastro de Hospital

A’['EH(;A‘O: Qualguer alteragdo no cadastro do hospital ira requerer nova Consisténcia no Movimento

cnes:[ | Nome: |

CéddoLogr:[ | #h AVENIDA Logradouro: | |
Nimero:| | Complemento:| |

Bairro: | | Telefone : | |

Orgio Emissor:|:| Esfera Administrativa:
CPF do Diretor Clinico: | | CNS do Diretor Clinico: |

Nome do Diretor: | |

i Gravar Cancelar ﬁ
sl 6] B

Figura 3 —Tela para inser¢do dos dados do hospital

2.3. Preparagao do ambiente — Cadastro dos profissionais
a) clicar no menu “Cadastro” > “Profissionais” > “Atualizar profissionais” (figura 4);

Cadastro de Profissionais (Opcional)
ﬁ [ Pesquisa ] I
CPF I NOME DO PROFISSIONAL

[+

Excluir
[F4]

el ol b L AN

Figura 4 — Tela para pesquisa de profissionais cadastrados

b) clicar em “Novo (figura 4)” e informar os campos “CPF”, “Nome” e “CNS” do profissional e
clicar em “Gravar” (figura 5).

Cadastro de Profissionais (Opcional)

é [ Digitacdo ] |

NOME : |

iy oo | [ eravar Cancelar| | Lacluis HLocalizar
Y%:F:: 7l s @ ma | | e 31 @ e

Figura 5 — Tela para atualizagdo de profissionais cadastrados
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2.4. Preparagao do ambiente — Cadastro de terceiros
a) clicar no menu “Cadastro” > “Terceiros” (figura 6);
Cadastro de Terceiros (Opcional)

4 [Pesquisa ] |

TIPO DO DOC.| CGC

NOME DO PRESTADOR ~

[w

Figura 6 — Tela para cadastro de terceiros

b) clicar em “Novo” (figura 6) e informar os campos “Tipo do documento”, “CNPJ” e “Nome” e
clicar em “Gravar” (figura 7).
Cadastro de Terceiros (Opcional)

\g [ Digitacdo ] |

Tipo do documento: I_ vl

CNP1 / CNES:[ . . / - |

Nome:|

: Novo o Gravar Cancelar
Sl | Qs

Figura 7 — Tela para atualizagdo

71 Exeluir
_J [F4]

<¥ Localizar
S = | @ ra

2.5. Digitagdo de AIH — Cadastro e pesquisa
a) clicar no menu “Producdo” > “AlH - APRESENTACAO” (figura 8);

Cadastro de AlH
ﬁ [ Pesquisar ] |
- [ Opcies de F isa ]
Campo: TRV - | |
e |Nume do Paciente E||| | @ Pesquisar
e (Sem Selegda) El
NUMERO DA ATH | IDENT. | PRONTUARIO | DT. INTERN. [DATA DA ALTA|PROCEDIMENTO |[NOME DO PACIENTE
< >
ORDENADO POR: -
L Fzpelho AT .
N° DE AIH ENCONTRADA(S): () lsy F|gu ra 8 - Tela para
Novo . Canoa|| 7 Emetnir AIH - Médulo @ ocatizar - digitacdo da AlH
[F2] [F5] [F6] ___J [F4] IF71 = [F3] =
F1-CONSULTA TABELA |F8-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN [F10-PACIENTE DESCONHECIE

I =
SUS N vewewomen | D] EBSERH
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b) para pesquisar, informar o campo desejado em “Opcbes de Pesquisa” e clicar em
“Pesquisar”;

c) para editar uma AlH, clicar duas vezes na linha da AIH pesquisada;

d) para digitar uma nova AlH, clicar em “Novo”.

2.6. Digitagao de AIH — Cadastro — Identificagao do paciente
a) Informar os seguintes campos obrigatérios em identificacdo do paciente (figura 9):
° Numero de AlH;

° Tipo;

° Apresentacao;

. Prontuario;

° Data de internacgao;

° Data de saida;

o Orgdo emissor;

° Cartao SUS;

° Nome do paciente;

° Data nascimento;

° Sexo;

° Nome da mae;

. Nome do responsavel;
° Cédigo do logradouro;
° Logradouro;

° Numero;

. Complemento;

° Bairro;

° CEP;

° Cdédigo do municipio;
. UF;

° DDD e telefone;

° Nacionalidade;

. Raga/cor;

° Etnia;

° Tipo de documento;

° Numero do documento;

b) Clicar em “avancar”.

Hospital de Clinicas ) |

Universidade Federal
do Tridngulo Mineiro
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Cadastro de AIH
é [ Digitacdo ] |
HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM

Apresentacdo: pLNErlirk]

Grg “|E310000013

€3 [ 1dent. do Paciente ] ‘ *Q [ Ident. da Internacdo ] | [ [ Diagnésticos ]

cartsosvs:[ - &l

Nome do Paciente: | |

Data Nascimento: l:l Sexo:

Nome da Mae: | |

@ [ Procedimentos Realizados ] ‘

Nome do Responsavel: | |

Cédigo do Logr.: |:| & Logradouro: | |
Nimero:[ | Complemento:| | Bairro: | |
cer:[ - |céd. municipio:| | #k UF:
DDD - Telefone: [ |- | nacionalidade:| |4 Raca/cor:[ |
Etnia: |:| Y Tipo de Documento: | E”

N° do Doc.: | | Avangar 3>
o ATH - Médula
Navo iz Gravar Cancelar Excluir i 1 ocalizar ', et
Q ] Fs) 8 ma | . E d R S Eechar

F1-CONSULTA TABELA [F8-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN [F10-PACIENTE DESCONHECIC]

Figura 9 — Tela para inserir as informacdes iniciais da AlH (identificacdo do paciente)

2.7. Digitagao de AIH — Cadastro — Identificacdo da internagao
a) informar os seguintes campos obrigatdrios em identificacdo da internacdo (figura 10):
° Procedimento solicitado;

. Mudanca de procedimento (sim ou ndo);
° Procedimento principal;

° Modalidade;

° Especialidade do leito;

° Carater de atendimento;

° CID principal;

. Motivo encerramento;

° Documento do profissional solicitante;
° Documento do profissional responsavel;
° Documento do autorizador;

° Data da autorizacgao.

b) Clicar em “avangar”.

Hospital de Clinicas L ELIA
Universidade Federal
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Cadastro de AIH
é [ Digitacdo ] |
HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM

weda art: | M

— L

Internacdo: Saida: S -
82 [ 1dent. do Paciente ] ‘ lm | IR [ Diagnésticos ] | &# [ Procedimentos Realizados ] ‘
Procedimento Solicitado:[ . . . - | 34 Mudanca de PrDch.:(SIN]
Procedimento Principal: | - - - - | #4 Modalidade:l  [-]
Espec. do leito:| | # Carater de Atendimento:| | 4

cIp Prim:ipal:l:l &h
Mot. Encerramento:l:l M

Doc.do prof.Sohic: [ | b boc.doprofresn: [ |gh

Doc. do Data AIH AIH
Autorizador:l |# autorz.| | Anterior - Posterior:|
[ Preencher em caso de Causas Externas (Acidentes ou Violéncias) ]
CNPI do empregador: [ . . /- CNAER: 34
Vineulo Previdéncia: | [+] ceo compieTa: #h
[ Solicitacdo de liberacdo de critica]
o e e Al Justificativa: | ]
le Maior = T =
Tdnde Monor {Preencher quanda o paciente n3a tiver CNS - 50 caracteres)
Quantidade Maxima | ¥ Avangar 3

- el AIH - Médulo

Woro | [zfCravar Cancelar’ Excluir pr— A Localizar '_ e
Q 2 (5] wa| | ‘ mEs &) “m Bt
F1-CONSULTA TABELA |F8-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN [F10-PACIENTE DESCONHECIC]

Figura 10 — Tela para inserir as da internagdo do paciente

2.8. Digitacao de AlIH — Cadastro — Diagndsticos

a) Caso o procedimento principal da AIH exija CID (Classificacdao Estatistica Internacional de
Doencas e Problemas Relacionados com a Saude) secundario, clicar no icone “folha em branco”
para inserir o CID (figura 11);

Cadastro de AIH
é [ Digitacdo ] |

HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM
e or e
prontuario: [N . D3t e . L E310000015

Internagdo: Emissor:

-5 [ Ident. do Paciente ] ‘ \j [ Ident. da Internacéo ] “ @ [ Diagndsticos ] | I//f‘ [ Procedimentos Realizados ] ‘

Cid Secundario de Diagnésticos

[ co | DESCRICAQ | caracTERISTICA
O

- - ATH - Madulo
Novo n (Gravar Cancelar Excluir Ar izads <¥ Localizar
Q )] 5] e ¥s] J [F4] ‘ T & ra
£1-CONSULTA TABELZ|FB-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN [F10-PACIENTE DESCONHECIT

Figura 11 — Tela para cadastro de CID secundario

b) informar os campos “CID Secundario” e “Caracteristica do Diagndstico” e clicar em
“Confirmar” (figura 12);

c) clicar em “avancgar”.

Informar Cid Secundario

CID Secundario: I:I dh

—Caracteristica do Diagnostico
Figura 12 — Campo para {* Preexistente = Adquirido
informacdo de CID secundario e

caractéristica do diagndstico CME ar

Ll
SUS = Howpltnt de Cuinioss

Unhvaralicace Facursl E B S E R H
-‘ do Triangulo Mineiro

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

& Fechar
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2.9. Digitagao de AIH — Cadastro — Procedimentos Realizados

a) informar os seguintes campos obrigatdrios em procedimentos realizados (figura 13):
. Competéncia;

. Procedimento;

. Quantidade dias;

° Servigo;

. Classificagao;

° Documento;

. CBO (Classificagao Brasileira de Ocupacgdes);

° CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude).

b) clicar em “Inserir Linha”;
c) Para finalizar o cadastro da AlH, clicar em “Gravar”.

Observacao: para excluir uma linha, é preciso seleciona-la e pressionar a tecla “Delete” do
teclado para apagar a linha desejada. Para editar uma linha, é preciso clicar duas vezes na linha

desejada para editar os seus dados.

Cadastro de AIH
\; [ Digitacdo ] I

HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM

[— [ [-]
[ ;& | | | | [E310000013 |

€3 [ Ident. do Paciente ] | 4| [ Ident. da Internacdo ] | [ [ Diagnésticos ] \.-."f [ Procedimentos Realizados ]

cwer: |

Quant./Dias:___ | Proc. Principal: . .. -

Servico:|

Lo/ L]

Classificagﬁn:l

Executante (Aperte "C" pl repetir o dltimo dado no campo
Documento: [ | #% cBo: | | ¢4

P — #

Apurar valor para:

Tipo Doc.: | CNES PROPRIO - Documento: | {fInserir Linha

¥ cancelar Inclusdo

|Linha| Procedimento \Qtd| Documento \ CBO \ CNES | CNPJ | APURAR VALOR P/ \ CMPT \
3 - - T
Para apagar a linha, basta seleciona-la e pressionar a tecla “delete” Para Alterar a Linha, clique 2 vezes na grid

ATH - Madulo -
i F7]

F1-CONSULTA TABELA|F8-REPETE ULTIMQ PROCEDIMEN |F10-PACIENTE DESCONHECIT]

Figura 13 — Tela para cadastro de procedimentos realizados

2.10. Reapresentacgao de AIH

Esta ferramenta é utilizada para reapresentar uma AlH que estava com erros e que

nao foi aprovada na apresentacdo anterior (figura 14):
a) clicar no menu “Producdo” > “AlH - REAPRESENTACAO”;

b) informar as opg¢des para reapresentacdo, apresentacao, nimero e identificacdo da AlH que

serd reapresentada;

SUS Hospital de Clinicas ) |
Universidade Federal
do Tridngulo Mineiro
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Reapresentagdo

REAPRESENTAR PARA: 10/2021
—Opcdes para Reapresentacdo

{* Uma Determinada AIH

" Todas AIH s
" Todas AIH = de uma Especialidade
" Todas AIH s de um Motiwvo de Encerramento

~Uma Determinada ATH

Digite a Apresentagdo anterior:
Digite o N° da ATH............: |

Digite a Identificagdo........: | Izu

Figura 14 — Tela para reapresentacdo da AlH

c) clicar em “Reapresentar”;
d) clicar em “Producdo” > “AlH - APRESENTACAOQ”, pesquisar pela AIH que foi reapresentada;

e) clicar duas vezes na linha da AlH encontrada para realizar a edicdo dos dados e correcdo dos

erros.

2.11. Consisténcia e verificagdao de erros
Essa etapa é utilizada para realizar a consisténcia dos dados das AlHs digitadas na

apresentacado e verificar as inconformidades encontradas.
a) clicar em “Processamento” > “Consistir Produgdo” (figura 15);

Consisténcia da Produgéo

Histérico do processamento

AlH / Saida Mensagem Complemento |Linha|

Cnnsistil Imprimir * Fechar |

Figura 15 — Tela para verificagdo de erros

-~
=,
Hospital de Clinicas U = |\-1
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b) desmarcar a opcdo “Todas” caso queira realizar a consisténcia parcial das AlHs;

c) clicar em “Consistir”;

d) apds a consisténcia, caso apareca erros, clicar em “Imprimir” para gerar um documento que
mostrard os erros a serem corrigidos;

e) para corrigir uma AlH, acessar o menu “Producdo” > “AlH - APRESENTACAOQ”, pesquisar pela
AlH que contém erros, clicar duas vezes na AIH encontrada para abrir o seu cadastro e assim
realizar as corregdes;

f) para verificar se a correcdo foi executada, realizar as etapas anteriores deste item.
Observacdo: as AlHs que possuem erros ndo poderdao ser exportadas nem processadas pelo
orgao responsavel, ocasionando o ndo faturamento delas.

2.12. Ferramentas diversas
a) localizar informacao, através do icone “bindculos (figura 16)”;

Z [ pigitacio ] I
HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM

— [ T
[ | | ] [ J [E310000013 |
€2 [ Ident. do Paciente ] %] [ Ident. da Internagdo ] | [ [ Diagnésticos ] | é# [ Procedi os Realizados ]

Localiza Logradoura

SELECIONAR POR: |DESCRICAQ | v

PROCURAR: |

Cartiosus:| - |

Nome do Paciente: :
Data Nascimento:| |
Nome da Mde: CODIGO! NOME ~

104 AYENIDA

Nome do Responsavel: 561 104 RUA

Codiga do Logr| | gk || 516 104 TRAVESSA

766 114 AVENIDA :l
Nimero: 562 11A RUA

517 11A TRAVESSA

cer:[ - [ se3 12aRUA

518 124 TRAVESSA
D00 - Teletone: [ J-[_~ 20 134 Thavessa

Etnia: l:l dh Zl
Z U * Imprimir - Toda Consulta & % Fechar ||
N° do Doc.: v S ® Tomren © foe GoizsRerer e ‘

ATH - Médulo .
ravar c ml Pt 'Localizar mi Fechar
[fS] [} [F3]

71-CONSULTA TABELA [F8-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN |F10-PACIENTE DESCONHECIC,
Figura 16 — Tela de ferramentas diversas

b) consulta de mformagoes através do menu “Consulta” (figura 17);

SAIHO! - Programa a Entrada de Dados das Autorizagbes de Intemagdes H res - AIH [- I

l & 3&3:’&. Sacde

CCADASTRO PRODUCAO PROCESSAMENTO RELATORIOS CONSULTA MANUTENCAO AJUDA REINICIAR SATI
'CARATER DE ATENDIMENTO
<60
CEp
10
cragm
COMPATEILIDADE
OETALHE

GRUPO
HABILTAGAO

HABILITAGAO DO CNES
LOGRADOURO

MOTIVO DE ENCERRAMENTO
MUNKCIPIOS
NACIONALIDADE

PROFISSIONAIS
RAGA/ COR
SUBGRUPO
TERCEIROS

Figura 17 — Menu “consulta” do Programa

c) Relatdrios de erros e adverténcias das AlHs, através do menu “Relatdrios” > “Gerenciais”
“Consisténcia” > “Erros/Adverténcias” (figura 18).

Hospital de Clinicas ) |

Universidade Federal
do Tridngulo Minesiro
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<82 SISAIHD - Programa de Apoio a Entrada de Dados das Autorizagdes de Intemagies Hospitalares - A1 - *
Saude
Ministério da Saude
CADASTRO PRODUCAO PROCESSAMENTO RELATORIOS CONSULTA MANUTENCAQ AJUDA REINICIAR SAIR
opERACIONAS > |
GERENCIAIS > CONSISTENCIA > ERROS

PREVIA ADVERTENCIAS

Figura 18 —Menu “relatérios” do Programa

3. REFERENCIAS

SisaihO1.exe/OPERACAO DO SISTEMA/ENTRADA OU CAPTACAO DE DADOS DA AlIH/ (PARA USO
PELO PRESTADOR/HOSPITAL)

http://www.saude.gov.br/sas e http://sihd.datasus.gov.br
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