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1. OBJETIVO 
Descrever o Procedimento Operacional Padrão (POP) para cadastro de Grupos de 

Pesquisas no Diretório de Grupo de Pesquisas (DGP) do CNPq (Conselho Nacional de 
Desenvolvimento Científico e Tecnológico), gerenciados pela Gerência de Ensino e Pesquisa 
(GEP) do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do Triângulo Mineiro (HC-UFTM). 
 
2. ÂMBITO DE APLICAÇÃO 
Pesquisadores lotados no HC-UFTM. 
 
3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

Dirigente institucional de pesquisa e assessor de pesquisa são representantes 
cadastrados no Diretório de Instituições (DI) do CNPq e possuem as tarefas de cadastrar líderes 
e certificar grupos. O dirigente do HC-UFTM é o gerente de ensino e pesquisa e o Assessor é o 
chefe da Unidade de Gestão de Pesquisa (UGPESQ). 

O pesquisador líder de grupo é o personagem que detém a liderança acadêmica e 
intelectual no seu ambiente de pesquisa. Normalmente, tem a responsabilidade de 
coordenação e planejamento dos trabalhos de pesquisa do grupo. Sua função aglutina os 
esforços dos demais pesquisadores e aponta horizontes e novas áreas de atuação dos 
trabalhos. Um grupo pode admitir até dois líderes, denominados 1º líder e 2º líder. O 1º líder 
precisa que pertencer à instituição a qual o grupo de pesquisa está vinculado e será 
responsável pelo preenchimento das informações no sistema. 

Para cadastrar um Grupo de Pesquisa no DGP/CNPq é necessário que o líder solicite 
o cadastro à UGPESQ do HC-UFTM. A solicitação é realizada via Sistema Eletrônico de 
Informações (SEI), constando as seguintes informações no ofício: 

• Nome do Líder do Grupo; 

• CPF; 

• Nome do Grupo de Pesquisa; 

• Participantes: pesquisadores, orientandos de Trabalho de Conclusão de Curso, Iniciação 
Científica, Mestrado, Doutorado e colaboradores; 

• Resumo do Projeto do Grupo de Pesquisa. 
✓ equisitos para ser Líder de Grupo: 

• Preferencialmente título de Doutor; 

• Curriculum Vitae (CV) Lattes do pesquisador líder atualizado. 
✓ Sugestão para composição do Grupo de Pesquisa: 

• Pelo menos três pesquisadores e, preferencialmente, com alunos; 

• Leitura do Manual do Usuário e FAQ (perguntas frequentes) disponível em:  
http://lattes.cnpq.br/web/dgp/wiki/ 
✓ Após aprovação, o líder será cadastrado pelo dirigente de pesquisa do HC-UFTM e o 
formulário do Grupo estará disponível para o Líder de grupo, mediante CPF e Senha CNPq (a 
mesma do CV Lattes).  
✓ O Líder poderá cadastrar as linhas de pesquisa com abrangência no HC-UFTM, projetos 
de pesquisa do grupo e seus integrantes. O preenchimento e envio desse formulário é de 
responsabilidade do Líder. O acesso é realizado em "Acessar o Diretório" da página principal do 
Portal: http://lattes.cnpq.br/web/dgp#  
 

http://lattes.cnpq.br/web/dgp/wiki/
http://lattes.cnpq.br/web/dgp
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✓ Após o preenchimento do formulário, o Líder deve clicar em "Enviar ao CNPq", e 
comunicar via SEI à UGPESQ, para que a certificação do Grupo no sistema do CNPq possa ser 
realizada. Somente após a certificação, o Grupo de Pesquisa estará disponível na base de dados 
do CNPq.  
✓ O Líder deverá atualizar continuamente e permanentemente a página do Grupo de 
Pesquisa, evitando que o Grupo seja considerado como "não atualizado". O Grupo de Pesquisa 
é excluído automaticamente pelo sistema após permanecer mais de 12 meses sem sofrer 
nenhuma atualização. 
✓ Um grupo que foi “Excluído” pelo líder ou pelo CNPq não tem como ter a situação 
alterada ou revertida. Se o líder excluir um grupo por engano, terá que cadastrar o grupo 
novamente. 
 
4. REFERÊNCIAS 
CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTÍFICO E TECNOLÓGICO. Diretório dos 
Grupos de Pesquisa no Brasil Lattes. Perguntas frequentes. Disponível em: 
http://lattes.cnpq.br/web/dgp/faq/. Acesso em: 31 março de 2025. 
 
CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTÍFICO E TECNOLÓGICO. Diretório dos 
Grupos de Pesquisa no Brasil Lattes Manual do Usuário do Diretório de Grupo de Pesquisa. 
Disponível em: http://lattes.cnpq.br/web/dgp/manual-do-usuario. Acesso em: 31 março de 
2025. 
 
5. HISTÓRICO DE ELABORAÇÃO/REVISÃO 
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