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1. OBIJETIVO

Orientar a equipe de colaboradores do Setor de Tecnologia da Informacdo e Saude
Digital (SETISD) na criacdo e configuracdo de logins para usuarios do Portal Interno de Apoio ao
Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios (AGHU).

2. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

° Acessar o portal de apoio pelo enderego http://10.4.0.65/portal-apoio/ ou pelo atalho no
portal de servicos do HC-UFTM (figura 1).
EBSERH == |#\ PORTAL DE SERVICOS SETISD

@ informamos que a partir de 28/08/2024 o Sistema de Patologia Cirdrgica foi migrado para o Novo Portal de Apoio. As funcionalidades e os dados produzidos no sistema podem ser acessados no menu “Exames - Patologia Cirdrgica® do portal.
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Figura 1 — icone de acesso ao Portal de Apoio

. Fazer o login no portal de apoio com o usudrio e senha de rede (figura 2).

HOSPITAL DE CLINICAS

Acesse o sistema
Usuario: *
Senha: *
Figura 2 — Tela para digitacdo de usuaro e senha.
° Na coluna do lado esquerdo, acessar a aba “Administracdo” e clicar no menu “Gestdo de

acesso” (figura 3).
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Figura 3 — Aba Administracdo — gestdo de acesso no Portal de Apoio

° Para cadastrar o usuario, clicar no botdo “Novo” (figura 4).
Gestio de Acesso

Login de rede:

Figura 4 — Botdo “novo” para cadastro de usuario.

. Preencher os dados “Nome” com o nome completo do colaborador, “Login” com o login de
rede, selecione o “Setor”, a “Unidade Organizacional” e clique no botdo “Salvar” (figura 5).

Novo usuario

Nome:

Setor:

ALMOXARIFADO

Unidade organizacional:

-~ Selecione --

8 s |

Figura 5 — Tela para inicio de cadastro
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. Apds o cadastro é necessario que se atribuia um perfil de acesso ao login do colaborador.

Para isso, pesquisar o login de rede do colaborador na mesma aba “Gestdo de Acesso” (figura 6).

Gestao de Acesso

Login de rede:

OCCOOCYYYYY

Figura 6 — Tela para pesquisar o login de rede do colaborador

° Ao localizar o cadastro do colaborador, clicar no icone abaixo (figura 7).

Acgdes

Figura 7 — icone para inicio do processo de atribui¢do de perfil.

° Para atribuir um perfil, seleciona-lo no lado esquerdo, entre as op¢des disponiveis e clicar

na seta (>) para mover o perfil selecionado para o lado direito e clicar no botdo salvar (figura 8).

Perfis

Disponiveis

Atribuidos

CONTRATUALIZACAO_RESP_UNIDADE ADMIN
p
NUTRICAC_ADMIN ADMIN_AMBULATORIO

NUTRICAQ_USUARIO ADMIN_COMPRAS

RECEPCAO_EXAMES I < ADMIN_DIARIAS_UTI

RELATORIOS_ARQUIVO

Salvar \

ADMIN_INDICADORES

Figura 8 — Atribuicdo de perfil

° Os perfis que estiverem no lado direito estardo atribuidos e, caso seja necessario remover

algum deles, seleciona-lo e usar a seta (<) para retirar o perfil.
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3. FLUXOGRAMA
Para este Procedimento Operacional Padrdo (POP) ndo ha necessidade de desenho de fluxograma.

4. REFERENCIAS
Para este POP N3o foram utilizadas referéncias.

5. HISTORICO DE ELABORAGAO/REVISAO

Versao Data Descri¢cao da atualizagao
1 26/12/2022 Elaboragdo do POP
2 16/10/2024 Revisdo de contetdo e inclusdo em novo modelo de POP
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