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1. OBIJETIVO

Estabelecer os procedimentos para emissao e conferéncia dos Relatdrios Mensais de

Bens Moveis (RMB), referentes aos bens patrimoniais de propriedade do Hospital de Clinicas da
Universidade Federal do Tridngulo Mineiro (HC-UFTM), e encaminhamento ao Setor de
Contabilidade (SCONT) pela Unidade de Patriménio (UPAT).

2.

AMBITO DE APLICACAO

Unidade de Patrimdnio e Setor de Contabilidade do HC-UFTM.

3.
>
v

CONCEITOS BASICOS
Para fins deste Procedimento Operacional Padrdo (POP), considera-se:
RMB — Relatério de Movimentacdo de Bens Modveis: é o documento que integra a

movimentacdo de entrada, saida e depreciacdo de bens méveis do ativo permanente do HC-UFTM.
Deve ser emitido mensalmente para fins de registro contabil no SIAFI;

ASANENENENRNEN

SIAFI: Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal;

SIADS: Sistema Integrado de Administragdo de Servigos;

UG: Unidade Gestora;

SERPRO: Servico Federal de Processamento de Dados;

SEl: Sistema Eletrénico de Informacgdes;

SCONT: Setor de Contabilidade;

Depreciacdo: Reducdo do valor do bem pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo da

natureza ou obsolescéncia ao longo de sua vida util.

4.

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

4.1 Responsabilidades

A UPAT devera encaminhar ao SCONT, por meio de processo via Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI), até o 22 dia util do més subsequente, o RMB, em conformidade com os anexos
I, 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 e Il.5. da Norma — SEI n? 1/2022/DAI-EBSERH, para registro e langcamento
contabil.

O SCONT devera proceder a conciliacdo do RMB com as entradas e saidas no ativo, bem
como realizar o registro contabil da depreciacdo dos bens do ativo imobilizado e o registro
contabil da amortizacdo dos bens do ativo intangivel.

O SCONT devera encaminhar o Relatério de Conciliacgdo do RMB, a Administracao
Central, até 1 (um) dia util apds o fechamento do Siafi.

Os relatérios deverdo ser encaminhados, conforme Norma Operacional SElI n2
01/2022/DAI-EBSERH.

A referida norma estipula prazos e modelos de relatérios, os quais deverao ser utilizados
para envio a Administracdo Central, havendo previsibilidade de apuracdo de responsabilidades
para o ndo cumprimento do disposto na Norma, conforme evidenciado em seu artigo 169:
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“Art. 162 O atraso ou ndo atendimento do disposto na presente Norma poderd, bem
como o ndo atendimento das diligéncias realizadas pelo Comité de recebimento dos
processos, implicard no envio do processo SElI daquela Unidade Gestora para
Corregedoria Geral da Ebserh, para fins de apuragéo de responsabilidade”.

4.2 Conferéncia do RMB
A partir do primeiro dia util do més, acessar o Sistema Integrado de Administracdo de
Servicos (SIADS) para emissao dos relatérios:

v' Acessar a Rede Serpro, através do link abaixo, digitar CPF e senha para efetuar login;
https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/.

Rede Serpro

nto de Dadas

Acessa Por Certificads Digital Acesso Por Usuirio & Senha

Figura 1: Tela de acesso a Rede Serpro

v' Acessar o SIADS (Senha Rede);

POSICIONE O CURSOR MA LINHA D

HOME

COMANDD ==

Figura 2: Tela de acesso ao SIADS (Senha Rede)
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v' Configurar a impressora no SIADS para emissdo do relatério:

Painel de Controle do SIADS > Impressora 3270 > Arquivo > Configurar Impressora > Selecionar

Impressora para SESSAO e escolher PDF;

SIAKS [ SIST INT DE ADM DE SERVICOS )

Figura 3: Tela para configuracdo da impressora do SIADS (Senha Rede)

v" Emissdo do Anexo 1.2 — Relatdrio Sintético: RMB para Bens Mdveis, Imdveis e Intangiveis:

PATRIM > MOVIMENTO > RELMOVIMEN > (X) RMB > ;
e UG:155011;
e GESTAO: 26443;
e ANO: Ano Corrente;
e MES: Més anterior;

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, RELMOVIMEN ( RMB )

DATA: 13/10/2021 HORA: 09:53:44 USUARIO:

UASG : 155011 - EBSERH - HOSP UNIVERSITARIO TRIANGULO MINEIRO

UG

GESTAOD:

AND

MES

Figura 4: Tela para preenchimento dos dados do relatdrio a ser emitido
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v' Preencher netname da impressora > Confirmar emissdo > Salvar Arquivo;

0BS: ANTES DE CONFIRMAR A IMPRESSAO, POSICIOME CORRETAMENTE 0O FORMULARIO.

INFORME 0 NETNAME DA IMPRESSORA(

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
MBI+ a

Figura 5: Tela para preenchimento do cédigo da impressora

v' Salvar arquivo em PDF;

Figura 6: Tela do arquivo salvo em PDF

v' Emissdo do Anexo I1.3 — Relatério Analitico de Bens Méveis:

PATRIM > INVENTARIO > RELINVENTA > (X) ESPECIFICO > (X) 155011 > GESTAO: 26443
e Selecionar todas as contas contabeis;

e UORG Subordinadas: (X) Todas;
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e Preencher nethame da impressora;
e  Confirmar emissdo;
e Salvar arquivo.

Figura 7: Tela do Relatdrio Analitico de Bens Moveis em PDF

v' Emitir o balancete e conferir cada conta contdbil a fim de verificar se os saldos estdo de
acordo com o RMB, bem como os valores registrados como entradas orcamentdrias e extra-
orcamentdrias no més corrente. Para isso, deve-se acessar o SIAFI HOD, realizar o login e
selecionar o mdédulo do SIAFI do exercicio, em seguida digitar na linha de comando: > balancete,
pressionar enter, preencher a UG, a Gestdo, més, conta contabil, nivel de desdobramento,
demonstracdao e mostrar saldos e pressionar enter:




UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO

sus+ =W HOSPITAL DE CLINICAS EBSER
Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POP.UPAT.003 - Pagina 6/10
Documento
Titulo do EMISSAO DE RELATORIOS MENSAIS DE BENS | Emissdo: 31/1/2024 | Préxima revisio:
Documento | MOVEIS E ENCAMINHAMENTO AO SETORDE | Versdo: 2 31/1/2026
CONTABILIDADE

il FFFFFFFFF
111 FFFFFFFFF
111 AARA  AAA  FFF

111 AARASARAR  FFFEEF
11 A FFFFFF
Inn A FFF

Il

CODIGO
HA .

HOVA SEN

SISTEHA

Figura 8: Tela de acesso ao SIAFI HOD

__ SIAFI2021-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE COMTABIL)
1371072021 10:03 USUARIOD: |

UNIDRDE GESTORA
GESTRO

TOTALS POR CLASSE
MES

CONTR CONTABIL
CONTR CORRENTE

)] COMO SETORIAL CONTABIL

NIVEL DE DESDOBRAMENTO: ESCRITURACAQO:

ISF

AMPLITUDE

DEMONSTRACAO
( ] 1.POR CONTA CONTRBIL 2.POR CONTA CORRENTE
] 1.ATE O MES 2.NO MES
] 1.SALDO0 E MOVIMENTO 2. SOMENTE SALDOS

MOSTRAR SALDOS

( ] 1.DIFERENTE DE ZERO 2.S0MENTE 0S INVERTIDOS 3.TODOS

PF1=RJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF10=E-MAIL

A+ 04/025

Figura 9: Tela para emissdo do Balancete Contabil
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__ SIAFI2021-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)

13/10/2021 10.086
UG : 155011 - HOSPITAL
GESTRO 26443 - EMPRESA
SETEMBRO DE 2021 - FECHADO

IMOBILIZADO
BENS MOVEIS
BENS MOVEIS

e e e e
NNNRNNNNNRNNRNRNNN
0NN WWWWWWE
PR B RERBERE BB PO
N

.01 APARELHOS E

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=CONRAZAO

TODOS 0S5 SALDOS
DE CLINICAS DA UFTM
BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITA SEM CONFORMIDADE

MAQUINAS, APARELHOS,

EQUIPAM/UTENSILIOS MEDICOS, ODONTO,
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICO
MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS
MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTO
BENS DE INFORMATICA
.01 EQUIP DE TECNOLOG DA INFOR E COMUN
.00 MOVEIS E UTENSILIOS

USUARIO: |—

TELA:

SALDO ATUAL RS
GLOBAL (REAL+DOUTRAS MOEDAS) EM REAL

11.925,
11.671.
11.671.
030.

- CONSOLIDARCARO
EQUIPAMENTO E 7.

APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAOD
APARELHOS E

EQUIPAMENTOS DE COMUNI

UTENSILIOS DOMESTICOS

PFB=REST.CONT PF7=RECUA PF8=AVANCA

Figura 10: Tela do Balancete Contabil
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v' Preencher Anexo Il - Planilha de Conciliagio RMB do més de referéncia:
e Na aba Anexo Il.1 — preencher o saldo do sistema interno, o saldo do SIAFI e apurar as

diferencgas, se houver.

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
SCS Quadra 9, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre C, 1° 3o 3* andares - Bairro Asa Sul
Brasilia-DF, CEP 70308-200
(61) 3255-8900 - hitp://www.ebserh.gov.br
RELATORIO DE CONCILIACAQ DE BENS

ANEXO I1.1 - RELATORIO DE CONCILIACAO: BENS MOVEIS, IMOVEIS E INTANGIVEL

©OD. CONTA CONTAE™ DESCRICAO CONTA SALDO SIAFI | SAL":‘?:"‘:;MA .| RSDIFERENCA | | %DIFERENCA _| Quantidade de Benspor Conta OBSERVACAO/IUSTIFICATIVA -
123110101 | APARELHO DE MEDIGAO E ORIENTAGAO 32.142,48 32.142,48 0,00| 0% 15
123110102 |APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAD 35.936,74 3593674 0,00 0% 2
123110103 EQUIPAMENTOS/UTENSILIOS MEDICOS, LAB E HOSPITALARES 14997 885,53 14.997.885,53 0,00 0% 345
123110105 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO, SEGURANCA E SOCORRO 61.328,94 61.928,94 0,00 0% 1
123110106 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS 35.220,00 35.220,00 0,00 0% 1
123110107 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 321.632,58 321.632,58 0,00 0% 75
123110109 MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS PARA OFICINA 131.800,00 131.800,00 0,00 0% 2
123110125 MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS 873.470,52 873.470,52 0,00 0% 19
123110201 EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA INFOR. E COMUNICAGAO/TI 2.729.581,00 2.729.581,09 0,00 0% 954
123110801 | APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 93944413 939.444,18 0,00 0% 242
123110802 MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITGRIO 7.024,26 7.024,26 0,00 0% 2
123110303 IMOBILIARIOS EM GERAL 2.213.307,49 2.213.307,49 0,00| 0% 2577
123110405 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 106.983,79 106.983,79 0,00 0% 23
123210700 INSTALAGOES 2.524.320,20 2.524.320,20 0,00 0% 0
123210800 BENFEITORIAS EM PROPRIEDADE DE TERCEIROS 439.156,51 439.156,51 0,00 0% 0
123810100 DEPRECIAGAO ACUMULADA - BENS MOVEIS 4.164.205,39 |- 4.164.205,39 0,00 0% o
123810600 [ AMORTIZACAO ACUMULADA - BENS IMOVEIS 997.195,06 |- 997.195,06 0,00 0% 0
123910100 REDUGAO AO VALOR RECUPERAVEL DE IMOBILIZADO 14412155 |- 144.121,55 0,00 0% 0
123118907 BENS NAO LOCALIZADOS - - 0,00 0% 0
124310101 DIREITO DE USO DE BENS IMOVEIS 2.916.699,60 2.916.699,60 0,00 0% 0
124810300 | AMORTIZACAO ACUMULADA 628.928.32 |- 628.928,32 0,00 0% 0
22.432.083,59 22.432.083,59 - 0% 4.258

Figura 11: Relatdrio de Conciliagdo de Bens
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v" Na aba Anexo 1.4 — Preencher com detalhamento o Relatério Analitico de Bens Imdveis:

@

EMPRESA BRASILEIRA DE SEAVICOS HOSPITALARES
5C5 Quadra 4, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre €, 1* ao 3' andares - Bairro Asa Sul
Brasilia-OF, CEP 70308-200
(61) 3255-8800 - http:/funens chcrh gov br
RELATGRIO DE CONCILIAGAO DE BENS

ANEXO 1.4 - RELATORIO ANALITICO: BENS IMOVEIS

COD.CONTA | _ DESCRICRO DA CONTA | INSERICAO GENERICA SIAFI DESCRICAO DO BEM - VALOR (n§) | PATA DECONCLUSRG DA VIDA UTIL(EM MESES) | AMORTIZACAO CORRENTE| | AMORTIZACAO ACUMULADA VALOR LiQUIDO

123210800 BENFEITORIAS | MHCTMO11 OPERAGAD DO DATA CENTER RS 439.156,51 12/2/2015| 300 1.463,86 153.705,30 R 285.451,21

123210700 INSTALAGOES P IMHCTMOO1 [PREDIO PRINCIPAL HC/UFTM ~ ADEQUACAQ RS 30.740,00] 18/11/2019| 120 256,17 12.296,16 RS 18.443,84
FisicA DA SUBESTACAD

123210700 INSTALAGOES P IMHCTMO02 [PREDIO PRINCIPAL HC/UFTM - SISTEMA DE RS 1.727.720,40| 27/7/2020] 120 14.397,67 575.906,80 RS 1.151.813,60|
GERACAO DE ENERGIA ELETRICA

123210700 INSTALAGOES P IMHCTMO03 [PREDIO PRINCIPAL HC/UFTM ~ GERADOR RS 583 999,80| 27/7/2020] 120 4.866,67 194.666,80 RS 389.333,00|

[TRIFASICO

125210700 |INSTALAGBES P IMHCTMD0 PALDIO FRINGIPAL HC/UFTM - GONVERSGR 75 82 860,00 27/7/2020] 120 890,50 27.62000 s 55.240,00
“ DE DOIS BOILERS DE AQUECIMENTO A VAPOR N ¥ | 2

PREDIO PRINCIPAL HC/UFTM

129210700 | INSTALAGBES P IMHCTMOOS
TRANSFORMADOR TRIEASICO

RS 99.000,00| 27/7/2020| 120 825,00 33.000,00 R$ 66.000,00|

RS 2.963.476,71 s 997.195,06 RS

Figura 12: Anexo 1.4 - Relatério Analitico: Bens Imdveis

v" Na aba Anexo II.5 — Relatdrio Andlitico: Bens Intangiveis: Preencher com o detalhamento das
despesas com Direito de Uso de Bens Iméveis:

L)

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVIGOS HOSPITALARES
505 Quadra 3, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre G, 1° a0 3*andares -Bairro A5a Sul
Brasilia-DF, CEP 70308-200
(61)3255-8300- hetp:/Jwwrw. abserh. gov.br
RELATORIO DE CONCIIACAD DE BENS
ANEXO I1.5 - RELATGRIO ANALITICO: BENS INTANGIVEIS

con.comn -] omcnghooacom - | MRS SIS B i ] vaones | [PAmR e o e - Rocomam - e a0 -] vaiontcuooms
124310101 | BIREITO DE g P | AMABILE RS 120.234,80| 24/1/2022 RS 2.504,89 RS 24.844,01 RS 95.390,79
124310101 | DIREITO DE USO DEBENS IMGVEIS |P 15101767615 FATIMA CARDOSO MALTA MARZOLA CONTRATOS DE ARRENDAMENTO RS 93.822,00 28/5/2020 RS 3.474,89 RS 33.793,12 RS 60.022,88
128310101 | DIREITO DE USO DEBENS IMGVEIS |F ICTMOTS20 CaLos TorIos RS 6763053 28/7/2020 RS2131,63 RS 21816,30) ®s 581423
124310101 | DIREITO DE 8 F i RS 1332765,43 20/1/2022 R528.356,77 RS 277.848,70) RS 1054.918,73
126310101 | DIREITO DE USO DEBENS IMGVES [P 19641699687 KT BESLTDA RS 132.900,49 7/10/2021 RS 13.209,60)| RS 20.489,50) RS 104.500,99

124310101 | DIREITO DE USO DEBENS IMGVEIS | 0593145000018 | CADEED SRS R5 898.252,80| 712018 RS 3.268,06 RS 132,096,00) 3 766.156,80
124310101 | DIREITO DE USO DEBENSIMOVESS [P 74367382672 | GUIOMAR OLIVEIRADE FREITAS (CONTRATOS DE ARRENDAMENTO RS 270.000,85 022 RSSDN,E‘ RS 50 saz,q R 215.057,05
RS -

I I I I [ "

RS 2.916.699,60 R$58.090,19 -RS 570838,13

Figura 13: Especificacdo das despesas com Direito de Uso de Bens Imdveis

v" Na aba Anexo 11.6 — Bens N3o Localizados: Preencher com o detalhamento dos bens que
constam em processo de localizacdo:

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
SCS Quadra 9, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre C, 1* ao 3° andares - Bairro Asa Sul
Brasilia-DF, CEP 70308-200
{61) 3255-8900 - http://fwww ehserh gov br
RELATORIO DE CONCILIACAO DE BENS

ANEXO I1.6 - BENS NAO LOCALIZADOS

COD. CONTA ~ DESCRICAO DA CONTA - N2 DE TOMBAMENTC ~ DESCRICAO DO BEM - PROCESSO DE VERIFICACAO |~

Figura 14: Especificacdo de bens ndo declarados
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v" Naaba Anexo Il.7 — Teste de Recuperabilidade: Preencher com o detalhamento dos bens que
obtiveram redugdo ao valor recuperavel:

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
$CS Quadra 9, Edificie Parque Cidade Corporate, Torre C, 1° a0 3° andares - Bairro Asa Sul
Brasilia-DF, CEP 70308-200
{61) 3255-8900 - http://wunw.ebserh gov.br
RELATORIO DE CONCILIACAQ DE BENS
ANEXO IL.7 - TESTE DE RECUPERABILIDADE

NE PATRIMONIO

s (<] neeaTRMONIO SiaDs DESCRICAO DO MEM | DATADETOMBAMENT~ | Velorde Entrada ||  Reduio2018 | | Redugio2022 _| Redugio2023 uAsG - Conta Contabil |
49667 7708217|FREEZER VERTICAL PARA LABORATORIO 10/12/2020] 39.800,00) 25.407,29 0,00) 0,00 155011 123110103
49668] 7708218|FREEZER VERTICAL PARA LABORATORIO 10/12/2020] 39.800,00) 25.407,29 0,00) 0,00 155011] 123110103

4239) 7307972| APARELHO TELEVISOR 1/6/2014] 2.000,00 255,70) 0,00) 21,19 155011] 123110405
4256 7907985|RACK METALICO PARA TV COM RODIZIO 1/6/2014] 2.500,00 68,61] 0,00) 0,00 155011] 123110303
4953 7507988| TABLET 1/5/2014] 1.450,00 62,98] 0,00) 0,18 155011} 123110201
4954] 7907989| TABLET 1/9/2014] 1.450,00 62,98] 0,00) 0,18 155011} 123110201
5146 7507990| TABLET 1/5/2014] 1.450,00 62,98] 0,00) 0,18 155011] 123110201
5152 7907991 TABLET 1/9/2014] 1.450,00 62,98] 0,00) 0,18 155011 123110201
6103 7907986|SERVIDOR DE REDE 5/6/2018] 30.697,00, 4.698,07] 0,00) 0,00 155011} 123110201
6107 7907987|SERVIDOR DE REDE 5/6/2018| 30.697,00) 4.698,07] 0,00) 0,00 155011 123110201
6301 7907992|TABLET 1/9/2014] 1.450,00 62,98] 0,00) 40,18 155011] 123110201
6302 7507953 TABLET 1/5/2014] 1.450,00 62,98] 0,00) 0,18 155011} 123110201
6303] 7907994|TABLET 1/9/2014] 1.450,00 62,98] 0,00) 0,18 155011} 123110201
6305 7907996| TABLET 1/5/2014] 1.450,00 62,98] 0,00) 0,18 155011] 123110201
6357 7907997| TABLET 1/9/2014] 1.450,00 62,57] 0,00) 0,18 155011 123110201
7908606]NOBREAK 6/3/2020] 3.560,00 0,00| 0,00) 1.552,25 155011} 123110107

7908849| APARELHO DE RAIO-X MOVEL DIGITAL 5/5/2021] 499.000,00 0,00 0,00) 81.071,00 155011 123110103

7909392[MONITOR LED DE 23.8 POLEGADAS 8/4/2021] 760,09 0,00] 0,00) 14,10 155011] 123110201

R$ 61.101,39 RS 0,00 RS 83.020,16 TOTAL: RS 144.121,55

Figura 15: Teste de Recuperabilidade

4.3 Encaminhamento dos Relatdrios ao SCONT

A UPAT devera encaminhar ao SCONT, por meio de processo via Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI), até o 22 dia util do més subsequente, o RMB, em conformidade com os anexos
I, 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 e 1.5. da Norma — SEI n? 1/2022/DAI-EBSERH, para conciliagdo dos saldos
SIADS x SIAFI.

5. REFERENCIAS

Norma Operacional n2 01/2020/DAF/GA/HC-UFTM, que estabelece os procedimentos do Fluxo do
Envio dos Relatérios de Conciliagdo dos RMAs e RMBs a Administragdao Central da Ebserh Sede
versdo 2, publicada em 18 de maio de 2022.

Norma — SEI n? 01/2022/DAI-EBSERH, que estabelece responsabilidades, normatiza os
procedimentos para elaboracdo, envio a Administracdo Central, dos Relatdrios de Conciliacdo de
Movimentacdo de Almoxarifado (RMA) e Bens (RMB) das Unidades Gestoras Ebserh, publicada no
Boletim de Servico n2 1.348, de 12 de julho de 2022.
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