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1. OBIJETIVO

Apresentar os procedimentos para a realizacdo de cadastramento de novo usudrio
no Sistema de Informacdo do Cancer (Siscan) pela equipe da Unidade de Saude da Mulher
(UMUL) do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM).

2. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

° Os perfis utilizados no HC-UFTM sdo para gerenciamento de exames, emissdo de laudos,
acompanhamento do seguimento oncoldgico e faturamento.
° Para cadastramento de usudrio é necessario que o operador do sistema possua perfil

master ou administrativo.

2.1. CONTROLE DE ACESSO

e Por ser um sistema on-line, o acesso ao Siscan é realizado por meio de login e senha. O
cadastrado de novos usudrios é realizado pelo Sistema de Cadastro e Permissdao de Acesso
(SCPA). Somente apds cadastro no SCPA, o usuario deve solicitar acesso ao Siscan. Usuarios
que ja possuem cadastro no SCPA, em razao da utilizagcdo de outros sistemas de informacao
do Ministério da Saude, ndo precisam realizar outro cadastro, basta solicitar acesso ao
Siscan.

e Acessar a pagina do Siscan (https://siscan.saude.gov.br/login.jsf) e clicar no link cadastro
de novo usuario (Figura 1).

Figura 1 - Acesso ao Siscan: cadastro de novo usuério

Néo sou um robé

ACESSO ADS SISTEMAS: E necessdrio que o usudrio informe o seu e-mail e senha.
ESQUECEU A SENHA: Clique no botdo "Esquacau a senha" & informe seu e-mail para receber uma nova senha de acesso ac sistema.

USUARIO QUE NAC POSSUI ACESSO:
s Realize o Cadastro de novo usudrio.
& Lpos o [ogin, cligue e Solcitar aceiso aos Slstemas".
= Agusrde oemail com g aprovagic ou nde da solivilaydc de scessu,

Figura 1 — Cadastro de novo usuario. https://siscan.saude.gov.br/login.jsf

e O responsavel serd direcionado para a pagina do SCPA Usudrio (Figura 2), onde deve ser
informado o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), e logo apds, preenchimento do formulario com
os demais dados pessoais para utilizacdo do sistema. Os campos marcados com asterisco sdo
obrigatdrios. Recomenda-se que seja utilizado um e-mail individual, evitando-se e-mails
utilizados por grupos de pessoas, como e-mail gerais de laboratdrios ou de secretarias de
saude. Assim, evita-se também que, ao mudar de posto de trabalho, o usudrio necessite
alterar o cadastro no sistema.
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Figura 2 — pagina para preenchimento de dados pessoais.

e Para os perfis de unidade de saude e prestador de servico, o campo Cartdo Nacional de
Saude (cartdo SUS) é obrigatdrio para acessar ao Siscan. Os campos home, sexo € municipio
de nascimento devem ser iguais aos constantes no cadastro do cartdo SUS. No campo
localidade, informar a Unidade da Federacdo (UF) e o municipio de nascimento, iguais aos
informados no cartao SUS.

e O SCPA permite o cadastro de apenas um e-mail por CPF. Assim, usuarios que utilizam o
Siscan em postos de trabalho distintos (exemplo: usudrio trabalha em uma unidade de saude
A, uma unidade de saude B e uma coordenacdo estadual) devem solicitar acesso ao Siscan
utilizando o mesmo cadastro no SCPA para cada um dos diferentes perfis.

e A autoriza¢do de acessos é realizada pelo SCPA Sistema. Usudrios com perfil master e
administrativo devem seguir os passos descritos a seguir para liberarem acessos:

1 . Acessar o SCPA Sistema (https://scpaweb-sistema.saude.gov.br/datasus-scpaweb-
sistema).

2 . Clicar em sistemas (Figura 3).

3. Escolher o Sistema para o qual deseja liberar o acesso (Siscan) (Figura 4).

4 . Clicar em usuario do sistema indicado pelo simbolo (Figura 3).
5. Pesquisar o usuario para o qual deseja liberar o acesso ou selecionar a partir da lista.

6 . Clicar em alterar indicado pelo simbolo
7 . Alterar a participacao do usuario (sim, ndo ou rejeitado) e justificar.
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Figura 3 —tela para usudrio master e administrativo liberar acesso
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Figura 4 —tela para escolha do sistema SISCAN

2.2. Diagrama da hierarquia dos acessos

e Perfis do HC-UFTM e legendas em Figura 5:

v PSM - Prestador de Servico Master (permite autorizar o acesso de PSA, PST, PSTC;
gerenciar exames; visualizar laudos; encerrar competéncia; MEQ: acesso a lista de laminas a
serem monitoradas)

v' PST - Prestador de Servico Técnico: gerenciar exames (digitar, liberar e visualizar laudos).
v USM - Unidade de Saude Master: autorizar o acesso de USA, UST; gerenciar exames
(visualizar) gerenciar seguimento; visualizar laudos; destravar laudos.

v' UST - Unidade de Salude Técnica: gerenciar exames (visualizar), seguimento, visualizar

laudos).
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CEM — Coordenacac Federal Master cina —
rdenacac Federal Administrativa T

cRT — 1
MM — Coordenacao Municipal Master
CMA — Coordenacao Municipal Sdministrativa
CRT — Coorde na CHEO Municipal Technica

Figura 5 — Perfis de acesso ao Siscan.

2.2.1. Usuarios com mais de um perfil de acesso (Figura 6)
e Quando um profissional atua em servicos diferentes, como em dois laboratérios de
citopatologia distintos (prestador de servigo) ou em uma unidade de saide e em uma
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coordenac¢do municipal, sera necessario solicitar o acesso para dois (ou mais) perfis distintos.

Sadde

SISCAN

SETTIAA DE 1 DAL A0 DO CANCTR

Figura 6 —tela para usuario com dois perfis

e Se 0 usudrio possui acesso a mais de um estabelecimento de saide com o mesmo tipo
de perfil (exemplo: unidade de sadide master em dois Cadastros Nacionais de
Estabelecimentos de Saude - CNES distintos) ele sera direcionado para a tela na qual deve
informar o estabelecimento de salde que deseja acessar no momento (Figura 7).

Selecionar -
Selecionar

| MOSPITAL DAS CLINICAS - 0000396

(PATOLOGISTAS ASSOCADOS SC LTOA - 3343009

Figura 7 —tela para escolha do servigo que deseja entrar

e Unidades de saude informatizadas (basica e secunddria) e com acesso a Internet podem
registrar a solicitacdo dos exames no Siscan (Figura 8). Unidades de saude sem acesso a
Internet podem solicitar exames utilizando os formuldrios impressos, e esses devem ser
digitados pelo prestador de servigco ou pela coordenagao municipal ou intramunicipal no
Siscan, conforme estabelecido localmente.

e O prestador de servico visualiza a solicitacdo do exame, informa o resultado e libera o
laudo. Apds a liberacdo, a unidade de sauide com acesso a Internet ja pode visualizar o laudo.
Mensalmente, ao final de cada competéncia, o prestador de servico gera o boletim de
producdo ambulatorial individualizado (BPA-1) pelo Siscan e encaminha o arquivo ao setor de
faturamento.

e As informacdes epidemioldgicas ficam disponiveis automaticamente para alimentar a
base nacional do Siscan e as coordenacbes dos Estados e municipios de residéncia do
usuario visualizam os dados de seguimento, assim como a unidade de saude que solicitou os
exames.
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E FLUXO COM O SISCAN
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Informa requisicao/laudo

— ‘ Visualiza a requisicdo/informa resultado Profissional
Libera laudo Unidade de Salode
Prestador
de servico
INFORMACOES — Informagodes epidemioldgicas disponiveis

FINANCEIRAS — Informagdes faturamento entregues
Gera BPA-1 (Faturamento SUS) na data da competéncia estabelecida
manter fluxo

Figura 8 — tela de fluxo com o Siscan

2.3. Como verificar se os dados dos estabelecimentos e profissionais estao corretos e
validos?

e Para verificar os dados dos servicos de saude cadastrados no CNES, o usudrio deve
acessar a pagina do CNES (cnes.datasus.gov.br) e consultar o estabelecimento desejado
(Figura 9).

ACESSO RAPIDO
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CARTAO NACIONAL DO SUIS
DOWNLOADS Conhega mats sobre 0 Canso Naconal do Sstermnmas Unio de Saade (CNS)
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Figura 9 —tela do CNES para consulta a estabelecimento desejado

e No menu consultas, buscar o estabelecimento por CNES-Nome-CPF ou CNPJ. Clicar em
detalhes (+) e, em seguida, Ir para a ficha:
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v"  Relagio de profissionais responsaveis pela coleta do exame citopatoldgico do colo do
utero (Figura 10);

Profissional ’ CBO
MEDICO EM MEDICINA PREVENTIVA E SOCIAL 2231F8
MEDICO-RESIDENTE 2231F9
ENFERMEIRO 223505
ENFERMEIRO DO TRABALHO 223530
ENFERMEIRO OBSTETRICO 223545
ENFERMEIRO SANITARISTA 223560
ENFERMEIRO DA ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA 223565
MEDICO CLiNICO 225125
MEDICO DE FAMILIA E COMUNIDADE 225130
MEDICO SANITARISTA 225139
MEDICO DA ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA 225142
MEDICO ANTROPOSOFICO 225154
MEDICO GENERALISTA 225170
MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA 225250
TECNICO DE ENFERMAGEM 322205
AUXILIAR DE ENFERMAGEM 322230
TECNICO DE ENFERMAGEM DA ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA 322245
AUXILIAR DE ENFERMAGEM DA ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA 322250

Figura 10 - Relagao de profissionais responsaveis pela coleta do exame citopatolégico do colo do Utero

v" Relagdo dos profissionais habilitados para liberar laudos do exame citopatolégico do
colo do utero (Figura 11);

Profissional CBO
BIOLOGO 221105
BIOMEDICO 221205
FARMACEUTICO ANALISTA CLINICO 223415
MEDICO ANATOMOPATOLOGISTA 225148
MEDICO CITOPATOLOGISTA 225305
MEDICO PATOLOGISTA CLINICO / MEDICINA LABORATORIAL 225335

Figura 11 - Relacdo dos profissionais habilitados para liberar laudos do exame citopatoldgico do colo do utero
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v" Relag3o dos profissionais citotécnicos responsaveis pelo screnning (Figura 12);

Profissional CBO

AUXILIAR DE LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS 515212
TECNICO EM PATOLOGIA CLINICA 324205
MICROSCOPISTA 5152A1
CITOTECNICO 324215

Figura 12 - Relagdo dos profissionais citotécnicos responsaveis pelo screnning

v" Relagdo de profissionais responsaveis pela coleta do exame citopatolégico de mama
(Figura 13);

Profissional CBO
MEDICO CLINICO 225125
MEDICO CIRURGIAO GERAL 225225
MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA 225250
MEDICO MASTOLOGISTA 225255
MEDICO EM RADIOLOGIA E DIAGNOSTICO POR IMAGEM 225320
MEDICO RADIOLOGISTA INTERVENCIONISTA 225355

Figura 13 - Relagdo de profissionais responsaveis pela coleta do exame citopatoldgico de mama

v" Relagdo de profissionais responsaveis pelo laudo do exame citopatolégico de mama
(Figura 14)

Profissional CBO
BIOLOGO 221105
BIOMEDICO 221205
FARMACEUTICO ANALISTA CLINICO 223415
MEDICO ANATOMOPATOLOGISTA 225148
MEDICO CITOPATOLOGISTA 225305

Figura 14 - Relagdo de profissionais responsaveis pelo laudo do exame citopatolégico de mama
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Como solicitar acesso ao Sistema de Informagao do Cancer (SISCAN):
https://www.youtube.com/watch?v=0pX9x1FkY-w
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