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1. OBJETIVO

Apresentar os procedimentos para garantir a guarda, manuseio e conservacdo segura
dos medicamentos nas Unidades Assistenciais e Ambulatoriais do Complexo Hospitalar do Hospital
de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM).

2. MATERIAL
. Manual “Regulamentacdo de frascos multidose” elaborado pelo Setor de Farmadcia

Hospitalar (SFH), link: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-
uftm/documentos/manuais/MA.UFCLI.001RegulamentacaodeFrascos Multidosesverso3.pdf

. Bulas de medicamentos disponiveis em sitio virtual para consulta publica:
https://consultas.anvisa.gov.br/#/bulario/
. Informativos envolvendo medicamentos publicados pelo SFH do HC-UFTM. Disponivel em

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-
uftm/painel/gas/dadt/sfh/sth

. Resolugdo da Diretoria Colegiada (RDC), n2 304 da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria
(Anvisa), de 17 de setembro de 2019.
. Rotina Operacional Padrdao “Prescricdo, Dispensacdo, Armazenamento, Administracdo e

Devolugdo de Medicamentos Entorpecentes e/ou Psicotrépicos”. Disponivel em
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-
uftm/documentos/procedimentos-e-rotinas-operacionais-padrao/rotinas-operacionais-padrao/rop-udis-
001 prescricao dispensacao armazenamento administracao e devolucao de medicamentos entor
pecentes e ou psicotropicos.pdf

3. AMBITO DE APLICACAO
Unidades Assistenciais e Ambulatoriais do HC-UFTM que realizam a guarda
interinamente de medicamentos.

4. CONCEITOS

. Armazenamento: guarda, manuseio e conservagao segura de medicamentos.

. Boas Praticas de Armazenagem (BPA): conjunto de acBes que asseguram a qualidade
de um medicamento por meio de controle adequado no processo de armazenamento.

. Data de validade: data limite de utilizacdo do medicamento definida pelo fabricante.
. Medicamento: substdncia Unica ou em associacdo, capaz de modificar sistemas
fisioldgicos ou estado patoldgico.

. Medicamento termolabil: medicamento cuja especificacdo de conservacdo exige que a

temperatura esteja entre 2°C a 8°C.

5. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

. Todas os profissionais envolvidos no armazenamento interino dos medicamentos nas Unidades
Assistenciais e Ambulatoriais do HC-UFTM devem se responsabilizar pela qualidade e seguranc¢a dos
farmacos.

. Os locais destinados para a estocagem de medicamentos devem ser exclusivos para esse propdsito,
nao podendo ser compartilhado com alimentos, bebidas ou objetos pessoais;

. A drea de armazenamento de medicamentos deve possuir acesso restrito aos profissionais da
equipe médica e enfermagem da respectiva Unidade Assistencial e Ambulatorial.

. A disposicdo dos medicamentos deve possuir identificagdo que evite a troca entre pacientes e
medicamentos.
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. As dareas de estocagem de medicamentos, mesmo que temporariamente, devem ser
dotadas de instrumento para registro e controle da temperatura do ambiente. Os registros
coletados devem ser mantidos por periodo minimo de 2 anos apds sua geracao, visando
atendimento frente a possivel auditoria.

. Periodicamente o local de armazenamento interino dos medicamentos deve ser limpo,
com revisdo da validade e da identificacdo das medicacbes disponiveis na unidade.

. Os medicamentos ndo devem ser posicionados diretamento no chdo ou encostados nas
paredes.

. Os medicamentos ndao devem estar armazenados sob incidéncia direta de luz solar.

. Medicamentos classificados como termoldbeis pelo fabricante devem ser armazenados sob

controle de temperatura na faixa de 2 a 8°C, desde a sua disponibilizacdo pelo SFH até sua
utilizagcao pelos pacientes.

. Refrigeradores destinados ao acondicionamento de medicamentos devem ser
empregados exclusivamente para este fim e ainda, devem possuir instrumento para registro e
controle de temperatura.

. A temperatura dos refrigeradores destinados a estocagem de medicamentos deve ser
registrada em formuldrio préprio pela equipe de enfermagem da unidade, conforme determinagao
da respectiva unidade.

. Diariamente as medicac¢Oes disponiveis na Unidade Assistencial e Ambulatorial deverdo ser
revistas de forma que medicag¢bGes sobressalentes e com estoque ndo regulamentado entre a
unidade e o SFH deverdo ser tempestivamente devolvidas a Farmacia Central e/ou Farmacias
Satélites.

J Medicamentos avariados ou fora do prazo de validade devem ser retirados dos estoques
utilizaveis e o descarte deve ser providenciado na prdpria unidade, conforme recomendacdo do
fabricante e/ou do Plano de Gerenciamento de Residuos, link: https://www.gov.br/ebserh/pt-
br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/documentos/planos-e-
programas/PL.STHH.001PlanodeGerenciamentodeResduosdosServiosdeSadeverso41.pdf

o Medicamentos classificados como multidose devem ser identificados no ato da abertura
(Figura 1) conforme recomenda o manual “Regulamentagao de Frascos Multidose” disponivel em
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-
uftm/documentos/manuais/MA.UFCLI.001RegulamentacaodeFrascos Multidosesverso3.pdf

Validade Multidose — HC-UFTM
Data de Abertura: / /
Valido até: /]

Resp. abertura:

Figura 1 - Etiqueta para identificacdo de frascos multidose apds abertura. Fonte: prépria.

J Atentar as etiquetas informativas inseridas pelo servico de farmacia na dispensacao de
medicamentos termolabeis (Figura 2). Tais medicamentos, assim que disponibilizados pela
farmacia, deverdo ser imediatamente acondicionados em refrigeradores da unidade em
temperatura controlada entre 2 a 8°C.

SERVIGO DE FARMACIA

GELADEIRA

Figura 2 - Etiqueta de identificagdo de medicamento termolabil.
Fonte: propria.
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e Quanto ao armazenamento e devolugdo dos medicamentos psicotrépicos e/ou
entorpecentes:

- Medicamentos psicotrdpicos e/ou entorpecentes recebidos diariamente da farmacia deverdo
ser conferidos e acondicionados em locais especificos para medicamentos.

- Esses medicamentos serdao encaminhados para as unidades assistenciais pela Farmacia em
embalagens segregadas e identificadas com o nome do paciente, RG hospitalar e leito.

- Medicamentos psicotropicos e/ou entorpecentes de uso individual deverdo ser mantidos em
embalagens associada ao ticket de identificacdo do paciente, o qual se destina o medicamento.
- Estoque de medicamentos da Portaria 344/98 deverdo ser armazenados em local em
corretamente identificado, chaveado e com acesso restrito a equipe de enfermagem de plant3o.
- Ao término de cada plantdo, os medicamentos psicotropicos e/ou entorpecentes que
porventura ndao tenham sido administrados deverdo ser imediatamente devolvidos a farmacia
responsavel pelo atendimento daquela unidade.

- O armazenamento dos medicamentos de uso controlado da Portaria 344/98 em desacordo
com legislacdo vigente e demais orientagdes normativas, configura infra¢do a legislacao, ficando
o infrator sujeito as penalidades previstas por lei.

- Os armazenamentos de medicamentos objetos deste Procedimento Operacional Padrdo (POP),
se referem exclusivamente aos farmacos dispensados pela Farmdcia para os pacientes, sejam
por sistemas individuais (24 horas) ou medicamentos de uso coletivo (multidoses).
Medicamentos de sobras de pacientes de alta, sobras de medicamentos devido a modificacGes
e ajustes de prescricdes médicas, dbitos, transferéncias de pacientes entre unidades, e outras
situacdes, tais farmacos devem ser devolvidos & farméacia para reintegra¢do aos estoques. E
expressamente proibido o armazenamento de medicamentos para fins de estoques nas
unidades assistenciais.

6. FLUXOGRAMA

Dispensagao dos Procedimentos para
medicamentos pelo Recebimento dos garantir a guarda,

Setor de Farmacia medicamentos nas manuseio e
conforme prescrigao Unidades Assistenciais conservagdo segura dos
médica medicamentos

Figura 3 — Fluxograma do processo.
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APENDICE A - Lista de verificacdo (checklist)

Identificar se os medicamentos recebidos exigem condi¢Oes especiais de armazenamento, a

saber, termolabeis ou psicotrépicos.

Acondicionar os medicamentos atendendo as orienta¢des do Setor de Farmacia e normativas

institucionais.

Medicamentos termoldbeis assim que disponibilizados pela farmdcia deverdo ser

imediatamente acondicionados em refrigerados com temperatura controlada entre 2 a 8°C.

Medicamentos de controle especial conforme Portaria 344/98 deverdo ser armazenados em
local em corretamente identificado, chaveado e com acesso restrito a equipe de enfermagem

de plantao.

Medicamentos classificados como multidose devem ser identificados no ato da abertura.

Medicamentos de uso individual deverdo ser mantidos em embalagens associada ao ticket de

identificacdo do paciente, o qual se destina o medicamento.

Ao término de cada plantdo, os medicamentos que porventura ndao tenham sido administrados
deverdo ser imediatamente devolvidos a farmdcia responsavel pelo atendimento daquela

unidade.
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