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1. OBJETIVO

Normatizar o fluxo para agendamento e realizacdo de pequena cirurgia na Unidade
de Ambulatério (UAMB) do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro
(HC-UFTM).

2. MATERIAL
. Agenda do profissional no Aplicativo de Gestao para Hospitais Universitarios (AGHUX);
. Impresso informativo “Orienta¢des para Pequena Cirurgia”

3. AMBITO DE APLICACAO
UAMB — Pequena Cirurgia/ Guiché 7, 32 andar.

4. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

4.1 Agendamento da Consulta para a Realizagdao de Pequena Cirurgia

e Os pacientes deverdo comparecer no guiché 7, 32 andar do Ambulatério Maria da Gldria
(AMG) com o encaminhamento para agendamento do procedimento.

e 0O encaminhamento tem validade de 2 anos, a partir da data da emissdo, e deve conter
data atendimento, assinatura e carimbo do profissional.

e Diagndstico/procedimento e subespecialidade devem estar descritos.

e A data do agendamento poderd vir definida pelo profissional solicitante ou serd
agendada, conforme a disponibilidade de vaga.

e Se for procedimento com maior urgéncia, o profissional responsavel pelo atendimento
devera autorizar o atendimento excedente.

e Seguir as orientacoes do procedimento conforme anexo 1.

e Todas as marcagdes sdo agendadas no sistema AGHUX, conforme siglas abaixo:

ESPECIALIDADE - SIGLA PROFISSIONAL RESPONSAVEL

Pequena Cirurgia Proctologia- PPR Dr. Emerson Abdulmassih Wood da Silva
Pequena Cirurgia Urologia- PCU Dr. Daniel Pinheiro Ferreira

Pequena Cirurgia Dermatologia- CPD Dra. Meire Soares Ataide

Pequena Cirurgia Geral- CCC Dr. Joao Paulo Vieira dos Santos
Pequena Cirurgia Plastica- CPP Dr. Marco Tulio Rodrigues da Cunha

Data do quadro: 31/10/2024.

e O mapa cirurgico devera ser confeccionado pelo recepcionista com nome e registro
geral do paciente no HC-UFTM e disponibilizado a equipe de enfermagem com 24 horas de
antecedéncia do procedimento.

e  Os encaixes devem ser inseridos a partir da autorizacdo do profissional responsavel,
antes dos procedimentos.

e As orientacles pré (Anexo 1) e pds-operatério devem ser realizadas pelo enfermeiro do
guiché 7, conforme a necessidade e em tempo habil, sendo registradas no prontuario
eletrénico, sempre que possivel.
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4.2 Autorizagao da Pequena Cirurgia

e Determinados procedimentos sdo autorizados por meio do formuladrio de Autorizagao
de Procedimento de Alta Complexidade (APAC).

e A APAC deve ser preenchida pelo médico com a indicagao procedimento e demais itens.
e Apds, o paciente ou responsavel encaminha a APAC a Secretaria de Saude (SMS) do
municipio de origem do paciente.

e Assim que o municipio autorizar o procedimento, ele encaminha a SMS de Uberaba.

e Estas APACs sdo retiradas na SMS/Uberaba por um funcionario do HC-UFTM e sdo
entregues no Nucleo de Controle e Acompanhamento de Procedimentos Eletivos (Nucape).
Observacgao: as APACs da Urologia sdao entregues na Administragao da UAMB.

e O enfermeiro do guiché 7 é responsdvel por entrar em contato com o paciente da
Urologia para confirmar a intencdo de realizacdo, agendar o procedimento, realizar as
orientagdes pertinentes (Anexo 1) e comunicar o médico responsavel.

e Nas demais clinicas, o médico residente fica responsdavel pelo contato e agendamento
do paciente e pelas orienta¢des contidas no anexo 1.

e O enfermeiro devera registrar os procedimentos de todos os profissionais e as
orientacdes na grade de Pequena Cirurgia - Enfermagem (PCE).

e Apds o procedimento, a APAC deverd ser encaminhada a administracdo da UAMB com
anotacao da data em que foi realizado.

e A administracdo do UAMB sera responsavel pela solicitacdo do cddigo de autorizacdo da
SMS.

e A APAC somente serd encaminhada para faturamento quando anotado o cddigo de
autorizacdo informado.

e Importante observar a validade da APAC, em geral sao 3 meses; apds vencida, todo o
processo de autorizagdo devera ser refeito.

e O enfermeiro do guiché 7 é responsdvel pela estatistica do setor e deve encaminhar a
UAMB até o 52 dia util do més subsequente.

e Os procedimentos que exigem Boletim de Producdo Ambulatorial Individualizado (BPA-I)
ou Boletim de Producdao Ambulatorial Consolidado (BPA-C) para serem faturados deverdo
ser encaminhados a Unidade de Gestdo e Processamento da Informagao Assistencial
(UGPIA), apds serem contabilizados na UAMB para efeito de estatistica dos servigos.

e A administracdo da UAMB fara a compilacdo dos dados informados para o informativo
Gestdo a Vista.

4.3 Especialidades Atendidas na Pequena Cirurgia

4.3.1 Cirurgia Geral

° Os atendimentos na especialidade de Cirurgia Geral sdo realizados as quintas-
feiras, no periodo vespertino e contemplam os seguintes procedimentos:

v’ Bidpsia de Pele e Partes Moles;

v’ Excisdo e sutura de linfangioma/nevus;

v Exérese de tumor de Pele e Anexos/Cisto sebaceo/Lipoma;

v Lobuloplastia.
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4.3.2 Dermatologia

° Os atendimentos na especialidade Dermatologia sdo realizados as quartas-feiras
no periodo vespertino e contemplam os seguintes procedimentos:

v’ Bidpsia de Pele e Partes Moles;

v’ Eletrocoagulacdo de Lesdo Cuténea;

v’ Excisdo e sutura de linfangioma/nevus;

v Exérese de tumor de Pele e Anexos/Cisto sebaceo/Lipoma.

4.3.3 Cirurgia Plastica

° Os atendimentos na especialidade Cirurgia Plastica sdo realizados as sextas-feiras
no periodo matutino e contemplam os seguintes procedimentos:

v’ Bidpsia de Pele e Partes Moles;

v’ Excisdo e sutura de linfangioma/nevus;

v’ Exérese de tumor de Pele e Anexos/Cisto sebdceo/Lipoma;

v’ Excisdo de les3o e/ou sutura de ferimentos de pele, anexos e mucosa; -

v’ Excisdo e sutura de les3o na pele com pléstica em Z ou rotagdo de retalho.

4.3.4 Urologia

° Os atendimentos na especialidade Urologia sdo realizados as segundas-feiras no
periodo vespertino e contemplam os seguintes procedimentos:

Bidpsia de Pénis;

Dilatagdo de uretra

Eletrocoagulacdo de lesdo cutanea (cauterizacdo de condiloma);

Frenuloplastia;

Meatotomia simples;

Vasectomia;

Postectomia.

ASANE N NENRANEN

4.3.5 Proctologia

° Os atendimentos na especialidade proctologia sdo realizados as segundas-feiras
no periodo matutino e contemplam o seguinte procedimento:

v' Excisdo de lesdo/tumor anu-retal (plicoma).

4.4 Sedagdo nas especialidades atendidas na Pequena Cirurgia
Os pacientes na UAMB atendidos no guiché 7 para procedimentos sdao submetidos a
anestesia local pelo cirurgido responsavel pela execucdo dele.

4.5 Acesso as salas de Pequena Cirurgia

e O acesso aos ambientes reservados aos procedimentos, corredor interno e salas de
cirurgia durante o atendimento é restrito apenas as equipes de enfermagem, médica e
administrativa do setor.

e E terminantemente proibida a entrada de quaisquer pessoas e/ou profissionais do HC-
UFTM que nao fazem parte da equipe, sem prévia autorizacdo dos responsaveis.
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4.6 Registro do atendimento em prontuario eletronico

e A equipe que realizar o atendimento deverd registra-lo no prontudrio eletrénico do
paciente, no AGHUX, descrevendo a conduta realizada e demais informacgdes que se fizerem
necessarias.

e Na impossibilidade de uso do AGHUx, devera ser anotado em ficha de evolugao
impressa para arquivo.

4.7 Intercorréncias

Em caso de intercorréncias, observar o Procedimento Operacional Padrdao (POP)
“Fluxo para Utilizagdo das Salas de Atendimento as Urgéncias e Emergéncias na Unidade de
Ambulatério, link nas referéncias.
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9. ANEXO 1

AMBULATORIO MARIA DA GLORIA-UAMB
ORIENTACOES PARA PEQUENA CIRURGIA

Chegar no horario agendado;

Trazer o encaminhamento e documentos pessoais;

Tomar banho mais proximo possivel do horario da cirurgia;

Usar roupas confortaveis;

Eetirar cilios e unhas posticas/alongamentos e aplique no cabelo, anéis e piercings

Manter os cabelos secos, sem gel ou qualquer tipo de produto;

Evitar cremes efou hidratante no corpo;

Retirar esmaltes das unhas;

Trazer um acompanhante para ajuda-lo apos o procedimento cimirgico;

Alimentar-se normalmente, evitar apenas alimentos com excesso de gordura e aclcar;
Comunicar ao médico antes do inicio do procedimento cirirgico, qualquer sintoma que sugira
alguma infeccfo (tosse, diarréia, vamitos e especialmente febre);

*  (Jualquer duvida entre em contato no telefone: (34) 3318-5592 ou (34) 3318-3060_guiche 07
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