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1. OBJETIVO

Padronizar o fluxo dos procedimentos para acompanhamento no Sistema Integrado
de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI para conferéncia e analise dos créditos
orcamentarios disponibilizados, bem como o detalhamento dos mesmos em nivel de Fonte de
Recurso, Unidade Gestora Responsavel (UGR), Plano Interno (Pl) e Natureza de Despesa (NDD),
através de uma Nota de Dotacdo (ND) no ambito do Hospital de Clinicas da Universidade
Federal do Tridangulo Mineiro (HC-UFTM), sob a gestdo da Empresa Brasileira de Servicos
Hospitalares (Ebserh), com a finalidade de gerenciar os processos na unidade.

2. DOCUMENTOS RELACIONADOS
AF — Autorizagao de Fornecimento
DISPONIVEL — Disponibilidade Orgamentaria.

3. SIGLAS, SIGNIFICADOS

SEl — Sistema Eletrénico de Informagdes

SIAFI — Sistema Integrado de Administrag¢ao Financeira do Governo Federal
SIAFI OPERACIONAL — Tela Preta

4. GLOSSARIO

AF - Autorizagao de Fornecimento.

DETAORC - Detalhamento Or¢camentdrio.

DISPONIVEL - Detalhamento e o crédito disponivel lancado em planilha excel e compartilhado
com demais unidades e setores interessados realizados diariamente.

ESFERA - Na Lei Orcamentdria Anual — LOA, a esfera tem por finalidade identificar se a despesa
pertence ao Orcamento Fiscal (F), da Seguridade Social (S) ou de Investimento das Empresas
Estatais (I), conforme disposto no paragrafo 52 do artigo 165 da Constituicdo Federal.
ORCAMENTO PUBLICO - Ato pelo qual o Poder Executivo prevé e o poder Legislativo lhe
autoriza, por certo periodo, a execucdo das despesas destinadas ao funcionamento dos servicos
publicos e outros fins adotados pela politica econdmica ou geral do pais, assim como a
arrecadacdo das receitas ja criadas em lei. (Baleeiro — 1998).

PI: Plano interno.

PTRES - O Programa de Trabalho Resumido (PTRES) corresponde a codificacdo resumida do
Programa de Trabalho (PT), de forma a facilitar e agilizar sua utilizacdo, sobretudo quanto as
consultas e entradas de dados no Siafi.

SEI - Sistema de producdo e gestdo de documentos e processos eletronicos desenvolvidos pelo
Tribunal Regional Federal da 42 Regido (TRF4)

SIAFI - Sistema é uma plataforma contabil destinada a efetuar o processamento, controle e
gestdo financeira, patrimonial e contdbil da administracdo publica federal do Brasil. Este
sistema foi criado pelo Servico Federal de Processamento de Dados (Serpro).

5. AMBITO DE APLICAGCAO
v Unidade de Planejamento e Gestdo Or¢camentaria (UPGO);
v Apoio a Gest3o.
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6. INFORMACOES GERAIS

A Unidade de Planejamento e Gestdo Orcamentaria (UPGO) vinculada ao Setor de
Gestdo Orcamentaria e Financeira (SGOF) do HC-UFTM tem por finalidade melhorar e adequar
os fluxos de trabalho interno, relacionado ao bom uso dos créditos orcamentdrios destinados
ao hospital.

A apresentacdo deste Procedimento Operacional Padrdo (POP) tem por objetivo
contribuir para o aprimoramento das rotinas, visando a dinamizagao dos procedimentos,
racionalizacdo dos tramites, melhoria da gestdo e alcance dos melhores resultados na emissao
das notas de empenho.

A Disponibilidade Orcamentaria é a identificacdo dos créditos (ou dotagdes)
disponibilizados a unidade para a autorizagao do gasto.

Ao receber o crédito orcamentario descentralizado pela Ebserh Sede, a UEOF realiza
a identificacdo dos créditos disponibilizados e langa em uma planilha Excel interna, que foi
denominada DISPONIVEL. Esta planilha, é alimentada diariamente pela manhi e retrata o saldo
disponivel do dia, que servira de base e orientagdao para utilizacdo dos créditos para a emissao
de notas de empenho.

7. COMO APLICAR O RECURSO DE ACOMPANHAMENTO ESPECIAL NO SEI

7.1 Acessar o Sistema para consulta da Disponibilidade Or¢gamentaria

e A disponibilidade orcamentaria é verificada através do acesso ao Sistema do Servico Federal
de Processamento de Dados SERPRO/Siafi pelo link:
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

O sepro K rsoumonsciona

Figura 1 — Tela inicial do sistema SIAFI. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.

e Apds autenticacao, via Certificado Digital, emitido por autoridade certificadora do governo, e
geracao de cdodigo de acesso por meio do App GOV.BR, o sistema disponibilizard uma
notificacdo. Ao concordar com os termos de acesso, confirmar clicando no icone CONCORDAR
conforme figura 2, a seguir.
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Figura3 —TIa inicial do SIAFI OPERACIONAL. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.

o Uma janela indicara a necessidade de salvar o arquivo HODCIVWS.
yvomee | o e
[ Area de Trabalhc PC
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Tipo: JNLP File v
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Figura 4 — Salvar Arquivo hodcivws. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.

o Outra janela solicitard para copiar um cddigo para ingressar no sistema SIAFI
OPERACIONAL. Apods copiar (CTRL+C) o cédigo, localizar o arquivo Hod salvo no computador e
pedir para executar.
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Figura 5 — Gerando cddigo de acesso ao SIAFI OPERACIONAL. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.

o Ao executar o arquivo, a tela inicial do SIAFI Operacional abrird automaticamente. No
campo CODIGO DE ACESSO...: Inserir através do comando (CTRL+V) o cédigo gerado.
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Figura 6 —Tela inicial do SIAFI OPERACIONAL. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.
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° Ao acessar o SIAFI, acessar a barra de comando. Digitar sinal de “maior” “>” digitar a
opc¢ao “CONRAZAQO” seguida de “ENTER”.

5a">: aoé}alh BY & £ Yy

__ SIAFI2025 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
11/07/2025 14:16 JSUARIO: LUCIANA.BORBA

22/020

|
Figura 8 — CONRAZAO. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.

. A tela que aparece em seguida, é a tela de consulta do Crédito Disponivel e devem ser
inseridas algumas informacgdes.

° A opc¢3o UG EMITENTE e GESTAO EMITENTE j& vem preenchida. Deve ser preenchida a
opcdo “CONTA CONTABIL” e “MES”. Informar a conta contdbil: “622110000” e as trés
primeiras letras do més atual, posteriormente “ENTER”.

@ Terrninal 327 8 x
ar Dei 8

FYIYLY I PINY

SIAFI12025-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
10/07/25 15:12 USURRIOD LUCIANA, BORBA

& Oh

UG EMITENTE

PF1=AJUDA PF2=CONCONTA PF3=SRI PF4=LISTR C

[

;

[ - hod serpro.
Figura 9 — Solicitar Detalhamento do Crédito Orcamentario. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.
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° A tela fornecera os créditos disponiveis no dia que for realizada a pesquisa.
(] ANVAEMIMA a8 x
e N N = S PR

SIAFI2025-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL
07/25 15:12 : LUCIANA. BORBA
1
EMITENTE : 155011 HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM
26443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
JULHD ABERTOD
622110000 - CREDITO DISPONIVEL

231292 1000A0O0O3 449000 ODDROOBEOOBD .0go, e
2 234146 1002A003US 339030 ODHROPSSAFS . 892,04
234198 1001A0O3NS 339030 ODMSDOBSAFS 333,73
234188 1002A003NR 338030 ODM5008SAFS . T69, B9
234198 1002ACO3NR 339030 0DMS0OBPATC .841,00
234198 1002A0B3NR 339030 ODMSERBSAFS 811,29
234188 1002A003NR 338030 ODM500BUSED . 815,04
234198 1002A003NR 339037 ODMSEQGSERV 649,91
234198 1002A0B3NR 339039 ODMSEGBSERV .881,69
234198 1002A003NR 339039 ODMSOOBSERV 271,64
234198 1002AB03NR 339039 ODM5D0BR0BD 2.054. 186, 84
234493 1001AEO3QC 339030 ODF4D0BSAFS .882,15
CONTINUA ...
PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF1Z=RETORNA

10/003
[ « | 5 |hod.serpro.guvbrz: 8 e
Figura 10 — Detalhamento do Crédito Disponivel. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.
) Para detalhar uma conta de crédito utilizar a tecla “F2” no recurso escolhido.

RAERBY 5 & W

__ SIAFI2025-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
18/07/25 15:13 JSURRIOD LUCIANA. BORBA
NA 21
155011 - HOSPITAL DE CLIMICAS DA UFTM
26443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
CONTA CONTABIL 622110000 - CREDITO DISPONIVEL
C TF NTE N 2 234198 1002AD03NR 339030 ODM50BOSAFS

316.458,17C

DATA UG GE 0 NUM TO MOVIMENTO

10Jul 155011 28443 ROGO3102 401201 . 175, 00D

10Jul 155011 26443 ROEO3103 401201 999, 50D

10Jul 155011 26443 ROEO3107 4081201 .432, 40D

10Jul 155011 26443 ROEO3108 401201 59, 50D

10Jul 155011 26443 ROEO3109 401201 .939, 10D

10Jul 155011 26443 ROOD3110 401201 3.600, 60D

10Jul 155011 28443 NDEOOS00 203078 .441, 38D 218.811, 28C

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF5=EVENTO PF7=RECUA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL
PF12=RET

Figura 11 — Detalhamento do Crédito Disponivel. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.

° O Sistema ainda possui os recursos tais como a tecla “F3” para sair e “F12” para
retornar. O crédito disponivel é de fundamental importancia para subsidiar as decisGes do
gestor financeiro e deve ser atualizado diariamente.
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| CREDITO DISPONIVEL

10/07/2025 12:49:00 |USUARIO: LUCIANA
Posicdo: JULHO - Aberto
Conta Contabil: 522110000 - Crédito Disponivel
CONTA CORRENTE ‘ ESFERA ‘ ACAD ‘ PTRES ‘ FONTE ‘D”EA[T,ESRE%S"A UGR ‘ PI SALDO EM R$
2 | ases |234198| 1001A003NR | 339030 | | ODMS0RGSAFS R$000 C
REDE CEGONHA
TOTAL REDE CEGONHA R$ 0,00
2 3585 [234198 ]  1001ADD3NS 339030 ODMS5000SAFS R$ 18933373 C
2 8585 | 234198 | 1002A003NR 339030 ODMSO00SAFS RS 115.769,60| C
2 3585 (234198 | 1002AD03NR 339030 ODMS5000SAFS R§ 42146437 ©
2 3585 (234198 |  1002A003NR 339020 ODMS000PATC R§ 354.152,70| C
sus 2 3585 234198 | 1002AD03NR 339030 ODMS000USEQ Rs27.81504] C
2 3585 | 234198 | 1002AD03NR 339039 ODMS000SERY R§288.163,33| C
2 8585 234198 | 1002A003NR 339037 ODMS000SERV RS 107.64891| C
2 3585 234198 | 1002AD03NR 339039 ODMS50000000 RS 2.054.18684| C
TOTALTETOMAC| RS 3.558.535,61
2 3585 (234493  10024002v8 339030 ODF4000SAFS RS 450499] C
2 8585 (234493 | 1001AD03QC 339030 ODF4000SAFS RE 488215 C
CAEC 2 3585 (234493 | 1001AD03QN 339030 ODFS000SAFS R§ 669.341,36| C
2 3585 (234493 | 1002400300 339020 ODFS000SAFS R§ 227.004,65| C
2 8585 (234493 | 1002A003Q0 339039 ODF50000000 RS 000| C
TOTAL FAEC RS 905.833,15
2 3585 [234146] 1002A003US 339030 ODHROPSSAFS RS 1289204] C
2 8585 |234146| 1002A003US 339039 ODHROPSINFR R$000| C
PRHOSUS 2 8585 |234146| 1002A003US 339039 DDHROPSSERY RS 000| C
2 3585 |234146 | 1002A003US 339039 ODHRO000000 R$000| C
TOTAL PROHSUS RS 12.892,04
2 4086 | 231292 1049A00005 449052 ODDRPOOGEPF R$0,00] C
2 4086 | 231292 | 1049A00005 449052 ODDROVMENGC RS 0,00
VALORA 3 | 4086 |231292| 1040AD0D05 443000 ODDRODO0000 R$0.00] C
TOTAL VALORA R$ 0,00
DIARIAS 2 4086 [231202] 1000000000 339000 [155759| ODDRODDRS00 rR$000] C
TOTAL DIARIAS R$ 0,00
2 4086 |231292|  1000AD0003 449052 ODDROPSINFR RS 0,00
RECURSO
PROPRIO SEDE 2 4086 (231292 |  1000ADO0DO3 449000 ODDRO00OO0D RS 216.000,00
TOTAL RECURSO PROPRIO RS 216.000,00
2 20RX |231294| 1000000000 449000 ODPK4000000 R$000| C
PAC 2 20RX |231204| 3008000000 449000 ODPK4000000 RS 0,00] C
TOTAL PAC R$ 0,00
TOTAL] RS 4.693.260,80
Figura 12 — Detalhamento do Crédito Disponivel. Fonte — Documento Interno da UPGO, 2025.
° Preencher os valores com os saldos na planilha Excel para facilitar as consultas, de

acordo com o PTRES, FONTE, ND, UGR (se houver) e NATUREZA DE DESPESA.

8. DETALHAMENTO ORCAMENTARIO

O detalhamento do crédito orcamentario é um procedimento operacional que
desdobra, discrimina e especifica a despesa a ser realizada. Apds a carga do orcamento no Siafi,
faz-se necessario efetuar o detalhamento do crédito orcamentdrio. Esse procedimento
normalmente é efetuado pela Unidade Gestora (UG), responsavel pela supervisdo funcional dos
atos de execucdo orcamentaria (UG EBSERH/SEDE) no caso da UG 155011. A Sede envia os
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créditos ao HC ja com um detalhamento préprio. O HC-UFTM recebe o crédito em sua UG, e
também o detalha para atender as suas necessidades, respeitando a legislacdo vigente.
Existem dois tipos de detalhamento de crédito no Siafi: NATUREZA DE DESPESA — ND e PLANO
INTERNO — PL.

Além desses detalhamentos, o HC tem as informacdes de detalhamentos de planos
internos conforme a categoria de compra apresentada no PAC — Plano Anual de Compras.
Segue uma breve descricdo de cada um deles para conhecimento e melhor compreensao da
disponibilidade orgamentaria:

. ESFERA: Na Lei Orgcamentaria Anual — LOA, a esfera tem por finalidade identificar se a
despesa pertence ao Orcamento Fiscal (F), da Seguridade Social (S) ou de Investimento das
Empresas Estatais (I), conforme disposto no pardgrafo 52 do artigo 165 da Constituicdo Federal.
. ORCAMENTO FISCAL — F (Cddigo 10): Referente aos Poderes da Unido, 6rgaos e
entidades da administracdo direta e indireta, inclusive fundagdes instituidas e mantidas pelo
poder publico.

. ORCAMENTO DA SEGURIDADE SOCIAL — S (Cdédigo 20): Abrange todas as entidades e
orgdos vinculados a seguridade social, da administracdo direta ou indireta, bem como os fundos
e fundagdes instituidos e mantidos pelo poder publico.

° ORCAMENTO DE INVESTIMENTO DAS EMPRESAS ESTATAIS — | (Cédigo 30): Orgamento
das empresas em que a Unido, direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital social com
direito a voto.

° PTRES: O Programa de Trabalho Resumido (PTRES) corresponde a codificacdo resumida
do Programa de Trabalho (PT), de forma a facilitar e agilizar sua utilizacdo, sobretudo quanto as
consultas e entradas de dados no Siafi. Essa codificagdo é atribuida automaticamente pelo
Sistema para cada combinacdo de Unidade Orcamentdria, Programa de Trabalho, Identificador
de Resultado Primario, Tipo de Crédito e Plano Orcamentario.

° FONTE DE RECURSOS: Entende-se por fonte de recursos a origem ou a procedéncia dos
recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade. E necessario, portanto,
individualizar esses recursos de modo a evidenciar sua aplicacdo segundo a determinacao legal.
° NATUREZA DE DESPESA: Classificacdao da despesa agregando elementos de despesa com
as mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto, conforme discriminado a seguir: 1 -
Pessoal e Encargos Sociais; 2 - Juros e Encargos da Divida; 3 - Outras Despesas Correntes; 4 -
Investimentos; 5 - Inversdes Financeiras; 6 - Amortizacdo da Divida; e 9 - Reserva de
Contingéncia. A UG do HC-UFTM opera hoje com as Naturezas de Despesa 3 e 4. Outras
Despesas Correntes — 3: Despesas orcamentdrias com aquisicdo de material de consumo,
pagameto de didrias, contribuicdes, subvencdes, servicos em geral. INVESTIMENTOS - 4:
Despesas orcamentdrias com softwares e com o planejamento e a execucdo de obras, inclusive
com a aquisicdo de imdveis considerados necessarios a realizacdo dessas ultimas, e com a
aquisicdo de instalacbes, equipamentos e material permanente.

° UNIDADE GESTORA RESPONSAVEL: Unidade gestora responsdvel pela realizacdo de
parte do programa de trabalho por ela descentralizado. Consiste em agregar a célula
orcamentdria a identificacdo da UG que se beneficiard com o bem ou servico. E utilizado
basicamente como centro de custos.

° PLANO INTERNO: O detalhamento de PI consiste em desdobrar o projeto ou a atividade
em niveis mais detalhados, com o intuito de acompanhar, de forma pormenorizada, a acao
programada na LOA. Uma vez adotado pelo 6rgao, torna-se obrigatdrio para todas as suas UGs.
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° IDENTIFICADOR DE DOACAO E DE OPERACAO DE CREDITO — IDOC: O IDOC identifica as
doacgdes de entidades internacionais ou operagdes de crédito contratuais alocadas nas agdes
orcamentdrias, com ou sem contrapartida de recursos da Unido. O IDOC 9999 significa que sdo
outros recursos que ndo se enquadram nesse identificador.

O detalhamento orcamentario na UG 155011, inicia-se a partir do recebimento do
processo SEl onde constam as AutorizacGes de Fornecimento (AF), encaminhadas pela unidade
requisitante do material, devidamente aprovada, via Despacho SEl, pela UPGO — Unidade de
Planejamento e Gestdo Orcamentdria . Nesse despacho é destacado o recurso destinado para
emissdo das notas de empenho e a categoria de compra a ser utilizada.

Ministério da Educagio ~
Empresa Brasileira de Serviges Hospitalares - EBSERH (Filial HC-UFTM) F
CNPJ: 15126 A371005-7 7/ nscricio Estadual: Imune/Inscrigio Municipal: 89.846 \ ;

Av. Getilio Guarita, 8° 130 - Bairro Nossa Senhora da Abadia - Uberaba™G - CEP: 38.025-440

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

AF.n®: 20712025 Processo: 23521.0034122024-01

Pregio SRP: %0031/2024 Local de entrega: SAFS - Av. Deputado José Marcus
Cherém, 838 - Vila Sdo Cristovio -

Uberaba/MG - CEP: 38.040-500
Amparo Legal: Lein® 141332021 Horidrio de recebimento: SEG A SEX 07h00 as 11h00 ¢ das
13000 as 16h00
Praze de entrega: Consignado Contato: ALMOXARIFADO
Contrate: Telefone: 34 3318-5688
E-mail: consignado. hetmi@ebserh.gov.br
FORNECEDOR
CPFICNP: 05222 267/0001-37 Telefone: (31) 3335-1717
Fornecedor: AGIS MEDICAL PRODUTOS E-mail(s): Nio informados
HOSPITALARES LTDA
Enderego: | 19717, - Banco:
Cidade: BELO HORIZONTE MG Agénciaz
CEP: 30411052 Conta:
ITENS
Numero Especificagio Marca Quantidade  Unidade Preco unitario Valor
2 LAMINA DE SHAVER PARA MEDTRON 2 UN 3.207.6800 6.415,3600
CIRURGIAS 1c
O[ORRI\UL \R[\(JULO(:I(. AS,
AL DA
(. ERCA DE 2 5M\1 (.UMJ‘RI\‘JI-\]D
DE % A 13 CM. DESCA
l—h]l—R[L (O\‘JP‘\I[\r R
A: 33.9M). ‘U-I C ‘\[HJUR[\
L)] (O\‘IJ’R‘\ 38
Tatal: 1 item Valor total desta AF: 64153600

Figura 13 — Detalhamento do Crédito Disponivel. Fonte — Sistema Sei, versdo 4.0.12 SEI N13, 2025.

8.1 Identificando o recurso a ser detalhado

Na ocasido da descentralizacdo de recursos orcamentarios pela Sede, a gestdo (Divisao
de Administracdo e Financgas - DAF e Setor de Gestdao Orcamentaria e Financeira — SGOF) definem
a distribuicdo do recursos entre os principais solicitantes. Cabe a UPGO realizar o Detalhamento
Orcamentario — DETAORC, com um Pl que foi denominado genérico, pois identifica através de
letras, esses principais grupos. A UPGO realiza a identificacdo dos créditos disponibilizados, realiza
o detalhamento e o crédito disponivel é lancado em planilha Excel, denominada “DISPONIVEL”.
Essa alteracdo é realizada diariamente pela manha. Para conhecimento dos créditos em tempo
real, é necessario acessar no Siafi Operacional a conta 622110000.
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8.2 Realizando o Detalhamento Orgamentario - DETAORC
. Apds a identificagdo do crédito a ser utilizado, por qual solicitante, é realizado o
“DETAORC”".

° Acessar o Sistema SIAFlI / SIAFI OPERACIONAL e, na barra de comando, digitar:
“>DETAORC” seguido de “ENTER”.

SIAFI12025-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS) _
10/07/2025 15:24 SUARIO: LUCIANA.BORBA

22/019

Figura 14 — Detalhamento do Crédito Disponivel. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.

° O Detalhamento Orcamentario é exibido conforme figura abaixo. Apresentara
automaticamente a data, a UG: 155011 e a GESTAO: 26443. Preencher os demais campos,
conforme especificado abaixo:

Espécie: 1: Quando mudar a ND e PI; 2: Quando mudar apenas o Pl;

Esfera: 2;

PTRES: De acordo com o recurso a ser utilizado;

Fonte: Informar penas os quatro primeiros digitos da fonte;

Grupo de Despesa: 33 — Consumo; 44 — Capital;

IDOC: 9999, se for alterar a ND. Caso for alterar apenas o PI, deixar em branco.
Observagdo: preencher com a justificativa do que esta sendo realizado. Exemplo: “ALTERACAO DA
NATUREZA DE DESPESA E PI” ou ”ALTERACAO DE PI” ou ”ALTERACZ\O DE NATUREZA DE DESPESA”.

AN NE NN NN

BE S B GEE & P Y

LUCIANA. BORBA
2025ND

TAXA CAMBIC

SUBITEM

1 PF4=COPI PFB=LIMPA

Figura 15 — Realizando o DETAORC. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.
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° O efetivo Detalhamento Orgcamentario consiste na Retirada (R) do crédito de um
determinado plano interno e Acréscimo (A) desse crédito a um outro plano interno onde é
alterada a Natureza de Despesa ou o proprio Plano Interno. Nesse exemplo, evidencia-se o
detalhamento do crédito SUS - 2025. O valor informado ndo devera conter ponto ou virgula.
Exemplo: Detalhamento de RS 6.415,36 (Seis Mil, Quatrocentos e Quinze Reais e Trinta e Seis
Centavos), conforme a AF da Figura 13. Sendo assim ficard informado: 641536. Apds a inserc¢ao
de todas as informacdes, teclar “Enter”.

° Na barra de comando serd apresentada a pergunta “CONFIRMA INCLUSAO?”
(S—SIM N—-NAO A - ALTERA). Digitar a letra “S” para confirmar e teclar “ENTER”.

BARE B

__ SIAFI2025-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC (DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)
/25 15:27 : LUCIANA.BORBA
¢ 10Jul2s ESPECIE: 2 ¢ 2025ND
MITENTE: 155011 / 26443 HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM
c 2 234198 FONTE: 1002 GRUPO DESP.: 33
DATA 1Doc
CAOD TAXA CAMBIO
ALTERAGAD DO PLANO INTERNO E NDD.

DET.FONTE ND SUBI GR PI VALOR
AOB3NR 9030 0DM5Q0GSAFS 6.415,36
ABB3NR 9030 ODM5008SAFS 6.415, 36

RMA INCLUSAD ?
3JUDA

22/024

= [ 5 |hodserpre. o[ @ 168

[
Figura 16 — Confirmacdo do DETAORC. Fonte — Sistema SIAFI, 2025.

° Apds a confirmar, o detalhamento sera realizado e o crédito estara disponivel
para realizar a nota de empenho, conforme as especificidades de cada processo (figura 16).
Aparecerd a mensagem “ESTE DOCUMENTO FOI CONTABILIZADO COM DATA DE LANCAMENTO
XXXXXXX. TECLE ENTER PARA INCLUIR OUTRO DOCUMENTOQO".

:}:EI: Eraiiglaﬂrggﬂr‘bﬁ’ﬁ # L

_ SIAF12025-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC (DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)
10/07/25 15:29 USURRIO LUCIANA. BORBA

NTE 155811 - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM
AD EMITENTE 26443 EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
NUMERO 2025NDOBO502

ESTE DOCUMENTO FOI CONTRBILIZADO COM DATA DE LANCAMENTO 18Jul25

TECLE <ENTER> PARA INCLUIR OUTRO DOCUMENTO

PF1=AJUDA PF3=SAI

M '|I + a
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9. FLUXO COM A DESCRIGAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

01.Realizar
Receber o analise da
Processo via SEI Autorizagio de
com Fornecimento,
Autorizagio de do crédito
Fornecimento destinado.
da Unidade

02.|dentificar o
Plano Interno
que devera ser
utilizado.

Requisitante
do Material

Necessério acessar os
seguintes sistemas:
SIAFI — TELA PRETA

04.Realizar o

empenho. 03.Realizar o

detalhamento
orgamentario
para realizagdo

do empenho

10. REFERENCIAS

BRASIL. Cartilha do Usuario. Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl). Disponivel em:
https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/comunicados/arquivos-
noticias/cartilha-do-usuario-do-sei Acesso em 11 jul. 2025.

BRASIL. Cartilha do Usuario. Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal
(SIAFI). Disponivel em: http://manualsiafi.tesouro.gov.br/manual completo.pdf/view Acesso
em: 11 de jul. 2025.

BRASIL. Conceito de Orcamento Publico. Disponivel em:
https://www.Irf.com.br/mp op conceito orcamento publico.htm| Acesso em: 11 de jul. 2025.

11. HISTORICO DE ELABORACAO/ REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ACAO/ALTERAGAO
1 23/8/2021 Elaboragdo da 12 versao do documento
2 13/7/2023 | Revisdo e atualizacdo
3 22/8/2025 Revisdo do documento e inser¢do em novo modelo

..‘
Hospital de Clinicas W, P
Universidade Federal

da Tridngulo Mineiro ,
HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS



https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/comunicados/arquivos-noticias/cartilha-do-usuario-do-sei
https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/comunicados/arquivos-noticias/cartilha-do-usuario-do-sei
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/manual_completo.pdf/view
https://www.lrf.com.br/mp_op_conceito_orcamento_publico.html

Procedimento. Consulta a Disponibilidade Orgamentdria e Detalhamento dos Créditos.

POP.HC-UFTM-UPGO.001 — vers3o 3 Pagina 15 de 15

12. RESPONSAVEIS PELO DOCUMENTO

Elaboragdo da versdo atual (versdo 3) — data: 14/7/2025

Luciana Santos Borba, assistente administrativo

Maria Aparecida de Sousa, chefe da Unidade de Planejamento e Gestdo Orgamentdria (UPGO)
Anélise — data: 14/7/2025

Maria Aparecida de Sousa, chefe da UPGO

Validagio técnica — data: 17/7/2025

Selma Trindade Toledo Fachinelli, chefe do Setor de Gestdo Orgamentaria e Financeira (SGOF)
Aprovacio — data: 5/8/2025

Sandro Luciano Fernandes da Costa, chefe da Divisdo de Administragado e Finangas (DAF)
Registro, validagido de forma e revisdo — data: 22/8/2025

Ana Paula Corréa Gomes, coordenadora da Comissdo de Gestdo da Qualidade Documental

Elaboragdo da versdo 2 — data: 13/7/2023

Elisangela Miranda da Silva, chefe da Unidade de Execugdo Orgamentaria e Financeira

Selma Trindade Toledo Fachinelli, chefe do SGOF

Registro, analise e revisdo

Ana Paula Corréa Gomes, chefe da Unidade de Planejamento, Gestdo de Riscos e Controles Internos
Aprovagao

Diogo dos Santos Carvalho, chefe da DAF

Elaborag3do da versdo 1 — data: 23/8/2021

Maria Aparecida de Sousa, chefe da Unidade de Programagdo Orgamentdria e Financeira
Hustany Cavatdo de Freitas, assistente administrativo

Registro, analise e revisdo

Ana Paula Corréa Gomes, chefe da Unidade de Planejamento

Validagdo

Selma Trindade Toledo Fachinelli, chefe do Setor de Orgamento e Finangas

Aprovagao

Diogo dos Santos Carvalho, chefe da DAF

SUS Hospital de Clinicas = Wy |
Universidade Federal
do Tridngulo Mineiro




