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1. OBIETIVO

Estabelecer os procedimentos para emissdao e conferéncia dos Relatdrios Mensais
de Bens Modveis (RMB), referentes aos bens patrimoniais de propriedade do Hospital de Clinicas
da Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM), e encaminhamento ao Setor de
Contabilidade (SCONT) pela Unidade de Patrimdnio (UPAT).

2. AMBITO DE APLICAGAO
Unidade de Patrimonio e Setor de Contabilidade do HC-UFTM.

3. CONCEITOS BASICOS

> Para fins deste Procedimento Operacional Padrdo (POP), considera-se:

v RMB — Relatério de Movimentagdo de Bens Modveis: é o documento que integra a
movimentac¢do de entrada, saida e depreciagdao de bens mdveis do ativo permanente do HC-
UFTM. Deve ser emitido mensalmente para fins de registro contabil no SIAFI;

SIAFI: Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal;

SIADS: Sistema Integrado de Administragdo de Servigos;

UG: Unidade Gestora;

SERPRO: Servigo Federal de Processamento de Dados;

SEIl: Sistema Eletronico de Informacdes;

SCONT: Setor de Contabilidade;

Deprecia¢do: reducdao do valor do bem pelo desgaste ou perda de utilidade por uso,
acao da natureza ou obsolescéncia ao longo de sua vida util.

ASANENENENENAN

4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

4.1 Responsabilidades

A UPAT devera encaminhar o RMB ao SCONT, por meio do Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI), até o 22 dia util do més subsequente, em conformidade com os anexos Il,
.1, 1.2, 1.3, 1.4 e 1.5. da Norma — SEI n2 1/2022/DAI-EBSERH, para registro e langcamento
contabil.

O SCONT devera proceder a conciliacio do RMB com as entradas e saidas no ativo,
bem como realizar o registro contabil da depreciacdo dos bens do ativo imobilizado e o registro
contabil da amortizagdo dos bens do ativo intangivel.

O SCONT devera encaminhar o Relatdrio de Conciliacdo do RMB, a Administracao
Central, até 1 (um) dia util apds o fechamento do Siafi. Os relatérios deverao ser encaminhados,
conforme Norma Operacional SEI n2 01/2022/DAI-EBSERH.

A referida norma estipula prazos e modelos de relatérios, os quais deverdo ser
utilizados para envio a Administracdo Central, havendo previsibilidade de apuragdo de
responsabilidades para o ndo cumprimento do disposto na Norma, conforme evidenciado em
seu artigo 169.

“Art. 162 O atraso ou ndo atendimento do disposto na presente Norma poderd, bem
como o ndo atendimento das diligéncias realizadas pelo Comité de recebimento dos
processos, implicard no envio do processo SEl daquela Unidade Gestora para
Corregedoria Geral da Ebserh, para fins de apuragéo de responsabilidade”.
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4.2 Conferéncia do RMB

A partir do primeiro dia util do més, acessar o Sistema Integrado de Administracdo de Servicos
(SIADS) para emissdo dos relatdrios:

v' Acessar a Rede Serpro, através do link abaixo, digitar CPF e senha para efetuar login;
https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/.

Rede Serpro

Acesss Poe Certicado Digital Acesso Por Usebre ¢ Senha

Cortitcado
Ood @)

ko

Figura 1: Tela de acesso a Rede Serpro

v' Acessar o SIADS (Senha Rede).

MENU DE SISTEMAS

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMAR DESEJARDO E TECLE <ENTER>

NOME BASE PSEUDO DESCRICAO

COMANDOD ==)
Figura 2: Tela de acesso ao SIADS (Senha Rede)

v’ Configurar a impressora no SIADS para emiss3o do relatério:
Painel de Controle do SIADS > Impressora 3270 > Arquivo > Configurar Impressora > Selecionar
Impressora para SESSAO e escolher PDF.
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SIST INT OE ADM DE SERVICOS )

Figura 3: Tela para configuragdo da impressora do SIADS (Senha Rede)

v Emissdo do Anexo Il.2 — Relatdrio Sintético: RMB para Bens Moveis, Imdveis e
Intangiveis:

PATRIM > MOVIMENTO > RELMOVIMEN > (X) RMB > ;

° UG: 155011;

° GESTAO: 26443;

° ANO: Ano Corrente;

. MES: Més anterior.

SIADS,PATRIM, MOVIMENTO, RELMOVIMEN ( RMB )
DATA: 13/10/2021 HORA: 09:53:44 USUARIO: ‘s

UASG : 155011 - EBSERH - HOSP UNIVERSITARIO TRIANGULO MINEIRO

UG

GESTRAO:

AND

MES

Figura 4: Tela para preenchimento dos dados do relatério a ser emitido

v Preencher netname da impressora > Confirmar emissdo > Salvar Arquivo.

0BS: ANTES DE CONFIRMAR A IMPRESSAO, POSICIONE CORRETAMENTE O FORMULARIO.

INFORME O NETNAME DA IMPRESSORA‘

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

T2 B

Figura 5: Tela para preenchimento do cédigo da impressora
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v

Salvar arquivo em PDF.

Figura 6: Tela do arquivo salvo em PDF

v
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Emissdo do Anexo 1l.3 — Relatdrio Analitico de Bens Moveis:
PATRIM > INVENTARIO > RELINVENTA > (X) ESPECIFICO > (X) 155011 > GESTAO: 26443

Selecionar todas as contas contabeis;
UORG Subordinadas: (X) Todas;
Preencher netname da impressora;
Confirmar emissao;

Salvar arquivo.

‘ Universidade Federal
do Triangulo Mineire
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Figura 7: Tela do Relatdrio Analitico de Bens Moveis em PDF

v Emitir o balancete e conferir cada conta contabil a fim de verificar se os saldos estao de
acordo com o RMB, bem como os valores registrados como entradas or¢camentarias e extra-
orcamentdrias no més corrente. Paraisso, deve-se acessar o SIAFI HOD, realizar o login e
selecionar o moddulo do SIAFI do exercicio, em seguida digitar na linha de comando:
> balancete, pressionar enter, preencher a UG, a Gestdo, més, conta contabil, nivel de
desdobramento, demonstracdao e mostrar saldos e pressionar enter.

ARARRRA FFFFFFFFF
AAARARAAA FFFFFFFFF
ARR ARA  FFF
AARARAAAAA FFFFFF
ARARARARA FFFFFF
AAA AAA FFF

ARA ARA FFF

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA

Figura 8: Tela de acesso ao SIAFI HOD
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_ SIAFI2021-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE
021 18:03

ABIL

MENTO

DIFERENTE DE OMENTE
=DETALHA PFLO=E-MAIL

04/025

13/10/2021 10.06 d ELISAMAR
L : N TELA:
GESTARO : 3 / A ( 1TA SEM CONFORMIDADE
DE
SALDO ATUAL R%

[ 648,99 D
CONTINUA. ..
ET

08/003

Figura 10: Tela do Balancete Contabil

v Preencher Anexo Il - Planilha de Conciliagdo RMB do més de referéncia:
. Na aba Anexo Il.1 — preencher o saldo do sistema interno, o saldo do SIAFI e apurar as
diferencgas, se houver.
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EMPRESA BRASILEIRA DE SERVIQOS HOSPITALARES
%5 Quadra 8, Edsficio Parque Cidade Corporate, Torre €, 1 a0 3" andares - Bairro fsa Sl
Brasilia-DF CEP 70308-200
|51) 3255-B500 - hitps/ i ebserh gow br
RELATORIO DE CONCILIACAD DE BENS
ANEXO I.1 - RELATORIO DE CONCILIAGAO: BENS MOVEIS, IMOVEIS E INTANGIVEL

COD. CONTA CONTAE" DESCRICAD CONTA -] BALDO SR m::::'r:u .| FSDIFERENCA | % DIFERENCA |  Ouantidade de Bens por Comta " OBSERVACAD/ILSTIFICATIVA .

123110001 [4PARELHO) DE MEDICAD E ORIENTACAD 3114248 3218248 0,00| o% 15

123110102 [APARELHOS E EQAIPAMENTOS DE COMUNICACRD 55.936,74 35.936,74 0,00} 0% 2

123110403 ECUIPAMENTOS,UTENS [LI0S MEDICOS, LAR E HOSPITALARES | 14097 &A553 14097 28853 00| o% 345 |
123110105 LQUIPAMENTOS DE PROTECAC, SLGURANGA L SOCORRO 5152894 5152884 o.00| o 1

123110106 MADLINAS E FOUIPAMENTOS INDUSTRIAIS 3522000 35 220,00 0,00) 0% 1

123110007 MACUINAS E EQUIFAMENTOS ENERGETICOS 32163258 32163258 o.00| o 75

123110108 MADUINAS, FERRAMENTAS E UITENSILIOS PARA OFICINA 131 800,00 131 800,00 0.00] % 2

123110025 MADLINAS, UTENSILIOS E ECQUIPAMENTDS DIVERSCS | 27347052 57347052 ogo| o% 13 |
125110201 ECIIPAMENTOS DE TECHOLOGLA DA INFOR. £ COMUNICACROTIC 2.726.581.09 2.725.581,09 0.00] % 54

123110801 [4PARELHOE E UTENZiLOS DOMESTICOS I 938434 18 530434 18 00| o% 242 |
123110802 MACUINAS E UTENSILIOS DL ESCRITORIO 102426 1.024.26 o.00| o 2

123110808 IMCAILIARIOS EM GERAL 1313 307,40 7.318.307,40 0,00} 0% 2577

123110405 EOUIPAMENTOS FARA AUDIO, ViDED E FOTO 10€.983,78 10€.583,78 o00| o 23

125210700 INSTALAGCES 2.524 32020 2.524.320,20 0,00] % o

123210800 SENFETORIAS EM PROPRIEDADE DE TERCEIROS | 43215651 43515651 0,00| o% o |
123810200 DEPRECIAGAC ACUMULADA, - BENS MOVERS - 16420539 |- 4.164.20559 0,00} ] o

123810600 [AMOATIZACAD ACUMULADA - BENS IMEVEIS | 997 195,06 93719506 0,00| o% o |
123510100 AEDUCAD A0 VALDR RECUPERANEL DE IMOSILIZADO - 18412188 |- 14412188 o.00| s v

123110007 ENS KAD LOCALIFADDS E - 0,00] 0% o

124310000 DIREITO DE LSO DE BENS IMOVEIS 151E59550 2.816.695.50 o.00| o ]

124810300 ARCETIZACAD ACUBIULADS I B2RY2ESD |- B S2E 52 0,00 % ] ||

Figura 11: Relatério de Conciliagdo de Bens

v Na aba Anexo I1.4 — Preencher com detalhamento o Relatdrio Analitico de Bens Imdveis.

EMPRESA BRAGLEWA DE SERVICOS HORPTALARES
SC5 Quadrn 3, Bdficio Paraue Cidtade Corparste, Tome C. 1° 50 3° mednres - Badro Ass S
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(64 $255-8900 - v iaseh v be
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Figura 12: Anexo 1.4 - Relatério Analitico: Bens Imdveis

4 Na aba Anexo II.5 — Relatério Analitico: Bens Intangiveis: Preencher com o detalhamento
das despesas com Direito de Uso de Bens Iméveis.

EMPAESS BRAGILERA DF SERV08 HOIPTALARES

S0 Quenarn 5, Eaicin Para %00 3" aeetbrns - Bas ase s

" v
AT CARDOY WALTRMARZELA [CONTRATES 6 MFIRCAMENTD s CT=T
To. ARDRATERICH
CENTRAL DR ARTIGCA PARA LASOIATONE | commuatcs e stmancusient " as1azs
s SEanaRGE BETIE B [EGATRATES E MAPAREAMENTS 0] Tossans
P 196a16a068T |METINVESTIMENTOS RURTICIAGHES LTEM, [CONTRATES 6 AARSNDAMENTD L 10450099
S e | W . . . N X .

CHREITE D P30 O BENE INCVES | (5333 4380002658 ey Commarcs e ssmencamEsTo S LR RS 126804 RS 152,096,004 " a0
EAREITD DF 150 OF BENS AGHVERS |F TAB67SITHTT | SURGMAR OLIVEIRA DEFRETTAS [CONTRATS DE AAFERDAMENTD W D000, Tamas 15 50548.50) " FICTC

W -

i 3

Figura 13: Especificacdo das despesas com Direito de Uso de Bens Imdveis

4 Na aba Anexo 1.6 — Bens Nao Localizados: Preencher com o detalhamento dos bens que
constam em processo de localizacdo.
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EMMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
5CS Quadra 9, Edificio Farque Cidade Corporate, Torre C, 1* ac 3% andares - Bairro Asa Sul
Brasilia-DF, CEP TO208-200
(61) 3255-B900 - http/fwwaebserh.govbr
RELATORIO DE COMCILIACAD DE BENS
ANEXO I1.6 - BENS NAO LOCALIZADOS

COD. CONTA ~ Dﬂmﬁ.ﬂ D CONTA - M= DE TOMBAMENTC - DE‘CIIIQ!DDOBBA - PWDCESODEVEHIHCAI;.&O -

Figura 14: Especificagdo de bens ndo localizados

v Na aba Anexo Il.7 — Teste de Recuperabilidade: Preencher com o detalhamento dos
bens que obtiveram reducdo ao valor recuperavel.

(81) 3255-8900 - hittp/ fwwew sbserh pov br
RELATORIO DE CONCILIAGAO DE BENS

DESCRICAD DO TEW uasG -] contaconiisa

e A VERTICAL PARA LABORATORID 155011 123110103
5 £ETEA VERTICAL PARA LABORATORIO 155011 123110103
a423s| 7907972| APARELHO TELEVTSOR 155011 123110405
az56] 7907385 RACK METALICO PARA TV COM RODRZIO 155011 123110303
353 7307383[ TABLET 155012 123110201
4554 7907983 | TABLET 155011 123110201
5146 P07I90| TABLET 155011 123110201
5152 7907991 [ TABLET 155001 123110201
03| 7307386| SERVIDOR DE REDE 155011 123110201
6207 7907987| SERVIDOR DE REDE 5/6/2018 30.657,00 4.698,07 0,00] 0,00 155011 123110201
6301 70792 TABLET 12014 1.450,00 62,98 0,00 40,18 155011 123110201
302 7907993 TABLET 1.450,00 52,98 0,00) 20,18 155011 123110201
303 7907994 TABLET 1450,00] 62,98 0,00 20,18 185002 123110201
6305 07996 TABLET 1.450.00, 62,98 0,00 20.18 155011 123110201
§357) 7907997 TABLET 1.450,00 82,57 0,00 20,18 155011 123110201
wrﬂr.:-\-:as;m 3.560,00] 0,00 |'.,rx:.‘I 1.552,25] 155011 123110107

7908843 APARELHO DE RAID-X MOVEL DIGITAL 495.000,00] 2,00 0,00 #1.071,00] 188012 123110103

709392 MONITOR LED DE 23.8 POLEGADAS 760,09/ 0.00 0,00 14,10/ 155011 123110201

Figura 15: Teste de Recuperabilidade

4.3 Encaminhamento dos Relatorios ao SCONT

A UPAT devera encaminhar ao SCONT, por meio de processo via Sistema Eletrénico
de Informacgdes (SEIl), até o 22 dia util do més subsequente, o RMB, em conformidade com os
anexos I, 11.1, 1.2, 11.3, 1.4 e I.5. da Norma — SEI n2 1/2022/DAI-EBSERH, para conciliacdo dos
saldos SIADS x SIAFI.

5. REFERENCIAS

Norma — SEI n? 01/2022/DAI-EBSERH, que estabelece responsabilidades, normatiza os
procedimentos para elaboracdo, envio a Administracdo Central, dos Relatérios de Conciliacdo
de Movimentacdo de Almoxarifado (RMA) e Bens (RMB) das Unidades Gestoras Ebserh,
publicada no Boletim de Servico n2 1.348, de 12 de julho de 2022.
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