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1. OBIJETIVO

° Padronizar e qualificar as informagdes em saude a partir do correto registro dos
procedimentos realizados durante a internagao hospitalar;
° Melhorar o fluxo de informag¢des dentro da Unidade de Gestdo e Processamento da

Informacgdo Assistencial (UGPIA) do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo
Mineiro (HC-UFTM).

° Orientar quanto as regras de processamento no SISAIHO1 (Programa de Apoio a Entrada
de Dados das AutorizagGes de Internagdes Hospitalares);
° Diminuir o niumero de glosas por erros no faturamento hospitalar.

2. MATERIAL

. Prontuario fisico do paciente;

° SIGTAP - Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e
Orteses, Préteses e Materiais Especiais do Sistema Unico de Saude;

° Sistema PACs - Sistemade comunicacdo e arquivamento de imagens usado em
diagndstico por imagem;

° Sistema INFOLAB — Software de gestado laboratorial;

° Sistema PATCIR — Sistema de gestdo laboratorial de patologia cirurgica;

AGHU — Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios;
Manual do SUS — Manual do Sistema Unico de Saude.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Revisdao de Prontuarios

Os prontudrios dos pacientes sdo importantes ferramentas para entender o
diagndstico ou acompanhar a condi¢ao clinica de cada pessoa. Esses documentos sao
compostos por informacgdes valiosas, tanto para o paciente quanto para o médico, e por isso
precisam ser arquivados de modo pratico e seguro.

Segundo o Conselho Federal de Medicina (CFM), o prontudrio é “um documento
unico, constituido de um conjunto de informacbes, sinais e imagens registrados, gerados a
partir de fatos, acontecimento e situagdes sobre a saude do paciente e a assisténcia a ele
prestada, de cardter legal, sigiloso e cientifico, que possibilita a comunicagdo entre membros da
equipe multiprofissional e continuidade da assisténcia prestada ao individuo”.

Compete a revisdo de prontudrios observar os itens que deverdo constar,
obrigatoriamente, no prontuario fisico em ordem cronolégica e seguir o checklist
disponibilizado para conferéncia e correto arquivamento (anexo 1).

Instrumentos de registros

v O processo de faturamento hospitalar envolve cinco instrumentos de registros basicos, a
saber:

° Autorizacdo de Internacdo Hospitalar (AIH) Principal - para procedimentos que geram
internacao hospitalar;

° Autorizacdo de Internacdo Hospitalar (AlIH) Especial - para procedimentos que agregam
valor na AlH Principal;

° Autorizacdo de Internacdo Hospitalar (AIH) Secundario — para fins de registro de
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informacdo, uma vez que tem valor zerado na AlH;

° Boletim de Producdo Ambulatorial (BPA) - para procedimentos realizados em carater
ambulatorial;
° Autorizacdo de Procedimento de Alto Custo/Complexidade (APAC) - para

procedimentos realizados em cardter ambulatorial que envolvem alto custo ou alta
complexidade.

O presente Procedimento Operacional Padrdao (POP) limita-se a oferecer uma
padronizacdo na analise de contas do faturamento hospitalar do HC-UFTM, apenas para
procedimentos cobrados pelo instrumento de registro de AlHs, ou seja, para os procedimentos
que geram internagdo, os que agregam valores na AlH e para fins de registro de informagdes na
AlH, seguindo as normas legais e as orientacdes do Manual de Faturamento Hospitalar do
Ministério da Saude.

Tabela unificada do SUS

A tabela unificada do SUS é um instrumento de gestdo para as acles de
planejamento, programacao, regulacdo, avaliacdo e auditoria em salde. Integra as bases de
informacdes dos sistemas ambulatorial e hospitalar do SUS, tendo em vista a constru¢do de um
sistema unificado de informacdo de atencdo a saude. Sua principal fun¢do para o faturamento
hospitalar é a codificacdo e a especificacdo dos procedimentos. A tabela é disponibilizada, via
internet, no SIGTAP. Por meio dele, também, é possivel a emissdo de varios tipos de relatdrios
para uso gerencial e de faturamento hospitalar.

01 Acgdes de promogéo e prevengdo em salde
02 Procedimentos com finalidade diagnostica
03 Procedimentos clinicos

04 Procedimentos Cirlurgicos

05 Transplantes de 6rgéos, tecidos e células
06 Medicamentos

07 Orteses, proteses e materiais especiais

08 Acdes complementares da atengéo a saude

Figura 1. Quadro com a Classificagdo dos Grupos de Procedimentos da Tabela Unificada do SUS. Fonte: Manual de
Faturamento Hospitalar

Os procedimentos constantes na tabela sdo codificados em dez digitos, da seguinte
forma: AABBCCDDD-E. A seguir, a explicacdo para cada agrupamento:
AA — Correspondem ao grupo de procedimento. Abrange o maior nivel de agregacao da tabela,
separando os procedimentos por area de atuacdo, de acordo com a finalidade das acdes a
serem desenvolvidas. Exemplo: procedimento que se inicia com o ndmero 04 é um
procedimento cirdrgico.
BB — Correspondem ao subgrupo. E o segundo nivel de agregacdo da tabela, separando os
procedimentos por area de atuacdo. Exemplo: o subgrupo 09 significa um procedimento em
aparelho geniturinario (0409CCDDD-E é um procedimento cirurgico no aparelho geniturinario).
CC — Correspondem a forma de organizac3o. E o terceiro nivel de agregacdo da tabela e separa
os procedimentos por dreas anatomicas, diferentes sistemas do corpo humano, especialidades,
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tipos de exames, cirurgias e outros. Exemplo: a forma de organiza¢do 06 corresponde a drea
anatdmica do Utero e anexo. (040906DDD-E é um procedimento cirdrgico no aparelho
geniturinario, na drea anatdémica do Utero e anexos).

DDD - Correspondem ao procedimento propriamente dito. Exemplo: 040906018-6 é o
procedimento de Laqueadura Tubaria.

E — Corresponde ao digito verificador.

A tabela também traz um conjunto de caracteristicas para cada procedimento, ao
que chama de atributo, como sexo, idade minima e maxima do paciente, quantidade maxima
de procedimento por instrumento de registro, média de permanéncia do paciente, Classificacao
Internacional de Doengas — CID e Cddigo Brasileiro de Ocupagao - CBO compativeis com o
procedimento, grau de complexidade, valor da internagao (dividido em servico hospitalar e
profissional), entre outros.

m Procedimento Publicado
Procedimento: 04.09.06.018-6 - LAQUEADURA TUBARIA

Grupo: 04 - Procedimentos cirurgicos
Sub-Grupo: 09 - Cirurgia do aparelho geniturinario
Forma de Organizagéo: 06 - Utero e anexos

Competéncia: 02/2013 5 Histérico de alterac8es
Modalidade de Atendimento: Hospitalar Hospital Dia
Complexidade: Média Complexidade

Tipo de Financiamento: Media e Alta Complexidade (MAC)
Sub-Tipo de Financiamento:

Instrumento de Registro: AlH (Proc. Principal)

Sexo: Feminino

Média de Permanéncia: 1

Tempo de Permanéncia:

Quantidade Maxima: 1

Idade Minima: 25 anos

Idade Maxima: 60 anos

Pontos: 200

Atributos Complementares: Inclui valor da anestesia

Admite permanéncia & maior
Cirurgias Eletivas - Componente lll

— Valores
Servigo Ambulatorial: R$ 0,00 Servigo Hospitalar: RS 200,05
Total Ambulatorial: R$ 0,00 Servigo Profissional: R$ 138,97

Total Hospitalar: R$ 339,02

Figura 2. Tela de Pesquisa no Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e Orteses,
Préteses e Materiais Especiais do Sistema Unico de Saude: Procedimento Publicado — Laqueadura Tubdria. Fonte:
SIGTAP

| CID Principal CBO

Z302 Esterilizacao

Figura 3. Tela de Pesquisa no SIGTAP: Compatibilidade entre Procedimento e CID Principal — Laqueadura Tubaria.
Fonte: SIGTAP.
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CID Principal

225225 Medico cirurgiao geral
225250 Medico ginecologista e obstetra

Figura 4. Tela de Pesquisa no SIGTAP: Compatibilidade entre Procedimento e CBO — Laqueadura Tubaria. Fonte:
SIGTAP.

Autorizacao de Internagao Hospitalar — AlH

A emissdo da AlH é o que garante o pagamento pelo Ministério da Saude (MS) dos
servicos de saude prestados aos usudrios do SUS ao estabelecimento executor. A AlIH é tao
somente um numero disponibilizado, pela Secretaria Municipal de Saude (SMS), para o
faturamento das internacées. E formada por treze digitos e a sua codifica¢do é feita da seguinte
forma: AABBCDDDDDDD-E. A Portaria/SAS n2 567/05 que informa:
AA — Correspondem a Unidade da Federacgao, de acordo com o cédigo do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica, exceto nos casos das séries numéricas especificas da Central Nacional
de Regulacdo de Alta Complexidade — CNRAC, que iniciam com o numero 99, indicando que
corresponde a todo o Brasil, sem divisdao por unidade federada.
BB — Correspondem aos dois Ultimos algarismos do ano de referéncia (Exemplo: 13 para 2013).
C — Corresponde a especificidade da AIH. Usa-se 1 para AIH geral, 3 para AlH especifica de
CNRAC e 5 para procedimentos cirurgicos eletivos de média complexidade relacionados no
Anexo | da Portaria GM/MS n2 252/06.
DDDDDDD — Correspondem a ordem crescente de apresentacdo das AlH.
E — Corresponde ao digito verificador.

Existem dois tipos de AlH, a saber, AIH 1 (inicial), e AIH 5 (de continuidade). Na
maioria dos casos, a exemplo das internagdes clinicas, cirurgicas, pediatricas e obstétricas, a
AlH processada é a de tipo 1. A AIH tipo 5 é utilizada para identificar casos de longa
permanéncia de pacientes nas especialidades de psiquiatria e pacientes sob cuidados
prolongados e internacdao domiciliar.
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Codigo Solicitacdo: :]

Mimero AIH: 31221 )

IDENTIFICACAOQ DA UNIDADE

Unidade Solicitante:

CEMTRAL DE REGULACAD SMS DE UBERABA

Unidade Executante:

HOSPITAL DE CLIMNICAS DA LIFTM

Logradouro, Enderego, N® , Complemento, Bairro

GETULIC GUARITA - 130 - - NOS54A SENHORA DA ABA

Central Reguladora UBERABA,
s 23.03.2022 -
Data de Solicitagdo 13:26:23
N 25/03/2022 -
Data de Autorizacio 13:29:40
Data de Reserva 25.03.2022
Data de Internacao 25.03.2022
Data Prevista de Alta 21.03.2022
11/04/2022 -
e 09:42:08

Motivo da Alta

DADOS DO PACIENTE

CHES:

7172745

CHES:

220685395

Municipio Executante
LBERABA

Operador

Operador

Operador

Operador

1.2 ALTA MELHORADO

CNS:

1 |

Home do Paciente

1 |
Mome da Mie

L 1
Sexo:

——

Data de Nascimento:

1 |

Tipo Logradouro:
—

Namero:

|

Pais de Residéncia:

I]

Telefone(s):

Nome Social/ Apelido:
MNaturalidade:

Raca:

—

Tipo Sanguineo:

Logradouro: Complemento:
————1

Bairro: CEP:
— —
Municipio de Residéncia: UF:

— -

DADOS DA SOLICITACAO

CPF do Médico Solicitante:

Home do Médico Solicitante:

Status da Solicitagdo:

[

] APROVADA

CPF do Médico Executante:

Nome do Madico Executante:

(

|

)

Diagndstico Inicial - CID:

164 - ACIDENTE VASCULAR CEREBRAL, NAD ESPECIFICADD COMO HEMORRAGICO OU IEQUéMICD

Cariter Classificacio de Risco

11 - Urgencia Pricridade 0 - Emergéncia, necessidade de atendimento imediato
Clinica: Clinica Complementar:

ESPEC - CLIMNICO - CLIMICA GERAL Menhuma

Procedimento Solicitado: Codigo:

TRATAMENTO DE ACIDENTE WASCULAR CEREBRAL - 0303040149

ANC (ISQUEMICO OU HEMORRAGICO AGUDO)

TRANSFERENCIA ENTRE CLINICAS

Figura 5. Tela de Pesquisa de AIH gerada no Sistema de Regulagdo — SISREG. Fonte: SISREG

Rotina para os analistas faturistas quando do recebimento do prontuario fisico, juntamente

com a AlH.

Os prontudrios fisicos sdo disponibilizados diariamente pelos revisores de
prontudrios, os quais possuem um prazo de até dois meses, apds a alta do paciente, para fazer
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esta entrega:

1. Verificar se o nome e o numero de registro geral hospitalar (RG) do paciente, que
constam na capa do prontuario fisico, estdo de acordo com laudo de AlH inicial anexado a ele;
2. Abrir prontudrio fisico, verificar a data de internacdo, se estd de acordo com a data do

laudo de AlH, verificar se o arquivamento esta em ordem cronoldgica e se esta com todos os
documentos, conforme checklist, anexo ao prontuario fisico; caso negativo, devolver prontudario
a equipe de revisao de prontudrios para o correto arquivamento;

3. Verificar se houve cirurgia e conferir com as AlHs anexas ao prontudrio fisico, se o
processo esta em conformidade; se ndo, entrar em contato com a equipe de Regulagdo Interna
e solicitar as AlHs faltantes;

4. Colocar em um rascunho a data de internagdo (entrada e saida) e separar as contas, se
houver mais de um laudo de AIlH principal, por data, como por exemplo: paciente internou em
12/6/2022 para fazer uma cirurgia (AIH inicial) e teve uma intercorréncia, uma nova cirurgia
(AIH subsequente) em 5/6/2022; colocar data da primeira conta: 12/6/2022 a 5/6/2022 e data
da segunda conta: 5/6/2022 até a data da alta. Lembrando que a data final da primeira conta
serd a data inicial da segunda conta e assim por diante;

AIH INICIAL (contal) |\IH SUBSEQUENTE (conta 2)

| 01/06/2022 A 05/06/2022 05/06/2022 A 10/06/2022

Figura 6. Modelo de rascunho para inicio da verificagdo. Fonte: propria.

5. Verificar no sistema PACS se existem procedimentos especiais realizados durante a
internacao, como por exemplo: tomografia, ressonancia, ultrassonografia, ecocardiografia,
cateterismo, arteriografia, entre outros. Na duvida, se o procedimento é principal, especial ou
secundario, pesquisar no SISREG;

6. Verificar no sistema INFOLAB se existem exames de procedimentos secundarios
realizados durante a internagao, como por exemplo: hemograma, PCR, creatinina, ureia, entre
outros. Na duvida, se o procedimento é principal, especial ou secundario, pesquisar no SIGTAP;

7. Colocar no rascunho procedimentos especiais e secundarios separados por data,
conforme exemplo em figura 7;
AlH INICIAL (contal) AlH SUBSEQUENTE (conta 2)
| 01/06/2022 A 05/06/2022 05/06/2022 A 10/06/2022
Tomografia do crénio 01,02/06 (2) Tomografia do Crénio 05/06

Ressondncia do Cranio 04/06

Hemograma 01,/06

Figura 7. Modelo de rascunho com anotacdo de procedimentos especiais realizados. Fonte: prépria.

8. Ler descricdo cirurgica e verificar se houve o uso de material especial, como por
exemplo: marcapasso, stents, tela de Marlex, placa, parafuso, entre outros; se houver,
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acrescentar no rascunho (figura 8);

AIH INICIAL (contal)

AlH SUBSEQUENTE (conta 2)

| 01/06/2022 A 05/06/2022

05/06/2022 A 10/06/2022

Tomografia do crénio 01,02/06 (2)

Tomografia do Cranio 05/06

Ressondncia do Crinio 04/06 Uso de Tela de Marlex 05/06

Hemograma 01/06

Figura 8. Modelo de rascunho com anotagdo de procedimentos especiais realizados e materiais especiais
utilizados. Fonte: prépria

9. Verificar no prontuario fisico, apdés a evolucdo da enfermagem, se realizou algum
procedimento especial que ndo consta nos sistemas PACS e INFOLAB e acrescentar no
rascunho; se paciente teve algum atendimento de fisioterapia, retirar do prontudrio as
justificativas (laudo para solicitacdo/autorizacdo de mudanca de procedimento e de
procedimentos especiais para compor a conta hospitalar;

10. Analisar a internacdo do paciente lendo as condutas da evolu¢gdo médica, sempre
conferindo data e nome do paciente nas respectivas folhas:

a) Verificar procedimentos especiais realizados que irdo constar somente na evolucdo
médica, como por exemplo, toracocentese, paracentese, broncofibroscopia e didrias de
acompanhantes;

b) Verificar, durante a analise da evolugdo médica, se paciente ficou na UTI (Unidade de
Terapia Intensiva); se sim, colocar no rascunho data da entrada na UTI e saida da UTI,
lembrando que ndo contabiliza a data de saida, conforme figura 9;

AlH INICIAL [contal) AlH SUBSEQUENTE (conta 2)

| 01/06/2022 A 05/06/2022 05/06/2022 A 10/06/2022

Tomografia do crénio 01,02/06 (2) Tomografia do Cranio 05/06

Ressondncia do Cranio 04,06 Uso de Tela de Marlex 05/06
Hemograma 01/06
Didrias de UTI01 a DE}"OE {-‘-'I-]l

— —

Figura 9. Modelo de rascunho com anotag¢do de procedimentos especiais realizados, materiais especiais utilizados
e diarias de UTI. Fonte: propria.

Diarias de UTI 05 a 07,/06 (2)

c) Quando for langar didrias de acompanhantes, diminuir na contagem as diarias de UTl e
UCI (Unidade de Cuidados Intermedidrios), pois essas unidades ndo permitem acompanhantes;
11. Quando houver internacdao com més de entrada diferente do més de saida, lancar

procedimentos separados, conforme exemplo em figura 10;
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AlH INICIAL {contal) AlH SUBSEQUENTE {conta 2)
| 25/06/2022 A 07/07/2022 07/07,/2022 A 15/08/2022 |
Tomografia do crénio 25/06 (1) Ressondncia do cranio 07, 08/07 (2)
Tomografia do crénio 06/07 (1) Ressondncia do cranio 14/08 (1)
Diarias de UTI 25 a 30/06 (6) Diarias de UTI 07 a 31/07 (25)
Didrias de UTI 01 a 07/07 (6) Diarias de UTI 01 a 07/08 (6)

Figura 10. Modelo de rascunho com anotacdo de procedimentos especiais realizados, materiais especiais
utilizados, didrias de UTI para quando a data da entrada do paciente for em més diferente da data da saida. Fonte:
propria.

12. Analisar prescricdo médica, se houve instalagcdo de sonda nasoenteral, administracdo de
dieta enteral, dieta parenteral ou alguma administracdo de medicamentos que constam na
tabela SIGTAP como especiais, como por exemplo: Agrastat e/ou Cloridrato de Tirofibana,
Surfactante, Albumina, Alteplase, entre outros e acrescentar no rascunho com respectivas
datas de adminitragdo e quantidade;

13. Somente ler evolu¢do de enfermagem se surgirem duvidas em relacdo a datas e
procedimentos realizados durante a analise;

6.3 TABELA AUXILIAR DE MOTIVO DE APRESENTAGAQ

Para registro da saida do paciente ou para emisséo de uma nova AlH numa mesma
Internacéo, deve observar a tabela abaixo:

POR ALTA: 1

11 Alta curado

12 Alta melhorado

14 Alta a pedido

15 Alta com previsdo de retomo para
acompanhamento do paciente

16 Alta por evasdo

18 Alta por outros motivos

19 Alta em paciente agudo em psiquiatria

POR PERMANENCIA: 2

21 Por caracteristicas proprias da doenca

22. Por intercorréncia

23 Por impossibilidade socio familiar

24 Por processo de doacdo de orgdos,
tecidos e células - doador vivo.

29 Por processo de doacdo de drgdos,
tecidos e células - doador morto.

26 Por mudanca de procedimento

2.1 Por reoperacdo

28 Qutros motivos
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POR TRANSFERENCIA: 3

3.1 Transfenido para outro estabelecimento

3.2 Transfenido para internacdo domiciliar

POR OBITO: 4

41 Com declaracgio de obito fornecida pelo
médico assistente

42 Com declaragio de obito fornecida pelo
Instituto Médico Legal — IML

43 Com declaragio de obito fornecida pelo

Servigo de Verificacdo de Obito — SVO

POR QUTROS MOTIVOS: 5
51 Encerramento administrativo

POR PROCEDIMENTO DE PARTO: 6

6.1 Alta da mae/ puérpera e do recém-
nascido

6.2 Alta da mée/ puérpera e permanéncia
do recém-nascido

6.3 Alta da mae/ puérpera e obito do recém-
nascido

6.4 Alta da méae/ puérpera com ébito fetal

6.9 Obito da gestante e do concepto

6.6 Obito da mae/ puérpera e alta do recem-
nascido

6.7 Obito da mée/ puérpera e permanéncia

do recém-nascido

Figuras 11 e 12. Tabela auxiliar de motivo de apresentagdo. Fonte: Manual SIH

14. Verificar o cédigo de alta do paciente, conforme Tabela acima e colocar no rascunho;

15. Conferir, diariamente, notas fiscais (NF) no Chat TEAMS com a equipe do Setor de
Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos (SAFS) e verificar, antes de anexar a conta, se as
notas fiscais estdo de acordo com o laudo de pedido de OPME (drtese, prétese e materias
especiais); Caso ndo estejam disponibilizadas no chat Teams aguardar chegar a nota fiscal para
depois seguir a partir do item 16. Conferir diariamente se a NF ja foi disponibilizada para anexar
a conta e atualizar planilha de envio de NFs faltantes.

16. Digitar conta no SISAIHO1, conforme o passo a passo a seguir:

a) Fazer login no Sistema SISAIHO1, com usudrio e senha: MESTRE, conforme exemplo
abaixo, colocar a data da apresentacao referente ao fechamento e clicar em ENTRAR;

[,_G,F‘lﬂ!\:x EBSER

e Trangaie Mincire HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

|
SUS ‘-‘

‘ Hospital de Clinicas
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SISAIHOT - Autenticagdo

Usuario: |MESTRE

Senha- |=|==|==|==|==|==|=|

Apresentacio: |[‘.*Bf 2024

VSAROMETE s WOTADCGNCSMEM | e )
e e o

Figura 14. Tela producdo. Fonte: Datasus

rE: SISAIHO1 - Programa de Apoio a Entrada de Dados das Autorizagdes de Internagtes Hospitalares - AIH

DA NUMERAGAQ

Figura 15. Produgdo — Apresentag¢do. Fonte: Datasus

ssma ... EBSERH

-‘ a0 Fiangais Mineire HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
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Cadastro de AlH

4% [ Pesquisar 1
. [ Opcées de Pesquisa ]
Campo: | RSl

|
e [vomedopadents [= ]| ] o
e [~] @

(Sem selecdo)

NUMEROC DA ATH | IDENT. | PRONTUARIO | DT. INTERN. [DATA DA ALTA|PROCEDIMENTO[NOME DO PACIENTE

< >
ORDENADO POR: T ¥ Imprimir Prévia
N° DE ATH ENCONTRADA(S! flzmmy FPEIE0 ATH ¥ Imprimir Servico/Classif

): 0
Q| e [@ewe] | AN S| B

F1-CONSULTA TABEL# F8-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN |F10-PACIENTE DESCONHECIL]

Figura 16. Cadastro de AIH. Fonte: Datasus

b) Preencher os campos, conforme figuras a seguir, de acordo com dados analisados na conta
hospitalar;

Cadastro de AIH
& [ pigitacéo 1 |

HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM

Internacio: Saida:

€9 [ Ident. do Paciente ] ‘ %] [ Ident. da Internacio ] | [ [ Diagnésticos ] ‘ i# [ Procedimentos Realizados ] ‘

i 4o d
= cpsgnso:‘ |E‘

Nome do Paciente: | ]

ta Nascimento: | | Sexo: | =]

e[ i Logradouro: \
eror [ — e —

cep: [ - |céd. municipio: | | @k UF:
DD - Telefone: _ |- | Nacionalidade:|  |#4 Raca/Cor:| | dh
Etnia: [ | g Tipo de Documento:
e do Docs | \ —

AIH - Modulo "
& Y S| [ zecm

TIMO PROCEDIMEN F10-PACIENTE DESCONHECIC]
Figura 17. Cadastro de AlH. Fonte: Datasus

Cancelar| | Excluir
el |

F1-CONSULTA TABELA |F8-REPETE UL

Cadastro de AIH
& [ pigitaco ] |

. Data de
' Internacio:

HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM I

€2 [ Ident. do Paciente ] ||\j [ Ident. da Internacéo ] ‘ [ [ Diagnésticos | | & [ Procedimentos Realizados | |
Proc Solicitado: . . . - I Mudanca de Proced:(s/N) |+ |
Proc Principal: | . . . - i Modalidade:

Espec. do leito: I:l i Carater de Atendimento: l:l i
cIp Prlncipal:lzl h
Mot. Encerramento:l:l 3

e ol E—
Doc. do Data ATH AIH
Autorizador: l:l #  Autoriz: l:l Anterior:‘ - Posterior: N |I

[ Preencher em caso de Causas Externas (Acidentes ou Violéncias) ]
CNPJ do empregador: CNAER:

R 2]
Vincule Previdéncia: CBO COMPLETA: [}

[ Solicitacdo de liberacdo de critica ]

CNS CPF A Justificativa; | |
Idade Maior hd Praencher quando o patiente no tiver CNS/ CPF - 50 caracteres
Idade Menor

Quantidade Maxima [ ¥ Avangar J»
o - ATH - Médulo

oro | [ Gravar Cancelar| | Fxcluir ntorizador A ocalizar .., Fech:
Qe ] 8 | | ‘ e E Bim

F1-CONSULTA TABELA |F8-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN |F10-PACIENTE DESCONHECIC

Figura 18. Cadastro de AlH - cont. Fonte: Datasus

Hospital de Clinicas E B S E R H
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Cadastro de AIH

& [ pigitacio ] |

HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM
N° da ATH: :. ipo: Apresentacio:

S ... Data de Orgdo
prontusrio: I+~ 22 ST

Emissor:

$2 [ Ident. do Paciente ] ‘ \;] [ Ident. da Internacdo ] | I [@ [ piagnésticos ] | @ [ Procedimentos Realizados ] |

Cid Secundario de Diagndsticos

| cp | DESCRICAO | caracTERiSTICA

D

Avangar )

. E ATH - Madulo

Novo | B eravar Concelar| '/ Excluir i A Localizar '., o
Q = | bl Fa| | ‘ o & Eechar
#1-CONSULTA TABELA |F-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN' [F10-PACIENTE DESCONHECI]

Figura 19. Cadastro de AlH - cont. Fonte: Datasus

c) Apds o preenchimento de todas as abas, clicar em GRAVAR, conforme figura 20;
Cadastro de AH
4 [ pigitacao ] |

HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM
Apresentacdo:

| Tntoemecto: I T e (ETITIE
81 [ 1dent. do Paciente ] ‘ g [ Ident. da Internacéo ] | [® [ piagnésticos ] | I @ [ Procedimentos Realizados ] |

]

procedimento |4
Quant.fDias:E Proc. Principal: ... -
Seruigo:l d
Classificacéo: | -]
Executante (Aperte "C" p/ repetir o ltimo dado o no campo selecionado)
(m_ | LY —
gNES:| - | % CNPI: ‘_._._/_-_ | & Dados Complementares

Apurar valor para:
’Tfipo Doc.:| CNES PROPRIO Documento: | § nserir Linha| X Cancelar Inclusdo
|Linha| Procedimento [Qtd|  Documento | cBO | cHES | CNPI | APURAR vALOR P/ | CMPT |

Para apagar a linha, basta seleciona-la e pressionar a tecla "delete” Para Alterar a Linha, cliqgue 2 vezes na grid

. - AIH - Msdulo
Novo | [E] Gravar Cancelar, Excluir ; #Localizar '_
Q ) o e 55 _J b aAnmrnz:dnr @ = Fechar

F1-CONSULTA TABELA F8-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN |F10-PACIENTE DESCONHECIT

Figura 20. Cadastro de AlH - cont. Fonte: Datasus

d) Consistir producdo, conforme figuras seguintes;

Hospital de Clinicas E B S E R H

Universidade Federal

do Triangule Mineire HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
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£33 SISAIHOT - Progr

EXPORTAR PRODUGAQ PARA... >

Figura 21. Consistir produgdo. Fonte: Datasus

a de Apoio a Entrada de Dados das Autorizagfes de Interactes Hospitalares - AlH

OCESSAMENTO RELATORIOS CONSULTA MANUTENCAO
ONSISTIR PRODUCAQ
APURAR PREVIA

Consisténcia da Produgde

Histérico do processamento

AlH 7 Saida |

agem

[Linhal

Figura 22. Clicar em consistir. Fonte: Datasus

e)

Verificar se aparece alguma rejeigao,

rejeicGes, conforme tela 23;

ﬁ Fechar |

se sim, corrigir e consistir novamente até aparecer sem

Censisténcia da Produgdo

10:33 3124152193635-01 29/04/2024 ~
10:33 31241521583734-01 03/05/2024
1l0:33 3124152154306-01 3070472024
10:33 3124152203150-01 01/05/2024
10:33 3124152205€70-01 08/05/2024
10:33 3124152208530-01 08/05/2024
10:33 3124152414064-01 09/04/2024
10:33 3124152417496-01 05/04/2024
10:33 3124152417881-01 05/04/2024
10:33 3124152418310-01 11/04/2024
10:33 3124152421401-01 18/04/2024
1l0:33 3124152422006-01 20/04/2024
10:33 3124152426978-01 29/04/2024
Total: 0 rejeitadas de 50
Click na linha da AIH para posicionar as Mensagens
10:33 Fim
-
0750 Processamente  0:00:00 Total 0:00:05 | 0.11s | Concluide
Mensagem Complemento Linha

3F124152157093-01 217042024
3124152158171-01 104042024
3124152153084-01 037042024
312415216201 0-01 01 /04,2024
31241521635836-01 04/04/2024
3124152163935-01 05/04/2024 | o

Consistir

Imprimir

Figura 23. Tela “Sem rejei¢cGes”. Fonte: Datasus

Hospital de Clinicas

m_,4 =Ul h:fl

Universidade Federal
do Triangulo Mineiro

EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
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f) Apurar prévia;
rEJ SISAIHOT - Programa de Apoic a Entrada de Dados das Autorizagdes de Internagdes Hospitalares - AIH

CADASTRO PRODUCAO  PROCESSAMENTO RELATORIOS CONSULTA MANUTENCAO
COMSISTIR PRODUCAD
SPURAR PREVIA

V<P ORTAR PRODUCAD PARA...

Figura 24. Apurar prévia. Fonte: Datasus

Apuragdo de Prévia

histérioo do processamento

g) Imprimir espelho de AIH, conforme figura a seguir;
L) 1 - Programa de Apoio a Entrada de Dados das Autorizagdes de Internagdes Hospitalares - AlH

CAO PROCESSAMENTO RELATORIOS CONSULTA MANUTENCAO

AIH - REAPRESEMTACAQ

AlH - PREENCHIMENTD DA NUMERAGAQ

Figura 26. Produgdo — AIH — Apresentag¢do. Fonte: Datasus

-‘ a0 Fiangais Mineire HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
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Nome do Paciente |

@ Pesquisar

NOME DO PACIENTE

e (Sem Selegdo) -

NUMERO DA AIH | IDENT. | PRONTUARIO DT. INTERN. [DATA DA ALTA | PROCEDIME

<

ORDENADO POR: ¥ Imprimir Prévia
N° DE AIH ENCONTRADA(S): 0 [¥ Imprimir Servico/Classif
ATH - Médulo -
-‘lf[?;]ﬂ @ CEE.E[" ﬁ Autn[[r‘i;.]adnr @L Di.;;z“ mﬁ Fechar

F1-CONSULTA TABELA [F8-REPETE ULTIMO PROCEDIMEN [F10-PACIENTE DESCOMHECIC

Figura 27. Preencher com nome — pesquisar e imprimir. Fonte: Datasus

17 Montar a conta hospitalar, conforme sequéncia abaixo:
v Espelho de AlH, valorada;

v AlH (Autorizacdo de Internacdo Hospitalar);

v Laudo de solicitacdo de OPME e Notas Fiscais, Se houver.

18. Grampear todas as folhas, na ordem citada acima;
v Atencdo:
° Quando o procedimento principal constar como Transplante de Rim ou Intercorréncia

pds-transplante, atentar-se aos medicamentos utilizados, como por exemplo: Micofenolato de
Sédio, Sirolimo, Tacrolimos, entre outros e procedimentos especiais do grupo 05, pois sdo
cadigos especificos do procedimento principal e agregam valor na AlH;

° Quando o procedimento principal for 05.03.01.001-4 ACOES RELACIONADAS A DOACAO
DE ORGAOS E TECIDOS PARA TRANSPLANTE, atentar-se ao c4digo de saida que serd 2.5 e a data
de encerramento da conta 1, pois n3o sera a data que se encontra na Declaracdo de Obito ou
Servico de Verificacdo de Obito (SVO), mas sim do dia em que foi realizada a captag¢do de 6rg3o.
° O controle da data do vencimento da conta hospitalar para apresentacdo na SMS é do
colaborador que recebe os prontudrios fisicos e as AlHs, diariamente, fazendo planilhas dos
prontudrios faltantes, de acordo com a data da alta do paciente, dando prioridade as
internacdes mais antigas, de acordo com as AlHs recebidas do SUS facil, cobrando os
setores/revisores responsaveis. O ndo recebimento, apds varias cobrancas, é passado ao chefe
da UGPIA para que haja notificacdo oficial do setor responsavel.

Importante: a UGPIA possui uma planilha dinamica para controle de Notas Fiscais que é
compartilhada com o SAFS. Os analistas das contas, apds analisarem e verificarem a falta de
notas fiscais, irdo preencher a planilha “Controle de Notas Fiscais” com os dados do paciente e

|
SUS mNl
-)

Hospital de Clinicas

de
do Triangulo Mineiro



Procedimento. Analise de Prontuario para Faturamento. POP.HC-UFTM-UGPIA.001 — versdo 2 Pagina 18 de 21

data da utilizacdo do material, para que o SAFS tenha ciéncia das Notas Fiscais em falta para
faturamento da conta hospitalar. Esta planilha é alimentada diariamente e em tempo real.
Planilha ja compartilhada com o SAFS com acesso total para as devidas providéncias. Exemplo

em figura 28.

E Controle de notas fiscais EBY © 0 S
Arquive Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Ajuda
@ P 0% - RS % 0 00 123 TimesNew. - 2 - B I & A & M 32~ E bRk 0P @MY -I
At - PLANILHA DE CONTROLE DE PRAZO DE NOTAS FISCAIS/HC/UGPIA
A B c ] E F <] H I J K
: PLANILHA DE CONTROLE DE PRAZO DE NOTAS FISCAIS/HC/UGPIA
. NOTA FISCAL = NOTA FISCAL
Ne NUMERO DE AIH ANALISTA RG DATA DE ALTA DA AIH | DATA DO PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO COMPLEXIDADE et ANOTAGOES ENVIADA?
CEMAM
183 181 - 17/05/2022 0405010935 Alta C i v REvascularizagao
184 182 - 04/05/2022 0403040078 Alta C i v Clipe micro cirurgia
18 | 183 b 14/05/2022 Alta C i - Estudo eletro
18 | 184 b 05/05/2022 0403010098 Alta C i - DVE
87| 185 b 09/05/2022 0403010098 Alta C i - DVE
188 186 - 12/05/2022 0403040078 Alta C i v Microcirurgia craneana
189 187 - 07/05/2022 Alta C i v ARtroplatia
190 188 - 12/05/2022 0405010137 Alta C i v Carrecio de aneurisma
91 189 - 02/06/2022 0405010935 Alta C i ~| ATENGAD T Revascularizacio
192 190 - 08/06/2022 Alta C i ~| ATENGAD T Microcirurgia craneana
193 191 - 15/06/2022 0405041141 Alta C i ~| ATENGAD T Filtro de veia cava
194 192 - 05/06/2022 0405040184 Alta C i ~| ATENGAD T ENDOPRATESE
195 103 - 15/06/2022 0405040141 Alta C i ~| ATENGAD T Filtro de veia cava
196 194 - 03/06/2022 0: Alta C i ~| ATENGAD T Angio 2stends
197 | 195 = 21/05/2022 Alta C i - Estudo eletro
198 | 196 28/05/2022 0416050034 Alta C i - GRAMPEADOR LINEAR
19 197 15/06/2022 0415010012 Média Complexidade ™| ATENGAQ  ~ tela de marlex
200 108 20/06/2022 0: Alta C i ~| ATENGAD T Angio 2stends
20 199 - 10/05/2022 0415020069 Média Complexidade ™ Ortopedia fixador
2 | 200 = 19/05/2022 0415020069 Média Complexidade ™ Ortopedia
203 20 = 30/06/2022 0415010012 Média Complexidade ™ | ATENGAD ™ |

Figura 28. Planilha de Controle de Prazos de Notas Fiscais compartilhada com o SAFS. Fonte: UGPIA
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7. ANEXO 1 (Checklist de revisao de prontudrio)

Universidade Federal
do Triangulo Mineiro

4

-
——~— FICHA DE CHECAGEM DE DOCUMENTACAO MEDICA o
— Unidade de Cestfio ¢ Processamente da Informaciio Assistencial EBS ER t( =43
S Empresa Brasilelra de Servigos Hospitalares/HCTM - e
Paciente: RC "
Unidade de 1 cho: Data de Internacio: ! ’ Data de Alta: /J /
1. Boletim de identificagio/Internacio { ) Sim [ ) Niao
2. Termo de Consentimcento ( ) Sim { ) Nao
3. Ficha de Anamnese ( ) Sim ( ) Ndo
4. Ficha de atendimento ambulatorial — FAA { ) Sim ( ) Nao
5. Ficha de evoluciio Médica ( ) Sim ( ) Nao o
= " 6. Ficha de prescricio Médica {  )Sim ( ) Nao
S 7. Ficha dc evolugdo de enfermagem ( ) Sim ( ) Nao
8. Ficha de relatério de enfermagem ( ) Sim ( ) Niao
9. Evolugdes servigos multiprofissionais ( ) Sim ( ) Nao
10. Justificativa de fisioterapias e ) Sim { ) Nao
. 11. Documentagio da UTT — Admissio/alta ( ) Sim ( ) Nao
12. Ficha de Hemodialise [ ) Sim ( ) Nao
13. Declaragiao de 6bito ( »Sim ( ) Nao
14. Sumirio de Aka/Obito ( ) Sim ( ) Nao o
e i 15. Ficha de Partograma - K } Sim ( ) Nao
< B N iﬁ_.ﬁéélara}io de Nascido Vivo ( ) Sim { ) Nio
%?: g 17. Ficha de Recém-nascido B | ( ) Sim ( ) Nio
. 18. Sorologias para Gestante — HIV ¢ VDRL ( ) Sim ( } Nao
£ i 19. Pedido de Cirurgia () Sim ( } Nao
-E,, " 20. Ficha de Anestesia ( ) Sim ( ) Nao
Z 21. Descriciio de Procedimento Cirurgico ¢ ) Sim ( ) Nao
< | 22. Exames anitomo patologicos/Bidpsias ( ) Sim { ) Nio
Data de inicio de Revisio: ! / Data Fimal de Revisdo: / ! Nome do Revisor.

EBSERH
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FICHA DE CHECAGEM DE DOCUMENTACAO HEMODINAMICA/HCTM EBS
__,...—"‘-' Unidade de Gestdo ¢ Processamento da Infor cio A cial ~-HOCTM eyt g et
- Empresa Brasilcira de Servicox Hoxpitalarex/ HCTM )

.
| Paciente: RG n* Data do Procedimento: ; I
l Angioplastia Corondria ( ) Marcapasso Cardiaco ( ) Cirurgin Endo vascular ( ) Estudo Elctrofisiologico [ )

Angioplastia C oronariana Mecdice Exccutante
] l,n'l.ldod{:;\:ltor‘u:a?;io de Internagio ? SH B S B __h:i'_u,___(_._ ) i b Amtdmio Donizeni de Sena

2. Pedido de Cirurgia? o Sim ( ) Nie ( ) ( ) Achilles Gustavo da Silva

3. Descricao de Cirurgia AGHU ¢ Papel Fisico? Sim ( ) Nao | ] ( ] ?_'-qgo Vilucglna.hud

4. Laudo de Ulilizagao de Matcrial Preenchida 2 Sim ( ) Nao ( ) E 1 s e Martias

5. Lauwdo de Resultado de Cateterismo Cardiaco ? Sim ( ) Nio ( ) { }  Rome Margues Padilha

6. Lawdo de Recultado de Angioplastia 7 Sim (- ] WNao 1]

7. ResumodSumério de Alta de Angioplastia 7 Sim ) Nio ( »

8. Repistrado em Planilha do Faturamento? Sim ( ) Nao ( ]

Implante ¢ Troca de Marcapasso Cardiaco Meédico Executante
' 1. Laudo de Autorizacio de Internagido™” Sim ( » Nao ( 1]

- - - = L ) Akdo Aler T

;'2. Pedido de Cirurgia? - Sim ) Nio ( )] { » Mmhr;la:r':.‘

3. Descrigdo de Cirurgia AGHLUI e Papel Fisico? Sim ( » Niao ) q ) Oraviano da Silva Junios

4 TLaudo de Utilizagio de Material Preenchida? Sim () | N&o () € 3 TulioSeum Liskeree

5. Raio X de Torax — Marcap asso Imp lantado? Sim ( » Nao )

6. ResumodSumudirio de Alta Marcapasso? Sim ) Nao )
7. Regisuado em Planilba do Faturamento? Sim ) Nio ( )
| Cirurgia Endo Vascular/Estudo EletroFisiolégico Médico Exccutante
'- 1. Laudo de Autonzacio df !n_tf!nta.q&o Sim ) ) .—!:fo [ ) | ¢ > A e .

2. Pedido de Cirurgia? Sim  ( ] Nao | ) { ) Amh::“hmnmmh
[ 3. Descrig 80 de Cirurgia AGHU ¢ Papel Fisico? Sim  ( ) Nao ( ) - ; F;’ﬂ e o Ol valon Soaas
| 4. Laudo de Utilizagio de Material Preenchida? Sim ) Nao ) i b Guilwerme Rerendse

5. Resumo/Sumidrio de alta Descrito 7 Sim () | N&o () . } Gustavo Alves Searalha

6. Repistrado em Planilha do Faturamento? Sim  ( ) . Nao ( )

Revisor T'écnico Faturamento: Data Final de entrega/preenchimento dos docamentos: ! !

SUS

4

Hospital de Clinicas

Universidade Federal
do Triangulo Mineiro
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