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1. OBIJETIVOS

Padronizar os procedimentos para o emissdo de relatérios gerenciais a fim de
apresentar informacdes administrativas e técnicas referentes a execucdo da despesa
concernentes a gestao financeira do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo
Mineiro (HC-UFTM).

Disciplinar o fluxo para coleta das informacdes e estimular a melhoria continua dos
processos visando alcancar a exceléncia na execucdo das tarefas.

2. SIGLAS, SIGNIFICADO

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

DAF - Divisdao de Administragdo e Finangas

Ebserh - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares

HC-UFTM — Hospital das Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro
LDO — Lei de Diretrizes Orcamentarias

LOA — Lei Or¢camentdria Anual

NE — Nota de Empenho

NE CCOR — Nota de Empenho Conta Corrente

OB — Ordem Bancdria

POP — Procedimento Operacional Padrao

PPA —Plano Plurianual

RP — Restos a Pagar

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal
UEOF — Unidade de Execucdo Orcamentaria e Financeira

UGE — Unidade Gestora Executora

3. AMBITO DE APLICAGAO
Unidade de Execuc¢do Orcamentdria e Financeira (UEOF) do HC-UFTM.

4. INFORMAGCOES GERAIS

A institucionalizacdo da pratica de emissdo de relatérios gerenciais para subsidiar a
gestdo na tomada de decisdo deve-se ao cardter legalista da administracdo publica brasileira,
as autoridades dos o¢rgdos precisam fazer com que o0s instrumentos legais
vigentes atuem em sincronia. Somente um planejamento adequado consegue
integrar os objetivos constantes na Constituicio Federal ao planejamento administrativo-
financeiro como o Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei
Orcamentaria Anual (LOA) e aos critérios de transparéncia da atividade publica,
exigidos pela Lei de Acesso a Informacao.

Devido a grande importancia da gestao financeira e or¢camentaria na administracao
publica, o controle é a fungdo mais ampla e fundamental em decorréncia da obrigacdo da prestacado
de contas a que todas as organiza¢Oes estatais estdo submetidas. Mais do que demonstrar o
detalhamento das atividades administrativas e financeiras do 6rgdo, a transparéncia é essencial
para que a sociedade possa compreender o papel da instituicdo e seus resultados.

Compete a UEOF fornecer as informagdes administrativas e técnicas referentes ao
pagamento da despesa concernentes a gestdao financeira do HC-UFTM. O instrumento para a
elaboracgdo dos relatérios é o Tesouro Gerencial.
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5. O TESOURO GERENCIAL

O Tesouro Gerencial é atualmente o sistema de consulta a Execugdao Orgamentaria,
Financeira, Patrimonial do Governo Federal no ambito do Orcamento Fiscal e Seguridade Social,
a qual se da por meio do Siafi (Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal).

Nos relatérios extraidos do Tesouro Gerencial, é possivel o gestor acompanhar a
execucdo do orcamento em sua unidade em tempo real, de maneira sistematica, que tanto
podem ser padrdes de relatérios criados pelo préprio usuario, a partir de relatérios em branco,
guanto aqueles compartilhados por outros usuarios.

O Tesouro Gerencial possibilita a extragao de informacgao baseada no documento de
langamento contabil. Sendo assim, é possivel realizar consultas, de acordo com multiplos
aspectos presentes nesses documentos, como: conta contdbil, fonte do recurso, programa de
trabalho, favorecido do documento, data de emissdo, outros.

Logo, o Tesouro Gerencial € um dos sistemas informatizados de consulta aos dados
do Siafi, criado com o objetivo de consolidar as informagdes em uma base Unica para otimizar a
extracdo de relatérios gerenciais.

6. DESCRICAO DAS TAREFAS

6.1 Acessar o Tesouro Gerencial

. Para gerar o relatério de despesas pagas, é necessario acessar o Tesouro Gerencial por
meio do endereco eletrdnico https://tesourogerencial.tesouro.gov.br/.
° O usuadrio sera redirecionado a tela de acesso, devendo clicar em“entrar com gov.br” a

“Senha” (previamente estabelecida pelo usudrio), digitar os caracteres da imagem e clicar no botdo
“Entrar”. Figura 1.

{a» TESOURO

Orientagdes em caso de problema no acesso [ Actssan resouno GerinciAL |

Figura 1 - Entrando no Tesouro Gerencial

e Em seguida clicar em “Seu certificado digital em nuvem”.Figura 2
govb © Ao Contraste # b

identifique-se no gov.br com:

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opgbes de identificagao:

Figura 2 — Seu certificado digital em nuvem
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e Clicar no certificado “SerprolD”. Figura 3.

Provedores de Certificados em

rprolD

@ saed

¥ sidD

m RemotelD
AV, Vidaas
% DscCloud

ﬂ Syngular

Figura 3 —SerprolD

e Realizar a leitura do “QR-Code” através de um dispositivo mével. Figura 4.
N

Acesso gow.br deseja realizar uma assinatura.

Para autorizar:

1. Mo dispositivo méwel, abra o £ SerprolD;
2. Toque em 88 Autorizar Aplicagao;

3. Faga a leitura do QR-Codae.

P Mio autorize se vocé foi direcionado por uma aplicagio diferente da identificada

I Li o QR-Code e gerei o cédiga H Nao desejo autorizar ]

l:' Serpro
d

Figura 4 — QR-Code

e Selecionar o Certificado digital “SERPROID”. Figura 5.

SerproiD

FERNANDO UEOF
valido ate: 2Z0/07/2025

Figura 5 — SerprolD
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e Em seguida clicar cliclar no botao “ APROVAR”. Figura 6.

ScarproiDlD
FERMNANDO U3EOF
walido ares: 20O 7/2025S

Recusar

Figura 6 — Aprovar

e No navegador ira abrir “VERIFICACAO EM DUAS ETAPAS”. Figura 7.

Verificacao em duas etapas

Cligue em Gerar Codigo de Acesso 2m seu
aplicativo gov.br e digite abaixo o codigo
gerado.

| Codigo de acesso

[ ] MNao solicitar verificacdo em duas
etapas novamente neste navegador

MNao conseguiu gerar o codigo?
Recuperar acesso a conta gov.br

g It
[ Cancelar |
C O D

Figura 7 — Verificagdo em duas etapas
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. Para gerar o codigo de acesso, abra o aplicativo GOV.BR e clica em “GERAR CODIGO DE
ACESSO”,Figura 8 e em seguida inserir o cédigo na verificagao de duas etapas Figura 7.

O -5

- ACS  —

I - < —— S '

B ter oR cocte

Figura 8 — Gerar cddigo de acesso

e Ao acessar o sistema, o usuario devera selecionar a op¢ao “Criar relatdrio”. Figura 9.

) TESOURO ~ Bl es0uo crow > Home o

B
E

OPESED

=i 1= T. Eji =

Figura 9 - Criar relatdrio

° Os relatodrios do Tesouro Gerencial possuem quatro parametros para criacdo de um
relatério:

4 O “Filtro do relatério” que delimitam o escopo do relatdrio;

4 “Linhas” e/ou “Colunas” permitem que sejam detalhados os atributos do filtro em
linhas e/ou colunas de acordo com a preferéncia de layout do relatério;

4 “Métricas” é detalhado o tipo de informacdo referente aos valores e saldos
solicitados no relatdrio.

° Para criar um relatério novo basta clicar em “ Relatério em Branco”. Figura 10.
W TEsOURO ¢ 2 P e cansin g il

5 Relatioo em Branco
Ve ver um reti vezio 4 el poder colocar o o decojus e dados.
Escolber origem de dedos:
5 Relaiti d Cubo X

= (onsulta Consiruida (experimental) . ;.
S Figura 10 — Relatério em
= Gerador e Reldiis

™ F & umrekhiio completnde promgs guepode seruilizad como o s i e ous el b ranco
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° Ao criar o relatdrio em branco, sdao destacados todos os objetos e atributos disponiveis
para a criacdo da planilha com as informagdes que julgar necessarias. Clicar em “Atributos”
para o sistema direcionar para a pesquisa. Figura 11.

S —

[ Topos os omeros.

Figura 11 - Clicar em “atributos”

6.2 Filtro do Relatério

° O escopo do relatério é o primeiro parametro utilizado para sua criacdo. Portanto,
deverd ser iniciado o relatério com as informagbes importantes para compor o “Filtro do
Relatério”.

° O usudrio deverad digitar o nome atributo escolhido para ser inserido, clicar na lupa para
pesquisar e o objeto sera destacado; para inclui-lo no filtro do relatério, é necessario arrastar

com o mouse para o campo destacado a direita “Filtro do Relatério”. Figura 12.
¥ TESOURO fi € e

> Modo de estrutura: Relatirio em Branco

TODOS 05 ORIETOS
FILTRO DO RELATORIO O fltro esti vazio. Use o navegador de objetos para adiconar objetos.

PAGINAR POR:  nenfum

Figura 12 - Filtro do relatério

° Ao arrastar para o campo “Filtro do relatdrio”, deve-se identificar o cédigo para
pesquisa e clicar em “aplicar”. Exemplo: para o atributo Unidade Gestora (UG) Executora, o
numero é o da UG a ser pesquisada; neste caso o codigo é igual a 155011. Figura 13.
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V) TESOURO # € TESOURD GERENCIAL > Criar relatévio > Modo de estrutura: Relatério em Branco
UG Executora ¢ Qudliier 7 [Cadigo v][1gs ~ [ss0 7 Agicar  Cancelar
-
Figura 13 - Inserir cddigo da UG
. Na préoxima tela, o usudrio devera digitar o nome do préximo atributo a ser inserido

no filtro do relatdrio, clicar na “lupa” para pesquisar e arrastar o atributo para o campo “Filtro
do Relatorio”. Figuras 14 e 15.

b TESOURO N e TESOURD GERENCIAL > Criar relstiro > Modo de estrutura: Relatorio em Branco
ro0os os osaeTos:
FILTRODORELATONIO X Limpar
T vl|E = %) UG Executora (Codige) Iousl 155011
~a
s a PAGINAR POR:  penhum
£
Ed Salte objetos aqui para adiconar colunas
4
@ Weeana a
‘Solte: objetos aqui para adiconar linhas Solte Métricas aqui para adiconar dados
q Q
Figura 14 - Inserir novo atributo
% TESOURO M € B3 esouro cERenciAL > Char relatdnio > Mada de estrutura: Relatirio em Branco

= R

Figura 15 - Atributo “conta contabil”

° Para selecionar as contas contdbeis, é necessdrio prévio conhecimento técnico das
contas que apuram as Despesas Pagas.

° O usuario deve clicar em “selecionar” na lista e digitar o cddigos da contas. Para esta
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pesquisa, digitar as contas 622920104 e clicar na “lupa”. O sistema apresentara “Disponivel:
622920104 - Empenhos Pagos”. Figura 16.

“» TESOURO M - W Tesouso

o ronos oz onievas

Figura 16 - Procurar a conta contabil

. Para seleciond-lo no filtro, é necessario clicar no cdédigo da conta
FETIE AR e clicar na seta 2 | . Figuras 17 e 18.
[ES  TES0URG GERENCIAL > Criar relatério > Modo de estrutura: Relatdrio em Branco

* || Frmo po RELATORIO

Conta Contabil
@ selaci

B sz0i0s | CIc
B
Ed
IS
> >]
> »]
< |
IS
. «|
B
PAGINAR POR:  nerbhum
ita objetos aqui para adi
CY
it obj adicionar ik + duc
a G

Figura 17 - Selecionar a conta em “disponivel”

%’ TEsOurO N « Bl TES0URO GERENCIAL > Criar relatério >

Made de estrutura: Relatério em Branco

~]E e | G UG Executora (Cédigo) oual 155011 &
E
Conta Cantabil 7 Quelficar

@ Selecionar 2 [Ha lista ~]

PAGINAR POR:  nenhum

Figura 18 - Conta selecionada
° Deve-se repetir o passo anterior para incluir as demais contas: “632200000:= RP

Processados Pagos” e “631400000:=RP Ndo Processados Pago”. Para concluir o filtro clicar em
“Aplicar”. Figura 19.
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%7 | TESOURO f <« WM TES0URD GERENCIAL » Crar relstona = Moda de esteutural RElatorio cm Bronco

Figura 19 - Incluir demais contas

° Este método é indispensdvel para todos os atributos exigidos na pesquisa. Neste caso do
relatério de Despesas Pagas sdo atributos relevantes: UG Executora, Conta Contdbil, Més de
Langamento e Grupo da Despesa.

° A rotina para os campos “Més Lancamento” e “Grupo Despesa” é a mesma: pesquisar o
atributo, arrasta-lo para o filtro do relatdrio, destacar os cédigos necessarios para as pesquisas
e aplicar. Exemplo: para o més de julho de 2021, selecionar “JUL/2021”; em relagdo as
despesas, selecionar “3: Outras Despesas” e “4: Investimentos”.

6.3 Adicionar linhas

° Em seguida, sera utilizado o segundo parametro para a criacdo das Linhas. Os atributos
inseridos sdo as informacgdes que se pretende buscar no relatdrio.

° Digitar “ordem bancaria” no campo de pesquisa dos atributos e clicar na lupa para
pesquisar. Figura 20.

% TESOURO N € [ TES0URC GERENCIAL » Meus reatirios > Modo de estrutura: Relatrio em Branco

TODOS OS OBIETOS 3
FILTRO DO RELATORTO % Limpar

(%) UG Executora (Cédigo) Joual "I55011° 4
E

(%) Conta Contabil s Lista EMPENHOS PAGOS, 632200000;= B PROCESSADOS PAGOS, 631400000;= RP NAQ PROCESSADOS PAGD) 4 '+
Eo

(%) Més Langamento ta Lsta (QUL2021) + &
£

(3) Grupo Despesa a Lists (10UTRAS DESPESAS CORRENTES, 4:NVESTIMENTOS)

PAGINAR POR:  nenhurn

Solte objetos aqui para adicionar linhas Solte Métricas aqui para adicionar dados

Figura 20 - Incluir “OB

e O atributo sera destacado (OB); para inclui-lo nas linhas, é necessario arrastar com o mouse
para o campo “Adicionar linhas” destacado a direita. Figura 21.
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@ TeEsouro w < I ——

FILTRO DO RELATORIO

x L

(%) UG Executara (Codige) [qusl "155011° &

() Més Lancamenta Na Usta (1UL/2021) ¢ &
E

(%) Grupo Despesa lia Lista (1:OUTRAS DESPESAS CORRENTES, 4:INVESTIMENTOS) +

PAGINAR POR: nanhum

Soteobjaos aqu
] B
T
# 08 - Bvento Bacen
S oo Soteobjeto agul ara adiconar Inhas Sk Pétces aq ara shconar dados
& T

# 08 - Lberacho corIn
& OB - Num. Ordem Pagamento

# 08 - 0B Cancelada
& 08 - Ordenador de Despess

E
(%) Conta Contibil Na Lista (622920104:= EMPENHOS PAGOS, 632200000;= RP PROCESSADOS PAGOS, 631400000: = RP NAQ PROCESSADOS PAGO) 4 4

Figura 21 - Arrastar “OB” para incluir nova linha

. Digitar “NE” no campo de pesquisa dos atributos e clicar na lupa para pesquisar os

objetos referente as notas de empenho. Figura 22.

%) TESOURO N €« [ES  TESOURO GERENCIAL > Meus relatérios > Moo de estrutura: Relatdrio em Branco
» 5
1OP0s 0% OBIETOS FILTRO DO RELATORIO % Limpar
[Catrbates  ]E Pu || (%) uG Executora (Cédigo) fousl "455013°
£

e “la

Org nal Beneficiada)

(%) Més Lancamento N Lists (UL/2021) + &

£®
() Grupo Despesa lia Lista (3:0UTRAS DESPESAS CORRENTE: o5+

NE - Data de Emi

NE - Detahamento PAGINAR POR:  nenhum

E - Detalhamento

ME - Estrutura Organizacional Emites

T e Softe objetos aqui para adiionar colunas
NE - Lista de ltens = -

NE - Lista de ltens <

E - Localidads Beneficiada

E - Localidade Beneficiada

NE - Locaidade Bensheisds ‘Solte Métricas aqui pars adionar dados
INE_CCor - Data de Emissio 08>

NE CCor - Data de Emisso Q

@ Anexo LRF
@ Anexo LRF - View Fungo subfuniol
@ Ano Beneficiade 1CC

# Ano Estr.organiz Benefiaada 1cC
@ Beneficidrio Receita

# Benefciino Receita

# CCon - Sist. Origem Permitido SPIUN
@ cCon - Sist. Origem Permitdo SPIUN
| —

(%) Conta Contabil 1s Lists (622920104 = EMPENHOS PAGOS, 632200000;= RP PROCESSADOS PAGOS, 631400000;= AP NAQ PROCESSADOS PAGD) '+ 4

Figura 22 - Pesquisar “NE”

e Selecionar os atributos “NE CCor - Favorecido” e “NE CCor”; para inclui-los nas linhas, é
necessario arrasta-los com o mouse para o campo “Adicionar linhas” destacado a direita. Figura

23.

/Y] TESOURO N « B3 TESOURO GERENCIAL » Meus relaténios > Modo de estrutura: Relatdrio em Branca
FILTRO DO RELATORIO X Limpar
Atributos v e || (@) ue Executors (Cadigo) Tausl '155010° &

~la £o

I &) Dia Lista EMPENHOS PAGOS, 632200000;= RE PAGOS, 631400000;= P,
I» ne ccor e
b e ccor - Amparo Leas () 1iés Langamento b Lista (ULI2021] &

= (%) Grupo Despesa lia Lista (3.QUTRAS DESPESAS CORRENTES, £:INVESTIMENTOS) '+

> e ccor
o e ccor - cancetamento
o e ccor
by e ccor -
p e ccar
o e ccor

Sote objetos

4omenin NE CCor - Favorecido | OB | NE CCor

&

Selte Métricas aqui para adiconar dados

Ip e ccor &

483 107 1112 de 15 piginas b B

s Topos os omsETos

Figura 23 - Incluir “NE CCor - Favorecido” e “NE CCor”
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° Assim, continuadamente, utilizar este procedimento de arrastar para as linhas todos os
atributos que pretender.
° Especificamente neste relatério serdo utilizados os seguintes objetos de pesquisa: NE

Ccor- Favorecido, OB, Emissdo-Dia, Doc-Observacao, Fonte Recursos Detalhada, Elemento da
Despesa, NE Ccor, Pl e UG Executora. Figura 24.

o5 > Modo de estrutura: Relatirio em Branco

" || MTRODOREIATORIO  x Limpar

PAGINAR POR:  nzshum

NECCor-Favoreido | 0B | Emissio-Dia | Doc-Obsenvacio  Fonte Recursos Detalhada | Elemento Despesa || NECCor | PI | UG Executora

limnosnsomrms
Figura 24 - Incluir demais atributos

6.4 Métricas

° Por altimo, serdo estabelecidas as métricas a serem adotadas. Nas métricas, o usudrio
escolhe se busca a informacdo de saldo acumulado ou movimento liquido de “Contas
Contdbeis” ou de “ltem de Informacado”.

° Neste relatdrio sera utilizado a métrica de “Movimento Liquido”: op¢ao Movim. Liquido
— Moeda Origem (Conta Contdbil). Para esta solicitacdo, o relatério destacard somente os
valores liquidos do més solicitado sem acumulos de saldo.

° O usuario devera clicar em “Métricas” disponivel no canto esquerdo, digitar “Consultas
gerenciais” no campo de pesquisa; escolher qual a métrica adequada para a informacao
definida, arrastar e soltar métricas para adicionar. Figuras 25 e 26.

» TeESOURO He B TSS00R0 GERENCIAL > Meus reistines > Modo de estrutura: Relatieo om Branca

FILTRO DO RELATORIO

% ve

%) Conta Contabil HOS PAGDS, 632200000:= AP PROCESSADOS PAGOS, £31300000:= AP HAD PROCESSADOS PAGD) 7 &
%) Més Langament:

Lt

PAGINAR POR:  nenhum

NE CCor - Favorecido | OB | Emissdo-Dia  Doc- Observacio  Fonte Recursos Detalhada | Hlemento Despesa  NECCor | PI | UG Execstora

B> | <Emissio - Dia> | <Doc- Observagio> | <Fonte Recursos Detalhada> | <Elemento Despess> | <HE 0Cor> | <PI> | <UG Exeatora>

Figura 25 - Incluir métricas
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%) TESOUROGERENCIAL M € > B Tesouro cemencias > meus ratéscs > Modo de estrutura: Relatéro em Seanco Q
frovos os omeros. v
FUTRODOREIATORIO Limpar
e — | e et
I Ja || ee
® xot0000:= 000000 .
P p—— Yr%
[P, () Mes Lancamento ts sta (SASZ1) 7 4
B Movn, Creder - : ote ; -
{1 Moven, Credor Acum. - Mosde Orgem (Conta Contal ||~
) Moo, Devedor - Mada Onigem (Conta Conibe) || pAGINAR POR:  masbm
[} Movim. Devedor Acum. - Moeda Origem (Conta Cont
) oven. L - Mosda Origem (Conta Contibl) ‘
{1 v, Ligido Acum. - Haeda Orgem (Cota Conti
NE CCor - Favorecido | OB | Emissla - Dia | nECCor | PL

2 Qude. Lancamentos.
B Sudo - Moads Orgem (Conts Cotbl) ‘

a

Sokte objetos aqu para adicanar coknas

Hovim. Liquido - Hoeds Origem (Coata Contabd) [ =y
o Niicie sl port udiceaas dadid
<NE CCor - Pavorecdo> | <08> | <Emesho - Ois> | <Doc - Observaclo> | <Fonte Recursos Detsthada’> | <Elemento Despesa> | <NE CCor> | <P1> | <UG Executora>

a

10 2ens enceetrados

|=.romos o5 oaeros

Figura 26 - Incluir “Movim. Liquido”

. Desse modo, toda a estrutura do relatério com os filtros, linhas e métricas foi ordenada.

- . , s .
Para executar o relatdrio basta clicar no icone . Figura 27.

e 2B > Mes reletrios > Relatir QU Bisangels arands 0 S

ro00s 0s ome " .
o o DETALMES DO RELATORIO

TESOURD GERENCIAL v T | Fibro do reltiic
o, | HUG Erecorm) (o) = *155011)E {Conta Contibl) = G22920104:= EMPENHOS PAGOS, S3L200900; RP FRECESSADOS PRGOS, 631410000 AP NAO FROCESSADOS PAGD] € ({1 Lancaments) = JUL/ZIZL) € ((Gruso Dassa) = 3OUTRAS DESPESHS
I CORRENTES, 4HVESTIVENTES)

Obtetes Comens o b
Ghjeres Comuns [Qocumertzs] - 3345 desdpions b K Linhs de dodes 1+ 100 2 1388 | Cohmas de dadors)
Obtetes Comens (Garencal)
bteres do szquems
Chjtes pitices
ot Buildas

§7 e oot s

# sntates

o mlncas

Ao

M -
23521.011081/2021-22.
IRRF E DEMAIS CONTRIBUICOES REF. .
2 o Tt . MUNICIPIO DE MATERIAL DE
-H

IRRF E DEMAIS CONTRIBUICOES REF,

DANIE 2062, PROC SEL

23520.012101/2021-62
£ 2063, PROC SEL .
23520012102/ 2021-21

& e encontrados

Figura 27 - Executar o relatério

° Para salva-lo, o usuario deve clicar no icone “Salvar Como” escolher o local “ Meus
Relatoérios” e o nomear o arquivo. Figuras 28 e 29.

DETALHES DO RELATGRIO

i do reltire:
({UG Executora) (Gégo) = “SS5011") € ({Conta Conti] = 622523 114: ENPENHOS PAGOS, §3Z200000: RP PROCESSADOS PAGOS, 631400500: R NAD PROCESSADOS PAGE) E ((1s Lansaments} {{5iga Complea (PHM/A4AA])) = ‘W2021") E (Grups
Despesa] = 3:0UTRAS DESPESAS CORRENTES, 43VESTIMENTOS)

4417 3343 detdpigass bW Lnkas de dacos: 1+ 100 de 1373 | Columas de dod

.
'DANFE 2062. PROC SEL
23521.012101/2021-82
18407/2021
3
IRAF E DEMATS CONTRIBUICDES REF.,
DANFE 2110, PROC SEL
2350027521 2001-72
IBRF E DEMAIS CONTRIBUICOES REF,
'DANFE 2117, PROC SEI

Z3521.012751/3031-78

[rp— SESSRE

Figura 28 - “Salvar como”
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Salvar como - £

Relatsrio | [ Filoo | [ Template

Sakwar em : [ Meus relatsrios | -

EMPENHOS -
PAGAMEMNTO
TREINAMENTO TESOURO GEREMCIAL
1.1.2 RAP M3o Processados a Liquidar - Bloqueio/Cancelamento 2013
Anexo 5 - Disponibilidade de Caixa e Inscricdo em RP [(2018)->Fonte Recursos Det
ARRECADACAD MEMSAL - FONTE por UC
DESPESAS EMPEMHADAS 2020 - PAC

DESPESAS PAGAS. -
- >

M 41 2 deZ2 paginas b M

32 ibens encontrados
Mome: [Despesas Pagas POP |

Ok

[EEEEE 8 Cancelar

Figura 29 - Salvar o relatério

° Em seguida, para exportar o relatdrio para o aplicativo Excel é necessdrio clicar no icone
“Inicio do Relatério” > “Exportar” > “Excel com Formatac¢do”. Figura 30.

@ TeSOUROGERENCIAL # € B TES0URD GERENCUAL » Meus et > Relatino am Branca -

DETALILS DO RELATORIO

108 i coom) IS  ({Cota Contil) 3 o - 1) - 3.00TRAS DESPESAS
(CORRENTES, &NVESTIMENTOS)

WA s 2345 deidpignas b W Linhas de dadse: 1 - 100 de 1359 | Columas de dados: 1

R mm..m. 22, W'Wt
IR £ DEMAIS CONTRIBUICOES REF.
6153000300 e
nfematio IRR £ DEMALS COMTRIBUICOES. REF. HOSPITAL
UNIVERSITARID i
13402/39:

e cowus commucoes s,
Fomtonirare)

Emrs powss coemmoss wr
6153000300
Peilearara o
- _M E I

Figura 30 - Exportar o relatdrio

. Ao exportar o aplicativo Windows, solicita-se que salve o documento em formato Excel
e o nomeie. Figura 31.

& salvar como x
4~ B s Este Computador > Area de Trabalho ~ B 2 Pesquisar Area de Trabalho
Organizar = Nova pasta Bz - (2]
[l Imagens  # ~  Nome Data de modificagio Tipo Tamanho @
[ Este Computador DESP. PAGAS REDE CEGONHA 10/08/2021 16:08 Planilha do Micro... 40KB
8 3D Objects DESPESAS PAGAS PROHOSP - PROH1S 12/08/2021 09:43 Planilha do Micro... 20KB

B Area de Trabalhc DESPESAS PAGAS PROHOSP - PROHOS 10/08/2021 14:43 Planilha de Micro... 19KB

DESPESAS PAGAS PROURGE 10/08/2021 14:40 Planilha do Micro... 11KB
Documentos -
DESPESAS PAGAS REDE CEGONHA 2021 10/08/2021 16:11 Planilha do Micro... 11KB
¥ Downloads 7 Escaneados em DOF - SOF 12/08/2021 14:26 Atalho 3KE
[&=] Imagens OB PROCESSO 10/08/2021 16:57 Planilha do Micro... 911 KB
B Musicas PAGAMENTO MULTA E JUROS 05/08/2021 15:57 Planilha do Micro... 12KB
I8 Videos /AR Pasta DAF - Apoio Operacional 12/08/2021 14:26 Atalho 3Ke
. Disco Local (C9) /R Pasta DAF - Compras 12/08/2021 14:26 Atalho 3Ke
/1R Pasta DAF - Contabilidade 12/08/2021 14:26 Atalho 3Ke
o Rede A8 Pasta DAF - Contratos 12/08/2021 14:26 Atalho 3KB
, A Pasts DAF - Controle de AF - Empenhos Atalho 3Ke .
Nome: | Despesas Pagas Julho 2021| v‘
Tipo: | Planilha do Microsoft Excel v

Figura 31 - Salvar o relatério
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. Com isso, o relatdrio gerado no Sistema Tesouro Gerencial foi exportado e fica disposto
no aplicativo Excel. Figura 32.

Figura 32 - Relatdrio exportado

° Estas informacbes contidas no relatério sdo uma base de dados para uma série de
pesquisas referentes a execucdo do Pagamento da Despesa.
. Podem ser destacados os pagamentos efetuados por Nota de Empenho, por

Fornecedor, por Natureza de Despesa, ou os valores e quantidades de ordens bancarias
emitidas no més solicitado. Esta base permite elaboracdo de tabelas, graficos e outros
relatdrios para o atendimento das demandas e apresentar informacdes administrativas e
técnicas concernentes a gestdo financeira do HC-UFTM.
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