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1. OBJETIVO

Padronizar os procedimentos para a emissdo de empenhos de materiais de consumo,
bens de capital e servicos no Sistema Eletronico de Informacées (SEl) e no Sistema Comprasnet
Contratos no ambito do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-
UFTM).

2. DOCUMENTOS RELACIONADOS

AF - Autorizacdo de Fornecimento

CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

CRF - Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
Oficio de solicitacdo de empenhos

3. AMBITO DE APLICACAO
Unidade de Execucdo Orcamentdria e Financeira (UEOF) do HC-UFTM.

4. SIGLAS, SIGNIFICADO

AF - Autorizacdo de Fornecimento

CADIN — Cadastro Informativo de Créditos Ndao Quitados do Setor Publico Federal
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

DAF - Divisdao de Administragdo e Finangas

DOU - Diario Oficial da Uniao

Ebserh - Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares

FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

HC-UFTM - Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo Mineiro
INSS - Instituto Nacional do Seguro Social

POP — Procedimento Operacional Padrao

SEl — Sistema Eletronico de Informacodes

SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal
SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

UASG — Unidade Administrativa de Servicos Gerais

UEOF — Unidade de Execug¢do Orcamentdria e Financeira

UF - Unidade Federativa

UG — Unidade Gestora

5. GLOSSARIO

SIAFI: Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal utilizado para registro,
acompanhamento e controle da execuc¢do orcamentaria, financeira e patrimonial do Governo
Federal.

SIASG: Sistema utilizado com a finalidade de integrar os érgaos da Administracdo Publica Federal
direta, autdrquica e fundacional e apoiar as atividades operacionais do Sistema de Servicos Gerais
do Governo Federal.
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NOTA DE EMPENHO: Ato emanado de autoridade competente, que cria para o estado a obrigacao
de pagamento pendente ou n3o de implemento de condicdo. E a garantia de que existe o crédito
necessario para a liquidagdo de um compromisso assumido. E o primeiro estagio da despesa publica.
PREGAO ELETRONICO: E a modalidade de licitacdo para aquisicdo de bens e servicos comuns em
qgue a disputa pelo fornecimento é feita em sessdo publica, por meio de propostas e lances, para
classificacdo e habilitacdo do licitante com a proposta de menor preco.

LICITACAO: E o procedimento administrativo formal para contratacdo de servigos ou aquisicdo de
produtos pelos entes da Administracdo Publica direta ou indireta.

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES — SEI: Ambiente de producio e gestdo de documentos e
processos eletronicos desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido (TRF4) e cedido
gratuitamente a administracdo publica, cuja plataforma engloba conjunto de moddulos e
funcionalidades que promovem a eficiéncia administrativa por meio da gestdo de processos e
documentos eletronicos institucionais.

COMPRASNET CONTRATOS: E uma ferramenta do governo federal que automatiza os processos de
gestdo contratual e conecta servidores publicos responsaveis pela execucdo e fiscalizacdo de
contratos

6. INFORMAGOES GERAIS

. A UEOF do HC-UFTM tem por finalidade melhorar o tramite processual interno relacionado
a emissao de empenhos de materiais de consumo, bens de capital e servicos.
° A apresentacao deste Procedimento Operacional Padrdo (POP) tem por objetivo contribuir

para o aprimoramento das rotinas, visando a dinamizacdo dos procedimentos, racionalizacdo dos
tramites, melhoria da gestao e alcance dos melhores resultados na emissao dos empenhos em
epigrafe.

7. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

7.1. Emissdao de empenhos

O processo de emissdo de empenhos inicia-se a partir do recebimento da Autorizacdo
de Fornecimento (AF) (modelo em Figura 1), encaminhada pelo Setor Requisitante, via SEI. Além
disso, o processo deve conter o despacho da Unidade de Planejamento e Gestdao Orcamentdria
(UPGO), com as seguintes informacgdes: autorizagdo para emissdao do empenho, recurso, plano
interno, natureza de despesa detalhada e fonte de recurso.
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Ministério da Educagio

EBSERH Empresa Brasileira de Servios Hospitalares - EBSERH (F fial HC-UFTAL)

CNPJ: 15126 437/0005- 77/ Inscrig do Estadual: Imune/Inscricio Municipal: 89.846
Av. Getulio Guarita, n® 130 - Bairro Nossa Senhora da Abadia - Uberaba/MG - CEP: 38 025-440

N

HOSPITAL DE CLINICAS

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

AF. p®: 4152023 Processo:
Pregio SRP: 382022 Local d e entrega:

Amparo Legal: L=i 10.520/2002 Horario d ereceb imento:

Prazode entrega: 10 dias corndos
Contrato:
E-mail: vacs he-uftm@sbserh zovibr

Contato:
T elefone:

SAFS - Av. Deputado Jos2 Marcus
Charém 838 - Vila 830 Cristovdo -
UbebaMG - CEP: 38.040-500

07h30-10h30 = das 13h00-16n00

FORNECEDOR

CPF/CNPJ:
Fornecedor:
E ndereco:

Cidade:
CEP:

Telefone:

E -mail(s):

Banco:
Agéncia:
Conta:

ITENS

Numero E zpecificacio Marca

Quantidade

Unidade

Preco

Valor

(5]

FIO CIRURGICO DEMARCAPASSO. TPOACO COVIDEN
2.0. TORCIDO REVESTIDO EM POLIETILENO,

NAO ABSORVIVEL. DUAS (02) AGULHAS,

SENDO, 01 AGUILHADE 60 MM, RETA,

CORTANTEE 01 AGULHA DE 25 A 26 MM,

CILINDRICA, COM CURVATURA DE 12

CIRCULO. COMPRIMENTO DO FIO DE 60 CML

ESTERIL. EBS00683 - P1."39".

SICAF: 314897.COD. AGHU: 501145. GRUPO
AGHU: 36. NATUREZA DA DESPES A
33.80.3036. CATEGORIA DE COMPRA: 36.

m
[P

UN

25,00

1.800.00

77 FIO DE SUTURA, TIPQ POLIGLACTINA 6-0, COVIDIEEN
SINTETICO ABSORVIVEL, TRANCADO. COR
VIOLETA.DUAS (02) AGULHAS DE 6.5 MM,

ESPATULADA CURVATURA DE 14DE
CIRCULO. COMPRIMENTO DO FIODE 45 CM.
ESTERIL, USO UNICO. EBS03693. P1"39".

SICAF: 305990. COD. AGHU: 501579. GRUPO
AGHU: 36. NATUREZA DA DESPES A:
33.80.3036. CATEGORIA DE COMPRA: 36.

P

164380

Total: 2 itens

Valor total desta AF:

3.448,80

Relatdrio zerzdo sutomaticaments em 20032023 15:17:45

Figura 1 — Autorizacdo de Fornecimento

7.2. Analise da Autorizacdo de Fornecimento

A AF contempla informacdes relativas a Nimero da AF, Nimero do Pregdo/Dispensa de
Licitacdo; Amparo legal; Prazo de Entrega; Processo SEl; Local de Entrega; Horario de Recebimento;
Contato; Telefone; Fornecedor; Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ); Contato; Telefone;
Endereco; Cidade; Unidade Federativa (UF); CEP; E-mail; Dados Bancarios; Especificacdo do Item;
Codificacdo contabil do item; Categoria de compra; Unidade; Quantidade; Valor Unitario; Valor

Total e Observacao (Figura 1).

O referido documento faz parte do processo licitatério e possui informacgdes que
auxiliam, de forma sistematizada, os servidores e/ou empregados publicos nas compras/aquisi¢es

realizadas pelo HC-UFTM.

o
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A UEOF, quando do recebimento da AF, devera conferir os dados dispostos no
documento, observando as seguintes informacgdes: nimero da AF, nimero do Pregdo Eletrbnico,
nome do Fornecedor, CNPJ, endereco, prazo de entrega, endereco de entrega, responsavel pelo
recebimento, niUmero do processo, se possui contrato e demais campos.

7.3. Consultar Certidoes

Antes de iniciar a emissdo de empenho é necessario consultar a vigéncia/regularidade
das seguintes certiddes:
a. CADIN - Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal. A situacdo do
Cadin deve estar regular. Para emitir o documento é necessdrio acessar
https://cadin.pgfn.gov.br/#/home.
b. SICAF — Sistema de Cadastro de Fornecedores dos Orgdos Federais que abrange as Certiddes da
Receita Federal, Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), CNDT — Certiddao Nacional de Débitos Trabalhistas e Capacitacdo Econdémico
Financeira atualizadas e vigentes. Além disso, ndo podera ter impedimentos no SICAF. O documento
podera ser verificado a partir do site
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/security/acessoNegado.jsf;
c. Caso alguma certiddo ndo esteja vigente no SICAF, deve-se emitir a certiddo atualizada no sitio
da Receita Federal a partir do site
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir;
d. Certiddo de Regularidade do FGTS que poderd ser obtida por meio do https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/impressao.jsf;jsessionid=g6SmmJleYKO6EtapcapjrO rOFWAv-
6kfcXKYoCQc.cripcaplix201 sicrf inter 8087

Concluida a andlise da AF, o servidor e/ou empregado publico deverd proceder os
langcamentos sistémicos.

8. LANCAMENTO DO EMPENHO NO COMPRASNET CONTRATOS

° Acessar o] COMPRASNET CONTRATOS por meio do site
https://contratos.comprasnet.gov.br/login (Figura 2);

° Serd necessario fazer o login com certificado digital;

° Em seguida o usudrio sera direcionado a pagina inicial do Comprasnet Contratos (Figura 3);

@

@ Contratos.gov.br

Transparéncia

Acesso Fornecedor

Figura 2 - Tela de acesso ao Comprasnet Contratos

o
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Figura 3 - Tela inicial do Comprasnet Contratos

° Ao acessar o sistema, o usudrio deverd selecionar a opcao “Gestdo Orcamentaria”, em
seguida, clicar em “Minuta de Empenho” e depois em “Adicionar Minuta de empenho”(Figura 4);

Modalidade Tipo de Minuta Measagem SIATI Situagio

Figura 4 —Te‘Ia ”Adic‘ionrar Minuta dé Empénho '
° O usudrio sera direcionado a tela inicial do empenho, indicando se irda empenhar “Contrato”,
“Compra” , “Suprimento”ou “Contrata+Brasil”. No caso de “Contrato”, devera ser informado o
numero do Contrato no campo especifico (Figura 5);

° Apds digitar o nimero do contrato, o sistema faz a pesquisa e apresenta as op¢ées. Como
exemplo: Contrato 06/2020 ou 06/2021. Basta fazer a selecdo;

Tipo: C)Contrata ® Compra ® Suprimento ® Contrata+Brasil

Todahdade Compra
Seleciane.

Nimero | Ana

Unidade Compra

Unidade Beneficiiria @

Suprido

Id contratagao PNCP

Figura 5 — Empenho de contrato

| Universidade Federal
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no caso de Pregdo, Dispensa ou Inexigibilidade, devera ser marcada a op¢ao “Compra”.
Nesse caso o sistema pede também a Unidade da Compra — no HC-UFTM: 155011, bem como o
numero da compra e o ano. Esse nimero se refere ao numero do Pregao ou do Pedido de Material
e Servigos — PMS no caso de dispensa ou Inexigibilidade. Essa informacgao deve preencher todos os
campos, ou seja, no caso do Pregdo 01/2023 por exemplo, deve ser informado 00001/2023. Cinco
casas para o numero e quatro casas para o ano. No caso de compra centralizada, a unidade de
compra serd aquela onde foi realizado o processo de compra, geralmente é a sede (UG 155007)
Figura 6;
Uma outra informagdo importante é que o empenho inicial de qualquer contrato também
deve ser feito dessa forma. Apenas depois de realizado o primeiro empenho é que o referido
contrato é publicado e por conseguinte sera possivel fazer os empenhos na modalidade Contrato;

Fluxo de Empenho

o/Comprs Fomecsdor ltens

Dados & Passivo Anterior Finalizar

Tipo: ® Contrato O Compra ® Suprimento ® Contrata+Brasil
I

Contrato

S P

Modalidade Compra

Selecione

Nimero / Ano

Unidade Compra
Selecione a Unidade

Unidade Benefi

Suprido

Selecione o suprido

Id contratagao PNCP

&Voltar | Proxima Etapa 3

Figura 6 — Empenho de Compra

Apds selecionar a opcdo que se enquadre, clicar em “PROXIMA ETAPA”. O sistema sera
direcionado para a préxima tela. (Figura 7);
Selecionar o fornecedor e em seguida clique em “PROXIMA ETAPA”;

Minuta

resultado por pigina

Agpes 17 et €PF - Mimero

Figura 7 — Tela de Identificagdo do Fornecedor

[
SUS Nl

.l

Fluo de Empenbio

Situagle SICAF
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. Em seguida deve-se selecionar os itens mencionados na AF. Figura 8. Nao serdo exibidos no
ComprasNet itens sem saldo ou com data de vigéncia expirada;

Fiuto de Empenho

9 9 0 o0 o0 o0 o o

tens da Compra / Contrato
10 v resultdes per pagina Pesquisae
Agses 17 Nhem Tiga Cédigo CATMATSER Codigo NCMINBS Descrigio ndSaida alor Unit Valor Total @
ooo07 Material 435780 CATETER P/ TERAPIA RENAL. TIPO USO HEMODULISE, DU @ 8000000 510000 #3440 0000
0000 Material 419617 CATETER I TERAPIA RENAL TIP0 USC HEMDDIALISE. DU @ 1500000 5450000 9050 0090
00008 Material 419617 CATETER I TERAPIA RENAL TIP0 USQ HEMDDIALISE DU @ 3000000 5450000 16350.0000
oovin Material 413239 CATETER P/ TERAPIA RENAL. TIPO USO HEMODIALISE. DU @ 200000 5180000 61800000
00039 Matzrial 415617 CATETER P/ TERAPIA RENAL. TIPO USO HEMODIALISE. DU @ 800000 1340.2900 02087000
Mastrando ds 1 até 5 de 5 regiatros Antadior [

Figura 8 — Tela dos itens

. A préxima tela é a tela de Crédito Disponivel (Figura 9) e nesse caso, para o empenho ser
realizado, j& deverd ter sido realizado o Detalhamento Orgamentdrio — DETAORC no SIAFI
Operacional; Caso o detalhamento ndo esteja nas linhas detalhadas na tela, esta informacgao devera
ser realizada manualmente clicando-se na op¢do “Adicionar Célula Orcamentdria” e inserir as
informacdes destacadas na tela, como esfera, ptres, fonte, natureza de despesa e plano interno

. - - . P
a

a

=0 B

a

a

e (o]

e B

a

8

Figura 9 — Crédito disponivel

Inserir Célula Orgamentéria

Naturaza de Despess

uGh

Figura 10 — Inserir Célula Or¢camentdria. Itens

| Universidade Federal
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° Em seguida, informa-se o sub elemento da despesa e quantidade do(s) item(ns) ou o valor.
Em seguida clicar em préxima etapa (Figura 11);

5 SR~ Sterma gm0 S0 istems de for. §Rl 202 - EDSERH- SERVL, 5 SICAF - Sitem de Ca

=-r @ £ 2521 - BSERH - CONS.._ % Pt do Tmpregorio & Cortrole.de Uogio .

Subelemento

Huxo de Empenho

saldo do Crédito Orgamentsiio

Qtd. de Valar Valor Total da Natureza da
Unit. Hom Desposa g MalocToil

o s e w-outRosszrve... *| | asoem CRRES |

Figura 11 — Subitem, quantidade e valor

° Em seguida, é necessario preencher os campos marcados com * (obrigatdrios):
a) Data de emissédo;

b) Tipo Empenho;

c) Numero Processo;

d) Amparo Legal;

e) Local de entrega;

f) Descrigdo/Observacdo.

Ap0s, clicar em préxima etapa (Figura 12);

Fluxo de Empenho

ContrataiCompra Famecedar Itans Crédito disponive Subelemento Dados Empenha Passivo Anterior Finalizar
Nuamero Empenho 1D CIPI
Data Emisséo * Tipo Empenho *
dd/mm/azaa o ‘ Selecione..
Credor * Nimero Processo *
Amparo Legal * Empenho Substitutivo de Contrato @ Taxa de Cambio *
Selecione - O Sim @ Nao 0.0000

Local de Entrega *

Descrigido | Observagéo *

Praxima Etapa 9

Figura 12 — Dados do empenho

‘ Universidade Foderal
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. Se a minuta de empenho for de Passivo Anterior, selecionar “Passivo Anterior”, digitar o
numero da Conta Contabil correspondente e clicar em “Adicionar”, depois préxima etapa. Figura
13. Clicar em préoxima etapa;

Valor Tatal da Minuta:

0000

Conta Cantabil I

| | " Corrunte Valoe

Figura 13 — Tela “Passivo anterior”
. Nesta tela tem-se o resumo da minuta do empenho, com todas as informacgdes que foram
inseridas desde o inicio do processo de empenho. (Figuras 13a e 14);

= z 4

ContratoiCompra Fornecador lens. Grédito disponivel Subslemento Dados Empenho assivo Anterior Finalizar

Resumo da Minuta de Empenho

Unidade da Minuta do Empenho 155011 - EBSERH HC-UFTM

Unidade Emitente do Empenho 155011 - EBSERH HC-UFTM

UASG Compra 155011 - EBSERH HC-UFTM

Tipo de Minuta Compra

Tipo de Empenho Global

Amparo Legal LEI 14.133/2021

Empenho Substitutivo de Contrato Sim

Valor Total R$ 146.86

Mensagem SIAFI I

Situagao EMPENHO EMITIDO

Criagéo em 14/05/2025 14:38

Atualizado em 14/05/2025 14:41

Data emissao 14/05/2025

Taxa cambio 0.0000

Informacao complementar 15501105900672024 - UASG Minuta: 155011
Local entrega UBERABA, MG

Descricao PREGAO ELETRONIC_
Etapa 8

Numero cipi

Figura 13a — Resumo da Minuta do Empenho — parte 1

° Caso esteja tudo correto, cligue em “Emitir Empenho SIAFI”. Se houver mais de um
fornecedor para esta mesma compra, sera habilitado a op¢do “Empenhar outro Fornecedor”. Apds

| Universidade Federal
do Tridngulo Mineiro
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a emissdao do empenho, clicar em “Finalizar” (Figura 14). O usuario sera direcionado para a pagina
onde constam as minutas dos empenhos ja realizados (Figura 15).

Tipo de Empenho Global
Amparo Legal LEI 14.133/2021

Empenho Substitutivo de Contrato Sim

Valor Total RS 26,830.00

Mensagem SIAFI _

Situagéo EMPENHO EMITIDO

Criagao em 14/05/2025 12:35

Atualizado em 14/05/2025 12:41

Data emissao 14/05/2025

Processo I

Taxa cambio 0.0000

Informacao complementar 15501105900052025 - UASG Minuta: 155011

Local entrega UBERABA, MG

Descricao PREGAO ELETRG_
Etapa 8

Numero cipi

Crédito Orcamentario

Resumo da Compra / Contrato

Item da Compra / Contrato

% Voltar Emitir Empenho SIAFI < Empenhar outro Fornecedor

Figura 14 - Resumo da Minuta do Empenho — parte 2

Winutas de Empssho : Comarasn: X

« c @ @ & nttpsyeon 0

- @@ =

20 - EnseRn- Cons % g 2 BB 2020 EOSERML SR 4 SCAF- SimemadeCe. 3 ESlOummciavorior

CUFTH 155011 -

05 Pregio Comprs

i
H
4
HCUFTH 155011 - ESSERH HC UFTH 05 Pregio Compra
"
T

13501, C-UFTH 135011 - EBSERH HC-UFTM 03+ Pregio Compra

Figura 15 - Tela inicial Minuta de Empenho

° Apds a emissdao do empenho, é necessario gerar o PDF para anexar ao processo SEI.

Para isso, tem-se duas maneiras, porém soé estara disponivel apds as assinaturas do gestor e
ordenador de despesa no Siafi:

a) No ComprasNet por meio da op¢cao PDF empenho (Figura 16);

‘ Universidade Foderal
do Tridngulo Mineino
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Mensagem SIAFI Situagdo Atualizado em Agdes

-

2025NE001436 EMPENHO EMITIDO  14/05/2025 14:41

4]

2025NE001435 EMPENHO EMITIDO > Alterar Empenho
2025NE001434 EMPENHO EMITIDO > Alterar Fonte
2025NE001433 EMPENHO EMITIDO L PDF Empeno_ |
» Remaover substitutive de contrato
2025NE001432 EMPENHO EMITIDO
2025NED01431 EMPENHO EMITIDO  14/05/2025 12:04 o e -
2025NE001430 EMPENHO EMITIDO  14/05/2025 12:02 S e -
2025NE001429 EMPENHO EMITIDO  14/05/2025 11:59 o e =
Figura 16 — PDF do empenho — Comprasnet
b) SiafiWeb - No canto superior direito, digitar o comando “CONNE” e clicar na seta (Figura 17);

s SIHFI Cidigo da Ue:188011
P Configurar Acesso Adcionar Favoris Siaf Operacianal
Siafiweb - Painel do Usudrio 0 Reportar Atividade Suspeita
Registros de Acesso Ordens de Pagamento assinadas por mim Acessar GEROP
Uttimos 100 registros até lerga-feia, 13 de maio Assinadas nos littimos 10 dias
(© ontem 35 1410 CONDH swra0z5 . ) .
Consultar Documento Habil Nao foram encontrados resultados para a pesquisa.
(® ontem as 14:10: CONDH SiAFI2025 1
3 Consulfar Documento Habil
E
() ontem as 14:10: CONDH SUFi2025 i . .
= Consultar Documento Habil Ordens de Pagamento criadas/alteradas por mim Acessar GEROP
Crisdas/Afteradas nos ditimos 10 dias
() ontem as 14:10: CONDH SiAFi2025
Consultar Documento Habil Ordem de Pagamento Favorecido Valor Alterado em
(O ontem s 14:10: CONDH Siama0zs
Consulfar Documento Habil
N antam A 14-02- FOAMAL SIAFS
Figura 17 — CONNE SIAFIWEB
. ’ .
c) Serd aberta a tela para consultar o empenho. Informar o ndmero do empenho e clicar em

“Pesquisar”(Figura 18);

8 56 - Contole de Proce © st setera biegodose % [

« ¢ @ 0 & Mwsouro gov b

M Gt e ertrnta - I 351~ Conrtece Prec. Q) bl Mana Aparcs.. 0 emamente Compres.. [ 2021 - ESERY- COMS... % Parts o Empregeso & Ganrle de o . ) 5P -t

$SIH;:I

Consultar Nota de Empenho - CONNE @ njuda

Parimetros de Pesquisa -

ergto Nome do Grgdo
O UG Emitente Nome da UG Emitente
155011 |G MOSPIAL DE CLAICAS DA LT
* ane Tipo Wimero

Célula Orgamentaria
Estora

Periodo g Emissio
Favorecdo ome do Favorscido

Tipo Sistema de Origem Modalidade Licitagn Passio Anterior

[ i | e |
Figura 18 -

Pesquisar Empenho

Wniversidade Fodoral
do Tridngulo Mineiro
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. Em seguida, o empenho pesquisado ird aparecer. Clicar na op¢do “Imprimir”(Figura 19);
Lista de Itens
Natureza de Despesa
339037 - LOCACAQ DE MAO-DE-OBRA
> Subelemento 01 - APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL
Assinaturas
Status da NE
Assinada
Ordenador de Despesa Gestor Financeiro Respensivel pela Nota de Empenhe
Alerado por LUCIANA DE ALMEIDA SILVA TEIXEIRA | CPF 01033252638 | UG 155011 | Data 050022025 13:22:42

[ | copr [ s | “ocometes oo | pini | s s | e |

Figura 19 — Opgdo “Imprimir”

° Ao confirmar a operacdo o sistema serd direcionado para a tela de impressdo. Selecionar a
opcao “Completa” (Figura 20);

s Imprimir Selecionados

Tipo de Impressao

®

Completa
Resumida
Lista de Itens

_Confirmar || Retomar _

Figura 20 — Tipo de impressdo — Completa

#

o¥e

. Sera entdo gerado o PDF do Empenho (Figura 21).

SUS
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& SIAF FE5 e

Ouis w hors da comulie: 120810 10:6
[

Mot da Empenho

Fi

G
Cadige ke Moeda
13551 0 HOSPITAL DE CLINICAS. 064 LF TM FEAL - 5}
(= 2] Erdereco r
13 128837000877 AVENIDA, GETULKD GLLARITA N 130 IR
Municgic W Telsfone
LEEHABA MG MBI
Ano Tigo Mumam
PR
p~Caluls Oroemantaris
Eafera PTRES Fonie de Fecurso  Matumcs da Despema UGHR Flanz infsmo
F Fa bl OO TADCOHT ATH - RSO SA S
Cats de Eminsdo Tieo Procasso Tazs da Cambio Walor
il N
—~
Home
Endersgn r
ALEXANDRITA 1578 JAROIM ELDORADO HIEN-000
Nunicigis ¥ Telefone
I TR, MG 3434 0NEm0
~Amgens Legal
Cadiga Mz=ialidade de Licagis
e PRECAD:
Ak Mormuathes Artign Paragrals Inzaz Akraa
LET B4 K330 - E E -
Cancrigis.

PREGAD SR pO0S0-2024 REFEREN TE ACUASICAT DE MEDICACOES OF TALMOLOGCAS Pafs A TERDEM A
DEMANDA, DA UNDADE OF ALNOCARIFADD E OONTHROLE DE ESTOOUES DO HOSMTAL DE CLIKCAS O&%
LMYERSIDADE FEDENAL D0 TRIAMGLLST MIKEIND [HC-UF TW) FILIAL ESSERH

ALTOREACAD DE FORNECMENTO W 146TI2S.

PROCESSD SE W' Z3521. 01 3800 A04-31

CREDITH ORCAMENTARD: S5

Lz==al da Entregs

LIBEFAH ARG

Infarmacin Complemaentar

15501 DOSDODSCN M, - LASE Mineia: 135011

Sizterma de Origam

COMPRASNET-RE

Veraio| Dutaticr Dparagis
(o2 Jrsvnanes wares [Alemca ] 1 o 2

& SIAF S e N

Motm da Emzenta
o~ Liskn da e

HKafurars de Despesa Totel dm Linéa
0] - MATERLAL OF CONSLURD 219,34

belomanin 35 - MATEMAL FARMACOLIGICT

T Dascrigiic Walor do Bam

a1 Ham compra: SO0 - ATROPIHA SULFATD. DOSALEM = WGAL US0 21530

EOLLUCAD OFTALMICE
Carta Operagiks Quarsdsse Velar Unidric Walor Totsl
TRDLEIS Inciumdio 000000 11,500 2EsIn

igura 21 — PDF do empenho

Apds anexar o0 empenho, sera

Unidade/Setor/Divisdo requisitante.

o
SUS “ Hospital de Clinicas

necessario

Universidade Federal

.‘ do Tridngulo Mineino

encaminhar o processo para

EBSERH
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9. DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

01. Receber o
Processos, via
SEl, com a
Autorizacao de
fornecimento e
Despacho da
UPGO.

06.
Encaminhar os
empenhos para

assinatura do

03. Conferir os
documentos
que devem

acompanhar a

Autorizagdo de

Fornecimento

02. Realizar
analise da
Autorizagdo de
Fornecimento.

05. Emitir
empenhos.

04. Inserir Sicaf

Gestor e Cadin.
. . Necessdrio acessar os
Financeiro e ) B -
seguintes sistemas:
Ordenador de SIAFI Operacional
Despesa. COMPRASNET CONTRATOS
SIAFI WEB

07. Apods
assinatura do
ordenador de

despesa, anexar
empenhos no
Processo SEI

08. Encaminhar
0 processo para
Unidade/Setor/

Divisao
requisitante.

10. HISTORICO DE ELABORACAO/REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ACAO/ALTERACAO
1 2/10/2017 | Elaboracdo da 12 versdo do POP
2 3/8/2020 Revisdo de conteldo e inser¢do em novo modelo
3 5/7/2021 Revisdo de conteudo
4 13/7/2023 | Atualizagdo de conteldo
5 16/6/2025 Revisdo e atualizacdo de conteldo e inser¢do em novo modelo

[
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