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1. OBIETIVO

Padronizar os procedimentos administrativos relativos a solicitagao, andlise e
formalizagdao do reequilibrio econémico-financeiro de Contratos Administrativos e Atas de
Registro de Pregcos no ambito do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Triangulo
Mineiro (HC-UFTM), administrado pela Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh),
em conformidade com a Lei n2 13.303/2016, com o Regulamento de LicitacGes e Contratos da
Ebserh (RLCE 2.0) e o Regulamento de Compras e Contratos da Ebserh 3.0.

2. INFORMAGOES GERAIS

O reequilibrio econémico-financeiro dos contratos administrativos e Atas de
Registro de Precos consiste na recomposi¢ao da relagdo originalmente pactuada entre encargos
do contratado e a remuneragao devida pela Administracdo, sempre que fatos supervenientes e
alheios a vontade das partes tornarem excessivamente onerosa a execu¢ao contratual.

Na Lei n? 13.303/2016 (Lei das Estatais), o reequilibrio decorre do principio da
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, aplicidvel as empresas
estatais, como a Ebserh. A norma admite a revisdao contratual quando ocorrerem eventos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, casos de forca maior, fato do
principe, fato da Administracdo ou altera¢gdes contratuais que impactem os custos
originalmente assumidos pelo contratado. O objetivo é evitar enriquecimento sem causa da
Administragao e assegurar a continuidade e a regular execugdo do contrato.

O Regulamento de Compras e Contratos da Ebserh — RCCE 3.0, em consonancia com
a Lei n? 13.303/2016, detalha os procedimentos para a concessdo do reequilibrio econémico-
financeiro, exigindo a formalizacdo de processo administrativo especifico, com pedido
devidamente fundamentado e instruido com documentacdo comprobatdria da ocorréncia do
evento desequilibrador e de seus impactos financeiros. O regulamento também prevé que a
recomposicdo deve limitar-se estritamente aos efeitos comprovados do desequilibrio,
observando os principios da legalidade, razoabilidade, transparéncia e interesse publico.

Assim, tanto a Lei das Estatais quanto o Regulamento da Ebserh reconhecem o
reequilibrio econdémico-financeiro como instrumento essencial para a preservagao da justica
contratual e da seguranca juridica nas contratacées administrativas.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Solicitacdo da empresa

O pedido de reequilibrio econémico-financeiro deve ser formalizado pela empresa
contratada mediante oficio, assinado pelo representante legal, dirigido a Unidade de Contratos
com as seguintes comprovagoes:

° do fato superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso (exemplo: fato do
principe —aumento do ICMS);
° da alteracdo de precos ou custos em decorréncia da alteracdo tributaria (por meio de

notas fiscais, faturas, tabela de precos, orcamentos etc.), preferencialmente com referéncia a
época da elaboracao da proposta e do pedido de revisao;

° de demonstracdo analitica, por meio de planilha de custos e formacdo de pregos, que
demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as condic¢des inicialmente pactuadas.
Declaracdo de que os precos foram impactados de forma efetiva;
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° demonstragao de que os valores estao de acordo com os praticados pelo mercado.

Anidlise técnica

A Unidade de Contratos realizard analise preliminar do pedido encaminhado pela
empresa, o que poderd resultar em:

° solicitagdo de documentos para maiores esclarecimentos acerca do pedido, enviando a
empresa o Formuldrio Padrao para Solicitacdo de Revisdo de Pregos Registrados em
ARP/Contrato, conforme figura 1 (Anexo 1), para preenchimento;

° indeferimento preliminar do pedido caso o argumento isolado de que o mercado pratica
na atualidade pregos superiores aqueles inicialmente contratados, ou seja, aumento rotineiro
dos pregos, o que é previsivel, e ndo basta para justificar o equilibrio econédmico-financeiro.

Apds o retorno da empresa com os documentos necessarios, a Unidade de
Contratos encaminhara o processo para analise e concordancia do gestor do Contrato/ARP
e/ou equipe de fiscalizagdo.

Esta analise serd composta de pesquisa de precos atualizada, seguindo as diretrizes
da Norma Operacional — SEI n2 3/2024/SCCEN/CAD/DAI-EBSERH, de 22 de julho de 2024, ou
seja, preenchimento do Formuldrio Padrdo de Anadlise do Pedido de Revisdo de Precos,
conforme figura 2 (Anexo 2) e elaboracdo de Relatdrio conclusivo sobre a pertinéncia em se
realizar a alteracdo dos valores, comprovando a manutencdo do equilibrio econdémico-
financeiro e da vantajosidade da contratacao.

Previsdo de recursos orgamentarios

Com fundamento nos art. 125, inciso V, alinea c, e 143, inciso V, ambos do RLCE 2.0,
€ necessario que a instrucdo processual que configure aumento nos precos contemple a
expressa indicacdo da classificacdo orcamentaria da despesa, bem como o registro de
disponibilidade orcamentaria. A respectiva declaracdo contendo essa indicacdo deve ser
assinada pelo ordenador de despesas, admitida a subdelegacdo, exceto quando expressamente
vedada.

Desta forma, o processo devera ser encaminhado ao Setor de Gestdo Orcamentaria
e Financeira (SGOF) para verificacdo da disponibilidade orcamentaria, quando se tratar de
Contrato Administrativo. Nos casos de Atas de Registro de Precos ndo é necessario verificar a
disponibilidade orgcamentaria, pois esta etapa é feita no momento do pedido de empenho.

Manutengdo, pela contratada, das mesmas condi¢Ges de habilitacao e qualificagdo exigidas
no processo de contratagao

Nos termos do art. 143, inciso X, do RLCE 2.0, a contratada devera manter, durante
toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as
condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de contratacao.

Assim, a instrucdo processual da alteracdo contratual deve contemplar a
comprovacdo de que a contratada mantém todas as condi¢des iniciais que foram exigidas
guando da realizagdo da contratacao, tanto de habilitacdo quanto de qualificacao.

Minuta de termo aditivo
O termo aditivo deve conter as cldusulas minimas necessarias para sua
compreensao e eficacia, apresentar o nimero do respectivo processo e ementa que exponha
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sucintamente do que se trata, bem como predmbulo com a qualificacdo das partes e dos seus
legitimos representantes legais e o seu fundamento legal.

Antes de submeter o processo para andlise juridica, é necessario emitir a Minuta do
Termo Aditivo que registrard a alteracdo dos valores, cujo modelo estd salvo no Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI).

Analise Juridica

Apds a juntada de todos os documentos elencados acima, o processo devera ser
encaminhado para analise da Consultoria Juridica da Ebserh (CONJUR), para emissdo de parecer
sobre a legalidade do pleito e andlise da minuta do termo aditivo.

Autorizacao formal pela autoridade competente e emissao do Termo Aditivo

Ap0ds parecer juridico favordvel, o processo deverd ser submetido a aprecia¢cdo do
Colegiado Executivo. Havendo a aprovacgdo, e sanado todos os apontamentos realizados pela
Consultoria Juridica, deve-se emitir o Termo Aditivo conforme minuta aprovada pela CONJUR.

Passo a passo para formaliza¢ao e publicagao

a. Disponibilizar o termo aditivo para assinaturas via SEl;

b. Providenciar a publicacdo do extrato no Diario Oficial da Unido (DOU) no caso dos
contratos e no PNCP — Portal Nacional de Compras Publicas, no caso das Atas de Registro de
Precos;

c. Anexar a publica¢ao no processo SEl;

d. Inserir o termo e a publicagdo no sistema Contratos. Gov (Contratos);

e. Alimentar a planilha de Termos Aditivos;

f. Encaminhar cdpia do termo e da publicacdo a empresa contratada, a equipe de
fiscalizacdo.

g. Emitir despacho para os Setores de Contabilidade e Gestdao Orgamentaria e
Financeira, informando quanto a formalizacdo do Termo Aditivo, para providéncias cabiveis.

h. Solicitar o reforgo/endosso da garantia contratual, se houver.
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4. FLUXOGRAMA

INICIO
v
EMPRESA - Envia Oficio e Documentos a Unidade de Contratos
v
UNIDADE DE CONTRATOS - Andlise Preliminar
— Se faltam documentos = Solicita complementacdao - Empresa envia - Retorna a Andlise
Técnica
v
UNIDADE DE CONTRATOS -> Elabora Nota Técnica + Solicita disponibilidade orgamentaria ao
SGOF
v
SGOF - Informa disponibilidade orgamentaria
v
CONJUR = Analisa legalidade e minuta do termo aditivo
— Parecer desfavoravel - Processo é devolvido e arquivado
v
Parecer Favoravel
v
COLEGIADO EXECUTIVO = Analisa e delibera
— N&o aprovado - Processo encerrado
v
Aprovado
v
UNIDADE DE CONTRATOS - Elabora Termo Aditivo e envia para assinaturas (SEl)
\
PUBLICACAO - Extrato no DOU
v
REGISTROS
- Inser¢do no Contratos.gov
- Anexar publicacdo ao SEI
- Enviar cdpia as areas envolvidas
- Atualizar planilha de termos aditivos
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5. REFERENCIAS

Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016. Estabelece o estatuto juridico para empresas publicas e
sociedades de economia mista no Brasil, definindo regras de governanca corporativa, licitacdes,
contratacdes, e nomeacao de dirigentes, buscando maior transparéncia e eficiéncia na gestao
dessas empresas controladas pelo governo, com foco em principios da administracdo publica e
direito privado, como as empresas da Petrobras e outras estatais federais, estaduais e
municipais.

Norma Operacional - SEI n2 3/2024/SCCEN/CAD/DAI-EBSERH, de 22 de julho de 2024.
Estabelece os procedimentos e critérios para a realizacdo de pesquisa de precos, visando
garantir transparéncia, eficiéncia e economia nas contratagGes realizadas pelas Unidades
Hospitalares e Administragao Central da Ebserh.

Regulamento de Licitagdes e Contratos da Ebserh — RCCE 2.0. Define e disciplina os
procedimentos de contratagdao de bens, servigos e obras, de alienagdao de bens e de
formalizagdo de convénios no ambito da Ebserh, nos termos da Lei n? 13.303/2016 e do
Decreto n2 8.945/2016.

Regulamento de Compras e Contratos da Ebserh — RCCE 3.0. Estabelece normas e
procedimentos de aquisicdao de bens, contratagdo de servicos e obras, e de aliena¢ao de bens
no ambito da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), nos termos da Lei n®
13.303/2016 e do Decreto n2 8.945/2016.
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APENDICE A - Lista de verificacdo (checklist)

1. SOLICITAGAO DA EMPRESA

[0 Oficio formal dirigido a Unidade de Contratos
[ Exposicdo detalhada dos motivos do pedido
[ Planilha comparativa de custos (antes x depois)
[ Documentos comprobatdrios (notas fiscais, indices oficiais, tabelas etc.)
[J Declaragdo de impacto efetivo nos pregos
[ Verificagdo de que o pedido ndo é baseado apenas em aumento rotineiro de pregos

2. ANALISE TECNICA — UNIDADE DE CONTRATOS/EQUIPE DE FISCALIZACAO

O Andlise preliminar realizada
[ Houve solicitacdo de documentos complementares (se necessario)
[ Empresa respondeu e documentos foram anexados
[ Elaboracdo de Relatdrio conclusivo pela Equipe de Fiscalizagdo, contendo:
[0 Sintese do pedido

[d Fundamentacdo legal (Lei 13.303/2016, RLCE, contrato)

[ Impacto financeiro no contrato
[ Conclusdo e recomendacio (deferimento/indeferimento)
[ Solicitacdo de disponibilidade orcamentaria ao SGOF

3. ANALISE JURIDICA — CONJUR

[J Processo enviado a CONJUR
[ Parecer juridico emitido
[ Parecer favoravel / com recomendacdes
[ Minuta do Termo Aditivo revisada e aprovada

4. APROVAGAO - COLEGIADO EXECUTIVO
[ Processo analisado pelo Colegiado
[ Deliberacg&o registrada (aprovado / ndo aprovado)

5. FORMALIZAGCAO E PUBLICAGAO

[ Termo Aditivo elaborado conforme minuta aprovada
[ Extrato publicado no DOU
[J Comprovante de publicagdo anexado
[ Registro no sistema Contratos.gov.br realizado

[ Despacho para SCONT E SGOF
[J Planilha de Termos Aditivos atualizada
O Envio de cdépia ao(s):
[J Empresa contratada
[0 Equipe de fiscalizagcdo

[ Refor¢o/endosso da garantia contratual solicitado (se aplicavel)
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Anexo 1 - Formulario Padrdao para Solicitacio de Revisdao de Precos Registrados em
ARP/Contrato

romMULARO PADRED PARA SOUCITACED DE REVISED DE PRECOS REGSTRADOS EM ARP/CONTRATO

Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Trisngulo Mineiro - Filial Ebserh

DATA D& soucTagio: PREGED ELETRAMICO SRP Nu:

RAazBO SOCIAL CHPL:

FUMDAMENTACED LEGAL:

ARTIGO Z5 DO DECRETO M2 11.461, DE 31 DE MARCD DE 2023 - OF pragos ."E:"'i:h’ﬂ:ﬁlf PDI?GI'EU sar giteragos ou CEUGNIOO0S @M CWoormancia da PPI‘-"W:I[W:I'I..‘,TEE oos
|erepos proficodos mo mercode oo O [fote gua aiave o cwsto dos bans, das cbros ou dos m"n'p:u rngl'sm.'dos. nes sng-ui.ﬂws SI:I:IJ:IFEBS.' 1-am cosa de forgo o, c.:uﬁ-_l‘brtuﬁ:n
ou foto do prindpe cu &M cecormancia Oa [otos imprevisivais ou Inrwisfw.:s de mnqair!n'ﬂs incEkcuicvais, que inviabiiizam o wmfu;.;n da ata tal como pactunsa, nos
terTmos co disposts mo alineg 0T do indiso IT do coput co art. 134 do Lev pF 14133, de 2071

QUADRD DE IHF{IR’I.M;EEE PARA REVISAD DOS PRECDS REGISTRADOS EM

ME DO ITEM NA ATADE
REGISTRO DEP‘II.E‘_.IISI UNIDADE
CONTRATD

e

Regramenio & Oneningoes ao Formecedor

1] O farnecedar devers ercaminhar a Soliicitagio de RevisSa de Preos em Ofice imbmcs, justificands os motives que provecarsm o dessquilisria econdmico-financeirs;
2| Dmvers ser enviaca junto com o Ofido o Formulario Fadrio pars Revisio de Pregos Registracas em At

3| Fars cmga item sofcitado, m amoresa devers pre=ncher todas as ir"urmm;ﬁ::- presentes no formu @ricc

-1-| A:,infarma«_:E-u SO/ 0 ousto anberar & o custo stusl deverko sar oo mprovadas par notas fizzais, devidaments spcaminhadss jl.ntn com o Formiuldric Padrao oe Aavizia
de Fregos;

5 & condigBo bésica pars a aceitasilidace da solicitacio de revisio de precos, & comprovarso dos custos anteriares & atuais por meio o= notas fiscais;

-5| O custo wniterio informade no formulario [aze | de=we representar a mesma unidade de medida utiizada o Fr\eEEo alatromico & na ks de r\esim de preqo:

7)aAd miri:h'u;iu & reserva o direito de rejeitar sumaramente & Salil:itns-;q:! de Revisao de Pregos caso as Dclm:iw_:E-u pré—:stuhee-cim.: nao sejam respeitadas;

£| Cada Formuiiric Padric devers abondar itens relacionados & um dnico Pregsa Eletrdnico;

9| Os documentos que compdem & solicitacBo de revisio o= preqos, isto &, o Ofico timbrado, o Farmulrio Padrio par Revisio oe Precos Registrados em Ate & as Notas
Fisomiz Comprovenca os custos, Sewario ser sncaminkados via e-mail osrs o :asuint: enderega: ot he-uftre @ shserh gov.br;

10) A concesso da revisio o= prepas pars eventusl resquilianio econdmico-financeire £ medida exozpoional do ardensmeanto jurklic, sendo RECZSIATS § CAMAOVeHY
inequivess do oumento significotive & imprewvisivel 0os pragos.

Figura 1 - Formuldrio Padrdo para Solicitagdo de Revisdo de Pregos Registrados em ARP/Contrato
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Anexo 2 - Formulario Padriao para Solicitacdo de Revisdao de Precos Registrados em
ARP/Contrato

NALISE DE REEQUILIBRIO ECONGMICO-FINANCEIRO

Varia
Percentual (A= 8)

[ T [ ewe J = [ | eowo [ eowpr [ eowo |
[ ]

[ [ eovor | [ eowior | sowior | eowior |

I
ORDEM | e DESCRITIVO DO ITEM UNIDADE

QUADRO Il - COMPROVAGAD DE NOTAS FISCAIS E CUSTOS ANTERIOR E ATUAL

Média Pregos

Mercado

T
ORDEM DESCRITIVO DO ITEM UNIDADE

QUADRO IV - CON

oroem | TEMNO DESCRITIVO DO ITEM UNIDADE VALORPRETENDIDD || VALOR MEDIODO) VALOR consTaTAcko | PROPOSTA
MERCADO NEGOCIADD

Figura 2 - Formuldrio Padrdo para Solicitagdo de Revisdo de Pregos Registrados em ARP/Contrato

l:.-
Hospital de Clinicas ﬂ | |
Universidade Federal

da Tridngulo Mineiro N
HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS




