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1. OBJETIVO / AMBITO DE APLICAGAO

Padronizar a rotina de analise e conferéncia dos saldos do Sistema de Controle
Interno de Bens Mdveis (SIADS) com os do Sistema Integrado de Administra¢do Financeira do
Governo Federal (SIAFI), para corrigir os erros encontrados nos documentos que ddo suporte
ao lancamento contabil.

1.1 Ambito de Aplica¢do

Este Procedimento Operacional Padrdo (POP) aplica-se ao Setor de Contabilidade
(SCONT), subordinado a Divisdo de Administracdo e Financas (DAF) do Hospital de Clinicas da
Universidade Federal do Triangulo Mineiro (HC-UFTM), administrado pela Empresa Brasileira de
Servigos Hospitalares (Ebserh), sendo utilizado para a conciliagdo dos saldos da Conta Contabil
12310.00.00 - Bens Moveis.

2. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

2.1. Descricao

Bens Moveis sdo aqueles suscetiveis de movimento préprio ou remocgao por forca
alheia, sem alterar sua substancia ou destinacdo econdmica. No setor publico, os bens moéveis
podem incluir, por exemplo, maquinas, equipamentos médicos, moveis, mobilidrio em geral,
entre outros.

Os bens moveis ingressam no patrimonio por aquisicdao, transferéncia, doacao,
devolugao, dentre outras formas, podendo ainda serem produzidos internamente. Os fluxos de
saida do patrimé6nio do hospital serdo realizados mediante transferéncia, doagao, alienacao,
desfazimento ou outras formas.

A conciliagao contabil compreende a anadlise dos saldos das contas contabeis e suas
movimentacOes, visando adequar o saldo a realidade, promovendo ajustes necessarios na
escrituracdo contabil. As contas contabeis sdo confrontadas com documentos e relatdrios dos
setores responsaveis pelos lancamentos contabeis.

A conciliagao visa garantir que as Demonstragdes Contabeis reflitam a realidade da
entidade, segundo os principios, convencbes e postulados contabeis. As Demonstracées
Contabeis devem refletir com clareza e integralidade todos os eventos contdbeis ocorridos no
periodo em questdo, impedindo falsas informacgGes ou distor¢des da estrutura patrimonial.

2.1.1. Gerar Relatério Mensal de Bens Mdveis (RMB)
O SCONT recebe, mensalmente, o relatério RMB da Unidade de Patrimonio (UPAT)
extraido do Sistema de Controle Interno do Patrimonio. Exemplo na figura 1.
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EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

155011 - EBSERH - HOSP UNIVERSITARIC TRIANGULO MINEIRO

EM:

07/06/2021

PAGINA:

GESTAO: 26443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALA
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS - RMB

12.311.01.01/14.212.04.00 - APARELHOS DE MEDICAQO E ORIENTACAO

SALDO ANTERIOR

ENTRADA ORCAMENTARIA
ENTRADA EXTRA ORCAMENTARIA
ENTRADA ALTERACAO DE CONTA
SAIDA

SAIDA ALTERACAO DE CONTA
DEPRECIACAO

SALDO ATUAL

VALOR LANCADO
(12.311.01.01)

4.032,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

4.032,00

REFERENCIA:

DEPRECIACAQ ACUM.
(12.381.01.00)

60,48
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

20,16

80, 64

12.311.01.02/14.212.06.00 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO
VALOR LANCADO
(12.311.01.02)

SALDO ANTERIOR

ENTRADA ORCAMENTARIA
ENTRADA EXTRA ORCAMENTARIA
ENTRADA ALTERACAC DE CONTA
SAIDA

SAIDA ALTERACAO DE CONTA
DEPRECIACAO

SALDO ATUAL

Figura 1 — Exemplo de RMB

2.1.2. Gerar o Balancete no SIAFI

35.936, 74
0,00
0,00
0,00

DEPRECTACAO ACUM.
(12.381.01.00)

22.248,95
0,00
0,00
0,00

05/2021

Comecar a conciliagdo, com os dois relatérios em maos e a verificacdo das notas
fiscais que deram entrada no SIADS com as notas fiscais liquidadas no SIAFI. Os erros e
inconsisténcias serdo identificados e as correcbes necessarias para que os saldos dos dois

sistemas, SIADS e SIAFI, se igualem.

2.1.3. Erros encontrados e como corrigi-los

a) Conta Contabil incorreta

O bem foi classificado na Conta Contabil 12311.01.03 - Equip/Utensilios Médicos e, ao
dar entrada no Sistema de Controle de Bens Maoaveis (SIADS), entrou na Conta Contabil

12311.01.07 - Maquinas e Equipamentos Energéticos.

A reclassificacdo do subitem sera necessdria e devera ser realizada no SIAFI Web,

utilizando o tipo de documento PA (lancamentos patrimoniais) e a situacdo IMB158. Figura 2.

SSIAFl

Incluir Documento Habil - INCDH

Cédigo da UG Emiten
& 165011
L #Ana Ti
2021 PA

LANGAMENTOS PATRIMONIAIS

FDagos Basicos | Outres Langamantos | Caniro de Custo | Resumo

HELENA
Cédigo da UGHS5ATI

e

Pandanita de Regisiro

Valor

Total da Aba 0,00

Figura 2
Reclassificagdo
entre contas
Imobilizado

do
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b) Material de consumo (115.610.100) liquidado na conta de um ativo imobilizado
(123.110.103)

Apds a liquidagdao da despesa, a transferéncia do valor devera ser executada no
SIAFI Web, utilizando o tipo de documento PA e a situacdo ETQO037. Figura 3.

ANGELITA
Catiga da UG 185011

Total da Aba 1,00

Vaor o fesm: 1,00

metsr || ANerar Seiscicaados | | Copmar sesciansos | | EAChir Stiscisnasos || Seiecamar Tados | | EXpands Secimadon

Figura 3 - Transferéncia do ativo imobilizado para o estoque de almoxarifado

c) Um bem do Ativo Imobilizado (123.110.103) liquidado na conta material de consumo
(115.610.100)

Apds a liquidagdo da despesa, a transferéncia do valor devera ser executada no
SIAFI Web, utilizando o tipo de documento PA e a situacdo ETQO65. Figura 4.

Incluir Documento Habil - INCDH

Cédga da UG Emierds.  Nems
155011
Anec Tipa de Docunents

Niemars Db

o
a1 Fa LANGAMENTOS PATRIAONIAS

Fliwaon Bésicon | Gutros Langamenios | Serira de Cusia | Resumo

Total da Aba 1,00

] - Situsgo: ETO05 - ENTRADA EM IMBOBILIZAD POR TRANSF. DE ESTORUE DE ALWCKARIFADO (C/C 000}

Valar do lism: 1,00

Mohir | alarar Seociomadus | Coplar Setocknados | Exclu Seloconados | | Selecionar Todus | Expandi Selacimados

e e

Figura 4 - Transferéncia do estoque de almoxarifado para o imobilizado.

d) Notas fiscais liquidadas com valor e observagdo incorretos e liquidadas em duplicidade
Se o erro identificado for de valor, observacao ou liquidacdo em duplicidade, deve-
se contatar a Unidade de Execucdo Orgcamentaria e Financeira para solicitar a correcdo.

2.1.4. Envio do Relatério Mensal de Bens ao Setor de Contabilidade

O Manual “Fluxo do Envio dos Relatérios de Conciliagdo dos RMAs e RMBs a
Administracdo Central da Ebserh Sede”, MA.DAF.001 Fluxo do Envio dos Relatérios de
Conciliacao e dos RMAs e RMBs a Administracao Central da Ebserh Sede, orienta o responsavel



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/documentos/manuais/MA.DAF.001_Fluxo_do_Envio_dos_Relatorios_de_Conciliacao_dos_RMAs_e_RMBs_a_Administracao_Central_da_Ebserh_Sede.pdf
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hc-uftm/documentos/manuais/MA.DAF.001_Fluxo_do_Envio_dos_Relatorios_de_Conciliacao_dos_RMAs_e_RMBs_a_Administracao_Central_da_Ebserh_Sede.pdf
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pela UPAT a enviar ao SCONT, pelo Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl), até o segundo dia
util do més subsequente, os RMBs sintéticos e analiticos do més anterior.

O RMB apresentara o saldo inicial, o valor das notas de recebimento (notas fiscais
de entrada), as transferéncias e as depreciagdes.

a) Depreciagao

A depreciacdo é a perda de valor de um bem decorrente de seu uso, do desgaste

natural ou de sua obsolescéncia. Para fazer o langamento de depreciacao, utiliza-se a situacao

IMBO70. Figura 5.
&S SIAFI

HELENA
sdbao B8 UG: 155011

| Incluir Documento Habil - INCDH L7}

Total da Aba 0,00

Figura 5 - Langamento de depreciagdo.

O Setor de Contabilidade realizara a conferéncia do saldo final do RMB do més
anterior com o saldo inicial do més corrente, bem como os langamentos contabeis das
depreciacdes e das transferéncias no SIAFI Web.

Apds analisar os saldo do SIADS e do SIAFI, sera necessario extrair o balancete da
conta contabil 12300.00.00 - Imobilizado. Figuras 6 e 7.

GLOBAL (REAL+OUTRAS MOEDAS) EM REA
IMOBILIZADO 10.861.111,62
BENS MOVEIS 10.431.805, 78
BENS MOVEIS - CONSOLIDACAO 10.431.805, 78
MAQUINAS, APARELHOS, EQUIPAMENTO E 6.491.323, 00
APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO 4.032,00
APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNI 35.936, 74
EQUIPAM/UTENSILIOS MEDICOS, ODONTO, : . 494, 85
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICO 64.711,09
MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS . 800, 00
MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTO 10.348, 32
BENS DE INFORMATICA : . 448, 47
EQUIP DE TECNOLOG DA INFOR E COMUN : . 448, 47
MOVEIS E UTENSILIOS .096, 81
APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS .546, 11
Figura 6 - Balancete da conta contabil 12310.00.00 por conta corrente.
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2.3

3.
3.
3.
3.
3.
3.
3.
3.
3.
o.
Q.
3.
3.

[

MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORI .024, 26
MOBILIARIO EM GERAL .526, 44
MATER CULTURAL, EDUCACIONAL E DE C .937,50
EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E F . 937,50
BENS IMOVEIS . . 320, 20
BENS IMOVEIS - CONSOLIDACRO . . 320, 20
BENFEITORIAS EM PROPRIEDADE DE TER . . 320, 20
DEPRECIACAD, EXAUSTAD E AMORTIZACA . .014,36
DEPREC, EXAUSTAD E AMORTIZ ACUMULA . .014,36
DEPRECIACAD ACUMULADA - BENS MOVEI . .014, 36
PASSIVO E PATRIMONIO LIQUIDO . .333,52
PASSIVO CIRCULANTE . .044, 14
FORNECEDORES E CONTAS A PRAGAR A CU . . 847,17
FORMECEDORES E CONTAS A PAGAR NACI . . 847,17

1.
1.
1.
1.
2.
2.
2.
8.
8.
8.
Q.
Q.
0.
1.

.2,
.2,
.2,
.2,
.2,
.2,
.2,
.2,
.2,
.0.
1.
1.
1.

0000 kR FPRORRORR PR

Figura 7 - Balancete da conta contdabil 12310.00.00 por conta corrente.

Apds efetuar os lancamentos das depreciacdes, sera necessario extrair o balancete
das depreciagbes - Conta deprecia¢do: 123810100. Figura 8.
P2/07/21 15: 01 UsuARIO : HELENA
PAGINA H 1
G EMITENTE : 155011 - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM
ESTADO EMITENTE : 26443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

: JUNHO - ABERTO
ONTA CONTABIL : 123810100 - DEPRECIACAO ACUMULADA - BENS MOVEIS

CONTA CORRENTE SALDO EM
123110101 100,
123110102 19.888,
123110103 175.992,
123110107 .4186,
123110109 . 808,
123110125 211,
123110201 . 403,
123110301 . 583,
123110302 158,
123110303 . 525,
123110405 . 825,

TOTAL COM ISF P - PERMANENTE : .014,

Figura 8 - Balancete da conta contabil 12381.01.00 por conta corrente.
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3. FLUXOGRAMA

-

Receber o Relatario
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(RME] da UPAT
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}

Gerar Balancete Mensal
no S1AF1

!
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Relatdrio RME comi o
Balzncete Mensal e
documentos de gestio

I
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transferéncias no SLAF]

!

!
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zerar o Balancete no
SIAFI
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APENDICE A - Lista de verificagdo (checklist)

- Receber o Relatério Mensal de Bens Méveis (RMB) da UPAT.

- Gerar o Balancete da Conta Contabil 12310.00.00 no SIAFI.

- Conferir se as notas fiscais do SIADS coincidem com as liquidagdes no SIAFI.

- Verificar possiveis erros:

Conta contabil incorreta.

Material de consumo lancado como imobilizado.

Imobilizado langado como material de consumo.

LiquidagGes com valor/observagdo incorretos ou duplicidade.

- Executar as corregdes no SIAFI Web conforme tipo de erro (PA/Situacdo: IMB158, ETQ037,
ETQO65 etc.)

- Confirmar se os saldos do SIADS e SIAFI estdo iguais apds as corregdes.

- Verificar se foram realizados os langamentos de:

v Transferéncias.

v Depreciacdes.

- Conferir o saldo final do RMB anterior com o saldo inicial do més atual.

- Extrair os seguintes balancetes:

v Conta contdbil 12310.00.00 (por conta corrente)

v Conta deprecia¢do 123810100

- Anexar os documentos de Registro de Bens e enviar junto a sede via Processo SElI.

ANENENEN



