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1. OBIJETIVO

Estabelecer os procedimentos internos para solicitacdo de reposicao, recebimento,
armazenamento e controle de estoque dos gases medicinais pelo Setor de Abastecimento
Farmacéutico e de Suprimentos (SAFS) e Setor de Farmdacia Hospitalar (SFH), a fim de garantir
as condicOes necessdrias de suprimento no Hospital de Clinicas da Universidade Federal do

Triangulo Mineiro (HC-UFTM).

2. PRE-REQUISITOS PARA O RECEBIMENTO, ARMAZENAMENTO E CONTROLE DE

ESTOQUES DE GASES MEDICINAIS

2.1. Padronizagao dos Gases Medicinais

Foram estabelecidos como gases medicinais padronizados no HC-UFTM os seguintes

itens (quadro 1), conforme deliberacao da Comissdo de Padroniza¢do de Medicamentos.

Quadro 1 — Gases medicinais padronizados no HC-UFTM

CODIGO AGHU NOME UNIDADE
517332 AR MEDICINAL - CILINDRO DE 7 a 10 M3 CILINDRO
517334 DIOXIDO DE CARBONO - CILINDRO COM 25 a 33 KG CILINDRO
514350 DIOXIDO DE CARBONO - CILINDRO COM 10,9KG CILINDRO
514354 HEXAFLUORETO DE ENXOFRE - CILINDRO COM 7L CILINDRO
517396 NITROGENIO MEDICINAL - CILINDRO DE 10M3 CILINDRO
517337 OXIDO NITRICO - CILINDRO DE 4M3 CILINDRO
517398 OXIGENIO GASOSO - CILINDRO DE 10M3 CILINDRO
517338 OXIGENIO GASOSO MEDICINAL - CILINDRO 1,0 M3 (PPU) CILINDRO
514349 HELIO MEDICINAL - CILINDRO DE 0,1M3 CILINDRO
514360 OXIGENIO LiQUIDO - M3 METRO CUBICO

Fonte: propria

*AGHU - Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios

2.2 Locais de armazenamento dos gases medicinais

Os locais de armazenamento dos gases medicinais adquiridos pelo HC-UFTM sdo

estabelecidos, conforme quadro 2, que também relaciona o endereco para entrega das

solicitacOes de reposicao.

Quadro 2 - Locais de armazenamento dos gases medicinais

LOCAIS DE ARMAZENAMENTO

ENDERECO DO DEPOSITO

ALMOXARIFADO 2

AV. GETULIO GUARITA,130 - ABADIA - UBERABA-MG

DEPOSITO DE GASES MEDICINAIS HC-UFTM

AV. GETULIO GUARITA,130 - ABADIA - UBERABA-MG

AMBULATORIO DE ESPECIALIDADES

AV. GETULIO GUARITA,331 - ABADIA - UBERABA-MG

UNIDADE DE ONCOLOGIA - HOSPITAL DO
PENFIGO

R.JOAO ALFREDO, 437 - ABADIA - UBERABA-MG

CENTRO DE REABILITAGAO

R. DA CONSTITUICAO, 1009 - ABADIA - UBERABA-MG

Fonte: propria
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3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 Conferéncia nos locais de armazenamento

v O colaborador responsavel do local de armazenamento deve realizar o levantamento da
guantidade de cilindros vazios e cheios, por tipo de gas medicinal, para providenciar os
pedidos.

v Fotografar os cilindros vazios para solicitacdo de reposicao junto ao fornecedor.

v Encaminhar na foto ao fiscal do contrato o quantitativo solicitado.

v Repetir o processo de solicitagdo mais de uma vez na semana se o estoque no local de
armazenamento for insuficiente para aguardar o pedido semanal.

3.2  Solicitacdo de reposigao junto ao fornecedor

v O fiscal do contrato deve conferir a solicitagdo quanto ao tipo do gds medicinal,
quantitativo de cilindros vazios e existéncia de empenho.

v Havendo empenho, relacionar o quantitativo de cilindros, por tipo de gas medicinal, e
encaminhar o pedido ao fornecedor.

v Solicitar ao fornecedor a emissdo de uma nota fiscal por tipo de gds medicinal,
encaminhando por email ao fiscal do contrato.

3.3  Recebimento dos gases medicinais

v O colaborador designado dos locais de armazenamento deve realizar o recebimento dos
cilindros de gases medicinais.

v Contabilizar a equivaléncia de cada cilindro retirado e reposto que deve ter quantitativo
corresponde ao solicitado.

v Realizar o preenchimento do checklist de recebimento de gases medicinais — Anexo A,
no momento do recebimento, verificando se os cilindros apresentam os seguintes aspectos:

° Etigueta com nome do gas, lote e validade legiveis;

. Cilindro sem defeitos de corrosao acentuada e vazamentos;

° Cilindro com capacete de protecdo;

° Cilindro com lacre de protecao da valvula.

v Para o recebimento do oxigénio liquido nos tanques criogénicos, o colaborador

designado devera solicitar a presenga de um representante do Setor de Infraestrutura Fisica e
relatar no checklist de recebimento de gases medicinais, a quantidade inicial marcada nos
tanques, antes do abastecimento, e a quantidade final marcada apds o abastecimento, quando
couber. A diferenca entre a quantidade final e a quantidade inicial serd a quantidade que
consta na nota fiscal (ou canhoto de abastecimento).

v O checklist de recebimento de gases medicinais, preenchido pelo colaborador
responsavel pelo recebimento dos gases, deve ser encaminhado ao fiscal do contrato que fard a
conferéncia com a Nota Fiscal encaminhada pelo fornecedor.

v O fiscal do contrato deve encaminhar a nota fiscal para entrada no sistema AGHU,
atestar o pagamento, liberando o encaminhamento para liquidacdo da Nota Fiscal.

Observagdo: caso os cilindros ndo apresentem os aspectos listados acima, ndo realizar o
recebimento dos cilindros ndo conformes. O fiscal deve acionar a empresa sobre ocorréncia. O
checklist de recebimento de gases medicinais, deve ser anexado no processo SEl (Sistema
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Eletrénico de InformacGes) de fiscalizacdo do fornecedor dos gases medicinais.

3.4 Armazenamento dos cilindros de gases medicinais

v Os cilindros devem ser armazenados nos locais determinados para cada tipo de gas
medicinal, mantendo-os verticalmente e com a protegdo da valvula.

v Os cilindros cheios, no momento da entrega, sdo armazenados pelo préprio colaborador
do fornecedor de gases, sendo orientado pelo colaborador designado.

v Os cilindros vazios sdo armazenados pelo colaborador responsdavel pela dispensacdo dos
cilindros cheios em local previamente determinado para eles.

v Os cilindros vazios devem ficar acondicionados em local diferente dos cilindros cheios,

de modo que facilite a sua identificagdo para solicitacdo de reposicao.

3.5 Distribuicdo para as unidades internas

v As unidades assistenciais que possuem cilindros vazios de gases medicinais para troca
devem solicitar a substituicdo por um cilindro cheio, junto a Central de Fracionamento de
Medicamentos (CFM), Almoxarifado 2, da seguinte forma:

. Cilindros de gas Hélio e de Oxigénio de 1m3 - encaminhar o cilindro vazio diretamente a
Sala de Soro da CFM para troca pelo cilindro cheio.
° Cilindros de maior volume - solicitar a troca pela CFM, mediante contato telefonico, que

realizard a substituicdo no setor solicitante.
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4, FLUXOGRAMA
RECEBIMENTO, ARMAZEMAMENTO E CONTROLE DE ESTOQUE DE GASES MEDICINAIS
CONFERENCIA NOS LOCAIS DE
ARMAZENAMENTO
SOLICITAGAD DE REPOSICAQ
JUNTO AO FORNECEDOR
RECEEBIMENTO DOS GASES
MEDICINAIS
CHECK LIST NAD
COMFORME RECEBIMEMTO DE GASES
MEDICIMAIS CONFORME
¥
ARMAZFEMNAMENTO DOS MAD RECEBIMENTO DOS
CILINDROS DE GASES CILINDROS E ACIONAMENTO DA
MEDICINAIS EMPRESA

DISTRIEUICAD PARA AS
UNIDADES DO HC-UFTM/FILIAL
EBSERH

Fonte: propria

5. REFERENCIAS
Nota Técnica — SEI 22/2022/SGE/CGS/DAI-EBSERH — Festdo de Gases Medicinais na Rede
EBSERH.
6. HISTORICO DE ELABORACAO/REVISAO
Versao Data Descri¢do da acdo/atualizagdo
1 24/10/2016 | Elabora¢do do documento em Norma Operacional
2 24/3/2023 | Elaboracdo da versio do documento em Procedimento Operacional
Padrdo (POP), inclusdo do checklist de recebimento de gases medicinais e
detalhamento do processo
3 5/8/2025 Revisdo do procedimento, divisdo da responsabilidade entre o SFH e SAFS
e alteracdo do checklist de recebimento
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ANEXO A — “Checklist” Recebimento de Gases Medicinais

CHECK LIST RECEBIMENTO DE GASES MEDICINAIS

DATA RECEBIMENTO TIPO DE GAS MEDICINAL QT ENTREGUE CRITERIOS AVALIADOS SIM [NAO| VALIDACAO DO FISCAL

/] AR MEDICINAL - CILINDRODE 7 A10 M?. Oscili apr i com nome do gés, lote e validade legiveis? N2 NOTA:
DIOXIDO DE CARBONO MEDICINAL - CILINDRO DE10,9 KG Os cilindros estdo sem defeitos de corroséo e STATUS:
DIOXIDO DE CARBONO MEDICINAL - CILINDRO DE 25 A33 K Os cilindros possuem capacetes de protegdo?
HELIO MEDICINAL - CILINDRO DE0,1 M?. Os cilindros possuem lacres de protegdo da valvula? OBS:
HEXAFLUORETO DE ENXOFRE -CILINDRO DE 7 LITROS
MISTURA GASOSA 12% (02) E4,97% (CO2) EM NITROGENIO - OBS:
NITROGENIO MEDICINAL - CILINDRO DE 7 A10 M?
OXIDO NITRICO MEDICINAL - MISTURA GASOSA DE OXIDONI
OXIGENIO GASOSO MEDICINAL - CILINDRO DE0,7 A1,0 M?
OXIGENIO GASOSO MEDICINAL - CILINDRO DE8 A 10 M?
OXIGENIO LiQUIDO MEDICINAL

A S AR MEDICINAL - CILINDRODE 7 A10 M* . Osccilindros apresentam etiquetas com nome do gds, lote e validade legiveis? N2 NOTA:
DIOXIDO DE CARBONO MEDICINAL - CILINDRO DE10,9 KG Oscilindros estdo sem defeitos de corroséo acentuada e vazamentos? STATUS:
DIOXIDO DE CARBONO MEDICINAL - CILINDRO DE 25 A 33 Ki Os d de protegdo?
HELIO MEDICINAL - CILINDRO DE0,1 M?. Oscilindros possuem lacres de protegdo da valvula? OBS:
HEXAFLUORETO DE ENXOFRE -CILINDRO DE 7 LITROS
MISTURA GASOSA 12% (02) E4,97% (CO2) EM NITROGENIO - OBS:
NITROGENIO MEDICINAL - CILINDRODE 7 A10 M?
OXIDO NITRICO MEDICINAL - MISTURA GASOSA DE OXIDONIT
OXIGENIO GASOSO MEDICINAL - CILINDRO DE0,7 A1,0 M?
OXIGENIO GASOSO MEDICINAL - CILINDRO DE8 A 10 M?
OXIGENIO LIQUIDO MEDICINAL

_ ]/ AR MEDICINAL - CILINDRODE 7 A10 M?. Oscilil p om nome do gis, lote e validade legiveis? N2 NOTA:
DIOXIDO DE CARBONO MEDICINAL - CILINDRO DE10,9 KG Oscilindros estdo sem defeitos de corrosédo acentuada e vazamentos? STATUS:
DIOXIDO DE CARBONO MEDICINAL -CILINDRO DE 25 A33 K Oscilindros possuem capacetes de protegdo?
HELIO MEDICINAL - CILINDRO DEO,1 M. Oscilindros possuem lacres de protegdo da vélvula? 0BS:
HEXAFLUORETO DE ENXOFRE -CILINDRO DE 7 LITROS
MISTURA GASOSA 12% (02) E4,97% (CO2) EM NITROGENIO - 0Bs:
NITROGENIO MEDICINAL - CILINDRODE7 A10 M?
OXIDO NITRICO MEDICINAL - MISTURA GASOSA DE OXIDONIT
OXIGENIO GASOSO MEDICINAL - CILINDRO DE0,7 A1,0 M?
OXIGENIO GASOSO MEDICINAL - CILINDRO DE8 A 10 M3
OXIGENIO LiQUIDO MEDICINAL

] /) AR MEDICINAL - CILINDRODE 7 A10 M3 . Oscilindros apr com nome do gés, lote e validade legiveis? N2 NOTA:
DIOXIDO DE CARBONO MEDICINAL - CILINDRO DE10,9 KG Os cilindros estdo sem defeitos de corrosdo acentuada e vazamentos? STATUS:
DIOXIDO DE CARBONO MEDICINAL - CILINDRO DE 25 A33 Ki Os cilindros possuem capacetes de protegéo?
HELIO MEDICINAL - CILINDRO DEO,1 VP, Os cilindros possuem lacres de protegéo davélvula? OBS:

HEXAFLUORETO DE ENXOFRE -CILINDRO DE 7 LITROS

MISTURA GASOSA 12% (02) E4,97% (CO2) EM NITROGENIO -

NITROGENIO MEDICINAL - CILINDRO DE 7 A10 M?

0BS:

OXIDO NITRICO MEDICINAL - MISTURA GASOSA DE OXIDONIT

OXIGENIO GASOSO MEDICINAL - CILINDRO DE0,7 A1,0 M?

OXIGENIO GASOSO MEDICINAL - CILINDRO DE 8 A10 M?

OXIGENIO LIQUIDO MEDICINAL

Hospital de Clinicas

do Triangulo Mineiro

Unhvaralicace Facursl E B s E R

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS




