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1. OBIETIVO

Este Procedimento Operacional Padrdo (POP) tem por objetivo padronizar e
orientar a andlise de pedidos de repactuacdo de contratos com dedicacdo exclusiva de mao de
obra na forma da legislagao vigente.

2. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

A repactuacdo de precos como espécie de reajuste contratual, deve ser utilizada nas
contratacdes de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, por meio da
analise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no ato convocatério com
data vinculada a apresentacdo das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com
data vinculada ao Acordo ou a Convencado Coletiva ao qual o orcamento esteja vinculado, para
os custos decorrentes da mao de obra.

As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacdo de pregcos com o novo Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho
gue fundamenta a repactuacdo, conforme for a variacdo de custos objeto da repactuacdo (art.
57 da IN SEGES/MPDG 5/2017).

3. REQUISITOS

Previsao no ato convocatorio e no contrato

A repactuacdo encontra-se disciplinada na Instru¢do Normativa - IN SEGES/MPDG
n2 5/2017 e um dos requisitos é a previsdo, no ato convocatdrio e no contrato, do critério de
reajustamento de precos pela demonstracao analitica da variagdo dos componentes dos custos
(art. 53 da IN 05/2017-MPOG).

Anualidade

De acordo com a IN n2 5/2017-MPOG, a repactuacdo de precos sera devida desde
que seja observado o interregno minimo de um ano da(s) data(s) do(s) orcamento(s) a(os)
qual(is) a proposta se referir.

Para a primeira repactuacdo, se conta 1 (um) ano a partir da data da convencdo
vigente na data de apresentacdo da proposta; para as seguintes se conta 1 (um) ano a partir da
anterior.

Solicitacdo da contratada

O prazo para a contratada solicitar a repactuacdo encerra-se na data da
prorrogacdo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva que fixar
0s novos custos de mdo de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data
do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

Caso a empresa nao solicite a repactuagao tempestivamente, ocorrera a preclusao
do direito a repactuacdo. (Art. 57, §72, da IN SEGES/MPDG n2 5/2017)

Nessas condicOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao
s podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano.

Caso, na data da prorrogacdo contratual (assinatura do termo aditivo), ja tenha sido
celebrado o novo acordo, dissidio ou convencgao coletiva da categoria, e ainda ndo tenha sido
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possivel a empresa proceder aos cdlculos devidos, mas a empresa tenha ressalvado que aceita a
prorrogacdo desde que seja resguardado o direito da repactuacdo, ndo ocorre a preclusdo do
direito de repactuar.

Demonstra¢ao analitica da alteragdo dos custos e do novo acordo, convengao ou dissidio
coletivo

° Apresentacao de planilha de custos e formagdo de pregcos acompanhada do novo
Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho.
° A analise deve observar os itens que sofreram alteracdo com base no novo acordo,

convencgdo ou dissidio coletivo.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacgdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forga de instrumento legal,
sentenc¢a normativa, acordo coletivo ou convencgao coletiva (art. 57, §12, da IN 5/2017).

Disponibilidade orgamentaria e manutengao das condi¢des de habilitagao.

Atendendo as normas previstas na Lei n2 13.303/2016 e no Regulamento de
Licitagdes e Contratos da Ebserh, outro requisito é a existéncia de disponibilidade orcamentadria
e a manutencado das condi¢des de habilitagdao da contratada.

4. TRAMITAGAO DA SOLICITAGCAO DE REPACTUAGAO
Solicitacdo da contratada

A contratada devera direcionar o pedido de repactuacdo acompanhado das
planilhas de custos e formacao de precos (PCFP) a nova Convencao Coletiva de Trabalho (CCT) e

demais documentos que comprovem o objeto da solicitagcdo para o gestor do contrato.

Gestor do contrato

° Recebe o pedido da Contratada.

° Verifica a pertinéncia do pedido e a regularidade dos documentos (a contratada
encaminhou as PCFP e a nova CCT outros comprovantes, por ex. alteracdo vale transporte).

° Encaminha os documentos para a Unidade de Fiscalizacdo Administrativa de Contratos
(UFAC).

UFAC

° Recebe o pedido do Gestor do Contrato.

° Realiza a conferéncia dos dados das planilhas de custos e formagdo de precos em

relacdo a proposta inicial do contrato e o novo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho que fundamenta a repactuacdo, conforme for a variacdo de custos objeto da
repactuacao.

° Nessa conferéncia, verifica-se a documentacdo enviada, pois devera estar de acordo
com o que foi pedido no oficio enviado pela empresa.

° Se ndo estiver completa, solicita-se a complementac¢do da documentacdo por e-mail.

. Realizar a consulta no http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/ Consultar
Instrumento Coletivo para verifica a autenticidade da CCT.

° A conferéncia comeca com a andlise da CCT recebida, verificando se é do mesmo
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sindicato ou se teve alguma alteracdo da convencdo que foi enviada a época da licitacao.

° Na andlise faz uma leitura minuciosa da nova CCT, anotando todas as informagdes
relevantes para a alteragdo da planilha de custos, como por exemplo:

a. Data base da Convencao;

b. Vigéncia da Convengao;

C. Percentual de aumento para os cargos vinculados a Convengdo, observando se a CCT

além de apresentar o percentual de aumento, traz também uma planilha com os nomes dos
cargos e os valores dos saldrios. Nesse caso deve-se ficar atento ndo sé no percentual de
aumento, mas também quando a convencgao apresentar a planilha de salarios;

d. Valor do Vale alimentacao;

e. Assisténcia Médica Familiar;

f. Seguro de Vida, entre outros relacionados diretamente com o funcionario.

° Na repactuagdo, deve sempre observar que nao pode incluir na planilha de custos

beneficios que ja existiam na convencdo coletiva a época da licitacdo. Pode incluir somente
novos beneficios com carater obrigatdério para toda a categoria. Sdo devidos apenas os
beneficios que abrangem toda a categoria (trabalhadores da Administracdo Publica e Privados)
° O SAT (Seguro Acidente Trabalho), o qual consta no Submddulo 2.2, podera ser alterado
na repactuacao se houver a solicitacdo da empresa. Verificar o percentual correto na guia da
GFIP do mesmo més da data base da convencao coletiva.

. Quando da licitacdo, o Aviso Prévio Trabalhado constante no Médulo 3 da Planilha de
Custos deverd adotar o percentual de 1,94% =(7/30/12) no primeiro ano. A partir da primeira
repactuacdao deve-se retirar os custos ndo renovaveis da planilha de custos. O Médulo 3 —
Provisdo para Rescisao ficara conforme demonstrado em figura 1.

oo O FRLU AL s - - - U
Aviso prévie indenizado 0,42% 0,42%
Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado 0,03% 0,03%
Multa do FGTS e sobre o aviso prévio indenizado 2,00% 2,00%
vl Aviso prévio trabalhado 1,94% 0,194%

Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuicdes sobre o

0,70% 0,07%
Aviso Previo Trabalhado

Multa do FGTS sobre o aviso prévio trabalhado 2,00% 2,00%

Para o cilculo do percentual da alinea “E” wtilizei um walor ficticio de 35,80%; pois os percentuais do submadule 2.2 variam de

EMpresa para empresa.

Figura 1 —Quadro com a provisao para rescisdo

° Em todo processo licitatério com dedicacdao de mao de obra exclusiva, devera constar
no Termo de Referéncia junto com a planilha de custos a seguinte nota:

Nota 1: Devera ser adotado o percentual de 1,94% para “Aviso Prévio Trabalhado”, conforme Acérdao
1.904/2007 e 3006/2010-TCU-Plenario, para o primeiro ano, e, em caso de prorrogacdo do contrato, o
percentual maximo dessa parcela sera de 0,194% a cada ano de prorrogacgdo, a ser incluido por ocasido
da formulacdo do aditivo da prorrogacdo do contrato, conforme ditames da Lei 12.506/2011.

A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado correspondera, no primeiro
ano de contratacdo, ao percentual originalmente fixado na planilha de precos.

Ndo tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a prorrogacdo
contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual maximo equivalente a 3 (trés) dias a mais
por ano de servico, até o limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.
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A adequacdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em termo aditivo. Caso
tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio trabalhado e/ou indenizado no
primeiro ano de contratagdo, tais rubricas deverdo ser mantidas na planilha de forma
complementar/proporcional, devendo o 6rgdo contratante esclarecer a metodologia de calculo
adotada.

° Se houver a solicitacdo do reajuste dos insumos diversos constantes no Mddulo 5 da
planilha de custos, deve-se observar o indice de reajuste determinado no contrato ou no Termo
de Referéncia do Edital em questdo. Caso ndo tenha sido estipulado o indice para o reajuste,
cabe ao Gestor do Contrato decidir junto a empresa.

° Quando a empresa for optante pelo regime de Lucro Real com direito a incidéncia ndo
cumulativa de contribuicdes ao PIS e COFINS, deverd encaminhar para comprovacdao das
aliquotas efetivas os documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da contribuicdo (EFD-
Contribuicbes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a
apresentacado da proposta, ou outro meio habil, que comprove as aliquotas médias efetivas.

° Em todo processo licitatério com dedicacdo de mao de obra exclusiva, devera constar
no Termo de Referéncia junto com a planilha de custos a seguinte nota:

MODULO & - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

Custos Indiretos, Tributos e Lucro % VALOR (RS)
Custos Indiretos 0,00
Lucro 0,00
TRIBUTOS

Tributos Federais (especificar) 0,00
Tributos Estaduais (especificar) 0,00
Tributos Municipais (especificar) 0,00

TOTAL DO MODULO 6

Figura 2 — Custos indiretos, tributos e lucro

Nota 2: Caso a empresa seja optante pelo regime de Lucro Real e tiver direito a incidéncia nado
cumulativa de contribui¢des ao PIS e COFINS, isso significa que, apesar das aliquotas serem maiores
(1,65% para o PIS e 7,60% para o COFINS), podera ser descontado do valor pago ao Governo
créditos apurado com base em custos, despesas e encargos, fazendo com que o valor do tributo
efetivamente recolhido, em relacdo ao faturamento, seja inferior a aliquota dessas contribuicGes
(aliquota efetiva). Para a comprovacdo dessas aliquotas poderdo ser solicitados documentos de
Escrituracdo Fiscal Digital da contribuicdo (EFD-ContribuicGes) para o PIS/PASEP e COFINS dos
ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacdo da proposta, ou outro meio habil, que
comprove as aliquotas médias efetivas.

. Para o calculo da diferenca a pagar, primeiro calcular uma projecdo do valor pago corrigido
em relacdo ao valor do contrato repactuado. O percentual utilizado nesse calculo é o mesmo
resultante da propor¢ao paga do valor que ainda ndo foi repactuado.

. Remete as PCFP conferidas para manifestacdo da Contratada.

° Recebe a manifesta¢do da Contratada e realiza os ajustes, se necessarios.

° Consolida a documentacgao referente ao pedido de repactuacdo e anexa no processo SEl do
contrato a ser repactuado.

. Inclui a lista de verificacdo (checklist) no processo.

. Encaminha a documentacdo para a Unidade de Contratos (UCONT) solicitando a

formaliza¢do da repactuacao.
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UCONT

° Recebe a documentag¢ao da UFAC.

° Verifica a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada.

° Solicita a dotagdo orgamentdria, a aprovacdo e a autorizagao da despesa.

° Providencia o termo de apostilamento e sua publicagdo.

° Encaminha o termo de apostilamento para a contratada e solicita o endosso da garantia.
° Recebe, confere e inclui o endosso da garantia no processo.

[ ]

Encaminha o processo para ciéncia da equipe de fiscalizacdo/ para UFAC, Setor de

Contabilidade e Setor de Gestao Orcamentaria e Financeira (SGOF).

UFAC
° Atualiza os valores mensais do contrato.
. Solicita a emissdo da nota fiscal do valor relativo a diferenga retroativa.
° Recebe a nota fiscal relativa a diferenca retroativa.
° Elabora a planilha de retencao da conta vinculada referente a diferencgas retroativas.
° Promove a abertura e a instrucdo do processo de pagamento.
. Providencia a assinatura do atesto da nota fiscal.
° Encaminha o processo para o SGOF.
5. FLUXOGRAMA
g Planilhas de Custos CCT Anual
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Figura 3 — Fluxograma do processo. Fonte prdpria.
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APENDICE A - Lista de verificagdo (checklist)

REPACTUACAO DE CONTRATOS - Instrugdo Processual e Verificagdo de Documentos (SEI 50753903)

Contraton2 / Contratada: CNPJ:
Objeto:

Vigéncia Atual:

Atos administrativos e documentos a serem conferidos Sim (| Nao Observagao

O contrato é de prestacgdo de servigos continuados com dedicagdo
exclusiva de mdo de obra?

Ha previsdo expressa da repactuacdo no edital, termo de
referéncia ou projeto basico e, no contrato?

Interregno minimo de 1 (um ano) a contar da data da proposta ou
do acordo, convengdo ou dissidio coletivo que embasou a

3 ||proposta, para a primeira repactuagao; ou do interregno de 1 ano
da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagdo, nas
repactuacdes subsequentes

Houve solicitacdo de repactuacdo pela contratada, acompanhada
de demonstracdo analitica da alteragdo dos custos?

Foi apresentado o novo acordo, a convencgdo coletiva ou o dissidio
5 [[coletivo da(s) categoria(s) profissional(is) envolvida(s) na
contratagdo?

A planilha de alteracdo dos custos foi devidamente conferida pela
Ebserh? Ela contém os calculos dos valores retroativos

Foi definida a data de inicio dos novos valores decorrentes da
repactuacao?

A solicitacdo da repactuacdo foi feita antes da assinatura do termo
aditivo de prorrogacdo, antes do encerramento do contrato ou
consta ressalva do aditivo firmado anteriormente?

8 Observacgdo: Caso a contratada nao solicite a repactuagao durante
a vigéncia do contrato, ocorrerd a preclusdo. Ou seja, a contratada
perdera o direito a repactuagdo, em razdo de sua inércia e, por
decorréncia logica, a Ebserh ndo podera concedé-la.

Houve andlise pela Ebserh sobre a possibilidade de haver
9 |[repactuagdo em seu favor, em virtude da comprovada ocorréncia
de redugdo dos custos da contratada?

10 ||Com a repactuagdo, hd a manutengdo do equilibrio econémico-
financeiro do contrato, bem como das condicGes efetivas da
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proposta?

Observagdo: A repactuagdo ndo serve para que a contratada tente
corrigir equivocos nos quais tenha incorrido ao formular a sua
proposta de pregos. Por esse motivo, inclusive, a repactuagdo nao
pode, por exemplo, gerar o aumento da margem de lucro da
contratada.

11 ||Foi feita a adequacdo dos custos ndo renovaveis?

Para as empresas optantes pelo lucro real, foi feita a adequagdo
12 ||do aproveitamento de possiveis créditos tributarios PIS/COFINS
conforme a média dos 12 ultimos meses de contrato?

Assinatura e cargo do responsavel pelo preenchimento

APENDICE B — Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 5 de 2017. Art. 53 a 61

Da Repactuacao e do Reajuste de Pregos dos Contratos
Art. 53. O ato convocatdrio e o contrato de servico continuado deverdo indicar o critério de reajustamento de
precos, que devera ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a previsdo de indices especificos ou
setoriais, ou por repactuacgao, pela demonstragao analitica da variagdo dos componentes dos custos.
Art. 54. A repactuagdo de pregos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas contratagdes de
servigos continuados com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, desde que seja observado o interregno
minimo de um ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se referir.
§ 12 A repactuacdo para fazer face a elevacdo dos custos da contratagdo, respeitada a anualidade disposta no
caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito do contratado e ndo poderad alterar o equilibrio
econdmico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o inciso XXI do art. 37 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condi¢Ses efetivas da
proposta.
§ 29 A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias, em respeito ao principio da
anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
varia¢do de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes
da m3o de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugdo do servigo.
§ 32 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases diferenciadas, a
repactuacdo devera ser dividida em tantos quanto forem os Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de
Trabalho das categorias envolvidas na contratagdo.
§ 42 A repactuacgdo para reajuste do contrato em razdao de novo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses instrumentos.
Art. 55. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacdo sera contado a partir:
| - da data limite para apresentacdo das propostas constante do ato convocatério, em relagdo aos custos com a
execucdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a
execugao do servico; ou
Il - da data do Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a época da apresentagdo
da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes
instrumentos.
Art. 56. Nas repactuac¢fes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data do fato gerador que
deu ensejo a ultima repactuagao.
Art. 57. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada de demonstracgdo analitica
da alteragdo dos custos, por meio de apresentac¢do da planilha de custos e formacdo de pregos ou do novo Acordo,
Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuagao, conforme for a variagdao de custos
objeto da repactuacao.
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§ 12 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatdrios por forgca de instrumento legal, Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, observado o disposto no art. 62 desta Instru¢do Normativa.

§ 292 A variacdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a comprovagdo pelo
contratado do aumento dos custos, considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragdo;

Il - as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - a nova planilha com variagdo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes; e

V - a disponibilidade or¢amentaria do 6rgdo ou entidade contratante.

§ 32 A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias, contados a partir
da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

§ 42 As repactuagdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacao contratual, em que deverao ser formalizadas por aditamento.

§ 52 O prazo referido no § 32 deste artigo ficarda suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovagdo da variagao dos custos.

§ 62 O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagcdo de custos alegada pela
contratada.

§ 72 As repactuacgdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo
objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o encerramento do contrato.

Art. 58. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagfes terdo suas vigéncias iniciadas da seguinte
forma:

| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao, como regra geral;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade e para
concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

Ill - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisdo do
custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacgdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros da repactuagdo deverdao ocorrer exclusivamente para os itens que a
motivaram e apenas em relagdo a diferencga porventura existente.

Art. 59. As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengdo do
equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

Art. 60. A empresa contratada para a execu¢do de remanescente de servigco tem direito a repactuagdo nas mesmas
condigBes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus pregos serem corrigidos
antes do inicio da contratagdo, conforme determina o inciso Xl do art. 24 da Lei n? 8.666, de 1993.

Art. 61. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste contratual, consiste na aplicagdo de indice de
corre¢do monetaria previsto no contrato, que deverad retratar a variagao efetiva do custo de produgao, admitida a
adogdo de indices especificos ou setoriais.

§ 12 E admitida estipulacdo de reajuste em sentido estrito nos contratos de prazo de duracdo igual ou superior a
um ano, desde que nao haja regime de dedicacao exclusiva de mdo de obra.

§ 22 O reajuste em sentido estrito terd periodicidade igual ou superior a um ano, sendo o termo inicial do periodo
de corregcdo monetaria ou reajuste, a data prevista para apresenta¢do da proposta ou do orgamento a que essa
proposta se referir, ou, no caso de novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

§ 32 S3o nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apurac¢do do indice de reajuste, produzam efeitos
financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

§ 42 Nos casos em que o valor dos contratos de servicos continuados seja preponderantemente formados pelos
custos dos insumos, podera ser adotado o reajuste de que trata este artigo.
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